
คู่มือแนะนําประชาชน

ติดต่อราชการ

เทศบาลตําบลท่าม่วง

อําเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี



คู่มือสาํหร ับประชาชน

งานท ีใ่หบ้ร ิการ งานร ับแจง้เร ื่องราวร ้องทุกข ์

หน่วยงานท ีร่ ับผิดชอบ งานนิตกิาร สาํนักงานปลัด เทศบาลตาํบลทา่ม่วง

ขอบเขตการใหบ้ร ิการ

สถานท ี่ / ช ่องทางการใหบ้ร ิการ ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ

งานนิติการ สาํนกังานปลดั เทศบาลตาํบลทา่มว่ง วนัจนัทร์ ถงึ วนัศกุร ์

โทรศพัท:์ 034-613457 , 034-611123 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด)

โทรสาร: 034-611123 ตอ่ 113 ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ข ัน้ตอนและระยะการใหบ้ร ิการ

ข ัน้ตอน หน่วยงานผู้ร ับผิดชอบ

1. ประชาชนย่ืนคาํรอ้งตอ่เจา้หนา้ท่ี 1. งานนิติการ สาํนกัปลดัเทศบาล

(ระยะเวลา ๑ นาที)

2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบรายละเอียดขอ้เท็จจรงิ 2. งานนิติการ สาํนกัปลดัเทศบาล

เรือ่งราวรอ้งทกุข์

(ระยะเวลา 5 วนั/ราย)

3. เจา้หนา้ท่ีรายงานผลการตรวจสอบตอ่ผูบ้รหิาร 3. งานนิติการ สาํนกัปลดัเทศบาล

(ระยะเวลา ๒ วนั/ราย)

4. ผูบ้รหิารพิจารณาเรือ่งราวรอ้งทกุขแ์ละสั่งการ 4. งานนิติการ สาํนกัปลดัเทศบาล

(ระยะเวลา 7 วนั/ราย)

5. เจา้หนา้ท่ีแจง้ตอบรบัผลการดาํเนินการใหผู้ร้อ้งเรยีนทราบ 5. งานนิติการ สาํนกัปลดัเทศบาล

(ระยะเวลา ๑ วนั/ราย)

ระยะเวลา

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไมเ่กิน 15 วนั/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหร ือหลักฐานท ีต่ ้องใช ้

๑. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน ๑ ฉบบั

๒. สาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน ๑ ฉบบั



ค่าธรรมเนียม

ไมมี่คา่ธรรมเนียม

การร ับเร ื่องร ้องเร ียน

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบไุวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี่

สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง โทรศพัท:์ 034-613457 , 034-611123 ตอ่ 113

หรอืเวบ็ไซต์ http:// www.tmm-kan.go.th



คู่มือสาํหร ับประชาชน

งานท ีใ่หบ้ร ิการ การขอความช่วยเหลือจากสาธารณภยัต่าง ๆ

หน่วยงานท ีร่ ับผิดชอบ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั สาํนักงานปลัด

เทศบาลตาํบลทา่ม่วง

ขอบเขตการใหบ้ร ิการ

สถานท ี่ / ช ่องทางการใหบ้ร ิการ ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ

งานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยั วนัจนัทร์ ถงึ วนัศกุร ์

โทรศพัท:์ 034-613457 , 034-611123 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด)

โทรสาร: 034-611123 ตอ่ 113 ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ข ัน้ตอนและระยะการใหบ้ร ิการ

ข ัน้ตอน หน่วยงานผู้ร ับผิดชอบ

๑. ประชาชนย่ืนคาํรอ้งตอ่เจา้หนา้ท่ี ๑. งานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยั

๒. เจา้หนา้ท่ีรบัคาํรอ้งและรายงานผูบ้รหิารทราบทนัที ๒. งานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยั

เพื่อสั่งการ

๓. เจา้หนา้ท่ีสาํรวจความเสียหายเบือ้งตน้ ๓. งานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยั

๔. บรรเทาความเดือดรอ้นเบือ้งตน้แก่ผูไ้ดร้บัภยั ๔. งานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยั

๕. รายงานอาํเภอทราบเพื่อดาํเนินการ ๕. งานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยั

ระยะเวลา

ชว่ยเหลือเบือ้งตน้ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไมเ่กิน ๑ วนั

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหร ือหลักฐานท ีต่ ้องใช ้

๑. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน ๑ ฉบบั

๒. สาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน ๑ ฉบบั



ค่าธรรมเนียม

ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม

การร ับเร ื่องร ้องเร ียน

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบไุวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี่

สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง โทรศพัท์ : 034-613457 , 034-611123 ตอ่ 113

หรอืเวบ็ไซต์ http:// www.tmm-kan.go.th



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การลงทะเบยีนและยืน่คาํขอร ับเงนิเบีย้ยังช ีพผู้สูงอายุ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: งานพฒันาชมุชน เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื่นคาํขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: งานพฒันาชมุชน เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:ขึน้ทะเบียน

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นพ.

ศ. 2552

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคาํขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้

สงูอายุ 22/05/2558 15:52

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่หบ้ร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-613457 , 034-611123 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ (ไมเ่วน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินพ.ศ. 2552 กาํหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปีใหผู้ท่ี้จะมีอายคุรบหกสิบปีบรบิรูณข์ึน้ไปในปี

งบประมาณถดัไปและมีคณุสมบติัครบถว้นมาลงทะเบียนและย่ืนคาํขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายดุว้ยตนเอง

ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินที่ตนมีภูมิลาํเนาณสาํนกังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหรือสถานที่ท่ี

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินกาํหนด



หลักเกณฑ ์

1.มีสญัชาติไทย

2.มีภมิูลาํเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น

3.มีอายหุกสิบปีบริบรูณข์ึน้ไปซึ่งไดล้งทะเบียนและย่ืนคาํขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ิน

4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ื์นใดจากหน่วยงานภาครฐัรฐัวิสาหกิจหรือองคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินไดแ้ก่ผูร้บับาํนาญเบีย้หวดับาํนาญพิเศษหรอืเงินอ่ืนใดในลกัษณะเดียวกนัผูส้งูอายทุี่อยู่ในสถาน

สงเคราะหข์องรฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินผูไ้ดร้บัเงินเดือนคา่ตอบแทนรายไดป้ระจาํหรอืผลประโยชน์

อย่างอ่ืนท่ีรฐัหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจัดใหเ้ป็นประจาํยกเวน้ผูพิ้การและผูป่้วยเอดสต์ามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงินสงเคราะหเ์พื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินพ.ศ. 2548

ในการยื่นคาํขอร ับลงทะเบียนร ับเงินเบีย้ยังช ีพผู้สูงอายุผู้ส ูงอายุจะต้องแสดงความประสงคข์อ

ร ับเงนิเบีย้ยังช ีพผู้สูงอายุโดยวธิ ีใดวธิ ีหนึ่งดังต่อไปนี้

1.รบัเงินสดดว้ยตนเองหรอืรบัเงินสดโดยบคุคลท่ีไดร้บัมอบอาํนาจจากผูมี้สิทธิ

2.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสิทธิหรอืโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบคุคลท่ี

ไดร้บัมอบอาํนาจจากผูมี้สิทธิ

วธิ ีการ

1.ผูท้ี่จะมีสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปย่ืนคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐาน

ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด

ดว้ยตนเองหรอืมอบอาํนาจใหผู้อ้ื่นดาํเนินการได้

2.กรณีผูส้งูอายท่ีุไดร้บัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินในปีงบประมาณท่ีผา่นมาให้

ถือวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและย่ืนคาํขอรบัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุามระเบียบนีแ้ลว้

3.กรณีผูส้งูอายท่ีุมีสิทธิไดร้บัเบีย้ยงัชีพยา้ยท่ีอยูแ่ละยงัประสงคจ์ะรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุอ้งไปแจง้ตอ่

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินแหง่ใหมท่ี่ตนยา้ยไป



13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบ

เอกสาร

ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรบัเบีย้ยงั

ชีพผูส้งูอายใุนปีงบ

ประมาณถดัไปหรอืผูร้บั

มอบอาํนาจย่ืนคาํขอพรอ้ม

เอกสารหลกัฐานและเจา้

หนา้ท่ีตรวจสอบคาํรอ้งขอ

ลงทะเบียนและเอกสารหลกั

ฐานประกอบ

20 นาที เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

1. ระยะเวลา :

20 นาที

2. หนว่ยงานผูร้บั

ผิดชอบ

คือเทศบาล

ตาํบลทา่มว่ง

2)

การพิจารณา ออกใบรบัลงทะเบียนตาม

แบบย่ืนคาํขอลงทะเบียนให้

ผูข้อลงทะเบียนหรอืผูร้บั

มอบอาํนาจ

10 นาที เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

1. ระยะเวลา :

10 นาที

2. หนว่ยงานผูร้บั

ผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 นาที

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสารยนืยัน

ตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บตัรประจาํตวัประชาชน

หรอืบตัรอื่นท่ีออกใหโ้ดย

หนว่ยงานของรฐัท่ีมีรูป

ถ่ายพรอ้มสาํเนา

- 1 1 ชดุ -

2)

ทะเบียนบา้นพรอ้ม

สาํเนา

- 1 1 ชดุ -

3)

สมดุบญัชีเงิฝาก

ธนาคารพรอ้มสาํเนา

(กรณีท่ีผูข้อรบัเงินเบีย้

ยงัชีพผูป้ระสงคข์อรบั

เงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงั

ชีพผูส้งูอายผุา่น

ธนาคาร)

- 1 1 ชดุ -

4)

หนงัสือมอบอาํนาจ

(กรณีมอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน)

- 1 0 ฉบบั -

5)

บตัรประจาํตวัประชาชน

หรอืบตัรอื่นท่ีออกใหโ้ดย

หนว่ยงานของรฐัท่ีมีรูป

ถ่ายพรอ้มสาํเนาของผู้

รบัมอบอาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจใหด้าํเนิน

การแทน)

- 1 1 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยนืยัน

ตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

6)

สมดุบญัชีเงิฝาก

ธนาคารพรอ้มสาํเนา

ของผูร้บัมอบอาํนาจ

(กรณีผูข้อรบัเงินเบีย้ยงั

ชีพผูป้ระสงคข์อรบัเงิน

เบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงั

ชีพผูส้งูอายผุา่นธนาคาร

ของผูร้บัมอบอาํนาจ)

- 1 1 ชดุ -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิ่มเตมิ

16. ค่าธรรมเนียม

ไม่มีคา่ธรรมเนยีม

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)



18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ

-

19. หมายเหตุ

-



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การลงทะเบยีนและยืน่คาํขอร ับเงนิเบีย้ความพกิาร

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: งานพฒันาชมุชน เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื่นคาํขอรบัเงินเบีย้ความพิการ

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: งานพฒันาชมุชน เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:ขึน้ทะเบียน

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิ่นพ.ศ. 2553

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ นาที

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคาํขอรบัเงินเบีย้ความ

พิการ 22/05/2558 11:38

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอท่ามว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-611123 /ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ (ไมเ่วน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงินเบีย้ความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ิน พ.ศ.2553 กาํหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปีใหค้นพิการลงทะเบียนและยื่นคาํขอรบั

เงินเบีย้ความพิการ ในปีงบประมาณถดัไปณที่ทาํการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินที่ตนมีภมิูลาํเนาหรอืสถาน

ท่ีท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินกาํหนด



หลักเกณฑ ์

ผูมี้สิทธิจะไดร้บัเงินเบีย้ความพิการตอ้งเป็นผูมี้คณุสมบตัิและไมมี่ลกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี ้

1. มีสญัชาติไทย

2. มีภมิูลาํเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น

3.มีบตัรประจาํตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชีวิตคนพิการ

4.ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรฐั

ในการยื่นคาํขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ความพิการคนพิการหรือผูด้แูลคนพิการจะตอ้งแสดงความ

ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ความพิการโดยรบัเงินสดดว้ยตนเองหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามคน

พิการหรอืผูด้แูลคนพิการผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพิ้ทกัษผ์ูอ้นบุาลแลว้แตก่รณี ในกรณีที่คนพิการเป็นผูเ้ยาวซ์ึง่

มีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไรค้วามสามารถหรือคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผูพิ้ทกัษ์หรือผู้

อนบุาลแลว้แตก่รณีย่ืนคาํขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว

วธิ ีการ

1. คนพิการที่จะมีสิทธิรบัเงินเบีย้ความพิการในปีงบประมาณถดัไปใหค้นพิการหรอืผูด้แูลคนพิการผูแ้ทน

โดยชอบธรรมผูพิ้ทกัษผ์ูอ้นบุาลแลว้แตก่รณีย่ืนคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด

2.กรณีคนพิการที่ไดร้บัเงินเบีย้ความพิการจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินในปีงบประมาณท่ีผ่านมาใหถื้อ

วา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและย่ืนคาํขอรบัเบีย้ความพิการตามระเบียบนีแ้ลว้

3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิไดร้บัเบีย้ความพิการไดย้า้ยท่ีอยูแ่ละยงัประสงคป์ระสงคจ์ะรบัเงินเบีย้ความพิการ

ตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินแหง่ใหมท่ี่ตนยา้ยไป

13.ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับเบี ้ย

ค ว า ม พิ ก า ร ใ น ปี ง บ

ประมาณถัดไปหรือผู้ร ับ

มอบอาํนาจย่ืนคาํขอพรอ้ม

เอกสารหลักฐานและเจ้า

หน้าท่ีตรวจสอบคาํรอ้งขอ

ลงทะเบียนและเอกสารหลกั

ฐานประกอบ

20 นาที กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถ่ิน

1. ระยะเวลา :

20 นาที

2. หนว่ยงานผูร้บั

ผิดชอบคือ

เทศบาล

ตาํบลทา่มว่ง



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

2)

การพิจารณา ออกใบรบัลงทะเบียนตาม

แบบย่ืนคาํขอลงทะเบียนให้

ผูข้อลงทะเบียน

10 นาที กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถ่ิน

1. ระยะเวลา : 10

นาที

2. หนว่ยงานผูร้บั

ผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 นาที

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสารยนืยันตัว

ตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บตัรประจาํตวัคนพิการตาม

กฎหมายว่าด้วยการส่ ง

เสริมการคุณภาพชีวิตคน

พิการพรอ้มสาํเนา

- 1 1 ชดุ -

2)

ทะเบียนบา้นพรอ้มสาํเนา - 1 1 ชดุ -

3)

สมดุบญัชีเงินฝากธนาคาร

พรอ้มสาํเนา (กรณีท่ีผูข้อ

รบัเงินเบีย้ความพิการ

ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพ

ผูส้งูอายผุา่นธนาคาร)

- 1 1 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยนืยันตัว

ตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

4)

บัตรประจําตัวประชาชน

ห รื อ บัต ร อ่ื น ที่ อ อ ก โ ดย

หน่วยงานของรฐัท่ีมีรูปถ่าย

พรอ้มสาํเนาของผูดู้แลคน

พิการผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู้

พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่

กรณี (กรณีย่ืนคาํขอแทน)

- 1 1 ชดุ -

5)

สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

พรอ้มสาํเนาของผูดู้แลคน

พิการผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู้

พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่

กรณี (กรณีท่ีคนพิการเป็นผู้

เยาวซ์ึ่งมีผูแ้ทนโดยชอบคน

เสมือนไรค้วามสามารถหรอื

คนไร ้ความสามารถให้ผู้

แทนโดยชอบธรรมผูพ้ิทกัษ์

ห รื อ ผู้ อ นุ บ า ล แ ล้ ว แ ต่

กรณีการย่ืนคาํขอแทนตอ้ง

แสดงหลักฐานการเป็นผู้

แทนดงักลา่ว)

- 1 1 ชดุ -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิ่มเตมิ

16. ค่าธรรมเนียม

ไม่มีคา่ธรรมเนยีม



17.ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18.ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

-

19.หมายเหตุ

-



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอร ับการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส ์

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: งานพฒันาชมุชน เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส์

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: งานพฒันาชมุชน เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:รบัแจง้

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงินสงเคราะหเ์พื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน

พ.ศ. 2548

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส์

22/05/2558 16:47

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอท่ามว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-611123 /ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ (ไม่เวน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่พีกัเทีย่ง)

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี)

12.หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พ่ือการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้ง

ถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ กาํหนดใหผู้ป่้วยเอดสท่ี์มีคณุสมบตัิครบถว้นตามระเบียบฯ และมีความประสงคจ์ะขอรบั

การสงเคราะหใ์หย่ื้นคาํขอต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินท่ีตนมีผูล้าํเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมาย่ืนคาํขอรบัการ

สงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอาํนาจใหผู้อ้ปุการะมาดาํเนินการก็ได้



หลักเกณฑ ์

ผูมี้สิทธิจะไดร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูมี้คณุสมบตัิและไมมี่ลกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี ้

1. เป็นผูป่้วยเอดสท่ี์แพทยไ์ดร้บัรองและทาํการวินิจฉยัแลว้

2. มีภมิูลาํเนาอยูใ่นเขตพืน้ท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน

3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพหรือถกูทอดทิง้หรือขาดผูอ้ปุการะเลีย้งดหูรือไม่สามารถประกอบอาชีพ

เลีย้งตนเองไดใ้นการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสท่ี์ไดร้บัความเดือดรอ้นกว่าหรอืผูท่ี้มีปัญหา

ซํา้ซอ้นหรอืผูท้ี่อยู่อาศยัอยู่ในพืน้ที่ห่างไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถึงบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณา

ก่อน

วธิ ีการ

1. ผูป่้วยเอดสย์ื่นคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินณที่ทาํการองคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถ่ินดว้ยตนเองหรอืมอบอาํนาจใหผู้อ้ปุการะมาดาํเนินการก็ได้

2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยูค่ณุสมบตัิวา่สมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รอืไมโ่ดยพิจารณา

จากความเดือดรอ้นเป็นผูท่ี้มีปัญหาซํา้ซอ้นหรอืเป็นผูท่ี้อยู่อาศยัอยู่ในพืน้ท่ีห่างไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้

ถงึบรกิารของรฐั

3.กรณีผูป่้วยเอดสท่ี์ไดร้บัเบีย้ยังชีพยา้ยท่ีอยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบตอ้งไปย่ืนความ

ประสงคต์อ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินแหง่ใหมท่ี่ตนยา้ยไปเพ่ือพิจารณาใหม่

13.ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้

ตอนการบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบ

เอกสาร

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรบัการ

สงเคราะหห์รอืผูร้บัมอบ

อาํนาจย่ืนคาํขอพรอ้ม

เอกสารหลักฐานและ

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบคาํ

รอ้งขอลงทะเบียนและ

เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น

ประกอบ

45 นาที เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลา : 45

นาที (ระบุระยะเวลา

จรงิ)

2. หน่วยงานผูร้บัผิด

ชอบ

คือเทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้

ตอนการบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

2)

การพิจารณา ออกใบนดัหมายตรวจ

สภาพความเป็นอยูแ่ละ

คณุสมบตัิ

15 นาที เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลา :

15 นาที (ระบรุะยะ

เวลาที่ให้

บรกิารจรงิ)

2. หนว่ยงานผูร้บัผิด

ชอบ

คือเทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

3)

การพิจารณา ตรวจสภาพความเป็น

อยูแ่ละคณุสมบติัของผู้

ท่ีประสงคร์บัการ

สงเคราะห์

3 วนั เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลา :

ไมเ่กิน 3 วนันบัจาก

ไดร้บัคาํขอ (ระบุ

ระยะเวลาท่ีให้

บรกิารจรงิ)

2. หนว่ยงานผูร้บัผิด

ชอบ

คือเทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

4)

การพิจารณา จดัทาํทะเบียนประวติั

พรอ้มเอกสารหลกัฐาน

ประกอบความเห็นเพื่อ

เสนอผูบ้รหิารพิจารณา

2 วนั กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถ่ิน

(1. ระยะเวลา :

ไมเ่กิน 2 วนันบัจาก

การออกตรวจสภาพ

ความเป็นอยู่ (ระบุ

ระยะเวลาท่ีให้

บรกิารจรงิ)

2. หนว่ยงานผูร้บัผิด

ชอบคือเทศบาล

ตาํบล

ทา่มว่ง



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้

ตอนการบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

5)

การพิจารณา พิจารณาอนมุตัิ 7 วนั กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถ่ิน

(1. ระยะเวลา :

ไมเ่กิน 7 วนันบัแต่

วนัที่ย่ืนคาํขอ

(ระบรุะยะเวลาท่ีให้

บรกิารจรงิ)

2. ผูร้บัผิดชอบ

คือผู้บริหารองค์กร

ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน

3. กรณีมีข้อขัดข้อง

เก่ียวกบัการพิจารณา

ไดแ้ก่สภาพความเป็น

อยู่คุณสมบัติ หรือ

ข้ อ จํ า กั ด ด้ า น ง บ

ประมาณจะแจง้เหตุ

ขัดข้องท่ีไม่สามารถ

ใหก้ารสงเคราะหใ์หผู้้

ขอทราบไม่เกินระยะ

เ ว ล า ที่ กํ า ห น ด

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 13 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสารยนื

ยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรอืบตัรอ่ืน

ท่ีออกใหโ้ดยหนว่ยงาน

ของรฐัที่มีรูปถ่าย

พรอ้มสาํเนา

- 1 1 ชดุ -

2)

ทะเบียนบา้นพรอ้ม

สาํเนา

- 1 1 ชดุ -

3)

สมดุบญัชีเงินฝาก

ธนาคารพรอ้มสาํเนา

(กรณีท่ีผูข้อรบัเงินเบีย้

ยงัชีพผูป้ระสงคข์อรบั

เงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบัเงินเบีย้

ยงัชีพผูส้งูอายผุา่น

ธนาคาร)

- 1 1 ชดุ -

4)

หนงัสือมอบอาํนาจ

(กรณีมอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน)

- 1 0 ฉบบั -

5) บตัรประจาํตวั - 1 1 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยนื

ยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ประชาชนหรอืบตัรอ่ืน

ท่ีออกใหโ้ดยหนว่ยงาน

ของรฐัที่มีรูปถ่าย

พรอ้มสาํเนาของผูร้บั

มอบอาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจใหด้าํเนิน

การแทน)

6)

สมดุบญัชีเงินฝาก

ธนาคารพรอ้มสาํเนา

ของผูร้บัมอบอาํนาจ

(กรณีท่ีผูข้อรบัเงินเบีย้

ยงัชีพผูป้ระสงคข์อรบั

เงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบัเงินเบีย้

ยงัชีพผูส้งูอายผุา่น

ธนาคารของผูร้บัมอบ

อาํนาจ)

- 1 1 ชดุ -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิ่มเตมิ

16. ค่าธรรมเนียม

ไม่มีคา่ธรรมเนยีม

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน



1) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบร ิการน ํา้มัน



หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : สาํนกัความปลอดภยัธรุกิจนํา้มนั เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงพลงังาน

1. ช ื่อกระบวนงาน : การโอนใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบรกิารนํา้มนั

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตาํบลทา่ม่วง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑวิ์ธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจง้การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียว

กบัการประกอบกิจการนํา้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2556

2) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องกาํหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 2 สถานที่ย่ืนแบบ

คาํขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556

3) ประกาศกระทรวงพลงังานเรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรบัผิดตามกฎหมายแก่

ผูไ้ดร้บัความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557

4) พระราชบญัญตัคิวบคมุนํ้ามนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิ่มเตมิ (ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค, ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบังคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไข

เก่ียวกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการนํา้มนัเชือ้เพลิง พ.ศ. 2556

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การโอนใบอนญุาตประกอบกิจการสถานี

บรกิารนํา้มนั 12/05/2015 12:36



11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่หบ้ร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-612128 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ (การชาํระคา่ธรรมเนียมปิดรบัเวลา ๑๕.๓๐ น.)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

หากผูร้บัใบอนุญาตประสงคจ์ะโอนกิจการตามท่ีไดร้บัอนุญาตใหแ้ก่บุคคลอ่ืนใหย่ื้นคาํขอโอนใบ

อนญุาตตามแบบ ธพ.น .๕ พรอ้มดว้ยเอกสารและหลกัฐานท่ีถกูตอ้งครบถว้น

หมายเหตุ :

๑ .หากเห็นวา่คาํขอไมถ่กูตอ้งหรอืยงัขาดเอกสารหรอืหลกัฐานใดและไมอ่าจแกไ้ข/เพ่ิมเติมไดใ้นขณะนัน้

ผูร้บัคาํขอและผูย่ื้นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกันพรอ้ม

กาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย่ื้นคาํขอไมด่าํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูย่ื้นคาํขอจะ

ดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรอืย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน

๔. ทัง้นีจ้ะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน๗วนันบัแตว่นัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ทางจด

หมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่าน

เองใหช้ดัเจนพรอ้มติดแสตมป์สาํหรบัคา่ไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบรษิัทไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร

เจา้หนา้ท่ีรบัคาํขอและ

ตรวจสอบความครบถว้น

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานท่ีกาํหนด

และสง่เรือ่งใหส้าํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจนํา้มนั

1 วนั เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

-

2)
การพิจารณา

เจา้หนา้ท่ีผูร้บัผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐานประกอบ

27 วนั เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

-

3)

การลงนาม/คณะ

กรรมการมีมติ

ลงนามในใบอนญุาต 2 วนั เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

-

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั

(กรณีบคุคลธรรมดา /

รบัรองสาํเนาถูกตอ้ง

ทกุหนา้)

2) สาํเนา 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา /



ที่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ทะเบียนบา้น กรมการปกครอง รบัรองสาํเนาถูกตอ้ง

ทกุหนา้)

3)

หนงัสือ

รบัรองนิติบคุคล

กรม

พฒันาธรุกิจการ

คา้

1 0 ชดุ (กรณีนิติบคุคล / ออก

ให้ไม่ เ กิน๖ เดื อน /

รบัรองสาํเนาถูกตอ้ง

ทกุหนา้)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

คาํขอโอนใบอนญุาต

ประกอบกิจการ (แบบ

ธพ.น.๕)

กรมธรุกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผูมี้อาํนาจลงนาม)

2)

หนงัสือมอบอาํนาจ

(ถา้มี) พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชนของ

ผูม้อบอาํนาจและผูร้บั

มอบอาํนาจ

- 1 0 ชดุ

(พ ร้ อ ม ปิ ด อ า ก ร

แสตมป์ตามประมวล

รั ษ ฎ า ก ร / รั บ ร อ ง

สําเนาถูกต้องเฉพาะ

บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว

ประชาชนทัง้ของผูม้อบ

อํานาจและผู้ร ับมอบ

อาํนาจ)

3)

สาํเนาเอกสาร

แสดงสิทธิใชท่ี้ดินของผู้

รบัโอนใบอนญุาต

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง

ทกุหนา้)

4)

สาํเนาใบอนญุาต

ประกอบกิจการ

(เดิม)

สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํา้มนั

0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง

ทกุหนา้)

5) สําเนาสัญญาประกัน - 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ภัยภัยหรือกรมธรรม์

ประกันภัยความรับผิด

ชอบตามกฎหมายแก่ผู้

ไดร้บัความเสียหายจาก

ภั ย อั น เ กิ ด จ า ก ก า ร

ประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทท่ี๓

ทกุหนา้)

6)

อื่นๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทท ี่ 3

ค่าธรรมเนียม 200 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช่องทางการร ้องเร ียนสาํนกัความปลอดภยัธุรกิจนํา้มนักรมธุรกิจพลงังานศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอมเพล็กซอ์าคารบี

ชั้น๒๐เลขที่๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕

หมายเหตุ-

2) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยร์บัขอ้รอ้งเรียนกรมธุรกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอมเพล็กซ์

อาคารบีชัน้๑๙เลขท่ี๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรงัสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑

หมายเหตุ-

3) ช ่ อ ง ท า ง ก า ร ร ้ อ ง เ ร ี ย น ศู น ย์ บ ริ ก า ร ป ร ะ ช า ช น สํ า นั ก ง า น ป ลั ด สํ า นั ก น า ย ก รั ฐ ม น ต รี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข



4) ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลทาม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลท่าม่วง อาํเภอท่าม่วง จงัหวดักาญจนบุรี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบธพ.น. ๕เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกาํหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี๒สถานที่ย่ืนแบบคาํขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖

-

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบร ิการน ํา้มัน (ระยะท ี่ 1 :

ข ัน้ตอนออกคาํสั่งร ับคาํขอร ับใบอนุญาต)



หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงพลงังาน

1. ช ื่อกระบวนงาน:การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารนํา้มนั (ระยะท่ี 1 : ขัน้ตอนออก

คาํสั่งรบัคาํขอรบัใบอนญุาต)

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตาํบลทา่ม่วง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑวิ์ธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจง้การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียว

กบัการประกอบกิจการนํา้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2556

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํา้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดงั

กลา่ว

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟา้และระบบปอ้งกนัอนัตรายจากฟา้ผา่ของสถานท่ีประกอบกิจการนํา้มนัพ.ศ. 2556

4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํา้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องกาํหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบคาํ

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรื่องหลกัเกณฑแ์ละวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรบัผิดตามกฎหมายแก่

ผูไ้ดร้บัความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํา้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: พืน้ท่ีเทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา ไมมี่

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน -

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด -

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด -

10. ช ื่ออ ้างอ ิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ

สถานีบรกิารนํา้มนั (ระยะท่ี 1 : ขัน้ตอนออกคาํสั่งรบัคาํขอรบัใบอนญุาต) 12/05/2015 12:13



11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่หบ้ร ิการ สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-612128 / ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให ้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

๑. ผูร้บัใบอนญุาตรายใดประสงคท่ี์จะแกไ้ขเปล่ียนแปลงลกัษณะของสถานที่ประกอบกิจการใหแ้ตกต่างไป

จากท่ีไดร้บัอนญุาตตอ้งย่ืนขอแกไ้ขเปลี่ยนแปลงตามแบบธพ.น .๔

๒ .ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอื่นที่เก่ียวขอ้งเช่นกฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง

กฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิ่งแวดลอ้มแหง่ชาติเป็นตน้

๓. แผนผงับรเิวณแบบก่อสรา้งและรายการคาํนวณตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารนํา้มนั

เชือ้เพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒

หมายเหตุ :

๑. หากเห็นวา่คาํขอไมถ่กูตอ้งหรอืยงัขาดเอกสารหรอืหลกัฐานใดและไมอ่าจแกไ้ข/เพ่ิมเติมไดใ้นขณะนัน้

ผูร้บัคาํขอและผูย่ื้นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกันพรอ้ม

กาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย่ื้นคาํขอไมด่าํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูย่ื้นคาํขอจะ

ดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรอืย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน

๔. ทัง้นีจ้ะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน๗วนันบัแตว่นัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ทางจด

หมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่าน

เองใหช้ัดเจนพรอ้มติดแสตมป์สาํหรบัค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไ์ทยจาํกัด

กาํหนด]

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร

เจ้าหน้าที่รับคาํขอและตรวจ

สอบความถูกต้องของคาํขอ

แ ล ะ ค ว า ม ค ร บ ถ้ ว น ข อ ง

เอกสารตามรายการเอกสาร

หลกัฐานท่ีกาํหนดและส่งเรื่อง

ใหส้าํนกัความปลอดภัยธุรกิจ

นํา้มนั

1 วนั กองชา่ง

เทศบาล

ทา่มว่ง

-

2)

การพิจารณา

เ จ้ า ห น้ า ท่ี ผู้ ร ั บ ผิ ด ช อ บ

พิ จ า ร ณ า /ต ร ว จ ส อ บ

- เอกสารหลกัฐานประกอบคาํ

ขอ

- ตรวจสอบสถานท่ีเบือ้งต้น

- แผนผงัโดยสงัเขป

- แผนผงับรเิวณ

- แบบก่อสร้างระบบความ

ปลอดภยัระบบควบคมุมลพิษ

ระบบท่อนํ้ามันระบบท่อดับ

เพลิงระบบบาํบัดนํา้เสียหรือ

แยกนํา้ปนเป้ือนนํา้มันระบบ

อปุกรณนิ์รภยั

- แ บบ ร ะ บบ ไฟฟ้ า ร ะ บบ

ปอ้งกนัอนัตรายจากฟา้ผา่

- สิ่งปลกูสรา้งอ่ืนแลว้แตก่รณี

- รายการคาํนวณความมั่นคง

แข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวขอ้ง

42 วนั กองชา่ง

เทศบาล

ทา่มว่ง

-

3)
การลงนาม/คณะ

ลงนามในหนงัสือแจง้ผลการ

พิจารณา

2 วนั กองชา่ง

เทศบาล

-



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

กรรมการมีมติ ทา่มว่ง

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บตัรประจาํตวั

ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ก ร ณี บุ ค ค ล

ธรรมดา / รับรอง

สาํเนาถูกต้องทุก

หนา้)

2)

สาํเนาทะเบียน

บา้น

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ก ร ณี บุ ค ค ล

ธรรมดา / รับรอง

สาํเนาถูกต้องทุก

หนา้)

3)

หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

กรมพฒันาธรุกิจ

การคา้

1 0 ชดุ (กรณีนิติบุคคล /

ออกให้ไม่ เ กิน๖

เ ดื อ น / รั บ ร อ ง

สาํเนาถูกต้องทุก

หนา้)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

คําขอแก้ไข เป ล่ียน

แปลงการประกอบ

กิจการ (แบบธพ.น.

๔)

กรมธรุกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผูมี้อาํนาจ

ลงนาม)

2)

หนังสือมอบอํานาจ

(ถ้ามี) พร้อมสําเนา

บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว

ประชาชนของผู้มอบ

อาํนาจและผูร้บัมอบ

อาํนาจ

- 1 0 ชดุ (พร้อมปิดอากร

แ ส ต ม ป์ ต า ม

ประมวลรษัฎากร

/ รบัรองสาํเนาถกู

ต้องเฉพาะบัตร

ป ร ะ จํ า ตั ว

ประชาชนทั้งของ

ผู้ ม อ บ อํ า น า จ

แ ล ะ ผู้ ร ั บ ม อ บ

อาํนาจ)

3)

ส ํา เ น า ใ บอนุญ าต

ประกอบกิจการ (เดิม)

สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํา้มนั

0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถูก

ตอ้งทกุหนา้)

4)

สาํเนาเอกสารแสดง

สิ ท ธิ ใ ช้ ท่ี ดิ น ก ร ณี

ขยายแนวเขตสถาน

ประกอบการ

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถูก

ตอ้งทกุหนา้)

5)
สาํเนาเอกสารแสดง

ว่าผูข้อรบัใบอนุญาต

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถูก

ตอ้งทกุหนา้)



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

มี สิ ท ธิ ใ ช้ที่ ดิ น ห รื อ

หนังสือยินยอมให้ใช้

ท่ี ดิ น ห รื อ ห นั ง สื อ

ยินยอมจากหน่ วย

ง าน ท่ี มีหน้า ท่ี ดูแล

และรับผิดชอบท่ีดิน

ดงักลา่ว

6)

สาํเนาหนงัสือแจง้การ

ต ร ว จ ส อ บ ก า ร ใ ช้

ประโยชน์ท่ีดินตาม

กฎหมายว่าด้วยการ

ผงัเมือง

กรมโยธาธิการและ

ผงัเมือง

0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถูก

ตอ้งทกุหนา้)

7)

แผนผัง โดยสัง เ ขป

แผนผังบริ เวณและ

แบบก่อสร้างระบบ

ความปลอดภัยระบบ

ควบคุมมลพิษระบบ

ท่อนํา้มนัระบบท่อดบั

เพลิงระบบบาํบัดนํา้

เสียหรือแยกนํ้าปน

เ ป้ื อนนํ้ า มั น ร ะบบ

อุปกรณ์นิ รภัยแบบ

ร ะบบ ไฟฟ้ า ร ะบบ

ป้องกันอันตรายจาก

ฟ้ า ผ่ า แล ะ ส่ิ ง ปลู ก

สรา้งอื่นแลว้แตก่รณี

- 3 0 ชดุ (วิ ศ ว ก ร ผู้ อ อ ก

แบบลงนามทุก

หนา้)

8)
รายการคาํนวณความ

มั่ นคงแข็ ง แรงและ

- 1 0 ชดุ (วิศวกรผูอ้อก

แบบลงนามทกุ



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ระบบท่ีเก่ียวขอ้ง หนา้)

9)

หนังสื อ รับรองของ

วิศวกรพรอ้มสาํเนาใบ

อ นุญ า ต ป ร ะ ก อ บ

วิชาชีพวิศวกรรมควบ

คมุ

- 1 0 ชดุ (รบัรองสาํเนาถกู

ตอ้งท่ีใบอนญุาต)

10)

สํ า เ น า ห นั ง สื อ

อนุญาตพร้อมด้วย

สาํเนาแผนผังที่ไดร้บั

อนุญาตทาํทางเช่ือม

ถนนสาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือถนน

ส่วนบคุคลหรือสาํเนา

หนงัสืออนญุาตพรอ้ม

ด้วยสําเนาแผนผังท่ี

ได้รับอนุญาตทําสิ่ ง

ลว่งลํา้ลาํนํา้

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถกู

ตอ้งทกุหนา้)

11)

สาํเนาสญัญาประกัน

ภัยภัยหรือกรมธรรม์

ประกันภัยความรับ

ผิดชอบตามกฎหมาย

แก่ผู้ได้รับความเสีย

หายจากภัยอัน เ กิด

จ า ก ก า ร ป ร ะ ก อ บ

กิ จ ก า ร ค ว บ คุ ม

ประเภทท่ี๓

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถูก

ตอ้งทกุหนา้)

12) อื่นๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ -

16.ค่าธรรมเนียม



ตามท่ีกาํหนดไวใ้นกฎกระทรวง

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช่องทางการร ้องเร ียนสาํนกัความปลอดภยัธุรกิจนํา้มนักรมธุรกิจพลงังานศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอมเพล็กซอ์าคารบี

ชั้น๒๐เลขที่๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕

หมายเหตุ-

2)

3)

ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยร์บัขอ้รอ้งเรยีนกรมธรุกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอมเพลก็ซ์

อาคารบีชัน้๑๙เลขท่ี๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรงัสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑

หมายเหตุ-

สาํนักงานเทศบาลตาํบลทาม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบธพ.น. ๔เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกาํหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี๒สถานที่ย่ืนแบบคาํขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖

-

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบร ิการน ํา้มัน (ระยะท ี่ 2 :

ข ัน้ตอนออกใบอนุญาต)



หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงพลงังาน

1. ช ื่อกระบวนงาน:การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารนํา้มนั (ระยะท่ี 2 : ขัน้ตอนออกใบอนญุาต)

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑวิ์ธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจง้การอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียว

กบัการประกอบกิจการนํา้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2556

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํา้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2550 และที่แกไ้ขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดงั

กลา่ว

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟา้และระบบปอ้งกนัอนัตรายจากฟา้ผา่ของสถานท่ีประกอบกิจการนํา้มนัพ.ศ. 2556

4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํา้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว

5) ประกาศกรมธรุกิจพลงังานเรือ่งกาํหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 2 สถานท่ีย่ืนแบบคาํ

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรื่องหลกัเกณฑแ์ละวิธีการในการจดัใหม้ีการประกนัภยัความรบัผิดตามกฎหมายแก่

ผูไ้ดร้บัความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํา้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค, ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไข

เก่ียวกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการนํา้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2556

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน -

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด -

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด -

10.ช ื่ออ ้างอ ิงของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ

สถานีบรกิารนํา้มนั (ระยะท่ี 2 : ขัน้ตอนออกใบอนญุาต) 12/05/2015 12:26



11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่หบ้ร ิการ กองชา่ง เทศบาลตาํบลทามว่ง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-612128 / ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให ้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ (การชาํระคา่ธรรมเนียมปิดรบัเวลา๑๕.๓๐น.)

12.หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

๑. การพิจารณาออกใบอนญุาตแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการจะกระทาํไดก็้ต่อเม่ือผูข้อรบัใบ

อนญุาตไดด้าํเนินการก่อสรา้งสถานประกอบการแลว้เสรจ็ถกูตอ้งตรงตามที่กฎกระทรวงที่เก่ียวขอ้งกาํหนดมี

ผลการทดสอบและตรวจสอบถงัเก็บนํา้มนัระบบทอ่นํา้มนัและอปุกรณร์ะบบไฟฟา้ระบบปอ้งกนัอนัตรายจาก

ฟา้ผา่ระบบปอ้งกนัและระงบัอคัคีภยัครบถว้นถกูตอ้งแลว้

๒. ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเช่นกฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายว่าดว้ยการผงั

เมืองกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิ่งแวดลอ้มแหง่ชาติเป็นตน้

๓. การก่อสรา้งผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภยัตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวง

สถานีบรกิารนํา้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒

หมายเหตุ :

๑. หากเห็นวา่คาํขอไมถ่กูตอ้งหรอืยงัขาดเอกสารหรอืหลกัฐานใดและไมอ่าจแกไ้ข/เพ่ิมเติมไดใ้นขณะนัน้

ผูร้บัคาํขอและผูย่ื้นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกันพรอ้ม

กาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย่ื้นคาํขอไมด่าํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูย่ื้นคาํขอจะ

ดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรอืย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน

๔. ทัง้นีจ้ะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน๗วนันบัแตว่นัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ทางจด

หมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่าน

เองใหช้ดัเจนพรอ้มติดแสตมป์สาํหรบัคา่ไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบรษิัทไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีรบัหนงัสือหรือคาํ

ขอและตรวจสอบความครบ

ถ้ ว น ข อ ง เ อ ก ส า ร ต า ม

รายการเอกสารหลักฐานท่ี

กาํหนดและสง่เรือ่งใหส้าํนกั

ความปลอดภยัธุรกิจนํา้มนั

1 วนั กองชา่ง

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

-

2)

การพิจารณา เ จ้ า ห น้ า ท่ี ผู้ ร ั บ ผิ ด ช อบ

พิ จ า ร ณ า /ต ร ว จ ส อ บ

- สถานที่ และสิ่ ง ก่อสร้าง

- ผลการทดสอบถัง เ ก็บ

นํา้มันระบบท่อนํา้มันและ

อุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบ

ป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า

ระบบป้องกันและระงับ

อคัคีภยั

- เอกสารหลกัฐานประกอบ

27 วนั กองชา่ง

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

-

3)

การลงนาม/คณะ

กรรมการมีมติ

ลงนามในใบอนญุาต 2 วนั กองชา่ง

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

-

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

15. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ



15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไม่พบเอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

ผลการทดสอบถงัเก็บ

นํา้มนัระบบท่อนํา้มนั

และอุปกรณ์ร ะบบ

ไ ฟ ฟ้ า แ ล ะ ร ะ บ บ

ป้องกันอันตรายจาก

ฟ้าผ่าระบบป้องกัน

และระงบัอคัคีภยั

- 1 0 ชดุ -

2)

สํ า เ น า ห นั ง สื อ

อนุญาตพร้อมด้วย

สาํเนาแผนผังที่ไดร้บั

อนุญาตทาํทางเช่ือม

ถนนสาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือถนน

ส่วนบคุคลหรือสาํเนา

หนงัสืออนญุาตพรอ้ม

ด้วยสําเนาแผนผังท่ี

ได้รับอนุญาตทําสิ่ ง

ลว่งลํา้ลาํนํา้

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถกู

ตอ้งทกุหนา้)

3) สาํเนาสญัญาประกัน - 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถกู



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ภัยภัยหรือกรมธรรม์

ประกันภัยความรับ

ผิดชอบตามกฎหมาย

แก่ผู้ได้รับความเสีย

หายจากภัยอัน เ กิด

จ า ก ก า ร ป ร ะ ก อ บ

กิ จ ก า ร ค ว บ คุ ม

ประเภทท่ี๓

ตอ้งทกุหนา้)

4) อื่นๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ -

16.ค่าธรรมเนียม

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทท ี่ 3

ค่าธรรมเนียม 200 บาท

หมายเหตุ -

2) หากมีการติดตั้งภาชนะบรรจุน ํ้ามันเพ ิ่มเติมจากท ี่ได้ร ับอนุญาตอยู่ก ่อนเดิมจะต้องเสียค่าธรรมเนียม

การอนุญาตให ้ใช ้ภาชนะบรรจุน ํ้ามันในส่วนท ีเ่พ ิม่เติมด้วยเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกาํหนด

หลักเกณฑว์ิธ ีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประ

กอบกจิการน ํา้มันเช ือ้ เพลิงพ.ศ. 2556

ค่าธรรมเนียม - บาท

หมายเหตุ -

17.ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช่องทางการร ้องเร ียนสาํนกัความปลอดภยัธุรกิจนํา้มนักรมธุรกิจพลงังานศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอมเพล็กซอ์าคารบี

ชั้น๒๐เลขที่๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕

หมายเหตุ-



2)

3)

ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยร์บัขอ้รอ้งเรียนกรมธุรกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอมเพล็กซ์

อาคารบีชัน้๑๙เลขท่ี๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรงัสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑

หมายเหตุ-

สาํนักงานเทศบาลตาํบลทา่ม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องกาํหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคุม

ประเภทที่ ๒ สถานท่ียื่นแบบคาํขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุ ประเภทที่ ๓พ.

ศ. ๒๕๕๐

-

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบร ิการน ํา้มัน



หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง : กระทรวงพลงังาน

1. ช ื่อกระบวนงาน:การตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบรกิารนํา้มนั

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลตาํบลทา่ม่วง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกีย่ว

กบัการประกอบกจิการนํ้ามนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556

2) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรือ่งกาํหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทที่ 2 สถานทีย่ืน่แบบคาํ

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556

3) ประกาศกระทรวงพลงังานเรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธีิการในการจดัใหม้ีการประกนัภยัความรบัผดิตามกฎหมายแก่

ผูไ้ดร้บัความเสยีหายจากภยัอนัเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557

4) พระราชบญัญตัคิวบคมุนํ้ามนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิ(ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค, ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและ

เงื่อนไขเก่ียวกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการนํา้มนัเชือ้เพลิง

พ.ศ. 2556

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการสถานี

บรกิารนํา้มนั 12/05/2015 10:48

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ



1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-612128 / ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให ้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ (การชาํระคา่ธรรมเนียมปิดรบัเวลา๑๕.๓๐น.)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ใบอนญุาตประกอบกิจการมีอายถุึงวนัท่ี๓๑ธันวาคมของปีนัน้การต่ออายใุบอนญุาตใหย่ื้นคาํขอตามแบบ

ธพ.น. ๓พรอ้มเอกสารหลกัฐานท่ีถกูตอ้งครบถว้นภายใน๖๐วนัก่อนวนัท่ีใบอนญุาตสิน้อายุ

หมายเหตุ :

๑. หากเห็นวา่คาํขอไมถ่กูตอ้งหรอืยงัขาดเอกสารหรอืหลกัฐานใดและไมอ่าจแกไ้ข/เพ่ิมเติมไดใ้นขณะนัน้

ผูร้บัคาํขอและผูย่ื้นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกันพรอ้ม

กาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย่ื้นคาํขอไมด่าํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูย่ื้นคาํขอจะ

ดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรอืย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน

๔. ทัง้นีจ้ะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน๗วนันบัแตว่นัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ทางจด

หมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่าน

เองใหช้ดัเจนพรอ้มติดแสตมป์สาํหรบัคา่ไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบรษิัทไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน รายละเอยีดของข ัน้ตอนการบร ิการ
ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมาย

เหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีรบัคาํขอและตรวจสอบความ

ถูกตอ้งของคาํขอและความครบถ้วน

ของเอกสารตามรายการเอกสารหลัก

ฐานที่ก ําหนดและส่งเรื่องให้สํานัก

ความปลอดภยัธุรกิจนํา้มนั

1 วนั กองชา่ง

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

-

2)
การพิจารณา เจา้หนา้ท่ีผูร้บัผิดชอบพิจารณา/ตรวจ

ส อบ - ผ ล ก า ร ต ร ว จ สอบค ว า ม

42 ถงึ 72

วนั

กองชา่ง

เทศบาลตาํบล

-



ที่ ประเภทข ัน้ตอน รายละเอยีดของข ัน้ตอนการบร ิการ
ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมาย

เหตุ

ปลอดภัย - เอกสารหลกัฐานประกอบ

โดยมีระยะเวลาพิจารณาดังนี ้ - กรณี

ยื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายนใช้ระยะ

เวลาพิจารณา 42 วนั - กรณีย่ืนเรือ่งใน

เดือนธันวาคมใชร้ะยะเวลาพิจารณา

72 วนั

ทา่มว่ง

3)

การลงนาม/คณะ

กรรมการมีมติ

ลงนามในใบอนญุาต 2 วนั กองชา่ง

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

-

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 ถงึ 75 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บตัรประจาํตวั

ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ก ร ณี บุ ค ค ล

ธรรมดา / รับรอง

สาํเนาถูกต้องทุก

หนา้)

2)
สาํเนาทะเบียน

บา้น

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ก ร ณี บุ ค ค ล

ธรรมดา / รับรอง



ที่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

สาํเนาถูกต้องทุก

หนา้)

3)

หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

กรมพฒันาธรุกิจ

การคา้

0 1 ชดุ (พร้อม ปิดอากร

แ ส ต ม ป์ ต า ม

ประมวลรษัฎากร/

รับรองสําเนาถูก

ต้อ ง เฉพาะบัต ร

ป ร ะ จํ า ตั ว

ประชาชนทัง้ของผู้

มอบอาํนาจและผู้

รบัมอบอาํนาจ)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

คาํขอตอ่อายใุบ

อนญุาตประกอบ

กิจการ (แบบธพ.

น. ๓)

กรมธรุกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผู้ มี อ ํ า น า จ ล ง

นาม)

2)

สาํเนาใบ

อนญุาตประกอบ

กิจการ

สํ า นั ก ค ว า ม

ป ล อ ดภั ย ธุ ร กิ จ

นํา้มนั

0 1 ชดุ (รับรองสาํเนาถูก

ตอ้งทกุหนา้)

3)
ส ํา เ น า สัญญา

ป ร ะ กั น ภั ย ภั ย

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนาถกู

ตอ้งทกุหนา้)



ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ห รื อ ก รม ธ ร ร ม์

ประกันภัยความ

รับผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้ได้

รบัความเสียหาย

จากภัยอัน เ กิด

จากการประกอบ

กิจการควบคุม

ประเภทท่ี๓

4) อื่นๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทท ี่ 3

ค่าธรรมเนียม 200 บาท

หมายเหตุ -

2) ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให ้ใช ้ภาชนะบรรจุน ํ้ามัน เป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงก ําหนดหลัก

เกณฑว์ิธ ีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ

กจิการน ํา้มันเช ือ้ เพลิงพ.ศ. 2556

ค่าธรรมเนียม 0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช ่องทางการร ้องเร ียน สาํนกัความปลอดภยัธรุกิจนํา้มนักรมธรุกิจพลงังานศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอมเพลก็ซอ์าคารบี

ชัน้๒๐เลขท่ี๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรงัสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท์ : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕

หมายเหตุ-

2) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยร์บัขอ้รอ้งเรยีนกรมธรุกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอมเพลก็ซ์

อาคารบีชัน้๑๙เลขท่ี๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรงัสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑

หมายเหตุ-



3)

4)

ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลทา่ม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบธพ.น. ๓เป็นไปตามประกาศกรมธรุกิจพลงังานเรือ่งกาํหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทท่ี๒สถานท่ียื่นแบบคาํขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร ้างดัดแปลงร ือ้ถอนหร ือเคลื่อนย้ายอาคาร

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย



1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร

2.. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบังคับ /ข ้อตกลงท ี่ก ําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

กฏกระทรวงขอ้บญัญัติทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราช

บญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 5 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้

ถอนหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร 21/05/2558 17:06

11.ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมม่พีกัเทีย่ง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ใบอนุญาตก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรือ้ถอนอาคาร

(ตามมาตรา 22)ใหใ้ชไ้ดต้ามระยะเวลาท่ีกาํหนดไวใ้นใบอนญุาตถถา้ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตประสงคจ์ะขอตอ่อายุ



ใบอนญุาตจะตอ้งย่ืนคาํขอก่อนใบอนญุาตสิน้อายแุละเมื่อไดย่ื้นคาํขอดงักลา่วแลว้ใหด้าํเนินการตอ่ไปไดจ้น

กวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไม่อนญุาตใหต้อ่อายใุบอนญุาตนัน้

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต

พรอ้มเอกสาร

1 วนั เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

2)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบ

การขอตอ่อายใุบอนญุาต

2 วนั เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

3)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

สอบการดาํเนินการตามใบ

อนุญาตว่าถึงขั้นตอนใด

และแจ้งให้ผุ้ขอต่ออายุใบ

อนญุาตทราบ (น.1)

2 วนั เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวั - 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล



ที่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ประชาชน ธรรมดา)

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่ รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาค

ร ัฐผู้ออก

เอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมาย
เหตุ

1)

แบบคาํขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสรา้ง

อาคารดัดแปลงอาคารรือ้ถอนอาคาร

เคล่ือนย้ายอาคารดัดแปลงหรือใช้ที่

จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา้ออกของ

รถเพื่อการยื่น (แบบข. 5)

- 1 0 ชดุ -

2)
สาํเนาใบอนุญาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้

ถอนหรอืเคลื่อนยา้ยอาคารแลว้แตก่รณี

- 0 1 ชดุ -

3)

หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบ

คมุงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคาร

มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

4)

หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบ

คมุงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคาร

มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522



ค่าธรรมเนียม บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ

(1. ทางอนิเทอรเ์นต็ (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศูนยบ์รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6)

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

-

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การขอใบร ับรองการก่อสร ้างดัดแปลงหร ือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย



1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรอืเคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 32

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒

กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราช

บญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน]การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรอื

เคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 21/05/2558 16:32

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ี่ให ้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทาม่วง เลขที่ 675 หมู่ท่ี 1 ตาํบลยหุว่า อาํเภอทาม่วงจงัหวดั

เชียงใหม่ 50120 หมายเลขโทรศพัท์ 053-355270 , 053-312076 /ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให ้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต



เม่ือผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหก่้อสรา้งดดัแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคารประเภทควบคมุการใชห้รือผูแ้จง้

ตามมาตรา ทวิ 39 กระทาํการดงักล่าวเสรจ็แลว้ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบตาม แบบท่ี

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนด

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้

ตอนการบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนแจง้และเสียคา่

ธรรมเนียม

1 วนั เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีที่จะ

ขอใบรบัรองการก่อ

สรา้งดดัแปลงหรอื

เคลื่อนยา้ยอาคาร

ตามมาตรา 32)

2)

การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ตรวจสอบนดัวนัตรวจ

7 วนั เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีที่จะ

ขอใบรบัรองการก่อ

สรา้งดดัแปลงหรอื

เคลื่อนยา้ยอาคาร

ตามมาตรา 32)

3)

การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ตรวจอาคารท่ีก่อสรา้ง

แลว้เสรจ็และพิจารณา

ออกใบรบัรองอ. 6 และ

แจง้ใหผู้ข้อมารบัใบน.1

7 วนั เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีที่จะ

ขอใบรบัรองการก่อ

สรา้งดดัแปลงหรอื

เคลื่อนยา้ยอาคาร

ตามมาตรา 32)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว



ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา)

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แบบคาํขอใบรบัรองการ

ก่อสรา้งอาคารดดัแปลง

หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร

(แบบข.๖)

- 1 0 ชดุ -

2)

ใบอนญุาตก่อสรา้ง

อาคารเดิมท่ีไดร้บั

อนญุาตหรอืใบรบัแจง้

- 1 0 ชดุ -

3)

หนงัสือแสดงความ

ยินยอมจากเจา้ของ

อาคาร (กรณีผูค้รอบ

ครองอาคารเป็นผูข้อ

อนญุาต)

- 1 0 ชดุ -

4) ใบรบัรองหรอืใบอนญุาต - 1 0 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

เปลี่ยนการใชอ้าคาร

(เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขอ

อนญุาตเปลี่ยนการใชไ้ด้

รบัใบรบัรองหรอืไดร้บัใบ

อนญุาตเปลี่ยนการใช้

อาคารมาแลว้)

5)

หนงัสือรบัรองของผูค้วบ

คมุงานรบัรองวา่ไดค้วบ

คมุงานเป็นไปโดยถกูตอ้ง

ตามท่ีไดร้บัใบอนญุาต

- 1 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี๗่พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒

ค่าธรรมเนียม บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลทาม่วง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ตาํบลยหุวา่ อาํเภอทามว่งจงัหวดัเชียงใหม่ 50120

หมายเลขโทรศพัท์ 053-355270 , 053-312076

ช่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์นต็ (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศูนยบ์รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))



3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18.ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19.หมายเหตุ

-

คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง



กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอเปลี่ยนผูค้วบคมุงาน

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ.2522

กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราช

บญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 5 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอเปลี่ยนผูค้วบคมุงาน 21/05/2558

16:59

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ี่ให ้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทาม่วง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ตาํบลยุหว่า อาํเภอทาม่วงจงัหวดั

เชียงใหม่ 50120 หมายเลขโทรศพัท์ 053-355270 , 053-312076 /ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให ้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12 หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต



กรณีผูไ้ดร้บัใบอนญุาตจะบอกเลิกตวัผูค้วบคมุงานที่ไดแ้จง้ช่ือไวห้รือผูค้วบคมุงานจะบอกเลิกการ

เป็นผูค้วบคมุงานใหมี้หนงัสือแจง้ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผูค้วบคมุงานผูไ้ดร้บัใบ

อนญุาตตอ้งระงบัการดาํเนินการตามท่ีไดร้บัอนญุาตไวก่้อนจนกวา่จะไดมี้หนงัสือแจง้ช่ือและสง่หนงัสือแสดง

ความยินยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมใ่หแ้ก่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินแลว้

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนขอเปลี่ยนผูค้วบคุมงาน

พรอ้มเอกสาร

1 วนั - เทศบาล

ตาํบลทา่มว่ง

2)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบ

การขอเปลี่ยนผูค้วบคมุงาน

2 วนั - เทศบาล

ตาํบลทา่มว่ง

3)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

สอบการดาํเนินการตามใบ

อนุญาตว่าถึงขั้นตอนใด

และแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนผู้

ควบคมุงานทราบ (น.1)

2 วนั - เทศบาล

ตาํบลทา่มว่ง)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ



ที่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา)

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

สําเนาหนังสือ ท่ีได้

แจง้ใหผู้ค้วบคมุงาน

คนเดิมทราบว่าได้

บอกเลิกมิให้เป็นผู้

ค ว บ คุ ม ง า น แ ล้ ว

พรอ้มหลกัฐานแสดง

การรับทราบของผู้

ควบคุมงานคนเดิม

(แบบน. 5)

- 0 1 ชดุ (ก ร ณีผู้ ไ ด้รับ ใบ

อนญุาตหรือใบรบั

แจง้บอกเลิกผูค้วบ

คุ ม ง า น ค น เ ดิ ม

และแจง้ช่ือผูค้วบ

คมุงานคนใหม)่

2)

หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผู้ควบ

คุมงานคนใหม่ตาม

ม า ต ร า 30

วรรคสอง (แบบน. 8)

- 1 0 ชดุ (ก ร ณีผู้ ไ ด้รับ ใบ

อนญุาตหรือใบรบั

แจง้บอกเลิกผูค้วบ

คุ ม ง า น ค น เ ดิ ม

และแจง้ช่ือผูค้วบ

คมุงานคนใหม)่

3)
สาํเนาใบอนญุาตก่อ

สร้า งดัด แปลง รื ้อ

- 0 1 ชดุ (ก ร ณีผู้ ไ ด้รับ ใบ

อนญุาตหรือใบรบั



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ถอนหรือเคลื่อนยา้ย

อาคารแลว้แตก่รณี

แจง้บอกเลิกผูค้วบ

คุ ม ง า น ค น เ ดิ ม

และแจง้ช่ือผูค้วบ

คมุงานคนใหม)่

4)

สําเนาหนังสือแจ้ง

การบอกเลิกผู้ควบ

คมุงาน

(แบบน. 7)

- 0 1 ชดุ (ก ร ณี ผู้ ค ว บคุ ม

ง า น ค น เ ดิ ม ไ ด้

แจ้งบอกเลิกการ

เป็นผูค้วบคุมงาน

ไวแ้ลว้และผูไ้ดร้บั

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจ้งประสงค์

จะแจ้ง ช่ือผู้ควบ

คุมงานคนใหม่ให้

เจ้าพนักงานท้อง

ถ่ินทราบ)

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522

ค่าธรรมเนียม บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอท่ามว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง



หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์นต็ (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศูนยบ์รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ(ศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดัประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร ้างอาคารตามมาตรา 21

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย



1. ช ื่อกระบวนงาน:การขออนญุาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,

กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญตัิ

ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21

21/05/2558 14:43

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่ห้บร ิการ สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขที่ 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลท่าม่วง อาํเภอท่าม่วง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-612128 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให ้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ผูใ้ดจะก่อสรา้งอาคารตอ้งไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถ่ินโดยเจา้พนักงานทอ้งถ่ินตอ้ง

ตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาตหรอืมีหนงัสือแจง้คาํสั่งไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนญุาต

ทราบภายใน 45วนันบัแต่วนัที่ไดร้บัคาํขอในกรณีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาต



หรือยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราวคราวละไม่

เกิน 45วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้

กาํหนดเวลาหรอืตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แตก่รณี

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนคาํขออนุญาตก่อสร้าง

อาคารพรอ้มเอกสาร

1 วนั - เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

2)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

ส อบพิ จ า รณ า เ อ ก ส า ร

ประกอบการขออนญุาต

2 วนั - เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

3)

การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนิน

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร ใ ช้

ป ร ะ โ ย ช น์ ที่ ดิ น ต า ม

กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานที่ก่อสรา้ง

จั ด ทํา ผั ง บ ริ เ วณแผน ท่ี

สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ื น ที่ เ ก่ี ย ว ข้ อ ง เ ช่ น

ประกาศกระทรวงคมนาคม

เรื่องเขตปลอดภัยในการ

เดินอากาศเขตปลอดภัย

ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร

ท่ีดินฯ

7 วนั - เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

4)

การลงนาม/คณะ

กรรมการมีมติ

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต

35 วนั - เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

ใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร

(น.1)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา)

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แบบคาํขออนญุาตก่อสรา้ง

อาคาร

(แบบข. 1)

- 1 0 ชดุ -

2)

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรอืส.ค.1

ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า

พรอ้มเจา้ของท่ีดินลงนาม

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้อ

อนญุาต)



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

รบัรองสาํเนาทกุหนา้กรณีผู้

ขออนุญาตไม่ใช่ เจ้าของ

ที่ดินตอ้งมีหนังสือยินยอม

ของเจา้ของที่ดินใหก้่อสรา้ง

อาคารในท่ีดิน

3)

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ ดินและ

ประกอบกิจการในนิคม

อุ ต ส า ห ก ร ร ม ห รื อ ใ บ

อนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือ

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ ดินและ

ป ร ะ กอบ กิ จ ก า ร (ส่ ว น

ขยาย) พรอ้มเง่ือนไขและ

แ ผ น ผั ง ท่ี ดิ น แ น บท้ า ย

(กรณีอาคารอยู่ ในนิคม

อตุสาหกรรม)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้อ

อนญุาต)

4)

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ

ต้องมีหนังสือมอบอาํนาจ

ติดอากรแสตมป์๓๐บาท

พรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวั

ประชาชนสาํเนาทะเบียน

บ้านหรือหนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและผู้ร ับมอบ

อาํนาจ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้อ

อนญุาต)

5)

บัตรประจําตัวประชาชน

และสําเนาทะเบียนบ้าน

ของผูม้ีอาํนาจลงนามแทน

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้อ

อนญุาต)



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

นิติบุคคลผูร้บัมอบอาํนาจ

เจา้ของที่ดิน (กรณีเจา้ของ

ท่ีดินเป็นนิติบคุคล)

6)

หนังสือยินยอมให้ชิดเขต

ที่ดินต่างเจา้ของ (กรณีก่อ

สรา้งอาคารชิดเขตท่ีดิน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้อ

อนญุาต)

7)

หนงัสือรบัรองของสถาปนิก

ผูอ้อกแบบพรอ้มสาํเนาใบ

อนุญาต เ ป็นผู้ป ร ะกอบ

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบ

คุม (กรณี ท่ี เ ป็นอาคารมี

ลั ก ษ ณ ะ ข น า ด อ ยู่ ใ น

ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ

สถาปัตยกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุ

งาน)

8)

หนงัสือรบัรองของวิศวกรผู้

ออกแบบพร้อมสําเนาใบ

อนุญาต เ ป็นผู้ป ร ะกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

(ก ร ณี ที่ เ ป็ น อ า ค า ร มี

ลั ก ษ ณ ะ ข น า ด อ ยู่ ใ น

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุ

งาน)

9)

แผนผังบริเวณแบบแปลน

ร า ยก า รป ร ะ ก อบแบบ

แปลนที่มีลายมือชื่อพรอ้ม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุ



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

กับเขียนช่ือตัวบรรจงและ

คุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิก

และวิศวกรผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบัท่ี 10 (พ.

ศ.2528)

งาน)

10)

รายการคํานวณโครงสร้าง

แผ่นปกระบช่ืุอเจา้ของอาคาร

ช่ืออาคารสถานที่ก่อสรา้งช่ือ

คุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของวิศวกรผู้

คาํนวณพรอ้มลงนามทกุแผ่น

(ก ร ณี อ า ค า ร ส า ธ า รณะ

อาคารพิเศษอาคารท่ีก่อสรา้ง

ดว้ยวสัดถุาวรและทนไฟเป็น

ส่วนใหญ่) กรณีอาคารบาง

ประเภทท่ีตั้งอยู่ในบริเวณท่ี

ตอ้งมีการคาํนวณใหอ้าคาร

สามารถรับแรงสั่นสะเทือน

จากแผ่นดินไหวได้ตามกฎ

กระทรวงกําหนดกา รรับ

นํา้หนกัความตา้นทานความ

คงทนของอาคารและพืน้ดินท่ี

รองรบัอาคารในการตา้นทาน

แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดิน

ไหวพ.ศ. 2540 ตอ้งแสดงราย

ละเอียดการคาํนวณการออก

แบบโครงสรา้ง

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุ

งาน)

11)

กรณีใชห้น่วยแรงเกินกว่าค่า

ท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 6 พ .ศ . 2527 เช่นใช้ค่ า

fc > 65 ksc. ห รื อค่ า fc’>

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

แ ล ะ ค ว บ คุ ม

งาน)



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

173.3 ksc. ให้แนบเอกสาร

แสดงผลการทดสอบความ

มั่ นคงแ ข็ งแรงของวัสดุ ท่ี

รบัรองโดยสถาบนัท่ีเช่ือถือได้

วิศวกรผู้ค ํานวณและผู้ขอ

อนญุาตลงนาม

12)

กรณีอาคารท่ีเขา้ข่ายตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.

ศ. 2540 ต้องมีระยะของ

คอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริม

หรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่

น้อยกว่า ท่ีกําหนดในกฎ

กระทรวงหรือ มี เอกสาร

รบัรองอตัราการทนไฟจาก

สถาบนัที่เช่ือถือไดป้ระกอบ

การขออนญุาต

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

แ ล ะ ค ว บ คุ ม

งาน)

13)

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบ

คมุงานของสถาปนิกผูค้วบ

คุ ม ก า ร ก่ อ ส ร้า ง พ ร้อ ม

สํา เนาใบอนุญาตเ ป็นผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

สถา ปัตยก ร รมควบคุม

(ก ร ณี อ า ค า ร ที่ ต้ อ ง มี

สถาปนิกควบคมุงาน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุ

งาน)

14)

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบ

คุมงานของวิศวกรผู้ควบ

คุ ม ก า ร ก่ อ ส ร้า ง พ ร้อ ม

สํา เนาใบอนุญาตเ ป็นผู้

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุ

งาน)



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ (กรณีอาคารที่ตอ้ง

มีวิศวกรควบคมุงาน)

15)

แบบแปลนและรายการ

คํา น วณงานระบบขอ ง

อาคารตามกฎกระทรวง

ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 2535)

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพ่ิมเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคาร

สงูหรอือาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ)

16)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง ผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของวิศวกรผู้ออก

แบบระบบปรบัอากาศ

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้ง

ย่ืนเพิ่มเติม

สาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงู

หรอือาคาร

ขนาดใหญ่

พิเศษ)

17)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง ผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของวิศวกรผู้ออก

แบบระบบไฟฟา้

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้ง

ย่ืนเพิ่มเติม

สาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงู

หรอือาคาร

ขนาดใหญ่

พิเศษ)

18)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง ผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของวิศวกรผู้ออก

แบบระบบป้องกัน เพลิง

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่ตอ้ง

ย่ืนเพ่ิมเติม

สาํหรบักรณีเป็น

อาคารสงูหรอื



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไหม้ อาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ)

19)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง ผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของวิศวกรผู้ออก

แบบระบบบําบัดนํ้า เ สีย

และการระบายนํา้ทิง้

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่ตอ้ง

ย่ืนเพ่ิมเติม

สาํหรบักรณีเป็น

อาคารสงูหรอื

อาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ)

20)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง ผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของวิศวกรผู้ออก

แบบระบบประปา

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่ตอ้ง

ย่ืนเพ่ิมเติม

สาํหรบักรณีเป็น

อาคารสงูหรอื

อาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ)

21)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง ผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของวิศวกรผู้ออก

แบบระบบลิฟต์

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่ตอ้ง

ย่ืนเพ่ิมเติม

สาํหรบักรณีเป็น

อาคารสงูหรอื

อาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ)

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522

ค่าธรรมเนียม บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอท่ามว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336



2) ช ่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศนูยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคิดเห็น (ตัง้อยูณ่ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการถนนพระรามที่ 6))

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ((ผา่นศนูยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไมมี่แบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทามว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย



1. ช ื่อกระบวนงาน:การขออนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราช

บญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร

21/05/2558 16:51

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ี่ให ้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทาม่วงเลขท่ี 675 หมู่ที่ 1 ตาํบลยุหว่า อาํเภอทาม่วงจงัหวดั

เชียงใหม่ 50120 หมายเลขโทรศพัท์ 053-355270 , 053-312076 /ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให ้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต



ผูใ้ดจะเคลื่อนยา้ยอาคารตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินโดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้ง

ตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาตหรอืมีหนงัสือแจง้คาํสั่งไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนญุาต

ทราบภายใน 45 วนันบัแต่วนัที่ไดร้บัคาํขอในกรณีมีเหตจุาํเป็นที่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาต

หรือยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราวคราวละไม่

เกิน 45วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้

กาํหนดเวลาหรอืตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แตก่รณี

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตเคล่ือนย้าย

อาคารพรอ้มเอกสาร

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตเคลื่อน

ยา้ยอาคาร)

2)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบ

การขออนญุาต

2 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตเคลื่อน

ยา้ยอาคาร)

3)
การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนิน

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร ใ ช้

7 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

ป ร ะ โ ย ช น์ ที่ ดิ น ต า ม

กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานที่ก่อสรา้ง

จั ด ทํา ผั ง บ ริ เ วณแผน ท่ี

สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ื น ที่ เ ก่ี ย ว ข้ อ ง เ ช่ น

ประกาศกระทรวงคมนาคม

เรื่องเขตปลอดภัยในการ

เดินอากาศเขตปลอดภัย

ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร

ที่ ดิ น ฯ

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตเคลื่อน

ยา้ยอาคาร)

4)

การลงนาม/คณะ

กรรมการมีมติ

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต

(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

ใบอนุญาต เ คลื่ อ นย้า ย

อาคาร (น.1)

35 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตเคลื่อน

ยา้ยอาคาร)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ



15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา)

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่ รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่เตมิ
หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

ค ํา ขออนุญาต เคลื่ อนย้าย

อาคาร (แบบข. 2)

- 1 0 ชดุ -

2)

โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1

ขนาด เท่ าต้นฉบับทุกหน้า

พร้อม เจ้าของที่ ดิ นลงนาม

รบัรองสาํเนาทกุหนา้กรณีผูข้อ

อนุญาตไม่ใช่เจา้ของท่ีดินตอ้ง

มีหนังสือยินยอมของเจ้าของ

ท่ีดินใหเ้คล่ือนยา้ยอาคารไปไว้

ในท่ีดิน

- 0 1 ชดุ -

3)

กรณีท่ีมีการมอบอาํนาจตอ้งมี

หนังสือมอบอํานาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาทพรอ้มสาํเนา

บตัรประจาํตวัประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดิน

ทางของผู้มอบและผู้รับมอบ

อาํนาจ

- 1 0 ชดุ -

4) หนังสือมอบอํานาจเจ้าของ - 1 0 ชดุ -



ที่ รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่เตมิ
หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่

เจา้ของท่ีดิน)

5)

ส ํา เนาบัต รประชาชนและ

สาํเนาทะเบียนของผูม้ีอาํนาจ

ลงนามแทนนิติบคุคลผูร้บัมอบ

อํานาจเจ้าของ ท่ีดิน (กรณี

นิติบคุคลเป็นเจา้ของท่ีดิน)

- 1 0 ชดุ -

6)

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้

อ อ ก แบบพร้อ ม สํา เ น า ใ บ

อนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคมุ (กรณีท่ี

เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่

ใ น ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ

สถาปัตยกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

7)

หนงัสือรบัรองของวิศวกรผูอ้อก

แบบพรอ้มสาํเนาใบอนุญาต

เ ป็ น ผู้ ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็น

อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบ

คมุ)

- 1 0 ชดุ -

8)

แผนผังบริเวณแบบแปลนและ

รายการประกอบแบบแปลน

- 5 0 ชดุ -

9)

รายการคํานวณโครงสร้าง

พ ร้ อ ม ล ง ล า ย มื อ ช่ื อ เ ล ข

ทะเบียนของวิศวกรผูอ้อกแบบ

- 1 0 ชดุ -

10) หนงัสือแสดงความยินยอมของ - 1 0 ชดุ -



ที่ รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่เตมิ
หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ผู้ ค ว บคุม ง าน (แบบน . 4)

(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ ในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ)

11)

หนงัสือแสดงความยินยอมของ

ผู้ ค ว บคุม ง าน (แบบน . 4)

(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ ในประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศนูยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคิดเห็น (ตัง้อยูณ่ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการถนนพระรามที่ 6))

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั



หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19. หมายเหตุ

-



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงหร ือใช ้ท ีจ่อดรถท ีก่ลับรถและทางเข ้า - ออกของรถ

เพ ือ่การอ ืน่ตามมาตรา 34

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน: การขออนญุาตดดัแปลงหรอืใชท้ี่จอดรถท่ีกลบัรถและทางเขา้ - ออกของรถเพื่อ

การอ่ืนตามมาตรา 34

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราช

บญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตดดัแปลงหรอืใชท้ี่จอดรถท่ี

กลบัรถและทางเขา้ - ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34 21/05/2558 16:18

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่ห้บร ิการ สาํนักงานเทศบาลตาํบลทาม่วง เลขที่ 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลท่าม่วง อาํเภอท่าม่วง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-612128 / ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ -



12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

หา้มมิใหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารที่ตอ้งมีพืน้ท่ีหรอืสิ่งท่ีสรา้งขึน้เพื่อใชเ้ป็นที่จอดรถที่กลบัรถ

และทางเขา้ออกของรถตามท่ีระบไุวใ้นมาตรา (9) 8ดดัแปลงหรอืใชห้รอืยินยอมใหบ้คุคลอ่ืนดดัแปลงหรอืใช้

ท่ีจอดรถท่ีกลบัรถและทางเขา้ออกของรถนัน้เพ่ือการอ่ืนทัง้นีไ้ม่ว่าทัง้หมดหรือบางส่วนเวน้แต่จะไดร้บัใบ

อนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการบ

ร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบ

เอกสาร

ย่ืนขออนุญาตดัดแปลงพร้อม

เอกสาร

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ขออนญุาตดดัแปลง

หรอืใชท่ี้จอดรถท่ี

กลบัรถและทางเขา้-

ออกของรถเพ่ือการ

อ่ืน)

2)

การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบการขอ

อนญุาต

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ที่ท่ีจะขอ

อนญุาตดดัแปลงหรอื

ใชท่ี้จอดรถที่กลบัรถ

และทางเขา้-ออกของ

รถเพื่อการอื่น)

3)

การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนินการตรวจ

สอบการใช้ประโยชน์ ท่ีดินตาม

กฎหมายว่าดว้ยการผังเมืองตรวจ

สอบสถานท่ีก่อสรา้งจดัทาํผงับรเิวณ

แผนท่ีสงัเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืน

ท่ีเ ก่ียวข้องเช่นประกาศกระทรวง

คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ

เดินอากาศเขตปลอดภยัทางทหารฯ

และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ

7 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ขออนญุาตดดัแปลง

หรอืใชท่ี้จอดรถท่ี

กลบัรถและทางเขา้-

ออกของรถเพ่ือการ

อ่ืน)



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการบ

ร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

4)

การลงนาม/คณะ

กรรมการมีมติ

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถ่ิ น ต ร ว จ

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณา

ออกใบอนญุาต (อ.4) และแจง้ให้

ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้าง

อาคาร (น.1)

35 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตดดัแปลง

หรอืใชท่ี้จอดรถท่ี

กลบัรถและทาง

เขา้-ออกของรถ

เพื่อการอ่ืน)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา)

2)

หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)



15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

คาํขออนญุาตดดัแปลงหรอื

ใช้ที่จอดรถที่กลับรถและ

ทางเขา้ออกของรถเพื่อการ

อื่น (แบบข. 4)

- 1 0 ชดุ -

2)

โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือส.

ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุก

หนา้พรอ้มเจา้ของท่ีดินลง

นามรบัรองสาํเนาทกุหนา้

- 0 1 ชดุ -

3)

หนงัสือยินยอมของเจา้ของ

ท่ีดินท่ีให้ใช้เป็นท่ีจอดรถ

(กรณีผูข้ออนญุาตไม่ใช่เจา้

ของที่ดิน)

- 1 0 ชดุ -

4)

หนงัสือมอบอาํนาจเจา้ของ

ท่ีดิน (กรณีผูข้ออนุญาตไม่

ใชเ่จา้ของท่ีดิน)

- 1 0 ชดุ -

5)

สํ า เ น า บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว

ประชาชนและทะเบียนบา้น

ของผูม้ีอาํนาจลงนามแทน

นิติบุคคลผูร้บัมอบอาํนาจ

เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น (ก ร ณี

นิติบคุคลเป็นเจา้ของท่ีดิน)

- 0 1 ชดุ -

6)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง ผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของผูอ้อกแบบและ

คํานวณ (กรณี เ ป็น ส่ิ ง ท่ี

สรา้งขึน้เป็นอาคารเพื่อใช้

เป็นท่ีจอดรถ)

- 1 0 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

7)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง ผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

สถาปัตยกรรมควบคมุของ

ผู้ออกแบบสถาปัตยกรรม

(กรณี ท่ีเ ป็นสิ่ งที่ สร ้างขึ ้น

เ ป็นอาคารเ พ่ือใช้เ ป็นที่

จอดรถ)

- 1 0 ชดุ -

8)

หนงัสือแสดงความยินยอม

ของผูค้วบคุมงาน (แบบน.

4) (ก ร ณีที่ เ ป็ นอาคาร มี

ลั ก ษ ณ ะ ข น า ด อ ยู่ ใ น

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

9)

หนงัสือแสดงความยินยอม

ของผูค้วบคุมงาน (แบบน.

4) (ก ร ณีที่ เ ป็ นอาคาร มี

ลั ก ษ ณ ะ ข น า ด อ ยู่ ใ น

ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ

สถาปัตยกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

10)

แผนผังบริเวณแบบแปลน

และรายการประกอบแบบ

แปลน

- 5 0 ชดุ -

11)

รายการคาํนวณโครงสรา้ง

พร้อมลงลาย มือ ช่ือ เลข

ทะเบียนของวิศวกรผู้ออก

แบบ (กรณีท่ีเป็นส่ิงที่สรา้ง

ขึน้เป็นอาคารเพื่อใชเ้ป็นท่ี

จอดรถ)

- 1 0 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

12)

สาํเนาใบอนุญาตก่อสรา้ง

อาคารหรือดดัแปลงอาคาร

หรือเคลื่อนยา้ยอาคารหรือ

เปลี่ยนการใชอ้าคาร

- 1 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522

ค่าธรรมเนียม บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลทาม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์นต็ (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศูนยบ์รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)



18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19. หมายเหตุ

-



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทามว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขออนญุาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบังคับ /ข ้อตกลงท ี่ก ําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

กฏกระทรวงขอ้บญัญัติทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราช

บญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั

9.ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตดดัแปลงอาคาร ตาม

มาตรา 21 21/05/2558 15:21

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่ห้บร ิการ สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลท่าม่วง อาํเภอท่าม่วง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-612128 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให ้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:00 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ -



12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ผูใ้ดจะดดัแปลงอาคารตอ้งไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินโดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้ง

ตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาตหรอืมีหนงัสือแจง้คาํสั่งไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนญุาต

ทราบภายใน 45วนันบัแต่วนัที่ไดร้บัคาํขอในกรณีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาต

หรือยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราวคราวละไม่

เกิน 45วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้

กาํหนดเวลาหรอืตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แตก่รณี

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบ

เอกสาร

ย่ืนความประสงค์ดัด แปลง

อาคารพรอ้มเอกสาร

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินในพืน้ที่

ที่จะดาํเนินการขอ

อนญุาตดดัแปลง

อาคาร)

2)

การพิจารณา เ จ้ า พนั ก ง านท้อ ง ถ่ิ น ต ร ว จ

พิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนญุาต

2 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินในพืน้ที่

ที่จะดาํเนินการขอ

อนญุาตดดัแปลง

อาคาร)

3)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการ

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดิน

ตามกฎหมายว่าดว้ยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้งจดัทาํผงั

บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ

กฎหม าย อ่ื น ท่ี เ ก่ี ย ว ข้อ ง เ ช่ น

ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง

เขตปลอดภยัในการเดินอากาศเขต

ปลอดภยัทางทหารฯและพรบ.จัด

สรรที่ดินฯ

7 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินในพืน้ที่

ที่จะดาํเนินการขอ

อนญุาตดดัแปลง

อาคาร)



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

4)

การพิจารณา เ จ้ า พนั ก ง านท้อ ง ถ่ิ น ต ร ว จ

พิ จ า ร ณ า แ บ บ แ ป ล น แ ล ะ

พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1)

และแจง้ใหผู้ข้อมารบัใบอนญุาต

ดดัแปลงอาคาร (น.1)

35 วนั - (องค์กรปกครอง

ส่ ว น ท้ อ ง ถ่ิ น ใ น

พื ้น ท่ีที่ จะดําเ นิน

การขออนญุาตดดั

แปลงอาคาร)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา)

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แบบคาํขออนญุาตก่อ

สรา้งอาคาร

(แบบข. 1)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต)



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

2)

ใ บอนุญา ต ก่ อส ร้า ง

อ า ค า ร เ ดิ ม ท่ี ไ ด้ รั บ

อนญุาตหรอืใบรบัแจง้

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต)

3)

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.

ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ

ทุกหน้าพร้อมเจ้าของ

ท่ี ดิ น ล ง น า ม รับ ร อ ง

สาํเนาทกุหนา้กรณีผูข้อ

อนุญาตไม่ใช่ เจ้าของ

ที่ ดิ น ต้ อ ง มี ห นั ง สื อ

ยินยอมของ เ จ้า ของ

ท่ีดินใหก่้อสรา้งอาคาร

ในท่ีดิน

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต)

4)

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน

และประกอบกิจการใน

นิคมอุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับต่อ

อายุหรือใบอนุญาตให้

ใช้ที่ ดินและประกอบ

กิจกา ร (ส่ วนขยาย )

พรอ้มเง่ือนไขและแผน

ผังท่ีดินแนบทา้ย (กรณี

อ า ค า ร อ ยู่ ใ น นิ ค ม

อตุสาหกรรม)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต)



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

5)

กรณีท่ีมีการมอบอาํนาจ

ต้ อ ง มี ห นั ง สื อ ม อ บ

อาํนาจติดอากรแสตมป์

30 บาทพร้อมสํา เนา

บตัรประจาํตวัประชาชน

สาํเนาทะเบียนบา้นหรอื

หนังสือเดินทางของผู้

ม อ บ แ ล ะ ผู้ ร ั บ ม อ บ

อาํนาจ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต)

6)

บตัรประจาํตวัประชาชน

และสาํเนาทะเบียนบา้น

ของผู้มีอ ํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผูร้บัมอบ

อํานาจ เจ้า ของที่ ดิ น

(กรณีเจ้าของที่ ดินเป็น

นิติบคุคล)

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต)

7)

หนังสือ ยินยอมให้ชิด

เขต ท่ีดินต่างเจ้าของ

(กรณีก่อสรา้งอาคารชิด

เขตท่ีดิน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้ออนญุาต)

8)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง

สถาปนิ กผู้ออกแบบ

พรอ้มสาํเนาใบอนญุาต

เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม

(ก ร ณี ท่ี เ ป็นอาคาร มี

ลักษณะขนาดอยู่ ใน

ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ

สถาปัตยกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน)



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

9)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง

วิศวกรผูอ้อกแบบพรอ้ม

สาํเนาใบอนุญาตเป็นผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคมุ (กรณี

ท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ ในประ เภท

วิชาชีพวิศวกรรมควบ

คมุ)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน)

10)

แ ผนผั ง บ ริ เ วณแบบ

แปลนรายการประกอบ

แบบแปลนที่มีลายมือ

ช่ือพรอ้มกับเขียนช่ือตวั

บรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่

ข อ ง ส ถ า ป นิ ก แ ล ะ

วิศวกรผู้ออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 10

(พ.ศ.2528)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน)

11)

รายการคํานวณโครง

สรา้งแผ่นปกระบช่ืุอเจา้

ของอาคารช่ืออาคาร

ส ถ า น ท่ี ก่ อ ส ร ้ า ง ช่ื อ

คุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกร

ผูค้าํนวณพรอ้มลงนาม

ทุกแผ่น (กรณี

อาคารสาธารณะอาคาร

พิเศษอาคารท่ีก่อสรา้ง

ด้วยวัสดุถาวรและทน

ไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณี

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน)



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

อาคารบางประเภทท่ีตัง้

อยู่ ในบริ เวณที่ ต้อง มี

การคํานวณให้อาคาร

ส า ม า ร ถ รั บ แ ร ง สั่ น

สะ เ ทือนจากแผ่นดิน

ไหวไดต้ามกฎกระทรวง

กําหนดการรับนํา้หนัก

ความตา้นทานความคง

ทนของอาคารและพื ้น

ดินที่ รองรับอาคารใน

การต้านทานแรงสั่ น

สะเทือนของแผน่ดินไหว

พ.ศ. 2550 ต้องแสดง

ร า ย ล ะ เ อี ย ด ก า ร

คํานวณการออกแบบ

โครงสรา้ง

12)

กรณีใชห้น่วยแรงเกินกว่า

คา่ท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง

ฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้

ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า

fc’> 173.3ksc.ใ ห้ แ น บ

เอกสา ร แสดงผลกา ร

ทดสอบความมั่นคงแข็งแรง

ของวั สดุ ท่ี รับ รอง โดย

สถาบนัท่ีเช่ือถือไดว้ศิวกรผู้

คาํนวณและผู้ขออนุญาต

ลงนาม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน)

13)
กรณีอาคารท่ีเข้าข่าย

ตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

48 พ .ศ . 2540 ต้อ ง มี

ระยะของคอนกรีตท่ีหุม้

เหล็กเสริมหรือคอนกรีต

หุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าท่ี

กาํหนดในกฎกระทรวง

หรือ มี เอกสารรับรอง

อัต ราการทนไฟจาก

ส ถ า บั น ท่ี เ ช่ื อ ถื อ ไ ด้

ประกอบการขออนญุาต

และควบคมุงาน)

14)

หนัง สือยินยอมเป็นผู้

ค ว บ คุ ม ง า น ข อ ง

สถาปนิกผู้ควบคุมการ

ก่อสรา้งพรอ้มสาํเนาใบ

อนุญาตเป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีอาคารท่ี

ตอ้งมีสถาปนิกควบคุม

งาน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน)

15)

หนัง สือยินยอมเป็นผู้

ควบคุมงานของวิศวกร

ผู้ควบคุมการก่อสร้าง

พรอ้มสาํเนาใบอนญุาต

เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ (กรณี

อาคารที่ต้องมี วิศวกร

ควบคมุงาน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน)

16)
แบบแปลนและรายการ

คาํนวณงานระบบของ

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบั



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

อาคารตามกฎกระทรวง

ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 2535)

กรณีเป็นอาคารสงู

หรอือาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ)

17)

หนัง สือ รับรองของผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ

ปรบัอากาศ

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู

หรอือาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ)

18)

หนัง สือ รับรองของผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ

ไฟฟา้

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู

หรอือาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ)

19)

หนัง สือ รับรองของผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุมและ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ

ปอ้งกนัเพลิงไหม้

- 1 1 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู

หรอือาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ)

20)

หนัง สือ รับรองของผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ

บําบัดนํ้าเ สียและการ

ระบายนํา้ทิง้

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู

หรอือาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ)

21)
หนัง สือ รับรองของผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบั



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ

ประปา

กรณีเป็นอาคารสงู

หรอือาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ)

22)

หนัง สือ รับรองของผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ

ลิฟต์

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบั

กรณีเป็นอาคารสงู

หรอือาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ)

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522

ค่าธรรมเนียม บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท ี่ 1124/5 หมู่ท ี่ 4 ตาํบลทา่ม่วง อาํเภอทา่ม่วง จงัหวัด

กาญจนบุร ี 71100 หมายเลขโทรศัพท ์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์นต็ (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศูนยบ์รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข



ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง



กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขออนญุาตเปลี่ยนการใชอ้าคารตามมาตรา 33

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา : พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒

กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราช

บญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 25 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตเปลี่ยนการใชอ้าคารตาม

มาตรา 33 21/05/2558 16:40

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขที่ 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลท่าม่วง อาํเภอท่าม่วง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-612128 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต



กรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใชป้ระสงคจ์ะใชห้รือ

ยินยอมใหบุ้คคลใดใชอ้าคารดงักล่าวเพื่อกิจการควบคุมการใชแ้ละกรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคาร

ประเภทควบคมุการใชส้าํหรบักิจการหนึง่หระสงคใ์ชเ้ป็นอาคารประเภทควบคมุการใชส้าํหรบัอีกกิจกรรมหนึง่

จะตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืไดแ้จง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบแลว้

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนญุาตเปล่ียนการใช้

อาคารพรอ้มเอกสาร

1 วนั - (อ งค์ก รปกครอง

ส่วนทอ้งถ่ินในพืน้ที่

ท่ี จ ะ ข อ อ นุญ า ต

เ ป ล่ี ย น ก า ร ใ ช้

อาคาร)

2)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบ

การขออนญุาต

5 วนั - (อ งค์ก รปกครอง

ส่วนทอ้งถ่ินในพืน้ที่

ท่ี จ ะ ข อ อ นุญ า ต

เ ป ล่ี ย น ก า ร ใ ช้

อาคาร)

3)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินดาํเนิน

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร ใ ช้

ประโยชนท์ี่ดินตามกฎหมาย

ว่าดว้ยการผงัเมืองตรวจสอบ

สถาน ท่ี ก่อสร้า งจัดทําผั ง

บริ เวณแผนท่ีสัง เขปตรวจ

สอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง

เ ช่ น ป ร ะ ก า ศ ก ร ะ ท ร ว ง

คมนาคมเรือ่งเขตปลอดภยัใน

การเดินอากาศเขตปลอดภัย

ทางทหารฯและพรบ.จัดสรร

ที่ดินฯ

7 วนั - (อ งค์ก รปกครอง

ส่วนทอ้งถ่ินในพืน้ที่

ท่ี จ ะ ข อ อ นุญ า ต

เ ป ล่ี ย น ก า ร ใ ช้

อาคาร)

4) การลงนาม/คณะ เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ 12 วนั - (องค์กรปกครอง



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

กรรมการมีมติ พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต

(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้

อาคาร (น.5)

ส่ ว น ท้ อ ง ถ่ิ น ใ น

พื ้ น ที่ ท่ี จ ะ ข อ

อนุญาต เปลี่ ยน

การใชอ้าคาร)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 25 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา)

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แบบคาํขออนญุาตเปลี่ยน

การใชอ้าคาร (แบบข. 3)

- 1 0 ชดุ -

2) สาํเนาหรอืภาพถ่ายเอกสาร - 0 1 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

แสดงการเป็นเจา้ของอาคาร

หรอืผูค้รอบครองอาคาร

3)

หนงัสือแสดงความยินยอม

จากเจา้ของอาคาร (กรณีผู้

ครอบครองอาคารเป็นผูข้อ

อนญุาต)

- 1 0 ชดุ -

4)

ใบรับรองหรือใบอนุญาต

เปลี่ยนการใชอ้าคาร (เฉพาะ

กรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาต

เปล่ียนการใชไ้ดร้บัใบรบัรอง

หรือไดร้บัใบอนุญาตเปลี่ยน

การใชอ้าคารมาแลว้)

- 1 0 ชดุ -

5)

แผนผงับรเิวณแบบแปลน

รายการประกอบแบบแปลน

- 5 0 ชดุ -

6)

รายการคํานวณโครงสร้าง

พ ร้อ มล งล า ย มื อ ช่ื อ เ ล ข

ทะเบียนของวิศวกรผู้ออก

แบบ (เฉพาะก ร ณี ท่ี ก า ร

เปล่ียนแปลงการใชอ้าคารทาํ

ใหมี้การเปลี่ยนแปลงนํา้หนกั

บรรทุกบนพืน้อาคารมากขึน้

กวา่ท่ีไดร้บัอนญุาตไวเ้ดิม

- 1 0 ชดุ -

7)
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้

ออกแบบและคาํนวณพรอ้ม

- 1 0 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ส ํา เ น า ห รื อ ภ าพ ถ่ า ย ใ บ

อ นุญ า ต เ ป็ น ผู้ ป ร ะ ก อ บ

วิชา ชีพวิศวกรรมควบคุม

(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยู่ ในประ เภท เ ป็น

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ)

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์นต็ (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศูนยบ์รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข



ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การแจง้ก่อสร ้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง



กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การแจง้ก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:รบัแจง้

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราช

บญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 45 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้ก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

21/05/2558 15:00

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขที่ 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลท่าม่วง อาํเภอท่าม่วง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-612128 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต



ผูใ้ดจะก่อสรา้งอาคารโดยไม่ย่ืนคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก็ไดโ้ดยการแจง้ต่อเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินตามมาตรา 39ทวิเม่ือผูแ้จง้ไดด้าํเนินการแจง้แลว้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตาม

แบบที่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินกาํหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ัน้ภายในวนัที่ไดร้บัแจง้ในกรณีที่เจา้

พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพบในภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอืย่ืนเอกสารไวไ้ม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตามท่ี

ระบไุวใ้นมาตรา 39ทวิใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้แ้จง้มาดาํเนินการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบถว้น

ภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้คาํสั่งดงักลา่วและภายใน 120วนันบัแตว่นัท่ีไดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา 39

ทวิหรือนบัแต่วนัท่ีเริ่มการก่อสรา้งอาคารตามท่ีไดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดต้รวจพบว่าการก่อสรา้ง

อาคารท่ีไดแ้จง้ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคาํนวณของอาคารท่ีได้

ย่ืนไวต้ามมาตรา 39ทวิไม่ถกูตอ้งตามบทบญัญัติแห่งพระราชบญัญัตินีก้ฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญัติทอ้งถ่ินท่ี

ออกตามพระราชบญัญตัินีห้รอืกฎหมายอื่นที่เก่ียวขอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีหนงัสือแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้

ตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเรว็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการบ

ร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนแจ้งก่อสร้างอาคารจ่ายค่า

ธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะดาํเนิน

การก่อสรา้ง

อาคาร)

2)

การพิจารณา เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถ่ิ น ต ร ว จ

พิจารณาเอกสารประกอบการแจง้

2 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะดาํเนิน

การก่อสรา้ง

อาคาร)

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินดาํเนินการ 7 วนั - (องคก์รปกครอง



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการบ

ร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ ดิน

ตามกฎหมายว่าดว้ยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้งจัดทาํ

ผงับริเวณแผนท่ีสงัเขปตรวจสอบ

กฎหมาย อ่ื นที่ เ ก่ี ย ว ข้อ ง เ ช่ น

ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง

เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภยัทางทหารฯและพรบ.

จดัสรรท่ีดินฯ

ส่วนท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีที่จะดาํเนิน

ก า ร ก่ อ ส ร้ า ง

อาคาร)

4)

การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมีหนงัสือ

แจง้ผูย่ื้นแจง้ทราบ

35 วนั - (องคก์รปกครอง

ส่วนท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีที่จะดาํเนิน

ก า ร ก่ อ ส ร้ า ง

อาคาร)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา)

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)



15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แ บ บ ก า ร แ จ้ ง ก่ อ ส ร้ า ง

อาคารตามที่เจ้าพนักงาน

ท้องถ่ินกําหนดและกรอก

ขอ้ความใหค้รบถว้น

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้ก่อ

สรา้งอาคาร)

2)

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรอืส.ค.1

ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า

พรอ้มเจา้ของท่ีดินลงนาม

รบัรองสาํเนาทกุหนา้กรณีผู้

แจง้ไมใ่ชเ่จา้ของที่ดินตอ้งมี

หนงัสือยินยอมของเจา้ของ

ท่ีดินให้ก่อสรา้งอาคารใน

ท่ีดิน

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้ก่อ

สรา้งอาคาร)

3)

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ ดินและ

ประกอบกิจการในนิคม

อุ ต ส า ห ก ร ร ม ห รื อ ใ บ

อนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือ

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ ดินและ

ป ร ะ กอบ กิ จ ก า ร (ส่ ว น

ขยาย) พรอ้มเง่ือนไขและ

แ ผ น ผั ง ท่ี ดิ น แ น บท้ า ย

(กรณีอาคารอยู่ ในนิคม

อตุสาหกรรม)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้ก่อ

สรา้งอาคาร)

4) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ - 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ต้องมีหนังสือมอบอาํนาจ

ติดอากรแสตมป์ 30 บาท

พรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวั

ประชาชนสาํเนาทะเบียน

บ้านหรือหนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและผู้ร ับมอบ

อาํนาจ

ของผูแ้จง้ก่อ

สรา้งอาคาร)

5)

บัตรประจําตัวประชาชน

และสําเนาทะเบียนบ้าน

ของผูม้ีอาํนาจลงนามแทน

นิติบุคคลผูร้บัมอบอาํนาจ

เจา้ของที่ดิน (กรณีเจา้ของ

ท่ีดินเป็นนิติบคุคล)

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้ก่อ

สรา้งอาคาร)

6)

หนังสือยินยอมให้ชิดเขต

ที่ดินต่างเจา้ของ (กรณีก่อ

สรา้งอาคารชิดเขตท่ีดิน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้ก่อ

สรา้งอาคาร)

7)

หนงัสือรบัรองของสถาปนิก

ผูอ้อกแบบพรอ้มสาํเนาใบ

อนญุาตเป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบ

คมุ (ระดบัวฒุิสถาปนิก)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)

8)

หนงัสือรบัรองของวิศวกรผู้

ออกแบบพรอ้มสาํเนาใบ

อนญุาตเป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ

(ระดบัวฒุิวิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)

9)
หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบ

คุมงานของวิศวกรผู้ควบ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

คุ ม ก า ร ก่ อ ส ร้า ง พ ร้อ ม

สํา เนาใบอนุญาตเ ป็นผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ (กรณีอาคารที่ตอ้ง

มีวิศวกรควบคมุงาน)

10)

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบ

คมุงานของสถาปนิกผูค้วบ

คุ ม ก า ร ก่ อ ส ร้า ง พ ร้อ ม

สํา เนาใบอนุญาตเ ป็นผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

สถา ปัตยก ร รมควบคุม

(ก ร ณี อ า ค า ร ที่ ต้ อ ง มี

สถาปนิกควบคมุงาน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)

11)

แผนผังบริเวณแบบแปลน

ร า ยก า รป ร ะ ก อบแบบ

แปลนที่มีลายมือชื่อพรอ้ม

กับเขียนช่ือตัวบรรจงและ

คุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิก

และวิศวกรผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบัท่ี 10 (พ.

ศ.2528)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)

12)

รายการคาํนวณโครงสรา้ง

แผ่นปกระบุ ช่ื อ เจ้าของ

อาคารชื่ออาคารสถานท่ีก่อ

สร้างชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของ

วิศวกรผู้คาํนวณพรอ้มลง

นามทุกแผ่น (กรณี

อาคารสาธารณะอาคาร

พิเศษอาคารท่ีก่อสรา้งดว้ย

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

วัสดุถาวรและทนไฟเป็น

ส่วนใหญ่) กรณีอาคารบาง

ประเภทท่ีตัง้อยู่ในบรเิวณท่ี

ตอ้งมีการคาํนวณใหอ้าคาร

สามารถรบัแรงสั่นสะเทือน

จากแผ่นดินไหวไดต้ามกฎ

กระทรวงกําหนดการรับ

นํ้า หนักความต้านทาน

ความคงทนของอาคารและ

พื ้นดินท่ีรองรับอาคารใน

ก า ร ต้ า น ท า น แ ร ง สั่ น

สะเทือนของแผ่นดินไหวพ.

ศ . 2550 ต้อ ง แสดง ร าย

ละเอียดการคํานวณการ

ออกแบบโครงสรา้ง

13)

กรณีใชห้นว่ยแรงเกินกวา่

คา่ท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง

ฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 2527 เชน่ใช้

คา่ fc > 65 ksc. หรอืคา่

fc’> 173.3 ksc. ใหแ้นบ

เอกสารแสดงผลการ

ทดสอบความมั่นคงแข็งแรง

ของวสัดท่ีุรบัรองโดย

สถาบนัท่ีเช่ือถือไดว้ิศวกรผู้

คาํนวณและผูข้ออนญุาต

ลงนาม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)

14)

กรณีอาคารท่ีเขา้ข่ายตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.

ศ. 2540 ต้องมีระยะของ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

คอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริม

หรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่

น้อยกว่า ท่ีกําหนดในกฎ

กระทรวงหรือ มี เอกสาร

รบัรองอตัราการทนไฟจาก

สถาบนัที่เช่ือถือไดป้ระกอบ

การขออนญุาต

15)

แบบแปลนและรายการ

คาํนวณงานระบบของ

อาคารตามกฎกระทรวง

ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 2535)

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่ต้อง

ยื่ น เ พ่ิ ม เ ติ ม

สํ า ห รั บ ก ร ณี

เ ป็นอาคารสูง

ห รื อ อ า ค า ร

ข น า ด ใ ห ญ่

พิเศษ (เอกสาร

ใ นส่ ว น ข อ งผู้

ออกแบบ))

16)

หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของวิศวกรผูอ้อก

แบบระบบปรบัอากาศ

(ระดบัวฒุิวิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่ต้อง

ยื่ น เ พ่ิ ม เ ติ ม

สํ า ห รั บ ก ร ณี

เ ป็นอาคารสูง

ห รื อ อ า ค า ร

ข น า ด ใ ห ญ่

พิเศษ (เอกสาร

ใ นส่ ว น ข อ งผู้

ออกแบบ))

17)

หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของวิศวกรผูอ้อก

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่ต้อง

ยื่ น เ พ่ิ ม เ ติ ม

สํ า ห รั บ ก ร ณี



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

แบบระบบไฟฟา้ (ระดบัวฒุิ

วิศวกร)

เ ป็นอาคารสูง

ห รื อ อ า ค า ร

ข น า ด ใ ห ญ่

พิเศษ (เอกสาร

ใ นส่ ว น ข อ งผู้

ออกแบบ))

18)

หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุและวิศวกรผูอ้อก

แบบระบบปอ้งกนัเพลิง

ไหม้ (ระดบัวฒุิวิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่ต้อง

ยื่ น เ พ่ิ ม เ ติ ม

สํ า ห รั บ ก ร ณี

เ ป็นอาคารสูง

ห รื อ อ า ค า ร

ข น า ด ใ ห ญ่

พิเศษ (เอกสาร

ใ นส่ ว น ข อ งผู้

ออกแบบ))

19)

หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของวิศวกรผูอ้อก

แบบระบบบาํบดันํา้เสีย

และการระบายนํา้ทิง้

(ระดบัวฒุิวิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่ต้อง

ยื่ น เ พ่ิ ม เ ติ ม

สํ า ห รั บ ก ร ณี

เ ป็นอาคารสูง

ห รื อ อ า ค า ร

ข น า ด ใ ห ญ่

พิเศษ (เอกสาร

ใ นส่ ว น ข อ งผู้

ออกแบบ))

20)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง ผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของวิศวกรผู้ออก

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่ต้อง

ยื่ น เ พ่ิ ม เ ติ ม

สํ า ห รั บ ก ร ณี



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

แบบระบบประปา (ระดับ

วฒุิวิศวกร)

เ ป็นอาคารสูง

ห รื อ อ า ค า ร

ข น า ด ใ ห ญ่

พิเศษ (เอกสาร

ใ นส่ ว น ข อ งผู้

ออกแบบ))

21)

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง ผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของวิศวกรผู้ออก

แบบระบบลิฟต์ (ระดบัวุฒิ

วิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่ต้อง

ยื่ น เ พ่ิ ม เ ติ ม

สํ า ห รั บ ก ร ณี

เ ป็นอาคารสูง

ห รื อ อ า ค า ร

ข น า ด ใ ห ญ่

พิเศษ (เอกสาร

ใ นส่ ว น ข อ งผู้

ออกแบบ))

16.ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522

หมายเหตุ -

17.ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์นต็ (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)



3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศูนยบ์รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การแจง้เคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย



1. ช ื่อกระบวนงาน:การแจง้เคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:รบัแจง้

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราช

บญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10 ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้เคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

21/05/2558 16:06

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทามว่ง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-612128 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:00 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ผูใ้ดจะเคลื่อนยา้ยอาคารโดยไม่ยื่นคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก็ไดโ้ดยการแจง้ต่อ

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามมาตรา39 39ทวิเม่ือผูแ้จง้ไดด้าํเนินการแจง้แลว้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบั



แจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ัน้ภายในวนัท่ีไดร้บัแจง้ในกรณีท่ี

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพบในภายหลงัว่าผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรือย่ืนเอกสารไวไ้ม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้น

ตามท่ีระบุไวใ้นมาตรา 39ทวิใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้แ้จง้มาดาํเนินการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรือ

ครบถว้นภายใน 7วนันบัแต่วนัที่ไดร้บัแจง้คาํสั่งดงักล่าวและภายใน 120วนันบัแต่วนัที่ไดอ้อกใบรบัแจง้ตาม

มาตรา 39ทวิหรอืนบัแต่วนัท่ีเริ่มการเคลื่อนยา้ยอาคารตามท่ีไดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดต้รวจพบว่า

การเคลื่อนยา้ยอาคารที่ไดแ้จง้ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคาํนวณ

ของอาคารที่ไดย้ื่นไวต้ามมาตรา๓๙ทวิไม่ถกูตอ้งตามบทบญัญัติแห่งพระราชบญัญัตินีก้ฎกระทรวงหรือขอ้

บญัญัติทอ้งถ่ินท่ีออกตามพระราชบญัญัตินีห้รอืกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวขอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีหนงัสือแจง้

ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเรว็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร แจง้เคลื่อนยา้ยอาคารจ่าย

ค่าธรรมเนียมและรบัใบรบั

แจง้

1 วนั - (องค์กรปกครอง

ส่ ว น ท้ อ ง ถ่ิ น ใ น

พื ้น ท่ีที่ จะดําเ นิน

การ เคลื่ อนย้าย

อาคาร)

2)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบ

การแจง้

2 วนั - (องค์กรปกครอง

ส่ ว น ท้ อ ง ถ่ิ น ใ น

พื ้น ท่ีที่ จะดําเ นิน

การ เคลื่ อนย้าย

อาคาร)

3)
การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนิน

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร ใ ช้

7 วนั - (องค์กรปกครอง

ส่ ว น ท้ อ ง ถ่ิ น ใ น



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

ป ร ะ โ ย ช น์ ที่ ดิ น ต า ม

กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานที่ก่อสรา้ง

จั ด ทํา ผั ง บ ริ เ วณแผน ท่ี

สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ื น ที่ เ ก่ี ย ว ข้ อ ง เ ช่ น

ประกาศกระทรวงคมนาคม

เรื่องเขตปลอดภัยในการ

เดินอากาศเขตปลอดภัย

ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร

ที่ ดิ น ฯ

พื ้น ท่ีที่ จะดําเ นิน

การ เคลื่ อนย้าย

อาคาร)

4)

การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนงัสือแจง้ผูย้ื่นแจง้ทราบ

35 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะดาํเนิน

การเคลื่อนยา้ย

อาคาร)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ



ที่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา)

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิ ุคคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แบบการแจ้ง เค ล่ือนย้าย

อาคารตามท่ีเจ้าพนักงาน

ท้อ ง ถ่ิ นกํา หนดกรอกข้อ

ความใหค้รบถว้น

- 1 0 ชดุ -

2)

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1

ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า

พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม

รบัรองสาํเนาทุกหนา้กรณีผู้

แจง้ไม่ใช่เจา้ของท่ีดินตอ้งมี

หนังสือยินยอมของเจ้าของ

ที่ดินให้ก่อสร้างอาคารใน

ท่ีดิน

- 0 1 ชดุ -

3)

กรณีท่ีมีการมอบอาํนาจตอ้ง

มี หนังสื อมอบอํานาจติด

อากรแสตมป์ 30 บาทพรอ้ม

สํ า เ น า บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว

ประชาชนสําเนาทะเบียน

บา้นหรือหนงัสือเดินทางของ

ผูม้อบและผูร้บัมอบอาํนาจ

- 1 0 ชดุ -

4)
หนังสือมอบอาํนาจเจ้าของ

ท่ีดิน (กรณีผูข้ออนญุาตไมใ่ช่

- 1 0 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

เจา้ของท่ีดิน)

5)

สําเนาบัตรประชาชนและ

สาํเนาทะเบียนบา้นของผู้มี

อาํนาจลงนามแทนนิติบคุคล

ผูร้บัมอบอาํนาจเจา้ของท่ีดิน

(กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของ

ท่ีดิน)

- 0 1 ชดุ -

6)

หนงัสือรบัรองของสถาปนิกผู้

ออกแบบพร้อมสํา เนาใบ

อ นุญ า ต เ ป็ น ผู้ ป ร ะ ก อ บ

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบ

คุม (ก ร ณี ท่ี เ ป็นอาคาร มี

ลกัษณะขนาดอยู่ในประเภท

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบ

คมุ)

- 1 0 ชดุ -

7)

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้

ออกแบบพร้อมสํา เนาใบ

อ นุญ า ต เ ป็ น ผู้ ป ร ะ ก อ บ

วิชา ชีพวิศวกรรมควบคุม

(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

8)

แผนผังบริเวณแบบแปลน

และรายการประกอบแบบ

แปลน

- 1 0 ชดุ -

9)
รายการคํานวณโครงสร้าง

พ ร้อ มล งล า ย มื อ ช่ื อ เ ล ข

- 1 0 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ทะเบียนของวิศวกรผู้ออก

แบบ

10)

หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน (แบบน. 4)

(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

11)

หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน (แบบน. 4)

(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์นต็ (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศูนยบ์รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))



3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19.หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การแจง้ร ือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง



กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:รบัแจง้

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราช

บญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

21/05/2558 15:57

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทามว่งเลขท่ี 675 หมูท่ี่ 1 ตาํบลยหุวา่ อาํเภอทามว่งจงัหวดั

เชียงใหม่ 50120 /ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต



ผูใ้ดจะรือ้ถอนอาคารท่ีมีส่วนสงูเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอ้ยกว่า

ความสงูของอาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืน หรอืที่สาธารณะนอ้ยกวา่ 2 เมตร ใหย้ื่นคาํขอรบัใบ

อนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ตามมาตรา 39 ทวิเมื่อผูแ้จง้ไดด้าํเนินการแจง้แลว้เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ัน้ภายในวนัท่ีได้

รบัแจง้ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพบในภายหลงัว่าผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรือย่ืนเอกสารไวไ้ม่ถกูตอ้ง

หรือไม่ครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นมาตรา 39ทวิใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้แ้จง้มาดาํเนินการแกไ้ข

ใหถ้กูตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีไดร้บัแจง้คาํสั่งดงักล่าวและภายใน 120วนันบัแต่วนัท่ีไดอ้อก

ใบรบัแจง้ตามมาตรา 39ทวิหรือนบัแต่วนัท่ีเริ่มการรือ้ถอนอาคารตามที่ไดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินได้

ตรวจพบว่าการรือ้ถอนอาคารท่ีไดแ้จง้ไวแ้ผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการ

คาํนวณของอาคารท่ีไดย่ื้นไวต้ามมาตรา 39ทวิไม่ถกูตอ้งตามบทบญัญัติแห่งพระราชบญัญัตินีก้ฎกระทรวง

หรือขอ้บัญญัติทอ้งถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัตินีห้รือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถ่ินมี

หนงัสือแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเรว็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะ

เวลาให ้

บร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ้งรือ้ถอนอาคารจ่าย

ค่าธรรมเนียมและรบัใบรบั

แจง้

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินในพืน้ที่

ที่จะดาํเนินการรือ้

ถอนอาคาร)

2)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบ

การแจง้

2 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินในพืน้ที่

ที่จะดาํเนินการรือ้

ถอนอาคาร)

3)

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณารับรองการแจ้ง

และมีหนังสือแจง้ผูย่ื้นแจง้

ทราบ

12 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินในพืน้ที่

ที่จะดาํเนินการรือ้

ถอนอาคาร)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน



15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา)

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แบบการแจง้รือ้ถอน

อาคา รต าม ท่ี เ จ้า

พนั ก ง า น ท้อ ง ถ่ิ น

กาํหนดและกรอกขอ้

ความใหค้รบถว้น

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งรือ้ถอน

อาคาร)

2)

หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูอ้อกแบบขัน้

ตอนและสิ่งป้องกัน

วัสดุหล่นในการรือ้

ถอนอาคาร (กรณี

อาคา รมี ลั กษณะ

ขนาดอยู่ในประเภท

วิชาชีพควบคมุ)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งรือ้ถอน

อาคาร)

3)

โ ฉ น ด ท่ี ดิ น น .ส .3

หรือส.ค.1 ขนาดเท่า

ต้ น ฉ บั บ ทุ ก ห น้ า

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รือ้ถอน

อาคาร)



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

พร้อมเจ้าของท่ีดิน

ลงนามรบัรองสาํเนา

ทุกหน้าก ร ณีผู้ ข อ

อนุญาตไม่ ใ ช่ เ จ้า

ข อ ง ท่ี ดิ น ต้ อ ง มี

หนังสือยินยอมของ

เจ้าของที่ ดินให้รื ้อ

ถอนอาคารในท่ีดิน

4)

ใ บ อ นุญ า ต ใ ห้ ใ ช้

ที่ ดินและประกอบ

กิ จ ก า ร ใ น นิ ค ม

อุตสาหกรรมหรือใบ

อนุญาตฯฉบับต่อ

อายุหรือใบอนุญาต

ใ ห้ ใ ช้ ท่ี ดิ น แ ล ะ

ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร

(ส่วนขยาย) พร้อม

เงื่อนไขและแผนผัง

ที่ดินแนบทา้ย (กรณี

อาคารอยู่ ใน นิคม

อตุสาหกรรม)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รือ้ถอน

อาคาร)

5)

ก ร ณี ท่ี มี ก า รมอบ

อาํนาจตอ้งมีหนงัสือ

มอบอาํนาจติดอากร

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รือ้ถอน

อาคาร)



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

แ ส ต ม ป์ 30 บ า ท

พร้อมสํา เ นาบัต ร

ประจาํตัวประชาชน

สาํเนาทะเบียนบา้น

หรือหนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและผู้ร ับ

มอบอาํนาจ

6)

บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว

ประชาชนและสาํเนา

ทะเบียนบา้นของผูมี้

อาํนาจลงนามแทน

นิติบุคคลผู้ร ับมอบ

อาํนาจเจา้ของที่ดิน

(กรณีเจ้าของที่ดิน

เป็นนิติบคุคล)

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รือ้ถอน

อาคาร)

7)

หนังสือรับรองของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

พ ร้ อ ม สํ า เ น า ใ บ

อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุม

(ระดบัวฒุิวิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)

8)

หนงัสือยินยอมเป็นผู้

ค ว บ คุ ม ง า น ข อ ง

วิศวกรผูค้วบคมุการ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

รือ้ถอนพรอ้มสาํเนา

ใบ อนุญ าต เ ป็ น ผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุม

(กรณีอาคารท่ีตอ้งมี

วิศวกรควบคมุงาน)

9)

แผนผงับรเิวณแบบ

แปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน

ท่ีมีลายมือช่ือพรอ้ม

กบัเขียนช่ือตวั

บรรจงและคณุวฒุิท่ี

อยูข่องสถาปนิกและ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ตามกฎกระทรวง

ฉบบัท่ี 10 (พ.

ศ.2528)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) สาํนักงานเทศบาลตาํบลทาม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอท่ามว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336



2) ช ่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์นต็ (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศูนยบ์รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การแจง้ข ุดดนิ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย



1. ช ื่อกระบวนงาน:การแจง้ขดุดิน

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:รบัแจง้

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 7วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้ขดุดิน 21/05/2558 13:55

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1.การขดุดินท่ีตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบท่ีครบถว้นดงันี ้

1.1การดาํเนินการขดุดินนัน้จะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งท่ีท่ีพระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดิน

ใชบ้งัคบัไดแ้ก่

1) เทศบาล

2) กรุงเทพมหานคร

3) เมืองพทัยา



4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึ่งรฐัมนตรปีระกาศกาํหนด

ในราชกิจจานเุบกษา

5) บรเิวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร

6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง

7) ทอ้งท่ีซึ่งรฐัมนตรีประกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน (ใชก้บักรณี

องคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถ่ินซึง่ไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผงัเมืองรวม)

1.2การดาํเนินการขุดดินเขา้ลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ

ประสงคจ์ะทาํการขดุดินโดยมีความลกึจากระดบัพืน้ดินเกิน 3เมตรหรอืมีพืน้ท่ีปากบอ่ดินเกินหนึง่หมื่นตาราง

เมตรหรือมีความลึกหรือพืน้ท่ีตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนดโดยการประกาศของเจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินจะตอ้งไมเ่ป็นการกระทาํท่ีขดัหรอืแยง้กบัพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543

2. การพิจารณารบัแจง้การขดุดินเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบที่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

กาํหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีไดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีมีการแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7

วนันบัแตว่นัที่ผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจออกคาํสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณี

ถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาที่กาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนั

นบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ท่ีถกูตอ้ง

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูแ้จง้ยื่นเอกสารแจง้การขดุ

ดินตามที่ ก ําหนดให้เจ้า

พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนินการ

ตรวจสอบขอ้มลู

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะดาํเนิน

การขดุดิน)

2)

การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนิน

การตรวจสอบและพิจารณา

(กรณีถกูตอ้ง)

5 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะดาํเนิน

การขดุดิน)

3)
การลงนาม/คณะ

กรรมการมีมติ

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ

รบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มา

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

รบัใบรบัแจง้ พืน้ท่ีท่ีจะดาํเนิน

การขดุดิน)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา)

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ฉบบั (กรณีนิตบิ ุคคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แผนผงับรเิวณท่ีประสงคจ์ะ

ดาํเนินการขดุดิน

- 1 0 ชดุ -

2)

แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ

ท่ีดินบรเิวณขา้งเคียง

- 1 0 ชดุ -

3)

แบบแปลนรายการประกอบ

แบบแปลน

- 1 0 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

4)

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1

ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า

พรอ้มเจ้าของท่ีดินลงนาม

รบัรองสาํเนาทกุหนา้

- 0 1 ชดุ (ก ร ณี ผู้ ข อ

อนุญาตไม่ ใ ช่

เ จ้ า ข อ ง ท่ี ดิ น

ต้อ ง มี หนั ง สื อ

ยินยอมของเจา้

ของท่ีดินให้ก่อ

สร้างอาคารใน

ท่ีดิน)

5)

หนงัสือมอบอาํนาจกรณีให้

บคุคลอ่ืนยื่นแจง้การขดุดิน

- 1 0 ชดุ -

6)

หนงัสือยินยอมของเจา้ของ

ท่ีดินกรณีที่ดินบคุคลอื่น

- 1 0 ชดุ -

7)

รายการคาํนวณ (วิศวกรผู้

ออกแบบและคาํนวณการ

ขุ ด ดิ น ท่ี มี ค ว า ม ลึ ก

จากระดบัพืน้ดินเกิน๓เมตร

หรือพื ้น ท่ีปากบ่อดิน เ กิน

10,000 ตาราง เมตรต้อง

เ ป็ น ผู้ ไ ด้ รับ ใ บ อนุญ าต

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมสาขาวิศวกรรม

โยธาไม่ต ํ่ากว่าระดบัสามญั

วิศวกรกรณีการขุดดินท่ีมี

ความลึกเกินสูง 20 เมตร

วิ ศ ว ก ร ผู้ อ อ ก แบบแล ะ

คาํนวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบ

อนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิ ศวกรรมควบคุมสาขา

- 1 0 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ

วิศวกร)

8)

ร ายละ เ อี ย ดก า รติ ดตั้ ง

อุ ป ก รณ์สํา ห รับ วั ด ก า ร

เคลื่อนตวัของดิน

- 1 0 ชดุ (กรณีการขดุ

ดินลกึเกิน 20

เมตร)

9)

ช่ือผูค้วบคุมงาน (กรณีการ

ขุดดินลึกเกิน 3 เมตรหรือมี

พื ้ น ที่ ป า ก บ่ อ ดิ น เ กิ น

10,000 ตารางเมตรหรือมี

ความลึกหรือมีพืน้ที่ตามท่ี

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถ่ิ น

ประกาศกําหนดผู้ควบคุม

ง านต้อ ง เ ป็ นผู้ ไ ด้ รับ ใบ

อนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิ ศวกรรมควบคุมสาขา

วิศวกรรมโยธา)

- 1 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบบัฉบบัละ 500 บาท

ค่าธรรมเนียม500 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336



2) ช ่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์นต็ (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศูนยบ์รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18.ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การแจง้ถมดนิ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย



1. ช ื่อกระบวนงาน:การแจง้ถมดิน

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:รบัแจง้

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 7วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้ถมดิน 21/05/2558 14:26

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่งเลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-612128 / ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1.การถมดินท่ีตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบที่ครบถว้นดงันี ้

1.1การดาํเนินการถมดินนัน้จะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งท่ีท่ีพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน

ใชบ้งัคบัไดแ้ก่

1) เทศบาล

2) กรุงเทพมหานคร

3) เมืองพทัยา



4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึ่งรฐัมนตรปีระกาศกาํหนด

ในราชกิจจานเุบกษา

5) บรเิวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร

6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง

7) ทอ้งท่ีซึ่งรฐัมนตรีประกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน (ใชก้บักรณี

องคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถ่ินซึง่ไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผงัเมืองรวม)

1.2การดาํเนินการถมดินเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ

ประสงคจ์ะทาํการถมดินโดยมีความสงูของเนินดินเกินกว่าระดบัท่ีดินต่างเจา้ของท่ีอยู่ขา้งเคียงและมีพืน้ท่ี

เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพืน้ท่ีเกินกว่าท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนดซึ่งการประกาศของเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งไมเ่ป็นการขดัหรอืแยง้กบัพระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดิน

2. การพิจารณารบัแจง้การถมดินเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบที่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

กาํหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วนันับแต่วนัท่ีไดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีมีการแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7

วนันบัแตว่นัที่ผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจออกคาํสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณี

ถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาที่กาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนั

นบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ท่ีถกูตอ้ง

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูแ้จง้ย่ืนเอกสารแจง้การถม

ดินตามท่ีกาํหนดใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนินการ

ตรวจสอบขอ้มลู

1 วนั - (องค์กรปกครอง

ส่ ว น ท้ อ ง ถ่ิ น ใ น

พื ้น ท่ีที่ จะดําเ นิน

การถมดิน)

2)

การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนิน

การตรวจสอบและพิจารณา

(กรณีถกูตอ้ง)

5 วนั - (องค์กรปกครอง

ส่ ว น ท้ อ ง ถ่ิ น ใ น

พื ้น ท่ีที่ จะดําเ นิน

การถมดิน)

3)

การลงนาม/คณะ

กรรมการมีมติ

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ

รบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มา

รบัใบรบัแจง้

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะดาํเนิน



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

การถมดิน)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 0 1 ชดุ -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แผนผงับรเิวณท่ีประสงค์

จะดาํเนินการถมดิน

- 1 0 ชดุ -

2)
แผนผงัแสดงเขตท่ีดินและ

ท่ีดินบรเิวณขา้งเคียง

- 1 0 ชดุ -

3)
แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน

- 1 0 ชดุ -

4)

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรอืส.ค.1

ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า

พรอ้มเจา้ของท่ีดินลงนาม

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้อ

อนญุาตไม่

ใชเ่จา้ของ



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

รบัรองสาํเนาทกุหนา้ ท่ีดินตอ้งมี

หนงัสือ

ยินยอมของ

เจา้ของท่ีดิน

ใหก้่อสรา้ง

อาคารใน

ท่ีดิน)

5)
หนงัสือมอบอาํนาจกรณีให้

บคุคลอ่ืนยื่นแจง้การถมดิน

- 1 0 ชดุ -

6)
หนงัสือยินยอมของเจา้ของ

ท่ีดินกรณีที่ดินบคุคลอื่น

- 1 0 ชดุ -

7)

รายการคาํนวณ (กรณีการ

ถมดินท่ีมีพืน้ท่ีของเนินดิน

ติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน

2,000 ตารางเมตรและมี

ความสูงของเนินดินตั้งแต่

2 เมตรขึน้ไปวิศวกรผูอ้อก

แบบและคาํนวณตอ้งเป็นผู้

ไ ด้ รั บ ใ บ อ นุ ญ า ต ใ ห้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมสาขาวิศวกรรม

โยธาไม่ต ํ่ากวา่ระดบัสามญั

วิศวกรกรณีพืน้ท่ีเกิน 2,000

ตารางเมตรและมีความสูง

ของเ นิน ดินเ กิน 5 เมตร

วิ ศ ว ก รผู้ อ อ กแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบ

อนญุาตใหป้ระกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมสาขา

- 1 0 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ

วิศวกร)

8)

ชื่อผูค้วบคมุงาน (กรณีการ

ถมดินท่ีมีพืน้ท่ีของเนินดิน

ติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน

2,000 ตารางเมตรและมี

ความสูงของเนินดินตั้งแต่

2 เมตรขึน้ไปต้องเป็นผู้ได้

รับ ใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรมโยธา)

- 1 0 ชดุ -

9)
ช่ือและที่อยูข่องผูแ้จง้การ

ถมดิน

- 1 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบบัฉบบัละ 500 บาท

ค่าธรรมเนียม500 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์นต็ (http://www.dpt.go.th)

2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)

3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศูนยบ์รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6))



2) ช ่องทางการร ้องเร ียนผูว้า่ราชการจงัหวดั

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั)

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกท

ม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การแจง้เร ิ่มประกอบกจิการโรงงานจาํพวกท ี่ 2

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง: มหาดไทย



1. ช ื่อกระบวนงาน:การแจง้เริม่ประกอบกิจการโรงงานจาํพวกท่ี 2

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีตอ่เน่ืองจากหนว่ยงานอื่น

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:รบัแจง้

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ.โรงงานพ.ศ.2535

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค, ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พ.ร.บ. โรงงาน 2535

9. ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 1วนั

10. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

11. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้เริม่ประกอบกิจการโรงงานจาํพวกท่ี

2 18/05/2015 10:27

12. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-612128 /ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น.

หมายเหตุ -

13. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

เป็นผูป้ระกอบกิจการโรงงานจาํพวกที่ 2 ตามบญัชีทา้ยกฎกระทรวงออกตามความในพระ

ราชบญัญัติโรงงานพ.ศ. 2535 เป็นโรงงานที่ตัง้อยู่นอกนิคมอตุสาหกรรมและเขตประกอบการอตุสาหกรรม

ตามมาตรา 30 มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถว้นถกูตอ้ง ท่ีตัง้สภาพแวดลอ้มลกัษณะอาคารและ

ลกัษณะภายในของโรงงานตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑแ์ละเป็นไปตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงฉบบัท่ี 2 พ.ศ.

2535 ออกตามความในพระราชบญัญัติโรงงานพ.ศ. 2535 และไม่ขดักฎหมายอื่นท่ีกาํหนดหา้มตัง้โรงงาน

จาํพวกที่ 2



หมายเหตุ ** กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่

อาจแกไ้ข/เพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัคาํขอและผูย่ื้นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพรอ่งและรายการ

เอกสาร/หลกัฐานร่วมกันพรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย่ื้นคาํขอไม่

ดาํเนินการแกไ้ข/เพ่ิมเติมไดภ้ายในระยะเวลาท่ีกาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบ

การพิจารณา ** พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผู้

ย่ืนคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

** ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร

ครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้

**ทัง้นีจ้ะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ป ร ะกอบ กิจกา ร โ ร ง ง าน

จาํพวกท่ี 2 ยื่นใบแจง้(แบบร.

ง.1) พร้อมเอกสารหลักฐาน

ประกอบเจา้หนา้ท่ีผูร้บัคาํขอ

ตรวจสอบความครบถ้วนของ

เอกสารตามรายการเอกสาร

หลกัฐานประกอบ

2 ชั่วโมง - (องค์กรปกครอง

ส่ ว น ท้ อ ง ถ่ิ น ,

ส ํ า นั ก ง า น

อุ ต ส า ห ก ร ร ม

จังหวัด, กรุงเทพ

มหานคร , เ มือ ง

พั ท ย า แ ล ะ

เทศบาล)

2)

การพิจารณา กรณี ท่ี 1 สามารถรับแจ้ง ได้

พนักงานเจา้หนา้ท่ีเม่ือไดร้บัใบ

แจง้และพิจารณาว่าเป็นโรงงาน

จําพวก ท่ี 2 แล้วดํา เ นินการ

ออกใบรบัแจง้( ร.ง. 2) กรณีท่ี 2

ไม่สามารถรับแจ้งได้ให้จัดทํา

หนังสือไม่รับแจ้งการประกอบ

กิจการโรงงานจาํพวกที่ 2

3 ชั่วโมง - (องค์กรปกครอง

ส่ ว น ท้ อ ง ถ่ิ น ,

ส ํ า นั ก ง า น

อุ ต ส า ห ก ร ร ม

จังหวัด, กรุงเทพ

มหานคร , เ มือ ง

พั ท ย า แ ล ะ

เทศบาล)

3) การลงนาม/คณะ กรณีท่ี 1สามารถรับแจ้งได้ 2 ชั่วโมง - (องค์กรปกครอง



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

กรรมการมีมติ พนักงานเจ้าหน้าท่ีลงนามใน

ใบรบัแจง้ประกอบกิจการโรง

งานจาํพวกท่ี 2 ( ร.ง.2) และ

เรียกเก็บค่าธรรมเนียมรายปี

ก่อนส่งมอบใบรับแจ้ง ให้ผู้

ป ร ะกอบกา รก ร ณีที่ 2 ไม่

สามารถรบัแจง้ไดใ้หพ้นกังาน

เจา้หนา้ท่ีลงนามหนงัสือไม่รบั

แจ้งการประกอบกิจการโรง

งานจําพวกท่ี 2 และแจ้งผล

การพิจารณา

ส่ ว น ท้ อ ง ถ่ิ น ,

ส ํ า นั ก ง า น

อุ ต ส า ห ก ร ร ม

จังหวัด, กรุงเทพ

มหานคร , เ มือ ง

พั ท ย า แ ล ะ

เทศบาล)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 1 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสารยนืยัน

ตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) หนงัสือรบัรองนิติบคุคล - 0 2 ฉบบั (ออกไวไ้มเ่กิน 3



ที่
รายการเอกสารยนืยัน

ตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

เดือนมีการลงนาม

รบัรองเอกสาร

และประทบัตรา

บรษัิทโดยผู้

ประกอบการทกุ

หนา้)

2)

บตัรประจาํตวัประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (และทะเบียนบา้น

หรอืหนงัสือเดินทาง

(กรณีบคุคล

ตา่งดา้ว) ของผู้

แทนนิติบคุคลมีการ

ลงนามรบัรอง

เอกสารและประทบั

ตราบรษัิทโดยผู้

ประกอบการทกุ

หนา้)

3)

บตัรประจาํตวัประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (และทะเบียนบ้าน

หรือหนังสือเดินทาง

(กรณีบคุคลตา่งดา้ว)

ของผู้ประกอบการ

มีการลงนามรับรอง

เอกสารโดยประกอบ

การทกุหนา้)

4)

บตัรประจาํตวัประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (หรือหนังสื อ เดิ น

ทาง (กรณีบุคคล

ต่ า ง ด้ า ว ) ข อ ง ผู้

มอบอาํนาจ)

5)
สาํเนาทะเบียนบา้น กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (ข อ ง ผู้ ม อ บ

อาํนาจ)



ที่
รายการเอกสารยนืยัน

ตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

6)

บตัรประจาํตวัประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (หรือหนังสือเดิน

ทาง (กรณีบุคคล

ต่างดา้ว) ของผูร้บั

มอบอาํนาจ)

7)
สาํเนาทะเบียนบา้น กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (ข อ ง ผู้ ร ั บ ม อ บ

อาํนาจ)

8)
บตัรประจาํตวัประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (ของพยาน 2 คน)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แบบฟอรม์ใบแจง้การ

ประกอบกิจการโรง

งานจาํพวกท่ี 2 (ร.ง.1)

- 2 0 ฉบบั (มีการลงลายมือช่ือของผู้

ประกอบการหรือผูร้บัมอบ

อํานาจทุกหน้าห้ามถ่าย

สาํเนาลายมือช่ือ)

2)

หนงัสือมอบอาํนาจ - 1 1 ฉบบั (พรอ้มติดอากรแสตมป์มี

การลงนามรบัรองการลง

นามรับรองเอกสารและ

ประทับตราบริษัทโดยผู้

ประกอบการทกุหนา้)

3)

ใบอนุญาตก่อสร้า ง

อาคารมีการลงนาม

รับรองเอกสารโดยผู้

- 0 2 ฉบบั (กรณีอยูใ่นเขตควบคมุ

อาคาร)



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ประกอบการทกุหนา้

4)

แบบรายการก่อสรา้ง

อาคารโรงงานมีการลง

น า ม รั บ ร อ ง โ ด ย ผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุมและ

รับรองเอกสารโดยผู้

ประกอบการทกุหนา้

- 0 2 ฉบบั (กรณีอยูน่อกเขตควบ

คมุอาคาร)

5)

เอกสารการตรวจสอบ

รบัรองความมั่นคงแข็ง

แ ร ง แ ล ะ ค ว า ม

ปลอดภัยของอาคาร

จากผูป้ระกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและ

รับรองเอกสารโดยผู้

ประกอบการทกุหนา้

- 1 1 ฉบบั (กรณีเป็นอาคารท่ีไมไ่ด้

สรา้งใหมห่รอือาคารท่ี

ไมไ่ดร้บัอนญุาตใหก้่อ

สรา้งเป็นโรงงาน)

6)
แผนท่ีแสดงบริเวณที่

ตัง้โรงงาน

- 1 1 ฉบบั -

7)

แผนผังแสดงสิ่งปลูก

สรา้งภายในบรเิวณโรง

ง า น มี ก า ร ล ง น า ม

รับรองโดยผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบ

คุมและรบัรองเอกสาร

โดยผูป้ระกอบการทุก

หนา้

- 1 1 ฉบบั -

8)

แบบแปลนอาคารโรง

งานขนาดถูกตอ้งตาม

มาตราส่วนมีการลง

- 1 1 ฉบบั -



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

น า ม รั บ ร อ ง โ ด ย ผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุมและ

รับรองเอกสารโดยผู้

ประกอบการทกุหนา้

9)

แผนผงัแสดงการติดตัง้

เครื่ องจักรขนาดถูก

ต้องตามมาตราส่วน

พรอ้มรายละเอียดของ

เครื่องจกัรแต่ละเครื่อง

มีการลงนามรับรอง

โดยผูป้ระกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและ

รับรองเอกสารโดยผู้

ประกอบการทกุหนา้

- 1 1 ฉบบั -

10)

ร า ย ล ะ เ อี ย ด ขั้ น

ตอนกระบวนการผลิต

พร้อมแสดงจุ ด ท่ี เ กิ ด

ปัญหาทางด้านส่ิงแวด

ลอ้มไดแ้ก่นํา้เสียอากาศ

เสียและมลพิษอ่ืนๆมีการ

ลงนามรับ รอ ง โดยผู้

ประกอบวิชาชีพวศิวกรรม

ค ว บ คุ ม แ ล ะ รั บ ร อ ง

เอกสารโดยผูป้ระกอบการ

ทกุหนา้

- 1 1 ฉบบั -

11)

รายละเอียดชนิด วิ ธี

การกาํจัดจัดเก็บและ

ป้องกันเหตุเดือดรอ้น

- 1 1 ฉบบั -



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ราํคาญความเสียหาย

อันตรายและการควบ

คมุกากอุตสาหกรรมมี

ก า ร ล งน า ม รับ ร อ ง

เอกสารโดยผูป้ระกอบ

การทกุหนา้

12)

เอกสารเก่ียวกบัการรบั

ฟังความคิดเห็นของ

ป ร ะ ช า ช น ต า ม ที่

กระทรวงอตุสาหกรรม

กาํหนด

- 0 2 ฉบบั -

20. ค่าธรรมเนียม

1) ตัง้แต่ 0 แต่ไม่ถงึ 5

ค่าธรรมเนียม150 บาท

หมายเหตุ -

2) ตัง้แต่ 5 แต่ไม่ถงึ 20

ค่าธรรมเนียม300 บาท

หมายเหตุ -

3) ตัง้แต่ 20 แต่ไม่ถงึ 50

ค่าธรรมเนียม450 บาท

หมายเหตุ -

4) ตัง้แต่ 50 แต่ไม่ถงึ 100

ค่าธรรมเนียม900 บาท

หมายเหตุ -

5) ตัง้แต่ 100 แต่ไม่ถงึ 200

ค่าธรรมเนียม1,500 บาท

หมายเหตุ -

6) ตัง้แต่ 200 แต่ไม่ถงึ 300



ค่าธรรมเนียม2,100 บาท

หมายเหตุ -

7) ตัง้แต่ 300 แต่ไม่ถงึ 400

ค่าธรรมเนียม2,700 บาท

หมายเหตุ -

8) ตัง้แต่ 400 แต่ไม่ถงึ 500

ค่าธรรมเนียม3,600 บาท

หมายเหตุ -

9) ตัง้แต่ 500 แต่ไม่ถงึ 600

ค่าธรรมเนียม4,500 บาท

หมายเหตุ -

10) ตัง้แต่ 600 แต่ไม่ถงึ 700

ค่าธรรมเนียม5,400 บาท

หมายเหตุ -

11) ตัง้แต่ 700 แต่ไม่ถงึ 800

ค่าธรรมเนียม6,600 บาท

หมายเหตุ -

12) ตัง้แต่ 800 แต่ไม่ถงึ 900

ค่าธรรมเนียม7,800 บาท

หมายเหตุ -

13) ตัง้แต่ 900 แต่ไม่ถงึ 1,000

ค่าธรรมเนียม9,000 บาท

หมายเหตุ -

14) ตัง้แต่ 1,000 แต่ไม่ถงึ 2,000

ค่าธรรมเนียม10,500 บาท

หมายเหตุ -

15) ตัง้แต่ 2,000 แต่ไม่ถงึ 3,000

ค่าธรรมเนียม12,000 บาท

หมายเหตุ -

16) ตัง้แต่ 3,000 แต่ไม่ถงึ 4,000



ค่าธรรมเนียม13,500 บาท

หมายเหตุ -

17) ตัง้แต่ 4,000 แต่ไม่ถงึ 5,000

ค่าธรรมเนียม15,000 บาท

หมายเหตุ -

18) ตัง้แต่ 5,000 แต่ไม่ถงึ 6,000

ค่าธรรมเนียม16,500 บาท

หมายเหตุ -

19) ตัง้แต่ 6,000 ข ึน้ไป

ค่าธรรมเนียม18,000 บาท

หมายเหตุ -

21. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนกรมโรงงานอตุสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงทุง่พญาไทเขตราชเทวีกรุงเทพฯ

10400 โทร. 66-(02)-202-4000, 4014 โทรสาร 66-(02)-354-3390 email: pr@diw.go.th

หมายเหตุ-

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยร์บัเรือ่งราวรอ้งทกุขท์าํเนียบรฐับาลตูป้ณ. 1111 ปณ.ทาํเนียบรฐับาลกรุงเทพฯ

10302

หมายเหตุ-

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนเวบ็ไซต์ www.1111.go.th

หมายเหตุ-

5) ช ่องทางการร ้องเร ียน โทรศพัทส์ายดว่นของรฐับาลเลขหมาย 1111

หมายเหตุ-

6) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยด์าํรงธรรม

หมายเหตุ-

7) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)



22. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

-

23. หมายเหตุ

-

.

คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย



1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550

2) กฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลกัษณะของตลาดพ.ศ. 2551

3) พ.ร.บ. ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 20/05/2558

14:45

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่หบ้ร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-611974 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให ้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ 1. อปท.สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ท่ีรบัผิดชอบ

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้รกิาร

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด (ยกเวน้กระทรวงทบวงกรมราชการส่วนทอ้งถ่ินหรือองคก์ร

ของรฐัท่ีไดจ้ดัตัง้ตลาดขึน้ตามอาํนาจหนา้ท่ีแตต่อ้งปฏิบตัิตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) ตอ้งย่ืนขออนญุาตตอ่



เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืพนกังานเจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบโดยยื่นคาํขอตามแบบฟอรม์ที่กฎหมายกาํหนดพรอ้ม

ทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) สาํเนาใบอนญุาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวขอ้ง

(3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ี

ระบไุวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอ

รับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

พร้อมหลักฐานที่ท้อง ถ่ิน

กาํหนด

15 นาที กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลัก

ฐ า น ทั น ที

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้

หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ื่นคาํขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนิน

การหากไม่สามารถดาํเนิน

การไดใ้นขณะนั้นใหจ้ัดทาํ

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

1. ร ะย ะ เ ว ล า ใ ห้

บริ กา รส่ วน งาน /

หน่วยงานที่ร ับผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของท้องถ่ิน

2. ห า ก ผู้ ข อ ใ บ

อนุญาตไม่แกไ้ขคาํ

ข อ ห รื อ ไ ม่ ส่ ง

เอกสารเพิ่มเติมให้



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

บันทึกความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรือหลัก

ฐาน ย่ืน เ พ่ิม เติ มภายใน

ระยะเวลาที่กาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

ค ร บ ถ้ ว น ต า ม ที่

ก ํ า ห น ด ใ น แ บ บ

บั น ทึ ก ค ว า ม

บ ก พ ร่ อ ง ใ ห้ เ จ้ า

หน้าท่ีส่งคืนคําขอ

และเอกสารพรอ้ม

แจ้งเป็นหนังสือถึง

เหตแุห่งการคืนดว้ย

และแจง้สิทธิในการ

อุทธรณ์ (อุทธรณ์

ต า ม พ .ร .บ . วิ ธี

ปฏิบัติราชการทาง

ป ก ค ร อ ง พ .ศ .

2539)

3)

การพิจารณา เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น

สุขลักษณะกรณีถูกต้อง

ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น

สุขลักษณะเสนอพิจารณา

อ อ ก ใ บ อ นุ ญ า ต

กรณีไม่ถูกต้องตามหลัก

เกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะ

นําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

20 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บรบิทของทอ้งถ่ิน

2. ก ฎ ห ม า ย

กํา ห นดภ าย ใน

30 วันนับแต่วันท่ี

เ อกสารถูกต้อ ง

แ ล ะ ค ร บ ถ้ ว น

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ.

2535 มาตรา 56

แ ล ะ พ .ร .บ . วิ ธี



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครอง(ฉบับที่

2) พ .ศ . 2557

4)

- ก า ร แ จ้ ง ค ํ า สั่ ง อ อ ก ใ บ

อนญุาต/คาํสั่งไมอ่นญุาต

1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต

มีหนังสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร

2. ก ร ณี ไ ม่ อ นุ ญ า ต

แจง้คาํสั่งไม่ออกใบอนญุาต

จดัตัง้ตลาดแก่ผูข้ออนญุาต

ทราบพรอ้มแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ์

8 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ในกร ณีที่ เ จ้า

พนักงานท้องถ่ิน

ไ ม่ อ า จ อ อ ก ใ บ

อนุญาตหรือยังไม่

อ า จ มี ค ํ า สั่ ง ไ ม่

อนุญาตไดภ้ายใน

30 วันนับแต่วันท่ี

เ อกสารถูกต้อ ง

และครบถ้วนให้

แจง้การขยายเวลา

ให้ผู้ข ออนุญาต

ทราบทุก 7 วันจน

กว่าจะพิจารณา

แล้ว เส ร็ จพร้อม

สําเนาแจ้งส ํานัก

ก.พ.ร. ทราบ)

5)
- ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณี

มี คํ า สั่ ง อ นุ ญ า ต )

1 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ก รณี ไม่ ช ํา ระ

ตามระยะเวลาที่

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีก

ร ้อ ยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)

ส ําเนาทะเบียน

บา้น

- 1 1 ฉบบั -

3)

หนั ง สื อ รับ ร อ ง

นิติบคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ



ที่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

กาํหนด)

4)

ใบมอบอํานาจ

(ใ น ก ร ณี ที่ มี

การมอบอาํนาจ)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

5)

หลักฐานท่ีแสดง

ก า ร เ ป็ น ผู้ มี

อ ํานาจลงนาม

แทนนิติบคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

สาํเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอื่นที่

เ ก่ี ย ว ข้ อ ง เ ช่ น

สาํเนาใบอนุญาต

สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง

อาคารหรือหลัก

ฐ า น แ ส ด ง ว่ า

อาคารนัน้สามารถ

ใชป้ระกอบการได้

ตามกฎหมายว่า

ด้วยการควบคุม

อาคาร

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

2)
แผนท่ีโดยสงัเขป

แสดงสถานท่ีตั้ง

- 1 1 ฉบบั ( เอกสารและหลกั

ฐ านอื่ น ๆต ามที่



ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ตลาด ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

3)

ใบรับรองแพทย์

ข อ งผู้ ข า ยขอ ง

และผู้ช่ ว ยขาย

ของในตลาดหรือ

หลักฐานท่ีแสดง

ว่าผ่านการอบรม

เรื่องสุขาภิบาล

อาหารตามหลัก

สู ต ร ท่ี ท้ อ ง ถ่ิ น

กาํหนด

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

16. ค่าธรรมเนียม

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตการจดัตัง้ตลาด

1 ตลาดประเภทที่ 1 คา่ธรรมเนียมฉบบัละ

2 ตลาดประเภทที่ 2 คา่ธรรมเนียมฉบบัละ

3 ตลาดประเภทที่ 3 คา่ธรรมเนียมฉบบัละ

หมายเหตุ (ตามเทศบญัญตัิตาํบลทา่มว่ง เรือ่ง ตลาด พ.ศ. 2543 แกไ้ขเพ่ิมเติมถงึ ฉบบั

ที่ 1 พ.ศ. 2549)

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช่อ งทางการ ร ้อ งเ ร ียนแจ้งผ่านศูนย์รับเรื่องรอ้งเรียนตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการนั้นๆ

หมายเหตุ(ระบสุว่นงาน/หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบช่องทางการรอ้งเรยีน)

2) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300)



3) สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในท ีห่ร ือทางสาธารณะ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในที่หรอืทางสาธารณะ



2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9.ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10 ชื่ออ ้างองิของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในท่ี

หรอืทางสาธารณะ 21/05/2558 09:50

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-611974 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (ไมม่พีกัเทีย่ง)

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ทีร่บัผดิชอบ

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิ่นเปิดใหบ้รกิาร)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนญุาตจาํหน่ายสินคา้ในที่หรอืทางสาธารณะจะตอ้งยื่นขอตอ่อายใุบอนญุาต

ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืเจา้หนา้ท่ีที่รบัผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วนัก่อนใบอนญุาตสิน้อายุ (ใบอนญุาตมี



อายุ 1 ปีนบัแตว่นัที่ออกใบอนญุาต) เม่ือไดย่ื้นคาํขอพรอ้มกบัเสียคา่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการตอ่ไป

ไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีคาํสั่งไม่ต่ออายใุบอนญุาตและหากผูข้อต่ออายใุบอนญุาตไม่ไดม้าย่ืนคาํ

ขอต่ออายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแลว้ตอ้งดาํเนินการขออนญุาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนญุาต

รายใหม่

ทัง้นีห้ากมายื่นขอต่ออายใุบอนญุาตแลว้แต่ไม่ชาํระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่กาํหนดจะ

ตอ้งเสียค่าปรับเพ่ิมขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจาํนวนเงินที่คา้งชาํระและกรณีที่ผู้ประกอบการคา้งชาํระค่า

ธรรมเนียมติดตอ่กนัเกินกวา่ 2 ครัง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้น้ัน้หยดุดาํเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสีย

คา่ธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(3) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูม่ือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ี

ระบไุวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอ

ต่ออายใุบอนญุาตจาํหน่าย

สิ น ค้ า ใ น ท่ี ห รื อ ท า ง

สาธารณะพรอ้มหลกัฐานท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด

15 นาที กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บรบิทของทอ้งถ่ิน)

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลัก

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

ฐ า น ทั น ที

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้

หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ื่นคาํขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนิน

การหากไม่สามารถดาํเนิน

การไดใ้นขณะนั้นใหจ้ัดทาํ

บันทึกความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรือหลัก

ฐาน ย่ืน เ พ่ิม เติ มภายใน

ระยะเวลาที่กาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

ทา่มว่ง ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2.หากผูข้อต่ออายุ

ใ บ อ นุ ญ า ต ไ ม่

แกไ้ขคาํขอหรือไม่

สง่เอกสารเพ่ิมเติม

ใหค้รบถว้นตามท่ี

กํา หนด ในแบบ

บั น ทึ ก ค ว า ม

บกพร่อ ง ให้ เ จ้า

หนา้ที่ส่งคืนคาํขอ

และเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถึง

เหตุแห่ งการ คืน

ด้วยและแจ้งสิทธิ

ใ น ก า ร อุ ท ธ รณ์

(อุทธรณ์ตามพ.ร.

บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ

ร าชการทางปก

ครองพ.ศ. 2539)

3) การพิจารณา เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น

สุขลักษณะกรณีถูกต้อง

ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น

สุขลักษณะเสนอพิจารณา

20 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงาน ท่ีรับ

ผิ ด ช อ บ



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

อ อ ก ใ บ อ นุ ญ า ต

กรณีไม่ถูกต้องตามหลัก

เกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะ

นําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

ให้ร ะบุ ไ ปตาม

บริบทของท้อง

ถ่ิ น

2. ก ฎ ห ม า ย

กําหนดภายใน

30 วนันบัแต่วนัที่

เอกสารถูกต้อง

แ ล ะ ค ร บ ถ้ ว น

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ.

2535 มาตรา 56

และพ .ร .บ . วิ ธี

ปฏิบั ติ ร าชการ

ท า ง ป ก ค ร อ ง

(ฉ บั บ ท่ี 2)

พ.ศ. 2557)

4) การพิจารณา ก า ร แ จ้ ง ค ํ า สั่ ง อ อ ก ใ บ

อนุญาต/คาํสั่ งไม่อนุญาต

ใหต้อ่อายใุบอนญุาต

1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต

มีหนังสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร

8 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะ เวลาให้

บริ กา รส่ วน งาน /

หน่วยงานที่ร ับผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของท้องถ่ิน

2. ใ น ก ร ณี ท่ี เ จ้ า

พนักงานทอ้งถ่ินไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยังไม่อาจมีคาํ

สั่ ง ไ ม่ อนุญาต ได้

ภายใน 30 วันนับ

แต่วันท่ีเอกสารถูก



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่อ

อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต

แจง้คาํสั่งไม่อนุญาตใหต้่อ

อายุใบอนุญาตจําหน่าย

สิ น ค้ า ใ น ท่ี ห รื อ ท า ง

สาธารณะแก่ผูข้อตอ่อายใุบ

อนุญาตทราบพร้อมแจ้ง

สิทธิในการอทุธรณ์

ต้องและครบถ้วน

ให้แจ้งการขยาย

เ ว ล า ใ ห้ ผู้ ข อ

อนุญาตทราบทุก 7

วั น จ น ก ว่ า จ ะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้สาํ

นกัก.พ.ร. ทราบ)

5) การพิจารณา ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่ งอนุญาตต่ออายุใบ

อ นุ ญ า ต ) แ จ้ ง ใ ห้ ผู้ ข อ

อ นุ ญ า ต ม า ชํ า ร ะ ค่ า

ธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

1 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะ เวลาให้

บริ กา รส่ วน งาน /

หน่วยงานที่ร ับผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของท้องถ่ิน

2. ก ร ณี ไ ม่ ชํ า ร ะ

ตามระยะเวลาที่

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรับเพ่ิมขึ ้นอีก

ร ้ อ ย ล ะ 20 ข อ ง

จํานวนเ งิน ท่ีค้าง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14.งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวั - 0 1 ฉบบั -



ที่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ประชาชน

2)
สาํเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แผนท่ีสังเขปแสดงที่ตัง้

จาํหน่ายสินคา้ (กรณีเร่

ขายไมต่อ้งมีแผนที่)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

2)

ใบรับรองแพทย์ของผู้

ขอรบัใบอนุญาตและผู้

ช่ วยจําหน่ายอาหาร

หรือเอกสารหลกัฐานท่ี

แสดงว่าผ่านการอบรม

ห ลั ก สู ต ร สุ ข ภิ บ า ล

อาหาร (กรณีจาํหน่าย

สินคา้ประเภทอาหาร)

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

16. ค่าธรรมเนียม

อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการจาํหน่ายสินค้าในท ีห่ร ือทางสาธารณะ

1. ใบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะตามมาตรา 41 วรรคสอง

1.1 จาํหนา่ยโดยลกัษณะวิธีการจดัวางสินคา้ในท่ีหนึง่ท่ีใดเป็นปกติ ฉบบัละ 500 บาท

1.2 จาํหนา่ยโดยจดัวางสินคา้ในงานเทศกาล/แผงลอยชั่วคราว ฉบบัละ 500 บาท



2. การจาํหนา่ยสินคา้โดยการเรข่าย ฉบบัละ 50 บาท

หมายเหตุ (ระบตุามเทศบญัญตัติาํบลทา่ม่วง เรือ่ง การจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2543แกไ้ข

เพิ่มเตมิถงึ ฉบบัที่ 1 พ.ศ. 2549)

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช ่องทางการร ้องเร ียนแจง้ผา่นศนูยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ

หมายเหตุ(ระบสุว่นงาน/หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบช่องทางการรอ้งเรยีน)

2) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต

(เอกสาร/แบบฟอรม์ใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการท ีเ่ป็นอ ันตรายต่อสุขภาพ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ



2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550

2) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุ

ภาพพ.ศ. 2545

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการท่ี

เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 20/05/2558 13:40

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบล

ทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-611974 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ

หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ท่ีรบัผิดชอบ

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้รกิาร)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพในแตล่ะประเภทกิจการ

(ตามท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งควบคมุในเขตทอ้ง



ถ่ินนัน้) จะตอ้งยื่นขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืเจา้หนา้ท่ีที่รบัผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วนั

ก่อนใบอนญุาตสิน้อายุ (ใบอนญุาตมีอายุ 1 ปีนบัแต่วนัท่ีออกใบอนญุาต) เม่ือไดย่ื้นคาํขอพรอ้มกับเสียค่า

ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีคาํสั่งไม่ต่ออายใุบอนญุาตและ

หากผูข้อตอ่อายใุบอนญุาตไม่ไดม้าย่ืนคาํขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแลว้ตอ้งดาํเนินการ

ขออนญุาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนญุาตรายใหม่

ทัง้นีห้ากมาย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตแลว้แตไ่ม่ชาํระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีกาํหนด

จะตอ้งเสียค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจาํนวนเงินท่ีคา้งชาํระและกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งชาํระค่า

ธรรมเนียมติดตอ่กนัเกินกวา่ 2 ครัง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้น้ัน้หยดุดาํเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสีย

คา่ธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) สาํเนาใบอนญุาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนญุาต

(3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้น

ตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้

เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอ

ต่ออายใุบอนญุาตประกอบ

กิจการที่ เ ป็นอันตรายต่อ

สุขภาพพร้อมหลักฐานท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด

15 นาที กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะ เวลาให้

บริ กา รส่ วน งาน /

หน่วยงานที่ร ับผิด

ชอบใหร้ะบุไปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน)

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลัก

ฐ า น ทั น ที

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้นจน

ท . แจ้งต่อผู้ยื่ นค ําขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนิน

การหากไม่สามารถดาํเนิน

การไดใ้นขณะนั้นใหจ้ัดทาํ

บันทึกความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรือหลัก

ฐาน ย่ืน เ พ่ิม เติ มภายใน

ระยะเวลาที่กาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ห า ก ผู้ ข อ ต่ อ

อายุใบอนุญาตไม่

แกไ้ขคาํขอหรือไม่

สง่เอกสารเพ่ิมเติม

ใหค้รบถว้นตามท่ี

กํา หนด ในแบบ

บั น ทึ ก ค ว า ม

บกพร่อ ง ให้ เ จ้า

หนา้ที่ส่งคืนคาํขอ

และเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถึง

เหตุแห่ งการ คืน

ด้วยและแจ้งสิทธิ

ใ น ก า ร อุ ท ธ รณ์

(อุทธรณ์ตามพ.ร.

บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ

ร าชการทางปก

ครองพ.ศ. 2539))

3)

การพิจารณา เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ด้ า น สุ ข ลั ก ษณ ะ เ ส น อ

พิจารณาออกใบอนุญาต

กรณีไม่ถูกต้องตามหลัก

20 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน

2. ก ฎ ห ม า ย



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

เกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะ

นําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

กํา ห นดภ าย ใน

30 วันนับแต่วันท่ี

เ อกสารถูกต้อ ง

แ ล ะ ค ร บ ถ้ ว น

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ.

2535 มาตรา 56

แ ล ะ พ .ร .บ . วิ ธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครอง (ฉบับท่ี

2) พ .ศ .2557)

4)

- ก า ร แ จ้ ง ค ํ า สั่ ง อ อ ก ใ บ

อนุญาต/คาํสั่ งไม่อนุญาต

ใหต้อ่อายใุบอนญุาต

1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต

มีหนังสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตั ว อั น ส ม ค ว ร

2. กรณีไม่อนญุาตใหต้อ่

อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต

แจง้คาํสั่งไม่อนุญาตใหต้่อ

อายุใบอนุญาตประกอบ

8 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ในกร ณีที่ เ จ้า

พนักงานท้องถ่ิน

ไ ม่ อ า จ อ อ ก ใ บ

อนุญาตหรือยังไม่

อ า จ มี ค ํ า สั่ ง ไ ม่

อนุญาตไดภ้ายใน

30 วันนับแต่วันท่ี

เ อกสารถูกต้อ ง

และครบถ้วนให้

แจง้การขยายเวลา

ให้ผู้ข ออนุญาต



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

กิจการที่ เ ป็นอันตรายต่อ

สุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุใบ

อนุญาตทราบพร้อมแจ้ง

สิ ท ธิ ใ น ก า ร อุ ท ธ ร ณ์

ทราบทุก 7 วันจน

กว่าจะพิจารณา

แล้ว เส ร็ จพร้อม

สําเนาแจ้งส ํานัก

ก.พ.ร. ทราบ)

5)

- ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่ งอนุญาตต่ออายุใบ

อ นุ ญ า ต )

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

(ตามประเภทกิจการท่ีเป็น

อันตรายต่อสุขภาพท่ีมีข้อ

กํ า ห น ด ข อ ง ท้ อ ง ถ่ิ น )

1 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ก รณี ไม่ ช ํา ระ

ตามระยะเวลาที่

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีก

ร ้อ ยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บัต รป ระจําตัว

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2) ส ําเนาทะเบียน - 0 1 ฉบบั -



ที่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

บา้น

3)

หนั ง สื อ รับ ร อ ง

นิติบคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

4)

ใบมอบอํานาจ

(ใ น ก ร ณี ที่ มี

การมอบอาํนาจ)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

5)

หลักฐานท่ีแสดง

ก า ร เ ป็ น ผู้ มี

อ ํานาจลงนาม

แทนนิติบคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

ส ํา เนา เอกสาร

สิทธ์ิหรือสัญญา

เช่าหรือสิทธิ อ่ืน

ใดตามกฎหมาย

ใ น ก า ร ใ ช้

ประโยชนส์ถานท่ี

ท่ี ใ ช้ ป ร ะ ก อ บ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)



ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

กิจการในแต่ละ

ประเภทกิจการ

2)

ห ลั ก ฐ า น ก า ร

อ นุ ญ า ต ต า ม

กฎหมายว่าดว้ย

ก า ร ค ว บ คุ ม

อาคารที่แสดงว่า

อาคารดังกล่าว

ส า ม า ร ถ ใ ช้

ประกอบกิจการ

ตามที่ขออนญุาต

ได้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

3)

ส ํ า เ น า ใ บ

อ นุ ญ า ต ต า ม

กฎหม าย อื่ น ที่

เ ก่ียวข้องในแต่

ล ะ ป ร ะ เ ภ ท

กิ จ ก า ร เ ช่ น ใ บ

อนญุาตตามพ.ร.

บ. โรงงานพ.ศ.

2535 พ .ร .บ .

ควบคมุอาคารพ.

ศ . 2522 พ.ร .บ.

โ ร ง แ ร ม พ .ศ .

2547 พ.ร.บ. การ

เดินเรอืในนา่นนํา้

ไ ท ยพ .ศ . 2546

เป็นตน้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

4) เอกสารหรือหลกั - 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก



ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ฐ า น เ ฉ พ า ะ

กิ จ ก า ร ที่

กฎหมายกาํหนด

ใหมี้การประเมิน

ผลกระทบ เช่ น

ร า ย ง า น ก า ร

วิ เ ค ร า ะ ห์ ผ ล

กระทบ ส่ิ ง แวด

ล้ อ ม (EIA)

ร า ย ง า น ก า ร

ป ร ะ เ มิ น ผ ล

ก ร ะ ท บ ต่ อ

สขุภาพ (HIA)

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

5)

ผลการตรวจวัด

คุณภาพด้านสิ่ง

แวดล้อม (ในแต่

ล ะ ป ร ะ เ ภ ท

กิจการท่ีกาํหนด)

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

6)

ใบรับรองแพทย์

แ ล ะ ห ลั ก ฐ า น

แ ส ด ง ว่ า ผ่ า น

การอบรมเรื่ อง

สขุาภิบาลอาหาร

(ก ร ณี ย่ื น ข อ

อนุญาตกิจการท่ี

เ ก่ี ย ว ข้ อ ง กั บ

อาหาร)

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)



16. ค่าธรรมเนียม

รายละเอียดตามอตัราคา่ธรรมเนียม ทา้ยเทศบญัญตัติาํบลทา่มว่ง เรือ่ง การควบคมุกิจการท่ีเป็นอนัตราย

ตอ่สขุภาพ แกไ้ขเพิ่มเติมถงึ (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2552 ของเทศบาลตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดัเชียงใหม่

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช ่องทางการร ้องเร ียน สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

2) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

19. หมายเหตุ

-



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการร ับทาํการกาํจดัสิ่งปฏกิูล

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจดัสิ่งปฏิกลู

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522

2) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ



จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบั

ทาํการกาํจดั สิ่งปฏิกลู 19/05/2558 15:03

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-611974 / ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ทีร่บัผดิชอบ

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาททีอ้งถิ่นเปิดใหบ้รกิาร)

12.หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจดัสิ่งปฏิกลูโดยทาํเป็นธุรกิจหรือได้

รบัประโยชนต์อบแทนดว้ยการคิดค่าบริการจะตอ้งย่ืนขอต่ออายใุบอนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้

หนา้ที่ ท่ีรบัผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก่อนใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันท่ีออกใบ

อนญุาต) เม่ือไดย่ื้นคาํขอพรอ้มกบัเสียคา่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้ง

ถ่ินจะมีคาํสั่งไม่ต่ออายใุบอนญุาตและหากผูข้อต่ออายใุบอนญุาตไม่ไดม้าย่ืนคาํขอต่ออายใุบอนญุาตก่อน

วนัใบอนญุาตสิน้สดุแลว้ตอ้งดาํเนินการขออนญุาตใหมเ่สมือนเป็นผูข้ออนญุาตรายใหม่

ทัง้นีห้ากมาย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตแลว้แตไ่ม่ชาํระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีกาํหนด

จะตอ้งเสียค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจาํนวนเงินท่ีคา้งชาํระและกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งชาํระค่า

ธรรมเนียมติดตอ่กนัเกินกวา่ 2 ครัง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้น้ัน้หยดุดาํเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสีย

คา่ธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน

2.เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบติัของผูป้ระกอบกิจการดา้นสขุลกัษณะการกาํจดัสิ่งปฏิกลูและดา้นคณุสมบติั

ของผูป้ฏิบตัิงานถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)



(3) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ไดร้บัเอกสารครบถว้น

ตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้

เสรจ็

13.ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร

ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอ

ต่ออายใุบอนญุาตประกอบ

กิจการรับทําการกําจัดสิ่ง

ปฏิกลูพรอ้มหลกัฐานที่ทอ้ง

ถ่ินกาํหนด

15 นาที - (1. ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ ห้

บรกิารสว่นงาน/หน่วย

งานท่ีรับผิดชอบให้

ระบุไปตามบริบทของ

ทอ้งถ่ิน)

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลัก

ฐ า น ทั น ที

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้

หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ื่นคาํขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนิน

การหากไม่สามารถดาํเนิน

การไดใ้นขณะนั้นใหจ้ัดทาํ

บันทึกความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรือหลัก

ฐาน ย่ืน เ พ่ิม เติ มภายใน

ระยะเวลาที่กาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

1 ชั่วโมง - (1. ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ ห้

บ ริ ก า ร ส่ ว น ง า น /

หน่วยงานท่ีรับผิด

ชอบให้ระบุไปตาม

บริบทของท้อง ถ่ิน

2. หากผู้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาตไม่แก้ไข

คํ า ข อ ห รื อ ไ ม่ ส่ ง

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ค ร บ ถ้ ว น ต า ม ท่ี

กํ า ห น ด ใ น แ บ บ

บั น ทึ ก ค ว า ม

บ ก พ ร่ อ ง ใ ห้ เ จ้ า

หน้า ท่ีส่งคืนค ําขอ

และเอกสารพร้อม

แจ้งเป็นหนังสือถึง



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

เหตุแห่งการคืนดว้ย

และแจง้สิทธิในการ

อุทธรณ์ (อุท ธรณ์

ต า ม พ .ร .บ . วิ ธี

ปฏิบัติราชการทาง

ป ก ค ร อ ง พ .ศ .

2539))

3)

การพิจารณา เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ด้ า น สุ ข ลั ก ษณ ะ เ ส น อ

พิจารณาออกใบอนุญาต

กรณีไม่ถูกต้องตามหลัก

เกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะ

นําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

20 วนั - (1. ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ ห้

บ ริ ก า ร ส่ ว น ง า น /

หน่วยงานท่ีรับผิด

ชอบให้ระบุไปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน

2. กฎหมายกาํหนด

ภายใน 30 วนันบัแต่

วันท่ีเอกสารถูกตอ้ง

และครบถว้น

(ตามพ.ร.บ.การสา

ธารณสุขพ.ศ. 2535

มาตรา 56 และพ.ร.

บ.วิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง (ฉบบัท่ี

2)พ .ศ .2557)

4) - ก า ร แ จ้ ง ค ํ า สั่ ง อ อ ก ใ บ 8 วนั - (1. ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ ห้



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

อนุญาต/คาํสั่ งไม่อนุญาต

ใหต้อ่อายใุบอนญุาต

1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต

มีหนังสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตั ว อั น ส ม ค ว ร

2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่อ

อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต

แจง้คาํสั่งไม่อนุญาตใหต้่อ

อายใุบอนญุาตกิจการรบัทาํ

การกาํจัดส่ิงปฏิกูลแก่ผูข้อ

ต่ออายุใบอนุญาตทราบ

พ ร้อ ม แ จ้ ง สิ ท ธิ ใ น ก า ร

อทุธรณ์

บ ริ ก า ร ส่ ว น ง า น /

หน่วยงานท่ีรับผิด

ชอบให้ระบุไปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน

2. ใ น ก ร ณี ท่ี เ จ้ า

พนักงานท้องถ่ินไม่

อาจออกใบอนุญาต

หรือยังไม่อาจมีคํา

สั่งไม่อนญุาตไดภ้าย

ใน 30 วนันบัแต่วนัท่ี

เอกสารถูกตอ้งและ

ครบถ้วนใหแ้จง้การ

ขยายเวลาให้ผู้ขอ

อนุญาตทราบทุก 7

วั น จ น ก ว่ า จ ะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้สาํ

นกัก.พ.ร. ทราบ)

5)

- ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่ งอนุญาตต่ออายุใบ

อ นุ ญ า ต ) แ จ้ ง ใ ห้ ผู้ ข อ

อ นุ ญ า ต ม า ชํ า ร ะ ค่ า

ธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

1 วนั - (1. ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ ห้

บ ริ ก า ร ส่ ว น ง า น /

หน่วยงานท่ีรับผิด

ชอบให้ระบุไปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน

2. กรณีไม่ชาํระตาม

ระยะเวลาที่กาํหนด

จะต้องเสียค่าปรับ



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

เพิ่มขึน้อีกรอ้ยละ 20

ของจาํนวนเงินที่คา้ง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14.งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บัต รป ระจําตัว

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)

ส ําเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

สาํเนาใบอนญุาตตาม

กฎหมายว่าด้วยการ

ควบคมุอาคารหรือใบ

อนญุาตตามกฎหมาย

อื่นท่ีเก่ียวขอ้ง

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

2)

เอกสารหรือหลักฐาน

แสดงสถานท่ีกาํจดัสิ่ง

ป ฏิ กู ล ท่ี ไ ด้ รั บ ใ บ

อนุญาตและ มี ก า ร

ดํา เ นิน กิจการที่ ถูก

ต้ อ ง ต า ม ห ลั ก

สขุาภิบาล

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)

3)

แผนการดาํเนินงานใน

การกําจัดส่ิงปฏิกูลท่ี

แสดงรายละเอียดขั้น

ตอนการดําเนินงาน

ความพรอ้มดา้นกาํลงั

คนงบประมาณวัสดุ

อุปกรณ์และวิ ธีการ

บรหิารจดัการ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)

4)

เอกสารแสดงใหเ้ห็น

วา่ผูป้ฏิบตัิงานท่ีทาํ

หนา้ท่ีกาํจดัสิ่งปฏิกลู

ผา่นการฝึกอบรมดา้น

สขุอนามยัและความ

ปลอดภยัจากการทาํ

งาน (ตามหลกัเกณฑ์

ท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด)

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)

5)
ใบรบัรองแพทยห์รอื

เอกสารแสดงการ

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ตรวจสขุภาพประจาํปี

ของผูป้ฏิบตัิงานใน

การกาํจดัสิ่งปฏิกลู

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)

16.ค่าธรรมเนียม

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตร ับทาํการกาํจดัสิ่งปฏกิ ูลฉบบัละไม่เกนิ 5,000 บาทต่อปี

ค่าธรรมเนียม บาท

หมายเหตุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนแจง้ผา่นศนูยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ

หมายเหตุ( ระบสุว่นงานหนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน)

3) ช ่องทางการร ้องเร ียน ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

19. หมายเหตุ

-



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการร ับทาํการเกบ็และขนสิ่งปฏกิ ูล

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บและขนสิ่งปฏิกลู

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0



10. ช ื่ออ ้างองิของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบั

ทาํการเก็บและขนสิ่งปฏิกลู 19/05/2558 14:20

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่หบ้ร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-611974 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ท่ีรบัผิดชอบ

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้รกิาร)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทาํเป็นธุรกิจ

หรือไดร้บัประโยชนต์อบแทนดว้ยการคิดค่าบริการจะตอ้งย่ืนขอต่ออายใุบอนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

หรอืเจา้หนา้ท่ีที่รบัผิดชอบภายใน..ระบุ..... วนัก่อนใบอนญุาตสิน้อายุ (ใบอนญุาตมีอายุ 1 ปีนบัแตว่นัที่ออก

ใบอนญุาต) เมื่อไดย้ื่นคาํขอพรอ้มกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินจะมีคาํสั่งไม่ต่ออายใุบอนญุาตและหากผูข้อต่ออายใุบอนญุาตไม่ไดม้ายื่นคาํขอต่ออายใุบอนญุาต

ก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแลว้ตอ้งดาํเนินการขออนญุาตใหมเ่สมือนเป็นผูข้ออนญุาตรายใหม่

ทัง้นีห้ากมาย่ืนขอต่ออายใุบอนญุาตแลว้แต่ไม่ชาํระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่กาํหนดจะ

ตอ้งเสียค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจาํนวนเงินที่คา้งชาํระและกรณีที่ผูป้ระกอบการคา้งชาํระค่าธรรมเนียม

ติดต่อกนัเกินกว่า 2 ครัง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้น้ัน้หยดุดาํเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสียค่าธรรมเนียม

และคา่ปรบัจนครบจาํนวน

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัิของผูป้ระกอบกิจการดา้นยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดา้นผูข้บัข่ีและผูป้ฏิบตัิงาน

ประจาํยานพาหนะดา้นสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนส่ิงปฏิกลูถกูตอ้งตามหลกัเกณฑแ์ละมีวิธีการควบคมุกาํกบัการ

ขนส่งเพื่อปอ้งกนัการลกัลอบทิง้สิ่งปฏิกลูใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดทอ้งถ่ิน)

(3) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....



หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13.ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอ

ต่ออายใุบอนญุาตประกอบ

กิจการรบัทาํการเก็บและขน

สิ่งปฏิกูลพรอ้มหลักฐานท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด

15 นาที - (1. ระยะ เวลาให้

บริ กา รส่ วน งาน/

หน่วยงานที่ร ับผิด

ชอบใหร้ะบุไปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน)

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลัก

ฐ า น ทั น ที

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา

หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ื่นคาํขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนิน

การหากไม่สามารถดาํเนิน

การไดใ้นขณะนั้นใหจ้ัดทาํ

บันทึกความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรือหลัก

ฐาน ย่ืน เ พ่ิม เติ มภายใน

ระยะเวลาที่กาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ห า ก ผู้ ข อ ต่ อ

อายุใบอนุญาตไม่

แกไ้ขคาํขอหรือไม่

สง่เอกสารเพ่ิมเติม

ใหค้รบถว้นตามท่ี

กํา หนด ในแบบ

บั น ทึ ก ค ว า ม

บกพร่อ ง ให้ เ จ้า

หนา้ที่ส่งคืนคาํขอ

และเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถึง

เหตุแห่ งการ คืน

ด้วยและแจ้งสิทธิ

ใ น ก า ร อุ ท ธ รณ์



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

(อุทธรณ์ตามพ.ร.

บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ

ร าชการทางปก

ครองพ.ศ. 2539))

3)

การพิจารณา เ จ้ า ห น้ า ท่ี ต ร ว จ ด้ า น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ด้ า น สุ ข ลั ก ษณ ะ เ ส น อ

พิจารณาออกใบอนุญาต

กรณีไม่ถูกต้องตามหลัก

เกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะ

นําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

20 วนั - (1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ก ฎ ห ม า ย

กํา ห นดภ าย ใน

30 วันนับแต่วันท่ี

เ อกสารถูกต้อ ง

แ ล ะ ค ร บ ถ้ ว น

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ.

2535 มาตรา 56

แ ล ะ พ .ร .บ . วิ ธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครอง (ฉบับท่ี

2)

พ .ศ . 2557)

)

4)
- ก า ร แ จ้ ง ค ํ า สั่ ง อ อ ก ใ บ

อนุญาต/คาํสั่ งไม่อนุญาต

8 วนั - (1. ระยะ เวลาให้

บริ กา รส่ วน งาน/



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

ใ ห้ ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต

4.1 ก ร ณี อ นุ ญ า ต

มีหนังสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตั ว อั น ส ม ค ว ร

4.2 กรณีไม่อนญุาตใหต้อ่

อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต

แจง้คาํสั่งไม่อนุญาตใหต้่อ

อายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการรบัทาํการเก็บและขน

สิ่งปฏิกูลแก่ผูข้อต่ออายุใบ

อนุญาตทราบพร้อมแจ้ง

สิ ท ธิ ใ น ก า ร อุ ท ธ ร ณ์

หน่วยงานที่ร ับผิด

ชอบใหร้ะบุไปตาม

บริบทของท้องถ่ิน

2. ใ น ก ร ณี ท่ี เ จ้ า

พนักงานทอ้งถ่ินไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยังไม่อาจมีคาํ

สั่ ง ไ ม่ อนุญาต ได้

ภายใน 30 วันนับ

แต่วันท่ีเอกสารถูก

ต้องและครบถ้วน

ให้แจ้งการขยาย

เ ว ล า ใ ห้ ผู้ ข อ

อนุญาตทราบทุก 7

วั น จ น ก ว่ า จ ะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้สาํ

นกัก.พ.ร. ทราบ)

5)

- ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่ งอนุญาตต่ออายุใบ

อ นุ ญ า ต )

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

1 วนั - (1. ระยะ เวลาให้

บริ กา รส่ วน งาน/

หน่วยงานที่ร ับผิด

ชอบใหร้ะบุไปตาม

บริบทของท้องถ่ิน

2. ก ร ณี ไ ม่ ชํ า ร ะ

ตามระยะเวลาที่

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรับเพ่ิมขึ ้นอีก



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

ร ้ อ ย ล ะ 20 ข อ ง

จํานวนเ งิน ท่ีค้าง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14.งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บัต รป ระจําตัว

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
ส ําเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

สาํเนาใบอนญุาตตาม

กฎหมายอ่ืนที่ เ ก่ียว

ขอ้ง

- 0 1 ฉบบั ( เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตาม

ท่ีราชการสว่นทอ้ง

ถ่ินกาํหนด)

2)

เอกสารหรือหลักฐาน

แสดงสถานที่รบักาํจดั

สิ่ งปฏิกูล ท่ี ได้รับ ใบ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกั

ฐานอื่นๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้ง



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

อ นุญาตและ มี ก า ร

ดํา เ นิน กิจการที่ ถูก

ต้ อ ง ต า ม ห ลั ก

สุขาภิบาลโดยมีหลัก

ฐานสัญญาว่ า จ้า ง

ร ะ ห ว่ า ง ผู้ ข น กั บ ผู้

กาํจดัสิ่งปฏิกลู

ถ่ินกาํหนด)

3)

แผนการดาํเนินงานใน

การเก็บขนส่ิงปฏิกูลท่ี

แสดงรายละเอียดขั้น

ตอนการดําเนินงาน

ความพรอ้มดา้นกาํลงั

คนงบประมาณวัสดุ

อุปกรณ์และวิ ธีการ

บรหิารจดัการ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)

4)

เอกสารแสดงให้เห็น

ว่าผูข้ับข่ีและผูป้ฏิบัติ

ง า น ป ร ะ จํ า ย า น

พาหนะผ่านการฝึก

อบรมดา้นการจัดการ

สิ่ งปฏิกูล (ตามหลัก

เ ก ณ ฑ์ ที่ ท้ อ ง ถ่ิ น

กาํหนด)

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)

5)

ใบรับรองแพทย์หรือ

เ อ กส า ร แ สด ง ก า ร

ตรวจสขุภาพประจาํปี

ของผู้ป ฏิบัติ งานใน

การเก็บขนสิ่งปฏิกลู

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)



16. ค่าธรรมเนียม

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตร ับทาํการเกบ็และขนสิ่งปฏกิ ูลฉบบัละไม่เกนิ 5,000 บาทต่อปี

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนแจง้ผา่นศนูยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ

หมายเหตุ(ระบสุว่นงานหนว่ยงานทีร่บัผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน)

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

19. หมายเหตุ

-



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตจดัตัง้สถานท ีจ่าํหน่ายอาหาร และสถานท ีส่ะสมอาหาร

พ ืน้ท ีเ่กนิ 200 ตารางเมตร

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีเกิน

200 ตารางเมตร

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ที่เกิน 200 ตารางเมตร 20/05/2558 15:38

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่หบ้ร ิการ เทศบาลตาํบลทา่ม่วง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดั



กาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336 / ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมม่พีกัเทีย่ง)

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ทีร่บัผดิชอบ

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิ่นเปิดใหบ้รกิาร)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีเกิน200

ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาดตอ้งยื่นขออนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถ่ินหรือพนักงานเจา้

หนา้ที่ท่ีรบัผิดชอบโดยยื่นคาํขอตามแบบฟอรม์ท่ีกฎหมายกาํหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาต

ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ

2.เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) สาํเนาใบอนญุาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวขอ้ง

(3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ี

ระบไุวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอ

รบัใบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ี

จาํหน่ายอาหารและสถานท่ี

สะสมอาหารพืน้ท่ีเกิน 200

ตารางเมตรพรอ้มหลกัฐาน

ท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

15 นาที กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน)



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลัก

ฐ า น ทั น ที

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้

หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ื่นคาํขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนิน

การหากไม่สามารถดาํเนิน

การไดใ้นขณะนั้นใหจ้ัดทาํ

บันทึกความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรือหลัก

ฐาน ย่ืน เ พ่ิม เติ มภายใน

ระยะเวลาที่กาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ห า ก ผู้ ข อ ใ บ

อนุญาตไม่แก้ไข

คําขอหรือ ไม่ส่ ง

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ค ร บถ้ ว นต าม ท่ี

กํา หนด ในแบบ

บั น ทึ ก ค ว า ม

บกพร่อ ง ให้ เ จ้า

หนา้ที่ส่งคืนคาํขอ

และเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถึง

เหตุแห่ งการ คืน

ด้วยและแจ้งสิทธิ

ใ น ก า ร อุ ท ธ รณ์

(อุทธรณ์ตามพ.ร.

บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ

ร าชการทางปก

ครองพ.ศ. 2539)

3)

การพิจารณา เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น

สุขลักษณะกรณีถูกต้อง

ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น

20 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

สุขลักษณะเสนอพิจารณา

อ อ ก ใ บ อ นุ ญ า ต

กรณีไม่ถูกต้องตามหลัก

เกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะ

นําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

ทา่มว่ง ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ก ฎ ห ม า ย

กํา ห นดภ าย ใน

30 วันนับแต่วันท่ี

เ อกสารถูกต้อ ง

แ ล ะ ค ร บ ถ้ ว น

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ.

2535 มาตรา 56

แ ล ะ พ .ร .บ . วิ ธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครอง (ฉบับท่ี

2) พ .ศ . 2557)

4)

- ก า ร แ จ้ ง ค ํ า สั่ ง อ อ ก ใ บ

อนญุาต/คาํสั่งไมอ่นญุาต

1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต

มีหนังสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร

2. ก ร ณี ไ ม่ อ นุ ญ า ต

8 วนั กองสาธารณสขุ

และสิ่งแวดลอ้ม

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ในกร ณีที่ เ จ้า

พนักงานท้องถ่ิน

ไ ม่ อ า จ อ อ ก ใ บ

อนุญาตหรือยังไม่

อ า จ มี ค ํ า สั่ ง ไ ม่

อนุญาตไดภ้ายใน



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

แจง้คาํสั่งไม่ออกใบอนญุาต

จั ด ตั้ ง ส ถ าน ท่ี จํา หน่ า ย

อาหารและสถานที่สะสม

อาหารพืน้ที่เกิน 200 ตาราง

เมตรแก่ผูข้ออนุญาตทราบ

พ ร้อ ม แ จ้ ง สิ ท ธิ ใ น ก า ร

อทุธรณ์

30 วันนับแต่วันท่ี

เ อกสารถูกต้อ ง

และครบถ้วนให้

แจง้การขยายเวลา

ให้ผู้ข ออนุญาต

ทราบทุก 7 วันจน

กว่าจะพิจารณา

แล้ว เส ร็ จพร้อม

สําเนาแจ้งส ํานัก

ก.พ.ร. ทราบ)

5)

- ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสั่ งอนุญาต)แจ้งให้ผู้ขอ

อ นุ ญ า ต ม า ชํ า ร ะ ค่ า

ธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

1 วนั กองสาธารณสขุ

และสิ่งแวดลอ้ม

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ก รณี ไม่ ช ํา ระ

ตามระยะเวลาที่

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีก

ร ้อ ยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บัต รป ระจําตัว

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
ส ําเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

3)

หนั ง สื อ รับ ร อ ง

นิติบคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด )

4)

ใบมอบอํานาจ

(ใ น ก ร ณี ที่ มี

การมอบอาํนาจ)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด )

5)

หลักฐานท่ีแสดง

ก า ร เ ป็ น ผู้ มี

อ ํานาจลงนาม

แทนนิติบคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด )

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

สําเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง

เช่นสาํเนาใบอนญุาตสิ่ง

ปลูกสร้างอาคารตาม

กฎหมายว่ าด้วยการ

ค ว บ คุ ม อ า ค า ร ข อ ง

สถานประกอบการ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ า น อ่ื น ๆ ต า ม ที่

ราชการสว่นทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด )

2)

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อ

รับ ใ บอนุญ าตผู้ ช่ ว ย

จําหน่ายอาหารและผู้

ปรุงอาหาร

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด )

16. ค่าธรรมเนียม

อตัราคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ท่ีใด

ซึง่มีพืน้ที่เกินสองรอ้ยตารางเมตรและมิใชเ่ป็นการขายของในตลาดตามมาตรา 38 ฉบบัละ 3,000 บาท

หมายเหตุ (ระบตุามเทศบญัญัติตาํบลท่าม่วง เรื่อง สถานที่จาํหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2543 แกไ้ข

เพิ่มเติมถงึ ฉบบัท่ี 2 พ.ศ. 2552)

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช ่องทางการร ้องเร ียน สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

2) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)



19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การขอหนังสือร ับรองการแจง้จดัตัง้สถานท ีจ่าํหน่ายอาหารและสถานท ี่

สะสมอาหารพ ืน้ท ีไ่ม่เกนิ 200 ตารางเมตร

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร

พืน้ท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:รบัแจง้

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ี

จาํหนา่ยอาหารและสถานที่สะสมอาหารพืน้ท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร 21/05/2558 09:01

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบล

ทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-611974 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ

หนว่ยงาน



ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ท่ีรบัผิดชอบ

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้รกิาร)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อจดัตัง้สถานที่จาํหนา่ยอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ท่ีใดซึง่มีพืน้ท่ี

ไม่เกิน 200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาดตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินเพื่อขอรบัหนงัสือ

รบัรองการแจง้ทัง้นีผู้ข้อรบัหนงัสือรบัรองการแจง้สามารถดาํเนินกิจการไดท้นัทีหลงัจากยื่นคาํขอโดยย่ืนคาํขอ

ตามแบบฟอรม์ท่ีกฎหมายกาํหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการแจง้ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินณกลุ่ม/กอง/

ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑวิ์ธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ี

ระบไุวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับหนังสือรับรองการ

แจ้งยื่ นคํา ขอแจ้งจัดตั้ ง

สถานที่จาํหน่ายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหารพืน้ท่ี

ไม่ เ กิน 200 ตาราง เมตร

พร้อมหลักฐานที่ท้อง ถ่ิน

กาํหนด

15 นาที กองสาธารณสขุ

และสิ่งแวดลอ้ม

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะใหบ้รกิาร

ส่ ว น ง าน /หน่ วย

งานท่ีรับผิดชอบ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บรบิทของทอ้งถ่ิน)

2)
การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีออกใบรบัแจง้ 30 นาที กองสาธารณสขุ

และสิ่งแวดลอ้ม

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ก ฎ ห ม า ย

กําหนดต้องออก

ใบรับแจ้งภายใน

วนัที่ไดร้บัแจง้)

3)

การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร

กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/ครบ

ถ้วนเจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ยื่น

คาํขอแจง้แกไ้ข/เพิ่มเติมเพ่ือ

ดาํเนินการหากไม่สามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนัน้ให้

จดัทาํบนัทึกความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน

7 วันนับแต่วันที่ ได้รับแจ้ง

โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืน

คาํขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้

ด้ ว ย

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. หากผู้แ จ้ง ไ ม่

แก้ ไ ขหรื อ ไม่ ส่ ง

เอกสารเพิ่ม เติม

ภายใน 7 วันทํา

การนับแต่วันท่ีได้

รั บ ก า ร แ จ้ ง ท่ี

กํา หนด ในแบบ

บั น ทึ ก ค ว า ม

บกพร่อ ง ให้ เ จ้า

พนกังานทอ้งถ่ินมี

อํานาจสั่ งให้การ

แจง้ของผูแ้จง้เป็น

อนัสิน้สดุ)

4)

- ออกหนงัสือรบัรองการแจง้/

ก า ร แ จ้ ง เ ป็ น อั น สิ ้ น สุ ด

1. ก ร ณี อ อ ก ห นั ง สื อ

5 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

(1. ระยะเวลาให้

บรกิารสว่นงาน/

หนว่ยงานท่ีรบัผิด



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

รบัรองการแจง้มีหนงัสือแจง้

ให้ผู้แจ้งทราบเ พ่ือมารับ

หนงัสือรบัรองการแจง้

2. กรณีการแจ้งเป็นอัน

สิน้สุดแจง้คาํสั่งใหก้ารแจง้

เป็นอนัสิน้สดุแก่ผูแ้จง้ทราบ

พรอ้มแจง้สิทธิการอุทธรณ์

ทา่มว่ง ชอบใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน)

5)

- ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่ งออกหนังสือรับรอง

การแจ้ง)แจ้งให้ผู้ย่ืนคาํขอ

แจง้มาชาํระค่าธรรมเนียม

ตามอัตราและระยะเวลาท่ี

ท้อง ถ่ินกําหนด (สถานที่

จาํหน่ายอาหารและสถานท่ี

สะสมอาหารพื ้น ท่ีไม่ เ กิน

200 ต า ร า ง เ ม ต ร )

1 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน

2. ก รณี ไม่ ช ํา ระ

ตามระยะเวลาที่

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีก

ร ้อ ยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บัต รป ระจําตัว

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
ส ําเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

3)

หนั ง สื อ รับ ร อ ง

นิติบคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

4)

ใบมอบอํานาจ

(ใ น ก ร ณี ที่ มี

การมอบอาํนาจ)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

5)

หลักฐานท่ีแสดง

ก า ร เ ป็ น ผู้ มี

อ ํานาจลงนาม

แทนนิติบคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

ส ํ า เ น า ใ บ

อ นุ ญ า ต ต า ม

กฎหมายท่ีเก่ียว

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ า น อื่ น ๆ ต า ม ที่

ราชการส่วนทอ้งถ่ิน



ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ขอ้ง ประกาศกาํหนด)

2)

เอกสารและหลกั

ฐานอ่ืนๆตามที่

ราชการส่วนทอ้ง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด

- 0 1 ฉบบั -

16. ค่าธรรมเนียม

อ ัตราค่าธรรมเนียมหนังสือร ับรองการแจง้สถานท ีจ่าํหน่ายอาหารและสถานท ีส่ะสมอาหาร

1. สถานท่ีประกอบการมีพืน้ท่ีไมเ่กิน 20 ตารางเมตร ฉบบัละ 200 บาท

2. สถานท่ีประกอบการมีพืน้ท่ีตัง้แต่ 21 - 50 ตารางเมตร ฉบบัละ 500 บาท

3. สถานท่ีประกอบการมีพืน้ท่ีตัง้แต่ 51 - 100 ตารางเมตร ฉบบัละ 800 บาท

4. สถานท่ีประกอบการมีพืน้ท่ีตัง้แต่ 101 - 200 ตารางเมตร ฉบบัละ 1,000 บาท

(ตามเทศบญัญตัิตาํบลทา่มว่ง เรือ่ง สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2543 แกไ้ขเพิ่มเติมถงึ

ฉบบัท่ี 2 พ.ศ. 2552)

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช ่องทางการร ้องเร ียนแจง้ผา่นศนูยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ

หมายเหตุ(ระบสุว่นงาน/หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบช่องทางการรอ้งเรยีน)

2) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111

เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหาร

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

19. หมายเหตุ

-



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในท ีห่ร ือทางสาธารณะ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน

(กระบวนงานบรกิาร ท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10.ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในท่ีหรอื

ทางสาธารณะ 21/05/2558 09:27

11.ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่หบ้ร ิการ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง 675 หมูท่ี่ 1 ตาํบลยหุวา่ อาํเภอ

ทา่มว่ง จงัหวดัเชียงใหม่ 50120 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ท่ีรบัผิดชอบ

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้รกิาร)



12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตจาํหน่ายสินคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะตอ้งย่ืนขออนญุาตตอ่เจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีที่รบัผิดชอบโดยยื่นคาํขอตามแบบฟอรม์ท่ีกฎหมายกาํหนดพรอ้มทัง้เอกสาร

ประกอบการขออนญุาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(3) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ : ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ี

ระบไุวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13 ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอ

รับ ใบอนุญาตจํา หน่ า ย

สิ น ค้ า ใ น ท่ี ห รื อ ท า ง

สาธารณะพรอ้มหลกัฐานท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด

15 นาที กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บรบิทของทอ้งถ่ิน)

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลัก

ฐ า น ทั น ที

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้

หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ื่นคาํขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนิน

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

การหากไม่สามารถดาํเนิน

การไดใ้นขณะนั้นใหจ้ัดทาํ

บันทึกความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรือหลัก

ฐาน ย่ืน เ พ่ิม เติ มภายใน

ระยะเวลาที่กาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

2. ห า ก ผู้ ข อ ใ บ

อนุญาตไม่แก้ไข

คําขอหรือ ไม่ส่ ง

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ค ร บถ้ ว นต าม ท่ี

กํา หนด ในแบบ

บั น ทึ ก ค ว า ม

บกพร่อ ง ให้ เ จ้า

หนา้ที่ส่งคืนคาํขอ

และเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถึง

เหตุแห่ งการ คืน

ด้วยและแจ้งสิทธิ

ใ น ก า ร อุ ท ธ รณ์

(อุทธรณ์ตามพ.ร.

บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ

ร าชการทางปก

ครองพ.ศ. 2539)

3)

การพิจารณา เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น

สขุลกัษณะ

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนญุาต

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลกั

เกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะ

นาํใหป้รบัปรุงแกไ้ขดา้น

สขุลกัษณะ

20 วนั กองสาธารณสขุ

และสิ่งแวดลอ้ม

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะ เวลาให้

บริ กา รส่ วน งาน /

หน่วยงานที่ร ับผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของท้องถ่ิน

2. กฎหมายกาํหนด

ภ า ย ใ น

30 วันนับแต่วันที่

เอกสารถกูตอ้งและ



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

ค ร บ ถ้ ว น

(ตามพ.ร.บ. การสา

ธ า ร ณ สุ ข พ .ศ .

2535 ม า ต ร า 56

แ ล ะ พ .ร .บ . วิ ธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัท่ี 2)

พ.ศ. 2557)

4)

- ก า ร แ จ้ ง ค ํ า สั่ ง อ อ ก ใ บ

อนญุาต/คาํสั่งไมอ่นญุาต

1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต

มีหนังสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร

2. ก ร ณี ไ ม่ อ นุ ญ า ต

แจง้คาํสั่งไม่ออกใบอนญุาต

จาํหน่ายสินคา้ในที่หรอืทาง

สาธารณะแก่ผู้ขออนุญาต

ทราบพรอ้มแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ์

8 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะ เวลาให้

บริ กา รส่ วน งาน /

หน่วยงานที่ร ับผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของท้องถ่ิน

2.ใ น ก ร ณี ท่ี เ จ้ า

พนักงานทอ้งถ่ินไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยังไม่อาจมีคาํ

สั่ ง ไ ม่ อนุญาต ได้

ภายใน 30 วันนับ

แต่วันท่ีเอกสารถูก

ต้องและครบถ้วน

ให้แจ้งการขยาย

เ ว ล า ใ ห้ ผู้ ข อ

อนุญาตทราบทุก 7

วั น จ น ก ว่ า จ ะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้สาํ

นกัก.พ.ร. ทราบ)

5) - ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี 1 วนั กองสาธารณสุข (1. ระยะเวลาให้



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

คาํสั่ งอนุญาต)แจ้งให้ผู้ขอ

อ นุ ญ า ต ม า ชํ า ร ะ ค่ า

ธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ก รณี ไม่ ช ํา ระ

ตามระยะเวลาที่

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีก

ร ้อ ยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14.งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บัต รป ระจําตัว

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
ส ําเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ



ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แ ผ น ท่ี สั ง เ ข ป

แ ส ด ง ท่ี ตั้ ง

จําหน่ายอาหาร

(กรณี เ ร่ข ายไม่

ตอ้งมีแผนท่ี)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

2)

ใบรับรองแพทย์

ข อ งผู้ ข อ รับ ใบ

อนุญ าต แล ะผู้

จ ําหน่ายอาหาร

หรือเอกสารหลกั

ฐานที่ แ สดงว่ า

ผ่ านการอบรม

ห ลั ก สู ต ร

สขุาภิบาลอาหาร

(ก ร ณี จําหน่ า ย

สิ นค้าป ระ เภท

อาหาร)

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กาํหนด)

16.ค่าธรรมเนียม

อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการจาํหน่ายสินค้าในท ีห่ร ือทางสาธารณะ

1. ใบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะตามมาตรา 41 วรรคสอง

1.1 จาํหนา่ยโดยลกัษณะวิธีการจดัวางสินคา้ในท่ีหนึง่ท่ีใดเป็นปกติ ฉบบัละ 500 บาท

1.2 จาํหนา่ยโดยจดัวางสินคา้ในงานเทศกาล/แผงลอยชั่วคราว ฉบบัละ 500 บาท

2. การจาํหนา่ยสินคา้โดยการเรข่าย ฉบบัละ 50 บาท

หมายเหตุ (ระบตุามเทศบญัญัติตาํบลท่าม่วง เรื่อง การจาํหน่ายสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2543 แกไ้ข

เพิ่มเติมถงึ ฉบบัท่ี 1 พ.ศ. 2549 )

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน



1) ช ่องทางการร ้องเร ียน สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

2) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต

(เอกสาร/แบบฟอรม์ใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

19. หมายเหตุ

-



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการท ีเ่ป็นอ ันตรายต่อสุขภาพ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550

2) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตราย

ตอ่สขุภาพ พ.ศ. 2545

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็น

อนัตรายตอ่สขุภาพ 20/05/2558 13:19

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบล

ทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-611974 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง

ณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ท่ีรบัผิดชอบ

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้รกิาร)



12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพในแตล่ะประเภทกิจการ (ตามท่ี

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการที่ตอ้งควบคมุในเขตทอ้งถ่ินนัน้)

ตอ้งย่ืนขออนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบโดยย่ืนคาํขอตามแบบฟอรม์ท่ี

กฎหมายกาํหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรบัผิด

ชอบ (ระบ)ุ

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) สาํเนาใบอนญุาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนญุาต

(3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ี

ระบไุวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอ

รับ ใบอนุญาตประกอบ

กิจการที่ เ ป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ (แต่ละประ เภท

กิจการ) พร้อมหลักฐานท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด

15 นาที กองสาธารณสขุ

และสิ่งแวดลอ้ม

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บรบิทของทอ้งถ่ิน)

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลัก

ฐ า น ทั น ที

1 ชั่วโมง กองสาธารณสขุ

และสิ่งแวดลอ้ม

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้

หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ื่นคาํขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนิน

การหากไม่สามารถดาํเนิน

การไดใ้นขณะนั้นใหจ้ัดทาํ

บันทึกความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรือหลัก

ฐาน ย่ืน เ พ่ิม เติ มภายใน

ระยะเวลาที่กาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ห า ก ผู้ ข อ ใ บ

อนุญาตไม่แก้ไข

คําขอหรือ ไม่ส่ ง

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ค ร บถ้ ว นต าม ท่ี

กํา หนด ในแบบ

บั น ทึ ก ค ว า ม

บกพร่อ ง ให้ เ จ้า

หนา้ที่ส่งคืนคาํขอ

และเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถึง

เหตุแห่ งการ คืน

ด้วยและแจ้งสิทธิ

ใ น ก า ร อุ ท ธ รณ์

(อุทธรณ์ตามพ.ร.

บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ

ร าชการทางปก

ครองพ.ศ. 2539)

3)

การพิจารณา เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ด้ า น สุ ข ลั ก ษณ ะ เ ส น อ

พิจารณาออกใบอนุญาต

กรณีไม่ถูกต้องตามหลัก

เกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะ

นําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

20 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตําบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ก ฎ ห ม า ย

กํา ห นดภ าย ใน



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 30 วันนับแต่วันท่ี

เ อกสารถูกต้อ ง

แ ล ะ ค ร บ ถ้ ว น

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ.

2535 มาตรา 56

แ ล ะ พ .ร .บ . วิ ธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครอง (ฉบับท่ี

2) พ .ศ . 2557)

4)

- ก า ร แ จ้ ง ค ํ า สั่ ง อ อ ก ใ บ

อนญุาต/คาํสั่งไมอ่นญุาต

1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต

มีหนังสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร

2. ก ร ณี ไ ม่ อ นุ ญ า ต

แจง้คาํสั่งไม่ออกใบอนญุาต

ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ที่ เ ป็ น

อันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่

ละประเภทกิจการ) แก่ผูข้อ

อนุญาตทราบพร้อมแจ้ง

8 วนั กองสาธารณสขุ

และสิ่งแวดลอ้ม

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ในกร ณีที่ เ จ้า

พนักงานท้องถ่ิน

ไ ม่ อ า จ อ อ ก ใ บ

อนุญาตหรือยังไม่

อ า จ มี ค ํ า สั่ ง ไ ม่

อนุญาตไดภ้ายใน

30 วันนับแต่วันท่ี

เ อกสารถูกต้อ ง

และครบถ้วนให้

แจง้การขยายเวลา

ให้ผู้ข ออนุญาต



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

สิ ท ธิ ใ น ก า ร อุ ท ธ ร ณ์ ทราบทุก 7 วันจน

กว่าจะพิจารณา

แล้ว เส ร็ จพร้อม

สําเนาแจ้งส ํานัก

ก.พ.ร. ทราบ)

5)

- ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสั่งอนญุาต)

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

(ตามประเภทกิจการท่ีเป็น

อนัตรายตอ่สขุภาพท่ีมีขอ้

กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

1 วนั กองสาธารณสขุ

และสิ่งแวดลอ้ม

เทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ช อ บ

ใ ห้ ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ก รณี ไม่ ช ํา ระ

ตามระยะเวลาที่

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีก

ร ้อ ยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ



ที่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บัต รป ระจําตัว

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
ส ําเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

3)

หนั ง สื อ รับ ร อ ง

นิติบคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

4)

ใบมอบอํานาจ

(ใ น ก ร ณี ที่ มี

การมอบอาํนาจ)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

5)

หลักฐานท่ีแสดง

ก า ร เ ป็ น ผู้ มี

อ ํานาจลงนาม

แทนนิติบคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ



ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

ส ํา เนา เอกสาร

สิทธ์ิหรือสัญญา

เช่าหรือสิทธิ อ่ืน

ใดตามกฎหมาย

ใ น ก า ร ใ ช้

ประโยชนส์ถานท่ี

ท่ี ใ ช้ ป ร ะ ก อ บ

กิจการในแต่ละ

ประเภทกิจการ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกั

ฐานอื่นๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้ง

ถ่ินประกาศ

กาํหนดในแตล่ะ

ประเภทกิจการ)

2)

ห ลั ก ฐ า น ก า ร

อ นุ ญ า ต ต า ม

กฎหมายว่าดว้ย

ก า ร ค ว บ คุ ม

อาคารที่แสดงว่า

อาคารดังกล่าว

ส า ม า ร ถ ใ ช้

ประกอบกิจการ

ตามที่ขออนญุาต

ได้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกั

ฐานอื่นๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้ง

ถ่ินประกาศ

กาํหนดในแตล่ะ

ประเภทกิจการ)

3)

ส ํ า เ น า ใ บ

อ นุ ญ า ต ต า ม

กฎหม าย อื่ น ที่

เ ก่ียวข้องในแต่

ล ะ ป ร ะ เ ภ ท

กิ จ ก า ร เ ช่ น ใ บ

อนญุาตตามพ.ร.

บ. โรงงานพ.ศ.

2535 พ .ร .บ .

ควบคมุอาคารพ.

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)



ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ศ . 2522 พ.ร .บ.

โ ร ง แ ร ม พ .ศ .

2547 พ.ร.บ. การ

เดินเรอืในนา่นนํา้

ไ ท ยพ .ศ . 2546

เป็นตน้

4)

เอกสารหรือหลกั

ฐ า น เ ฉ พ า ะ

กิ จ ก า ร ที่

กฎหมายกาํหนด

ใหมี้การประเมิน

ผลกระทบ เช่ น

ร า ย ง า น ก า ร

วิ เ ค ร า ะ ห์ ผ ล

กระทบ ส่ิ ง แวด

ล้ อ ม (EIA)

ร า ย ง า น ก า ร

ป ร ะ เ มิ น ผ ล

ก ร ะ ท บ ต่ อ

สขุภาพ (HIA)

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

5)

ผลการตรวจวัด

คุณภาพด้านสิ่ง

แวดล้อม (ในแต่

ล ะ ป ร ะ เ ภ ท

กิจการท่ีกาํหนด)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

6)

ใบรับรองแพทย์

แ ล ะ ห ลั ก ฐ า น

แ ส ด ง ว่ า ผ่ า น

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง



ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

การอบรมเรื่ อง

สขุาภิบาลอาหาร

(ก ร ณี ย่ื น ข อ

อนุญาตกิจการท่ี

เ ก่ี ย ว ข้ อ ง กั บ

อาหาร)

ถ่ิ น ป ร ะ ก า ศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)

16.ค่าธรรมเนียม

รายละเอยีดตามอตัราคา่ธรรมเนียม ทา้ยเทศบญัญตัติาํบลทา่มว่ง เรื่อง การควบคมุกิจการ

ท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ แกไ้ขเพิ่มเติมถงึ(ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2552

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช ่องทางการร ้องเร ียน สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

2) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

19.หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการร ับทาํการกาํจดัสิ่งปฏกิ ูล

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง



กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจดัสิ่งปฏิกลู

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550

2) พ.ร.บ. ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการ

กาํจดัสิ่งปฏิกลู 19/05/2558 14:47

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่หบ้ร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-611974 / ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ท่ีรบัผิดชอบ

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้รกิาร)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ



ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจัดสิ่งปฏิกูลโดยทาํเป็นธุรกิจหรือไดร้บั

ประโยชนต์อบแทนดว้ยการคิดค่าบรกิารตอ้งย่ืนขออนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืพนกังานเจา้หนา้ที่ท่ี

รบัผิดชอบโดยย่ืนคาํขอตามแบบฟอรม์ที่กฎหมายกาํหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้

กาํหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัิของผูป้ระกอบกิจการดา้นสขุลกัษณะการกาํจดัสิ่งปฏิกลูและดา้นคณุสมบติั

ของผูป้ฏิบตัิงานถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(3) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่

ราชการสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ี

ระบไุวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอ

รับ ใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทําการกําจัดสิ่ง

ปฏิกลูพรอ้มหลกัฐานที่ทอ้ง

ถ่ินกาํหนด

15 นาที - (1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน)

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลัก

ฐ า น ทั น ที

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้

หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ื่นคาํขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนิน

การหากไม่สามารถดาํเนิน

การไดใ้นขณะนั้นใหจ้ัดทาํ

1 ชั่วโมง - (ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ ห้

บริ กา รส่ วน งาน /

หน่วยงานที่ร ับผิด

ชอบใหร้ะบุไปตาม

บริบทของท้องถ่ิน

2. หากผูข้ออนญุาต

ไม่แก้ไขคาํขอหรือ

ไม่ส่งเอกสารเพ่ิม

เ ติ ม ใ ห้ค ร บถ้ ว น



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

บันทึกความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรือหลัก

ฐาน ย่ืน เ พ่ิม เติ มภายใน

ระยะเวลาที่กาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

ตาม ท่ีกําหนดใน

แบบบันทึกความ

บ ก พ ร่ อ ง ใ ห้ เ จ้ า

หน้าท่ีส่งคืนคําขอ

และเอกสารพรอ้ม

แจ้งเป็นหนังสือถึง

เหตแุห่งการคืนดว้ย

และแจง้สิทธิในการ

อุทธรณ์ (อุทธรณ์

ต า ม พ .ร .บ . วิ ธี

ปฏิบัติราชการทาง

ป ก ค ร อ ง พ .ศ .

2539))

3)

การพิจารณา เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ด้ า น สุ ข ลั ก ษณ ะ เ ส น อ

พิจารณาออกใบอนุญาต

กรณีไม่ถูกต้องตามหลัก

เกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะ

นําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

20 วนั - (1. ระยะ เวลาให้

บริ กา รส่ วน งาน /

หน่วยงานที่ร ับผิด

ชอบใหร้ะบุไปตาม

บริบทของท้องถ่ิน

2. กฎหมายกาํหนด

ภ า ย ใ น

30 วันนับแต่วันที่

เอกสารถกูตอ้งและ

ค ร บ ถ้ ว น

(ตามพ.ร.บ. การสา

ธ า ร ณ สุ ข พ .ศ .

2535 ม า ต ร า 56

แ ล ะ พ .ร .บ . วิ ธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัท่ี 2)

พ.ศ. 2557)



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

4)

- ก า ร แ จ้ ง ค ํ า สั่ ง อ อ ก ใ บ

อนญุาต/คาํสั่งไมอ่นญุาต

1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต

มีหนังสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร

2. ก ร ณี ไ ม่ อ นุ ญ า ต

แจง้คาํสั่งไม่ออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการรับทาํการ

กํา จั ด ส่ิ ง ป ฏิ กู ล แ ก่ ผู้ ข อ

อนุญาตทราบพร้อมแจ้ง

สิทธิในการอทุธรณ์

8 วนั - (1. ระยะ เวลาให้

บริ กา รส่ วน งาน /

หน่วยงานที่ร ับผิด

ชอบใหร้ะบุไปตาม

บริบทของท้องถ่ิน

2. ใ น ก ร ณี ท่ี เ จ้ า

พนักงานทอ้งถ่ินไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยังไม่อาจมีคาํ

สั่ ง ไ ม่ อนุญาต ได้

ภายใน 30 วันนับ

แต่วันท่ีเอกสารถูก

ต้องและครบถ้วน

ให้แจ้งการขยาย

เ ว ล า ใ ห้ ผู้ ข อ

อนุญาตทราบทุก 7

วั น จ น ก ว่ า จ ะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้สาํ

นกัก.พ.ร. ทราบ)

5)

- ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คํ า สั่ ง อ นุ ญ า ต )

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

1 วนั - (1. ระยะเวลาให้

บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถ่ิน

2. ก รณี ไม่ ช ํา ระ

ตามระยะเวลาที่



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีก

ร ้อ ยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
สาํเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

ส ํา เ น า ใ บอนุญา ตตาม

กฎหมายว่าด้วยการควบ

คุมอาคารหรือใบอนุญาต

ตามกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวขอ้ง

- 0 1 ฉบบั ( เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตาม

ท่ีราชการสว่นทอ้ง

ถ่ินกาํหนด)



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

2)

เอกสารหรือหลกัฐานแสดง

สถานที่กาํจัดส่ิงปฏิกูลท่ีได้

รับใบอนุญาตและมีการ

ดาํเนินกิจการที่ถกูตอ้งตาม

หลกัสขุาภิบาล

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกั

ฐานอื่นๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้ง

ถ่ินกาํหนด)

3)

แผนการดาํเนินงานในการ

กาํจัดส่ิงปฏิกูลท่ีแสดงราย

ละเอียดขัน้ตอนการดาํเนิน

งานความพรอ้มดา้นกาํลัง

ค น ง บ ป ร ะ ม า ณ วั ส ดุ

อุปกรณ์และวิธีการบริหาร

จดัการ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกั

ฐานอื่นๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้ง

ถ่ินกาํหนด)

4)

เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้

ปฏิบตัิงานท่ีทาํหนา้ที่กาํจดั

สิ่งปฏิกูลผ่านการฝึกอบรม

ด้านสุขอนามัยและความ

ปลอดภัยจากการทํางาน

(ตามหลักเกณฑ์ท่ีท้องถ่ิน

กาํหนด)

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกั

ฐานอื่นๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้ง

ถ่ินกาํหนด)

5)

ใบรบัรองแพทยห์รอืเอกสาร

แสดงการตรวจสุขภาพ

ประจาํปีของผูป้ฏิบตัิงานใน

การกาํจดัสิ่งปฏิกลู

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)

16. ค่าธรรมเนียม

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตร ับทาํการกาํจดัสิ่งปฏกิ ูลฉบบัละไม่เกนิ 5,000 บาทต่อปี

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ ((ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน



1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนแจง้ผา่นศนูยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ

หมายเหตุ(ระบสุว่นงานหนว่ยงานทีร่บัผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน)

3) ช ่องทางการร ้องเร ียน ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111

เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

19. หมายเหตุ

-

คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการร ับทาํการเกบ็และขนสิ่งปฏกิ ูล

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บและขนสิ่งปฏิกลู



2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บ

และขนสิ่งปฏิกลู 19/05/2558 13:57

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมู่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอท่ามว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71110 โทรศพัท์ 034-611974 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ท่ีรบัผิดชอบ

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้รกิาร)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บและขนสิ่งปฏิกลูโดยทาํเป็นธุรกิจหรอืไดร้บั

ประโยชนต์อบแทนดว้ยการคิดค่าบรกิารตอ้งย่ืนขออนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืพนกังานเจา้หนา้ที่ท่ี



รบัผิดชอบโดยย่ืนคาํขอตามแบบฟอรม์ที่กฎหมายกาํหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้

กาํหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัิของผูป้ระกอบกิจการดา้นยานพาหนะขนส่ิงปฏิกลูดา้นผูข้บัขี่และผูป้ฏิบตัิงาน

ประจาํยานพาหนะดา้นสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกลูถกูตอ้งตามหลกัเกณฑแ์ละมีวิธีการควบคมุกาํกบั

การขนสง่เพ่ือปอ้งกนัการลกัลอบทิง้สิ่งปฏิกลูใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(3) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่

ราชการสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ี

ระบไุวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอ

รับ ใบอนุญาตประกอบ

กิจการรบัทาํการเก็บและขน

สิ่งปฏิกูลพรอ้มหลักฐานท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด

15 นาที - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หน่วยงานที่ร ับผิด

ชอบใหร้ะบุไปตาม

บรบิทของพืน้ท่ี)

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลัก

ฐ า น ทั น ที

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้

หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ื่นคาํขอให้

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้ริการส่วนงาน

/หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของพืน้ท่ี



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนิน

การหากไม่สามารถดาํเนิน

การไดใ้นขณะนั้นใหจ้ัดทาํ

บันทึกความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรือหลัก

ฐาน ย่ืน เ พ่ิม เติ มภายใน

ระยะเวลาที่กาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

2. ห า ก ผู้ ข อ ใ บ

อนุญาตไม่แก้ไข

คําขอหรือ ไม่ส่ ง

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ค ร บถ้ ว นต าม ท่ี

กํา หนด ในแบบ

บั น ทึ ก ค ว า ม

บกพร่อ ง ให้ เ จ้า

หนา้ที่ส่งคืนคาํขอ

และเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถึง

เหตุแห่ งการ คืน

ด้วยและแจ้งสิทธิ

ใ น ก า ร อุ ท ธ รณ์

(อุทธรณ์ตามพ.ร.

บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ

ร าชการทางปก

ครองพ.ศ. 2539))

3)

การพิจารณา เ จ้ า ห น้ า ท่ี ต ร ว จ ด้ า น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ด้ า น สุ ข ลั ก ษณ ะ เ ส น อ

พิจารณาออกใบอนุญาต

กรณีไม่ถูกต้องตามหลัก

เกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะ

นําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

20 วนั - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้ริการส่วนงาน

/หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของพืน้ท่ี

2. ก ฎ ห ม า ย

กํา ห นดภ าย ใน

30 วันนับแต่วันท่ี



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ เอกสารถูกต้อ ง

แ ล ะ ค ร บ ถ้ ว น

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ.

2535 มาตรา 56

แ ล ะ พ .ร .บ . วิ ธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครอง (ฉบับท่ี

2) พ.ศ. 2557))

4)

- ก า ร แ จ้ ง ค ํ า สั่ ง อ อ ก ใ บ

อนญุาต/คาํสั่งไมอ่นญุาต

1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต

มีหนังสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร

2. ก ร ณี ไ ม่ อ นุ ญ า ต

แจง้คาํสั่งไม่ออกใบอนญุาต

ใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับทําการเ ก็บและขนส่ิง

ปฏิกลูแก่ผูข้ออนญุาตทราบ

พ ร้อ ม แ จ้ ง สิ ท ธิ ใ น ก า ร

อทุธรณ์

8 วนั - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้ริการส่วนงาน

/หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของพืน้ท่ี

2. ในกร ณีที่ เ จ้า

พนักงานท้องถ่ิน

ไ ม่ อ า จ อ อ ก ใ บ

อนุญาตหรือยังไม่

อ า จ มี ค ํ า สั่ ง ไ ม่

อนุญาตไดภ้ายใน

30 วันนับแต่วันท่ี

เ อกสารถูกต้อ ง

และครบถ้วนให้

แจง้การขยายเวลา

ให้ผู้ข ออนุญาต

ทราบทุก 7 วันจน

กว่าจะพิจารณา

แล้ว เส ร็ จพร้อม



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

ส ําเนาแจ้งส ํานัก

ก.พ.ร. ทราบ)

5)

- ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คํ า สั่ ง อ นุ ญ า ต )

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

1 วนั - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้ริการส่วนงาน

/หน่วยงานท่ีรบัผิด

ชอบใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของพืน้ท่ี

2. ก รณี ไม่ ช ํา ระ

ตามระยะเวลาที่

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีก

ร ้อ ยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
สาํเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

สาํเนาใบอนญุาตตาม

กฎหมายอ่ืนที่ เ ก่ียว

ขอ้ง

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)

2)

เอกสารหรือหลักฐาน

แสดงสถานที่รบักาํจดั

สิ่ งปฏิกูล ท่ี ได้รับ ใบ

อนุญาตและ มี ก า ร

ดํา เ นิน กิจการที่ ถูก

ต้ อ ง ต า ม ห ลั ก

สุขาภิบาลโดยมีหลัก

ฐานสัญญาว่ า จ้า ง

ร ะ ห ว่ า ง ผู้ ข น กั บ ผู้

กาํจดัสิ่งปฏิกลู

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)

3)

แผนการดาํเนินงานใน

การเก็บขนสิ่งปฏิกลูท่ี

แสดงรายละเอียดขัน้

ตอนการดาํเนินงาน

ความพรอ้มดา้นกาํลงั

คนงบประมาณวสัดุ

อปุกรณแ์ละวิธีการ

บรหิารจดัการ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)

4)

เอกสารแสดงให้เห็น

ว่าผูข้ับข่ีและผูป้ฏิบัติ

ง า น ป ร ะ จํ า ย า น

พาหนะผ่านการฝึก

อบรมดา้นการจัดการ

สิ่ งปฏิกูล (ตามหลัก

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)



ที่
รายการเอกสารยืน่

เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

เ ก ณ ฑ์ ที่ ท้ อ ง ถ่ิ น

กาํหนด)

5)

ใบรับรองแพทย์หรือ

เ อ กส า ร แ สด ง ก า ร

ตรวจสขุภาพประจาํปี

ของผู้ป ฏิบัติ งานใน

การเก็บขนสิ่งปฏิกลู

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลัก

ฐ านอื่ น ๆต ามที่

ราชการส่วนท้อง

ถ่ินกาํหนด)

16. ค่าธรรมเนียม

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตร ับทาํการเกบ็และขนสิ่งปฏกิ ูลฉบบัละไม่เกนิ 5,000 บาทต่อปี

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ ((ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น))

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่าม่วง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนแจง้ผา่นศนูยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ

หมายเหตุ((ระบสุว่นงาน/หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบช่องทางการรอ้งเรยีน))

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

19. หมายเหตุ

-



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย ์ (ตัง้ใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499

กรณีผู้ขอจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : งานพฒันารายได้ เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงพาณิชย์

1. ช ื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด

ทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมพฒันาธรุกิจการคา้

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวน

งานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:จดทะเบียน

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:



1) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499

2) พ.ร.ฎ. กาํหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรือ่งกาํหนดพาณิชยกิจที่ไมอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่

ดว้ยทะเบียนพาณิชย์

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรือ่งกาํหนดพาณิชยกิจที่ไมอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัแหง่พระราช

บญัญติัทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัท่ี 11) พ.ศ. 2553

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รือ่งแตง่ตัง้พนกังานเจา้หนา้ท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัท่ี 8) พ.ศ. 2552

7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รือ่งการตัง้สาํนกังานทะเบียนพาณิชยแ์ตง่ตัง้พนกังานเจา้หนา้ท่ีและนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบบัท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท่ี 10) พ.ศ. 2553

8) ประกาศกรมพฒันาธรุกิจการคา้เรือ่งกาํหนดแบบพิมพเ์พื่อใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2555

9) คาํสั่งสาํนกังานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี์ 1/2553 เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวิธีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชยแ์ละ

เลขคาํขอจดทะเบียนพาณิชย์

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499

11) ประกาศกรมพฒันาธรุกิจการคา้เรือ่งกาํหนดแบบพิมพพ์.ศ. 2549

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: พืน้ท่ีเทศบาลตาํบลทา่มว่ง

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา ไมมี่

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ - นาที

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน -

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด -

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด -

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน สพจ. ทก. 01

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานท ีใ่หบ้ร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-612564 / ติดตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)



หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ

(มาตรา 11)

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผู้อ่ื้นยื่นจดทะเบียน

แทนก็ได้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูล้งลายมือช่ือรบัรองรายการในคาํขอจดทะเบียนและ

เอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียน

4. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรอืหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ท่ีหรอื

ดาวนโ์หลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตุ : ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูม่ือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบ

ถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีท่ีคาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/

หรอืมีความบกพรอ่งไมส่มบรูณเ์ป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ที่จะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของ

รายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที่ตอ้งยื่นเพ่ิมเติมโดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือย่ืน

เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดในบนัทกึดงักล่าวมิเช่นนัน้จะถือว่าผูย่ื้นคาํขอละทิง้คาํขอโดยเจา้

หนา้ที่และผูย่ื้นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความพรอ่งดงั

กลา่วใหผู้ย่ื้นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการบ

ร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)
การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล

30 นาที - -

2)
การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีการเงินรบัชาํระคา่

ธรรมเนียม

5 นาที - -

3)

การพิจารณา นายทะเบียนรบัจดทะเบียน/เจา้

หนา้ท่ีบนัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/จดั

เตรยีมใบสาํคญัการจดทะเบียน/

15 นาที - -



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการบ

ร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

หนงัสือรบัรอง/สาํเนาเอกสาร

4)

การลงนาม/คณะ

กรรมการมีมติ

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลง

นาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยใ์ห้

ผูย่ื้นคาํขอ

10 นาที - -

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาที

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บตัรประจาํตวั

ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนาถกู

ตอ้ง)

2)

สาํเนาทะเบียน

บา้น

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนาถกู

ตอ้ง)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์

(แบบทพ.)

กรมพฒันาธรุกิจ

การคา้

1 0 ฉบบั -

2)

หนังสือให้ความยินยอมให้

ใชส้ถานท่ีตัง้สาํนักงานแห่ง

ใหญ่โดยใหเ้จา้ของรา้นหรือ

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ระ

กอบพาณิช

ยกิจมิไดเ้ป็น



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

เจ้าของกรรมสิทธ์ิลงนาม

และใหม้ีพยานลงชื่อรบัรอง

อยา่งนอ้ย 1 คน

เจา้บา้น )

3)

สาํเนาทะเบียนบา้นท่ีแสดงให้

เห็นว่าผูใ้หค้วามยินยอมเป็น

เจา้บา้นหรอืสาํเนาสญัญาเชา่

โดยมีผูใ้หค้วามยินยอมเป็นผู้

เชา่หรอืเอกสารสิทธ์ิอยา่งอื่นท่ี

ผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้

ใหค้วามยินยอมพรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูป้ระ

กอบพาณิช

ยกิจมิไดเ้ป็น

เจา้บา้น )

4)

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึง่ใชป้ระ

กอบพาณิชยกิจและสถานท่ี

สาํคัญบริเวณใกลเ้คียงโดย

สังเขปพรอ้มลงนามรับรอง

เอกสาร

- 1 0 ฉบบั -

5)

หนังสือมอบอาํนาจ (ถ้ามี)

พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10

บาท

- 1 0 ฉบบั -

6)

สํ า เ น า บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว

ป ระชาชนของผู้ ร ับมอบ

อาํนาจ (ถา้มี) พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั -

7)

สาํเนาหนังสืออนุญาตหรือ

หนั ง สื อ รับ ร อ ง ใ ห้ เ ป็ น ผู้

จาํหน่ายหรือใหเ้ช่าสินคา้ดงั

กล่าวจากเจ้าของลิขสิท ธ์ิ

ของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่า

หรือสําเนาใบเสร็จรับเ งิน

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณีประ

กอบพาณิช

ยกิจการขาย

หรอืใหเ้ชา่แผน่

ซีดีแถบบนัทกึวี

ดิทศันแ์ผน่วี



ที่
รายการเอกสารยืน่ เพ ิม่

เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ตามประมวลรัษฎากรหรือ

หลกัฐานการซือ้ขายจากตา่ง

ประเทศพรอ้มลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง

ดิทศันดี์วีดีหรอื

แผน่วีดีทศัน์

ระบบดิจิทลั

เฉพาะท่ีเก่ียว

กบัการบนัเทิง)

8)

หนงัสือชีแ้จงขอ้เท็จจริงของ

แหล่งท่ีมาของเงินทุนและ

หลักฐานแสดงจํานวนเงิน

ทนุหรืออาจมาพบเจา้หนา้ที่

เ พ่ือทําบันทึกถ้อยคาํเก่ียว

กบัขอ้เท็จจริงของแหล่งท่ีมา

ของเงินทุนพรอ้มแสดงหลัก

ฐานแสดงจาํนวนเงินทนุก็ได้

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณีประ

กอบพาณิช

ยกิจการคา้

อญัมณีหรอื

เครือ่งประดบั

ซึง่ประดบัดว้ย

อญัมณี)

16. ค่าธรรมเนียม

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบยีน (คาํขอละ)

ค่าธรรมเนียม50 บาท

หมายเหตุ -

2) ค่าธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ)

ค่าธรรมเนียม30 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช ่องทางการร ้องเร ียน สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

หมายเหตุ-

2) ช ่องทางการร ้องเร ียนรอ้งเรยีนตอ่กองทะเบียนธรุกิจกรมพฒันาธรุกิจการคา้กระทรวงพาณิชย์

หมายเหตุ (0-2547-4446-7 )

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนโทรศพัท์ : Call Center 1570



หมายเหตุ-

4) ช ่องทางการร ้องเร ียนเวบ็ไซต์ : www.dbd.go.th

หมายเหตุ-

5) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) คูมื่อการกรอกเอกสาร

-

19. หมายเหตุ

-

คู่ม ือสาํหร ับประชาชน: การร ับชาํระภาษีโรงเร ือนและท ีด่นิ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: งานพฒันารายได้ เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: งานพฒันารายได้ เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:รบัแจง้



5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญติัภาษีโรงเรอืนและท่ีดินพ.ศ. 2475

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบัชาํระภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน

25/05/2558 16:24

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-612564 / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น.

หมายเหตุ (-)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

พระราชบญัญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีหนา้ที่ในการรบั

ชาํระภาษีโรงเรอืนและที่ดินจากทรพัยส์ินท่ีเป็นโรงเรอืนหรอืสิ่งปลกูสรา้งอย่างอ่ืนๆและท่ีดินที่ใชต้่อเนื่องกบั

โรงเรอืนหรอืสิ่งปลกูสรา้งอยา่งอื่นนัน้โดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขดงันี ้

1. เทศบาลตาํบลทา่มว่ง ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวิธีการชาํระภาษี

2. เทศบาลตาํบลทา่มว่ง แจง้ใหเ้จา้ของทรพัยส์ินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2)

3. เจา้ของทรพัยส์ินย่ืนแบบแสดงรายการทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกมุภาพนัธ์

4. เทศบาลตาํบลทา่มว่ง ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัยส์ินและแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)

5. เทศบาลตาํบลทา่มว่ง รบัชาํระภาษี (เจา้ของทรพัยส์ินชาํระภาษีทนัทีหรอืชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา)

6. เจา้ของทรพัยส์ินดาํเนินการชาํระภาษีภายใน 30 วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมินกรณีท่ีเจา้ของทรพัยส์ิน

ชาํระภาษีเกินเวลาที่กาํหนดจะตอ้งชาํระเงินเพ่ิมตามอตัราท่ีกฎหมายกาํหนด

7. กรณีท่ีผูร้บัประเมิน (เจา้ของทรพัยส์ิน) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณต์อ่ผูบ้รหิารทอ้งถ่ินไดภ้ายใน



15 วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมินโดยผูบ้รหิารทอ้งถ่ินชีข้าดและแจง้เจา้ของทรพัยส์ินทราบภายใน 30 วนันบั

จากวนัท่ีเจา้ของทรพัยส์ินยื่นอทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9)

8. กรณีคาํขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิ่มเติมได้

ในขณะนัน้ผูร้บัคาํขอและผูย่ื้นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้ม

กาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย่ื้นคาํขอไมด่าํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

9. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไมพิ่จารณาคาํขอและยงันบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ื่นคาํขอจะดาํเนินการ

แกไ้ขคาํขอหรอืย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูมื่อเริม่นบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน

11.จะดาํเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร เจา้ของทรพัยส์ินย่ืนแบบ

แสดงรายการทรพัยส์ิน (ภ.

ร.ด.2) เพื่อใหพ้นกังานเจา้

หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร

1 วนั เทศบาล

ตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลา : 1 วนั

นบัแตผู่ร้บับรกิารมายื่น

คาํขอ

2. หนว่ยงานผูร้บัผิด

ชอบคือเทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

2)

การพิจารณา พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรพัยส์ิน

ตามแบบแสดงรายการ

ทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) และ

แจง้การประเมินภาษีใหเ้จา้

ของทรพัยส์ินดาํเนินการ

ชาํระภาษี

30 วนั เทศบาล

ตาํบล

ทา่มว่ง

(1. ระยะเวลา : 1 วนั

นบัแตผู่ร้บับรกิารมายื่น

คาํขอ

2. หนว่ยงานผูร้บัผิด

ชอบคือเทศบาลตาํบล

ทา่มว่ง

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 31 วนั



14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสารยนืยันตัว

ตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บตัรประจาํตวัประชาชน

หรอืบตัรอื่นท่ีออกใหโ้ดย

หนว่ยงานของรฐั

- 1 1 ชดุ -

2)
ทะเบียนบา้นพรอ้มสาํเนา - 1 1 ชดุ -

3)

หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรง

เรือนและที่ดินพรอ้มสาํเนา

เช่นโฉนดท่ีดินใบอนุญาต

ปลกูสรา้งหนงัสือสญัญาซือ้

ขายหรอืใหโ้รงเรอืนฯ

- 1 1 ชดุ -

4)

ห ลั ก ฐ า นก า ร ป ร ะ ก อบ

กิจการพรอ้มสาํเนาเช่นใบ

ทะเบียนการค้าทะเบียน

พาณิชยท์ะเบียนภาษีมลูคา่

เ พิ่ ม ห รื อ ใ บ อ นุ ญ า ต

ประกอบกิจการคา้ของฝ่าย

ส่ิ ง แวดล้อมสัญญา เ ช่ า

อาคาร

- 1 1 ชดุ -

5)

หนงัสือรบัรองนิติบคุคลและ

งบแสดงฐานะการเงิน

(กรณีนิติบคุคล) พรอ้ม

สาํเนา

- 1 1 ชดุ -



ที่
รายการเอกสารยนืยันตัว

ตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

6)

หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจใหด้าํเนินการ

แทน)

- 1 0 ฉบบั -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่

รายก
าร

เอกส
ารยืน่
เพ ิม่
เตมิ

หน่วยงานภาค

ร ัฐผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิ่มเตมิ

14. ค่าธรรมเนียม

ตามพระราชบญัญติัภาษีโรงเรอืนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กาํหนด

15. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช ่องทางการร ้องเร ียน สาํนกังานเทศบาลตาํบลทา่มว่ง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอ

ทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

หมายเหตุ -

2) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

17. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) 1. แบบแจง้รายการเพื่อเสียภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคาํรอ้งขอใหพ้ิจารณาการประเมินภาษี

โรงเรอืนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9)

-

18. หมายเหตุ

-



คู่มือสาํหร ับประชาชน: การร ับชาํระภาษีบาํรุงทอ้งท ี่

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: งานพฒันารายได้ เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช ื่อกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีบาํรุงทอ้งท่ี

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: งานพฒันารายได้ เทศบาลตาํบลทา่มว่ง

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:รบัแจง้

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญติัภาษีบาํรงทุอ้งท่ีพ.ศ.2508

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: พืน้ท่ี เทศบาลตาํบลทา่มว่ง



8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบัชาํระภาษีบาํรุงทอ้งท่ี 21/07/2558

18:17

11.ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ สาํนักงานเทศบาลตาํบลทา่ม่วง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง

จงัหวดักาญจนบรุี 71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง)

หมายเหตุ (-)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

พระราชบญัญติัภาษีบาํรุงทอ้งท่ีพ.ศ. 2508 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหนา้ท่ีในการรบัชาํระภาษี

บาํรุงทอ้งท่ีโดยมีหลกัเกณฑแ์ละ่ขัน้ตอนดงันี ้

1. การติดตอ่ขอชาํระภาษีบาํรุงทอ้งท่ี

1.1 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิกรณีผูท่ี้เป็นเจา้ของท่ีดินในวนัท่ี 1 มกราคมของปีท่ีมีการตรีาคาปานกลางท่ีดิน

(1) ผูมี้หนา้ที่เสียภาษีหรอืเจา้ของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พรอ้มดว้ยหลกัฐานที่ตอ้งใชต้่อ

เ จ้าพนัก งานประ เ มินภายใน เดื อนมกราคมของ ปี ท่ี มี กา รประ เ มิน ราคาปานกลางของ ท่ีดิ น

(2) เจา้พนกังานประเมินจะทาํการตรวจอสบและคาํนวณค่าภาษีแลว้แจง้การประเมินใหผู้มี้หนา้ท่ีเสียภาษี

ห รื อ เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ท ร า บ ว่ า จ ะ ต้ อ ง เ สี ย ภ า ษี เ ป็ น จํ า น ว น เ ท่ า ใ ด ภ า ย ใ น เ ดื อ น มี น า ค ม

(3) ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีหรือเจา้ของท่ีดินจะตอ้งเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปีเวน้แต่กรณีไดร้บัใบ

แจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคมต้องชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต่วันที่ ได้ร ับแจ้งการประเมิน

1.2 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเป็นเจา้ของท่ีดินรายใหม่หรือจาํนวนเนือ้ท่ีดินเดิมเปล่ียนแปลงไป

(1) เจา้ของท่ีดินย่ืนคาํรอ้งตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แลว้แต่กรณีพรอ้มดว้ยหลักฐานต่อเจา้พนักงาน

ประเมินภายในกาํหนด 30 วนันบัแตว่นัไดร้บัโอนหรอืมีการเปลี่ยนแปลง

(2) เม่ือเจา้หนา้ท่ีไดร้บัแบบแลว้จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน

(3) เจา้พนกังานประเมินจะแจง้ใหเ้จา้ของที่ดินทราบวา่จะตอ้งเสียภาษีในปีตอ่ไปจาํนวนเทา่ใด

1.3 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ี้ดินอนัเป็นเหตใุหก้ารลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไป

หรอืมีเหตอุยา่งอื่นทาํใหอ้ตัราภาษีบาํรุงทอ้งท่ีเปลี่ยนแปลงไป



(1) เจา้ของท่ีดินย่ืนคาํรอ้งตามแบบภบท.8 พรอ้มดว้ยหลกัฐานต่อเจา้พนกังานประเมินภายในกาํหนด 30

วนันบัแตว่นัท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ี้ดิน

(2) เม่ือเจา้หนา้ท่ีไดร้บัแบบแลว้จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน

(3) เจา้พนกังานประเมินจะแจง้ใหเ้จา้ของที่ดินทราบวา่จะตอ้งเสียภาษีในปีตอ่ไปจาํนวนเทา่ใด

(4) การขอชาํระภาษีบาํรุงทอ้งที่ในปีถดัไปจากปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินใหผู้ร้บัประเมินนาํ

ใบเสรจ็รบัเงินของปีก่อนพรอ้มกบัเงินไปชาํระภายในเดือนเมษายนของทกุปี

2. กรณีเจา้ของท่ีดินไม่เห็นพอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางท่ีดินหรอืเม่ือไดร้บัแจง้การประเมินภาษีบาํรุงทอ้งท่ีแลว้

เหน็วา่การประเมินนัน้ไม่ถกูตอ้งมีสทิธิอทุธรณต์อ่ผูว้า่ราชการจงัหวดัไดโ้ดยย่ืนอทุธรณผ์า่นเจา้พนกังานประเมิน

ภายใน 30 วนันบัแตว่นัท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรอืวนัท่ีไดร้บัการแจง้ประเมินแลว้แตก่รณี

3. กรณีคาํขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพ่ิมเติม

ไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัคาํขอและผูย่ื้นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกัน

พรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย่ื้นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพ่ิมเติมหากผูย่ื้นคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพ่ิมเติมได้

ภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

4. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไมพ่ิจารณาคาํขอและยงันบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ื่นคาํขอจะดาํเนินการ

แกไ้ขคาํขอหรอืย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

5. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการ

เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น แ ล้ ว เ ห็ น ว่ า มี ค ว า ม ค ร บ ถ้ ว น ต า ม ท่ี ร ะ บุ ไ ว้ ใ น คู่ มื อ ป ร ะ ช า ช น

6. จะดาํเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิ น

(ภบท.5 หรอืภบท.8) เพื่อให้

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจ

สอบเอกสาร

1 วนั - (ส ํ า นั ก ง า น

เ ท ศ บ า ล ตํา บ ล

ทา่มว่ง)

2) พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณา 30 วนั - (ส ํ า นั ก ง า น



ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ีร่ ับ

ผิดชอบ

หมายเหตุ

การพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรพัยส์ิน

ตามแบบแสดงรายการ

(ภบท.5 หรือภบท.8) และ

แจง้การประเมินภาษีใหเ้จา้

ของทรัพย์สินด ําเนินการ

ชาํระภาษี

เ ท ศ บ า ล ตํา บ ล

ทา่มว่ง)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 31 วนั

14. งานบร ิการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวน
เอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 1 1 ฉบบั -

2)
สาํเนาทะเบียนบา้น - 1 1 ฉบบั -

3)
หนงัสือรบัรอง

นิติบคุคล

- 1 1 ชดุ (กรณีเป็น

นิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

หลักฐานแสดง

กรรมสิท ธ์ิ ท่ีดิน

เช่นโฉนดท่ีดิน ,

- 1 1 ชดุ -



ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

น.ส.3

2)

ห นั ง สื อ ม อ บ

อาํนาจ

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอาํนาจ

ใหด้าํเนินการ

แทน)

3)

ใ บ เ ส ร็ จ ห รื อ

สํา เนาใบ เสร็จ

การชาํระค่าภาษี

บาํรุงทอ้งท่ีของปี

ก่อน

- 1 1 ฉบบั -

16. ค่าธรรมเนียม

ตามพระราชบญัญตัิภาษีบาํรงทุอ้งท่ีพ.ศ.2508 กาํหนด

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1)

2)

สาํนักงานเทศบาลตาํบลทา่ม่วง เลขท่ี 1124/5 หมูท่ี่ 4 ตาํบลทา่มว่ง อาํเภอทา่มว่ง จงัหวดักาญจนบรุี

71100 หมายเลขโทรศพัท์ 034-613999 , 034-613336

ช่องทางการร ้องเร ียนหนว่ยงานภาษีบาํรุงทอ้งที่กรมการปกครอง

หมายเหตุ(กรมการปกครอง (วงัไชยา) ถนนนครสวรรคเ์ขตดสุติกรุงเทพฯ

เบอรโ์ทรศพัท์ 02-629-8306-14 ตอ่ 503)

3) ช ่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลข

ที่ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

-

19. หมายเหตุ

-




