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ค ำแนะน ำกำรท ำสัญญำกำรเป็นนักศึกษำเพ่ือศึกษำหลักสูตรทันตแพทยศำสตรบัณฑิต 

มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์   

1. ขั้นตอนกำรจัดเตรียมและกรอกสัญญำ 
 1.1 กำรศึกษำรำยละเอียดสัญญำ 
       ผู้ท้ำสัญญำและผู้ค ้ำประกันต้องศึกษำรำยละเอียดของสัญญำ ข้อก้ำหนด และเงื่อนไขต่ำง ๆ ใน 
       สัญญำให้เข้ำใจอย่ำงครบถ้วนก่อนลงนำม 
 1.2 ดำวน์โหลดแบบฟอร์มสัญญำ 
       ดำวน์โหลดแบบฟอร์มสัญญำกำรเป็นนักศึกษำเพ่ือศึกษำหลักสูตรทันตแพทยศำสตรบัณฑิต    
       จ้ำนวน 2 ฉบับ  
 1.3 กรอกข้อมูลในสัญญำ 
       กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มสัญญำให้ครบทั ง 2 ฉบับ ตำมตัวอย่ำงทีก่้ำหนด พร้อมติดรูปถ่ำย  
       และอำกรแสตมป์ พร้อมทั งแนบเอกสำรประกอบให้ครบถ้วน 
 1.4 กำรเขียนข้อมูลในสัญญำ 

• ใช้ ปำกกำสีน้ ำเงิน เท่ำนั น  
• กรณีเขียนผิด ให้ขีดฆ่ำข้อควำมเดิมดว้ยเส้นเดียว และเขียนข้อควำมที่ถูกต้องก้ำกับไว้ด้ำนบน 

  หรือด้ำนหลัง พร้อมลงลำยมือชื่อก้ำกับกำรแก้ไขทุกครั ง เช่น นำยรักชำด (ขีดฆ่ำค้ำว่ำ 
  “ชำด” และเขียน “ชำติ”) 
 1.5 ลำยมือในกำรกรอกสัญญำ 
       ผู้ท้ำสัญญำต้องกรอกข้อมูลด้วยลำยมือตนเอง และต้องใช้ลำยมือเดียวกันตลอดทั งฉบับ ยกเว้นส่วนของ 
       ผู้ค ้ำประกัน (หน้ำ 5 - 6) ผู้ค ้ำประกันเป็นผู้กรอกข้อมูลได้ 
 1.6 กำรเขียนชื่อและท่ีอยู่  
      ห้ำมใช้ค้ำย่อในสัญญำ เช่น กทม. ให้เขียนเป็น กรุงเทพมหำนคร หรือใช้ชื่อสถำนที่ตำมท่ีปรำกฏ 
      ในเอกสำรรำชกำร 
 1.7 กรณีผู้ท ำสัญญำยังไม่บรรลุนิติภำวะ 
       หำกผู้ท้ำสัญญำ อำยุไมค่รบ 20 ปีบริบูรณ์ ณ วันที่ท้ำสัญญำ ต้องมีหนังสือยินยอมจำกบิดำ มำรดำ 
       หรือผู้แทนโดยชอบธรรมแนบประกอบสัญญำ 
 1.8 กำรลงนำมในสัญญำ  
       ผู้ท้ำสัญญำ ผู้ค ้ำประกัน และคู่สมรสของผู้ค ้ำประกัน (ถ้ำมี) ต้องมำลงนำมต่อหน้ำเจ้ำหน้ำที่ผู้รับสัญญำ 
 1.9 กรณีไม่สำมำรถมำลงนำมต่อหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 

ในกรณีที่ไม่สำมำรถเดินทำงมำลงนำมต่อหน้ำเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบได้ ให้ด้ำเนินกำรลงลำยมือชื่อ
ต่อหน้ำนำยอ้ำเภอหรือผู้ได้รับมอบหมำย ณ ที่ว่ำกำรอ้ำเภอแห่งท้องที่ และให้มีลำยมือชื่อของ
นำยอ้ำเภอหรือผู้มีอ้ำนำจรับรอง พร้อมทั งประทับตรำประจ้ำรำชกำรของที่ว่ำกำรอ้ำเภอให้
ครบถ้วน
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 2. เอกสำรประกอบกำรท ำสัญญำ 

หมำยเหต ุ: เอกสำรทุกฉบับต้องรับรองส้ำเนำถูกต้อง และจัดเตรียม จ้ำนวน 2 ชุด 

2.1 เอกสำรของนักศึกษำ (ผู้ท ำสัญญำ) 
• ส้ำเนำบัตรประชำชน 
• ส้ำเนำทะเบียนบ้ำน 
• ส้ำเนำใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ำมี) 
• รูปถ่ำยสีขนำด 1 นิ ว ส้ำหรับติดในสัญญำทั ง 2 ฉบับ 

2.2 ส ำหรับผู้ค้ ำประกัน (บิดำ/มำรดำ) - รับรองส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ จ ำนวน 2 ชุด 
• ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวประชำชน 
• ส้ำเนำทะเบียนบ้ำน 
• ส้ำเนำทะเบียนสมรส (ถ้ำมี) 
• ส้ำเนำใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ำมี) 
• ส้ำเนำใบหย่ำ (กรณีหย่ำ) 
• ส้ำเนำใบมรณะบัตร (กรณีคู่สมรสถึงแก่กรรม) 

2.3 ส ำหรับคู่สมรสของผู้ค้ ำประกัน - รับรองส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ จ ำนวน 2 ชุด 
• ส้ำเนำบัตรประชำชน 
• ส้ำเนำทะเบียนบ้ำน 
• ส้ำเนำใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ำมี) 

📌กรุณำน้ำเอกสำรฉบับจริงมำแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ในวันท้ำสัญญำ เพ่ือใช้ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล 
 
3. กำรติดอำกรแสตมป์ 

• สัญญำฉบับที่ 1 ติดอำกรแสตมป์  รำคำ 5 บำท 2 ดวง รวม 10 บำท 
• สัญญำฉบับที่ 2 ติดอำกำรแสตมป์  รำคำ 5 บำท 1 ดวง รวม 5 บำท 

 
รวมอำกรแสตมป์ที่ใช้ทั งสิ น 15 บำท  
อำกรแสตมป์ สำมำรถหำซื อได้ที่ กรมสรรพกร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่ำงอำกรแสตมป์ 
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4. ข้อก ำหนดเกี่ยวกับผูค้้ ำประกัน 
 4.1 ผู้ค้ ำประกัน  
      ผู้ค ้ำประกันต้องเป็นบิดำหรือมำรดำของนักศึกษำเท่ำนั น 
 4.2 กรณีนักศึกษำยังไม่บรรลุนิติภำวะ 
       หำกนักศึกษำมีอำยุต่้ำกว่ำ 20 ปีบริบูรณ์ ต้องมีผู้แทนโดยชอบธรรมธรรม 
       (บิดำ มำรดำ หรือผู้ที่ศำลมีค้ำสั่งแต่งตั ง) ลงนำมในเอกสำรที่เก่ียวข้อง 
 4.3 กรณีบิดำมำรดำหย่ำร้ำงหรือไม่ได้จดทะเบียนสมรส 
      ต้องแนบหลักฐำนสิทธิในกำรปกครองบุตร หรือเอกสำรอื่นที่เก่ียวข้องตำมกฎหมำย 
 4.4 กรณีบิดำหรือมำรดำถึงแก่กรรม  
      ต้องแนบส้ำเนำใบมรณบัตร และให้ผู้ปกครองหรือผู้แทนโดยชอบธรรมตำมค้ำสั่งศำลเป็นผู้ลงนำมแทน 
 
 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 
 

งำนวิชำกำรและกิจกำรนักศึกษำ 
คณะทันตแพทยศำสตร์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์  
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