
หลัักภาษาไทยหลัักภาษาไทยหลัักภาษาไทย
บทั้ทั้่� 1บทั้ทั้่� 1 เสื่่ยงและอักษรไทั้ย           66 
บทั้ทั้่� 2บทั้ทั้่� 2 การปัระสื่ม่อักษร    43 43 
บทั้ทั้่� 3บทั้ทั้่� 3 พื่ยางค์และคำ     4646
บทั้ทั้่� 4บทั้ทั้่� 4 วล่และปัระโยค     8080
บทั้ทั้่� 5บทั้ทั้่� 5 สื่ำนวน สืุ่ภาษิต้ คำพื่ังเพื่ย    9292
บทั้ทั้่� 6บทั้ทั้่� 6 ระดับภาษา (ภาษาพืู่ดและภาษาเขึ้่ยน)  9898
บทั้ทั้่� 7บทั้ทั้่� 7 ราช้าศึัพื่ทั้์และคำศึัพื่ทั้์ทั้่� ใช้กั้บพื่ระสื่งฆ์์  104104
บทั้ทั้่� 8บทั้ทั้่� 8 ภาษาไทั้ยม่าต้รฐานและภาษาไทั้ยถูิ�น  135135
บทั้ทั้่� 9บทั้ทั้่� 9 เคร่�องหม่ายวรรคต้อนและการเว้นวรรค  139139
บทั้ทั้่� 10บทั้ทั้่� 10 อักษรย่อ  150150
บทั้ทั้่� 11บทั้ทั้่� 11 การใช้้พื่จนานุกรม่  155155

ทักษะการใช้้ภาษาทักษะการใช้้ภาษาทักษะการใช้้ภาษา
บทั้ทั้่� 12บทั้ทั้่� 12 การอธิิบาย บรรยาย และพื่รรณนา        161161
บทั้ทั้่� 13บทั้ทั้่� 13 การเขึ้ย่นย่อความ่    166166
บทั้ทั้่� 14บทั้ทั้่� 14 การเขึ้ย่นบันทั้้กความ่รู้    170170
บทั้ทั้่� 15บทั้ทั้่� 15 การเขึ้ย่นรายงานจากการค้นคว้า   176176
บทั้ทั้่� 16บทั้ทั้่� 16 การเขึ้ย่นเค้าโครงโครงงาน    182182
บทั้ทั้่� 17บทั้ทั้่� 17 การเขึ้ย่นเรย่งความ่  186186
บทั้ทั้่� 18บทั้ทั้่� 18 การเขึ้ย่นจดหม่าย  192192
บทั้ทั้่� 19บทั้ทั้่� 19 การกรอกแบบรายการ  203203

    สื่ารบัญสื่ารบัญ  
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บทั้ทั้่� 20บทั้ทั้่� 20 การเขึ้ย่นแบบเฉพื่าะกิจ  207207
บทั้ทั้่� 21บทั้ทั้่� 21 การโน้ม่น้าวใจและโฆ์ษณา  216216
บทั้ทั้่� 22บทั้ทั้่� 22 การแสื่ดงความ่คิดเห็น  220220
บทั้ทั้่� 23บทั้ทั้่� 23 การโต้้แย้งและการโต้้วาทั้ ่  224224
บทั้ทั้่� 24บทั้ทั้่� 24 การอ่านจับใจความ่สื่ำคัญ  230230
บทั้ทั้่� 25บทั้ทั้่� 25 การอ่านวันเด่อนปีัแบบไทั้ย  235235
บทั้ทั้่� 26บทั้ทั้่� 26 การอ่านแผินทั้่� แผินผัิง แผินภูมิ่และกราฟ  238238

วรรณคดีีแลัะวรรณกรรมวรรณคดีีแลัะวรรณกรรมวรรณคดีีแลัะวรรณกรรม
บทั้ทั้่� 27บทั้ทั้่� 27 คุณค่าทั้่�ปัรากฏในวรรณกรรม่และวรรณคด่  245245
บทั้ทั้่� 28บทั้ทั้่� 28 บทั้ร้อยกรองต้่างๆ  253253
บทั้ทั้่� 29บทั้ทั้่� 29 เพื่ลงพื่่�นบ้าน  265265

ปัระวัต้ินักเขึ้ย่น  270270

Page_Lecture ��������������� �����1-15.indd   5Page_Lecture ��������������� �����1-15.indd   5 10/28/21   8:55 PM10/28/21   8:55 PM



0101
บทั้ทั้่�บทั้ทั้่�

เสีียงแลัะอัักษรไทย

Page_Lecture ��������������� �����1-15.indd   6Page_Lecture ��������������� �����1-15.indd   6 10/28/21   8:55 PM10/28/21   8:55 PM



 Lecture สรุปเข้มภาษาไทย ประถม 0101
บทที่บทที่

77

1. พยัญช้นะต้้นแลัะไต้รยางศ์์ 
(อัักษรสีามหม่�)

1. พยัญช้นะต้้นแลัะไต้รยางศ์์ 1. พยัญช้นะต้้นแลัะไต้รยางศ์์ 
(อัักษรสีามหม่�)(อัักษรสีามหม่�)

1.1 พยัญช้นะต้้น

พื่ยัญช้นะต้้นม่ ่2 ปัระเภทั้ ค่อ พื่ยัญช้นะต้้นเด่�ยว และพื่ยัญช้นะต้้นคู ่(ควบกล��า
และอักษรนำ)

วิธีีสีังเกต้พยัญช้นะต้้นเดีี�ยว

 พื่ยัญช้นะต้้นเด่�ยว ค่อ ก ถู้ง ฮ ทั้่�อยู่ซ้ึ่ายม่อ่สืุ่ด (หน้าสืุ่ด) ขึ้องคำ แต้่ถู้า 
    ซึ่้ายม่่อสืุ่ดเปั็น เ- แ- โ- ไ- ใ- ก็จะเปั็นต้ัวทั้่� 2 ถูัดจากสื่ระดังกล่าว เช้่น

 “กา”  ก เป็ันพื่ยัญช้นะต้้น
 “จม่” จ เป็ันพื่ยัญช้นะต้้น
 “ค่อ” ค เป็ันพื่ยัญช้นะต้้น
 “โต้”  ต้ เป็ันพื่ยัญช้นะต้้น

1.2 ไต้รยางศ์์ (อัักษรสีามหม่�)

ไต้รยางศึ์ (อักษรสื่าม่หมู่่) ค่อ การแบ่งอักษรไทั้ยออกเปั็น 3 กลุ่ม่ต้าม่ลักษณะ
ขึ้องเสื่่ยง ซึ่้�งม่่ความ่สื่ัม่พื่ันธิ์กับการผิันวรรณยุกต์้ในภาษาไทั้ย
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 Lecture สรุปเข้มภาษาไทย ประถม0101
บทที่บทที่
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อัักษรกลาง อัักษรสููง อัักษรต่ำำ�าคูู่� อัักษรต่ำำ�าเดี่่�ยว

ก ข £ ค ฅ ฆ ง

จ ฉ ช ซ ฌ ญ

ฎ ฏ ฐ ฑ       ฒ ณ

ด ต ถ ท       ธ น

บ ป ผ ฝ พ ฟ ภ ม

ย ร ล ว

 ศ   ษ  ส

ห ฬ

อ ฮ

มี ี9 ตััว 
7 เสียง

มี ี11 ตััว 
7 เสียง

มี ี14 ตััว 7 เสยีง
(แตั่ถ้้าโจทย์ถ้ามี 

เกี่ี�ยวกี่ับเสียง

พยัญชนะต้ันจะ 

นับรวมีกี่ับอัักี่ษรสูง)

มี ี10 ตััว 7 เสยีง

เมี่�อันำ กี่ ถ้ึง ฮ มีาจัดเรียงตัามีหลัักี่อัักี่ษรสามีหมีูแ่ลั้วจะได้ดังตัารางตั่อัไปนี�
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 Lecture สรุปเข้มภาษาไทย ประถม 0101
บทที่บทที่
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อักษรแต้่ละหมู่่ม่่จำนวนเสื่่ยงน้อยกว่ารูปั เน่�องจากม่่อักษรบางต้ัวทั้่�ออกเสื่่ยง
เหม่่อนกันดังน่�

ด

ออกเสื่่ยงเหม่อ่นกับ

ฎ

ต้ ฏ

ขึ้ £

ถู ฐ

ส ศึ ษ

ค ฅ ฆ์

ช้ ฌ

ทั้ ฑ ฒ ธิ

พื่ ภ

ย ญ

น ณ

ล ฬ

หลัักสีังเกต้อัักษรแต้�ลัะหม่�

 1) อัักษรกลัาง เม่่�อผิันวรรณยุกต้์แล้ว เสื่่ยงจัต้วาเม่่�อเขึ้่ยนจะต้้องม่ไ่ม้่จัต้วา  
          เช้่น จ ผิันได้เปั็น จา จ่า จ้า จ๊า จ๋า หร่อจะจำต้าม่หลักทั้่องจำว่า ไก่ จิก  
    เด็ก (ฎ) ต้าย (ฏ) บน ปัาก โอ่ง

 2) อัักษรส่ีง เม่่�อออกเสื่ย่งแล้วจะเป็ันเสื่ย่ง อ๋อ เช้น่ ขึ้ ออกเสื่ย่ง ขึ้อ หรอ่จะจำ 
           ต้าม่หลักทั้่องจำว่า ผิ่ ฝาก ถูุง (ฐ) ขึ้้าว (ฃ) สื่าร (ศึ ษ) ให้ ฉัน
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 Lecture สรุปเข้มภาษาไทย ประถม0101
บทที่บทที่

1010

 3) อัักษรต่ำำ��คู่่� เม่ื่�อผัันวรรณยุุกต์์แล้้วเสียีุงจัตั์วาจัะเป็็นอักษรสูีง เช่น่ ค ผัันได้้ 
          เป็็น คอ ข่อ่ ค่อ ค้อ ข่อ (ข่) หร่อจัะจัำต์ามื่หลั้กท่่องจัำว่า พ่อ่ (ภ) ค้า (ฅ ฆ)  
            ฟััน ท่อง (ธ ฑ ฒ) ซื้่�อ ช่้าง (ฌ) ฮ่่อ

 4) อัักษรต่ำำ��เดี่่�ยว เมื่่�อผัันวรรณยุุกต์์แล้้วเสีียุงจััต์วาจัะมื่ีเหมื่่อนเสีียุง ห นำ  
    (แล้ะเม่ื่�อเข่ยีุนก็จัะป็รากฏรูป็ ห นำ) เช่น่ ง ผัันได้้เป็็น งา หง่า ง่า ง้า หงา  
   หร่อจัะจัำต์ามื่หลั้กท่่องจัำว่า งู ใหญ่่ (ญ่) นอน อยูุ่ (ยุ) ณ รมิื่ วัด้ โมื่ ฬีี โล้ก 

   วิธีจัำอักษรต์ำ�าเด้ี�ยุวอีกวิธีค่อ เมื่่�อนึกถึึงอักษรตั์วไหนให้จัำคำท่ี�ป็ระสีมื่ 
   ด้้วยุอักษรต์ัวนั�นท่ี�มื่ี ห นำ เพ่ราะจัะมื่ีเพ่ียุงอักษรต์ำ�าเด้ี�ยุวเท่่านั�นท่ี� ใช่้ ห นำได้้  
    (ยกเว้น ณ ฬ) เช่่น ง-หงายุ ญ่-หญ่ิง น-หนู ยุ-หยุิ�ง ร-หรู ว-แหวน มื่-หมื่า 

ถ้ึาเรยีุนเร่�องเสียีุงพ่ยัุญ่ช่นะต้์นหรอ่เจัอข้่อสีอบท่ี�ถึามื่หาเสียีุงพ่ยัุญ่ช่นะต้์น
แล้ะระบุว่าไม่ื่นับเสียีุงซื้ำ�า อักษรสูีงจัะนับรวมื่กับอักษรต์ำ�าคู่ แต่์ถ้ึาหากเรยีุนเร่�อง
ไต์รยุางศ์์ อักษรแต่์ล้ะหมู่ื่ถ่ึอเป็็นคนล้ะเสียีุงกัน จัะนับรวมื่กันไม่ื่ได้้

อัักษรสู่ง

ผ

ฝ

ถึ ฐ

ข่ ฃ

ศ์ ษ สี

ห

ฉ

อัักษรต่ำำ��คู่่�

พ่ ภ

ฟ

ธ ท่ ฑ ฒ

ค ฅ ฆ

ซื้

ฮ่

ช่ ฌ

นับรวมื่กับ

Note!
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 Lecture สรุปเข้มภาษาไทย ประถม 0101
บทที่บทที่
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สื่รปุั พื่ยัญช้นะไทั้ยม่ ่44 รูปั แต่้เสื่ย่งพื่ยัญช้นะต้้นจะม่ท่ั้ั�งหม่ด 21 เสื่ย่ง 
ดังต้ารางน่�

ลัำดีับที� เสีียงพยัญช้นะต้้น ร่ปพยัญช้นะ
หมายเหตุ้

(รวมถึึงร่ปพยัญช้นะต้้นค่�เหลั�านี�)

1 /ก/ ก

2 /ค/ ขึ้ ฃ ค ฅ ฆ์

3 /ง/ ง หง (อกัษรนำ)

4 /จ/ จ จร (ควบไม่่แท้ั้)

5 /ช้/ ช้ ฌ ฉ

6 /ซึ่/ ซึ่ สื่ ศึ ษ ซึ่ร ทั้ร ศึร สื่ร (ควบไม่่แท้ั้)

7 /ย/ ญ ย หญ หย อย (อักษรนำ)

8 /ด/ ด ฎ

9 /ต้/ ต้ ฏ

10 /ทั้/ ทั้ ธิ ฑ ฒ ถู ฐ

11 /น/ น ณ หน (อักษรนำ)

12 /บ/ บ

13 /ปั/ ปั

Note!
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บทั้ทั้่�บทั้ทั้่�

0606 ระดีับภาษา
(ภาษาพ่ดีแลัะภาษาเขียน)

กระผัม

ดีิฉัน

ผัม

ฉัน
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 Lecture สรุปเข้มภาษาไทย ประถม 0606
บทที่บทที่

9999

1. ภาษาที� ใช้้สีื�อัสีารในภาษาไทย1. ภาษาที� ใช้้สีื�อัสีารในภาษาไทย1. ภาษาที� ใช้้สีื�อัสีารในภาษาไทย
แบ่งได้เป็ัน 5 ระดับ ดังน่�

ภาษาระดับพื่ธ่ิิการ ใช้้ส่ื่�อสื่ารกันในทั้่�ปัระชุ้ม่ทั้่�จดัข้ึ้�นอย่างเป็ันทั้างการ เช่้น การเปิัด
ปัระชุ้ม่รัฐสื่ภา การกล่าวเปัิดพิื่ธิ ่การกล่าวสื่ดุด่ ฯลฯ ผิู้สื่่งสื่าร และผิู้รับสื่ารจะเปั็น
คนวงการเดย่วกนั เป็ันบุคคลสื่ำคญั หร่อผู้ิรับสื่ารอาจเป็ันปัระช้าช้นทั้ั�วปัระเทั้ศึ สื่ำนวน
ภาษาทั้่� ใช้ม้่่ลักษณะเป็ันพื่ธิิ่การ ถูอ้ยคำไพื่เราะสืุ่ภาพื่ ผิู้สื่่งสื่ารมั่กนำเสื่นอด้วยวิธิก่าร
อ่านต่้อหน้าท่ั้�ปัระชุ้ม่ และม่กัเป็ันการส่ื่�อสื่ารทั้างเดย่ว ไม่่ม่ก่ารโต้้ต้อบระหว่างผู้ิส่ื่งสื่าร
และผิู้รับสื่าร

ภาษาระดับทั้างการม่ักใช้้ในการบรรยายหร่ออภิปัรายในทั้่�ปัระชุ้ม่ หร่อต้ิดต้่อ 
หน่วยงานราช้การ ผิู้ส่ื่งสื่ารและผิู้รับสื่ารม่ักเปั็นคนวงการเด่ยวกัน ม่่การโต้้ต้อบ  
และแสื่ดงความ่คิดเห็น เน่�อหาขึ้องสื่ารจะเปั็นความ่รู ้ความ่คิด สื่ำนวนภาษาถู้อยคำ
ทั้่� ใช้้กะทั้ัดรัด ช้ัดเจน และต้รงไปัต้รงม่า

1.1 ภาษาระดีับพิธีีการ

1.2 ภาษาระดีับทางการ

Note!

ภาษาระดับพื่ิธิ่การ และภาษาระดับทั้างการ 
ถู่อเปั็นภาษาเขึ้ย่น
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 Lecture สรุปเข้มภาษาไทย ประถม0606
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2. ปัจำจำัยที�กำหนดีระดีับขอังภาษา2. ปัจำจำัยที�กำหนดีระดีับขอังภาษา2. ปัจำจำัยที�กำหนดีระดีับขอังภาษา
สีัมพันธีภาพระหว�างบุคคลั บุคคลทั้่�สื่นิทั้สื่นม่คุ้นเคยกันย่อม่ใช้้ระดับภาษา 

       ต้่างกันกับบุคคลทั้่�เพื่ิ�งรู้จักกัน

ภาษาระดับก้�งทั้างการ ม่ักใช้้ในการปัระชุ้ม่กลุ่ม่หร่ออภิปัราย การบรรยายในกลุ่ม่ 
ขึ้่าวสื่ารและบทั้ความ่ต้่างๆ ซึ่้�งผิู้สื่่งสื่ารและผิู้รับสื่ารจะม่่ความ่เป็ันกันเอง แสื่ดง 
ความ่คิดเห็นแลกเปัล่�ยนความ่รู้กัน เน่�อหาขึ้องสื่ารเก่�ยวกับการแสื่ดงความ่คิดเห็น 
เช้ิงวิช้าการ การดำเนินช้่วิต้ และความ่รู้ทั้ั�วไปั 

ภาษาระดับไม่่เปั็นทั้างการเป็ันการสื่นทั้นาโต้้ต้อบระหว่างบุคคลหร่อกลุ่ม่บุคคล
ไม่่เกิน 4-5 คน การรายงานขึ้่าว บทั้ความ่ในหนังสื่่อพื่ิม่พ์ื่ เน่�อหาในสื่ารจะเปั็นเร่�อง
ทั้ั�วๆ ไปัทั้่�เกิดขึ้้�นในช้่วิต้ปัระจำวัน กิจธิุระต้่างๆ การปัร้กษาหาร่อร่วม่กัน

ภาษาระดับกันเองใช้้ในวงจำกัด เช้่น ครอบครัว เพื่่�อนสื่นิทั้ ฯลฯ เน่�อหาสื่ารทั้่� ใช้้
สื่่วนม่ากนิยม่ใช้้เฉพื่าะในการพูื่ด ไม่่นิยม่เปั็นลายลักษณ์อักษร

1.3 ภาษาระดัีบกึ�งทางการ (ภาษาเขียนแลัะภาษาพ่ดีรวมกัน)

1.4 ภาษาระดีับไม�เป็นทางการ (ระดีับสีนทนา)

1.5 ภาษาระดีับกันเอัง (ภาษาปาก)

Note!

ภาษาระดับก้�งทั้างการ ภาษาระดับไม่่เป็ันทั้างการ และภาษาระดับ
กันเอง ถู่อเปั็นภาษาพืู่ด
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บทที่บทที่
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โอักาสีแลัะสีถึานที� ระดบัภาษายอ่ม่เปัล่�ยนไปัต้าม่สื่ถูานทั้่�และโอกาสื่ในขึ้ณะนั�น 

ลักัษณะขอังเนื�อัหา เน่�อหาบางช้นิดถูา้ใช้ภ้าษาไม่เ่หม่าะสื่ม่กบัระดบั การสื่่�อสื่าร 
       ก็ไม่่สื่ัม่ฤทั้ธิิ�ผิล

สีื�อัที� ใช้้สี�งสีาร การบอกต้่อ การต้ิดต้่อกันเอง การบอกผิ่าน สื่่�อทั้่� ใช้้จะต้้อง 
       ต้่างระดับกัน 

3. ลัักษณะขอังภาษาระดีับต้�างๆ3. ลัักษณะขอังภาษาระดีับต้�างๆ3. ลัักษณะขอังภาษาระดีับต้�างๆ
ม่่ความ่หม่ายแต้กต้่างกัน ดังน่�
1) การเรียบเรียง ถู้าเป็ันภาษาระดับพิื่ธ่ิการ ลักษณะภาษาต้้องต่้อเน่�อง 

        กลม่กล่นกันอย่างเป็ันระเบ่ยบ ไม่ส่ื่ับสื่นวกวน

2) กลัวิธีีนำเสีนอั ถู้าเป็ันภาษาระดับพื่ิธิ่การและระดับทั้างการ การนำเสื่นอต้้อง 
     เป็ันไปัต้าม่รูปัแบบทั้่�กำหนด การนำเสื่นอทั้างสื่่�อม่วลช้น ได้แก่ ปัระกาศึ  
     แถูลงการณ์ จะนำเสื่นอสื่ารเปั็นกลางๆ ภาษาระดับอ่�นๆ จะลดความ่เปั็น 
        พื่ิธิ่ร่ต้อง ต้าม่ลำดับ

3) ถึ้อัยคำที� ใช้้  
 คำสื่รรพื่นาม่ โดยเฉพื่าะบุรุษสื่รรพื่นาม่ ควรใช้้ให้ถููกต้้องต้าม่ฐานะ เช้่น  

          กระผิม่ ดิฉัน เรา ข้ึ้าพื่เจ้า

 คำนาม่ ควรเล่อกใช้้ให้เหม่าะสื่ม่กับระดับขึ้องภาษา

 คำกริยา คำกริยาบางคำเราใช้้กันทั้ั�วไปัอย่างหน้�ง แต่้ถู้าเปั็นการใช้้ในระดับ 
          ทั้างการก็ควรใช้้อ่กอย่างหน้�ง เพื่่�อให้เกิดความ่เหม่าะสื่ม่ 

 คำวิเศึษณ์ เป็ันคำทั้่� ใช้้ในภาษาระดับไม่่เปั็นทั้างการ และระดับกันเอง เช้่น  
        คำทั้่�แสื่ดงออกถู้งความ่รู้ส้ื่กว่าม่าก ได้แก่ จ่�ด, อ่�อ, เยอะแยะ ฯลฯ ถู้าเป็ัน 
          ภาษาระดับทั้างการควรใช้ค้ำว่า ม่าก หร่อ จัด
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4. ลักษณะขอังภาษาพูดี่4. ลักษณะขอังภาษาพูดี่4. ลักษณะขอังภาษาพูดี่
คำที�อัยูใ่นวงเลั็บค่อัภาษาเข็ียน

1) มีีคำบอักี่สรรพนามีดังนี� ผัมี เรา เข็า มีัน แกี่

2) ภาษาพูดมีีหางเสียง
จ๊ะ ครับ ค่ะ นะคะ
กี่็เลัย ไม่ีเท่าไหร่หรอักี่
ซึ่ิ นะ ลัะ เถ้อัะ แหลัะ

3) ภาษาพูดจะใช้ไมี้ยมีกี่ 
(ยกเว้น คำว่าตั่างๆ /อั่�นๆ)

ไปๆ มีาๆ ( ในที�สุด)
เร่�อัยๆ (เสมีอั, เป็นประจำ)

4) ภาษาพูดมีีสร้อัยคำ
อัิ�มีหมีีพีมัีน (อัิ�มีมีากี่)
ประกี่วดประชัน (ประกี่วด)
สารพัดสารพัน (สารพัด)

5) ภาษาพูดจะตััดคำ

เมี่อังกี่าญจน์ (กี่าญจนบุรี)
กี่ิโลั (กี่ิโลักี่รัมี)
เผัย (เปิดเผัย)
หนุน (สนับสนุน)

6) ภาษาพูดจะใช้ตััวย่อั
อั. (อัาจารย์)
จ. (จังหวัด)

7) มีีคำใช้แทนภาษาเข็ียน

อัาทิตัย์ (สัปดาห์)
หมีอั (แพทย์)
แค่ (เพียง)
บ้านนอักี่ (ชนบท)
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ต้ัวอย่างคำศึัพื่ทั้์ระดับต้่างๆ

ภาษาพ่ดี ภาษาเขียน

กนิน��า ด่�ม่น��า

งานแต้่งงาน งานม่งคลสื่ม่รสื่

รถูเม่ล์ รถูปัระจำทั้าง

หลาย, ม่ากม่าย จำนวนม่าก

แต้่งงาน สื่ม่รสื่

ขึ้าย จำหน่าย

โรงหนัง โรงภาพื่ยนต้ร์

สื่องทัุ้่ม่ ย่�สื่ิบนาฬีิกา

ยังไง อย่างไร

พื่ระสื่วดม่นต้์ เจริญพื่ระพืุ่ทั้ธิม่นต้์

เผิาศึพื่ ฌาปันกิจ

เอาม่า นำม่า
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การเขั้ีย่นแบบเฉพื่าะกิจ หมีาย่ถึง การเขั้ีย่นรูป็แบบต่างๆ ที่ี�มีจีุดป็ระสงค์เฉพื่าะ
อย่่างใดอย่่างหนึ�ง เพืื่�อถ่าย่ที่อดเนื�อหาไป็สู่ผู้อ่านหรือผู้ร้บสาร ในบที่นี�จะกล่าวถึง 
การเขั้ีย่น 4 ป็ระเภที่ ได้แก่ คำขั้ว้ญ คำแนะนำ คำอวย่พื่ร และป็ระกาศึ

การเขีียนแบบเฉพาะกิจ

1. ค้ำขีวัญ1. ค้ำขีวัญ1. ค้ำขีวัญ

1) เป็็นขั้้อความีที่ี�ส้�น กระชั้บ สละสลวย่ มีีเสีย่งส้มีผ้ส (มีก้เป็็นส้มีผส้สระหรือ 
        คำคล้องจอง) ไม่ีย่าวจนเกินไป็ และไม่ีเป็็นคำป็ระพื่น้ธ์ีป็ระเภที่ร้อย่กรอง เชัน่  
        กลอนสี� กลอนแป็ด กาพื่ย่์ย่านี 11

2)  มีจีดุป็ระสงค์เพืื่�อป็ลกูฝังัแนวคิดและคา่นิย่มีที่ี�ด ีเตอืนใจไม่ีใหก้ระที่ำผดิ หรอื 
        ให้ป็ฏิบ้ติในเรื�องใดเรื�องหนึ�ง

3) โครงสร้างคำขั้วญ้ควรป็ระกอบด้วย่ 2 ส่วน ในแต่ละแบบ ด้งนี�

   แบบที่ี� 1 การชัี�นำให้ป็ฏิบ้ติและชัี� ให้เห็นขั้้อดีหรือผลดีจากการป็ฏิบ้ติน้�น เชั่น

ลักษณะขีองค้ำขีวัญที่ี�ดี

การชื่ี�นำให้ปฏิบิัติ ชื่ี� ให้เห็นขี้อดีหรอ่ผู้ลดีจากการปฏิิบัติ

ย่ิ�มีว้นละนิด จิตแจ่มีใส
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บอกส่าเหตุหร่อที่ี�มา บอกผู้ลที่ี�เกิดตามมาหร่อส่ิ�งที่ี�ค้วรปฏิิบัติ

พื่ล้งงานมีีคุณค่า ควรร้กษาให้ย่้�งย่ืน

ย่าเสพื่ติดคือพื่ิษร้าย่ บ่อนที่ำลาย่ส้งคมีไที่ย่

    แบบที่ี� 3 (อาจมีสี่วนเดีย่ว) บอกแนวป็ฏิบ้ติหรือความีคาดหว้ง เชั่น

     ต้วตาย่ดีกว่าชัาติตาย่

     ร้กชัาติย่ิ�งชั ีพื่

     นิย่มีไที่ย่ ใชั้ป็ระหย่ด้ ใจส้ตย่์ซึ่ื�อ ถือคุณธีรรมี 

          (คำขั้ว้ญว้นเด็ก พื่.ศึ. 2529)

4) หากเป็็นคำขั้ว้ญขั้ององค์กร จะมีีล้กษณะชัี� ให้เห็นแนวป็ฏิบ้ติงานหรือ 
        ความีคาดหว้งให้องค์กรหรือบุคคลในองค์กรน้�นมีีล้กษณะอย่่างไร เชั่น

     รู้หน้าที่ี� มีีวิน้ย่ ใฝั�ศึึกษา กีฬาเด่น (คำขั้ว้ญโรงเรีย่น)

5) หากเป็็นคำขั้ว้ญขั้องท้ี่องถิ�นหรอืจง้หว้ด อาจมีล้ีกษณะแสดงให้เห็นข้ั้อด ีจดุเด่น 
        หรือสถานที่ี�สำค้ญในท้ี่องที่ี�น้�นๆ เชั่น 

     เมีืองมีะขั้ามีหวาน อุที่ย่านนำ�าหนาว ศึรีเที่พื่เมีืองเก่า นครพื่่อขัุ้นผาเมีือง  
        (คำขั้ว้ญจง้หว้ดเพื่ชัรบูรณ์)

    แบบที่ี� 2 บอกสาเหตุหรือที่ี�มีา และบอกผลที่ี�เกิดตามีมีาหรือสิ�งที่ี�ควรป็ฏิบ้ติ  
        เชั่น
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เที่ค้นิค้การแต่งค้ำขีวัญ
1) วเิคราะหว์า่เป็็นคำขั้วญ้สำหรบ้อะไร เชัน่ เนื�องในวน้สำคญ้หรอืเที่ศึกาล       
   คำขั้ว้ญองค์กร จง้หว้ด หน่วย่งาน
2) กำหนดเนื�อหาไป็ในแนวที่างใดแนวที่างหนึ�ง เชั่น ให้แนวป็ฏิบ้ติหรือ  
   ความีคาดหว้งที่ี�ต้องการ, ชัี� ให้เห็นขั้้อดีขั้องหน่วย่งานหรือองค์กร
3) คิดขั้้อความีตามีโครงสร้างแต่ละแบบ
4) ตรวจสอบว่ามีีการใชั้คำส้มีผ้สระหว่างวรรคหรือไมี่ (ม้ีกมีีคำส้มีผ้ส 
    แบบวรรคต่อวรรค หมีาย่ถึง คำสุดท้ี่าย่วรรคหน้าส้มีผ้สก้บคำที่ี� 1-3     
    ขั้องวรรคถ้ดไป็ ตามีลำด้บ) และต้องไม่ีใช่ัคำป็ระพื่น้ธ์ีป็ระเภที่ร้อย่กรอง

Note!

2. ค้ำแนะนำ2. ค้ำแนะนำ2. ค้ำแนะนำ

1) มีีเนื�อหาเชัิงเสนอแนะให้ป็ฏิบ้ติ ไมี่บ้งค้บผู้อ่านให้ต้องที่ำตามีหรือขั้่มีขัู้่ด้วย่ 
        ถ้อย่คำรุนแรง

2) ใชั้ภาษาสุภาพื่ เหมีาะสมี สื�อความีหมีาย่ชั้ดเจน

3) ไมี่มีีเนื�อหาเชัิงดูหมีิ�น เหย่ีย่ดหย่ามี หรือแสดงความีเหลื�อมีลำ�า

4) แนะนำเฉพื่าะสิ�งที่ี�เป็็นป็ระโย่ชัน์ ถูกต้องเหมีาะสมีกบ้ส้งคมีและว้ฒนธีรรมี

5) ระบุเนื�อหาตามีลำดบ้ สามีารถป็ฏิบ้ติตามีได้ หากเนื�อหาเขั้้าใจย่ากอาจมีีภาพื่ 
        ป็ระกอบหรือต้วอย่่างเพื่ิ�มีเติมี

ลักษณะค้ำแนะนำที่ี�ดี
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บทท่�บทท่�

211211

ต้วอย่่างคำแนะนำ

• ผู้้�ที่่�มี่โรคประจำำ�ตััว หรือมี่ย�ประจำำ�ที่่�ตั�องรับประที่�น ควรปรึกษ�แพที่ย์ประจำำ�ตััวก่อน 
• 2 วัน ก่อนเข้��รับก�รฉี่ดวัคซี่นให�งดออกกำ�ลัังก�ยหนักๆ แลัะพักผู้่อนให�เพียงพอ 
• ห�กเจำ็บป่วย มี่ไข้� ฯลัฯ ให�เล่ั�อนก�รฉี่ดวัคซ่ีนออกไปอย่�งน�อย 1-2 สััปด�ห์ 
• ด่�มีนำ��เปลั่�มี�กๆ แลัะงดเครื�องด่�มีที่่�มี่ก�เฟอน่ 
• รับประที่�นอ�ห�รให�เรียบร�อย ห�กมี่ย�รักษ�โรคประจำำ�ตััวก็รับประที่�นได�เลัย

• สัวมีหน��ก�กอน�มีัย ลั��งมี่อให�สัะอ�ด แลัะเว�นระยะห่�ง 
• เตัรียมีเอกสั�รที่่�ตั�องใช้�ในก�รเข้��รับก�รฉี่ดวัคซี่นให�พร�อมีเพ่�อคว�มีสัะดวกรวดเร็ว 
• ให�เจำ��หน��ที่่�ตัรวจำวัดอุณหภู้มีิร่�งก�ย คว�มีดันโลัหิตั แลัะค่�ออกซีิเจำนในเลั่อด ก่อนรับก�รฉี่ดวัคซี่น 
• แนะนำ�ให�ฉี่ดแข้นข้��งที่่�ไมี่ค่อยถนัด แลัะสัวมีใสั่เสั่�อผู้��ที่่�สัะดวกตั่อก�รฉ่ีดวัคซี่น 
• ห�กมี่โรคประจำำ�ตััว หรือมี่ย�ที่่�ตั�องรับประที่�นเป็นประจำำ� ควรแจำ�งพย�บ�ลัก่อนรับก�รฉี่ดวัคซ่ีน

• พักรอด้อ�ก�รที่่�โรงพย�บ�ลัหรือจำุดที่่�ฉี่ดวัคซ่ีน 30 น�ที่่ ห�กม่ีอ�ก�รผู้ิดปกตัิ เช้่น 
   เวียนศี่รษะ คลั่�นไสั� อ�เจำียน หรือมี่อ�ก�รรุนแรง เช้่น ช้�ครึ�งซี่ก แข้นข้�อ่อนแรง ป�กเบ่�ยว 
   ให�รีบแจำ�งเจำ��หน��ที่่� แลัะพบแพที่ย์ที่ันที่่ 
• พย�ย�มีไมี่เกร็งแข้นข้��งที่่�ฉี่ดวัคซี่น หรือใช้�แข้นยกข้องหนักๆ อย่�งน�อย 2 วัน 
• ถ��มี่ไข้� หรือปวดเมี่�อยมี�ก ให�รับประที่�นย�พ�ร�เซีตั�มีอลัข้น�ด 500 มีิลัลิักรัมี ได� 1 เม็ีด แลัะรับประที่�น 
  ซีำ��ได�โดยห่�งกัน 6 ช้ั�วโมีง ห��มีรับประที่�นย�พวก Brufen, Arcoxia, Celebrex เด็ดข้�ด 
• เม่ี�อพักรอด้อ�ก�รครบ 30 น�ท่ี่ เจำ��หน��ท่ี่�จำะที่ำ�ก�รวัดคว�มีดันโลัหิตัอ่กครั�งก่อนกลัับ แลัะเม่ี�อกลัับบ��นแลั�ว 
  ยังตั�องสัังเกตัอ�ก�รข้องตััวเองตั่ออ่ก 48-72 ช้ั�วโมีง ห�กพบอ�ก�รผู้ิดปกตัิที่่�รุนแรง เช้่น ช้�ครึ�งซี่ก  
   แข้นข้�อ่อนแรง ป�กเบ่�ยว ให�รีบไปพบแพที่ย์ที่ันที่่

ระหว่่างระหว่่าง เข้้ารับการฉีีดว่ัคซีีนโคว่ิด-19   

หลัังหลัังรับการฉีีดวั่คซีีนโควิ่ด-19

ก่อนก่อน เข้้ารับการฉีีดว่ัคซีีนโคว่ิด-19

ข้้อคว่รปฏิิบัติิ
ก่อน-ระหว่่าง-หลััง
ฉีีดว่ัคซีีนโควิ่ด-19
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