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 4-1      กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

บทที่ 4 
 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

(Energy Management Report) 
 
 
ความสำคัญ 

พ.ร.บ. การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 (แก้ไขเพ่ิมเติม) พ.ศ. 2550 ระบุให้ โรงงานควบคุม
และอาคารควบคุมต้องดำเนินการตามวิธีการจัดการพลังงานทั้ง 8 ขั้นตอน ดังรายละเอียดในบทที่ 3 และต้อง
จัดทำรายงานการจัดการพลังงาน รวมทั้งแนบผลการตรวจสอบ และรับรองจากทีมงานผู้ตรวจสอบพลังงาน
ภายนอกที่ขึ้นทะเบียนกับ พพ. ให้แก่อธิบดีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงานภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี (นำส่ง 1 ครั้งต่อปี) เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป 

การจัดเตรียม และบันทึกข้อมูลลงในแบบบันทึก รวมถึงการจัดทำรายงานการจัดการพลังงานจึงมี
ความสำคัญอย่างยิ่ง เพราะรายงานดังกล่าวต้องมีความถูกต้อง และครบถ้วน ทั้งนี้เพ่ือให้ผ่านการตรวจสอบ
และรับรองโดยผู้ตรวจสอบพลังงาน จึงจะสามารถนำส่งให้แก่ พพ. เพ่ือตรวจรับได้ 

วัตถุประสงค ์

1. บอกขั้นตอนวิธีการจัดทำรายงานการจัดการพลังงานได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน 
2. อธิบายวิธีการจัดเตรียมและบันทึกข้อมูลในแบบบันทึกข้อมูลต่างๆ ได้อย่างถูกต้อง 

4.1 บทนำ 
รายงานการจัดการพลังงาน ประกอบด้วย 8 บท ซึ่งมีเนื้อหาเป็นรายละเอียดการดำเนินงานตามวิธีการ

จัดการพลังงานทั้ง 8 ขั้นตอน นอกจากนี้ในส่วนแรกของรายงานยังมีข้อมูลเบื้องต้นของโรงงาน/อาคารเพ่ือใช้
เป็นข้อมูลพื้นฐานสำหรับการตรวจสอบรับรองด้วย  

เนื้อหาของรายงานการจัดการพลังงาน 
รายงานการจัดการพลังงานต้องประกอบด้วยเนื้อหาส่วนต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 
รายงานผลการตรวจประเมินการจัดการพลังงาน 
ข้อมูลเบื้องต้น 
ข้อมูลด้านการจัดการพลังงาน 
บทที่ 1 คณะทำงานด้านการจดัการพลังงาน 
บทที่ 2 การประเมินสถานการณ์จัดการพลังงานเบื้องต้น 
บทที่ 3 นโยบายอนุรักษ์พลังงาน 
บทที่ 4 การประเมินศักยภาพการอนรุักษ์พลังงาน 
บทที่ 5 การกำหนดเป้าหมายและแผนอนรุักษ์พลังงาน แผนการฝึกอบรมและกิจกรรมส่งเสริมการอนุรักษ์พลงังาน 

 บทที่ 6 การดำเนินการตามแผนอนรุักษ์พลังงาน และการตรวจสอบและวิเคราะห์การปฏิบตัิตามเป้าหมายและ
แผนอนุรักษ์พลังงาน 

บทที่ 7 การตรวจติดตามและการประเมินการจัดการพลังงาน 
บทที่ 8 การทบทวน วิเคราะห์ และแกไ้ขข้อบกพร่องของการจัดการพลังงาน 
โดยรายละเอียดการจดัเตรียม/บันทึกข้อมูล และจดัทำรายงานแต่ละส่วนดังกล่าวข้างต้น มดีังต่อไปนี้ 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-2 

4.2 ข้อมูลเบื้องต้น 
สำหรับโรงงานควบคุม 
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 4-3      กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-4 

 



คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-5      กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

สำหรับอาคารควบคุม 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-6 
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 4-7      กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-8 
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 4-9      กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

4.3 คณะทำงานด้านการจัดการพลังงาน 
นำเสนอผลการดำเนินการตั้งคณะผู้รับผิดชอบในการจัดการพลังงานของโรงงานควบคุม/อาคารควบคุม 

ซ่ึงประกอบด้วยเนื้อหาดังต่อไปนี้ 
1) โครงสร้างและหน้าที่ความรับผิดชอบของคณะทำงานด้านการจัดการพลังงาน 

1.1) ให้ระบุโครงสร้างของคณะทำงานด้านการจัดการพลังงานของโรงงานควบคุม/อาคารควบคุม 
1.2) ให้ระบุอำนาจ หน้าที่ และความรับผิดชอบของคณะทำงานด้านการจัดการพลังงาน 

2) ให้ระบุวิธีการเผยแพร่คณะทำงานด้านการจัดการพลังงานของโรงงานควบคุม/อาคารควบคุม 
(อาจมีมากกว่า 1 วิธีก็ได้) 

3) เอกสารประกอบการดำเนินการเกี่ยวกับคณะทำงานด้านการจัดการพลังงาน 
3.1) ให้ใส่คำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานด้านการจัดการพลังงาน 
3.2) ให้ใส่เอกสารเผยแพร่คณะทำงานด้านการจัดการพลังงาน 
(ดูตัวอย่างเนื้อหาส่วนนี้ในภาคผนวก ข ตัวอย่างรายงานการจัดการพลังงาน บทที่ 1) 

 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-10 
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 4-11      กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

 

4.4 การประเมินสถานภาพการจัดการพลังงานเบื้องต้น 
นำเสนอผลการดำเนินการประเมินสถานภาพการจัดการพลังงานเบื้องต้นของโรงงานควบคุม/อาคาร

ควบคุม ซึ่งประกอบด้วยเนื้อหาดังต่อไปนี้ 
1) วิธีการประเมินสถานภาพการจัดการพลังงานเบื้องต้น ระบุวิธีการที่ใช้ในการประเมินสถานภาพ

การจัดการพลังงานเบื้องต้นของโรงงานควบคุม/อาคารควบคุม โดยใช้ตารางการประเมินการจัด
การพลังงาน (Energy Management Matrix, EMM) 

2) หลักฐานหรือเอกสารต่าง ๆ ที่แสดงการประเมินสถานะการจัดการพลังงานเบื้องต้น 
 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-12 

4.5 นโยบายอนุรักษ์พลังงาน 
นำเสนอผลการดำเนินการกำหนดนโยบายอนุรักษ์พลังงานของโรงงานควบคุม/อาคารควบคุม          

ซึ่งประกอบด้วยเนื้อหาดังต่อไปนี้ 
1) การจัดทำนโยบายอนุรักษ์พลังงาน นำเสนอรายละเอียดขั้นตอน และวิธีการในการกำหนด

นโยบายอนุรักษ์พลังงาน เช่น การจัดประชุม การสำรวจความคิดเห็นจากพนักงานโดยใช้
แบบสอบถาม เป็นต้น 

2) รายละเอียดการเผยแพร่นโยบายอนุรักษ์พลังงาน 
3) หลักฐานหรือเอกสารต่าง ๆ ที่แสดงถึงการเผยแพร่นโยบายอนุรักษ์พลังงานให้กับพนักงานใน

องค์กร เช่น ประกาศเรื่องนโยบายอนุรักษ์พลังงาน แบบสำรวจความเห็นเรื่องนโยบายอนุรักษ์
พลังงาน เป็นต้น 
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กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-13 

4.6 การประเมินศักยภาพการอนุรักษ์พลังงาน 
นำเสนอผลการดำเนินการประเมินศักยภาพการอนุรักษ์พลังงานของโรงงานควบคุม/อาคารควบคุม  

โดยแบ่งเป็น 3 ระดับคือ 
1) การประเมินระดับองค์กร 
2) การประเมินระดับผลิตภัณฑ์/การบริการ 
3) การประเมินระดับเครื่องจักร/อุปกรณ์ 

ซึ่งประกอบด้วยเนื้อหาดังต่อไปนี้ 
1) แนวทางการประเมินศักยภาพการอนุรักษ์พลังงาน 
2) หลักฐานหรือเอกสารต่าง ๆ ที่แสดงถึงการประเมินศักยภาพการอนุรักษ์พลังงาน 

 
สำหรับโรงงานควบคุม 

 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-14 
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 4-15     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-16 
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 4-17     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-18 
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 4-19     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-20 
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 4-21     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

การผลิต

35%

ท าความเยน็

18%

ปรับอากาศส านักงาน

15%

แสงสว่าง

20%
อัดอากาศ

12%

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตัวอย่าง กราฟแสดงสัดส่วนการใช้พลังงาน 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4-1 สัดส่วนการใช้พลังงานไฟฟ้าแยกตามระบบ 

 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-22 

ขนส่งและไฟฟ้าส ารอง 
29% ไอน ้า 

71% 
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 4-23     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-24 
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 4-25     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-26 
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 4-27     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-28 

สำหรับอาคารควบคุม 
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 4-29     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-30 
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 4-31     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-32 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-33     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-34 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-35     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-36 

ปรับอากาศ

แบบแยกส่วน

15%

ไฟฟ้า

แสงสว่าง

22%

อ่ืน ๆ

23%
ปรับอากาศ

แบบรวมศูนย์

40%



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-37     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

ไฟฟ้าส ารอง

0.002%

ไอน า้

99.998%



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-38 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-39     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-40 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-41     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-42 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-43     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

 

4.7 การกำหนดเป้าหมายและแผนอนุรักษ์พลังงาน แผนการฝึกอบรมและกิจกรรมส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน 

นำเสนอผลการดำเนินการกำหนดเป้าหมาย และแผนอนุรักษ์พลังงานของโรงงานควบคุม/อาคาร
ควบคุม ซึ่งประกอบด้วยเนื้อหาดังต่อไปนี้ 

1) แนวทางการกำหนดเป้าหมาย และแผนอนุรักษ์พลังงานแผนการฝึกอบรม และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
2) การฝึกอบรม และกิจกรรมส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
3) หลักฐานหรือเอกสารต่างๆ ที่เก่ียวกับเป้าหมาย และแผนอนุรักษ์พลังงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-44 

 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-45     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-46 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-47     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-48 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-49     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-50 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-51     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

4.8 การดำเนินการตามแผนอนุรักษ์พลังงาน และการตรวจสอบและวิเคราะห์การปฏิบัติตามเป้าหมาย
และแผนอนุรักษ์พลังงาน 

นำเสนอผลการดำเนินการตามแผนอนุรักษ์พลังงาน และการตรวจสอบ และวิเคราะห์การปฏิบัติตาม
เป้าหมาย และแผนอนุรักษ์พลังงาน ซึ่งประกอบด้วยรายงาน หลักฐานหรือเอกสารต่างๆ ที่แสดงถึงการปฏิบัติ
ตามเป้าหมาย และแผนอนุรักษ์พลังงาน 

 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-52 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-53     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-54 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-55     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-56 

 

4.9 การตรวจติดตามและประเมินการจัดการพลังงาน 
นำเสนอผลการดำเนินการตรวจติดตาม และประเมินการจัดการพลังงาน ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียด

การแต่งตั้งคณะผู้ตรวจประเมินภายในองค์กร รายงานผลการตรวจประเมินภายในองค์กร และหลักฐานหรือ
เอกสารต่างๆ ที่แสดงผลการตรวจประเมินการจัดการพลังงานภายในองค์กร 
 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-57     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 

 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-58 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-59     กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-60 

4.10 การทบทวน วิเคราะห์ และแก้ไขข้อบกพร่องของระบบการจัดการพลังงาน 
นำเสนอผลการดำเนินการทบทวน วิเคราะห์ และแก้ไขข้อบกพร่องของระบบการจัดการพลังงาน                    

ซึ่งประกอบด้วยรายงาน/เอกสารแสดงผลการทบทวน วิเคราะห์ และแก้ไขข้อบกพร่องของระบบการจัด
การพลังงาน 
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 4-61      กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-62 



  

คู่มือผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (อาคาร) พ.ศ. 2567 

 4-63      กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 



ตอนที่ 1 บทที่ 4 การจัดทำรายงานการจัดการพลังงาน 

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 4-64 
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