
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการดูแลรักษาความสะอาด 

ห้อง Data Center 
โรงพยาบาลท่ากระดาน จังหวัดกาญจนบุรี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มืองานดูแลรักษาความสะอาดห้อง Data Center 
โรงพยาบาลท่ากระดาน จังหวัดกาญจนบุรี 

 งานบริหารจัดการห้อง Data Center เป็นงานที่ไม่ควรมองข้าม เนื่องจากไม่เข้าใจในความส าคัญของ
ห้อง Data Center จึงเป็นเหตุให้ห้อง Data Center ขาดการดูแลรักษาอย่างที่ควรจะเป็นจนก่อให้เกิดความ
ทรุดโทรมของอุปกรณ์ สถานที่ งานดูแลรักษาความสะอาดห้อง Data Center เป็นงานบ ารุงรักษาอุปกรณ์ 
สถานที่อีกกลุ่มหนึ่ง ที่ผู้ใช้งานและผู้ดูแลระบบภายในห้อง Data Center สามารถพบเห็นและสัมผัสได้โดยตรง 
จึงส่งผลต่อประสิทธิภาพการท างานของอุปกรณ์ ภาพลักษณ์ และความสวยงาม จึงต้องมีการควบคุมดูแลการ
รักษาความสะอาดอย่างสม่ าเสมอ 
 การปฏิบัติงานดูแลรักษาความสะอาดห้อง Data Center ให้ได้คุณภาพนั้น ทางศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศโรงพยาบาลท่ากระดาน เสนอให้มีการพิจารณาในเรื่องลักษณะการปฏิบัติงานขั้นตอนการควบคุม
และการตรวจสอบการปฏิบัติงานเครื่องมือและอุปกรณ์พ้ืนฐานในการปฏิบัติงาน คุณภาพการปฏิบัติงานดูแล
รักษาความสะอาดห้อง Data Center 
1. ขอบเขตของงานรักษาความสะอาดห้อง Data Center 
 1.1 งานดูแลรักษาความสะอาดอุปกรณ์และพ้ืนที่ภายในและภายนอกห้อง Data Center 
 1.2 งานเก็บขยะ และงานรักษาความสะอาดบริเวณพ้ืนที่ภายในห้องเทคโนโลยีสารสนเทศ 
2. การด าเนินการดูแลรักษาความสะอาดห้อง Data Center มีลักษณะของงานประจ า ดังนี้ 
 พ้ืนที่ภายในห้อง Data Center 

2.1 การท าความสะอาดรายสัปดาห์ 
 - กวาดพื้นและถพ้ืูนด้วยผ้าม็อบ 

- ปัดฝุ่นละอองและเช็ดอุปกรณ์ภายในห้อง ได้แก่ ตู้จัดเก็บอุปกรณ์เครือข่าย (RACK) เครื่อง
แม่ข่าย เครื่องส ารองแม่ข่าย เครื่องส ารองไฟฟ้า ถังดับเพลิง จุดควบคุมงานระบบภายในห้อง 
Data Center และเครื่องปรับอากาศ 
- ท าความสะอาดลบรอยเปื้อนตามฝาผนัง สวิทซ์ไฟฟ้าและท่ีจับประตู 
- ท าความสะอาดกระจกที่อยู่ใกล้การสัมผัสทุกแห่ง 
- กรณีตรวจพบสิ่งสกปรก รอยเปื้อน หรือการเคลื่อนย้ายสิ่งของต่างๆ หรือการด าเนินการอ่ืน
ใดที่ท าให้พ้ืนที่ในการรับผิดชอบสกปรก เลอะเทอะ สามารถด าเนินการได้ตลอดระยะเวลาที่
ปฏิบัติงาน 

 2.2 การท าความสะอาดรายเดือน 
- ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในห้อง Data Center 

3. มาตรฐานของการท างาน 
 3.1 การปัดกวาด ท าการปัดกวาดหรือดูดฝุ่น พ้ืนที่วางภายในห้อง Data Center ให้สะอาดปราศจาก
เศษผง ฝุ่นละออง และมีการน าขยะไปทิ้งนอกตัวอาคาร 
 3.2 การถูด้วยม็อบ บริเวณที่มีความสกปรกมากจะใช้น้ ายาถูพ้ืนหรือน้ าสบู่อ่อนตามความเหมาะสม 
รวมถึงการขจัดรอยหรือต าหนิต่างๆ 



 3.3 การท าความสะอาดวัสดุ อุปกรณ์ ภายในห้อง Data Center ให้ใช้การปัดฝุ่นหรือใช้ผ้าแห้งเช็ดให้
สะอาดปราศจากเศษผง ฝุ่นละออง 
 3.4 การท าความสะอาดฝาผนังและฝ้าเพดาน ท าการปัดกวาด เช็ดถูหรือดูดฝุ่น ให้ปราศจากฝุ่น
ละออง หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรกและรอยต่างๆ และไม่มีเศษผงตกค้าง ซึ่งรวมถึงประตู 
 3.5 การท าความสะอาดกระจก ท าการเช็ดกระจก ท าการเช็ดกระจกด้วยน้ ายาเช็ดกระจก หรือล้าง
ด้วยน้ าสบู่อ่อนแล้วล้างด้วยน้ าและเช็ดให้แห้ง กระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก ต าหนิหรือรอยสัมผัส 
 
4. แบบตรวจสอบท าความสะอาด 
 เพ่ือใช้ในการตรวจสอบการและควบคุมคุณภาพการปฏิบัติงานท าความสะอาดห้อง Data Center 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบตรวจสอบท าความสะอาดห้อง Data Center 
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ โรงพยาบาลท่ากระดาน 

 
วันที่...............................เดือน..............................................พ.ศ. ..........................เวลา.. .................................น. 
 

ล าดับ รายการตรวจ 
ผลการปฏิบัติงาน 

จ านวน
ที่ช ารุด 

หมายเหตุ 
สะอาด 

ไม่
สะอาด 

ช ารุด 

1 ความสะอาดของสถานที่      
 1.1 พ้ืน / ผนัง      
 1.2 ประต ู      
 1.3 กระจกและขอบกระจก      
 1.4 เพดาน     รายเดือน 

2 ความสะอาดอุปกรณ์ภายใน      
 2.1 ตู้จัดเก็บอุปกรณ์เครือข่าย      

 
2.2 อุปกรณ์ควบคุมภายใน 
      ห้อง Data Center 

    
 

 2.3 เครื่องแม่ข่าย      
 2.4 เครื่องส ารองแม่ข่าย      
 2.5 อุปกรณ์เครือข่าย      
 2.6 เครื่องควบคุมการแจ้งเตือน      
 2.7 เครื่องส ารองไฟฟ้า      
 2.8 เครื่องปรับอากาศ      
 2.9 ถังดับเพลิง      

รายละเอียดงานแจ้งซ่อมและอุปกรณ์  

 
 
 
 
     ลงชื่อ......................................... 

(.................................................) ผู้ท าความสะอาด 
 

     ลงชื่อ......................................... 
(.................................................) ผู้ตรวจสอบท าความสะอาด 


