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01
AAGI COMMISSION AND INCENTIVE
& ข้อมลูตวัแทน/นายหน้า และนิติบคุคล (ExSagi)
( เจา้หน้าทีก่ารตลาดเป็นผูก้รอก ) 07

หนังสือยืนยนัคณุสมบติั
ตวัแทน/นายหน้า และนิติบคุคล

02
แบบฟอรม์ส าหรบัขอเปิดรหสัตวัแทน/นายหน้า และ
นิติบคุคล
( ตวัแทน / นายหน้าเป็นผูก้รอก ) 08

หนังสือรบัรองการปฏิบติัตามจรรยาบรรณของ
ผูข้ายประกนัวินาศภยั

03
ใบสมคัร/สญัญาแต่งตัง้ตวัแทน/นายหน้า 
และนิติบคุคล
( เอกสารมทีัง้หมด 4 หน้า ) 09

ค าช้ีแจงเก่ียวกบัข้อมลูส่วนบคุคล
ส าหรบัตวัแทน/นายหน้า และนิติบคุคล
ประกนัวินาศภยั
( มทีัง้หมด 9 ขอ้ )

04 หนังสือแสดงเจตนาขออนุมติัวิธีรบัค่าบ าเหน็จ 10
กรณีผูค้ า้ประกนัไม่มี SLIP เงินเดือน
หรือมีผูค้ า้ประกนัมากกว่า 1 คน
( ตอ้งกรอกเอกสารผูค้ ้าเพิม่เตมิ )

05 หนังสือมอบอ านาจลงนามในเอกสาร 11
สญัญาบริการ จ านวน 2 ฉบบั
( ตน้ฉบบั และคู่ฉบบั )

06 หนังสือมอบอ านาจรบัเบีย้ประกนั 12
สรปุเอกสาร เง่ือนไขของผูส้มคัร/และเง่ือนไขคนค า้
ประกนั และท่ีอยู่ในการจดัส่งเอกสาร, การติดตาม
การเปิด CODE

เอกสารในท่ีใช้
ในการเปิด
รหสัตวัแทน /
นายหน้า และ
นิติบคุคล

19-Feb-23
File name | department | Author 
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เอกสารประกอบการสมคัรนิติบคุคล
1. หนงัสอืรบัรองบรษิทัพรอ้มวตัถุประสงค์
2. ส าเนาบตัรประชาชน+ทะเบยีนบา้น +ส าเนาใบ
เปลีย่นแปลงชือ่(ถา้ม)ี ของกรรมการผูม้อี านาจลงนามตาม
หนงัสอืรบัรอง
3. ส าเนาหน้าบญัชธีนาคารส าหรบัโอนผลตอบแทน 
(ยกเวน้ ธ.ออมสนิ,ธ.ธกส, ธ.อสิลาม)
4. ส าเนาใบอนุญาตการเป็นนายหน้าประกนัวนิาศภยั (วนั
หมดอายุตอ้งมากกวา่ 6 เดอืน)
5. ส าเนา ภพ.20 (ถา้จดทะเบยีนเสยีภาษเีป็น VAT)

สรปุเอกสาร 
เง่ือนไขของผูส้มคัร
และเง่ือนไข
คนค า้ประกนั

เอกสารการออกรหสัตวัแทน/นายหน้า และนิติบคุคลประกนัวินาศภยั
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AND INCENTIVE
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01
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร







 

 





ระบุวนัทีม่ผีลด าเนินการ
ค่าคอมมชิชัน่
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AAGI COMMISSION
AND INCENTIVE

19-Feb-23
File name | department | Author 
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01
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร















ระบุประกนัภยัทีข่าย
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ข้อมูลตวัแทน/
นายหน้า และ
นิติบคุคล

19-Feb-23
File name | department | Author 
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01
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร







 

     

ระบุประกนัภยัทีข่าย
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ข้อมูลตวัแทน/
นายหน้า และ
นิติบคุคล

19-Feb-23
File name | department | Author 
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01
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร

   





เซน็ชื่อก ากบั
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แบบฟอรม์ส าหรบัขอ     
เปิดรหสัตวัแทน
/นายหน้า และ
นิติบคุคล

19-Feb-23
File name | department | Author 
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02
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร

 





ระบุรายละเอยีดใน
การรบัเอกสาร





เลอืก Group Motor และ Non- Motor



ระบุรายละเอยีดให้ครบทุกช่อง
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02
ตวัอย่างการกรอกเอกสาร



เลอืกรอบช าระ


20

แบบฟอรม์
ส าหรบัขอ     
เปิดรหสั
ตวัแทน
/นายหน้า และ
นิติบคุคล

1.รายได้ต่อเดือนของผู้ค า้ประกนั

หลกัทรัพยค์  ้ำประกนับุคคลและนิติบุคคล : รำยไดต่้อเดือนของผูค้  ้ำ ตำมหนงัสือรับรอง หรือ statement ท่ีแนบมำกบัเอกสำร
วงเงินในกำรขอเครดิต ไม่เกิน 12 เท่ำของรำยไดต่้อเดือน 
ตวัอยำ่งเช่น เงินเดือนผูค้  ้ำ 20,000 บำท วงเงินเครดิต 200,000 บำท (ขอ้ตกลงระหวำ่ง ตวัแทน กบั Marketing )

2.วงเงนิในการขอเครดติ ไม่เกนิ 12 เท่าของรายได้ต่อเดือน
20,000 200,000

200,000

ถำ้เป็น Bronze เขียน Bronze
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ใบสมคัร/สญัญา
แต่งตัง้ตวัแทน
/นายหน้า และ
นิติบคุคล

19-Feb-23
File name | department | Author 
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03

แปะรปู

ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร
(กรอกขอ้มลูสว่นตวั)











100,000



วาดแผนที ่ทีอ่ยูปั่จจุบนั

ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร ลงวนัท่ี



เป้ำหมำยท่ีคำดวำ่จะ
สำมำรถหำเบ้ีย
ประกนัใหบ้ริษทัได้

ตัวอย่าง
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ใบสมคัร/สญัญา
แต่งตัง้ตวัแทน/
นายหน้าและ
นิติบคุคล

19-Feb-23
File name | department | Author 
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03

เงือ่นไขในหน้าต่างๆของใบสมคัร 
ผูส้มคัรตอ้งเซน็ตล์ายเซน็ตก์ ากบัทุกหน้า

ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร

ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร

ลงวนัท่ี

ลงวนัท่ี
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03


ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร

ลงวนัท่ี

รายละเอยีดของผูค้ ้าประกนั

ลายเซน็ตผ์ูค้ ้าประกนั

ลงวนัท่ี



ไม่เกิน 10 เท่าของเงินเดือน

ใบสมคัร/สญัญา
แต่งตัง้ตวัแทน/
นายหน้าและ
นิติบคุคล
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หนังสือแสดงเจตนาขอ
อนุมติัวิธีรบัค่าบ าเหน็จ

19-Feb-23
File name | department | Author 
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04
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร

ชื่อ – นามสกุล ผูส้มคัร 
เลขบตัรประชาชน

กสกิรไทย
สลีม ชื่อ – นามสกุล ผูส้มคัร

XXX-XXXX

ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร

ลงวนัท่ี
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หนังสือมอบอ านาจ
ลงนามในเอกสาร

19-Feb-23
File name | department | Author 
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05
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร

ชื่อ – นามสกุล ผูส้มคัร 

ชื่อ – นามสกุล ผูส้มคัร 

ลายเซน็ต ์ผูส้มคัร 

ลายเซน็ตค์ุณทวิากร

ลายเซน็ตพ์ยาน ลายเซน็ตพ์ยาน

ลงวนัท่ี

กรณีนิติบคุคล
เท่านัน้
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หนังสือมอบอ านาจ
รบัเบีย้ประกนัภยั

19-Feb-23
File name | department | Author 
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06
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร

ไม่ต้องลงวนัท่ี













ลายเซน็ตค์ุณทวิากร

ลายเซน็ตพ์ยาน

ลายเซน็ตพ์ยาน



ตวัแทน/นายหน้า

ตวัแทน/นายหน้า

ลายเซน็ตวัแทน/นายหน้า

วนัทีบ่ตัรหมดอายุ
เลขทีบ่ตัร
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หนังสือยืนยนั
คณุสมบติั
ตวัแทน/นายหน้า
และนิติบคุคล

19-Feb-23
File name | department | Author 
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07
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร


ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร



ช่ือผูส้มคัร



ใสเ่ครื่องหมาย
( / ) ทุกขอ้ ในช่อง
“ใช”่ หรอื “ไม่ใช”่








ใส่วนัท่ีด้วย
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หนังสือรบัรองการปฏิบติั
ตามจรรยาบรรณของ
ผูข้ายประกนัวินาศภยั

19-Feb-23
File name | department | Author 
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08
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร


ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร

ช่ือผูส้มคัร 

 

 ใส่วนัท่ีด้วย
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ค าช้ีแจงเก่ียวกบัข้อมูล
ส่วนบคุคลส าหรบั
ตวัแทน/นายหน้า
และนิติบคุคล
(9 ข้อ)

19-Feb-23
File name | department | Author 
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09

เงือ่นไขในหน้าต่างๆของใบสมคัร 
ผูส้มคัรตอ้งเซน็ตล์ายเซน็ตก์ ากบัทุกหน้า

ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร
ลงวนัท่ี


ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร

ลงวนัท่ี


ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร

ลงวนัท่ี
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ค าช้ีแจงเก่ียวกบัข้อมูล
ส่วนบคุคลส าหรบั
ตวัแทน/นายหน้า
และนิติบคุคล
(9 ข้อ)

19-Feb-23
File name | department | Author 
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09

เงือ่นไขในหน้าต่างๆของใบสมคัร 
ผูส้มคัรตอ้งเซน็ตล์ายเซน็ตก์ ากบัทุกหน้า

ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร
ลงวนัท่ี



ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร

ลงวนัท่ี

 ลายเซน็ตผ์ูส้มคัร

ลงวนัท่ี
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กรณีผูค้ า้ประกนัไม่มี
SLIP เงินเดือน หรอื
ผูค้ า้ประกนัมากกว่า
1 คน

19-Feb-23
File name | department | Author 
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10
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร

ชื่อ – นามสกุล ผูส้มคัร 

กสกิรไทย
XXX-XXXX

ลงวนัท่ี









ระบุเงนิฝากประจ า
หรอืออมทรพัย์



ชื่อ – นามสกุล ผูส้มคัร


ลายเซน็ผูค้ ้าประกนั 






ระบุรายได/้เดอืน
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สญัญาบริการ
จ านวน 2 ฉบบั

19-Feb-23
File name | department | Author 

20

11
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร

กรณตีวัแทน/นายหน้า
 


 

 





กรณนีิตบิุคคล





วนัทีส่มคัร

31ส.ค.63 30ส.ค.66

ตดิอากรแสตมป์

สญัญำตน้ ค ำนวนตำมค่ำคอม คู่ฉบบั 5 บำท   
หนงัสือมอบอ ำนำจ 30 บำท                                                                           
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สญัญาบริการ
จ านวน 2 ฉบบั

19-Feb-23
File name | department | Author 
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11
ตวัอยา่งการกรอกเอกสาร

ลายเซน็ผูส้มคัร

ลายเซน็เจา้หน้าทีก่ารตลาด

ลายเซน็เจา้หน้าทีฝ่่าย BD
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เอกสารท่ีการออกรหสัตวัแทน/นายหน้า และนิติบคุคลประกนัวินาศภยั
1. AAGI COMMISSION AND INCENTIVE & ขอ้มลูตวัแทน/นายหน้า
2. แบบฟอรม์ส าหรบัขอเปิดรหสัตวัแทน / นายหน้า
3. ใบสมคัร/สญัญาแต่งตัง้ตวัแทน / นายหน้า
4. หนงัสอืแสดงเจตนาขออนุมตัวิธิรีบัค่าบ าเหน็จ
5. หนงัสอืมอบอ านาจลงนามในเอกสาร
6. หนงัสอืมอบอ านาจรบัเบีย้ประกนั
7. หนงัสอืยนืยนัคุณสมบตัติวัแทน/นายหน้า
8. หนงัสอืรบัรองการปฏบิตัติามจรรยาบรรณของผูข้ายประกนัวนิาศภยั
9. ค าชีแ้จงเกีย่วกบัขอ้มลูส่วนบุคคลส าหรบัตวัแทน/นายหน้า
10. สญัญาค ้าประกนั (กรณทีีผู่ค้ ้ามากกว่า1 คน หรอืเปลีย่นแปลง
ผูค้ ้าประกนั)
11. สญัญาบรกิารจ านวน 2 ฉบบั 
12. ทีอ่ยูใ่นการจดัส่งเอกสาร

19-Feb-23
File name | department | Author 

22

เอกสารการออกรหสัตวัแทน/นายหน้า และนิติบคุคลประกนัวินาศภยั

สรปุเอกสาร 
เงื่อนไขของผูส้มคัร
และเงื่อนไข
คนค า้ประกนั

12
ผูค้ า้ประกนั

เง่ือนไข 

อายุไม่เกิน 55 ปี,ไม่เปิดรหสัตวัแทนกบับริษทั,ไมเ่ป็นสามี-ภรรยากบัตวัแทน

1.เป็นขา้ราชการ

-ส าเนาบตัรขา้ราชการ/บตัรประชาชน+ส าเนาทะเบยีนบา้น

-หนงัสอืรบัรองเงนิเดอืน หรอื สลปิเงนิเดอืน (เพื่อประโยชน์ในการค านวณ Credit Limit)

2.เป็นพนกังานบรษิทัเอกชน

-ส าเนาบตัรประชาชน+ส าเนาทะเบยีนบา้น

-หนงัสอืรบัรองเงนิเดอืนหรอื สลปิเงนิเดอืน (เพื่อประโยชน์ในการค านวณ Credit Limit)

3.เป็นเจา้ของกจิการ/บรษิทั/กรรมการบรษิทั

-ส าเนาบตัรประชาชน+ส าเนาทะเบยีนบา้น

-หนงัสอืรบัรองบรษิทั(ทีม่ชีื่อผูค้ ้าเป็นกรรมการ)/ทะเบยีนพาณิชย์

- ส าเนาทว ิ50 / Bookbank / Statment ยอ้นหลงั 3 เดอืน

4. เป็นนิตบิุคคล

- หนงัสอืรบัรองบรษิทัพรอ้มวตัถุประสงคใ์นการจดัตัง้บรษิทัเพื่อการค ้าประกนัได้

- ส าเนาบตัรประชาชน+ส าเนาทะเบยีนบา้น ของกรรมการผูม้อี านาจลงนาม

- งบการเงนิยอ้นหลงั 3 ปี

5. Bank Quarantee /เงนิสด
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ทีอ่ยู่ในการ
จัดส่งเอกสาร
และการติดตาม
เปิด CODE

12
กำรติดตำมเปิด CODE

Support
นิตยา  ชาตแิทน่ (พีบ่)ี
โทร. 02-638-9136
อเีมล ์nittaya.c@azay.co.th

รัตติกำล  พลอยสวน (นอ้งแตม้)
โทร 064-096-7976
E-mail : Rattikarn.p@azay.co.th
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1.Marketing ส่งเอกสำรเปิดรหสั 

2. IA รับเอกสำรจำกกำรตลำดมำตรวจสอบ
เอกสำรครบ = จะท ำกำรเปิดโคด้ใหต้ำมขั้นตอน
เอกสำรไม่ครบ = ส่ง Email ถึง Marketing ตำมเอกสำรท่ีขำด
email ตำมเอกสำร คร้ังท่ี 1 ไม่มีกำรตอบกลบั
email ตำมเอกสำร คร้ังท่ี 2 ไม่มีกำรตอบกลบั
คร้ังท่ี 3 ส่งเอกสำรคืน Marketing ผูท่ี้รับผดิชอบ
เอกสำรครบเขำ้สู่ขั้นตอนปกติ
3.ตรวจสอบประเมินควำมเส่ียงตวัแทนนำยหนำ้พร้อมผูค้  ่ำ
ตรวจสอบขอ้มูลกำรลม้ละลำย/โจรกรรม
ตรวจสอบใบอณุญำตตวัแทนนำยหนำ้

ขั้นตอนและ
ระยะเวลาในการด าเนินการ 
7 วนั ไม่เกนิ 10 วนั

(ไม่นับเสาร์อาทติย์และวนัหยุดนักขตัฤกษ์)
ยกเว้นเอกสารไม่เรียบร้อย 

และรอเอกสารหรือการตอบกลบัจาก 
MARKETING

19/02/2023
File name | department | Author 

24

จะนบัวนัท่ี 1 คือวนัท่ีไดรั้บเอกสำรและ Email แจง้

4. บนัทึกขอ้มูลเขำ้ระบบ
5. บญัชี/กำรเงิน อนุมติัวงเงินเครดิต และ active code
6. IA ส่งเอกสำรใหบ้ญัชี/กำรเงิน
7. บญัชี/กำรเงินส่งเอกสำรคืน IA
8. ส่งผูมี้อ  ำนำจลงนำม (แบบฟอร์มเปิดรหสัระบบ CIA)
9. IA ส่ง email ถึงกำรตลำดแจง้รหสัตวัแทน
10. IA ขอ USER&PASSWORD ระบบ E
11. IT เซต USER&PASSWORD ระบบ E
12. IA ส่ง email ถึงกำรตลำดแจง้USER&PASSWORD ระบบ E
13. IA ส่ง จดหมำยถึงตวัแทนผูค้  ้ำใหก้บัทำงสำขำ
14. IA Scan และเกบ็เอกสำรเขำ้แฟ้ม

ท ำกำรภำยใน 1-2 วนั

ท ำกำรภำยใน1-2 วนั

1-2 วนั รอกำร approve จำก IT
SLA 3 วนัท ำกำร

ท ำกำรภำยใน 1-3 วนั

3 วนัในกำรส่ง Email ตำมเอกสำร

3-5 วนัในกำรส่ง Email ตำมเอกสำร

หลงัจำก 3-5 วนั คร้ังท่ี 2ในกำรส่ง Email ตำมเอกสำร วนัถดัไปจะท ำกำรส่งเอกสำรคืนทนัที
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