
 

 
ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์  จ ากัด 

ว่าด้วยการรับจ่าย และเก็บรักษาเงิน พ.ศ. 2563 
********************** 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ 31 (10) แห่งข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออม
ทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด พ.ศ. 2557 และมติคณะกรรมการด าเนินการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิก
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด ในคราวประชุมครั้งที่ 3/2563 เมื่อวันที่ 20 พฤษภาคม พ.ศ. 2563
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด จึงวางระเบียบไว้ ดังนี้ 
 ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ 
จ ากัด ว่าด้วยการรับจ่ายและเก็บรักษาเงิน พ.ศ. 2563” 
 ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 21 พฤษภาคม  พ.ศ. 2563  เป็นต้นไป 
 ข้อ 3. ให้ยกเลิก ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด 
ว่าด้วยการรับจ่าย และเก็บรักษาเงิน พ.ศ. 2558 บรรดาระเบียบ ค าสั่ง ประกาศและมติอ่ืนใด ซึ่งขัดแย้งกับ
ระเบียบนี้ให้ใช้แทนระเบียบนี้ 
 ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 

“สมาคม” หมายความว่า สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากดั 
“นายก” หมายความว่า นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด 
“อุปนายก” หมายความว่า อุปนายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ 

จ ากัด 
“เหรัญญิก” หมายความว่า เหรัญญิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ 

ครูเพชรบรูณ์ จ ากัด 
“ผู้ช่วยเหรัญญิก” หมายความว่า ผู้ช่วยเหรัญญิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์

ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด 
“เลขานุการ” หมายความว่า เลขานุการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ 

ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด  
“เจ้าหน้าที่การเงิน” หมายความว่า เจ้าหน้าที่การเงินสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ 

ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด 
ข้อ 5. วัน เวลา ท าการรับจ่ายเงินของสมาคม ก าหนดในวันเปิดท าการของสถาบันการเงิน  

ต้ังแต่เวลา 08.30 น. ถึง 15.30 น. 
ข้อ 6. ให้นายกแต่งตั้งเจ้าหน้าที่การเงินเพ่ือช่วยเหลือเลขานุการในการปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการเงิน 

ของสมาคม 
ข้อ 7. ในการรับเงินของสมาคมให้เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงินให้แก่ผู้จ่ายเงิน     

และลงรายการในสมุดเงินสดรับทุกครั้ง 
ข้อ 8. ในการรับเงินเป็นเช็ค ธนาณัติ หรือเอกสารแทนเงินตัวอ่ืน ให้จัดท าทะเบียนคุมและรีบน าไป

ด าเนินการขึ้นเป็นเงินให้เร็วที่สุดเท่าที่ท าได้ กรณีไม่สามารถน าขึ้นเป็นเงินได้ทันภายในวันที่รับให้มีการเก็บรักษา
และตรวจนับเช่นเดียวกับเงินสด 

ข้อ 9. เมื่อเจ้าหน้าที่การเงินประสงค์จะขอถอนเงินจากสถาบันการเงินเพ่ือน ามาใช้จ่ายในกิจการ 
ของสมาคมให้ท าบันทึกชี้แจงเหตุผลที่ขอถอนเงินผ่านเลขานุการหรือเหรัญญิกพร้อมเสนอทะเบียนจ่ายเช็ค 
หรือใบถอนเงินประกอบการพิจารณาเพ่ือให้นายกอนุมัติ 



ในกรณีที่วงเงินไม่เกิน 5,000 บาท (ห้าพันบาทถ้วน) นายกอาจมอบอ านาจให้เลขานุการและหรือ
เหรัญญิกมีอ านาจสั่งจ่ายได้และรายงานให้นายกทราบ 

ในกรณีที่การจ่ายเงินเกินอ านาจนายกเกี่ยวกับเงินค่าสงเคราะห์ศพ (ค่าจัดการศพ 50,000 บาท)  
ให้นายกอนุมัติสั่งจ่ายได้และรายงานให้คณะกรรมการด าเนินการทราบ 

เมื่อได้รับการอนุมัติให้ถอนเงินดังกล่าวให้เสนอเช็คหรือใบถอนเงินต่อผู้มีอ านาจในการถอนเงินเพ่ือลงชื่อ
ในเช็คหรือใบถอนร่วมกับเลขานุการ 

ในกรณีที่นายกไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้อุปนายกสมาคมคนใดคนหนึ่งเป็นผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ  
เมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้เสนอเช็คหรือใบถอนเงินตามข้อบังคับ 

ข้อ 10. เมื่อหมดเวลาท าการตามข้อ 5 ให้เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบรายการเงินสดในสมุดเงินฝาก 
และตัวเงินสดในมือเป็นประจ าทุกวันเมื่อเห็นว่าถูกต้องแล้วให้ลงลายมือชื่อในฐานะผู้เก็บรักษาเงินสดไว้ในสมุด
เงินสดรับและรับรองยอดจ่ายไว้ในสมุดเงินสดจ่ายของสมาคมด้วย 

ข้อ 11. ให้เลขานุการ เหรัญญิกหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากนายกผลัดเปลี่ยนกันท าการตรวจสอบเงินสด 
รายการเงินในใบส าคัญจ่ายเงิน สมุดเงินสดรับ หรือสมุดเงินสดจ่ายให้ตรงกัน 

ให้เหรัญญิกหรือผู้ช่วยเหรัญญิกท าการตรวจสอบสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่ายและเงินสดในมือ 
ตามความจ าเป็น 

ข้อ 12. ถ้ามีความจ าเป็นจะต้องเก็บรักษาเงินสดในมือเพ่ือประโยชน์แห่งสมาคม เหรัญญิกจะเก็บรักษา
เงินสดของสมาคมไว้ได้ไม่เกิน 3,000 บาท (สามพันบาทถ้วน) เงินสดส่วนที่เกินให้น าฝากในสถาบันการเงิน 
ที่สมาคมเปิดบัญชีฝากไว้ ในกรณีจ าเป็นไม่สามารถน าฝากได้ทันในวันนั้น ๆ ให้ท าบันทึกเสนอเลขานุการ 
และให้น าส่งเข้าฝากในวันแรกที่เปิดท าการ เงินสดที่ เก็บรักษาไว้ดังกล่าวข้างต้นให้เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยของ
สมาคม 

ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องเก็บรักษาเงินสดไว้ใช้ ในกิจการของสมาคมเกินกว่า 3,000 บาท 
 (สามพันบาทถ้วน) ให้บันทึกขออนุมัติต่อนายกเป็นคราว ๆ ไป 

ข้อ 13. ให้เหรัญญิกเสนอรายงานการเก็บรักษาเงินสด ต่อนายกอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
ข้อ 14. ให้เจ้าหน้าที่การเงิน จัดท าสรุปบัญชีรับ จ่าย และงบทดลองของสมาคมรวมทั้งข้อเสนอเกี่ยวกับ

การรับจ่ายเงินเป็นประจ าทุกเดือน เสนอต่อนายก ไม่เกินวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
ข้อ 15. การใดที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบนี้และระเบียบที่เกี่ยวข้องให้เป็นไปตามมติของคณะกรรมการ

ด าเนินการสมาคม 
 

ประกาศ ณ วันที่  21  พฤษภาคม  พ.ศ. 2563 
 
 
 
 

(นายประมูล  พูลประเสริฐ) 
นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด 
 
 


