
 
ระเบียบสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์  จ ากดั 

ว่าด้วยการพสัดุ พ.ศ. 2558 
----------- 

 โดยท่ีเป็นการสมควรใหมี้ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพยค์รูเพชรบูรณ์ จ ากดั 
วา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2558 

อาศยัอ านาจตามความในขอ้ 31 (10)  แห่งขอ้บงัคบัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพยค์รู
เพชรบูรณ์ จ ากดั พ.ศ. 2557 และมติคณะกรรมการด าเนินการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์
ครูเพชรบูรณ์ จ ากดั  ในคราวประชุมคร้ังท่ี 1/2558 เม่ือวนัท่ี  25  เดือนมีนาคม พ.ศ. 2558 สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพยค์รูเพชรบูรณ์ จ ากดั  จึงวางระเบียบไว ้ดงัน้ี 
 ขอ้ 1. ระเบียบน้ีเรียกวา่ “ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพยค์รูเพชรบูรณ์ จ ากดั 
วา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2558 ” 
 ขอ้ 2. ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่  25  มีนาคม  พ.ศ.  2558 เป็นตน้ไป 

หมวด 1 
ข้อความทัว่ไป 

 ขอ้ 3. ในระเบียบน้ี 
“สมาคม” หมายความวา่ สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพยค์รูเพชรบูรณ์ จ ากดั 
“นายก” หมายความวา่ นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพยค์รูเพชรบูรณ์ จ ากดั 
“คณะกรรมการด าเนินการ” หมายความวา่ คณะกรรมการด าเนินการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิก

สหกรณ์ออมทรัพยค์รูเพชรบูรณ์ จ ากดั 
 “กรรมการและเลขานุการ” หมายถึง กรรมการและเลขานุการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์
ออมทรัพยค์รูเพชรบูรณ์ จ ากดั 
 “ปี” หมายถึง ปีปฏิทิน 

“พสัดุ” หมายถึง วสัดุ ครุภณัฑ ์ท่ีดิน และส่ิงก่อสร้าง 
 “การพสัดุ” หมายถึง การซ้ือ  การจา้ง  การซ่อมแซมบ ารุงรักษา  การควบคุม  และด าเนินการอ่ืน ๆ ท่ีก าหนด
ไวใ้นระเบียบน้ี 
 “เจา้หนา้ท่ีพสัดุ”  หมายถึง  บุคคลซ่ึงไดรั้บแต่งตั้งหรือไดรั้บมอบหมายจากนายกให้มีหนา้ท่ีหรือปฏิบติังาน
เก่ียวกบัการพสัดุตามระเบียบน้ี 
 ขอ้ 4. เจา้หนา้ท่ีพสัดุ  ผูมี้อ  านาจหรือผูมี้หนา้ท่ีตามระเบียบน้ี  ผูใ้ดกระท าการโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อ
ไม่ปฏิบติัตามระเบียบน้ี  หรือกระท าการโดยมีเจตนาทุจริต  หรือปราศจากอ านาจหรือนอกเหนืออ านาจหนา้ท่ีถือวา่ผู ้
นั้นกระท าผดิวนิยัของหน่วยงานตน้สังกดัของบุคคลนั้น 
 การลงโทษทางวินยั  ไม่เป็นเหตุให้ผูก้ระท าหลุดพน้จากความรับผิดชอบทางอาญาหรือความผิดในทางแพ่ง
แต่ประการใด 

 



หมวด 2 
การจัดหาพสัดุ 

 ขอ้ 5. การซ้ือและการจา้งด าเนินการให้เหมาะสมกบัสภาพของสมาคม  โดยค านึงถึงคุณภาพและประโยชน์ท่ี
สมาคมจะไดรั้บเป็นส าคญั 
 ขอ้ 6. การซ้ือและการจา้งกระท าได ้ 2  วธีิ 
  (1) วธีิตกลงราคา 
  (2) วธีิพิเศษ 
 ขอ้ 7. การซ้ือหรือการจา้งโดยวธีิตกลงราคา ไดแ้ก่ การซ้ือหรือการจา้งคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาไม่เกิน  100,000.00  บาท 
 ขอ้ 8. การซ้ือหรือการจา้งโดยวธีิพิเศษ ไดแ้ก่ การซ้ือหรือการจา้งคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาเกินกวา่  100,000.00  บาท   
 ขอ้ 9. ก่อนด าเนินการการซ้ือหรือการจา้งทุกวิธี  ให้เจา้หนา้ท่ีพสัดุท ารายงานเสนอนายกตามแบบท่ีสมาคม
ก าหนด  เม่ือนายกใหค้วามเห็นชอบแลว้  ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุด าเนินการตามวธีิการหาซ้ือหรือวธีิการจา้งนั้นต่อไปได ้
 ขอ้ 10. ในการด าเนินการซ้ือหรือการจา้งแต่ละคร้ัง  ให้นายกแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนเพื่อปฏิบติัการตาม
ระเบียบน้ีแลว้แต่กรณี  คือ   
  (1) คณะกรรมการซ้ือโดยวธีิพิเศษ 
  (2) คณะกรรมการจา้งโดยวธีิพิเศษ 
  (3) คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 
  (4) คณะกรรมการตรวจการจา้ง 
 การแต่งตั้งคณะกรรมการในการซ้ือ  หรือการจา้งคร้ังหน่ึงท่ีมีวงเงินเกินกว่า  50,000.00  บาท  ตอ้งได้รับ
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการด าเนินการ 
 ขอ้ 11. คณะกรรมการตามขอ้ 10. แต่ละคณะให้ประกอบดว้ย  ประธานกรรมการ 1 คน  และกรรมการอยา่ง
นอ้ย 2 คน  
 ในการซ้ือหรือการจ้างคร้ังเดียวกันมิให้แต่งตั้ งเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  คณะกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิ เศษ
คณะกรรมการจา้งโดยวธีิพิเศษเป็นคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  หรือคณะกรรมการตรวจการจา้งแลว้แต่กรณี 
 ส าหรับการซ้ือหรือการจา้งในวงเงินไม่เกิน  5,000.00 บาท  จะแต่งตั้งผูต้รวจรับพสัดุหรือผูต้รวจการจา้งเพียง
คนเดียว  โดยใหป้ฏิบติัหนา้ท่ีเช่นเดียวกบัคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  หรือคณะกรรมการตรวจการจา้งก็ได ้
 ขอ้ 12. การซ้ือหรือการจา้งโดยวิธีตกลงราคา  ให้เจา้หนา้ท่ีพสัดุต่อรองและตกลงราคากบัผูข้ายหรือผูรั้บจา้ง  
แลว้จดัซ้ือหรือจา้งไดภ้ายในวงเงินท่ีไดรั้บความเห็นชอบจากนายก 
 การซ้ือหรือการจา้งโดยวธีิตกลงราคาในกรณีจ าเป็นเร่งด่วนท่ีเกิดข้ึนโดยไม่ไดค้าดหมายไวก่้อน  และไม่อาจ
ด าเนินการตามปกติได้ให้เจา้หน้าท่ีพสัดุหรือกรรมการและเลขานุการด าเนินการไปก่อนแลว้รีบรายงานขอความ
เห็นชอบต่อผูมี้อ  านาจสั่งซ้ือหรือสั่งจา้ง 
 ขอ้ 13. การซ้ือหรือการจา้งโดยวิธีพิเศษให้นายกแต่งตั้งคณะกรรมการจดัซ้ือ  จดัจา้งโดยวธีิพิเศษตาม ขอ้ 10. 
และขอ้ 11. ข้ึนมาเพื่อด าเนินการ 
 ข้อ 14. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีหน้าท่ีตรวจรับพัสดุตามท่ีผูข้ายส่งให้ตรวจ ณ ท่ีท าการสมาคม  
 โดยตรวจรับใหค้รบถว้นถูกตอ้งตามรายการท่ีสั่งซ้ือ  โดยค านึงถึงคุณภาพและประโยชน์ในการใชส้อยเป็นส าคญั 
 ขอ้ 15. คณะกรรมการตรวจการจา้ง  มีหน้าท่ีตรวจและควบคุมงานให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  
และขอ้ก าหนดตามสัญญาหรือขอ้ตกลงในการจา้งของสมาคม 



 ขอ้ 16. การสั่งซ้ือหรือสั่งจา้งคร้ังหน่ึงใหเ้ป็นอ านาจของผูด้  ารงต าแหน่ง  และภายในวงเงินดงัต่อไปน้ี 
  (1) กรรมการและเลขานุการ  วงเงินไม่เกิน  5,000.00 บาท  
  (2) นายก  วงเงินไม่เกิน  50,000.00 บาท 
  (3) นายกโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการด าเนินการ วงเงินเกินกวา่ 50,000.00 บาท 
 ขอ้ 17. การซ้ือและการจา้งให้ท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือตามแบบท่ีสมาคมก าหนด  หรือตามท่ี
คณะกรรมการด าเนินการใหค้วามเห็นชอบแลว้แต่กรณี ดงัน้ี 
  (1) วงเงินไม่เกิน  50,000.00 บาท  จะท าเป็นบนัทึกหรือขอ้ตกลงเป็นหนังสือตามแบบท่ีสมาคม
ก าหนดก็ได ้
  (2) วงเงินเกินกวา่  50,000.00 บาท  ใหจ้ดัท าสัญญาซ้ือขายหรือสัญญาจา้งแลว้แต่กรณี 
 ขอ้ 18. หลกัประกนัสัญญาก าหนดค่าปรับการต่ออายุสัญญาในการซ้ือหรือการจา้งให้เป็นตามหลกัเกณฑ์ท่ี
สมาคมก าหนด  หรือตามท่ีคณะกรรมการด าเนินการใหค้วามเห็นชอบ 

หมวด 3 
การควบคุมและการจ าหน่าย 

ส่วนท่ี 1 
การยมื 

 ขอ้ 19. การใหย้มืหรือการน าพสัดุไปใชใ้นกิจการซ่ึงไม่ใช่เพื่อประโยชน์ของทางสมาคมและหน่วยงานท่ี
เก่ียวขอ้งกบัสมาคม  จะกระท ามิได ้
 ขอ้ 20. การยมืพสัดุ  ใหห้น่วยงานผูย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษรแสดงเหตุผลก าหนดวนัส่งคืน  
และจะตอ้งไดรั้บอนุมติัจากนายกหรือผูท่ี้นายกมอบหมาย 
 ขอ้ 21. การยมืพสัดุ  ผูย้มืจะตอ้งน าพสัดุนั้นมาส่งคืนใหใ้นสภาพท่ีใชก้ารไดเ้รียบร้อย  หากเกิดการช ารุด
เสียหาย  หรือใชก้ารไม่ไดห้รือสูญหายไปใหผู้ย้มืจดัการแกไ้ขซ่อมแซมใหค้งสภาพเดิม  โดยเสียค่าใชจ่้ายของตนเอง
หรือชดใชเ้ป็นพสัดุ  ชนิด  ขนาด  ลกัษณะ  คุณภาพเดียวกนั  หรือชดใชเ้ป็นเงินสดตามราคาท่ีเป็นอยูใ่นขณะยมื 

ส่วนท่ี 2 
การควบคุม 

 ขอ้ 22. พสัดุของสมาคมไม่วา่จะไดม้าดว้ยประการใดให้อยูใ่นความควบคุมของระเบียบน้ี 
 ขอ้ 23. เม่ือเจา้หนา้ท่ีพสัดุไดรั้บมอบพสัดุแลว้ให้ด าเนินการดงัต่อไปน้ี 
  (1) ลงบญัชีหรือทะเบียน  เพื่อควบคุมพสัดุแยกเป็นชนิดและแสดงรายการตามแบบท่ีสมาคมก าหนด  
โดยมีหลกัฐานการรับเขา้บญัชีหรือทะเบียนไวป้ระกอบรายการดว้ย 
  (2) เก็บรักษาพสัดุใหเ้ป็นระเบียบเรียบร้อย  ปลอดภยั  และใหค้รบถว้นถูกตอ้งตามบญัชีหรือทะเบียน  
 การเบิกพสัดุของสมาคม  ให้หน่วยงานหรือหวัหนา้ท่ีใชพ้สัดุเป็นผูเ้บิก  และให้กรรมการและเลขานุการเป็น
ผูส้ั่งจ่าย 
 ขอ้ 24. ผูจ่้ายพสัดุตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งของใบเบิก  และเอกสารประกอบ (ถ้ามี)  แล้วลงบญัชีหรือ
ทะเบียนทุกคร้ังท่ีมีการจ่าย  และเก็บใบเบิกไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย 



 ขอ้ 25. ภายในเดือนแรกของทุกปี  ให้นายกแต่งตั้งบุคคลซ่ึงมิใช่เจา้หน้าท่ีพสัดุคนหน่ึงหรือหลายคนตาม
ความจ าเป็นเพื่อตรวจสอบพสัดุประจ าปีท่ีผา่นมา  และตรวจนบัพสัดุประเภทท่ีคงเหลืออยูเ่พียงวนัส้ินปีท่ีผา่นมานั้น 
แลว้รายงานนายกทราบ 
 ขอ้ 26. เม่ือนายกไดรั้บรายงานตามขอ้ 25 แลว้  ใหน้ าเสนอคณะกรรมการด าเนินการทราบ 
 เม่ือปรากฏว่ามีพสัดุช ารุดเส่ือมคุณภาพหรือสูญไปหรือไม่จ  าเป็นตอ้งใช้ต่อไป  ให้นายกด าเนินการแต่งตั้ง
คณะกรรมการหาขอ้เท็จจริง  ถา้ผลปรากฏวา่จะตอ้งหาผูรั้บผิดชอบก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อตรวจสอบหาผูรั้บ
ผดิในทางแพง่ต่อไป  โดยน าความขอ้ 11. มาใชโ้ดยอนุโลม 

ส่วนท่ี 3 
การจ าหน่าย 

 ขอ้ 27. หลงัจากการตรวจสอบแลว้  พสัดุใดหมดความจ าเป็น  หรือหากใชต่้อไปจะส้ินเปลืองค่าใชจ่้ายมาก  
ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุเสนอรายงานต่อนายกเพื่อพิจารณาสั่งใหด้ าเนินการตามวธีิการอยา่งใดอยา่งหน่ึง  ดงัต่อไปน้ี 
  (1) ขาย 
  (2) บริจาคใหห้น่วยงานทางการศึกษา 
  (3) แปรสภาพ  หรือท าลาย 
 การขาย การบริจาค หรือการแปรสภาพ  หรือการท าลาย  ให้นายกตั้งคณะกรรมการเพื่อด าเนินการ  โดย
ค านึงถึงประโยชน์ท่ีสมาคมจะไดรั้บเป็นส าคญัใหน้ าความในขอ้ 11 มาใชโ้ดยอนุโลม 
 ขอ้ 28. ในกรณีท่ีพสัดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตวัผูรั้บผดิ  ใหจ้  าหน่ายเป็นสูญตามหลกัเกณฑด์งัต่อไปน้ี 
  (1) ถา้พสัดุมีราคาหรือไดม้ารวมกนัไม่เกิน  50,000.00 บาท  ใหน้ายกเป็นผูพ้ิจารณาอนุมติั 
  (2) ถา้พสัดุนั้นมีราคาซ้ือ  หรือไดม้ารวมกนัเกินกวา่  50,000.00 บาท ใหน้ายกเป็นผูพ้ิจารณาอนุมติั  
โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการด าเนินการ 
 ขอ้ 29. เม่ือด าเนินการตามขอ้ 27 หรือ ขอ้ 28 แล้ว ให้เจา้หน้าท่ีพสัดุจ าหน่ายพสัดุนั้นออกจากบญัชีหรือ
ทะเบียนทนัที  แลว้แจง้ใหค้ณะกรรมการด าเนินการทราบภายใน  30  วนั  นบัแต่วนัจ าหน่ายพสัดุนั้น 

หมวด 4 
บทเฉพาะกาล 

 ขอ้ 30. การพสัดุใดท่ียงัอยูใ่นระหวา่งด าเนินการ  และยงัไม่แลว้เสร็จในวนัท่ีระเบียบน้ีใชบ้งัคบัใหด้ าเนินการ
ต่อไปจนกวา่จะแลว้เสร็จ  หรือจนกวา่จะสามารถด าเนินการตามระเบียบน้ีได ้
 ขอ้ 31. หากมีปัญหาในการด าเนินการตามระเบียบน้ี  หรือท่ีระเบียบน้ีไม่ไดก้  าหนดไวใ้ห้เป็นไปตามมติของ
คณะกรรมการด าเนินการ 
 
 ประกาศ ณ วนัท่ี   25  มีนาคม   พ.ศ. 2558 
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