
 

 
ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด 

ว่าด้วยการจ่ายเบี้ยเลี้ยง เบี้ยประชุม ค่าพาหนะหรือเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืนท านองเดียวกันแก่ 
คณะกรรมการ ที่ปรึกษา ผู้ตรวจสอบบัญชีของสมาคม เจ้าหน้าที่ สมาชิกและผู้ท าประโยชน์ให้สมาคม  

พ.ศ. 2566 
........................................................... 

                โดยที่เป็นการสมควรก าหนดระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครู
เพชรบูรณ์ จ ากัด ว่าด้วยการจ่ายเบี้ยเลี้ยง เบี้ยประชุม ค่าพาหนะหรือเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืนท านองเดียวกัน
แก่คณะกรรมการ  ที่ปรึกษา ผู้ตรวจสอบบัญชีของสมาคม เจ้าหน้าที่ สมาชิกและผู้ท าประโยชน์ให้สมาคม  
        อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ 
จ ากัด พ.ศ.2557 ข้อ 31 (10) คณะกรรมการด าเนินการชุดที่ 8 ในคราวประชุมพิเศษครั้งที่ 3/2566 เมื่อวันที่ 20 
ธันวาคม พ.ศ. 2566 และโดยอนุมัติที่ประชุมใหญ่สามัญ ประจ าปี 2566 เมื่อวันที่ 27 มกราคม 2567 จึงมีมติ
เห็นชอบให้ก าหนดระเบียบว่าด้วยการการจ่ายเบี้ยเลี้ยง เบี้ยประชุม ค่าพาหนะหรือเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืน
ท านองเดียวกันแก่คณะกรรมการ ที่ปรึกษา ผู้ตรวจสอบบัญชีของสมาคม เจ้าหน้าที่ สมาชิกและผู้ท าประโยชน์ให้
สมาคม ไว้ดังต่อไปนี้ 
        ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า “ ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ 
จ ากัด ว่าด้วยการการจ่ายเบี้ยเลี้ยง เบี้ยประชุม ค่าพาหนะหรือเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืนท านองเดียวกันแก่
คณะกรรมการ ที่ปรึกษา ผู้ตรวจสอบบัญชีของสมาคม เจ้าหน้าที่ สมาชิกและผู้ท าประโยชน์ให้สมาคม พ.ศ. 
2566 ” 
        ข้อ 2. ระเบียบนี้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ที่ประชุมใหญ่สามัญให้ความเห็นชอบและนายทะเบียนประจ าท้องที่ให้
การรับรอง 
        ข้อ 3. ให้ยกเลิก ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด ว่า
ด้วยการจ่ายเบี้ยเลี้ยง เบี้ยประชุม ค่าพาหนะ หรือเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืนท านองเดียวกันแก่เจ้าหน้าที่  ผู้
ตรวจสอบการเงินของสมาคม สมาชิกและผู้ท าประโยชน์ให้สมาคมพ.ศ. 2560 ระเบียบ ค าสั่ง ประกาศและมติอ่ืน
ใด ซึ่งขัดแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้แทนระเบียบนี้ 
        ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 
                  “สมาคม” หมายถึง สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด 
                  “สมาชิก” หมายถึง สมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ 
จ ากัด 
                  “คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการด าเนินการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์
ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด 
                  “ทีป่รึกษา” หมายถึง บุคคลที่คณะกรรมการด าเนินการแต่งตั้งเป็นที่ปรึกษาสมาคม  
                  “เจ้าหน้าที่” หมายถึง บุคคลที่สมาคมจ้างให้ท างานประจ า ตามระเบียบว่าด้วยเจ้าหน้าที่ 
                  “ผู้ตรวจสอบบัญชีสมาคม” หมายถึง บุคคลที่คณะกรรมการด าเนินการแต่งตั้งเป็นผู้ตรวจสอบ
บัญชีของสมาคม 
                  “ผู้ท าประโยชน์ให้กับสมาคม”  หมายถึง ผู้ที่สมาคมได้เชิญมาปฏิบัติงานให้แก่สมาคมเป็นครั้ง
คราว 
                  “การปฏิบัติงาน” หมายถึง การไปประชุม อบรม สัมมนา ศึกษาดูงานและปฏิบัติงานในธุรกิจ
สมาคม 
ทุกกรณ ี



        ข้อ 5. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางส าหรับคณะกรรมการ ที่ปรึกษา ผู้ตรวจสอบบัญชีสมาคม เจ้าหน้าที่ 
สมาชิก และผู้ท าประโยชน์ให้สมาคมไปปฏิบัติงานภายในประเทศ ได้แก่ 
                 (1) ค่าพาหนะ ซ่ึงรวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ และค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 
                 (2) เบี้ยเลี้ยง 
                 (3) ค่าเช่าที่พัก 
                 (4) ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่ส าคัญในการเดินทาง 
       ข้อ 6. คณะกรรมการ ที่ปรึกษา ผู้ตรวจสอบบัญชีสมาคม เจ้าหน้าที่ สมาชิก และผู้ท าประโยชน์ให้สมาคม 
จะเดินทางไปปฏิบัติงานนอกเขตจังหวัดเพชรบูรณ์ ต้องได้รับอนุมัติจากนายกสมาคม หรือคณะกรรมการ
ด าเนินการแล้วแต่กรณี 
       ข้อ 7. การเดินทางไปปฏิบัติงาน ถ้าหยุดอยู่ ณ ที่ใด โดยไม่มีความจ าเป็นแก่งานของสมาคมจะเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางส าหรับวันทีห่ยุดนั้นไม่ได ้
       ในกรณีผู้ไปปฏิบัติงานจ าเป็นต้องหยุดพัก เพราะเจ็บป่วยโดยมีใบรับรองแพทย์ ให้เบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางส าหรับวันที่หยุดได้ โดยต้องได้รับความเห็นชอบจากนายกสมาคมก่อน 
       ข้อ 8. ในการเดินทางไปประชุม อบรม สัมมนาให้ใช้พาหนะประจ าทางและให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่าย
จริงโดยประหยัด 
       ข้อ 9. ในกรณีที่ไม่มียานพาหนะประจ าทาง หรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วหรือความปลอดภัยเพ่ือ
ประโยชน์แก่งานสมาคม ให้ใช้ยานพาหนะอ่ืนได้ โดยให้นายกสมาคมเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
       ข้อ 10. ภายใต้บังคบัข้อ 8 ถ้าใช้ยานพาหนะสว่นตัวแทนพาหนะอ่ืนให้เบิกชดเชยได้ตามอัตราดังนี้ 
                  (1) กโิลเมตรละ 4.00 บาท ส าหรับรถยนต์ 
                  (2) กิโลเมตรละ 2.00 บาท ส าหรับจักรยานยนต์ 
       ข้อ 11. เบี้ยเลี้ยงส าหรับคณะกรรมการ ที่ปรึกษา ผู้ตรวจสอบบัญชีสมาคม เจ้าหน้าที่ สมาชิก และผู้ท า
ประโยชน์ให้สมาคม เดินทางไปปฏิบัติงานให้เบิกอัตราวันละไม่เกิน 800.00 บาท 
       ข้อ 12. การค านวณเบี้ยเลี้ยงให้ถือเกณฑ์ ดังนี้ 
                  (1) การนับเวลาไปปฏิบัติงานให้นับตั้งแต่เวลาออกจากที่พักหรือส านักงาน จนกลับถึงที่พั กหรือ
ส านักงาน 
                  (2) เวลาไปปฏิบัติงานยี่สิบสี่ชั่วโมงนับเป็นหนึ่งวัน เศษของวันเกินกว่าเก้าชั่วโมงนับเป็นหนึ่งวัน 
       ข้อ 13. การเดินทางไปปฏิบัติงาน จ าเป็นต้องเช่าโรงแรมหรือที่พักแรม ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้ในลักษณะ
เหมาจ่ายอัตราวันละ 1,200 บาท หรือตามท่ีจ่ายจรงิ 
       ข้อ 14. ค่าลงทะเบียน ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริงตามที่ผู้จัดประชุม อบรม หรือสัมมนาก าหนดและหากมีการ
จัดที่พักให้จะเบิกค่าที่พักอีกไม่ได้ 
       ข้อ 15. ถ้าในท้องที่ที่ไปปฏิบัติงาน ผู้ไปปฏิบัติงานมีเคหสถานของสถานตนเองที่จะพักอยู่ได้ ผู้ไปปฏิบัติงาน
จะเบิกค่าเช่าที่พักมิได้ 
       ข้อ 16. การเดินทางปฏิบัติงาน จะเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางส าหรับบุคคลในครอบครวัมิได้ 
       ข้อ 17. บรรดาสิ่งของและพัสดุที่น าไปใช้ในการปฏิบัติงาน ให้เบิกค่าบรรทุกได้เท่าที่จ่ายจริง ถ้าจ าเป็นจะ
บรรทุกทางเครื่องบินต้องได้รับอนุมติัจากนายกสมาคม 
       ข้อ 18. คณะกรรมการ ที่ปรึกษา ผู้ตรวจสอบบัญชีสมาคม เจ้าหน้าที่ สมาชิก และผู้ท าประโยชน์ให้สมาคม 
มีความจ าเป็นขอให้ เดินทางไปปฏิบัติงานของสมาคมฯ ต้องได้รับอนุมัติจากนายกสมาคมก่อน โดยให้
คณะกรรมการด าเนินการก าหนดค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ตามความเหมาะสม แต่ต้องไม่เกินอัตราสูงสุดของ
ระเบียบนี้ 
       ข้อ 19. ผู้เดินทางไปปฏิบัติงานจะขอยืมเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้สมควรแก่เหตุการณ์ โดยยื่น
รายการประมาณค่าใช้จ่าย ทั้งนี้ให้นายกสมาคมเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
       ข้อ 20. ผู้ได้รับเงินยืมต้องออกเดินทางภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ได้รับเงินยืม ถ้าไม่เดินทางภายในก าหนด
ดังกล่าวต้องส่งเงินยืมที่ได้รับคืนทันที 



ข้อ 21. การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ผู้เบิกต้องยื่นรายงานการเดินทางตามแบบที่คณะกรรมการ
ด าเนินการก าหนด พร้อมใบส าคัญคู่จ่าย เว้นแต่ค่าโดยสารรถยนต์ประจ าทาง ค่าเช่าที่พัก เสนอนายกสมาคมเป็น
ผู้พิจารณาอนุมัติ และต้องยื่นหลักฐานการช าระเงินเพ่ือน ามาล้างหนี้เงินยืม ภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่กลับจาก
การปฏิบัติงาน 
        ข้อ 22. ค่าเบี้ยประชุมส าหรับคณะกรรมการ ที่ปรึกษา ผู้ตรวจสอบบัญชีสมาคม เจ้าหน้าที่ สมาชิก และ
ผู้ท าประโยชน์ให้สมาคมให้จ่ายครั้งละไม่เกิน 600.00 บาท ไม่เกินวันละ 1 ครั้ง 
        ข้อ 23. ค่าพาหนะส าหรับคณะกรรมการ ที่ปรึกษา ผู้ตรวจสอบบัญชีสมาคม เจ้าหน้าที่  สมาชิกและผู้ท า
ประโยชน์ให้สมาคม ซึ่งประชุม ณ ส านักงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ 
จ ากัด ให้เบิกจ่ายตามอัตราเหมาจ่ายขั้นต่ า 200.00 บาท โดยนับระยะทางจากที่ตั้งของหน่วยอ าเภอของผู้เบิก
เป็นหลัก ตามอัตราดังต่อไปนี้ 
 (1)  อ าเภอเมือง          เบิกได้ครั้งละ  200.00   บาท 
 (2)  อ าเภอหล่มสัก          เบิกได้ครั้งละ  600.00   บาท 
 (3)  อ าเภอหล่มเก่า          เบิกได้ครั้งละ  700.00   บาท 
 (4)  อ าเภอน้ าหนาว     เบิกได้ครั้งละ         1,200.00   บาท 
 (5)  อ าเภอเขาค้อ          เบิกได้ครั้งละ  700.00   บาท 
 (6)  อ าเภอชนแดน          เบิกได้ครั้งละ  700.00   บาท 
 (7)  อ าเภอวังโป่ง          เบิกได้ครั้งละ  750.00   บาท 
 (8)  อ าเภอหนองไผ่     เบิกได้ครั้งละ  600.00   บาท 
 (9)  อ าเภอบึงสามพัน            เบิกได้ครั้งละ     800.00   บาท 
 (10) อ าเภอวิเชียรบุร ี     เบิกได้ครั้งละ      900.00   บาท 
         (11) อ าเภอศรีเทพ      เบิกได้ครั้งละ         1,100.00   บาท  
        ข้อ 24. ข้อความใดที่ไม่ได้ก าหนดไว้หรือจ าต้องตีความแห่งระเบียบนี้ ให้คณะกรรมการมีอ านาจวินิจฉัยชี้
ขาดในปัญหาทั้งปวงค าวินิจฉัยหรือมติของคณะกรรมการให้ถือเป็นที่สุด 
        ข้อ 25. ให้นายกสมาคมเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
 
         ประกาศ ณ วันที่  7  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2567 
 
 
  

 (นายนิยม  วิลัยวงค)์ 
 นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

 สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเพชรบูรณ์ จ ากัด 


