
 

บันทึกข้อความ 
     
      ส่วนราชการ  โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ หอวัง นนทบุรี 
      ที ่.........................................................                    วันที่ ............  เดือน  ...................................... พ.ศ. .................. 
      เรื่อง  ขอหนังสือรับรองการท างาน 

 
      เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ หอวัง นนทบุรี 
 
                   ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................................................................................. 
      เลขบัตรประจ าตัวประชาชน  -  -  -  -    
      ต าแหน่ง ...................................................... กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน .............................................................................. 
      รับเงินเดือน .......................................................... บาท    และเงินค่าครองชีพ ...........................................................บาท 
      เริ่มรับราชการ/ปฏิบัติงาน  ตั้งแต่วันที่ ........... เดือน ......................................... พ.ศ. ................ 
      มีความประสงค์ ขอหนังสือรับรองเงินเดือน  เพื่อ  .............................................................................. ................................. 
      ............................................................................................................................................................................................... 
      ............................................................................................................................................................................................... 
      จ านวน ............... ฉบับ 
 
 
                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
                                                                                    ลงชื่อ ............................................ ผู้ขอ 
                                                                                      (.......................................................) 
 
        

ความเห็นของเจ้าหน้าที่ ความเห็นของผู้บริหาร 
............................................................................................ 
............................................................................................ 
............................................................................................ 
เห็นควร  (  )  พิจารณาอนุมัติ 
           (  )  ไม่ควรอนุมัติ  เนื่องจาก ........................... 
............................................................................................ 
 
ลงชื่อ .................................................................................  
              (.............................................................)  
                          งานบุคลากร 

............................................................................................ 

............................................................................................ 

............................................................................................ 
เห็นควร  (  )  อนุมัติ 
           (  )  ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก ............................ 
............................................................................................ 
 
ลงชื่อ .................................................................................  
            (.............................................................)  
                    รองผู้อ านวยการโรงเรียน  
      กลุ่มบริหารงานงบประมาณ บุคคลและแผนงาน 

 


