[image: ]บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ       โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  หอวัง  นนทบุรี
ที่  ……………………………………………………..…..……………..  วันที่  ......................................................
เรื่อง		ขอเบิกค่าดำเนินการเยี่ยมบ้านนักเรียน
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ หอวัง นนทบุรี

	ตามที่ โรงเรียนมีนโยบายให้ครูที่ปรึกษาดำเนินการเยี่ยมบ้านนักเรียนตามนโยบายของ สพฐ. และสามารถเบิกค่าดำเนินการได้ตามระเบียบทางราชการ บัดนี้ นาย/นาง/นางสาว................................................
ครูที่ปรึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ........./..........มีนักเรียนทั้งสิ้น...........คน ดำเนินการเยี่ยมบ้านนักเรียนจำนวน..........คน เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว คิดเป็นร้อยละ.............จึงขอสรุปรายงานการเดินทางและเบิกค่าดำเนินการตามระเบียบ ดังรายละเอียด
	วัน/เดือน/ปี
	รายละเอียดการดำเนินทาง
	ระยะทาง เป็น กม.
	ค่าดำเนินการ
กม.ละ 4 บาท

	
	ออกเดินทางจากโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ หอวัง นนทบุรี ถึงบ้านของนักเรียนเลขที่...................................................................
...................................................................
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รวม
	
จำนวนที่เยี่ยมบ้าน..................คน
	
.............................กม.
	
...................บาท
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