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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลสิงห์  อำเภอไทรโยค   จังหวัดกาญจนบุรี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1.  ชื่องาน:การขอข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตำบลสิงห์  อำเภอไทรโยค  จังหวัดกาญจนบุรี 
3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4.  หมวดหมู่ของงานบริการ :  ขึ้นทะเบียน 
5.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2552 
กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ท่ีจะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปี งบประมาณถัดไปและมี  
คุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมี 
ภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด  
 หลักเกณฑ์  
 1.มีสัญชาติไทย  
 2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
 3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ได้แก่ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรือผลประโยชน์อย่างอื่นท่ีรัฐหรือองค์กรปกครอง  ส่วน
ท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพื่อการ
ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548  
 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
 1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได้รับมอบอำนาจ 
จากผู้มีสิทธิ 
 วิธีการ  
 1.ผู้ท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปี งบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบ 
อำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้ 
  2.กรณีผู้สูงอายุท่ีได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปี งบประมาณท่ีผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ 
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว  
 3.กรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายท่ีอยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 
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6.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้รับทะเบียนยื่นเอกสาร
ขอรับใบลงทะเบียน  
2. เจ้าหน้าท่ีรับเอกสารและ
ตรวจสอบข้อมูล   
3. เช็คสถานะเอกสารท่ีได้รับ
ว่าตรงตามหลักเกณฑ์หรือไม่ 
4. รับลงทะเบียนผู้รับบริการ 
5. เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน
เซ็นรับรองความถูกต้อง  
6. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข้อง 
และตรวจสอบคุณสมบัติ  
 

10  นาที องค์การบริหาร
ส่วนตำบลสิงห์
อำเภอไทรโยค

จังหวัดกาญจนบุรี 

- 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ
มอบอำนาจ 

2 นาที   

   ระยะเวลาดำเนินการรวม 12 นาที 
 
7.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 7.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชน   

- 1 1 ชุด - 

2 สำเนาทะเบียน
บ้าน    
 

- 1 1 ชุด  

3 สำเนาสมุดบัญชี
เงินฝากธนาคาร 

- 1 1 ชุด  
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 7.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 หนังสือมอบ 
อำนาจ (กรณี 
มอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด 

 

2 สมุดบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารพร้อม 
สำเนาของผู้รับ 
มอบอำนาจ(กรณี
ผู้ขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผู้ประสงค์
ขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด 

 

 

8.  ช่องทางการให้บริการ 
 1) สถานท่ีให้บริการงานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลสิงห์ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 2)  ระยะเวลาเปิ ดให้ บริการ เปิ ด ให้บ ริการวัน จันทร์ถึ งวัน ศุกร์  (ยก เว้น วันหยุด ท่ีทางราชการกำหนด)                                      
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
9.  ค่าธรรมเนียม 
 1 )  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
10.  กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
 1) พ.ร.บ. ผู้สูงอายุพ.ศ. 2546 
 2) พ.ร.บ. ผู้สูงอายุพ.ศ. 2546 และแก้ไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2553 
 3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2552 
11.  ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียนถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี
สำนักปลัดอบต.สิงห์ โทรศัพท์ : 034-670253  หรือเว็บไซต์  http://www.singsaiyok.go.th 
เบอร์ติดต่อโดยตรงท่ี นายอำนาจ  แสงผ่องอำไพ ตำแหน่งนักพัฒนาชุมชน ท่ีเบอร์  081-9444881 

 
 

http://www.singsaiyok.go.th/

