
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   สาขาวิชา         

ที ่  บธ.ทส. 30()/        วันที ่                           
เร่ือง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อออกนิเทศงานนักศึกษา และขอหนังสือนิเทศงานนักศึกษา      
เรียน  คณบดีคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ ผ่านรองคณบดี 

ข้าพเจ้า                                                 อาจารย์ประจำสาขาวิชา                        
เป็นอาจารย์นเิทศงานนักศึกษา มคีวามประสงค์ โดยมีรายละเอียดดงันี ้
      ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อออกนิเทศงานนักศึกษาสหกิจศกึษา และขอหนังสือออกนิเทศงานสหกิจศึกษา ครั้งท่ี 1                 
      ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อออกนิเทศงานนักศึกษาสหกิจศกึษา และขอหนังสือออกนิเทศงานสหกิจศึกษา ครั้งท่ี 2 
      ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อออกนิเทศงานนักศึกษาฝึกงาน และขอหนังสือออกนิเทศงานฝึกงาน  
ใหก้ับนักศึกษา โดยมรีายชื่อดังต่อไปนี ้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

ลงช่ือ..........................................................................ผู้ขออนุมตั ิ
      (........................................................................) 
        ...................../........................./.................... 

ลงช่ือ.................................................................หัวหน้าสาขาวิชา 
      (...................................................................) 
       ...................../........................./................... 

 

เจ้าหน้าท่ีงานสหกิจศึกษาและฝึกงาน 
 
 

(นายอัยการ แก้วล้อม) 
นักวิชาการศึกษา 

.........../...................../............. 

เจ้าหน้าท่ีงานบุคลากร 
 
 

(นางสาวเจนจิรา ไตรพันธุ)์ 
เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 

.........../...................../............. 

เจ้าหน้าท่ีงานใบเบิก 
 
 

(นายกมลศักดิ์ ภาโสม) 
เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 

.........../...................../............. 

งานคลัง 
 
 

(ว่าที่ร้อยตรีพสิษฐ์ ศรีสุจริต) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงิน กองคลัง 

.........../...................../............. 
 

ลำดับที ่ ชื่อ-นามสกุลนักศึกษา ชื่อสถานประกอบการ วันนิเทศ 
๑    
๒    
๓    
๔    
๕    
๖    
๗    
๘    
๙    

๑๐    

เรียน คณบดีคณะบริหารธรุกิจฯ 
       เพื่อโปรดพิจารณาการขออนุมัติเดินทาง 
ไปราชการในครั้งนี้  
 
 

(นางสาวศนียา พันธศ์รี) 
รองคณบดีคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

.........../...................../............. 

เรียน    คณบดคีณะบริหารธุรกิจฯ 
 เพื่อโปรดพิจารณาการขออนุมัตเิดนิทาง
ไปราชการในครั้งนี ้ 
 
 

(นางสาวสุภาวดี   มีนาภา) 
รองคณบดีคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

.........../...................../............. 

ความเห็นของคณบดีคณะบรหิารธรุกิจฯ 
อนุมัติ        ไม่อนุมัติ 

 
 
 

(นางสาวละอองศรี   เหนี่ยงแจ่ม) 
รักษาราชการแทนคณบดีคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

.........../...................../............. 

เร่ิมใช้วันท่ี 13 มีนาคม 2568 

 
หมายเหต ุ  บันทึกขอ้ความฉบับนี้ ขอให้นำส่งคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
               ล่วงหน้า 3 วนัทำการ เนื่องจากมกีารดำเนนิการทีเ่กีย่วข้องกับการเบิกจ่าย 

 

สำหรับเจ้าหน้าที่คณะบริหารธรุกจิและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 


