
                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนชุมชนวัดไทรน้อย 
ที่   ....... / 2567                 วันที่  ........ เดือน .................................  พ.ศ.2566 
เรื่อง  รายงานขอ (  ) ซื้อ  (  )  จา้ง พัสดุ  .............................................................................   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรยีนชุมชนวัดไทรน้อย 

 ด้วยโรงเรียนชุมชนวัดไทรน้อย  มีความประสงคจ์ะขอซื้อ/จ้าง .............................................................     
ซึ่งได้รับอนุมัติเงินจากแผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา 2566 (  ) งบเงินอุดหนุนรายหัว (  ) งบเงิน......................... 
โครงการ...........................................................................................  จ านวน ..................... บาท  รายละเอียดดังแนบ   

 งานพัสดุได้ตรวจสอบแลว้เห็นควรจัดจา้งตามเสนอ  และเพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจดัซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 ข้อ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลังวา่ดว้ยการ
จัดซื้อจัดจา้งและการบรหิารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ 79 ข้อ 25 (5) และกฎกระทรวงก าหนดวงเงินการ
จัดซื้อจัดจา้งพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจา้งที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ  และวงเงินการจัดซื้อ             
จัดจ้างในการแต่งตั้งผูต้รวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ขอ้ 1  จึงขอรายงานขอซ้ือ ดงันี ้

1. เหตุผลและความจ าเป็นที่จะต้องซื้อ/จ้าง  คือ ใช้ในโครงการ 
2. รายละเอียดและงานที่จะซื้อ/จ้าง  คือ  รายละเอียดตามเอกสารแนบ  
3. ราคากลางของทางราชการเป็นเงิน  .......................  บาท 
4. วงเงินที่จะขอซื้อ/จ้างครั้งนี้  ....................  บาท (........................................................................) 
5. ก าหนดเวลาแล้วเสร็จภายใน ...... วันท าการ  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง 
6. ซือ้โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  เน่ืองจากการซื้อพัสดุทีม่ีการผลติ จ าหน่าย กอ่สร้าง หรอืให้บริการ

ทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจดัจ้างครั้งหน่ึงไม่เกิน  500,000 บาท ทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา 
8. ข้อเสนออื่น ๆ เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการฯ ตามเสนอแนบท้าย 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
1. เห็นชอบในรายงานขอซื้อ/จ้างดังกลา่วข้างต้น 
2. อนุมัติให้แต่งตั้ง นางวราวัชร ์ นานาศรรีัตน์  ครูช านาญการพิเศษ   ประธานกรรมการตรวจรับ 

    นางสาวปรีญาพร  ชวูงษ์          คร ู  กรรมการ 
      นางนุชจรีย์  ไหลประสิทธิ์พร     คร ู            กรรมการ 

 

ลงชื่อ ……………………….…………… ผู้รับผิดชอบโครงการ  ลงชื่อ.………………………..……………… เจ้าหนา้ที่      
  ( .................................................... )                             ( นายปัญญวัฒน์  เมินขุนทด ) 
 

   
ลงชื่อ.………………………..………..… หัวหน้าเจ้าหน้าที ่      ลงชื่อ.………………………..……………… เจ้าหน้าที่การเงิน 
       ( นายวิศรตุน์  วันแอเลาะ )                                   ( นางจันทพิย์  อ ามาตย์เอก ) 
 
                                                                      อนุมัต ิ/ เห็นชอบ  
        
 
  ลงชื่อ……………….…………………….…  
      ( นางจุฬาพร  เดชพรม ) 
     ............. / ................ / ............... 
 



รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ที่ ........... / 2567   ลงวันที่  ......  เดอืน ............................. พ.ศ.2566 
งานจัดซื้อพัสดุ  จ านวน  ........ รายการ   

 
ล าดับ

ที่ 
รายการ/รายละเอียดของพัสดุ 

ที่จะซื้อหรือจ้าง 
จ านวน 
หน่วย 

 

[   ] ราคามาตรฐาน 
[   ] ราคาที่ได้มาจาก
การสืบจากท้องตลาด 

(หน่วยละ) 

จ านวนและวงเงิน 
ที่ขอซ้ือ/จ้างครั้งนี้ 

หน่วยละ 
(บาท) 

จ านวนเงิน 
(บาท) 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

รวมจ านวนเงิน (...................................................................................................)  
 
 
 
          ลงชื่อ ……………….………………….……..……… เจ้าหน้าที่   
                    ( นายปญัญวัฒน์  เมินขุนทด )                        
                  ............. / ................ / ............... 
 
 
          ลงชื่อ.……………………….….……..……………… หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
                       ( นายวิศรุตน ์ วันแอเลาะ ) 
                    ............. / ................ / ............... 
 
 
 


