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วิธีตัง้ค่า Host Mail ใน Microsoft Outlook 

By Sipper Network Communications 

 

 

ขั้นตอนการตัง้ค่าอีเมลใ์น Microsoft Outlook 

1.) คลิก Search เพื่อคน้หา Application แลว้พิมพ ์Outlook 

 

หรอื เขา้ตัง้คา่ผ่าน Control Panel แลว้คลิก๊เลือกที่ไอคอน Mail (ตามรูป) 

     

2.) คลิก๊ตัง้คา่ Email Account 

   

3.) คลิก๊ New เพื่อสรา้งการเช่ือมตอ่อีเมลใ์หม่ 
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4.) เลือก Manual setup or Additional Types  

 

5.) เลือก POP or IMAP (ถา้เป็น Outlook เวอรเ์ก่า จะเลือกที่เมน ูInternet E-Mail POP3 or IMAP) แลว้คลิก๊ Next 

 

6.) จะขึน้เป็นหนา้ตา่ง POP and IMAP Account Settings  (ตามรูป) 

6.1) ตัง้คา่อีเมล ์แบบ POP3 

 

ค าอธิบายการตัง้คา่ POP3 

    Your Name: ช่ือที่ใชแ้สดงเวลาส่งอีเมล 

    Email Address: ใสอ่ีเมลที่ตอ้งการเพิ่มลงไป เช่น youremail@domains.com 

    Account Type: ใหเ้ลือกเป็น POP3  

    Incoming mail server: ใหใ้ส ่mail.ช่ือโดเมน เช่น mail.sipper.co.th 

    Outgoing mail server (SMTP): ใหใ้ส ่mail.ช่ือโดเมน  เช่น mail.sipper.co.th 
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    User Name: ใสอ่ีเมลท์ี่ตอ้งการเพิ่มลงไป เช่น youremail@sipper.co.th 

    Password: ใสร่หสัผ่านของอีเมลเ์ม่ือท าการใสข่อ้มลูทัง้หมดแลว้ให ้คลิก๊ More Settings 

ไปที่เมน ูOutgoing ติก๊ที่ช่อง        จะปรากฏเครื่องหมายถกู (ตามรูป) แลว้คลิก๊ OK 

 

ที่เมน ูAdvanced ใหใ้ส่ SSL Port ดงันี ้

 Incoming server (POP3): 995 

  This server requires an encrypted connection (SSL/TLS) 

 Outgoing (SMTP): 465 

  Use the following type of encrypted connection: เลือก SSL/TLS 

 

** หมายเหต:ุ Remove from server after 14 day คือ ใหด้ าเนินการลบอีเมลบ์นเซิรฟ์เวอร ์หลงัผ่านไป 14 วนั ** 

ด าเนินการตัง้คา่เรยีบรอ้ย ใหค้ลิก๊ OK. 
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ตวัอย่างการตัง้คา่อเีมล์ POP3 

 

คลิก๊ทดสอบ user และ password ที่ Test Account Settings…  

 

** หมายเหต:ุ เกิความผิดพลาด ใหก้ลบัไปเช็คที่ user & password ของอีเมล ์และ SSL Port อีกครัง้ ** 

หากตรวจสอบแลว้ไม่พบ Error ใหค้ลิก๊ Next เพื่อด าเนินการเสรจ็สิน้การตัง้คา่ 
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6.2) ตัง้คา่อีเมล ์แบบ IMAP 

 

 

ค าอธิบายการตัง้คา่ IMAP 

    Your Name: ช่ือที่ใชแ้สดงเวลาส่งอีเมล 

    Email Address: ใสอ่ีเมลที่ตอ้งการเพิ่มลงไป เช่น youremail@domains.com 

    Account Type: ใหเ้ลือกเป็น IMAP 

    Incoming mail server: ใหใ้ส ่mail.ช่ือโดเมน เช่น mail.sipper.co.th 

    Outgoing mail server (SMTP): ใหใ้ส ่mail.ช่ือโดเมน  เช่น mail.sipper.co.th 

    User Name: ใสอ่ีเมลท์ี่ตอ้งการเพิ่มลงไป เช่น youremail@sipper.co.th 

    Password: ใสร่หสัผ่านของอีเมลเ์ม่ือท าการใสข่อ้มลูทัง้หมดแลว้ให ้คลิก๊ More Settings 

ไปที่เมน ูOutgoing ติก๊ที่ช่อง        จะปรากฏเครื่องหมายถกู (ตามรูป) แลว้คลิก๊ OK 
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ที่เมน ูAdvanced ใหใ้ส่ SSL Port ดงันี ้

 Incoming server (IMAP): 993 

  This server requires an encrypted connection (SSL/TLS) 

 Outgoing (SMTP): 465 

  Use the following type of encrypted connection: เลือก SSL/TLS 

 

**จดุสงัเกต สว่นของ IMAP จะไม่มีการก าหนดการตัง้คา่ลบอีเมล ์เหมือนกบั POP3 ** 

 

ตวัอย่างการตัง้คา่อเีมล์ IMAP 
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คลิก๊ทดสอบ user และ password ที่ Test Account Settings…  

 

** หมายเหต:ุ เกิความผิดพลาด ใหก้ลบัไปเช็คที่ user & password ของอีเมล ์และ SSL Port อีกครัง้ ** 

หากตรวจสอบแลว้ไม่พบ Error ใหค้ลิก๊ Next เพื่อด าเนินการเสรจ็สิน้การตัง้คา่ 

 


