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คู่มือการลงทะเบียนรายวิชา ด้วยระบบลงทะเบียนออนไลน์ 

ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี และ บัณฑติศึกษา 

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์
การเข้าใช้งานระบบ 

 

1. เข้าเว็บไซต์ส านักงานทะเบียนนักศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ www.reg.tu.ac.th   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เข้าสู่ระบบ  

 
 

โดยกรอกข้อมูลเพ่ือ Log in เข้าสู่ระบบ ดังนี้ 

2.1 ช่องเลขทะเบียน/รหัสผู้ใช้ และรหัสผ่าน ให้กรอก เลขทะเบียนนักศึกษา   

2.2 ช่องรหัสผ่าน ให้กรอก รหัสผ่าน  

ส าหรับการลงทะเบียน และการลงทะเบียนล่าช้า เพิ่ม ถอนรายวิชา ในภาคเรียนที่ 1 นักศึกษา

ชั้นปีที่ 1 นักศึกษาสัญชาติไทย ใช้เลขประจ าตัวประชาชน นักศึกษาต่างชาติใช้เลขพาสปอร์ต 

(หากมีตัวอักขระ ใช้ตัวพิมพ์ใหญ่) เป็นรหัสผ่าน 

 

 

2.1 

2.2 

2.3 
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2.3 คลิก เข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การลงทะเบียน 

3. หน้าจอจะแสดง เลขทะเบียน และชื่อ-สกุลนักศึกษา หากอยู่ในช่วงการลงทะเบียน ระบบจะแสดง

ข้อความลงทะเบียน และภาคการศึกษาที่สามารถลงทะเบียนได้   หรือ เลือกเมนู 

“ลงทะเบียน” ด้านซ้าย ซึ่งอยู่ภายใต้เมนูข้อมูลการลงทะเบียน  

 
 

4. นักศึกษาต้องอ่านเงื่อนไขส าหรับการลงทะเบียนให้ครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม  

 

         ภายหลัง 30 วันนับจากวันเปิดภาค นักศึกษาสัญชาติไทยสามารถใช้เลข

ประจ าตัวประชาชน หรือนักศึกษาต่างชาติใช้เลขพาสปอร์ต (หากมีอักขระ ต้อง

เปลี่ยนจากตัวพิมพ์ใหญ่เป็นตัวพิมพ์เล็กแทน) เป็นรหัสผ่าน หากมีความ

ประสงค์จะเปลี่ยนรหัสผ่าน สามารถเปลี่ยนได้ที่เว็บไซต์ระบบบริหารจัดการ

ทะเบียนผู ้ใช้อินเตอร์เน็ตของส านักงานศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการ

สื่อสาร https://accounts.tu.ac.th/Login.aspx  

 

https://accounts.tu.ac.th/Login.aspx
https://accounts.tu.ac.th/Login.aspx
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5. จากนั้นจะแสดงหน้าจอ “ลงทะเบียน” / “ลงทะเบียน (ล่าช้า) ตามปฏิทินกิจกรรมการศึกษา

ก าหนด  

 
หมายเหตุ การลงทะเบียนล่าช้า นักศึกษาจะต้องเสียค่าปรับตามอัตราที่ประกาศไว้ในข้อบังคับฯ 

ระดับปริญญาตรี วันละ 45 บาท (ระดับบัณฑิตศึกษา วันละ 100 บาท) โดยเริ่มคิดค่าปรับนับตั้งแต่

วันแรกของช่วงลงทะเบียนล่าช้า 

 

6. กรณีนักศึกษาที่ได้รับโควตารายวิชาแล้ว ให้คลิกปุ่ม  เพื่อดึงรายวิชาที่

ได้รับโควตา โดยไม่ต้องค้นหาทีละวิชา 

 
ระบบจะแสดงรายวิชาที่เป็นโควตาให้ทันที 

 
 

 

 

 

ควรกดปุ่ม “ดึงรายวิชาจากโควตา/แผน” เพียงครั้งเดียว ก่อนการเลือกรายวิชาอื่น 

เนื่องจากหากเลือกรายวิชาอ่ืนแล้วกดปุ่มดึงรายวิชาจากโควตา/แผน ซ ้าอีก  

รายวิชา(ที่ใช่โควตา)จะหายจากรายการที่เลือกไว้ 
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7. กรณีต้องการค้นหารายวิชา 

7.1 กรอก รหัสวิชา โดยสามารถท าได้ 2 แบบ ได้แก่ 

1) กรอกครบทุกตัวอักษร เช่น TU101 หรือ  

2) กรอกเฉพาะตัวอักษรภาษาอังกฤษ 2-3 ตัวแรก เช่น TU 

7.2 จากนั้นคลิก “ค้นหา” 

 
ระบบจะแสดงรายวิชาตามรหัสวิชาทั้งหมดที่เปิดสอนในภาคการศึกษาที่ท ารายการลงทะเบียน 

พร้อมรายละเอียด ได้แก่  

▪ รหัสวิชา 

▪ ชื่อวิชา 

▪ ผู้สอน 

▪ Section/Group  

▪ หน่วยกิต 

▪ จ านวนรับ / จ านวนที่นั่งว่าง 

▪ สถานะโควตา  

▪ วันเวลาเรียน / วันเวลาสอบ 

▪ ศูนย์ที่จัดการเรียนการสอน / ระดับการศึกษา 

 
 

 

 

7.1   7.2 
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8. ให้คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียน 
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9. รายวิชาที่เลือกจะเลื่อนขึ้นมาอยู่ส่วนบนของหน้าจอ และปุ่ม  จะเปลี่ยนเป็น  

และมีการแสดงสรุปจ านวนหน่วยกิตรวม และค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียน   

 

10. หากไม่ต้องการลงทะเบียนวิชาที่เลือกแล้ว ให้คลิกปุ่มลบวิชา  
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11. เมื่อเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียนครบถ้วนแล้ว ระบบจะตรวจสอบเงื่อนไขการลงทะเบียนตามที่

มหาวิทยาลัยก าหนด และสรุปจ านวนหน่วยกิตพร้อมแจ้งค่าใช้จ่ายที่นักศึกษาต้องช าระให้ทราบ  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หากระบบตรวจสอบว่า ไม่ผ่านเงื่อนไขการลงทะเบียน  

จะมีข้อสังเกต ดังนี้ 

▪ ข้อความเตือน “รายการย่อยไม่ผ่านเงื่อนไข”  

▪ ข้อความแจ้งใต้ชื่อวิชาที่ไม่ผ่านเงื่อนไข เช่น วันเวลาของตาราง

เรียนซ้อนกัน, ไม่ผ่านรายวิชาบังคับ ก่อน/ร่วม ฯลฯ  

▪ ไม่แสดงค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียน  

▪ ไม่สามารถคลิกปุ่ม  เพื่อไปขั้นตอนต่อไปได้         

ให้นักศึกษาแก้ไขการเลือกรายวิชาที่ไม่ผ่านเงื่อนไขก่อน 
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12. หากไม่พบข้อผิดพลาดใด ๆ ให้คลิกปุ่ม  

 
 

13. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการตรวจสอบ ระบบจะแสดง 

▪ รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน  

▪ รายการค่าใช้จ่ายการลงทะเบียน  

▪ ตารางเรียน  

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบรายวิชาที่ต้องการเรียบร้อยแล้วให้ คลิกปุม่   

 
 

ขอให้ตรวจสอบรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนให้เรียบร้อย 

การลงทะเบียนรายวิชาครั้งแรกของภาคการศึกษา (ก่อนเปิดภาคการศึกษา)  

สามารถท ารายการและยืนยันผลได้เพียงครั้งเดียวเท่านั้น  

หากประสงค์จะเปลี่ยนแปลงผลการลงทะเบียน  

ให้ด าเนินการช่วงลงทะเบียนล่าช้า เพิ่ม-ถอน รายวิชา 
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14. ระบบจะแสดง ข้อความ “นักศึกษาได้ยืนยันการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว” และมีการสรุปจ านวน

รายละเอียดในการลงทะเบียน ได้แก่  

▪ วันเวลาที่ยืนยันการลงทะเบียน 

▪ ก าหนดช าระเงิน 

▪ รายละเอียดรายวิชาที่ลงทะเบียน, จ านวนวิชา, จ านวนหน่วยกิต  

▪ ค่าใช้จ่าย / ค่าธรรมเนียมการศึกษา 

หากตรวจสอบความเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาคลิกปุ ่ม  เพื่อตรวจสอบผลการ

ลงทะเบียน 

 
หรือตรวจสอบผลการลงทะเบียนได้ ที่เมนูข้อมูลลงทะเบียน > ผลการลงทะเบียน 
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15. นักศึกษาต้องช าระเง ินค่าลงทะเบียน ผ่าน TU Greats App (หากนักศึกษาไม่ช  าระเงิน

ค่าลงทะเบียนตามวัน - เวลาที่ก าหนด ข้อมูลการลงทะเบียนของนักศึกษาจะถูกยกเลิกหลังสิ้นสุด

การลงทะเบียนช่วง เพิ่ม-ถอน) 

 

 

 

 

 

  

นักศึกษาต้องตรวจสอบผลการลงทะเบียนทุกครั้งหลังยืนยันลงทะเบียน 
หากไม่ปรากฏผลการลงทะเบียน 

ถือว่าการท ารายการลงทะเบียนนั้นไม่ส าเร็จ 
 

การลงทะเบียนจะสมบูรณ์เมื่อช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา 



 

      

 

จัดท ำโดยงำนเทคโนโลยสีำรสนเทศและสื่อสำรองค์กร ส ำนักงำนทะเบียนนักศึกษำ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์         11 / 22 

การลงทะเบียนเพิ่มถอน 

16. เมื่อเข้าสู่ระบบ หน้าจอจะแสดง เลขทะเบียน และชื่อ-สกุลนักศึกษา หากอยู่ในช่วงการเพ่ิมถอน ระบบ

จะแสดงข้อความลงทะเบียนเพิ่มถอน และภาคการศึกษาที่สามารถลงทะเบียนได้    หรือ 

เลือกเมนู “ลงทะเบียน” ด้านซ้าย ซึ่งอยู่ภายใต้เมนูข้อมูลการลงทะเบียน  

 
 

17. นักศึกษาต้องอ่านเงื่อนไขส าหรับการลงทะเบียนให้ครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม  

 
 

18. จากนั้นจะแสดงหน้าจอ “ลงทะเบียนเพิ่มถอน” ตามปฏิทินกิจกรรมการศึกษาก าหนด 
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19. หากต้องการถอนรายวิชาที่ลงทะเบียนไว้แล้ว ให้กดปุ่ม  

 
 

20. หากต้องการเพิ่มรายวิชา ให้ค้นหารายวิชา และคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกวิชาที่ต้องการเพิ่ม 
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21. หน้าจอจะแสดงรายวิชาที่ต้องการเพิ่ม-ถอน, สรุปรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนทั้งหมด และค่าใช้จ่าย 

(ถ้ามี) หากไม่ต้องการเพิ่มหรือถอน ให้กดปุ่มลบวิชาในส่วนของรายวิชาที่ต้องการเพิ่ม-ถอน  

 
 

22. เมื่อเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียนครบถ้วนแล้ว ระบบจะตรวจสอบเงื่อนไขการลงทะเบียนตามที่

มหาวิทยาลัยก าหนด และสรุปจ านวนหน่วยกิตพร้อมแจ้งค่าใช้จ่ายที่นักศึกษาต้องช าระให้ทราบ  
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23. หากไม่พบข้อผิดพลาดใด ๆ ให้คลิกปุ่ม  

 
 

 

24. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการตรวจสอบ ระบบจะแสดง 

▪ รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน  

▪ รายการค่าใช้จ่ายการลงทะเบียน  

▪ ตารางเรียน  

ตรวจสอบรายวิชาที่ต้องการเรียบร้อยแล้วให้ คลิกปุ่ม   

หากระบบตรวจสอบว่า ไม่ผ่านเงื่อนไขการลงทะเบียน  

จะมีข้อสังเกต ดังนี้ 

▪ ข้อความเตือน “รายการย่อยไม่ผ่านเงื่อนไข”  

▪ ข้อความแจ้งใต้ชื่อวิชาที่ไม่ผ่านเงื่อนไข เช่น วันเวลาของตารางเรียน

ซ้อนกัน, ไม่ผ่านรายวิชาบังคับ ก่อน/ร่วม ฯลฯ  

▪ ไม่สามารถคลิกปุ่ม  เพื่อไปขั้นตอนต่อไปได้         

ให้นักศึกษาแก้ไขการเลือกรายวิชาที่ไม่ผ่านเงื่อนไขก่อน 

 



 

      

 

จัดท ำโดยงำนเทคโนโลยสีำรสนเทศและสื่อสำรองค์กร ส ำนักงำนทะเบียนนักศึกษำ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์         15 / 22 

 
 

25. ระบบจะแสดง ข้อความ “นักศึกษาได้ยืนยันการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว” และมีการสรุปจ านวน

รายละเอียดในการลงทะเบียน ได้แก่  

▪ วันเวลาที่ยืนยันการลงทะเบียน 

▪ ก าหนดช าระเงิน 

▪ รายละเอียดรายวิชาที่ลงทะเบียน, จ านวนวิชา, จ านวนหน่วยกิต  

▪ ค่าใช้จ่าย / ค่าธรรมเนียมการศึกษา 

หากตรวจสอบความเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาคลิกปุ ่ม  เพื่อตรวจสอบผลการ

ลงทะเบียน 
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หรือตรวจสอบผลการลงทะเบียนได้ ที่เมนูข้อมูลลงทะเบียน > ผลการลงทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาต้องตรวจสอบผลการลงทะเบียนทุกครั้งหลังยืนยันลงทะเบียน 
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26. นักศึกษาต้องช าระเงินค่าลงทะเบียน (ถ้ามี) ผ่าน TU Greats App  (หากนักศึกษาไม่ช าระเงิน

ค่าลงทะเบียนตามวัน - เวลาที่ก าหนด ข้อมูลการลงทะเบียนของนักศึกษาจะถูกยกเลิกหลังสิ้นสุด

การลงทะเบียนเพิ่ม-ถอน) 

 

 

 

 

  

การลงทะเบียนจะสมบูรณ์เมื่อช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา 
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การถอนรายวิชาโดยได้รับอักษร W 

27. เมื่อเข้าสู่ระบบ หน้าจอจะแสดง เลขทะเบียน และชื่อ-สกุลนักศึกษา หากอยู่ในช่วงการถอนรายวิชา

โดยได้รับอักษร W ระบบจะแสดงข้อความถอนรายวิชาติด W และภาคการศึกษาที่สามารถท ารายการ

ได ้หรือ เลือกเมนู “ถอนรายวิชาติด W” ด้านซ้าย ซึ่งอยู่ภายใต้เมนูข้อมูลการลงทะเบียน  

 
 

28. นักศึกษาต้องอ่านเงื่อนไขส าหรับการลงทะเบียนให้ครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม  
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29. หากต้องการถอนรายวิชาที่ลงทะเบียนไว้แล้ว ให้กดปุ่ม  

 
 

30. หน้าจอจะแสดงรายวิชาที่ต้องการถอน, สรุปรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนทั้งหมด หากไม่ต้องการถอน 

ให้กดปุ่มลบวิชาในส่วนของรายวิชาที่ต้องการเพิกถอน 
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31. เมื่อเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียนครบถ้วนแล้ว ระบบจะตรวจสอบเงื่อนไขการลงทะเบียนตามที่

มหาวิทยาลัยก าหนด และสรุปจ านวนหน่วยกิตให้ทราบ  

 
 

32. หากไม่พบข้อผิดพลาดใด ๆ ให้คลิกปุ่ม  

 
 

33. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการตรวจสอบ ระบบจะแสดง 

▪ รายวิชาที่ต้องการถอน  

▪ ตารางเรียน  

ตรวจสอบรายวิชาที่ต้องการเรียบร้อยแล้วให้ คลิกปุ่ม   
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34. ระบบจะแสดง ข้อความ “นักศึกษาได้ยืนยันการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว” และมีการสรุปจ านวน

รายละเอียดในการลงทะเบียน ได้แก่  

▪ วันเวลาที่ยืนยันการลงทะเบียน 

▪ ก าหนดช าระเงิน 

▪ รายละเอียดรายวิชาที่ลงทะเบียน, จ านวนวิชา, จ านวนหน่วยกิต  

▪ ค่าใช้จ่าย / ค่าธรรมเนียมการศึกษา 

หากตรวจสอบความเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาคลิกปุ ่ม  เพื่อตรวจสอบผลการ

ลงทะเบียน 
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หรือตรวจสอบผลการลงทะเบียนได้ ที่เมนูข้อมูลลงทะเบียน > ผลการลงทะเบียน 

 
 

 
 
 
 
 

 

นักศึกษาต้องตรวจสอบผลการลงทะเบียนทุกครั้งหลังยืนยันลงทะเบียน 
ข้อสังเกต รายวิชาที่ถอนโดยได้รับอักษร W หน่วยกิต จะ เป็น 0 


