


 
 
ที่ อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม.)/ว ๓๔๐๓                           สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
                           ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตลิ่งชัน 
                        กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 
 
      ๑๘  กันยายน  ๒๕๖๗  
 

เรื่อง  ขอเชิญเข้าร่วมอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “ขั ้นตอนและประเด็นปัญหาการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก  วิธีเฉพาะเจาะจง                    
การพิจารณา การประกาศผล และการอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖ 

เรียน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย โครงการฝึกอบรมพร้อมใบสมัคร จำนวน ๑ ชุด 
 
    ด้วยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ 
๒๕๖๘ หลักสูตร“ขั้นตอนและประเด็นปัญหาการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง             
การพิจารณา การประกาศผล และการอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖ เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ทราบถึงแนวทาง
ปฏิบัติการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ การแต่งตั้งองค์ประกอบและอำนาจหน้าท่ีของคณะกรรมการดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้าง ผู้ควบคุมงานจ้างก่อสร้าง ข้อกฎหมายและเงื่อนไขวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง แนวทางปฏิบัติและขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
และการพิจารณาผลวิธี e-Market  วิธี Electronic Bidding : e-Bidding ขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผลวิธีสอบราคา 
วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง แนวทางปฏิบัติกรณีมีผู้เสนอราคาต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดเท่ากันหลายราย ข้อกำหนดในการลงนามสัญญา 
และการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นต้น โดยโครงการฯ กำหนดจัดฝึกอบรม จำนวน ๖ รุ่น ค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓ ,๙๐๐ บาท (ไม่รวมค่าที่พักและ
อาหารเย็น) ดังนี้ 

รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๔ – ๑๕ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่   
รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๑๖ – ๑๗ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่    
รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๒๐ – ๒๑ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๗ – ๒๘ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๒๙ – ๓๐ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๒๑ – ๒๒ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี 

  ทั้งนี้ ผู ้เข้ารับการฝึกอบรมจากส่วนราชการของกระทรวงและกรมต่างๆ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้                
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.๒๕๔๙ และที่แก้ไข                 
เพิ่มเติม สำหรับค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ในการเดินทางเข้ารับการฝึกอบรมให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารั บการ
ฝึกอบรม ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
  ในการนี้ จึงขอเรียนเชิญท่านหรือเจ้าหน้าที่ผู ้ที ่เกี่ยวข้องในหน่วยงานของท่านเข้าร่วมอบรมตามโครงการฯ ดังกล่าว                
พร้อมทั้งขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์โครงการฯ ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ สำหรับผู้สนใจสามารถ
ติดต่อสอบถามรายละเอียด ได้ที่ Line: @suas โทรศัพท์มือถือ : ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ สมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดได้ที่ Website : 
suas.su.ac.th 
 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมการฝึกอบรมและประชาสัมพันธ์หลักสูตรต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 
 

      ขอแสดงความนับถือ 
 

                   (อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
            ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

          ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร 
สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   

   QR-Code  เว็บไซต์           QR-Code เพ่ือสอบถามข้อมูล 



โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘  
หลักสูตร “ขั้นตอนและประเด็นปัญหาการดำเนินการจดัซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก 
วิธีเฉพาะเจาะจง การพิจารณา การประกาศผล และการอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง” รุน่ที่ ๑ – รุ่นที่ ๖ 
จัดโดย  สำนักงานบริการวชิาการ  มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************* 
๑. หลักการและเหตุผล 

การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานภาครัฐให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  
๒๕๖๐ นั้น มีขั้นตอนในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่มีความสำคัญและซับซ้อนยุ่งยากเป็นอย่างมาก อาจทำให้เกิดประเด็นปัญหาต่าง ๆ อาทิเช่น  
ปัญหาเกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลัง ฯ ข้อ ๒๒ และข้อ ๒๓  การแต่งตั้งองค์ประกอบ
และอำนาจหน้าที่ของคณะกรรมการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ผู้ควบคุมงานจ้างก่อสร้าง  ข้อกฎหมายและเงื่อนไขวิธีการจัดซื้อจัดจ้างตาม
พระราชบัญญัติฯ มาตรา ๕๕ และมาตรา ๕๖  การดำเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อรับฟังความคิดเห็น  แนวทาง
ปฏิบัติและขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผล วิธี e-Market วิธี Electronic Bidding : e-Bidding  การพิจารณาผล      
วิธีสอบราคา วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง  แนวทางปฏิบัติกรณีมีผู้เสนอราคาต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดเท่ากันหลายราย ต้องปฏิบัติ
อย่างไรถึงจะถูกต้อง  ซึ่งหากผู้ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานในการจัดซื้อจัดจ้างปฏิบัติไม่ถูกต้อง จะส่งผลให้ผู้ที่ทำหน้าที่ต้องรับ
โทษจากการปฏิบัติงานโดยที่ไม่ได้ตั้งใจกระทำความผิด และเป็นเรื่องยากที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติจะดำเนินการให้ถูกต้องครบถ้วน  ดั งนั้น   
ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีจำเป็นต้องศึกษาหาความรู้ให้เกิดความเชี่ยวชาญเพิ่มขึ้น การพัฒนาตนเองจึงมีความสำคัญเป็นอย่างยิ่งสำหรับผู้ต้องปฏิบัติหน้าที่
เก่ียวกับงานพัสดุ เพื่อให้การปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพและถูกต้องตามกฎระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการ 

จากเหตุผลดังกล่าว สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร จึงได้จัดทำโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ 
๒๕๖๘  หลักสูตร “ขั้นตอนและประเด็นปัญหาการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก  วิธีเฉพาะเจาะจง 
การพิจารณา การประกาศผล และการอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง” ขึ้น สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุ หรือบุคลากรที่มีความสนใจเพิ่มพูนความรู้ทักษะในการปฏิบัติงาน ตลอดจนสามารถนำความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมมา
ใช้ในการปฏิบัติงานอย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น 
 

๒. วัตถุประสงค ์
 ๒.๑  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาแนวทางปฏิบัติการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลัง ฯ การแต่งตั้ง 
องค์ประกอบและอำนาจหน้าที่ของคณะกรรมการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ผู้ควบคุมงานจ้างก่อสร้าง ข้อกฎหมายและเงื่อนไขวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามพระราชบัญญัติฯ มาตรา ๕๕ และมาตรา ๕๖  การเผยแพร่ประกาศและเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อรับฟังความคิดเห็น  แนวทางปฏิบัติ
และขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผลวิธี e-Market วิธี Electronic Bidding : e-Bidding 

๒.๒  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ทราบถึงขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผลวิธีสอบราคา วิธีคัดเลือก        
วิธีเฉพาะเจาะจง  แนวทางปฏิบัติกรณีมีผู้เสนอราคาต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดเท่ากันหลายราย ข้อกำหนดในการลงนามสัญญา และการจัดซื้อ
จัดจ้างท่ีสามารถลงนามในสัญญาได้โดยไม่ต้องรอให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์  
 

๓. กลุ่มเป้าหมาย     จำนวน  ๘๐  คน 
 ผู้บริหารและบุคลากรในหน่วยงานราชการ ทั้งหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองท้องถิ่น สถาบันการศึกษา ครู อาจารย์ 
ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  ตลอดจนบุคคลท่ีสนใจท่ัวไป 
 

๔. ขอบเขตเนื้อหาวิชา     จำนวน  ๑๒  ชั่วโมง 
๔.๑  ข้อกำหนดและแนวทางปฏิบัติการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลัง ฯ การแต่งตั้งองค์ประกอบ 
        และอำนาจหน้าที่ของคณะกรรมการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ผู้ควบคุมงานจ้างก่อสร้าง การดำเนินการในการเผยแพร่ 
       ประกาศและเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผลวิธี e-Market  
       วิธี Electronic Bidding : e-Bidding        จำนวน  ๖  ชั่วโมง 
๔.๒  แนวทางปฏิบัติและขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง การพิจารณาผลวิธีสอบราคา วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง  
       แนวทางปฏิบัติกรณีมีผู้เสนอราคาต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดเท่ากันหลายราย ข้อกำหนดในการลงนามสัญญา 
       และการจัดซื้อจัดจ้างที่สามารถลงนามในสัญญาได้โดยไม่ต้องรอให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์    จำนวน  ๖  ช่ัวโมง 

 



๕. ระยะเวลาและสถานที่ในการฝึกอบรม     จำนวน  ๒  วัน  
  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๔ – ๑๕ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๗     ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่   
  รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๑๖ – ๑๗ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘      ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่    
  รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๒๐ – ๒๑ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๘      ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๗ – ๒๘ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘      ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๒๙ – ๓๐ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๘      ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๒๑ – ๒๒ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๘      ณ  โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุร ี

๖. วิทยากร นายบุญทิพย์  ชูโชนาค อดีตผู้อำนวยการสำนักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ กรมบัญชีกลาง  
และกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 

 

๗. วิธีการฝึกอบรม  -  การบรรยาย (LECTURE) จากวิทยากรผู้มีความรู้ความชำนาญการเฉพาะเรื่อง 
        -  แสดงความคิดเห็นซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน 
 

๘. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 ๘.๑  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถนำความรู้เกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลัง ฯ      
การแต่งตั้ง องค์ประกอบ และอำนาจหน้าที่ของคณะกรรมการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ผู้ควบคุมงานจ้างก่อสร้าง ข้อกฎหมายและเงื่อนไขวิธีการ
จัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติฯ มาตรา ๕๕ และมาตรา ๕๖  การเผยแพร่ประกาศและเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อรับฟังความคิดเห็น  
แนวทางปฏิบัติและขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผลวิธี e-Market วิธี Electronic Bidding : e-Bidding ไปใช้ในการ
ปฏิบัติงานได้ 

๘.๒  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถปฏิบัติตามขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผลวิธีสอบราคา วิธีคัดเลือก        
วิธีเฉพาะเจาะจง  แนวทางปฏิบัติกรณีมีผู้เสนอราคาต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดเท่ากันหลายราย ข้อกำหนดในการลงนามสัญญา และการจัดซื้อ
จัดจ้างท่ีสามารถลงนามในสัญญาได้โดยไม่ต้องรอให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์ได้อย่างถูกต้อง  
 

๙. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการฝึกอบรม ประกอบด้วย ค่าเอกสารประกอบการฝึกอบรม ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและ

เครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าสถานที่จัดอบรม ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าโสตทัศนูปกรณ์ ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องจำเป็น 
(ทั้งนี้ไม่รวมค่าที่พัก อาหารเย็นและค่าเดินทาง) 

 
 
 

 
 

๑๐. การมีสิทธ์ิรับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 
ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย

ศิลปากร จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด   
***ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น*** 

 

๑๑. ช่องทางการสมัคร  ทา่นสามารถสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่  โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
        โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  

    

  ขั้นตอน ๑ :  สแกน QR – Code  สำหรับการสมัคร ตรวจสอบสถานะ นำส่งหลกัฐานการโอนเงิน  
     และดาวน์โหลดเอกสารการฝึกอบรม (ควรสมัครก่อนถึงวันฝกึอบรมจริงอย่างน้อย ๑ สัปดาห์)                                                

 
 
 
 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม
เจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ และเบิกค่าเดินทางและที่พักตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 

 

QR-Code ลงทะเบียนอบรม 
Website : suas.su.ac.th 

 



 ขั้นตอน ๒ :  สแกน QR – Code  สำหรับติดต่อเจ้าหน้าที่ผ่านทาง LINE Official  
     เพ่ือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมหรือส่งใบสมัครให้เจ้าหน้าที่ 
 

 
 
 
 

 
 
 

 ขั้นตอน ๓ :  เจ้าหน้าที่จะติดต่อผ่านทางโทรศัพท์หมายเลข ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  เพ่ือแจ้งยืนยันการจดัฝึกอบรม 
     (ก่อนถงึวันฝกึอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห)์ 
 

 

***หมายเหตุ***  กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัด
ฝึกอบรมจากเจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น  หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ  ผู้เ ข้ารับการ
ฝึกอบรมจะไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
 

๑๒. วิธีการชำระค่าลงทะเบียน     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
  ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  
  ชำระโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 

   ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 
   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 

**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 
เงื่อนไขการชำระเงินโดยวิธกีารโอนเงิน 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง  

• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง
มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

 

๑๓. การสำรองห้องพัก    
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเลือกท่ีพักได้ตามความต้องการ หากมีความประสงค์จะเข้าพักในโรงแรมที่จัดฝึกอบรม ท่านสามารถสำรอง

ห้องพักได้ด้วยตนเองกับทางโรงแรม โดยแจ้งว่าเป็นกลุ่มการฝึกอบรมของทางมหาวิทยาลัยศิลปากร ดังนี้ 

• โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพมหานคร  :  โทรศัพท์  ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๒๒ หรือ ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๙๙ 

• โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่  :  โทรศัพท์มือถือ  ๐๖๑ ๒๒๕ ๖๒๙๙ หรือ ID line : raralin 

• โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี   :  โทรศัพท์มือถือ / ID Line  ๐๘๒ ๗๑๖ ๐๑๖๑  
 

 
 

(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

QR-Code ติดต่อเจ้าหน้าที่ทางไลน ์
ID Line :  @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

 



กำหนดการโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘  
หลักสูตร “ขั้นตอนและประเด็นปัญหาการดำเนินการจดัซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก 
วิธีเฉพาะเจาะจง การพิจารณา การประกาศผล และการอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง” รุน่ที่ ๑ – รุ่นที่ ๖ 
จัดโดย  สำนักงานบริการวชิาการ  มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************* 
บรรยายโดย  นายบุญทิพย์  ชูโชนาค  

อดีตผู้อำนวยการสำนักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
และกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 

วันแรกของการฝึกอบรม 
เวลา   ๐๘.๐๐ - ๐๘.๓๐ น. ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝึกอบรม 
         ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. พิธีเปิดการฝึกอบรม 
         ๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้  

-  ข้อกำหนดและแนวทางปฏิบัติการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ  
    ข้อ ๒๒ และข้อ ๒๓ 
-  การแต่งตั้ง องค์ประกอบ และอำนาจหน้าท่ีของคณะกรรมการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
-  การแต่งตั้ง องค์ประกอบ และอำนาจหน้าท่ีของผู้ควบคุมงานในงานจ้างก่อสร้าง 
-  การเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการและบุคคลท่ีเก่ียวข้องกับการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
-  ข้อกฎหมายและเงื่อนไขวิธีการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติฯ มาตรา ๕๕ และมาตรา ๕๖ 
   รวมทั้งกฎกระทรวงและระเบียบฯ ที่เกี่ยวข้อง 
-  การดำเนินการในการเผยแพร่ประกาศและเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อรับฟังความคิดเห็น 

๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้ 

-  แนวทางปฏิบัติและขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผลวิธี e-Market 
-  แนวทางปฏิบัติและขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผล 
   วิธี Electronic Bidding : e-Bidding 

วันที่สองของการฝึกอบรม 
เวลา  ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. ลงชื่อเข้าห้องเรียน 

๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดงันี้ 
-  แนวทางปฏิบัติและขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผลวิธีสอบราคา 
-  แนวทางปฏิบัติและขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผลวิธีคัดเลือก 
-  แนวทางปฏิบัติและขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการพิจารณาผลวิธีเฉพาะเจาะจง 

   -  แนวทางปฏิบัติกรณีมีผู้เสนอราคาต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดเท่ากันหลายราย 
-  กระบวนการต่อรองราคากรณีราคาของผู้เสนอราคารายต่ำสุดสูงกว่างบประมาณในการจัดซื้อจัดจ้าง 
-  ข้อกำหนดและแนวทางปฏิบัติในการรายงานผลการพิจารณา การอนุมัติ และการประกาศผล 

         การจัดซื้อจัดจ้าง 
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้ 

-  ผู้มีอำนาจในการอนุมัติการจัดซื้อจัดจ้าง และผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น 
-  การแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบการแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและเหตุผล 
-  ข้อกำหนดในการลงนามสัญญา และการจัดซื้อจัดจ้างที่สามารถลงนามในสัญญาได้ 
   โดยไม่ต้องรอให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์ 
-  ข้อกำหนดและแนวทางการยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างที่ได้ดำเนินการไปแล้ว 
-  ข้อกำหนดและแนวทางปฏิบัติในการอุทธรณ์ และการพิจารณาอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

๑๖.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. พิธีปิดการฝึกอบรมและมอบประกาศนียบัตร 
.................................................................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ ๑. กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสมและสถานการณ์ 
  ๒. รับประทานอาหารว่าง   รอบเช้า  เวลา ๑๐.๓๐ – ๑๐.๔๕ น.  

รอบบ่าย เวลา ๑๔.๓๐ – ๑๔.๔๕ น. 



ใบสมัครเข้ารับการอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “ขั้นตอนและประเด็นปัญหาการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก 
วิธีเฉพาะเจาะจง การพิจารณา การประกาศผล และการอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖ 
จัดโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************** 
  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๔ – ๑๕ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่   
  รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๑๖ – ๑๗ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่    
  รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๒๐ – ๒๑ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๗ – ๒๘ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๒๙ – ๓๐ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๒๑ – ๒๒ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุร ี
  

     หน่วยงาน...........................................................................................สังกัด................................................................................................     

     เลขที่........................................................................................แขวง/ตำบล................................................................................................   

     เขต/อำเภอ.........................................................................จังหวัด.......................................................รหัสไปรษณีย์................................. 

     ชื่อผู้ประสานงาน.................................................................................E-mail............................................................................................ 

     โทรศัพท์สำนักงาน……………………………………………….......….....……....มือถือ............................................................................................... 

     ขอส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมตามโครงการข้างต้น ดังนี้ (กรุณาเขียนตัวบรรจงเพื่อการออกใบเสร็จและใบประกาศนียบัตร) 

     ๑. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 

     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............……….....……..E-mail.......................................................................................  

     ๒. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 

     โทรศัพท์มือถือ………………………………………..........……….....……….....……..E-mail....................................................................................... 

     ๓. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 

     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............…….....………..E-mail....................................................................................... 
     อาหาร    อาหารฮาลาล จำนวน................คน    อาหารมังสวิรัติ / อาหารเจ จำนวน................คน 
     วิธีการสมัคร สามารถสมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดหลักสูตร ได้ที่ Website : suas.su.ac.th 

สอบถามรายละเอียดได้ที่  ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
ติดต่อเจ้าหน้าที่ หมายเลขโทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘   

     ค่าลงทะเบียน  คนละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพนัเก้าร้อยบาทถ้วน) 
     การชำระเงิน   ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  

 ชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 
  ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 

   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 
**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง  
• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง

มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

*************************************************************************************************************** 
หมายเหตุ : ๑) เจ้าหน้าที่ฝ่ายรับสมัครจะประสานทางโทรศัพท์เพื่อยืนยันการจัดอบรมก่อนถึงกำหนดการอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห ์

๒) กรณีผู้เข้ารับการอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัดอบรมจาก 
    เจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ ผู้เข้าอบรมจะ          
    ไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 

    ๓) ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น 

 

 
QR-Code  เว็บไซต์ 



 
 
ที่ อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม.)/ว ๓๔๐๕                           สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
                           ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตลิ่งชัน 
                        กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 
 
       ๑๘  กันยายน  ๒๕๖๗ 
 

เรื่อง  ขอเชิญเข้าร่วมอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “กลวิธีกำหนดและเปิดเผยราคากลางพัสดุและราคากลางงานก่อสร้างที่ปรับปรุงใหม่อย่างถูกต้องและไม่มีปัญหาการ                     
ถูกตรวจสอบ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖      

เรียน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย โครงการฝึกอบรมพร้อมใบสมัคร จำนวน ๑ ชุด 
 
    ด้วยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ 
๒๕๖๘ หลักสูตร“กลวิธีกำหนดและเปิดเผยราคากลางพัสดุและราคากลางงานก่อสร้างที่ปรับปรุงใหม่อย่างถูกต้องและไม่มีปัญหาการ                    
ถูกตรวจสอบ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖ เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาการออกแบบรูปรายการงานก่อสร้าง การรับรองแบบฯ และการ
ประมาณการราคาในชั้นต้นโดยผู ้ออกแบบ ความเข้าใจเกี่ยวกับบัญชีแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา ( BOQ.) ในงานจ้างก่อสร้าง               
การจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ การจัดทำขอบเขตงาน (TOR) การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนด
ราคากลางงานก่อสร้าง และการยื่นต่อสำนักการตรวจเงินแผ่นดิน การทบทวนราคากลางงานก่อสร้างให้เป็นปัจจุบันเป็นต้น โดยโครงการฯ 
กำหนดจัดฝึกอบรม จำนวน ๖ รุ่น ค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (ไม่รวมค่าที่พักและอาหารเย็น) ดังนี้ 

รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๒ – ๑๓ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
   รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๓๐– ๓๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ   
   รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑๕ – ๑๖ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
   รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๔ – ๒๕ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต   
   รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๒๖ – ๒๗ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
   รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๖ – ๗ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

  ทั้งนี้ ผู ้เข้ารับการฝึกอบรมจากส่วนราชการของกระทรวงและกรมต่างๆ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้                 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.๒๕๔๙ และที่แก้ไข                  
เพิ่มเติม สำหรับค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ในการเดินทางเข้ารับการฝึกอบรมให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารั บการ
ฝึกอบรม ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
  ในการนี้ จึงขอเรียนเชิญท่านหรือเจ้าหน้าที่ผู ้ที ่เกี่ยวข้องในหน่วยงานของท่านเข้าร่วมอบรมตามโครงการฯ ดังกล่าว                
พร้อมทั้งขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์โครงการฯ ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ สำหรับผู้สนใจสามารถ
ติดต่อสอบถามรายละเอียด ได้ที่ Line: @suas โทรศัพท์มือถือ : ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ สมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดได้ที่ Website : 
suas.su.ac.th 
 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมการฝึกอบรมและประชาสัมพันธ์หลักสูตรต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 
 

      ขอแสดงความนับถือ 
 

 

                   (อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
                  ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 
           ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร 

สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   

QR-Code ลงทะเบียนอบรม    QR-Code เพ่ือสอบถามข้อมูล 



โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “กลวิธกีำหนดและเปิดเผยราคากลางพัสดุและราคากลางงานก่อสร้างทีป่รับปรุงใหม่อย่างถูกต้อง 
และไม่มีปัญหาการถูกตรวจสอบ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖  จัดโดย สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

***************************************************************************************************************************** 
๑. หลักการและเหตุผล 

กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในการดำเนินงานก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบหรือหนังสือเวียนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ซึ่งมีความซับซ้อนยุ่งยากเป็นอย่างมาก ต้องคำนึงถึงการออกแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง การรับรองแบบฯ และการประมาณการราคาในชั้นต้น โดยผู้ออกแบบต้องมีความเข้าใจเกี่ยวกับบัญชีแสดงรายการ 
ปริมาณงานและราคา (BOQ.) ในงานจ้างก่อสร้าง การจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ การจัดทำขอบเขตงาน (TOR) การกำหนด
คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง  และการยื่นต่อสำนักการตรวจเงินแผ่นดิน  ตลอดจนการ
ทบทวนราคากลางงานก่อสร้างให้เป็นปัจจุบัน ซึ่งผู้ท่ีได้รับมอบหมายควรทำการศึกษาภาพรวมโครงสร้างของหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลาง
งานก่อสร้าง การถอดแบบคำนวณค่างานต้นทุน (Direct Cost) สาระสำคัญของหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติในการคำนวณค่าใช้จ่ายในการ
ดำเนินงานก่อสร้าง การจัดทำรายงานการคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง การประกาศใช้ระบบคำนวณราคากลางงานก่อสร้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
เป็นต้น  หากผู้ปฏิบัติงานที่ทำหน้าที่กำหนดราคากลางไม่มีความรู้ความเข้าใจแล้วเกิดความผิดพลาดหรือความเสียหายต่อหน่วยงานราชการ 
อาจต้องรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที ่ภาครัฐ หรืออาจถูกสอบสวนตามกฎหมาย ป.ป.ช.  ดังนั้นผู้ที ่ได้รับแต่งตั ้งให้ปฏิบัติหน้าที่ เป็น
คณะกรรมการที่กำหนดราคากลางจำเป็นต้องศึกษาหาความรู้เกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติการกำหนดและเปิดเผยราคากลางพัสดุและราคากลาง
งานก่อสร้าง ข้อกำหนดเกี่ยวกับการเสนอราคา การจัดทำใบแจ้งปริมาณงาน ให้เกิดความเชี่ยวชาญและถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ 

จากเหตุผลดังกล่าว  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร จึงจัดทำโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ 
๒๕๖๘  หลักสูตร “กลวิธีกำหนดและเปิดเผยราคากลางพัสดุและราคากลางงานก่อสร้างที่ปรับปรุงใหม่อย่างถูกต้อง  และไม่มีปัญหาการ
ถูกตรวจสอบ” สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการกำหนดราคากลางพัสดุและงานก่อสร้าง ผู้ท่ีเก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
เจ้าหน้าที่พัสดุ คณะกรรมการแต่ละชุด เพื่อสามารถนำเอาความรู้ท่ีได้รับจากการฝึกอบรมไปปฏิบัติงานในหน้าท่ีได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 

๒. วัตถุประสงค ์
 ๒.๑  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาภาพรวมโครงสร้างของหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง หลักเกณฑ์และ
วิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง รายละเอียดเอกสารที่จำเป็นสำหรับการคำนวณราคากลาง การเสนอราคา การจัดทำใบแจ้งปริมาณงานและ
ราคา (BOQ.) การจัดทำขอบเขตงาน (TOR) และรายละเอียดเอกสารที่จำเป็นสำหรับการคำนวณราคากลาง เป็นต้น 
 ๒.๒  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื ่นข้อเสนอ หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงาน
ก่อสร้าง และการยื่นต่อสำนักการตรวจเงินแผ่นดิน การประกาศใช้ระบบคำนวณราคากลางงานก่อสร้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น 
 

๓. กลุ่มเป้าหมาย     จำนวน  ๘๐  คน 
 ผู้บริหารและบุคลากรในหน่วยงานราชการ ทั้งหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองท้องถิ่น สถาบันการศึกษา ที่ได้รับมอบหมาย 
ให้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ตลอดจนบุคคลที่สนใจทั่วไป 
 

๔. ขอบเขตเนื้อหาวิชา     จำนวน  ๑๒  ชั่วโมง 
 ๔.๑  การออกแบบรูปรายการงานก่อสร้าง การรับรองแบบฯ และการประมาณการราคาในชั้นต้นโดยผู้ออกแบบ   
ความเข้าใจเก่ียวกับบัญชีแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา (BOQ.) ในงานจ้างก่อสร้าง การจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
การจัดทำขอบเขตงาน (TOR) การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง 
และการยื่นต่อสำนักการตรวจเงินแผ่นดิน การทบทวนราคากลางงานก่อสร้างให้เป็นปัจจุบัน     ๖ ชั่วโมง 
 ๔.๒  ภาพรวมโครงสร้างของหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง การถอดแบบคำนวณค่างานต้นทุน  
(Direct Cost) สาระสำคัญของหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติในการคำนวณค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานก่อสร้าง การจัดทำ 
รายงานการคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง การประกาศใช้ระบบคำนวณราคากลางงานก่อสร้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์  ๖ ชั่วโมง 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕. ระยะเวลาและสถานทีใ่นการฝึกอบรม     จำนวน ๒ วัน  
  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๒ – ๑๓ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๓๐– ๓๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ   
  รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑๕ – ๑๖ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๔ – ๒๕ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต   
  รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๒๖ – ๒๗ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๖ – ๗ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

 

๖. วิทยากร นายบุญทิพย์  ชูโชนาค อดีตผู้อำนวยการสำนักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ กรมบัญชีกลาง  
และกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 

๗. วิธีการฝึกอบรม  -  การบรรยาย (LECTURE) จากวิทยากรผู้มีความรู้ความชำนาญการเฉพาะเรื่อง 
        -  แสดงความคิดเห็นซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน 
 

๘. ประโยชน์ที่คาดว่าจะไดร้ับ 
๘.๑  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความเข้าใจถึงภาพรวมโครงสร้างของหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง หลักเกณฑ์และ

วิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง การจัดทำใบแจ้งปริมาณงานและราคา (BOQ.) การจัดทำขอบเขตงาน (TOR)  เป็นต้น 
 ๘.๒  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง และการ
ยื่นต่อสำนักการตรวจเงินแผ่นดิน การประกาศใช้ระบบคำนวณราคากลางงานก่อสร้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ 
 

๙. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการฝึกอบรม ประกอบด้วย ค่าเอกสารประกอบการฝึกอบรม ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและ

เครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าสถานที่จัดอบรม ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าโสตทัศนูปกรณ์ ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องจำเป็น 
(ทั้งนี้ไม่รวมค่าที่พัก อาหารเย็นและค่าเดินทาง) 

 
 
 

 
 

๑๐. การมีสิทธ์ิรับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 
ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย

ศิลปากร ทั้งนี้จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด 
***ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น*** 

 

๑๑. ช่องทางการสมัคร  ทา่นสามารถสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่  โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
        โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  

    

  ขั้นตอน ๑ :  สแกน QR – Code  สำหรับการสมัคร ตรวจสอบสถานะ นำส่งหลกัฐานการโอนเงิน  
     และดาวน์โหลดเอกสารการฝึกอบรม (ควรสมัครก่อนถึงวันฝกึอบรมจริงอย่างน้อย ๑ สัปดาห์)                                                

 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม
เจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ และเบิกค่าเดินทางและที่พักตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 

 

QR-Code ลงทะเบียนอบรม 
Website : suas.su.ac.th 

 



 ขั้นตอน ๒ :  สแกน QR – Code  สำหรับติดต่อเจ้าหน้าที่ผ่านทาง LINE Official  
     เพ่ือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมหรือส่งใบสมัครให้เจ้าหน้าที่ 
 

 
 
 
 
 

 
 

 ขั้นตอน ๓ :  เจ้าหน้าที่จะติดต่อผ่านทางโทรศัพท์หมายเลข ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  เพ่ือแจ้งยืนยันการจดัฝึกอบรม 
     (ก่อนถงึวันฝกึอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห)์ 
 

 

***หมายเหตุ***  กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัด
ฝึกอบรมจากเจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น  หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ  ผู้เ ข้ารับการ
ฝึกอบรมจะไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
 
๑๒. วิธีการชำระค่าลงทะเบียน     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 

  ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  
  ชำระโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 

   ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 
   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 

**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 
เงื่อนไขการชำระเงินโดยวิธกีารโอนเงิน 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง  

• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง
มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

 

๑๓. การสำรองห้องพัก    
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเลือกท่ีพักได้ตามความต้องการ หากมีความประสงค์จะเข้าพักในโรงแรมที่จัดฝึกอบรม ท่านสามารถสำรอง

ห้องพักได้ด้วยตนเองกับทางโรงแรม โดยแจ้งว่าเป็นกลุ่มการฝึกอบรมของทางมหาวิทยาลัยศิลปากร ดังนี้ 

• โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพมหานคร :  โทรศัพท์  ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๒๒ หรือ ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๙๙ 

• โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่  :  โทรศัพท์มือถือ  ๐๖๑ ๒๒๕ ๖๒๙๙ หรือ ID line : raralin 

• โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต  :  โทรศัพท์  ๐๗๖ ๒๑๒ ๘๖๖ ถึง ๗๐ 
 

 
 

(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 

QR-Code ติดต่อเจ้าหน้าที่ทางไลน ์
ID Line :  @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

 



 
 

 
กำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 

หลักสูตร “กลวิธกีำหนดและเปิดเผยราคากลางพัสดุและราคากลางงานก่อสร้างทีป่รับปรุงใหม่อย่างถูกต้อง 
และไม่มีปัญหาการถูกตรวจสอบ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖ 

จัดโดย  สำนักงานบริการวชิาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
บรรยายโดย  นายบุญทิพย์  ชูโชนาค  

อดีตผู้อำนวยการสำนักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
และกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 

*************************************************************************************************** 

วันแรกของการฝึกอบรม     
เวลา ๐๘.๐๐ - ๐๘.๓๐ น. ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝึกอบรม 

๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. พิธีเปิดการฝึกอบรม    
๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดงันี้  

-  ความหมายและขอบเขตของงานก่อสร้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ 
       การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หนังสือเวียน และแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 

-  ข้อกำหนดและแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการออกแบบรูปรายการงานก่อสร้าง การรับรองแบบฯ 
     และการประมาณการราคาในชั้นต้นโดยผู้ออกแบบ 

-  ความเข้าใจเก่ียวกับบัญชีแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา (BOQ.) ในงานจ้างก่อสร้าง 
-  ข้อปฏิบัติในการกำหนดรายละเอียดงานดินถม งานดินตัก และงานฐานรากในงานจ้างก่อสร้าง 
-  แนวทางการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ การจัดทำขอบเขตงาน (TOR) การกำหนด 
   คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ และการกำหนดผลงานฯ 
-  หลักเกณฑ์และแนวทางการพิจารณาและการกำหนดผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกัน 

๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้ 

-  ข้อกำหนดและวิธีการกำหนดราคากลางหรือราคาอ้างอิงพัสดุ ตามมาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติ 
   การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
-  ข้อกำหนดในการสืบราคาพัสดุเพื่อใช้เป็นราคากลางหรือราคาอ้างอิง 
-  สรุปแนวทางและวิธีการกำหนดราคากลางงานจ้างท่ีปรึกษา 
-  สรุปแนวทางและวิธีการกำหนดราคากลางงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
-  สรุปแนวทางและวิธีการกำหนดราคากลางงานงานจัดซื้อที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง 
-  แนวทางปฏิบัติและข้อกำหนดในการประกาศเปิดเผยรายละเอียดข้อมูลราคากลางพัสดุและ 

          ราคากลางงานก่อสร้าง 
    -  ความหมาย ขอบเขต และความสำคัญของราคากลางงานก่อสร้าง 

-  ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ  
   เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง 
-  งานก่อสร้างที่อยู่ในบังคับต้องคำนวณราคากลางตามหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง 
-  ข้อกำหนดในการแต่งตั้ง องค์ประกอบ และอำนาจหน้าท่ีของคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
   ในงานจ้างก่อสร้าง 
-  ข้อกำหนดและวิธีการแจ้งรายละเอียดการคำนวณราคากลางงานก่อสร้างต่อสำนักการตรวจเงินแผ่นดิน 
-  แนวทางปฏิบัติในการทบทวนราคากลางงานก่อสร้างให้เป็นปัจจุบัน 
-  ข้อมูล รายละเอียด และเอกสารท่ีจำเป็นสำหรับการคำนวณราคากลางงานก่อสร้างของ 

         คณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
 



วันที่สองของการฝึกอบรม     
เวลา  ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. ลงชื่อเข้าห้องเรียน   

๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดงันี้ 
    -  เอกสารประกอบหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง 

-  ข้อกำหนดในการเลือกใช้หลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้างให้ถูกต้อง 
   ตรงตามประเภทของงานก่อสร้าง 

    -  ภาพรวมโครงสร้างของหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง 
-  สาระสำคัญของหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติในการถอดแบบคำนวณค่างานต้นทุน (Direct Cost) 

๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดงันี้ 

-  สาระสำคัญของหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติในการคำนวณค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานก่อสร้าง  
   (Indirect Cost หรือ Factor F) 
-  หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติในการคำนวณค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อกำหนดฯ 
-  หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติในการสรุปค่าก่อสร้างเป็นราคากลางและการจัดทำรายงาน 
   การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง 
-  การประกาศใช้ระบบคำนวณราคากลางงานก่อสร้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
-  ตอบข้อซักถาม  

๑๖.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. พิธีปิดการฝึกอบรมและมอบประกาศนียบัตร 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

................................................................................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ ๑. กำหนดการนี้อาจมีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสมและสถานการณ์ 
  ๒. รับประทานอาหารว่าง รอบเช้า  เวลา ๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น.  

รอบบ่าย เวลา ๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น. 
 



  ใบสมัครเข้ารับการอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “กลวิธกีำหนดและเปิดเผยราคากลางพัสดุและราคากลางงานก่อสร้างทีป่รับปรุงใหม่อย่างถูกต้อง 
และไม่มีปัญหาการถูกตรวจสอบ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖  จัดโดย สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************** 
  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๒ – ๑๓ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๓๐– ๓๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑๕ – ๑๖ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๔ – ๒๕ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต   
  รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๒๖ – ๒๗ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๖ – ๗ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  

     หน่วยงาน...........................................................................................สังกัด................................................................................................     
     เลขที่........................................................................................แขวง/ตำบล................................................................................................   
     เขต/อำเภอ.........................................................................จังหวัด.......................................................รหัสไปรษณีย์................................. 
     ชื่อผู้ประสานงาน.................................................................................E-mail............................................................................................ 
     โทรศัพท์สำนักงาน……………………………………………….......….....……....มือถือ............................................................................................... 
     ขอส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมตามโครงการข้างต้น ดังนี้ (กรุณาเขียนตัวบรรจงเพื่อการออกใบเสร็จและใบประกาศนียบัตร) 
     ๑. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............……….....……..E-mail.......................................................................................  
     ๒. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………..........……….....……….....……..E-mail....................................................................................... 
     ๓. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............…….....………..E-mail....................................................................................... 
     อาหาร    อาหารฮาลาล จำนวน................คน    อาหารมังสวิรัติ / อาหารเจ จำนวน................คน 
     วิธีการสมัคร สามารถสมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดหลักสูตร ได้ที่ Website : suas.su.ac.th 

สอบถามรายละเอียดได้ที่  ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
ติดต่อเจ้าหน้าที่ หมายเลขโทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘   

     ค่าลงทะเบียน  คนละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพนัเก้าร้อยบาทถ้วน) 
     การชำระเงิน   ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  

 ชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 
  ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 

   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 
**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง  
• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง

มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

*************************************************************************************************************** 
หมายเหตุ : ๑) เจ้าหน้าที่ฝ่ายรับสมัครจะประสานทางโทรศัพท์เพื่อยืนยันการจัดอบรมก่อนถึงกำหนดการอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห ์

๒) กรณีผู้เข้ารับการอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัดอบรมจาก 
    เจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ ผู้เข้าอบรมจะ          
    ไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 

   ๓) ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น 

 

 
QR-Code  เว็บไซต์ 



 
 
ที่ อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม.)/ว ๓๔๐๘                           สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
                           ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตลิ่งชัน 
                        กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 
 
      ๑๘  กันยายน  ๒๕๖๗  
 

เรื่อง   ขอเชิญเข้าร่วมอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “เทคนิคการแก้ไขปัญหาการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การนำเงินส่งคลัง การเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน บำเหน็จ 
บำนาญสำหรับบุคลากรภาครัฐ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๗    

เรียน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย โครงการฝึกอบรมพร้อมใบสมัคร จำนวน ๑ ชุด 
 

    ด้วยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ 
๒๕๖๘ หลักสูตร“เทคนิคการแก้ไขปัญหาการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การนำเงินส่งคลัง การเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน บำเหน็จ 
บำนาญสำหรับบุคลากรภาครัฐ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๗ เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจาก
คลัง การรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ วิธีปฏิบัติการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี 
การเงินยืมคาบเกี่ยว วิธีปฏิบัติการรับเงิน การนำเงินส่งคลัง การฝากคลัง หลักเกณฑ์การออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ (ว ๓๙)  ระบบ 
ระเบียบ การจ่ายเงินเดือน เงินประจำตำแหน่ง สิทธิในการได้รับเงินเดือน การจ่ายบำเหน็จบำนาญปกติ บำนาญพิเศษ บำเหน็จตกทอด 
บำเหน็จดำรงชีพ บำเหน็จค้ำประกัน เงินช่วยพิเศษ (ค่าทำศพ) วิธีการคำนวณต่าง ๆ เป็นต้น โดยโครงการฯ กำหนดจัดฝึกอบรม จำนวน ๗ รุ่น 
ค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (ไม่รวมค่าที่พักและอาหารเย็น) ดังนี้ 

รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๔ – ๑๕ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๒๕ – ๒๖ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๒๒ – ๒๓ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๔ – ๒๕ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๒๘ – ๒๙ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๒๓ – ๒๔ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๘    ณ  โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี 
รุ่นที่ ๗  ระหว่างวันที่ ๖ – ๗ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘    ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  

  ทั้งนี้ ผู ้เข้ารับการฝึกอบรมจากส่วนราชการของกระทรวงและกรมต่างๆ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้                  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.๒๕๔๙ และที่แก้ไข                    
เพิ่มเติม สำหรับค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ในการเดินทางเข้ารับการฝึกอบรมให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารั บการ
ฝึกอบรม ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
  ในการนี้ จึงขอเรียนเชิญท่านหรือเจ้าหน้าที่ผู ้ที ่เกี่ยวข้องในหน่วยงานของท่านเข้าร่วมอบรมตามโครงการฯ ดังกล่าว                
พร้อมทั้งขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์โครงการฯ ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ สำหรับผู้สนใจสามารถ
ติดต่อสอบถามรายละเอียด ได้ที่ Line: @suas โทรศัพท์มือถือ : ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ สมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดได้ที่ Website : 
suas.su.ac.th 
 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมการฝึกอบรมและประชาสัมพันธ์หลักสูตรต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 
 

     ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                   (อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
                 ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 
           ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร 

สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒               

QR-Code ลงทะเบียนอบรม    QR-Code เพื่อสอบถามข้อมูล 



โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘  
หลักสูตร “เทคนิคการแก้ไขปัญหาการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การนำเงินส่งคลัง การเบิกจ่ายเงินเดือน  
ค่าจ้าง ค่าตอบแทน บำเหน็จ บำนาญสำหรับบุคลากรภาครัฐ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๗    
จัดโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************* 
๑. หลักการและเหตุผล 

การเบิกจ่ายเงินงบประมาณของหน่วยงานราชการต้องดำเนินการภายใต้ระเบียบกระทรวงการคลัง หรือตามกฎ ระเบียบ ประกาศ 
หลักเกณฑ์ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดการด้านการเงินการคลังของหน่วยงานราชการนั้น กรณีไม่มีระเบียบของหน่วยงานเจ้าของ
งบประมาณจำเป็นต้องดำเนินการเบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลัง เช่น ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ รวมถึงวิธีปฏิบัติการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี การเงิน
ยืมคาบเกี่ยว วิธีปฏิบัติการรับเงินการนำเงินส่งคลังการฝากคลัง หลักเกณฑ์การออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์  (ว ๓๙) วิธีปฏิบัติการรับเงิน
การนำเงินส่งคลัง การฝากคลัง การจ่ายเงินเดือน เงินประจำตำแหน่ง การจ่ายบำเหน็จบำนาญปกติ บำนาญพิเศษ บำเหน็จตกทอด การปรับ
เงื่อนไขการจ่ายเงินเดือนและค่าจ้างประจำ ๒ รอบ เป็นต้น  ดังนั้นการส่งเสริมให้บุคลากรในสังกัดได้มีโอกาสเรียนรู้และศึกษาการดำเนินการ
เบิกจ่ายเงินจากคลังให้ถูกต้องตามกฎระเบียบของทางราชการจึงเป็นสิ่งสำคัญ ซึ่งจะช่วยลดปัญหาการปฏิบัติงานที่ผิดพลาด ไม่เป็นไปตาม
ระเบียบของทางราชการ จนทำให้ผู้ปฏิบัติงานหรือผู้บริหารที่เกี่ยวข้องต้องรับผิดทางวินัยการเงินการคลังภาครัฐ 

จากเหตุผลดังกล่าว สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร จึงดำเนินการจัดทำโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปี
งบประมาณ ๒๕๖๘ หลักสูตร “เทคนิคการแก้ไขปัญหาการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การนำเงินส่งคลัง การเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง 
ค่าตอบแทน บำเหน็จ บำนาญสำหรับบุคลากรภาครัฐ” เพื่อเพิ่มพูนความรู้เพิ่มประสิทธิภาพ และช่วยเสริมทักษะในการปฏิบัติงานในหน้าท่ี 
รวมถึงภารกิจที่ผู้บังคับบัญชามอบหมายได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
๒. วัตถุประสงค ์
 ๒.๑  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ วิธีปฏิบัติการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี การเงินยืมคาบเกี่ยว วิธีปฏิบัติการ
รับเงิน การนำเงินส่งคลัง การฝากคลัง หลักเกณฑ์การออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ (ว ๓๙)  

๒.๒  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาระบบ ระเบียบ การจ่ายเงินเดือน เงินประจำตำแหน่ง สิทธิในการได้รับเงินเดือน การจ่าย
บำเหน็จบำนาญปกติ บำนาญพิเศษ บำเหน็จตกทอด บำเหน็จดำรงชีพ บำเหน็จค้ำประกัน เงินช่วยพิเศษ (ค่าทำศพ) วิธีการคำนวณต่าง ๆ 
๓. กลุ่มเป้าหมาย     จำนวน  ๘๐  คน 

ผู้บริหารและบุคลากรของหน่วยงานราชการภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองท้องถิ่น สถาบันการศึกษา ครู อาจารย์ ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ด้านการเงินการคลัง และบุคคลท่ีสนใจท่ัวไป  
๔. ขอบเขตเนื้อหาวิชา     จำนวน  ๑๒  ชั่วโมง 
 ๔.๑  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน       
และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ หลักการจ่ายเงิน การรับเงิน การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี  
เงินยืมคาบเกี่ยว วิธีปฏิบัติการรับเงิน การนำเงินส่งคลัง การฝากคลัง หลักเกณฑ์การออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ (ว ๓๙) ๓  ช่ัวโมง 
  ๔.๒  หลักเกณฑ์และวิธีปฏบิัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการ        
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)  การกำหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ     ๓  ช่ัวโมง 

๔.๓  หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเดือน เงินประจำตำแหน่ง สิทธิในการรับเงินเดือน การงดจ่ายเงินเดือน การจ่ายเงินเดือน       
ระหว่างลา การจ่ายเงินเดือนกรณีถูกสั่งพักราชการ สิทธิในการได้รับเงินประจำตำแหน่ง เงินเพิ่มสำหรับตำแหน่งที่มีเหตุพิเศษ ฯ ๓  ช่ัวโมง 
 ๔.๔   หลักเกณฑ์การจ่ายและสิทธิในการได้รับบำเหน็จบำนาญปกติ บำนาญพิเศษ บำเหน็จตกทอด บำเหน็จดำรงชีพ    
บำเหน็จค้ำประกัน เงินช่วยพิเศษ (ค่าทำศพ) เงินที่จะได้รับ กบข.       ๓  ช่ัวโมง 
๕. ระยะเวลาในการฝึกอบรม     จำนวน  ๒  วัน  

  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๔ – ๑๕ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
   รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๒๕ – ๒๖ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
   รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๒๒ – ๒๓ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
   รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๔ – ๒๕ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๘     ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  

  รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๒๘ – ๒๙ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๒๓ – ๒๔ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๘     ณ  โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี 
  รุ่นที่ ๗  ระหว่างวันที่ ๖ – ๗ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘     ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  

๖. วิทยากร ผูม้ีความรู้ความชำนาญและรับผิดชอบงานโดยตรงในเรื่องการเบิกจ่ายเงิน จาก กรมบัญชีกลาง  
 



๗. วิธีการฝึกอบรม  -  การบรรยาย (LECTURE) จากวิทยากรผู้มีความรู้ความชำนาญการเฉพาะเรื่อง 
        -  แสดงความคิดเห็นซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน 
๘. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 ๘.๑  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีเข้าใจระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน
และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ วิธีปฏิบัติการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี การเงินยืมคาบเก่ียว วิธีปฏิบัติการรับเงิน การ
นำเงินส่งคลัง การฝากคลัง หลักเกณฑ์การออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ (ว ๓๙)  
 ๘.๒  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเข้าใจการจ่ายเงินเดือน เงินประจำตำแหน่ง สิทธิในการได้รับเงินเดือน การจ่ายบำเหน็จบำนาญปกติ 
บำนาญพิเศษ บำเหน็จตกทอด บำเหน็จดำรงชีพ บำเหน็จค้ำประกัน เงินช่วยพิเศษ(ค่าทำศพ) วิธีการคำนวณต่างๆ 

๙. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการฝึกอบรม ประกอบด้วย ค่าเอกสารประกอบการฝึกอบรม ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและ

เครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าสถานที่จัดอบรม ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าโสตทัศนูปกรณ์ ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องจำเป็น 
(ทั้งนี้ไม่รวมค่าที่พัก อาหารเย็นและค่าเดินทาง) 
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๑๐. การมีสิทธ์ิรับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 
ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย

ศิลปากร จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด   
***ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น*** 

๑๑. ช่องทางการสมัคร  ทา่นสามารถสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่  โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
        โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ 

  ขั้นตอน ๑ :  สแกน QR – Code  สำหรับการสมัคร ตรวจสอบสถานะ นำส่งหลกัฐานการโอนเงิน  
     และดาวน์โหลดเอกสารการฝึกอบรม (ควรสมัครก่อนถึงวันฝกึอบรมจริงอย่างน้อย ๑ สัปดาห์)                                                

 
 
 
 
 

 

 ขั้นตอน ๒ :  สแกน QR – Code  สำหรับติดต่อเจ้าหน้าที่ผ่านทาง LINE Official  
     เพ่ือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมหรือส่งใบสมัครให้เจ้าหน้าที่ 
 

 
 
 
 

 
  

ขั้นตอน ๓ :  เจ้าหน้าที่จะติดต่อผ่านทางโทรศัพท์หมายเลข ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  เพ่ือแจ้งยืนยันการจดัฝึกอบรม 
     (ก่อนถงึวันฝกึอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห)์ 
 

***หมายเหตุ***  กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัด
ฝึกอบรมจากเจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น  หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ  ผู้เ ข้ารับการ
ฝึกอบรมจะไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
 
 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม
เจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ และเบิกค่าเดินทางและที่พักตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 

 

QR-Code ลงทะเบียนอบรม 
Website : suas.su.ac.th 

QR-Code ติดต่อเจ้าหน้าที่ทางไลน ์
ID Line :  @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

 

 



๑๒. วิธีการชำระค่าลงทะเบียน     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
  ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  
  ชำระโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 

   ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 
   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 

**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 
เงื่อนไขการชำระเงินโดยวิธกีารโอนเงิน 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมที่ทางธนาคารเรียกเก็บเอง  

• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง
มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

 

๑๓. การสำรองห้องพัก    
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเลือกท่ีพักได้ตามความต้องการ หากมีความประสงค์จะเข้าพักในโรงแรมที่จัดฝึกอบรม ท่านสามารถสำรอง

ห้องพักได้ด้วยตนเองกับทางโรงแรม โดยแจ้งว่าเป็นกลุ่มการฝึกอบรมของทางมหาวิทยาลัยศิลปากร ดังนี้ 

• โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพมหานคร  :  โทรศัพท์  ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๒๒ หรือ ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๙๙ 

• โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี  :  โทรศัพท์มือถือ / ID Line ๐๘ ๒๗๑๖ ๐๑๖๑  
 
 

 
 

(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

      มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



กำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “เทคนิคการแก้ไขปัญหาการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การนำเงินสง่คลัง การเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้า ค่าตอบแทน  
บำเหน็จ บำนาญสำหรับบุคลากรภาครัฐ”  รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๗  จัดโดย สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร   
บรรยายโดย  วิทยากรผู้มีความรู้ความชำนาญและรับผิดชอบงานโดยตรง จากกรมบัญชีกลาง   

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
วันแรกของการฝึกอบรม                               
เวลา ๐๘.๐๐ - ๐๘.๓๐ น. ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝึกอบรม  
 ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. พิธีเปิดการฝึกอบรม 
 ๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อ “ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงินการจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินสง่คลัง พ.ศ. ๒๕๖๒” 
-  หลักเกณฑ์ในการเบิกเงินจากคลัง / การจ่ายเงิน / หน่วยงานผู้เบิกท่ีไม่ใช่ส่วนราชการ 
-  การกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปี / ค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี / เงินยืมคาบเกี่ยว   

                               -  วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินกรณี ซื้อ/จ้าง/เช่า และกรณีอ่ืน ๆ 
                                -  การจ่ายเงินยืมราชการ / การคืนเงินยืมทดรองราชการ / หลักฐานเพื่อการตรวจสอบ 
                             -  การจ่ายเงินและหลักฐานการจ่ายเพื่อการตรวจสอบ / ผู้มีอำนาจอนุมัติการจ่ายเงิน 

-  การรับเงิน / วิธีปฏิบัติในการรับเงิน / การเก็บรักษาเงิน  
                                -  กรรมการเก็บรักษาเงิน / ตู้นิรภัย / วิธีการเก็บรักษา / รายงานเงินคงเหลือประจำวัน 
                             -  การนำเงินส่งคลัง / ระยะเวลาการนำเงินส่งคลัง / วิธีการนำเงินส่งคลัง 
                                -  หลักเกณฑ์การออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ ว ๓๙ ลงวันที่ ๖ มีนาคม ๒๕๖๗  

   เร่ือง แบบใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ของส่วนราชการ (e-Government Receipt) 
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน      
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อ “การจ่ายเงิน การรับเงนิ และการนำเงินส่งคลงั ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  

(e-Payment)” 
-  หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 

                             -  วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online / หลักฐานเพื่อการตรวจสอบ 
                             -  วิธีปฏิบัติในการรับเงินผ่าน Bill Payment / บัตรเดบิต เครดิต / QR Code  

-  วิธีปฏิบัติในการนำเงินส่งคลัง / ฝากคลัง / การกำหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานผ่าน 
   ระบบ KTB Corporate Online และหลักฐานการดำเนินการเพื่อป้องกันการตรวจสอบ 

วันที่สองของการฝึกอบรม         
เวลา  ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. ลงชื่อเข้าห้องเรียน 

๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อ “เงินเดือน เงินประจำตำแหน่ง เงนิเพิ่มสำหรับตำแหน่งที่มีเหตุพิเศษ”  
   -  ภาพรวมสิทธิในการได้รับเงินเดือน / การงดจ่ายเงินเดือน / การจ่ายเงินเดือนระหว่างลา 
                             -  การจ่ายเงินเดือนกรณีถูกสั่งพักราชการ / สิทธิในการได้รับเงินประจำตำแหน่งระหว่างลา 

-  สิทธิในการได้รับเงินประจำตำแหน่ง / การปรับเงื่อนไขการจ่ายเงินเดือนและค่าจ้างประจำ ๒ รอบ 
                              -  ใครเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินเพิ่มฯ / ปัจจัยที่ทำให้มีสิทธิได้รับเงินเพิ่มฯ / การพิจารณาอัตราที่ควรได้รับ 
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน     
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อ “บำเหน็จ บำนาญ” 
  -  พระราชบัญญัติกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๖๖ 
  -  พระราชกฤษฎีกาเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ พ.ศ. ๒๕๒๑ และที่แกไ้ขเพิ่มเติม 
                              -  บำเหน็จบำนาญปกติ / บำนาญพิเศษ / บำเหน็จตกทอด / บำเหน็จดำรงชีพ 
  -  กฎกระทรวงกำหนดอัตราและวิธีการรับบำเหน็จดำรงชีพ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
                              -  บำเหน็จค้ำประกัน / เงินช่วยพิเศษ (ค่าทำศพ) / เงินที่จะได้รับ กบข. 
                              -  สิทธิในการได้รับ / วิธีการคำนวณ / เวลาราชการ 
๑๖.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.        พิธีปิดการฝึกอบรมและมอบประกาศนียบัตร 

............................................................................................................................................................................................................. 
หมายเหตุ ๑. กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
  ๒. รับประทานอาหารว่าง   รอบเช้า  เวลา ๑๐.๓๐ – ๑๐.๔๕ น.  รอบบ่าย เวลา ๑๔.๓๐ – ๑๔.๔๕ น. 



        ใบสมัครเข้ารับการอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
        หลักสูตร “เทคนิคการแก้ไขปัญหาการเบิกจ่ายเงินจากคลงั การนำเงินสง่คลัง การเบิกจ่ายเงนิเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน    
        บำเหน็จ บำนาญสำหรับบุคลากรภาครัฐ”  รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๗   จัดโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************** 
  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๔ – ๑๕ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

   รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๒๕ – ๒๖ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
   รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๒๒ – ๒๓ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
   รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๔ – ๒๕ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  

  รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๒๘ – ๒๙ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๒๓ – ๒๔ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๘    ณ  โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี 

    รุ่นที่ ๗  ระหว่างวันที่ ๖ – ๗ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘     ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  

     หน่วยงาน...........................................................................................สังกัด................................................................................................     
     เลขที่........................................................................................แขวง/ตำบล................................................................................................   
     เขต/อำเภอ.........................................................................จังหวัด.......................................................รหัสไปรษณีย์................................. 
     ชื่อผู้ประสานงาน.................................................................................E-mail............................................................................................ 
     โทรศัพท์สำนักงาน……………………………………………….......….....……....มือถือ............................................................................................... 
     ขอส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมตามโครงการข้างต้น ดังนี้ (กรุณาเขียนตัวบรรจงเพื่อการออกใบเสร็จและใบประกาศนียบัตร) 
     ๑. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............……….....……..E-mail.......................................................................................  
     ๒. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………..........……….....……….....……..E-mail....................................................................................... 
     ๓. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............…….....………..E-mail....................................................................................... 
     อาหาร    อาหารฮาลาล จำนวน................คน    อาหารมังสวิรัติ / อาหารเจ จำนวน................คน 
     วิธีการสมัคร สามารถสมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดหลักสูตร ได้ที่ Website : suas.su.ac.th 

สอบถามรายละเอียดได้ที่  ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
ติดต่อเจ้าหน้าที่ หมายเลขโทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘   

     ค่าลงทะเบียน  คนละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพนัเก้าร้อยบาทถ้วน) 
     การชำระเงิน   ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  

 ชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 
  ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 

   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 
**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 
ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 
• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง  
• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง

มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

*************************************************************************************************************** 
หมายเหตุ : ๑) เจ้าหน้าท่ีฝ่ายรับสมัครจะประสานทางโทรศัพท์เพื่อยืนยันการจัดอบรมก่อนถึงกำหนดการอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห์ 

๒) กรณีผู้เข้ารับการอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัดอบรมจาก 
    เจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ ผู้เข้าอบรมจะ           
    ไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
๓) ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น 

 
QR-Code  เว็บไซต์ 



 
 
ที่ อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม.)/ว ๓๔๐๙                           สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
                           ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตลิ่งชัน 
                        กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 
 
       ๑๘  กันยายน  ๒๕๖๗  
 

เรื่อง   ขอเชิญเข้าร่วมอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร“เตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างสำหรับเจ้าหน้าที่พัสดุมือใหม่ พร้อมศึกษาแนวทางการแก้ไข
ปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างตามประเด็นหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย”  รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖   

เรียน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย โครงการฝึกอบรมพร้อมใบสมัคร จำนวน ๑ ชุด 
 

    ด้วยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ 
๒๕๖๘ หลักสูตร“เตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างสำหรับเจ้าหน้าที่พัสดุมือใหม่ พร้อมศึกษาแนวทางการแก้ไข
ปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างตามประเด็นหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖ เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาขั้นตอนการ
ดำเนินการการจัดซื้อจัดจ้าง จำแนกประเภทสำหรับการจัดซื้อจัดจ้าง จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างและเตรียมความพร้อมในการปฏิบัติงานใน
ฐานะเจ้าหน้าท่ีพัสดุ การทำสัญญาและการบริหารสัญญา หน้าท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การแก้ไขสัญญา การขยายระยะเวลา การงดหรือ
การลดค่าปรับ และการพิจารณาบอกเลิกสัญญา ทราบถึงหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติที่สำคัญเกี่ยวกับการบริหารพัสดุ การยืม การควบคุม 
การเบิกจ่ายพัสดุ การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุ เป็นต้น  โดยโครงการฯ กำหนดจัดฝึกอบรม จำนวน ๖ รุ่น ค่าลงทะเบียน 
ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (ไม่รวมค่าที่พักและอาหารเย็น) ดังนี้ 

รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน – ๑ ธันวาคม ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมโฆษะ จ.ขอนแก่น   
รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๑๘ – ๑๙ มกราคม ๒๕๖๘       ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่   
รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๘ – ๙ มีนาคม ๒๕๖๘      ณ  โรงแรมเดอะกรีนเนอร่ี รีสอร์ท เขาใหญ่ จ.นครราชสีมา   
รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๑๗ – ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมหัวหิน แกรนด์ โฮเทล แอนด์ พลาซ่า จ.ประจวบคีรีขันธ์   
รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๑๙ - ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๓๐ – ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

  ทั้งนี้ ผู ้เข้ารับการฝึกอบรมจากส่วนราชการของกระทรวงและกรมต่างๆ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้              
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.๒๕๔๙ และที่แก้ไข                
เพิ่มเติม สำหรับค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ในการเดินทางเข้ารับการฝึกอบรมให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารั บการ
ฝึกอบรม ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
  ในการนี้ จึงขอเรียนเชิญท่านหรือเจ้าหน้าที่ผู ้ที ่เกี ่ยวข้องในหน่วยงานของท่านเข้าร่วมอบรมตามโครงการฯ ดังกล่าว                
พร้อมทั้งขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์โครงการฯ ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ สำหรับผู้สนใจสามารถ
ติดต่อสอบถามรายละเอียด ได้ที่ Line: @suas โทรศัพท์มือถือ : ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ สมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดได้ที่ Website : 
suas.su.ac.th 
 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมการฝึกอบรมและประชาสัมพันธ์หลักสูตรต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 
 

     ขอแสดงความนับถือ 
 
 

             (อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
         ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 
          ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร 

 
       

QR-Code ลงทะเบียนอบรม    QR-Code เพื่อสอบถามข้อมูล 

สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลยัศิลปากร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒        



   โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘   
   หลักสตูร “เตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างสำหรับเจ้าหน้าที่พัสดุมือใหม่ 
   พร้อมศึกษาแนวทางการแก้ไขปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างตามประเด็นหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย”  
   รุ่นที่ ๑ – รุน่ที่ ๖   จดัโดย  สำนกังานบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************* 
๑. หลักการและเหตุผล 
 กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐมีความสำคัญอย่างยิ่งที่จะต้องศึกษาทำความเข้าใจเกี่ยวกับภาพรวมกระบวนการขั้นตอนการ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แนวทางปฏิบัติการจำแนกประเภท
สำหรับการจัดซื้อจัดจ้าง การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง และการเตรียมความพร้อมในการปฏิบัติงานในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อป้องกันความ
เสี่ยงในการปฏิบัติหน้าที่ซึ่งประกอบด้วย การจัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การจัดทำราคากลาง 
การจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง การเลือกใช้วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง การเลือกใช้เกณฑ์การพิจารณา แนวทางปฏิบัติในการพิจารณาผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
การทำสัญญาและการบริหารสัญญา การทำหน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การแก้ไขสัญญา การขยายระยะเวลา การงดหรือการลดค่าปรับ 
และการพิจารณาบอกเลิกสัญญา เป็นต้น  หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติที่สำคัญเกี่ยวกับการบริหารพัสดุ การยืม การควบคุม การเบิกจ่าย
พัสดุ การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุฯ แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนตาม
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย เพื่อป้องกันความเส่ียงในการปฏิบัติหน้าที่การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐสำหรับเจ้าหน้าที่พัสดุที่เริ่มปฏิบัติงานหรือผู้ที่
ต้องการเพิ่มทักษะ ตลอดจนแนวทางปฏิบัติที่สำคัญเก่ียวกับการจัดทำสัญญาและการบริหารสัญญา ดังนั้นหน่วยงานภาครัฐและผู้ปฏิบัติงานที่
เก่ียวข้องต้องมีระบบบริหารจัดการอย่างถูกต้องทุกขั้นตอนสามารถตรวจสอบได้ เป็นไปอย่างคุ้มค่าในการใช้จ่ายเงินงบประมาณ เจ้าหน้าที่พัสดุ
และผู้ที ่รับผิดชอบเกี ่ยวกับการพัสดุภาครัฐที ่เริ ่มปฏิบัติงาน จึงต้องศึกษาหาความรู้ในเรื่องขั้นตอนกระบวนการการจัดซื้อจัดจ้างตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และศึกษาแนวทางการแก้ไขปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างตามประเด็น
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย เพื่อทำให้การปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 จากเหตุผลดังกล่าว สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร จึงดำเนินการจัดทำโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร  ประจำปี
งบประมาณ ๒๕๖๘ หลักสูตร “เตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างสำหรับเจ้าหน้าที่พัสดุมือใหม่ พร้อมศึกษาแนว
ทางการแก้ไขปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างตามประเด็นหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย” สำหรับเจ้าหน้าที่พัสดุผู้เริ่มปฏิบัติงานหรือผู้เกี่ยวข้องกับ
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง ผู้บริหารที่ต้องปฏิบัติงานการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมายได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 

๒. วัตถุประสงค ์
 ๒.๑  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษากระบวนการขั้นตอนการดำเนินการการจัดซื้อจัดจ้าง จำแนกประเภทสำหรับการจัดซื้อจัดจ้าง 
จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง และเตรียมความพร้อมในการปฏิบัติงานในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อป้องกันความเสี่ยงในการปฏิบัติหน้าที่ใน การ
จัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของส่ิงของที่จะซื้อหรือขอบเขตงานที่จะจ้าง  
 ๒.๒  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาการทำสัญญาและการบริหารสัญญา หน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การแก้ไขสัญญา 
การขยายระยะเวลา การงดหรือการลดค่าปรับ และการพิจารณาบอกเลิกสัญญา  
 ๒.๓  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ทราบถึงหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติที่สำคัญเก่ียวกับการบริหารพัสดุ การยืม การควบคุม การ
เบิกจ่ายพัสดุ การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุ ตลอดจนแนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ
สนับสนุนตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย  
 

๓. กลุ่มเป้าหมาย     จำนวน  ๘๐  คน 
ผู้บริหารและบุคลากรในหน่วยงานราชการ หน่วยงานภาครัฐ หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ หน่วยงานขององค์กรปกครองท้องถิ่น และ 

เจ้าหน้าที่พัสดุที่เริ่มปฏิบัติงาน หรือผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ตลอดจนบุคคลที่สนใจทั่วไ ป 
 

๔. ขอบเขตเนื้อหาวิชา     จำนวน  ๑๒  ชั่วโมง 
๔.๑  ภาพรวมกระบวนการขั้นตอนการดำเนินการการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. ๒๕๖๐ แนวทางปฏิบัติการจำแนกประเภทสำหรับการจัดซื้อจัดจ้าง การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง และการเตรียมความพร้อมในการ
ปฏิบัติงานในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อป้องกันความเสี่ยงในการปฏิบัติหน้าที่ ในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) ตัวอย่างประเด็นปัญหา
และแนวทางการแก้ไขเก่ียวกับกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง  จำนวน  ๖  ชั่วโมง 

๔.๒  การทำสัญญาและการบริหารสัญญา หน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การแก้ไขสัญญา การขยายระยะเวลา การงดหรือการลด
ค่าปรับ และการพิจารณาบอกเลิกสัญญาฯ หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติที่สำคัญเกี่ยวกับการบริหารพัสดุการยืม การควบคุม การเบิกจ่ายพัสดุ  
การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุฯ แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนตามหนังสือ
คณะกรรมการวินิจฉัย  จำนวน  ๖  ช่ัวโมง 
 
 



๕. ระยะเวลาและสถานที่ในการฝึกอบรม     จำนวน  ๒  วัน  
  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน – ๑ ธันวาคม ๒๕๖๗     ณ  โรงแรมโฆษะ จ.ขอนแกน่   

   รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๑๘ – ๑๙ มกราคม ๒๕๖๘         ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่   
   รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๘ – ๙ มีนาคม ๒๕๖๘          ณ  โรงแรมเดอะกรีนเนอรี่ รีสอร์ท เขาใหญ่ จ.นครราชสีมา   
   รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๑๗ – ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๘         ณ  โรงแรมหัวหิน แกรนด์ โฮเทล แอนด ์พลาซ่า  

 จ.ประจวบคีรีขันธ์   
  รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๑๙ - ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๘         ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๓๐ – ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๘         ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

 

๖. วิทยากร นิติกรชำนาญการ (ผู้ปฏิบัติงานโดยตรง) กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง  
 

๗. วิธีการฝึกอบรม  -  การบรรยาย (LECTURE) จากวิทยากรผู้มีความรู้ความชำนาญการเฉพาะเรื่อง 
        -  แสดงความคิดเห็นซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน 
 

๘. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 ๘.๑  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้เข้าใจถึงกระบวนการขั้นตอนการดำเนินการการจัดซื้อจัดจ้าง จำแนกประเภทสำหรับการจัดซื้อจัดจา้ง 
จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง และเตรียมความพร้อมในการปฏิบัติงานในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อป้องกันความเสี่ยงในการปฏิบัติหน้าที่ในการ
จัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของส่ิงของที่จะซื้อหรือขอบเขตงานที่จะจ้าง  
 ๒.๒  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการทำสัญญาและการบริหารสัญญา หน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การ
แก้ไขสัญญา การขยายระยะเวลา การงดหรือการลดค่าปรับ และการพิจารณาบอกเลิกสัญญา ตลอดจนหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติที่สำคัญ
เกี่ยวกับการบริหารพัสดุ การยืม การควบคุม การเบิกจ่ายพัสดุ การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุ และแนวทางปฏิบัติสำหรับการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย 
๙. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 

เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการฝึกอบรม ประกอบด้วย ค่าเอกสารประกอบการฝึกอบรม ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและ
เครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าสถานที่จัดอบรม ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าโสตทัศนูปกรณ์ ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องจำเป็น 
(ทั้งนี้ไม่รวมค่าที่พัก อาหารเย็นและค่าเดินทาง) 

 
 

 
 

๑๐. การมีสิทธ์ิรับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 
ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย

ศิลปากร จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด   
***ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น*** 

 

๑๑. ช่องทางการสมัคร  ทา่นสามารถสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่  โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
        โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ 
  

  ขั้นตอน ๑ :  สแกน QR – Code  สำหรับการสมัคร ตรวจสอบสถานะ นำส่งหลกัฐานการโอนเงิน  
     และดาวน์โหลดเอกสารการฝึกอบรม (ควรสมัครก่อนถึงวันฝกึอบรมจริงอย่างน้อย ๑ สัปดาห์)                                                

 
 
 
 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม
เจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ และเบิกค่าเดินทางและที่พักตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 

 

QR-Code ลงทะเบียนอบรม 
Website : suas.su.ac.th 

 



ขั้นตอน ๒ :  สแกน QR – Code  สำหรับติดต่อเจ้าหน้าที่ผ่านทาง LINE Official  
     เพ่ือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมหรือส่งใบสมัครให้เจ้าหน้าที่ 
 

 
 
 
 

 
 

ขั้นตอน ๓ :  เจ้าหน้าที่จะติดต่อผ่านทางโทรศัพท์หมายเลข ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  เพ่ือแจ้งยืนยันการจดัฝึกอบรม 
     (ก่อนถงึวันฝกึอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห์) 

***หมายเหตุ***  กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัด
ฝึกอบรมจากเจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น  หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ  ผู้เ ข้ารับการ
ฝึกอบรมจะไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
 

๑๒. วิธีการชำระค่าลงทะเบียน     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
  ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  
  ชำระโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 

   ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 
   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 

**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 
เงื่อนไขการชำระเงินโดยวิธกีารโอนเงิน 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง  

• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง
มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

 

๑๓. การสำรองห้องพัก    
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเลือกท่ีพักได้ตามความต้องการ หากมีความประสงค์จะเข้าพักในโรงแรมที่จัดฝึกอบรม ท่านสามารถสำรอง

ห้องพักได้ด้วยตนเองกับทางโรงแรม โดยแจ้งว่าเป็นกลุ่มการฝึกอบรมของทางมหาวิทยาลัยศิลปากร ดังนี้ 

• โรงแรมโฆษะ จ.ขอนแก่น  :  โทรศัพท์  ๐๔๓ ๓๒๐ ๓๒๐ หรือ ID line : @mrl9827t (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

• โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพมหานคร  :  โทรศัพท์  ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๒๒ หรือ ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๙๙ 

• โรงแรมเดอะกรีนเนอรี่ รีสอร์ท เขาใหญ่ จ.นครราชสีมา  :  โทรศัพท์มือถือ ๐๘ ๙๖๙๙ ๘๗๑๕ และ ๐๘ ๙๕๒๙ ๘๘๔๔ 

• โรงแรมหัวหิน แกรนด์ โฮเทล แอนด์ พลาซ่า จ.ประจวบคีรีขันธ์  :  โทรศัพท์ ๐๓๒ ๕๑๓ ๒๓๐ ถึง ๔ 

• โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่  :  โทรศัพท์มือถือ  ๐๖ ๑๒๒๕ ๖๒๙๙  หรือ ID line : raralin 
 
 
 

(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

      มหาวิทยาลัยศิลปากร 

QR-Code ติดต่อเจ้าหน้าที่ทางไลน ์
ID Line :  @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

 



  กำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
     หลักสูตร “เตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างสำหรับเจ้าหน้าที่พัสดุมือใหม่พร้อมศึกษาแนว 

  ทางการแก้ไขปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างตามประเด็นหนงัสือคณะกรรมการวินิจฉัย” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖    
  จัดโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร  บรรยายโดย  นิติกรชำนาญการ กองการพัสดุภาครัฐกรมบัญชีกลาง 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

วันแรกของการฝึกอบรม 
เวลา ๐๘.๐๐ - ๐๘.๓๐ น. ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝึกอบรม 
 ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. พิธีเปิดการฝึกอบรม 
 ๐๙.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 

-  ภาพรวมกระบวนการและขั้นตอนการดำเนินการการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ  
   จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หนังสือเวียน และแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 
-  หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติการจำแนกประเภทสำหรับการจัดซื้อจัดจ้าง เพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุ  
   ได้แก่ งานซื้อ งานบริการ งานจ้างก่อสร้าง งานจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษา งานจ้าง 
   ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ขั้นตอนการซื้อหรือจ้าง” 
-  การแบ่งซื้อแบ่งจ้างตามแนวการวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยเป็นอย่างไร 
-  แนวทางปฏิบัติในการจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง และการเตรียม 
   ความพร้อมในการปฏิบัติงานในฐานะเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพื่อป้องกันความเสี่ยงในการปฏิบัติหน้าที ่

   -  หลักเกณฑ์ แนวทางปฏิบัติ และข้อควรระวังสำหรับการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
             ของพัสดุและการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) หลักเกณฑ์แนวทางการจัดทำราคากลาง 

-  การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของท่ีจะซื้อหรือขอบเขตงานที่จะจ้าง (Specification :Spec) 
-  ขั้นตอนและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วิธีคัดเลือก และวิธี e-bidding 
-  การจัดทำประกาศและเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง หรือหนังสือเชิญชวน 
-  หน้าท่ีของคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง และคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา 
-  การจัดทำรายงานผลการพิจารณาของคณะกรรมการ การพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
   รายงานผลการพิจารณา หน้าท่ีของคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างแต่ละวิธี หลักประกันผลงาน 
*  พร้อมตัวอย่างประเด็นปัญหาและแนวทางการแก้ไขเกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 

 
 

วันที่สองของการฝึกอบรม 
เวลา  ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. ลงชื่อเข้าห้องเรียน 
 ๐๙.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อ “การทำสัญญาและการบริหารสัญญา” 
    -  หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติในการทำสัญญา และการกำหนดเงื่อนไขในสัญญา  

บรรยายในหัวข้อ “หน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ” 
-  การแก้ไขสัญญา การขยายระยะเวลา การงดหรือการลดค่าปรับ และการพิจารณาบอกเลิกสัญญา  
   การแก้ไขสัญญาให้อัตราค่าปรับเป็นร้อยละ  
-  การจัดทำบันทึกรายงานผลการพิจารณาเมื่อส้ินสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
บรรยายในหัวข้อ “หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติที่สำคัญเกี่ยวกับการบริหารพัสดุ”  
 - การยืม การควบคุม การเบิก-จ่ายพัสดุ การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุ  
   การลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
บรรยายในหัวข้อ “แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย ว ๗๘ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕”   
-  การจัดซื้อและการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ และการให้แต้มต่อกับ MIT 
-  การให้แต้มต่อกับผู้ประกอบการ SMEs  
-  การจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs กรณีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
-  ประเด็นปัญหาและความเข้าใจเกี่ยวกับเจ้าหน้าที่หรือหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
-  แนวทางการแก้ไขปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างตามประเด็นหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย  
* พร้อมตัวอย่างประเด็นปัญหาและแนวทางการแก้ไขเกี่ยวกับการบริหารสัญญา 

  ๑๖.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. พิธีปิดการฝึกอบรมและมอบประกาศนียบัตร 
....................................................................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ ๑. กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสมหรือตามหนังสือเวียนที่เปล่ียนไป 
  ๒. รับประทานอาหารว่าง   รอบเช้า  เวลา ๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น.   รอบบ่าย เวลา ๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น. 
  ๓. รับประทานอาหารกลางวัน เวลา  ๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. 

    ใบสมัครเข้ารับการอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 



หลักสูตร “เตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างสำหรับเจา้หน้าที่พัสดุมือใหม่ 
พร้อมศึกษาแนวทางการแก้ไขปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างตามประเด็นหนงัสือคณะกรรมการวินิจฉัย” 
รุ่นที่ ๑ – รุน่ที่ ๖   จดัโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

********************************************************************************************************************** 
  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน – ๑ ธันวาคม ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมโฆษะ จ.ขอนแก่น   

   รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๑๘ – ๑๙ มกราคม ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชยีงใหม่     
   รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๘ – ๙ มีนาคม ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมเดอะกรนีเนอรี่ รีสอร์ท เขาใหญ่ จ.นครราชสีมา   
   รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๑๗ – ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมหัวหิน แกรนด์ โฮเทล แอนด์ พลาซ่า จ.ประจวบคีรีขันธ์ 

  รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๑๙ - ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๓๐ – ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  

     หน่วยงาน...........................................................................................สังกัด................................................................................................     
     เลขที่........................................................................................แขวง/ตำบล................................................................................................   
     เขต/อำเภอ.........................................................................จังหวัด.......................................................รหัสไปรษณีย์................................. 
     ชื่อผู้ประสานงาน.................................................................................E-mail............................................................................................ 
     โทรศัพท์สำนักงาน……………………………………………….......….....……....มือถือ............................................................................................... 
     ขอส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมตามโครงการข้างต้น ดังนี้ (กรุณาเขียนตัวบรรจงเพื่อการออกใบเสร็จและใบประกาศนียบัตร) 
     ๑. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............……….....……..E-mail.......................................................................................  
     ๒. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………..........……….....……….....……..E-mail....................................................................................... 
     ๓. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............…….....………..E-mail....................................................................................... 
     อาหาร    อาหารฮาลาล จำนวน................คน    อาหารมังสวิรัติ / อาหารเจ จำนวน................คน 
     วิธีการสมัคร สามารถสมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดหลักสูตร ได้ที่ Website : suas.su.ac.th 

สอบถามรายละเอียดได้ที่  ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
ติดต่อเจ้าหน้าที่ หมายเลขโทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘   

     ค่าลงทะเบียน  คนละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพนัเก้าร้อยบาทถ้วน) 
     การชำระเงิน   ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  

 ชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 
  ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 

   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 
**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 
ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 
• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง  
• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง

มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

*************************************************************************************************************** 
หมายเหตุ : ๑) เจ้าหน้าท่ีฝ่ายรับสมัครจะประสานทางโทรศัพท์เพื่อยืนยันการจัดอบรมก่อนถึงกำหนดการอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห์ 

๒) กรณีผู้เข้ารับการอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัดอบรมจาก 
    เจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ ผู้เข้าอบรมจะ           
    ไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
๓) ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น 

 
QR-Code  เว็บไซต์ 



 

ที่ อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม.)/ว ๓๔๒๑                           สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
                           ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตลิ่งชัน 
                        กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 
 

       ๑๘  กันยายน  ๒๕๖๗  
 

เรื่อง   ขอเชิญเข้าร่วมอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร“เทคนิคการจัดทำบันทึกบัญชีให้ถูกต้องตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐของกรมบัญชีกลาง เพื่อไม่ให้เกิดข้อทักท้วงจาก
หน่วยตรวจสอบภายนอก” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๑๐ 

เรียน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย โครงการฝึกอบรมพร้อมใบสมัคร จำนวน ๑ ชุด 
 

    ด้วยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ 
๒๕๖๘ หลักสูตร“เทคนิคการจัดทำบันทึกบัญชีให้ถูกต้องตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐของกรมบัญชีกลาง เพื่อไม่ให้เกิดข้อทักท้วงจาก
หน่วยตรวจสอบภายนอก” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๑๐ เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาการจัดทำบัญชีภาครัฐ มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและ
นโยบายการบัญชีภาครัฐ แนวปฏิบัติทางการบัญชีและหนังสือส่ังการที่เกี่ยวข้อง สามารถนำเสนองบการเงินและนำเสนอรายงานการเงินภายใน
หน่วยงานหลักการและนโยบายบัญชี หลักเกณฑ์และวิธีการจัดทำรายงานการเงินประจำปี ทราบถึงแนวปฏิบัติทางการบัญชีตามมาตรฐานการ
บัญชีภาครัฐได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ โดยโครงการฯ กำหนดจัดฝึกอบรม จำนวน ๑๐ รุ่น ค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท                
(ไม่รวมค่าที่พักและอาหารเย็น) ดังนี้ 

รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน-๑ ธันวาคม ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมโฆษะ จ.ขอนแก่น   
รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๒๑ – ๒๒ ธันวาคม ๒๕๖๗   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑ - ๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ       
รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๘ – ๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมฟอร์จูน ริเวอร์วิว นครพนม จ.นครพนม   
รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๑ – ๒ มีนาคม ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ    
รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๒๖ – ๒๗ เมษายน ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต 
รุ่นที่ ๗  ระหว่างวันที่ ๓๑ พฤษภาคม- ๑ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๘  ระหว่างวันที่ ๕ – ๖ กรกฎาคม ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมสุนีย์แกรนด์ แอนด์ คอนเวนชั่น เซ็นเตอร์ จ.อุบลราชธานี   
รุ่นที่ ๙  ระหว่างวันที่ ๒๓ – ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๘      ณ  โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี 
รุ่นที่ ๑๐ ระหว่างวันที่ ๖ – ๗ กันยายน ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

 ทั้งนี้ ผู ้เข้ารับการฝึกอบรมจากส่วนราชการของกระทรวงและกรมต่างๆ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้             
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.๒๕๔๙ และที่แก้ไข               
เพิ่มเติม สำหรับค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ในการเดินทางเข้ารับการฝึกอบรมให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารั บการ
ฝึกอบรม ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
  ในการนี้ จึงขอเรียนเชิญท่านหรือเจ้าหน้าที่ผู ้ที ่เกี่ยวข้องในหน่วยงานของท่านเข้าร่วมอบรมตามโครงการฯ ดังกล่าว                
พร้อมทั้งขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์โครงการฯ ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ สำหรับผู้สนใจสามารถ
ติดต่อสอบถามรายละเอียด ได้ที่ Line: @suas โทรศัพท์มือถือ : ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ สมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดได้ที่ Website : 
suas.su.ac.th 
 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมการฝึกอบรมและประชาสัมพันธ์หลักสูตรต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 
 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                 (อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
                  ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 
           ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร 

  

QR-Code ลงทะเบียนอบรม  QR-Code เพื่อสอบถามข้อมูล 

สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒        
 



              โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘   
     หลักสูตร “เทคนิคการจัดทำบันทึกบัญชีให้ถูกต้องตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐของกรมบัญชีกลาง 
     เพ่ือไม่ให้เกิดข้อทักท้วงจากหน่วยตรวจสอบภายนอก” รุ่นที่ ๑ – รุน่ที่ ๑๐ 
     จดัโดย  สำนักงานบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************* 
๑. หลักการและเหตุผล 

บุคลากรผู้ปฏิบัติงานด้านการบัญชีภาครัฐที่มีหน้าที่จัดทำบัญชีของหน่วยงานภาครัฐ อาจประสบปัญหาการปฏิบัติงานที่ผิดพลาดและ
เมื่อถูกตรวจสอบจากสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน อาจพบข้อบกพร่องหรือข้อผิดพลาดจากการจัดทำบัญชีของหน่วยงาน  ทำให้ถูกทักท้วงจาก 
สตง.  ดังนั้นผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชีจำเป็นต้องมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับมาตรฐานการบัญชีของส่วนราชการ หลักการและนโยบายบัญชี ผังบัญชี 
การรับรู้รายการ การวัดมูลค่า การคิดค่าเสื่อมราคา การตัดจำหน่าย และการเปิดเผยข้อมูล รูปแบบรายงานการเงิน การนำเสนอรายงานการเงิน 
ตลอดจนแนวปฏิบัติทางการบัญชีและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องให้เป็นไปอย่างถูกต้อง สามารถนำรายงานการเงินของส่วนราชการเผยแพร่สู่
สาธารณะ อีกทั้งการจัดทำบัญชีสำหรับหน่วยงานภาครัฐต้องเป็นไปตามมาตรฐานคู่มือการบัญชีภาครัฐ  ผู้ปฏิบัติงานด้านการเงินการบัญชี
จำเป็นต้องได้รบัการส่งเสริมและพัฒนาทักษะให้สามารถปฏิบัติงานอย่างถูกต้องตามมาตรฐานการบันทึกบัญชีภาครัฐ อันจะนำไปสู่ความเข้าใจ
มาตรฐานการบันทึกบัญชีและนโยบายการบัญชีภาครัฐ ป้องกันการทักท้วงจาก สตง. ตลอดจนสามารถให้คำปรึกษาแก่บุคลากรในองค์กรได้ 

จากเหตุผลดังกล่าว สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร จึงได้จัดทำโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร  ประจำปี
งบประมาณ ๒๕๖๘  หลักสูตร “เทคนิคการจัดทำบันทึกบัญชีให้ถูกต้องตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐของกรมบัญชีกลาง เพื่อไม่ให้เกิด
ข้อทักท้วงจากหน่วยตรวจสอบภายนอก” สำหรับผู้ปฏิบัติงานด้านการเงินการบัญชี และผู้บริหารหน่วยงานภาครัฐ  ให้สามารถนำความรู้ที่
ได้รับจากวิทยากรไปปฏิบัติงานในหน้าท่ีได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
๒. วัตถุประสงค ์

๒.๑  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาการจัดทำบัญชีภาครัฐ มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ แนวปฏิบัติ
ทางการบัญชีและหนังสือส่ังการที่เกี่ยวข้อง สามารถนำเสนองบการเงินและนำเสนอรายงานการเงินภายในหน่วยงานอย่างมีประสิทธิภาพ 
 ๒.๒  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาหลักการและนโยบายบัญชี หลักเกณฑ์และวิธีการจัดทำรายงานการเงินประจำปี ทราบถึง
แนวปฏิบัติทางการบัญชีตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐได้อย่างถูกต้อง 
๓. กลุ่มเป้าหมาย     จำนวน  ๘๐  คน 
 ผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชี ผู้บริหาร และบุคลากรของหน่วยงานราชการภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองท้องถิ่น ตลอดจนผู้ปฏิบัติงาน
ด้านการเงินการคลัง เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลในระบบ GFMIS ครู อาจารย์ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่จัดทำบัญชี และบุคคลท่ีสนใจท่ัวไป 
๔. ขอบเขตเนื้อหาวิชา     จำนวน  ๑๒  ชั่วโมง 

๔.๑  กฎหมายด้านบญัชีภาครัฐสำหรับหน่วยงานของรัฐในปัจจุบัน มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๑         
       เร่ือง การนำเสนองบการเงินและแนวปฏิบัติในการจัดทำและนำเสนอรายงานการเงิน   ๓  ชั่วโมง 
๔.๒  มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๑๗ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์แนวปฏิบัติทางการบัญชี              
       ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๑๗ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ พร้อมตอบข้อซักถาม ๓  ชั่วโมง 
๔.๓  มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๓ เรื่อง นโยบายการบัญชี การเปลี่ยนแปลงประมาณการ                

                   การเปลี่ยนแปลงประมาณการฉบับที่ ๙ เรื่อง รายได้จากรายการแลกเปลี่ยนและมาตรฐาน 
       การบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๑๒ เรื่อง สินค้าคงเหลือ      ๓  ชั่วโมง 
๔.๔  มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๒๓ เรื่อง รายได้จากรายการไม่แลกเปลี่ยนมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ       
       ฉบับที่ ๓๑ เรื่อง สินทรัพย์ไม่มีตัวตนและแนวปฏิบตัิทางการบัญชี พร้อมตอบข้อซักถาม  ๓  ชั่วโมง 

๕. ระยะเวลาและสถานทีใ่นการฝึกอบรม     จำนวน  ๒  วัน  
รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน-๑ ธันวาคม ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมโฆษะ จ.ขอนแก่น   
รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๒๑ – ๒๒ ธันวาคม ๒๕๖๗   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑ - ๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ       
รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๘ – ๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมฟอร์จูน ริเวอร์วิว นครพนม จ.นครพนม   
รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๑ – ๒ มีนาคม ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ    
รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๒๖ – ๒๗ เมษายน ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต 
รุ่นที่ ๗  ระหว่างวันที่ ๓๑ พฤษภาคม- ๑ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๘  ระหว่างวันที่ ๕ – ๖ กรกฎาคม ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมสุนีย์แกรนด์ แอนด์ คอนเวนชั่น เซ็นเตอร์ จ.อุบลราชธานี   
รุ่นที่ ๙  ระหว่างวันที่ ๒๓ – ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี 
รุ่นที่ ๑๐ ระหว่างวันที่ ๖ – ๗ กันยายน ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
 



๖. วิทยากร ดร. อนุชา  บุญเกษม นักบัญชีชำนาญการพิเศษ  กองบัญชีภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง 
๗. วิธีการฝึกอบรม      -  การบรรยาย (LECTURE) จากวิทยากรผู้มีความรู้ความชำนาญการเฉพาะเรื่อง 
       -  แสดงความคิดเห็นซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน 
๘. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

๘.๑  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความเข้าใจในเรื่องการจัดทำบัญชีภาครัฐ มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ     
แนวปฏิบัติทางการบัญชีและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง สามารถนำเสนองบการเงินและนำเสนอรายงานการเงินภายในหน่วยงานอย่างมี
ประสิทธิภาพ 

๘.๒  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความเข้าใจในเร่ืองหลักการและนโยบายบัญชี หลักเกณฑ์และวิธีการจัดทำรายงานการเงินประจำปี และ
แนวปฏิบัติทางการบัญชีตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐได้อย่างถูกต้อง 
๙. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 

เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการฝึกอบรม ประกอบด้วย ค่าเอกสารประกอบการฝึกอบรม ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและ
เครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าสถานที่จัดอบรม ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าโสตทัศนูปกรณ์ ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องจำเป็น 
(ทั้งนี้ไม่รวมค่าที่พัก อาหารเย็นและค่าเดินทาง) 
 

 
 
 

๑๐. การมีสิทธ์ิรับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 
ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย

ศิลปากร ทั้งนี้จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด 
***ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น*** 

๑๑. ช่องทางการสมัคร  ทา่นสามารถสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่  โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
        โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  

  ขั้นตอน ๑ :  สแกน QR – Code  สำหรับการสมัคร ตรวจสอบสถานะ นำส่งหลกัฐานการโอนเงิน  
     และดาวน์โหลดเอกสารการฝึกอบรม (ควรสมัครก่อนถึงวันฝกึอบรมจริงอย่างน้อย ๑ สัปดาห์)                                                

 
 
 
 
 

 
 ขั้นตอน ๒ :  สแกน QR – Code  สำหรับติดต่อเจ้าหน้าที่ผ่านทาง LINE Official  

     เพ่ือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมหรือส่งใบสมัครให้เจ้าหน้าที่ 
 

 
 
 
 
 

 

 ขั้นตอน ๓ :  เจ้าหน้าที่จะติดต่อผ่านทางโทรศัพท์หมายเลข ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  เพ่ือแจ้งยืนยันการจดัฝึกอบรม 
     (ก่อนถงึวันฝกึอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห)์ 

 

***หมายเหตุ***  กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัด
ฝึกอบรมจากเจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น  หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ  ผู้เ ข้ารับการ
ฝึกอบรมจะไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม
เจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ และเบิกค่าเดินทางและที่พักตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 

 

QR-Code ลงทะเบียนอบรม 
Website : suas.su.ac.th 

QR-Code ติดต่อเจ้าหน้าที่ทางไลน ์
ID Line :  @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

 

 



 

๑๒. วิธีการชำระค่าลงทะเบียน     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
  ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  
  ชำระโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 

   ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 
   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 

**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 
เงื่อนไขการชำระเงินโดยวิธกีารโอนเงิน 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมที่ทางธนาคารเรียกเก็บเอง  

• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง
มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

 

๑๓. การสำรองห้องพัก    
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเลือกท่ีพักได้ตามความต้องการ หากมีความประสงค์จะเข้าพักในโรงแรมที่จัดฝึกอบรม ท่านสามารถสำรอง

ห้องพักได้ด้วยตนเองกับทางโรงแรม โดยแจ้งว่าเป็นกลุ่มการฝึกอบรมของทางมหาวิทยาลัยศิลปากร ดังนี้ 

• โรงแรมโฆษะ จ.ขอนแก่น  :  โทรศัพท์  ๐๔๓ ๓๒๐ ๓๒๐ หรือ ID line : @mrl9827t (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

• โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  :  โทรศัพท์  ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๒๒ หรือ ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๙๙ 

• โรงแรมฟอร์จูน ริเวอร์วิว นครพนม จ.นครพนม  :  โทรศัพท์มือถือ ๐๘ ๖๔๕๘ ๓๐๙๓ 

• โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต  :  โทรศัพท์  ๐๗๖ ๒๑๒ ๘๖๖ ถึง ๗๐ 

• โรงแรมสุนีย์แกรนด์ แอนด์ คอนเวนชั่น เซ็นเตอร์  :  โทรศัพท์มือถือ ๐๘ ๑๒๖๕ ๓๓๘๘  

• โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี  :  โทรศัพท์มือถือ / ID Line ๐๘ ๒๗๑๖ ๐๑๖๑ 
 
 
 
 

(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

กำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “เทคนิคการจัดทำบันทึกบัญชีให้ถกูต้องตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐของกรมบัญชีกลาง 

เพ่ือไม่ให้เกิดข้อทักท้วงจากหน่วยตรวจสอบภายนอก”  รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๑๐ 
จัดโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

บรรยายโดย  ดร. อนุชา  บุญเกษม   
นักบัญชีชำนาญการพิเศษ  กองบัญชีภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
วันแรกของการฝึกอบรม        
เวลา ๐๘.๐๐ - ๐๘.๓๐ น. ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝึกอบรม 
 ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. พิธีเปิดการฝึกอบรม 

๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้  
-  กฎหมายด้านบัญชีภาครัฐสำหรับหน่วยงานของรัฐในปัจจุบัน  
   พร้อมสถิติการตรวจสอบบัญชีของสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) 
-  หลักการจัดทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ (มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ  
    แนวปฏิบัติทางการบัญชีและหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวข้อง) 

    -  มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๑ เรื่อง การนำเสนองบการเงิน  
-  การจัดทำรายงานการเงินของหน่วยงานของรัฐ  
   (หลักเกณฑ์และวิธีการจัดทำรายงานการเงินประจำปี และรูปแบบการนำเสนอรายงานการเงินของ 
   หน่วยงานของรัฐ) 

 ๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
 ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อ “มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ และแนวปฏิบัติทางการบัญชี 

ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๑๗ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์”  
-  การรับรู้รายการ การวัดมูลค่า การคิดค่าเส่ือมราคา การตัดจำหน่าย และการเปิดเผยข้อมูล 

วันที่สอง ของการฝึกอบรม    
เวลา  ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. ลงชื่อเข้าห้องเรียน  
เวลา ๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้  

-  มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๓  
   เร่ือง นโยบายการบัญชี การเปลี่ยนแปลงประมาณการทางบัญชี และข้อผิดพลาด 

   -  มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๑๒ เร่ือง สินค้าคงเหลือ 
-  มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๓๑ เร่ือง สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

 ๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
 ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดังนี ้

-  มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๙ เรื่อง รายได้จากรายการแลกเปลี่ยน 
-  มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ ๒๓ เร่ือง รายได้จากรายการไม่แลกเปลี่ยน 

    -  สรุปการบรรยาย พร้อมตอบข้อซักถาม 
 ๑๖.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.       พิธีปิดการฝึกอบรมและมอบประกาศนียบัตร 
 
............................................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ ๑. กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
  ๒. รับประทานอาหารว่าง รอบเช้า เวลา ๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น.  

รอบบ่าย เวลา ๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น. 



     ใบสมัครเข้ารับการอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
     หลักสูตร “เทคนิคการจัดทำบันทึกบัญชีให้ถูกต้องตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐของกรมบัญชีกลาง 
     เพ่ือไม่ให้เกิดข้อทักท้วงจากหน่วยตรวจสอบภายนอก” รุ่นที่ ๑ – รุน่ที่ ๑๐ 
     จดัโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

***************************************************************************************************************************** 
 รุ่นที่ ๑  วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน-๑ ธันวาคม ๒๕๖๗ : จ.ขอนแก่น     รุ่นที่ ๖  วันที่ ๒๖ – ๒๗ เมษายน ๒๕๖๘ : จ.ภูเก็ต      
 รุ่นที่ ๒  วันที่ ๒๑ – ๒๒ ธันวาคม ๒๕๖๗ : กรุงเทพฯ         รุ่นที่ ๗  วันที่ ๓๑ พฤษภาคม-๑ มิถุนายน ๒๕๖๘ : กรุงเทพฯ 
 รุ่นที่ ๓  วันที่ ๑ - ๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ : กรุงเทพฯ          รุ่นที่ ๘  วันที่ ๕ – ๖ กรกฎาคม ๒๕๖๘ : จ.อุบลราชธาน ี
 รุ่นที่ ๔  วันที่ ๘ – ๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ : จ.นครพนม             รุ่นที่ ๙  วันที่ ๒๓ – ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๘ : จ.ชลบุรี 
 รุ่นที่ ๕  วันที่ ๑ – ๒ มีนาคม ๒๕๖๘ : กรุงเทพฯ          รุ่นที่ ๑๐ วันที่ ๖ – ๗ กันยายน ๒๕๖๘ : กรุงเทพฯ   

 

     หน่วยงาน...........................................................................................สังกัด................................................................................................     

     เลขที่........................................................................................แขวง/ตำบล................................................................................................   

     เขต/อำเภอ.........................................................................จังหวัด.......................................................รหัสไปรษณีย์................................. 

     ชื่อผู้ประสานงาน.................................................................................E-mail............................................................................................ 

     โทรศัพท์สำนักงาน……………………………………………….......….....……....มือถือ............................................................................................... 

     ขอส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมตามโครงการข้างต้น ดังนี้ (กรุณาเขียนตัวบรรจงเพื่อการออกใบเสร็จและใบประกาศนียบัตร) 

     ๑. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 

     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............……….....……..E-mail.......................................................................................  

     ๒. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 

     โทรศัพท์มือถือ………………………………………..........……….....……….....……..E-mail....................................................................................... 

     ๓. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 

     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............…….....………..E-mail....................................................................................... 
     อาหาร    อาหารฮาลาล จำนวน................คน    อาหารมังสวิรัติ / อาหารเจ จำนวน................คน 
     วิธีการสมัคร สามารถสมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดหลักสูตร ได้ที่ Website : suas.su.ac.th 

สอบถามรายละเอียดได้ที่  ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
ติดต่อเจ้าหน้าที่ หมายเลขโทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘   

     ค่าลงทะเบียน  คนละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพนัเก้าร้อยบาทถ้วน) 
     การชำระเงิน   ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  

 ชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 
  ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 

   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 
**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมที่ทางธนาคารเรียกเก็บเอง  
• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง

มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

*************************************************************************************************************** 
หมายเหตุ : ๑) เจ้าหน้าที่ฝ่ายรับสมัครจะประสานทางโทรศัพท์เพื่อยืนยันการจัดอบรมก่อนถึงกำหนดการอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห ์

๒) กรณีผู้เข้ารับการอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัดอบรมจาก 
    เจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ ผู้เข้าอบรมจะ          
    ไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 

   ๓) ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น 

 
QR-Code  เว็บไซต์ 



 

ที่ อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม.)/ว ๓๔๒๒                           สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
                           ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตลิ่งชัน 
                        กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 
 
       ๑๘  กันยายน  ๒๕๖๗  
 

เรื่อง   ขอเชิญเข้าร่วมอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “การฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการสำหรับหัวหน้างานมือใหม่ เพื่อพัฒนาทักษะการมอบหมายงาน การให้คำติชม  
และการสอนงาน” (Job delegation , Feedback and Job instruction skills for newer supervisor) รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖    

เรียน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย โครงการฝึกอบรมพร้อมใบสมัคร จำนวน ๑ ชุด 
 

    ด้วยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ 
๒๕๖๘ หลักสูตร “การฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการสำหรับหัวหน้างานมือใหม่ เพ่ือพัฒนาทักษะการมอบหมายงาน การให้คำติชม และการสอน
งาน” (Job delegation , Feedback and Job instruction skills for newer supervisor) รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖ เพื่อให้ผู้เข้ารับการ
ฝึกอบรมได้เร ียนรู ้และเข้าใจเกี ่ยวกับการใช้ทักษะในการเป็นหัวหน้างาน (supervisory skills) ประกอบด้วย ทักษะการสอนงาน                           
การมอบหมายงาน การติดตามงาน และการให้ฟีดแบคในการบริหารคน และบริหารงาน ได้ฝึกฝนการใช้ทักษะการมอบหมายงาน                       
การติดตามงาน การฟังและถามในการบริหารงาน ทักษะการสอนงาน (Job Instruction) เป็นต้น โดยโครงการฯ กำหนดจัดฝึกอบรม               
จำนวน ๖ รุ่น ค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (ไม่รวมค่าที่พักและอาหารเย็น) ดังนี้ 

รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๔ - ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชยีงใหม่  
  รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๒๐ - ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘    ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๖ - ๗ มีนาคม ๒๕๖๘      ณ  โรงแรมเดอะกรนีเนอรี่ รีสอร์ท เขาใหญ่ จ.นครราชสีมา   
  รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๔ - ๒๕ เมษายน ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต   
  รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๑๙ – ๒๐ มิถุนายน ๒๕๖๘    ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๒๑ - ๒๒ สิงหาคม ๒๕๖๘     ณ  โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี   

  ทั้งนี้ ผู ้เข้ารับการฝึกอบรมจากส่วนราชการของกระทรวงและกรมต่างๆ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้                
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.๒๕๔๙ และที่แก้ไข                
เพิ่มเติม สำหรับค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ในการเดินทางเข้ารับการฝึกอบรมให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารั บการ
ฝึกอบรม ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
  ในการนี้ จึงขอเรียนเชิญท่านหรือเจ้าหน้าที่ผู ้ที ่เกี่ยวข้องในหน่วยงานของท่านเข้าร่วมอบรมตามโครงการฯ ดังกล่าว                
พร้อมทั้งขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์โครงการฯ ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ สำหรับผู้สนใจสามารถ
ติดต่อสอบถามรายละเอียด ได้ที่ Line: @suas โทรศัพท์มือถือ : ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ สมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดได้ที่ Website : 
suas.su.ac.th 
 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมการฝึกอบรมและประชาสัมพันธ์หลักสูตรต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 
 

  ขอแสดงความนับถือ 
 
 

         (อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
       ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 
 ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร 

  
 
 
 
 

QR-Code ลงทะเบียนอบรม    QR-Code เพื่อสอบถามข้อมูล 

สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒        
 



                                    โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘   

หลักสูตร “การฝกึอบรมเชิงปฏิบัติการสำหรับหัวหน้างานมือใหม่ เพื่อพัฒนาทักษะการมอบหมายงาน การให้คำติชม  
และการสอนงาน” (Job delegation , Feedback and Job instruction skills for newer supervisor)  
รุ่นที่ ๑ – รุน่ที่ ๖   จดัโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************* 
๑. หลักการและเหตุผล 

ตามแผนกลยุทธ์การบริหารทรัพยากรบุคคล ที่ได้กำหนดกรอบมาตรฐานความสำเร็จในการพัฒนาทรัพยากรบุคคลไว้ ๕ ด้าน ได้แก่ 
๑. ความสอดคล้องเชิงกลยุทธ์  ๒. ประสิทธิภาพของการบริหารทรัพยากรบุคคล  ๓. ประสิทธิผลของการบริหารทรัพยากรบุคคล  ๔. ความ
พร้อมรับผิดชอบด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล  ๕. คุณภาพชีวิตและความสมดุลระหว่างชีวิตกับการทำงาน  ในการเตรียมความพร้อม
บุคลากรที่เพิ่งจะขึ้นมาเป็นหัวหน้างาน หรือได้รับการแต่งตั้งให้เป็นหัวหน้างานแล้วระยะเวลาหนึ่ง ควรได้รับการพัฒนาทักษะต่าง ๆ เกี่ยวกับ
การเป็นหัวหน้างาน อาทิเช่น ทักษะการมอบหมายงาน ทักษะการตดิตามงาน ทักษะการส่ือสารและการให้คำติชม ตลอดจนทักษะในการสอน
งาน ที่จะสามารถสอนงานให้กับผู้ใต้บังคับบัญชาได้อย่างถูกต้องและถูกใจ เพื่อหลีกเลี่ยงข้อผิดพลาดที่จะเกิดขึ้นในการปฏิบัติงาน  ซึ่งทักษะ
ต่าง ๆ เหล่านี้ ผู้เป็นหัวหน้าสามารถเรียนรู้และฝึกฝน เพื่อเสริมสร้างความน่าเชื่อถือ และเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานให้มากขึ้นได้   

ด้วยเหตุนี้ สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร จึงได้จัดโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘  

หลักสูตร “การฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการสำหรับหัวหน้างานมือใหม่ เพื่อพัฒนาทักษะการมอบหมายงาน การให้คำติชม และการสอนงาน” 
(Job delegation , Feedback and Job instruction skills for newer supervisor) ขึ้น เพื่อการพัฒนาการใช้ทักษะเบื ้องต้นในการ
บริหารงาน โดยใช้หลักการสอนงาน (job Instructions) ที่มาจากระบบมาตรฐานสากล คือ ระบบ Training within Industry ซึ่งได้รับการ
ยอมรับทั่วโลก สามารถนำความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมไปใช้ในการทำงานกับเพื่อนร่วมงานหรือทีมงานได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น 

 

๒. วัตถุประสงค์ 
 ๒.๑  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้เรียนรู้และเข้าใจเกี่ยวกับ หลักการมีและใช้ทักษะในการเป็นหัวหน้างาน (supervisory skills) 
ประกอบด้วย ทักษะการสอนงาน การมอบหมายงาน การติดตามงาน และการให้ฟีดแบค ในการบริหารคน และบริหารงาน 
            ๒.๒  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมไดฝ้ึกฝนการใช้ทักษะการมอบหมายงาน การติดตามงาน และการฟังและถามในการบริหารงาน 

๒.๓  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ฝึกทักษะการสอนงาน (Job Instruction) ระบบมาตรฐานสากล ที่จะต้องมีการเขียนใบซอยงาน  
 

๓. กลุ่มเป้าหมาย     จำนวน  ๖๐ ท่าน  
ผู้บริหาร หัวหน้างาน และบุคลากรของหน่วยงานราชการ ภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองท้องถิ่น องค์กรเอกชน องค์กรอิสระ 

สถาบันการศึกษา ตลอดจนบุคคลที่สนใจทั่วไป  
 

๔. ขอบเขตเนื้อหาวิชา     จำนวน  ๑๒ ชั่วโมง 
๔.๑  หัวหน้างานคือใคร        ๑  ช่ัวโมง 

-  การเป็นหัวหน้างานที่เกิดจากการแต่งตั้ง 
-  การเป็นหัวหน้างานที่มีความโดดเด่น 
-  ภาวะผู้นำกับการเป็นหัวหน้างาน และความคิดของผู้นำ (leader ‘mindset) 
-  Mindset ของหัวหน้างาน  

๔.๒  มิติ ๓ อย่าง ท่ีหัวหน้างานต้องดูแลให้กับทีมงาน     ๒  ช่ัวโมง 
-  มิติด้านงาน 
-  มิติด้านความสัมพันธ์ระดับบุคคล 
-  มิติด้านการสร้างความสัมพันธ์ในทีมงาน 

๔.๓  หน้าที่หลักของบทบาทหัวหน้างาน                                ๒  ช่ัวโมง 
-  หน้าท่ีการมอบหมาย กระจายงานและการติดตามงาน 
-  บทบาทการติดตามงาน 
-  การแบ่งเวลาในการทำงานของหัวหน้างาน 
 



            ๔.๔-  การให้และรับ Feedback กับทีมงาน          ๑  ช่ัวโมง 
  -  การให้ฟีดแบบแบบ constructive โดยใช้ Burger model  
 ๔.๕  การสอนงานให้กับคนในระดับต่าง ๆ          ๑  ช่ัวโมง 

-  ทีมงานกับการสร้าง Skill Metric 
-  การวิเคราะห์หาช่องว่างในการพัฒนา 
-  การเลือกวิธีในการพัฒนาให้ถูกต้อง 

         ๔.๕  หลักการในการสอนงานด้วยระบบ training within Industry    ๒  ช่ัวโมง 
  -  ประวัติของระบบ training within Industry 
  -  ระบบ JI : Job Instructions การสอนงานแบบที่ได้มาตรฐาน  

๔.๖  การฝึกการใช้ JI และการทำใบซอยงาน (job breakdown sheets)       ๓  ช่ัวโมง 
-  ๔ ขั้นตอนในการสอนงาน 
-  การทดลองการสอนงาน แบบ ๑๐-๒๐-๗๐  
-  การเขียนใบซอยงาน  
 

๕. ระยะเวลาในการฝึกอบรม     จำนวน  ๒ วัน   
 รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๔ - ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชยีงใหม่  
 รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๒๐ - ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘    ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
 รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๖ - ๗ มีนาคม ๒๕๖๘      ณ  โรงแรมเดอะกรนีเนอรี่ รีสอร์ท เขาใหญ่ จ.นครราชสีมา   
 รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๔ - ๒๕ เมษายน ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต   
 รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๑๙ – ๒๐ มิถุนายน ๒๕๖๘    ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๒๑ - ๒๒ สิงหาคม ๒๕๖๘      ณ  โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี 
   

๖. วิทยากร     วิทยากร : นายอภิรัตน ์ บุญรัตน ์  
-  ผู้เชี่ยวชาญด้านการโค้ชมืออาชีพที่ได้รับการรับรองจาก International Coaching Federation (ICF), USA ในระดับ ACC     
   (Accredited Citified Coach) และ Master Coach จาก Thailand Coaching Academy  
-  ที่ปรึกษาด้านทรัพยากรบุคคลให้กับบริษัทชั้นนำของประเทศไทย 

         ผู้ช่วยวิทยากร : นางสาวศันสนีย์  สิริสรานนท ์   
-  ผู้เชี่ยวชาญด้านการฝึกอบรมและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
-  ผูผ้่านการฝึกอบรม Principle of Life Coaching จาก JIMI the coach Thailand coaching academy 
 

๗. วิธีการฝึกอบรม      ดำเนินการฝึกอบรมด้วยวิธีการบรรยายเชิงปฏิบัติการจากวิทยากรผูเ้ชี่ยวชาญด้านการโค้ช ระดับ Master Coach จาก 
Thailand Coaching Academy และผู้ช่วยวิทยากรซึ่งเชี่ยวชาญด้านการฝึกอบรมและพัฒนาทรัพยากรบุคคลดูแล ตลอดระยะเวลาการฝึกอบรม   
 

๘. ประโยชน์ที่คาดว่าจะไดร้ับ 
 ๘.๑  ผู ้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจเกี ่ยวกับหลักการมีและใช้ทักษะในการเป็นหัวหน้างาน (supervisory skills) 
ประกอบด้วย ทักษะการสอนงาน การมอบหมายงาน การติดตามงาน และการฟังและถามในการบริหารงาน 
            ๘.๒  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถใช้ทักษะการมอบหมายงาน การติดตามงาน และการฟังและถามในการบริหารงานได้ 

๘.๓  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ฝึกทักษะการสอนงานรบบมาตรฐานสากล และเขียนใบซอยงานได้อย่างถูกต้องและเหมาะสม  
๙. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 

เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการฝึกอบรม ประกอบด้วย ค่าเอกสารประกอบการฝึกอบรม ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและ
เครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าสถานที่จัดอบรม ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าโสตทัศนูปกรณ์ ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องจำเป็น 
(ทั้งนี้ไม่รวมค่าที่พัก อาหารเย็นและค่าเดินทาง) 

 
 
 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม
เจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ และเบิกค่าเดินทางและที่พักตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 
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๑๐. การมีสิทธ์ิรับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 
ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย

ศิลปากร ทั้งนี้จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด 
***ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น*** 
 

๑๑. ช่องทางการสมัคร  ทา่นสามารถสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่  โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
        โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  

  ขั้นตอน ๑ :  สแกน QR – Code  สำหรับการสมัคร ตรวจสอบสถานะ นำส่งหลกัฐานการโอนเงิน  
     และดาวน์โหลดเอกสารการฝึกอบรม (ควรสมัครก่อนถึงวันฝกึอบรมจริงอย่างน้อย ๑ สัปดาห์)                                                

 
 
 
 
 

 
 ขั้นตอน ๒ :  สแกน QR – Code  สำหรับติดต่อเจ้าหน้าที่ผ่านทาง LINE Official  

     เพ่ือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมหรือส่งใบสมัครให้เจ้าหน้าที่ 
 

 
 
 
 
 

 

 ขั้นตอน ๓ :  เจ้าหน้าที่จะติดต่อผ่านทางโทรศัพท์หมายเลข ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  เพ่ือแจ้งยืนยันการจดัฝึกอบรม 
     (ก่อนถงึวันฝกึอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห)์ 

 

***หมายเหตุ***  กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัด
ฝึกอบรมจากเจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น  หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ  ผู้เ ข้ารับการ
ฝึกอบรมจะไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
 

๑๒. วิธีการชำระค่าลงทะเบียน     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
  ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  
  ชำระโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 

   ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 
   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 

**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 
เงื่อนไขการชำระเงินโดยวิธกีารโอนเงิน 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง  

• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง
มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

 

QR-Code ลงทะเบียนอบรม 
Website : suas.su.ac.th 

QR-Code ติดต่อเจ้าหน้าที่ทางไลน ์
ID Line :  @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

 

 



๑๓. การสำรองห้องพัก    
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเลือกท่ีพักได้ตามความต้องการ หากมีความประสงค์จะเข้าพักในโรงแรมที่จัดฝึกอบรม ท่านสามารถสำรอง

ห้องพักได้ด้วยตนเองกับทางโรงแรม โดยแจ้งว่าเป็นกลุ่มการฝึกอบรมของทางมหาวิทยาลัยศิลปากร ดังนี้ 

• โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  :  โทรศัพท์  ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๒๒ หรือ ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๙๙ 

• โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่  :  โทรศัพท์มือถือ  ๐๖ ๑๒๒๕ ๖๒๙๙  หรือ ID line : raralin 

• โรงแรมเดอะกรีนเนอรี่ รีสอร์ท เขาใหญ่ จ.นครราชสีมา  :  โทรศัพท์มือถือ ๐๘ ๙๖๙๙ ๘๗๑๕ และ ๐๘ ๙๕๒๙ ๘๘๔๔ 

• โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต  :  โทรศัพท์  ๐๗๖ ๒๑๒ ๘๖๖ ถึง ๗๐ 

• โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี  :  โทรศัพท์มือถือ / ID Line ๐๘ ๒๗๑๖ ๐๑๖๑ 
 
 

 
 
 

(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



กำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “การฝกึอบรมเชิงปฏิบัติการสำหรับหัวหน้างานมือใหม่  
เพ่ือพัฒนาทักษะการมอบหมายงาน การให้คำติชม และการสอนงาน”  
(Job delegation , Feedback and Job instruction skills for newer supervisor)  
รุ่นที่ ๑ – รุน่ที่ ๖   จดัโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

บรรยายโดย  นายอภิรัตน ์บุญรัตน์  โค้ชมืออาชีพที่ได้รับการรับรองจาก International Coaching Federation (ICF), USA 
พร้อมผู้ช่วยวิทยากร  นางสาวศันสนีย์  สิริสรานนท์  ผู้เชี่ยวชาญด้านการฝึกอบรมและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

 

 

วันแรกของการฝึกอบรม        
เวลา ๐๘.๐๐ - ๐๙.๐๐ น.  ลงทะเบียน รับเอกสาร และพิธีเปิดการฝึกอบรม 

๐๙.๐๐ - ๑๐.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อ “หัวหน้างานคือใคร”   
-  การเป็นหัวหน้างานที่เกิดจากการแต่งตั้ง 
-  การเป็นหัวหน้างานที่มีความโดดเด่น 
-  ภาวะผู้นำกับการเป็นหัวหน้างาน 
-  การแบ่งเวลาในหัวหน้างาน 

๑๐.๐๐ - ๑๒.๐๐ น.  ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายหัวข้อ “มิติ ๓ อย่าง ที่หัวหน้างานต้องดูแลให้กับทีมงาน”  
-  มิติด้านงาน 
-  มิติด้านความสัมพันธ์ระดับบุคคล 

    -  มิติด้านความสัมพันธ์ในทีมงาน 
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น.           พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.  ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายหัวข้อ “หน้าที่หลักของบทบาทหัวหน้างาน” 

-  หน้าท่ีการกระจายงาน และการมอบหมาย 
-  บทบาทการติดตามงาน 

    ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายหัวข้อ “การสอนงานให้กับคนในระดับต่าง ๆ”   
-  ระดับทักษะ ๔ ระดับ  

    -  ทีมงานกับการสร้าง Skill Metric 
-  การวิเคราะห์หาช่องว่างในการพัฒนา 
-  การเลือกวิธีในการพัฒนาให้ถูกต้อง                

วันที่สองของการฝึกอบรม         
เวลา ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น.  ลงชื่อเข้าห้องเรียน 
 ๐๙.๐๐ - ๑๐.๐๐ น.  บรรยายหัวข้อ “การให้และรับ Feedback กับทีมงาน”  

๑๐.๐๐ - ๑๒.๐๐ น.  ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายหัวขอ้ “หลักการสอนงานด้วยระบบ training within Industry”  
  -  ประวัติของระบบ training within Industry 
    -  ระบบ JI : Job Instructions 
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น.  พักรับประทานอาหารกลางวัน       
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.  ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายหัวข้อ “การใช้ JI และการทำใบซอยงาน (Job breakdown sheets)”                             

-  ๔ ขั้นตอน ในการสอนงาน 
-  การทดลองการสอนงาน แบบ ๑๐-๒๐-๗๐  
-  ฝึกการเขียนใบซอยงาน และทดลองสอนงานจริงในห้องเรียน  
-  สรุปการเรียนรู้   

 ๑๖.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.        พิธีปิดการฝึกอบรมและมอบประกาศนียบัตร 
................................................................................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ  ๑. กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
  ๒. รับประทานอาหารว่าง รอบเช้า เวลา   ๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น.  /  รอบบ่าย เวลา  ๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น. 
  ๓. การพักรับประทานอาหารวา่ง อาจจะเป็นช่วงเข้ากลุ่มกิจกรรมระดมสมองไปพร้อมกัน 



ใบสมัครเข้ารับการอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “การฝกึอบรมเชิงปฏิบัติการสำหรับหัวหน้างานมือใหม่ เพื่อพัฒนาทักษะการมอบหมายงาน การให้คำติชม  
และการสอนงาน” (Job delegation , Feedback and Job instruction skills for newer supervisor)  
รุ่นที่ ๑ – รุน่ที่ ๖   จดัโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 

********************************************************************************************************** 

 รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๔ - ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมดวงตะวัน จ.เชยีงใหม่  
 รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๒๐ - ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘    ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
 รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๖ - ๗ มีนาคม ๒๕๖๘     ณ  โรงแรมเดอะกรนีเนอรี่ รีสอร์ท เขาใหญ่ จ.นครราชสีมา   
 รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๔ - ๒๕ เมษายน ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมภูเก็ตเมอร์ลิน จ.ภูเก็ต   
 รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๑๙ – ๒๐ มิถุนายน ๒๕๖๘    ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
 รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๒๑ - ๒๒ สิงหาคม ๒๕๖๘      ณ  โรงแรมไอยรา แกรนด์ โฮเทล (เขาพระตำหนัก) จ.ชลบุรี   

 

     หน่วยงาน...........................................................................................สังกัด................................................................................................     

     เลขที่........................................................................................แขวง/ตำบล................................................................................................   

     เขต/อำเภอ.........................................................................จังหวัด.......................................................รหัสไปรษณีย์................................. 

     ชื่อผู้ประสานงาน.................................................................................E-mail............................................................................................ 

     โทรศัพท์สำนักงาน……………………………………………….......….....……....มือถือ............................................................................................... 

     ขอส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมตามโครงการข้างต้น ดังนี้ (กรุณาเขียนตัวบรรจงเพื่อการออกใบเสร็จและใบประกาศนียบัตร) 

     ๑. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 

     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............……….....……..E-mail.......................................................................................  

     ๒. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 

     โทรศัพท์มือถือ………………………………………..........……….....……….....……..E-mail....................................................................................... 

     อาหาร    อาหารฮาลาล จำนวน................คน    อาหารมังสวิรัติ / อาหารเจ จำนวน................คน 
     วิธีการสมัคร สามารถสมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดหลักสูตร ได้ที่ Website : suas.su.ac.th 

สอบถามรายละเอียดได้ที่  ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
ติดต่อเจ้าหน้าที่ หมายเลขโทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘   

     ค่าลงทะเบียน  คนละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพนัเก้าร้อยบาทถ้วน) 
     การชำระเงิน   ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  

 ชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 
  ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 

   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 
**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมที่ทางธนาคารเรียกเก็บเอง  
• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง

มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

*************************************************************************************************************** 
หมายเหตุ : ๑) เจ้าหน้าที่ฝ่ายรับสมัครจะประสานทางโทรศัพท์เพื่อยืนยันการจัดอบรมก่อนถึงกำหนดการอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห ์

๒) กรณีผู้เข้ารับการอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัดอบรมจาก 
    เจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ ผู้เข้าอบรมจะ          
    ไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 

   ๓) ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น 

 
QR-Code  เว็บไซต์ 



 

ที่ อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม.)/ว ๓๔๙๓                           สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
                           ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตลิ่งชัน 
                         กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 
 

        ๑๐  ตุลาคม  ๒๕๖๗  
 

เรื่อง   ขอเชิญเข้าร่วมอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “พัฒนาทักษะกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี และแนวทางปฏิบัติการอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)              
ตามพระราชบัญญัติการจัดซือ้จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๕  

เรียน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย โครงการฝึกอบรมพร้อมใบสมัคร จำนวน ๑ ชุด 
 

    ด้วยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ 
๒๕๖๘ หลักสูตร “พัฒนาทักษะกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี และแนวทางปฏิบัติการอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)              
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๕ เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษา
รูปแบบการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้หน่วยงานของรัฐสามารถดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ได้แก่ วิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติ                
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และหนังสือเวียนที่เก่ียวข้องล่าสุด พร้อมทั้งทราบถึงแนวทางปฏิบัติการอุทธรณ์ผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามหนังสือเวียนที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๕๗๐ การดำเนินการยื่นข้อเสนอโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง                  
ในขั้นตอนการดำเนินงานในระบบ (Electronic Government Procurement : e-GP) เป็นต้น โดยโครงการฯ กำหนดจัดฝึกอบรม จำนวน             
๕ รุ่น ค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (ไม่รวมค่าที่พักและอาหารเย็น) ดังนี้ 

 รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๒๑ – ๒๒ ธันวาคม ๒๕๖๗   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๑ – ๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑ - ๒ มีนาคม ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๓๑ พฤษภาคม – ๑ มิถุนายน ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๓๐ – ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

 ทั้งนี้ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจากส่วนราชการของกระทรวงและกรมต่างๆ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้             
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.๒๕๔๙ และที่แก้ไข               
เพิ่มเติม สำหรับค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ในการเดินทางเข้ารับการฝึกอบรมให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารั บการ
ฝึกอบรม ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
  ในการนี้ จึงขอเรียนเชิญท่านหรือเจ้าหน้าที่ผู้ที่เกี่ยวข้องในหน่วยงานของท่านเข้าร่วมอบรมตามโครงการฯ ดังกล่าว                
พร้อมทั้งขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์โครงการฯ ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ สำหรับผู้สนใจสามารถ
ติดต่อสอบถามรายละเอียด ได้ที่ Line: @suas โทรศัพท์มือถือ : ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ สมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดได้ที่ Website : 
suas.su.ac.th 
 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมการฝึกอบรมและประชาสัมพันธ์หลักสูตรต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 
 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                 (อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
                  ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 
            ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร 

  
 

 

  QR-Code ลงทะเบียนอบรม   QR-Code เพื่อสอบถามข้อมูล   

สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒        
 



โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “พัฒนาทักษะกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี และแนวทางปฏิบัติการอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  
(e-GP) ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๕   
จัดโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

**************************************************************************************************************************** 

๑. หลักการและเหตุผล 
ตามหนังสือเวียนคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/   

ว ๕๗๐ ลงวันที่ ๒๔ กันยายน ๒๕๖๗ เรื่อง แนวทางปฏิบัติการอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ กรมบัญชีกลางได้พัฒนารูปแบบการ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์เพื่อให้หน่วยงานของรัฐจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิก ส์ 
(Electronic Government Procurement : e-GP) ได้แก่ วิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง  ดังนั้น เพื่อให้การจัดซื้อหรือจัดจ้างภาครัฐให้มี
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น หน่วยงานภาครัฐสามารถดำเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและยื่นข้อเสนอเป็นอิเล็กทรอนิกส์ทุกขั้นตอน 
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการวินิจฉัย) จึงได้กำหนดแนวทางปฏิบัติการยื่นข้อเสนอ
โดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) เพื่อให้การสนับสนุนการดำเนินงานจัดซื้อหรือ
จัดจ้างภาครัฐให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น ตอบสนองความต้องการของทุกภาครัฐ โดยที่แนวทางการยื่นข้อเสนอดังกล่าวเป็นแนวทางใหม่ที่จะมี
ผลใช้บังคับกับหน่วยงานของรัฐที่อยู่ภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงควรให้หน่วยงานของ
รัฐได้รับทราบแนวทางปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง รวมถึงกระบวนการยื่นข้อเสนอโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจงในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) นั้นมีขั้นตอนและวิธีปฏิบัติอย่างไร  นอกจากนี้คณะกรรมการวินิจฉัยยังได้กำหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการ
อุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ แจ้งเวียนตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด             
ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๕๗๐ ลงวันที่ ๒๔ กันยายน ๒๕๖๗ เรื่อง แนวทางปฏิบัติการอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งเป็นการเพิ่ม
ประสิทธิภาพในการบริหารจัดการเก่ียวกับการอุทธรณ์ทุกขั้นตอน ตั้งแต่ขั้นตอนการยื่นอุทธรณ์ของผู้ยื่นข้อเสนอ ขั้นตอนการส่งอุทธรณ์มายัง
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียนของหน่วยงานของรัฐ ขั้นตอนการแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์ และขั้นตอนการถอนอุทธรณ์
ของผู้อุทธรณ ์   ให้มีความสะดวก รวดเร็ว ลดปริมาณเอกสาร และลดระยะเวลาในการดำเนินการของเจ้าหน้าท่ี  
 จากที่กล่าวมาข้างต้น สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร จึงจัดทำโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร  ประจำปี
งบประมาณ ๒๕๖๘  หลักสูตร “พัฒนาทักษะกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี และแนวทางปฏิบัติการอุทธรณ์ผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐” เพื่อเพิ่มพูนความรู้และทักษะใน
การปฏิบัติงานไม่ให้เกิดความผิดพลาดของเจ้าหน้าท่ีของบุคลากรภาครัฐ  และสามารถนำเอาความรู้ที่ได้รับจากวิทยากรไปปฏิบัติงานในหน้าท่ี 
รวมถึงภารกิจที่ผู้บังคับบัญชามอบหมายได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
๒. วัตถุประสงค ์

๒.๑  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษารูปแบบการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้หน่วยงานของรัฐจัดซื้อ        
จัดจ้างผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ได้แก่ วิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง   
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และหนังสือเวียนที่เก่ียวข้องล่าสุด 
 ๒.๒  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาแนวทางปฏิบัติการอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามหนังสือเวียนที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/        
ว ๕๗๐  และการดำเนินการยื่นข้อเสนอโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจงในขั้นตอนการดำเนินงานในระบบ (Electronic Government 
Procurement : e-GP)  
๓. กลุ่มเป้าหมาย     จำนวน  ๘๐  คน 
 เจ้าหน้าที่พัสดุ เจ้าหน้าที่การเงิน คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างชุดต่าง ๆ ผู้บริหารและบุคลากรของหน่วยงานราชการ ภาครัฐ 
หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สถาบันการศึกษา ครู อาจารย์ และบุคคลท่ีสนใจท่ัวไป 
๔. ขอบเขตเนื้อหาวิชา     จำนวน  ๑๒  ชั่วโมง   

๔.๑  กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี แนวทางของคณะกรรมการวินิจฉัยเก่ียวกับการอุทธรณ์  
       การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง แนวทางการยื่นข้อเสนอโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง 
       ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP)      ๓  ช่ัวโมง 
๔.๒  การอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  ๓  ช่ัวโมง 
๔.๓  การดำเนินการยื่นข้อเสนอโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจงในขั้นตอนการดำเนินงานในระบบ 
       จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP)  ๓  ชั่วโมง 
 ๔.๔  วิธีปฏิบัติและขั้นตอนในการยื่นอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์      ๓  ช่ัวโมง 

 



๕. วิทยากร   -  ผู้เชี่ยวชาญเกี่ยวกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ จากกรมบัญชีกลาง 
       -  นักวิชาการคลังชำนาญการ  กองระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง  กรมบัญชีกลาง 
 

๖. ระยะเวลาและสถานที่ในการฝึกอบรม     จำนวน  ๒  วัน  
รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๒๑ – ๒๒ ธันวาคม ๒๕๖๗   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๑ – ๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑ - ๒ มีนาคม ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๓๑ พฤษภาคม – ๑ มิถุนายน ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๓๐ – ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๘   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

 

๗. วิธีการฝึกอบรม      -  การบรรยาย (LECTURE) จากวิทยากรผู้มีความรู้ความชำนาญการเฉพาะเรื่อง 
       -  แสดงความคิดเห็นซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน 
 

๘. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
๘.๑  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับรูปแบบการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้หน่วยงาน

ของรัฐจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ได้แก่ วิธีคัดเลือก
และวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องล่าสุด 

๘.๒  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติการอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามหนังสือเวียนที่      
กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๕๗๐  
 

๙. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการฝึกอบรม ประกอบด้วย ค่าเอกสารประกอบการฝึกอบรม ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและ

เครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าสถานที่จัดอบรม ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าโสตทัศนูปกรณ์ ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องจำเป็น 
(ทั้งนี้ไม่รวมค่าที่พัก อาหารเย็นและค่าเดินทาง) 

 
 

 
 

๑๐. การมีสิทธ์ิรับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 
ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย

ศิลปากร ทั้งนี้จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด 
***ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น*** 

 

๑๑. ช่องทางการสมัคร  ทา่นสามารถสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่  โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
        โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  

    

  ขั้นตอน ๑ :  สแกน QR – Code  สำหรับการสมัคร ตรวจสอบสถานะ นำส่งหลกัฐานการโอนเงิน  
     และดาวน์โหลดเอกสารการฝึกอบรม (ควรสมัครก่อนถึงวันฝกึอบรมจริงอย่างน้อย ๑ สัปดาห์)                                                

 
 
 
 
 
 

 
 
 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม
เจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ และเบิกค่าเดินทางและที่พักตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 

 

QR-Code ลงทะเบียนอบรม 
Website : suas.su.ac.th 

 



 ขั้นตอน ๒ :  สแกน QR – Code  สำหรับติดต่อเจ้าหน้าที่ผ่านทาง LINE Official  
     เพ่ือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมหรือส่งใบสมัครให้เจ้าหน้าที่ 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 ขั้นตอน ๓ :  เจ้าหน้าที่จะติดต่อผ่านทางโทรศัพท์หมายเลข ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  เพ่ือแจ้งยืนยันการจดัฝึกอบรม 
     (ก่อนถงึวันฝกึอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห)์ 

***หมายเหตุ***  กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัด
ฝึกอบรมจากเจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น  หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ  ผู้เ ข้ารับการ
ฝึกอบรมจะไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
 

๑๒. วิธีการชำระค่าลงทะเบียน     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
  ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  
  ชำระโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 

   ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 
   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 

**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 
เงื่อนไขการชำระเงินโดยวิธกีารโอนเงิน 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง  

• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง
มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

 
 

๑๓. การสำรองห้องพัก    
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเลือกท่ีพักได้ตามความต้องการ หากมีความประสงค์จะเข้าพักในโรงแรมที่จัดฝึกอบรม ท่านสามารถสำรอง

ห้องพักได้ด้วยตนเองกับทางโรงแรม โดยแจ้งว่าเป็นกลุ่มการฝึกอบรมของทางมหาวิทยาลัยศิลปากร  

•   โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  :  โทรศัพท์  ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๒๒ หรือ ๐๒ ๔๒๒ ๙๒๙๙ 
 
 
 
 

(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 
 

 

QR-Code ติดต่อเจ้าหน้าที่ทางไลน ์
ID Line :  @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   

 



 
 
 

 

กำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “พัฒนาทักษะกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี และแนวทางปฏิบัตกิารอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐” รุน่ที่ ๑ – รุน่ที่ ๕ 
จัดโดย  สำนักงานบริการวชิาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
วันแรก     บรรยายโดย  ผู้เชี่ยวชาญเกี่ยวกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

    กรมบัญชีกลาง 
เวลา ๐๘.๐๐ - ๐๘.๓๐ น. ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝึกอบรม 
 ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. พิธีเปิดการฝึกอบรม 

๐๙.๐๐ - ๑๐.๓๐ น.  บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดงันี้  
-  กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
   ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องล่าสุด 
-  แนวทางของคณะกรรมการวินิจฉัยกำหนดแนวทางปฏบิัติเกี่ยวกับการอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
   การปฏิบัติในการยื่นข้อเสนอโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง 
-  แนวทางปฏิบัติการยื่นข้อเสนอโดยวิธีคัดเลือกผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
   ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ให้เป็นไปตามระเบียบ หนังสือเวียนที่เก่ียวข้อง 

 -  แนวทางปฏิบัติการยื่นข้อเสนอโดยวิธีเฉพาะเจาะจงผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
             ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ให้เป็นไปตามระเบียบ หนงัสือเวียนที่เก่ียวข้อง 
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น.           พักรับประทานอาหารกลางวัน 

    ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดงันี้  
     -  การอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
        (ตามแนววินิจฉัยกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ 
        การบริหารพัสดุภาครัฐ) 
  -  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ แจ้งเวียนตามหนังสือคณะกรรมการ    
     วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๕๗๐    
     ลงวันที่ ๒๔ กันยายน ๒๕๖๗ เร่ือง แนวทางปฏิบัติการอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 

วันที่สอง   บรรยายโดย  นักวิชาการคลังชำนาญการ  
     กองระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง กรมบัญชีกลาง 

เวลา  ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. ลงชื่อเข้าห้องเรียน 
      ๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้ 
    -  สาธิต/นำเสนอวิธีการและขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโดยวธิีคัดเลือก 

   ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
- สาธิต/นำเสนอวิธีการและขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโดยวธิีเฉพาะเจาะจง 
  ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
       ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อ “วิธีปฏิบตัิและขั้นตอนในการยื่นอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์” 
 ๑๖.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.       พิธีปิดการฝึกอบรมและมอบประกาศนียบัตร 
................................................................................................................................................................................................................ 
หมายเหตุ ๑. กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
  ๒. รับประทานอาหารว่าง   รอบเช้า  เวลา ๑๐.๓๐ – ๑๐.๔๕ น.  รอบบ่าย เวลา ๑๔.๓๐ – ๑๔.๔๕ น. 



       ใบสมัครเข้ารับการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
หลักสูตร “พัฒนาทักษะกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี และแนวทางปฏิบัติการอุทธรณ์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-GP) ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๕    
จัดโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

**************************************************************************************************************************** 
  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๒๑ – ๒๒ ธันวาคม ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๑ – ๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
  รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑ - ๒ มีนาคม ๒๕๖๘        ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๓๑ พฤษภาคม – ๑ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่ ๓๐ – ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๘  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

 

     หน่วยงาน...........................................................................................สังกัด................................................................................................     
     เลขที่........................................................................................แขวง/ตำบล................................................................................................   
     เขต/อำเภอ.........................................................................จังหวัด.......................................................รหัสไปรษณีย์................................. 
     ชื่อผู้ประสานงาน.................................................................................E-mail............................................................................................ 
     โทรศัพท์สำนักงาน……………………………………………….......….....……....มือถือ............................................................................................... 
     ขอส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมตามโครงการข้างต้น ดังนี้ (กรุณาเขียนตัวบรรจงเพื่อการออกใบเสร็จและใบประกาศนียบัตร) 
     ๑. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………………...............……….....……..E-mail.......................................................................................  
     ๒. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………..........……….....……….....……..E-mail....................................................................................... 
     ๓. ช่ือ-นามสกุล........................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................... 
     โทรศัพท์มือถือ………………………………………..........……….....……….....……..E-mail....................................................................................... 
     อาหาร    อาหารฮาลาล จำนวน................คน    อาหารมังสวิรัติ / อาหารเจ จำนวน................คน 
     วิธีการสมัคร สามารถสมัครและดาวน์โหลดรายละเอียดหลักสูตร ได้ที่ Website : suas.su.ac.th 

สอบถามรายละเอียดได้ที่  ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
ติดต่อเจ้าหน้าที่ หมายเลขโทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒   
โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘   

     ค่าลงทะเบียน  คนละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพนัเก้าร้อยบาทถ้วน) 
     การชำระเงิน   ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  

 ชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 
  ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 

   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 
**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินพร้อมระบุรายละเอียดการออกใบเสร็จรับเงิน 

ได้มาที่ Website : suas.su.ac.th  หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ID Line : @suas (ใส่ @ นำหน้าด้วย)   
หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ที่ โทรศัพท์ ๐๒ ๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ่ ๑๐๐๒๖๖ , ๑๐๐๒๙๒  โทรศัพท์มือถือ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ ** 

• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง  
• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง

มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

*************************************************************************************************************** 
หมายเหตุ :   ๑) เจ้าหน้าที่ฝ่ายรับสมัครจะประสานทางโทรศัพท์เพื่อยืนยันการจัดอบรมก่อนถึงกำหนดการอบรมจริง ๑ - ๒ สัปดาห์ 

๒) กรณีผู้เข้ารับการอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัดอบรมจากเจ้าหน้าที่แล้วเท่าน้ัน หาก
ไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรน้ัน ๆ ผู้เข้าอบรมจะไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจาก
ทางมหาวิทยาลัยได้ และขอสงวนสิทธิ์การเข้าฟังบรรยายสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ผ่านการลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยเท่านั้น 

 
QR-Code  เว็บไซต์ 
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