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1. การใช้งานผ่านเว็บไซต์ 
การเข้าใช้งานระบบ NaSS จะสามารถเรียกผ่าน หน้าเว็บไซต์ ของบริษัทฯ MSB ผ่าน www.msb.co.th 
หน้าจอจะแสดง  

 
 
ผู้ใช้สามารถกดปุ่ ม                            สําหรับผู้ทีAต้องการสมคัรสมาชิก หรือกดปุ่ ม                       สําหรับ
สมาชิกทีAต้องการใช้งาน ระบบ NaSS โดยเมืAอกดปุ่ มแล้ว  จะแสดงหน้า Log in ให้เข้าระบบ 
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กรณีผู้ใช้งานยงัไม่ได้สมคัรเป็นสมาชิกของบริษัทฯ  จะต้องทําการสมคัรสมาชิกก่อน ในขั Yนตอนการสมคัรสมาชิก 
ในหวัข้อ 1.1  แต่ในกรณีทีAเป็นสมาชิกแล้ว ให้เข้าสูร่ะบบ ด้วย รหสัผู้ใช้ และ รหสัผ่านได้   
 

1.1 การสมัครสมาชิก 

กรณีทีAผู้ใช้งานต้องการสมคัรสมาชิก เพืAอให้มีสิทธิในการประมวลผลรายชืAอบคุคลเสีAยงฯ  ผู้ใช้งานกดปุ่ ม 

  ทีAหน้าจอภาพ Login  

 
จอภาพจะแสดง ข้อกําหนดและเงืAอนไขบริการ เพืAอให้ผู้ใช้งานอ่าน และให้ความยินยอม ดงัภาพ 
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เมืAอผู้ใช้อ่านข้อความและ ให้ check เครืAองหมาย √ หน้าข้อความ และกดปุ่ ม   
 
 
 
 
โปรแกรมจะแสดงขั Yนตอนต่อไปเพืAอให้ระบขุ้อมลูองค์กรและผู้ใช้งาน   
 
 

  

กรุณา ดูรายละเอียด และกรอกขอ้มูลใหถู้กตอ้งตามคาํแนะนาํต่อไปนี�  
ส่วนที"มีเครื"องหมาย *  เป็นขอ้มูลที"จาํเป็นตอ้งกรอก มิฉะนั�น ระบบจะไม่อนุมติัใหส่้งคาํขอสมคัร
สมาชิก 
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หมายถึงขอ้มลูบุคคลธรรมดาที�ได้รบั
มอบหมายให้เป�นผู้ประสานงาน/ใช้งานระบบ
การตรวจสอบรายชื�อ 

ภาษาไทย  ระบุคําว่า นาย หรือ นาง หรือ นางสาว เว้นวรรค ชื�อ เว้นวรรค นามสกุล 

ตัวอย่าง   นาย สมชาย งามดี  

 
ระบุ อีเมล์ของผู้รับมอบหมายฯหรือ อีเมล์ที�ต้องการให้ระบบแจ้งการตอบรับการสมัคร 

 
ต้องคลกิเลอืก 

ระบุ ชื�อบริษัท ภาษาอังกฤษ 

 
ระบุ ชื�อบริษัท ภาษาไทย 

เลขจดทะเบียนบรษัิทที�ปรากฎใน
หนังสือรบัรองการจดทะเบียนบริษัท 

 

ต้องเลอืก 

กรณีบริษัทมีหลายสาขา และการสมัครนี3ใช้เฉพาะ
สาขาที� .... ให้ระบุหมายเลขสาขาที�ใช้ หากไม่มสีาขา 
ให้ระบุ 000000  

ระบุ หมายเลขใบอนุญาตประกอบธุรกิจเฉพาะของบรษัิท หรอืหากไมม่ี ระบุหมายเลขผู้เสียภาษี 

ระบบุ้านเลขที� ชื�ออาคาร หมูท่ี� หรือซอย (ภาษาไทย) 

 
ระบบุ้านเลขที� ชื�ออาคาร หมูท่ี� หรือซอย (ต่อ)  

 
ระบชืุ�อถนน (ภาษาไทย) 

  

 ต้องเลอืก 

ต้องเลอืก 

ต้องระบ ุ

ระบ ุหมายเลขโทร. ทีใช้ติดต่อ 

ระบ ุเว็บไซต์บรษัิท (ถ้ามี) 
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ผู้ใช้ต้องการยกเลิกการสมคัรสมาชิก สามารถกดปุ่ ม                         หน้าจอภาพจะกลบัไปทีA Log In อีกครั Yง 
(หากท่านเลือก Cancel แล้วทา่นประสงค์จะสมคัรสมาชิกใหม่ ท่านจะต้องกรอกข้อมลูทั Yงหมดใหม่อีกครั Yง ระบบ
จะไม่ทําการบนัทกึรายการทีAกรอกไปแล้ว ) 
 
ในกรณีทีAผู้ใช้งานระบขุ้อมลูตามจอภาพ ครบถ้วนแล้ว กดปุ่ ม                                 หน้าจอภาพจะแสดง
ข้อความให้ผู้ใช้ ทําการยืนยนัอีกครั Yง ดงัภาพ 

 
 

ส่วนนี3 ระบุขอ้มลู กรรมการผู้มีอํานาจลงนาม หรอื ข้อมลูของ ผู้รบัมอบอํานาจให้
เป�นผู้ประสานงานและดําเนนิการใช้ระบบก็ได้  
(หากระบุชื�อผู้รับมอบอํานาจ จะต้องโหลดไฟล์หนงัสือมอบอํานาจประกอบการ

ระบชืุ�อ กรรมการผู้มอีํานาจ หรอื ผู้รับมอบอํานาจจากกรรมการฯ  เป�นภาษาไทย 
ระบุคําว่า นาย หรือ นาง หรือ นางสาว เว้นวรรค ชื�อ เว้นวรรค นามสกุล ตัวอย่าง   นาย สมชาย งามดี  

 

ข้อมูลบังคับต้องระบ ุ

ข้อมูลบังคับต้องระบุ  : ระบุตําแหนง่ กรรมการผู้มอีํานาจ หรือ ตําแหน่งงานของผู้รับมอบอํานาจ 

 

ข้อมูลบังคับต้องระบุ : ระบุอเีมล์ กรรมการผู้มีอํานาจ หรือ อเีมล์ของผู้รับมอบอํานาจ 
 

ระบบุ้านเลขที� ชื�ออาคาร หมูท่ี� หรือซอย (ภาษาไทย) 

 

ระบบุ้านเลขที� ชื�ออาคาร หมูท่ี� หรือซอย (ต่อ)  

ระบชืุ�อถนน (ภาษาไทย) 

 

ต้องเลอืก 

ต้องเลอืก 

ต้องระบ ุ

ระบ ุหมายเลขโทร. ทีใช้ติดต่อ 

 ต้องเลอืก 
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ในกรณีผู้ใช้ต้องการตรวจสอบข้อมลู หรือ แก้ไข ให้กดปุ่ ม                  หรือกดปุ่ ม                  เพืAอยืนยนัการ
ทํางานจอภาพจะแสดงขั Yนตอนการทําการต่อไป เพืAอให้ผู้ใช้ทําการ Upload เอกสารทีAจะใช้ในการพิจารณาการ
สมคัรสมาชิก ดงัภาพ  

 
จอภาพในขั YนตอนทีA 3 จะแสดงเลขทีAใบสมคัรของสมาชิกในโดยอตัโนมติั และให้ผู้ใช้ทําการระบ ุไฟล์เอกสาร (ใน
รูปแบบ PDF) ทีAต้องการ Upload   

โดยกดปุ่ ม   โปรแกรมจะให้ผู้ใช้เลือกทีAอยู่ของไฟล์เอกสารในเครืAองของผู้ใช้  จาก File Explorer 
ดงันี Y 
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เมืAอผู้ใช้เลือกไฟล์ทีAต้องการแล้ว กดปุ่ ม                               ระบบจะทําการ Upload ไฟล์เอกสาร และจะทําการ
ประมวลผลการสมคัรสมาชิก โดยจะแสดงข้อความ 

 
หลงัจากผู้ใช้ กด Upload File แล้ว ระบบจะสง่ E-mail เพืAอยืนยนัการรับข้อมลูการสมคัรสมาชิกไปทีA E-Mail ทีA
ผู้ใช้ระบขุ้อมลูไว้  ตามตวัอย่างดงันี Y   

หมายเหตุ : 
ผู้สมคัร จะต้องแนบไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF เพียง 1 ไฟล์เท่านัDน โดยต้องรวบรวมสําเนาเอกสาร
ดังต่อไปนี Dในไฟล์ PDF 1 ไฟล์  
1. หนงัสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทฯ / ห้างหุ้นสว่นจํากดั ต้องมีอายไุม่เกิน 6 เดือน นบัตั Yงแต่วนัทีAออกหนงัสือ  
    และมีกรรมการผู้ มีอํานาจลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง และประทบัตราบริษัท (ถ้ามี) 
2. สําเนาบตัรประชาชนกรรมการผู้ มีอํานาจลงนามทีAรับรองสาํเนาถกูต้อง   
3.สําเนาบตัรประชาชนผู้ รับมอบอํานาจทีAรับรองสําเนาถกูต้อง (กรณีมีการมอบหมายให้บคุคลอืAนดําเนินการแทน 
   กรรมการผู้ มีอํานาจ) 
4.หนงัสือมอบอํานาจโดยกรรมการผู้ มีอํานาจลงนามมอบอํานาจให้แก่ผู้ รับมอบอํานาจ (ถ้ามีผู้ รับมอบอํานาจ)  
   พร้อมประทบัตราบริษัทฯ (ถ้ามี) 
5. สําเนาใบอนญุาตประกอบธรุกิจเฉพาะ(ถ้ามี) เช่น ใบอนญุาตแลกเปลีAยนเงินตรา, ใบอนญุาตตวัแทนโอน 
    เงินระหว่างประเทศ เป็นต้น  พร้อมประทบัตราบริษัทฯ (ถ้ามี) 
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หมายเหต ุ: ข้อมลูการสมคัรสมาชิก จะได้รับการตรวจสอบโดยเจ้าหน้าทีAของบริษัท MSB โดยในกรณีทีAข้อมลู
ไม่ถกูต้อง หรือเอกสารไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าทีAของบริษัท MSB จะทําการติดต่อไปยงัผู้สมคัร ตามอีเมล หรือ
โทรศพัท์ ทีAได้ระบไุว้โดยตรงเพืAอให้สง่ข้อมลูและเอกสารทีAถกูต้องมายงับริษัทฯ ก่อนทําการอนมุติัการสมคัร
เป็นสมาชิก และจะแจ้งผลการอนมุติัการสมคัรสมาชิกไปยงั อีเมล ของผู้สมคัร พร้อม รหสัผู้ใช้ และ รหสัผ่าน 
ในการทําธุรกรรม 
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1.2 เข้าสู่ระบบ (Log in) 

ผู้สมคัรทีAได้การอนมุติัการสมคัรสมาชิก จะได้รับ อีเมลแจ้งยืนยนัตอบรับการเป็นสมาชิก พร้อม รหสัผู้ใช้ และ 
รหสัผ่าน ภายหลงัจากทีAได้รับการตรวจสอบและอนมุติัตามหลกัเกณฑ์ของบริษัทฯ 
ดงัตวัอย่างอีเมล 

 
 
เมืAอผู้ใช้ได้ทําการกดปุ่ ม                       บน หน้าหลกั (Home Page) ของ Web site www.msb.co.th ของ MSB  
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอภาพ Log in เพืAอให้ผู้ใช้ระบ ุรหสัผู้ใช้ และ รหสัผ่าน ทีAได้รับจาก อีเมล 
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เมืAอระบรุหสัผู้ใช้งาน  และรหสัผ่าน แล้ว จะต้องทําการคลิกทีAปุ่ ม                                                         เพืAอ
ตรวจสอบว่า ผู้ใช้งานเป็นบคุคลจริง  ในบางครั YงในกรณีทีAมีการเคลืAอนย้ายเมาส์ หรือมีการกระทําบางอย่างทีAสอ่
ไปทางไม่ปกติ ระบบ ตรวจสอบอาจจะแสดงภาพ ให้ผู้ใช้ทําการเลือก เพืAอยืนยนัตวัตน เช่น 

 
 
 

ผู้ใช้ต้องทําการเลือกรูปตามคําถามทีAกําหนดเพืAอ
ยืนยนัตวัตน 
หมายเหต ุ: รูปภาพจะเปลีAยนแปลงไปทกุครั Yง 
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กรณีผู้ใช้ลืม รหสัผ่าน  ให้กดปุ่ ม Forgot Password โปรแกรมจะให้ผู้ใช้ทําการแจ้ง Reset รหสัผ่านได้  
โดยแสดงจอภาพ : 

 
 

ผู้ใช้ระบ ุรหสัสมาชิกของตนเอง และระบอีุเมลทีAได้ทําการลงทะเบียนไว้  
จากนั YนทําการคลิกทีAปุ่ ม                                                         เพืAอตรวจสอบว่า ผู้ใช้งานเป็นบคุคลจริง    
เมืAอระบบได้ทําการตรวจสอบ รหสัสมาชิก และ อีเมลเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้กดปุ่ ม                        หน้าจอจะแสดง 
 

                                       
 
ระบบจะสง่ อีเมลแจ้ง รหสัผ่านใหม่ไปยงัอีเมลทีAลงทะเบียนไว้ ตามภาพ 
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1.2.1 เมนูการใช้งานสมาชิก 
เมืAอทําการ Log-in ผ่านสําเร็จแล้ว หน้าจอภาพจะแสดง เมนตู่าง ๆ ทีAอนญุาตให้สิทธิสมาชิกทําการใช้งานได้ดงั
ภาพ 

  
โดยประกอบด้วย 

MEMBER RIGHTS INFO 
ข้อมลูสิทธิsของสมาชิก 

ใช้ในการแสดงข้อมลูสทิธิของสมาชิก แต่ไม่อนญุาตให้ทําการแก้ไข 

CHANGE PASSWORD 
เปลีAยนรหสัผ่าน 

ใช้ในการเปลีAยนรหสัผ่าน 

KYC 
ประมวลผลรายชืAอ 

ใช้สําหรับค้นหาและประมวลผลรายชืAอบคุคลเสีAยงตามกฎหมายฟอก
เงิน 

KYC REPORT 
รายงานการประมวลผลรายชืAอ 

ใช้ในการพิมพ์รายงานรายชืAอบคุคลเสีAยงฯ ทีAได้ทําการค้นหา 

Download Document 
ดาวน์โหลดเอกสาร 

ใช้ในการดาวน์โหลดเอกสารทีAต้องใช้งาน เช่น คู่มือการใช้งานสําหรับ
สมาชิก 

ผู้ใช้สามารถใช้งานแต่ละฟังก์ชนั ได้กดการคลิกทีA ไอคอนนั Yน ๆ 
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1.2.1.1 ข้อมูลสิทธิของสมาชิก 

โปรแกรมนี Yจะใช้แสดงข้อมลูสทิธิของสมาชิกทีAทําการ Log-in เข้าระบบ เพืAอให้ทราบว่าสถานะของสมาชิก 
จํานวนสิทธิทีAใช้ได้ จํานวนสทิธิทีAได้ทําการใช้ไป และ จํานวนสิทธิคงเหลือทีAยงัสามารถใช้ได้  แต่ข้อมลูทั Yงหมดจะ
ไม่อนญุาตให้สมาชิกทําการแก้ไขได้   การแก้ไขจะต้องทําโดยเจ้าหน้าทีAผู้ รับผิดชอบของบริษัทฯ เท่านั Yน 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอภาพดงันี Y 

  

ผู้ใช้กดปุ่ ม  เพืAอกลบัไปหน้าเมนขูองสมาชิก 
 
 
 
 
 
  

หมายเหต ุ: กรณีสถานะสิทธิการใช้งานของสมาชิก เป็น Temporary หรือ ชัAวคราว แสดงว่าสมาชิกยงัไม่ได้
รับสิทธิการประมวลผลข้อมลู โดยจํานวนสิทธิทีAใช้ได้, จํานวนสิทธิคงเหลือ และวนัทีAเริAมต้น จะยงัไม่มีข้อมลู 
ให้ผู้ใช้ ทําการติดต่อเจ้าหน้าทีAของบริษัท MSB เพืAอทําการเพิAมสิทธิการประมวลผล 
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1.2.1.2 เปลี)ยนรหัสผ่าน 

กรณีทีAผู้ใช้ได้รับรหสัผ่านจากบริษัท MSB ผ่านทางอีเมลแล้ว  ขอแนะนําให้ผู้ใช้ ทําการเปลีAยนรหสัผ่านโดยทนัที 
ผ่านโปรแกรมนี Y  
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอภาพดงันี Y 

 
 โดยผู้ใช้จะต้องระบรุหสัผ่าน ปัจจบุนัให้ถกูต้อง และระบรุหสัผ่านใหม่ ทีAประกอบ ตวัอกัษรพิมพ์เล็ก, พิมพ์ใหญ่, 
ตวัเลข, และตวัอกัขระพิเศษ  พร้อมความยาวไม่น้อยกว่า 8 ตวัอกัษร 
โดยจะต้องทําการระบ ุ2 ครั YงเพืAอยืนยนัความถกูต้อง จากนั YนทําการคลิกทีAปุ่ ม                                                         
เพืAอตรวจสอบว่า ผู้ใช้งานเป็นบคุคลจริง    

ผู้ใช้กดปุ่ ม   เพืAอบนัทกึรหสัผ่านใหม่ หรือ กดปุ่ ม   เพืAอกลบัไปหน้าเมนขูองสมาชิก 
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1.2.1.3 การประมวลผลรายชื)อ 

โปรแกรมนี Yจะใช้ในค้นหารายชืAอบคุคลเสีAยงตามกฎหมายฟอกเงินในฐานข้อมลูตามทีAผู้ใช้ระบ ุ
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอภาพดงันี Y 

 
 คําอธิบายรายละเอียดข้อมูล : 

รายการ ชืAอข้อมลู ประเภท
ข้อมลู 

รายละเอียดและการตรวจสอบ 

1 จํานวนสิทธิคงเหลือ แสดง แสดงจํานวนสิทธิคงเหลือของสมาชิก ในการค้นหารายชืAอ ใน
กรณีจํานวนสิทธิเป็น 0 จะไม่อนญุาตให้ทําการประมวลผล 

*2 Type ประเภท เลือก เลือกการรายการทีAกําหนดไว้ โดยสามารถเลือก 
ชาวไทย, ต่างชาติ หรือ นิติบคุคล  

*3 First Name ชืAอต้น ตวัอกัษรไม่
เกิน 100 
ตวัอกัษร 

ระบชุืAอต้นทีAต้องการค้นหา 
ถ้าเป็นนิติบคุคล ให้ระบชุืAอนิติบคุคลในช่องนี Y 

4 Last Name
นามสกลุ 

ตวัอกัษรไม่
เกิน 100 
ตวัอกัษร 

ในกรณี ระบปุระเภทเป็น ชาวไทย หรือ ชาวต่างชาติ 
จะต้องระบนุามสกลุทีAต้องการค้นหา ด้วย 
ในกรณีทีA ระบปุระเภทเป็น นิติบคุคล 
ไม่ต้องระบนุามสกลุ 

 
สามารถเลอืกได้ 3 ประเภท 
ชาวไทย,  
ต่างชาติ หรือ  
นิติบุคคล 

ระบุ เฉพาะ ชื�อต้นของบุคคลธรรมดา  หรือ ชื�อ นิติบุคคล 
 

ระบุ นามสกุล หรือ หากมชืี�อกลาง ให้ใส่ชื�อกลางก่อน เว้นวรรคแล้วจึงใส่นามสกุล   
 

 
กรอกข้อมูล 
แล้วกดปุBมนี3 
เพื�อค้นหา 

 
กดปุBมนี3เพื�อเคลียหน้าจอและ 
เริ�มกรอกขอ้มูลใหม่ ระบบจะไมบ่นัทึก 
ข้อมูลที�กรอกไว้ 
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5 Passport Number
เลขหนงัสือเดินทาง 

ตวัอกัษรไม่
เกิน 50 

ตวัอกัษร 

ระบเุลขเอกสาร หรือ เลขหนงัสอืเดินทาง 

6 Personal ID 
เลขบตัรประชาชน 

ตวัอกัษรไม่
เกิน 50 

ตวัอกัษร 

ระบเุลขประจําตวัประชาชน 
กรณีเป็นคนไทย จะกําหนดให้ระบเุป็นเลข 13 หลกั 

** จะต้องระบคุ่า   
เมืAอผู้ใช้ระบชุืAอ / นามสกลุทีAต้องการแล้ว กดปุ่ ม                             โปรแกรมจะทําการค้นหารายชืAอบคุคลทีA
ฐานข้อมลูของ NaSS ตามเงืAอนไขคะแนน Fuzzy ทีAกําหนดไว้ในสมาชิกแต่ละราย โดยแยกคะแนนเป็น คนไทย 
หรือ ต่างชาติ/นิติบคุคล 
ผลลพัธ์จากการค้นหาจะแสดงเป็นเป็น 2 สว่น คือ สว่นหวัข้อ (Header) และ รายละเอียด (Detail) ดงัภาพ 

 
โดยข้อมลู Header  1 รายการ อาจจะประกอบด้วย Detail หลายรายการ ดงันั YนเมืAอผู้ใช้ คลกิเมาส์ บนรายการ 
Header ใดๆ   หน้าจอสว่น Detail ก็จะแสดงรายละเอียด (Detail) ข้อมลูภายใต้  Header นั Yนๆ อย่างสอดคล้อง
กนั 
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กรณีข้อมลูทีAแสดงมีมากกว่า 1 หน้า ผู้ใช้สามารถกดปุ่ ม                                  เพืAอแสดงหน้าถดัไป หรือ 
ย้อนหลงั และ ผู้ใช้สามารถทําการกรองข้อมลูทีAต้องการ โดยการ ระบขุ้อมลูทีAต้องกรอง ในกลอ่ง 
                                        โปรแกรมจะแสดงข้อมลูทีAมีค่า ตามทีAระบ ุ
 
 
 
 
 
 

1.2.1.4 รายงานการประมวลผลรายชื)อ 

โปรแกรมนี Yจะใช้ในพิมพ์รายงาน รายชืAอทีAสมาชิกระบเุพืAอค้นหาและประมวลผล 
โดยโปรแกรมจะแสดงหน้าจอภาพดงันี Y 

 
 อธิบายรายละเอียดข้อมูล : 

รายการ ชืAอข้อมลู ประเภท
ข้อมลู 

รายละเอียดและการตรวจสอบ 

1 Member ID 
รหสัสมาชิก 

แสดง แสดงรหสัสมาชิกทีAทําการ Log-in เข้ามา และไม่อนญุาตให้
แก้ไข 

2 Specified Date 
ระบวุนัทีA 

วนัทีA ผู้ใช้เลือก √ ทีAปุ่ ม  เพืAอระบชุ่วงวนัทีAของการสง่รายชืAอเพืAอ
ค้นหาและประมวลผล  ทีAต้องการพิมพ์ การไม่เลือก หมายถึงจะ
พิมพ์ข้อมลูทั Yงหมด 

หมายเหต ุ:  การประมวลผลเพืAอค้นหารายชืAอ จะแสดงรายชืAอทีAตรงกบัทีAระบ ุตามคะแนนทีAกําหนดไว้  
ในกรณีทีAพบรายชืAอ  ผู้ใช้จะต้องทําการตรวจสอบข้อมลูเพิAมเติมอีกครั Yง ว่าใช่บคุคลเดียวกนัหรือไม่ และ
ดําเนินการ ตามเอกสารแนวปฏิบติัสําหรับ MSB (Guideline for MSB List) ทีAกําหนดไว้ โดยสามารถดาวน์
โหลดเอกสารแนวปฏิบติัสําหรับ MSB ได้จากหวัข้อ ดาวน์โหลดเอกสาร ในเมนขูองสมาชิก 
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3 Report Type 
ประเภทไฟล์
รายงาน 

Lookup เลือกว่าต้องการผลลพัธ์ เป็น 
PDF หรือ EXCEL 

กรณีเลือกเป็น PDF หน้าจอจะแสดงรายงานดงัภาพ  

 
ผู้ใช้สามารถเลืAอนไปดรูายงานทีAแสดงในแต่ละหน้าได้  โดยการคลิกทีAหน้าทีAต้องการด้านซ้ายมือ  หรือ สามารถ 
ทําการบนัทกึรายงานเป็น PDF ได้โดยการกดปุ่ ม             ทางมมุขวาบน  ระบบจะให้ผู้ใช้บนัทกึลงฮาร์ดดิสก์
ตามทีAกําหนด 

 
 

กรณีต้องการพิมพ์รายงานออกทางเครืAองพิมพ์ ให้กดปุ่ ม   ทีAมมุขวาบน ระบบจะให้ผู้ใช้ระบเุครืAองพิมพ์ทีA
ต้องการพิมพ์ดงัภาพ  
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 กรณีเลือกเป็น EXCEL รายงานจะถกูสร้างในรูปแบบ EXCEL จะ Download ไปยงัเครืAองผู้ใช้งาน โดยจะแสดง
ทีAชืAอแฟ้มทีAทําการ Download ไว้ทีAมมุซ้ายลา่ง ตามภาพ 
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ตวัอย่างรายงาน 

 

1.2.1.5 การดาวน์โหลดเอกสาร 

โปรแกรมนี Yจะใช้แสดงรายการเอกสาร ทีAอนญุาตให้ผู้ใช้ทําการ ดาวน์โหลดมาใช้งาน  
โดยโปรแกรม จะแสดงจอภาพดงันี Y 

 
ผู้ใช้สามารถทําการดาวน์โหลดเอกสาร  โดยการกดปุ่ ม   ทีAรายการเอกสารทีAต้องการ  
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หน้าจอภาพจะแสดงรายละเอียดเอกสารทีAเลือก 

 
กรณี เอกสารมีหลายหน้า ผู้ใช้สามารถเลืAอนไปดเูอกสารหน้าทีAต้องการได้  โดยการคลิกเมาส์ ทีAหน้าทีAต้องการ
ด้านซ้ายมือ  หรือ สามารถ ทําการบนัทกึเอกสารลง ฮาร์ดดิสก์ ได้โดยการกดปุ่ ม             ทางมมุขวาบน  ระบบ
จะให้ผู้ใช้บนัทกึลงฮาร์ดดิสก์ตามทีAกําหนด 

 
กรณีต้องการพิมพ์รายงานออกทางเครืAองพิมพ์ ให้กดปุ่ ม   ทีAมมุขวาบน ระบบจะให้ผู้ใช้ระบเุครืAองพิมพ์ทีA
ต้องการพิมพ์ดงัภาพ 

เลือกหน้าทีA
ต้องการ 
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ผู้ใช้ระบเุครืAองพิมพ์ทีAใช้งานและสัAงพิมพ์ 


