
ถ้าเลขานุการบอร์ดได้รับการอบรม และพัฒนา 
ก็จะช่วยให้บอร์ดประชุมได้อย่างมีประสิทธิภาพ

มากยิ่งขึ้น….

บอร์ดรัฐวิสาหกิจใช้เวลาในการประชุมยาวนานมาก 

Session 4: การกำกับดูแลกิจการที่ดี
และการนำองค์กร 

Session 1: ความคาดหวังของ สคร. 
ต่อการปฏิบัติหน้าที่ของเลขานุการบอร์ด

Session 2: กฎหมายที่เลขานุการ
บอร์ดต้องรู้

Session 3: เลขานุการช่วยให้คณะ
กรรมการติดตามเรื่องระบบประเมิน
ผลรัฐวิสาหกิจ 

Session 5: แนวปฏิบัติที่ดีของบทบาท
เลขานุการคณะกรรมการขององค์กรที่เป็น
Best practice (ภาคเอกชน)

Session 6: แนวปฏิบัติที่ดีของบทบาทเลขานุการ
คณะกรรมการขององค์กรที่เป็น Best practice
(รัฐวิสาหกิจ)

Board 
Secretary
Board 
Secretary
Program (BSP) Program (BSP) 

หลักสูตรสำหรับเลขานุการ 
และผู้ช่วยเลขานุการบอร์ด
รัฐวิสาหกิจ/องค์การมหาชน/หน่วยงานภาครัฐ

รุ่นที่ 2
บริหารหลักสูตรโดย 

ศ.ดร. วรภัทร โตธนะเกษม

www.irdp.orgTraining@irdp.org คุณชฎาธาร      02 714 5567
มูลนิธิสถาบันวิจัยและพัฒนาองค์กรภาครัฐ
1193 อาคาร EXIM BANK ชั้น 17 ถนนพหลโยธิน
แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 คุณเมธ์ภัทร์ชา  083 539 3236

ส่วนหนึ่งของการบรรยาย ในหลักสูตรพัฒนาบอร์ด (BEP รุ่ นที่ 5) เมื่อวันที่ 6 มิถุนายน 2567
ดร. ธิบดี วัฒนกุล ผู้อำนวยการ สคร.

ไม่มีภาษีมูลค่าเพิ่ม 
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หลักสูตร “Board Secretary Program (BSP) รุ่นที่ 2” 

ระหว่างวันที่ 10 -24 มนีาคม 2568 

โดย มูลนธิิสถาบันวจิัยและพัฒนาองค์กรภาครัฐ (IRDP) 
----------------------------------------------------------------------- 

1. หลักการและเหตุผล 
เลขานุการคณะกรรมการถือเป็นบุคคลสำคัญ ที่มีบทบาทสำคัญในการสนับสนุนการดำเนินงานขององค์กร

และคณะกรรมการให้มีประสิทธิภาพ นอกจากหน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดเตรียมข้อมูลที่จำเป็น อาทิ            
การจัดประชุม การบันทึกการประชุม และการติดตามการดำเนินงานของคณะกรรมการแล้วนั้น เลขานุการ
คณะกรรมการยังมีบทบาทสำคัญที่จะต้องปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามกฎเกณฑ์ กฎหมาย และระเบียบข้อบังคับ       
ที่เก่ียวข้องเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาลที่ดี เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างราบรื่นและมีความสอดคล้องกัน 

มูลนิธิสถาบันวิจัยและพัฒนาองค์กรภาครัฐ (IRDP) จึงได้จัดโครงการฝึกอบรม Board Secretary Program 
(BSP) รุ่นที่ 2 เพื่อให้บุคลากรซึ่งดำรงตำแหน่งเลขานุการคณะกรรมการให้มีความเข้าใจในบทบาทที่ถูกต้องเกี่ยวกับ
หน้าที่ และความรับผิดชอบ เพื่อช่วยให้องค์กรสามารถดำเนินงานได้อย่างถูกต้องและสอดคล้องกับกฎเกณฑ์ 
กฎระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง รวมถึงเสริมสร้างการบริหารงานของคณะกรรมการให้มีประสิทธิภาพที่ดียิ่งขึ้น        
และสร้างความเชื่อมั่นของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียต่างๆ ขององค์กร นำไปสู่การเป็นองค์กรที่เติบโตอย่างยั่งยืน  
 

2. วัตถุประสงค์ของหลักสูตร 
2.1 เพื่อเสริมสร้างความรู้ และพัฒนาทักษะของเลขานุการคณะกรรมการที่จะมีส่วนสนับสนุนให้เกิดการ

กำกับดูแลกิจการที่ดีในองค์กร 

2.2 เพื่อให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ความผิดชอบต่อการปฏิบัติหน้าที่ของเลขานุการคณะกรรมการ 

2.3 เพื่อยกระดับขีดความสามารถของเลขานุการคณะกรรมการให้สามารถปฏิบัติหน้าที่ ได้อย่างมี

ประสิทธิภาพ 
 

3. ระยะเวลาหลักสูตรและสถานที่อบรม  
 วันที่อบรม: จัดอบรมทุกวันจันทร์ วันที่ 10, 17, 24 มีนาคม 2568 *จำนวน 3 วัน 

เวลาอบรม: เวลา 09.00 - 16.30 น.   
สถานที่อบรม: โรงแรมอีสติน แกรนด์ สาทร กรุงเทพฯ 

 

4. กลุ่มเป้าหมาย  
ผู้ดำรงตำแหน่งเลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการในรัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หรือหน่วยงาน

ภาครัฐ จำนวนรุ่นละ 20 คน  
 

* ทั้งนี้ผู้สมัครจะต้องไม่อยู่ระหว่างการอบรมในหลักสูตรอื่นที่มีระยะเวลาศึกษาในช่วงเวลาเดียวกันกับหลักสูตรนี้ 
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5. หัวข้อในหลักสูตร  
การอบรมโดยการบรรยายในหลักสูตร จะแบ่งออกเป็น 6 หัวข้อ ดังนี้ 

คร้ังที่  หัวข้อ ชม. 
1 ความคาดหวังของสำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ (สคร.) ต่อการปฏิบัติหน้าที่ของ

เลขานุการคณะกรรมการ 
3 
 

2 กฎหมายที่เลขานุการคณะกรรมการจะต้องรู้ 3 
3 เลขานุการจะช่วยให้คณะกรรมการติดตามเรื่องระบบประเมินผลรัฐวิสาหกิจอย่างมีประสิทธิภาพได้

อย่างไร 
3 

4 การกำกับดูแลกิจการที่ดีและการนำองค์กร ที่เลขานุการบอร์ดพึงเข้าใจ 3 
5 แนวปฏิบัติที่ดีของบทบาทเลขานุการคณะกรรมการขององค์กรที่เป็น Best practice (ภาคเอกชน) 3 
6 แนวปฏิบัติที่ดีของบทบาทเลขานุการคณะกรรมการขององค์กรที่เป็น Best practice (รัฐวิสาหกิจ) 3 

รวมชั่วโมงอบรม 18 
 
 

6. เงื่อนไขการผ่านหลักสูตร 
  ผู้ที่จะผ่านการอบรมตามหลักสูตร ต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของระยะเวลา
ทั้งหมดในหลักสูตร  
 

 

7. ประโยชนท์ี่คาดว่าจะได้รับ 
7.1 ผู้เข้าอบรมมีความรู้ ความเข้าใจ บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของเลขานุการคณะกรรมการ 
7.2 ผู้เข้าอบรมเข้าใจกฎเกณฑ์ต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง เพื่อนำมาปฏิบัติงานได้ถูกต้องตามกฎหมาย 
7.3 สร้างเครือข่ายแลกเปลี่ยนองค์ความรู้ ทักษะ ประสบการณ์ในบทบาทของเลขานุการคณะกรรมการ    

ให้สามารถนำไปปรับใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 
8. ค่าธรรมเนียมการอบรม 
            ค่าธรรมเนียมอบรมตลอดหลักสูตร 31,900 บาท *ไม่มีภาษีมูลค่าเพิ่ม  
หมายเหตุ 

• ขอสงวนสิทธิ์การเปลี่ยนแปลงวิทยากร วัน เวลาการอบรม ตามความเหมาะสม 

• ค่าลงทะเบียนดังกล่าว เป็นค่าใช้จ่ายต่อ 1 ท่าน โดยไม่มีภาษีมูลค่าเพิ่ม 

• ขอความกรุณาชำระค่าธรรมเนียมการอบรมล่วงหน้าก่อนการอบรม 15 วันทำการ เพื่อเป็นการยืนยันสิทธิ์
การเข้าอบรม  

• กรณีสมัครเข้าอบรมและไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ จะต้องแจง้ล่วงหนา้อย่างน้อย 30 วันทำการก่อนการ
อบรม มิฉะนั้นทางหลักสูตรขอสงวนสิทธิ์เก็บค่าใชจ้่ายในการดำเนินการที่เกิดข้ึนจริง 

• ขอสงวนสิทธิป์ิดรับสมัครก่อนกำหนด หากผู้สมัครเกินจำนวนทีก่ำหนด หรือหากผู้สมัครไม่ครบตามจำนวนที่
กำหนดไว้ ขอสงวนสิทธิ์เลื่อนการอบรม โดยจะแจ้งให้ทราบอีกครั้ง  
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9. การสมัครเข้าอบรม 
 ลงทะเบียนการสมัครได้ตั้งแต่บัดนี้ - วันที่ 5 มีนาคม 2568 ตามเอกสารใบสมัครที่แนบมาด้วย และส่งไฟล์    
ใบสมัครมายัง E-mail: Training@irdp.org หรือสมัครออนไลน์ผ่านทาง Google Form โดยจะได้รับการตอบกลับจาก
ทางหลักสูตรภายใน 1-3 วันทำการ เพื่อเป็นการยืนยันการสมัครเข้าร่วมอบรม 

สมัครออนไลน์ผ่านทาง Google Form  

 
 
10. การชำระค่าธรรมเนียมการฝึกอบรม 

กรุณาโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก  ในนามมูลนิธิสถาบันวิจัยและพัฒนาองค์กรภาครัฐ ธนาคารกรุงไทย       
สาขาซอยอารีย์  เลขที่บัญชี 069-0-02998-5 และส่งหลักฐานการโอนเงินจากธนาคาร  พร้อมระบุรายละเอียดที่อยู่ใน
การออกใบเสร็จรับเงิน  มายัง E-mail : หรือสอบถามรายละเอียดได้ที่ 02-714-5567,65 
            การเบิกค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมสำหรับการเข้าอบรมและ/หรือร่วมศึกษาดูงานต่างประเทศเป็นกรณีที่หน่วยงาน
สามารถพิจารณาดำเนินการตามกฎระเบียบที่เก่ียวข้องของแต่ละหน่วยงานให้กับผู้เข้าอบรมในสังกัดได้ ทั้งนี้สามารถ
นำไปลดหย่อนภาษีเงินได้ของบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล 200 เปอร์เซ็นต์ ตามประกาศกระทรวงการคลังฯ   
เรื่อง การกำหนดสถานศึกษาหรือสถานฝึกอบรมฝีมือแรงงาน ที่รับลูกจ้างของบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลเข้า
ศึกษาหรือฝึกอบรม (พ.ศ. 2548) และ IRDP หรือ มูลนิธิสถาบันวิจัยและพัฒนาองค์กรภาครัฐ เลขประจำตัวผู้เสียภาษี
อากร 0993000285042 มีสถานะเป็นองค์การ สถานสาธารณกุศล และสถานศึกษา ลำดับที่ 807 ของประกาศ
กระทรวงการคลังฯ ว่าด้วยภาษีเงินได้และภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับที่ 524 พ.ศ. 2555) 
 
 

11. คณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
  1. ศาสตราจารย์ ดร. วรภัทร โตธนะเกษม ประธานบริหารหลักสูตร 
  2. ดร. เสรี นนทสูติ   ผู้อำนวยการหลักสูตร 
 

12. ติดต่อประสานงาน 
 คุณชฎาธาร อินพันทัง     ผู้ชำนาญการฝึกอบรม 1    โทรศัพท์  02 714 5567 

คุณเมธ์ภัทร์ชา พชิรสิทธิรัตน์ เจ้าหน้าที่ฝึกอบรมอาวุโส    โทรศัพท์  083 539 3236 
ฝ่ายฝึกอบรม มูลนิธิสถาบันวิจัยและพัฒนาองค์กรภาครัฐ (IRDP)  
เลขที่ 1193 อาคาร EXIM ชั้น 17 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400  

 เว็บไซต์ http://www.irdp.org , E-mail: Training@irdp.org 
 

mailto:Training@irdp.org
http://www.irdp.org/
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แนบพร้อมใบสมัคร 

1. ขอ้มลูสว่นตัวผูส้มคัร 

โปรดกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนด้วยตัวบรรจงหรือพิมพ์ (เพ่ือความสะดวกในการประสานงาน) 

 

ช่ือ-สกุล (ภาษาอังกฤษ) (Dr./Mr./Mrs./Ms.) ............................................................................................................................. ..................................................... 

ช่ือ-สกุล (ภาษาไทย) (ดร./นาย/นาง/นางสาว/ยศ)................................................................................................................ ช่ือเล่น.........................................  

โทรศัพท์....................................................มือถือ....................................................E-mail........................................................................ID LINE.................................... 

ท่านมีโรคประจ าหรือไม่                  ไม่มี                 ม ี(ระบุ.....................................................................) 

ท่านแพ้/ไม่รับประทานอาหารชนิดใด (เหตุผลทางศาสนา/สุขภาพ) (ระบ.ุ....................................................................) 

2.  ขอ้มลูการท างาน 

3.  ขอ้มลูในการออกใบเสร็จ 

ออกใบเสร็จในนาม............................................................................................................................. ......................................................................................................... 

3.1 ที่อยู่ในการออกใบเสร็จ …………………………….……….ถนน.........................................................แขวง/ต าบล....................................................................... 

เขต/อ าเภอ................................................................จังหวัด.................................................................................รหสัไปรษณีย์....................................................... 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี....................................................................................ต้องการ invoice       ต้องการ           ไม่ต้องการ 

ช่ือผู้รับใบเสร็จ................................................................................................................................................................โทรศัพท์........................................................... 

3.2 ที่อยู่ในการจัดส่งใบเสร็จ                 ที่อยู่เดียวกับข้อ 3.1                  ที่อยู่อื่นๆ โปรดระบุ 

เลขที่.............................................ถนน.................................................แขวง/ต าบล................................................เขต/อ าเภอ..................................................... 

จังหวัด..........................................................................รหัสไปรษณีย.์.....................................................โทรศัพท์............................................................................. 

หมายเหตุ : มูลนิธิสถาบันวิจัยและพัฒนาองค์กรภาครัฐ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 0993000285042 มีสถานะเป็นองค์การหรือสาธารณกุศล ล าดับที่ 807 จึงได้รับการยกเว้นการหักภาษี ณ ที่จ่าย 

 

ใบสมคัรเขา้รบัการอบรม 

หลกัสตูร “Board Secretary Program (BSP) รุน่ที ่2” 

อบรมระหวา่งวนัที ่10 – 24 มนีาคม 2568 

 

ต าแหน่งงาน (ภาษาไทย) .........................................................ต าแหน่งงาน (ภาษาอังกฤษ) ................................................................................................ 

ช่ือบริษัท/องค์กร (ภาษาไทย).............................................................................................................................................................................................................. 

ที่อยู่ที่ท างาน..................................................ถนน................................................................................แขวง/ต าบล.......................................................................... 

เขต/อ าเภอ...........................................จังหวัด.......................................................รหัสไปรษณยี.์...................................โทรศัพท์............................................... 

ช่ือบริษัท/องค์กร (ภาษาอังกฤษ) .................................................................................................................................................................................................... 

            หน้าที่ความรับผิดชอบในต าแหน่งงานปัจจุบัน............................................................................................................................................................................... 

            ต าแหน่งในหน่วยงานอื่น ๆ (ถ้ามี) ต าแหน่ง.................................................................................หน่วยงาน.................................... ........................................ 

            ต าแหน่ง.....................................................................................หน่วยงาน............................................................................................................. .................................... 



 

 

สอบถามขอ้มลูเพ่ิมเตมิ คุณชฎาธาร อินพันทัง Training Specialist1 ฝ่ายฝึกอบรม 02 714 5567  E-mail : Training@irdp.org 

ลงชื่อ....................................................................................ผู้สมัคร 

...................../........................./............................ 

ท่านเคยอบรมกับ IRDP หรือไม่ เคย ไม่เคย 

ระบุช่ือหลักสูตร..........................................................................................................................................รุ่นที่........................................................................................ 

 
ระบุช่ือหลักสูตร..........................................................................................................................................รุ่นที่........................................................................................ 

4.  ขอ้มลูผูป้ระสานงาน 

1. ช่ือ-สกุล (นาย/นาง/นางสาว/ยศ) .............................................................................................ต าแหน่ง.............................................................................    

โทรศัพท์......................................................มือถือ.................................................................E-mail....................................................................................................  

2. ช่ือ-สกุล (นาย/นาง/นางสาว/ยศ) .............................................................................................ต าแหน่ง.............................................................................    

โทรศัพท์......................................................มือถือ.................................................................E-mail......................................................................................................  

 

ท่านทราบข่าวการอบรมจากที่ใด (ตอบได้มากกว่า 1 ข้อ) 

สื่อออนไลน์ โปรดระบุ..................................................................................................................... ............................................................................................. 

......................... 
บุคคลแนะน า โปรดระบุ............................................................................................................... ................................................................................................. 

......................... 

      เอกสารหนังสือเชิญจาก IRDP 

 

เว็บไซต์ประชาสัมพันธ์ของ IRDP 

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์หนังสือเชิญ IRDP  

หมายเหตุ 

• ขอความกรุณาช าระค่าธรรมเนียมการอบรมล่วงหนา้ก่อนการ

อบรม 15 วนัท าการ เพ่ือเป็นการยืนยนัสิทธิ์การเขา้อบรม  

• กรณีสมคัรเขา้อบรมและไม่สามารถเขา้ร่วมอบรมได ้จะตอ้ง

แจง้ล่วงหนา้อย่างนอ้ย 30 วนัท าการก่อนการอบรม มิฉะนัน้ทาง

หลกัสตูรขอสงวนสิทธิ์เก็บค่าใชจ่้ายในการด าเนินการที่เกิดขึน้จริง 

• ในกรณีที่ผู ้เข้าอบรมได้ช าระค่าใช้จ่ายการศึกษาดูงาน

ต่างประเทศแลว้ แต่ไม่สามารถเดินทางได ้กรุณาแจง้ล่วงหนา้อย่าง

น้อย 45 วันก่อนวันเดินทาง โดยทางหลักสูตรขอสงวนสิทธิ์เก็บ

ค่าใชจ้่ายในการด าเนินการตามที่เกิดขึน้แลว้จริง  

ขา้พเจา้ยินยอมใหม้ลูนิธิสถาบนัวิจัยและพฒันาองคก์รภาครฐั ด าเนินการจดัเก็บ รวบรวม เก็บ
รกัษา ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคล เพื่อใชใ้นการด าเนินงานของหลักสูตรอบรม และให้
เป็นไปตามพระราชบญัญัติคุม้ครองขอ้มูลส่วนบคุคล โดยมูลนิธิสถาบนัวิจัยและพฒันาองคก์ร
ภาครฐั จะเก็บรกัษาขอ้มลูดงักล่าวไวเ้ป็นความลบั และใชใ้นวตัถปุระสงคต์่อไปนี ้
1. ขอ้มลูส่วนบคุคล เช่น ขอ้มลูในการกรอกใบสมคัร ไดแ้ก่ ช่ือ-นามสกลุ, ชื่อเล่น, รูปถ่าย, ที่อยู่, 
เบอรโ์ทรศพัท,์ อีเมล,์ วนัเดือนปีเกิด  
หรือเอกสารใดๆ ที่เกี่ยวขอ้งกับการสมคัร โดยทางมูลนิธิฯ จะใชเ้ป็นขอ้มูลท าเนียบรุ่น โดยจะ
เก็บไฟลข์อ้มลู และแยกตามรายบคุคล 

2. ด าเนินการเก็บรวบรวมขอ้มูล ใชแ้ละเปิดเผยขอ้มูล อาทิ ภาพถ่าย คลิปวีดีโอ ระหว่างการ
อบรมหรือศึกษาดูงาน เพื่อการประชาสมัพนัธห์รืกิจกรรมอ่ืนๆที่เกี่ยวขอ้งภายใตว้ตัถุประสงค์
ของหลกัสตูรฯ  
3. สิทธิเจา้ของขอ้มูล ผูเ้ขา้อบรมมีสิทธิในการแก้ไขขอ้มูลรายบุคคล การอนุญาตใหใ้ชห้รือ
เปิดเผย ในส่วนของขอ้มลูส่วนบคุคล 


