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ใบปะหน้าน าส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินอุดหนนุการวิจัย 

1. ชื่อโครงการวิจัย............................................................................................................. ......................................................................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................................................ .......................... 

2. ช่ือหัวหน้าโครงการวิจัย.....................................................................................สังกัด........................................................................................................... 
3. แหล่งงบประมาณ  งปม.รายได้มหาวิทยาลัย     งปม.ทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา                          
4. เอกสารท่ีน าส่ง (กรุณาท าเครื่องหมายในช่องส าหรับหัวหน้าโครงการ) 

รายการเอกสาร 

เบิกจ่ายงวดที่ 1 เบิกจ่ายงวดที่ 2 ก่อนเบกิจ่ายงวดที่ 3 เบิกจ่ายงวดที่ 3 
ส าหรับ
หัวหน้า
โครงการ 

ส าหรับ
เจ้าหน้าที่
สารบรรณ 

ส าหรับ
หัวหน้า
โครงการ 

ส าหรับ
เจ้าหน้าที่
สารบรรณ 

ส าหรับ
หัวหน้า
โครงการ 

ส าหรับ
เจ้าหน้าที ่
สารบรรณ 

ส าหรับ
หัวหน้า
โครงการ 

ส าหรับ
เจ้าหน้าที่
สารบรรณ 

1. บันทึกข้อความ         

2. ส าเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย พร้อม
เอกสารแนบ 1-2 พร้อมลงนามทุกหน้า (งวดท่ี 3 
เพิ่มแนบฯ 3) 

    
  

  

3. หนังสืออนุมัติเบิกจ่าย (แบบ กค. 02)         

4. ใบส าคัญรับเงิน         

5. ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมลงนาม         

๖. ใบปะหน้าน าส่งเอกสารเอกจ่ายเงิน
ทุนอุดหนุนการวิจัย 

    
  

  

๗. เอกสารรายงานการท าสัญญารับทุนอุดหนุน 
การวิจัยของหาวิทยาลัย (กรอกรายละเอียด 
สัญญา และแนบไฟล์สัญญาฉบับสมบูรณ์ผ่าน
ระบบ R-System Plus) 

    

  

  

8. ร่างรายงานฉบับสมบูรณ์ จ านวน 1 เล่ม         

๙. แบบฟอร์มการตรวจสอบ Turn it in 
และอักขราวิสุทธิ 

        

10. รายงานการวิจยัฉบับสมบูรณ์ จ านวน ๑ เล่ม         

11. เอกสารรายงานการน าส่งไฟล์รายงานการ 
วิจัยฉบับสมบูรณ์ผ่านระบบ R-System Plus 
(Print screen การน าไฟล์เข้าระบบ) และแฟลช
ไดรฟ์ไฟล์รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ท้ัง
รูปแบบ Word และ PDF จ านวน ๑ อัน 

        

12. เอกสารสรุปการใช้ประโยชน์จากงานวิจัย (RE)         

13. แบบฟอร์มขอขยายระยะเวลาการวิจัย 
(ทุกรอบ)* 

        

14. เอกสารอนุมัติขอขยายระยะเวลาการน า 
งานวิจัยไปใช้ประโยชน ์ 

        

15. หลักฐานการน างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 
ตามท่ีระบุ (เอกสารแนบหมายเลข 3) 

    
  

  

หมายเหตุ  **   กรณีเกินระยะเวลาตามแนบท้ายสัญญา 
         ลงชื่อ...................................................วันท่ี............../.............../.............. 
 

                                                                    (.............................................................) หัวหน้าโครงการวิจัย 
 

ปีงบประมาณ 64 
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เส้นทางการตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงิน 
 
 
 
  

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 หมายเหตุ :  1. หากเอกสารลงนามครบถ้วนทั้ง 9 ส่วนแล้ว กรุณาน าส่งเอกสารเสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยฯ ต่อไป โดยต้นเรื่องด าเนินการด้วยตนเอง  ให้เสนอผ่าน   
                         ส านักงานเลขานุการรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยฯ ตรวจสอบความเรียบร้อยของเอกสารโครงการ 
          2. เมื่อรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยฯ พิจารณาอนุมัติโครงการเรียบร้อยแล้ว ส านักงานเลขานุการรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยฯ กรุณาส่งคืนให้ต้นเรื่อง  

1. เจ้าหน้าทีส่ารบรรณรบัเอกสารเบิกจ่ายตามใบปะหน้า  
........................................................................................................................... 
.............................................................................................................................
............................................................................................................................. 
 

.......................................................... 
น.ส.ศศิธร ทองสถิ 

................/................/.................. 

2. เจ้าหน้าทีง่านนโยบายและแผน ตรวจสอบงบประมาณ 
    งบประมาณที่ได้รับ........................................................บาท 
    เบิกแลว้..........................................................................บาท 
    เบิกครั้งนี้.......................................................................บาท 
    คงเหลือ..........................................................................บาท 
 

.......................................................... 
น.ส.นภาพร บุญเถิม 

................/................/.................. 

3. เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบรายละเอียดเอกสารการเบิกจ่าย
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.......................................................................................................................... 
 

.......................................................... 
น.ส.ชลากร อยู่คเชนทร์ 

................/................/.................. 

4. นักวิจัยผู้ประสานงาน ด าเนินการดงันี้ 
    4.1 ตรวจสอบเอกสารการรายงานความกา้วงานวิจัย (งวดที่ 2-3) 
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.........................................................................................................................   
    4.2 ตรวจสอบการรายงานความก้าวหน้าในระบบ R-System Plus  
       (งวดที่ 1- 3) และการปิดเล่มโครงการ 
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.......................................................................................................................... 
    4.3 ตรวจสอบการน าไปใช้ประโยชน ์(งวดที่ 3) 
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.......................................................................................................................... 
 

.......................................................... 
น.ส.ชลากร อยู่คเชนทร์ 

................/................/.................. 

 

5. รองผู้อ านวยการ ตรวจสอบคุณภาพงานวิจัย (งวด 2 - 3) 
........................................................................................................................... 
........................................................................................................................... 
........................................................................................................................... 
 

.......................................................... 
ผศ.ดร.จิราพร รอดพ่วง 

................/................/.................. 

6. หน่วยบริหารนวัตกรรมตรวจสอบการน าไปใช้ประโยชน์ (งวดที่ 3) 
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
...................................................................................................................... 

 

.......................................................... 
นางอรทัย โกกิลกนษิฐ 

................/................/.................. 

 

7. หัวหน้าส านักงาน ตรวจสอบงบประมาณ และอัตราค่าใช้จา่ย 
........................................................................................................................... 
........................................................................................................................... 
........................................................................................................................... 
 

.......................................................... 
น.ส.ณยดา ทองศรี 

................/................/.................. 

8. ผู้อ านวยการ พิจารณาลงนามหนังสือขออนุมัติ 
........................................................................................................................... 
........................................................................................................................... 
........................................................................................................................... 
 

.......................................................... 
ผศ.ดร.ยุธยา อยู่เย็น 

................/................/.................. 

 
9. เจ้าหน้าที่การเงิน ด าเนินการเพื่ออนุมัติเบิกเงิน พร้อมลงฐานการเบิกจ่าย 
.............................................................................................................................. 
..............................................................................................................................
.............................................................................................................................. 
 

.......................................................... 
น.ส.ชลากร อยู่คเชนทร์ 

................/................/.................. 

 


