
ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต
เรื่อง การบริหารทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา พ.ศ. ๒๕๖๐

___________________________

เพ่ือให้การบริหารจัดการงานทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยสวนดุสิตเป็นไปด้วยความเรียบ
ร้อยและมีประสิทธิภาพ

อาศัยอํานาจตามความในข้อ ๑๔ แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ว่าด้วยการบริหารการวิจัย 
พ.ศ. ๒๕๕๙ มหาวิทยาลัยฯ จึงออกประกาศไว้ดังต่อไปน้ี

ข้อ ๑ ประกาศน้ีเรียกว่า "ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง การบริหารทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา 
พ.ศ. ๒๕๖๐"

ข้อ ๒ ประกาศน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป
ข้อ ๓ ในประกาศน้ี
"ทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา" หมายถึง รายได้และทรัพย์สินท่ีอยู่ในบัญชีทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา 

มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
"อธิการบดี" หมายถึง อธิการบดีมหาวิทยาลัยสวนดุสิต
"คณะกรรมการบริหาร" หมายถึง คณะกรรมการบริหารทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัย

สวนดุสิต
"เงินรายได้" หมายถึง รายได้ของบัญชีทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยสวนดุสิต
ข้อ ๔ เมื่อมหาวิทยาลัยได้หักเงินทุนอุดหนุนการวิจัยตามข้อ ๑๑(๑) และวรรคสอง(๑) ตามประกาศ

มหาวิทยาลัย เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติ การเสนอโครงการวิจัย และอัตราการจ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 
๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้ทุนสถาบันวิจัยและพัฒนาแล้วจึงให้บริหารจัดการตาม
ประกาศน้ี

ข้อ ๕ ผู้มีอํานาจดําเนินการตามประกาศน้ี จะมอบอํานาจให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งใดก็ได้ โดยคํานึงถึง
ระดับตําแหน่ง หน้าที่ และความรับผิดชอบของผู้ที่จะได้รับมอบอํานาจเป็นสําคัญ การมอบอํานาจดังกล่าวให้
กระทําเป็นลายลักษณ์อักษร

ข้อ ๖ ให้มหาวิทยาลัยแต่งต้ังคณะกรรมการบริหารทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา จํานวนไม่เกินแปดคน 
โดยคําแนะนําของประธานคณะกรรมการบริหารการวิจัย

ให้คณะกรรมการบริหาร มีอํานาจหน้าที่เสนอแผนต่อคณะกรรมการบริหารการวิจัยเก่ียวกับวิธีปฏิบัติ
การบริหารจัดการทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการดําเนินการอย่างใดอย่างหนึ่งอันเก่ียว
กับวิธีปฏิบัติการบริหารจัดการทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา รายงานผลการดําเนินงานต่อคณะกรรมการบริหารการ
วิจัยทราบ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่อธิการบดีมอบหมาย

ข้อ ๗ การประชุมคณะกรรมการบริหาร ให้เป็นไปตามที่ประธานคณะกรรมการบริหารกําหนด
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ข้อ ๘ เงินรายได้ของทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา มีดังต่อไปนี้
(๑) เงินอุดหนุนจากทางมหาวิทยาลัย
(๒) เงินรายได้หรือผลประโยชน์อ่ืน
(๓) ดอกผลของ (๑) และ (๒)
ข้อ ๙ ให้นํารายรับท่ีเป็นรายได้ ดําเนินการฝากธนาคารประเภทประจํา หรือประเภทออมทรัพย์ไว้กับ

ธนาคารท่ีเป็นรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารพาณิชย์อ่ืนที่คณะกรรมการบริหารให้ความเห็นชอบ
ข้อ ๑๐ รายจ่ายของทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา มีดังต่อไปนี้
(๑) ทุนอุดหนุนหรือสนับสนุนการวิจัย
(๒) เงินสนับสนุนเพ่ือการเผยแพร่ผลงานวิจัย หรืองานสร้างสรรค์ในที่ประชุมวิชาการระดับชาติหรือ

นานาชาติ
(๓) เงินรางวัลสําหรับการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานในวารสารวิจัยหรือวิชาการ
(๔) เงินรางวัลสําหรับงานทรัพย์สินทางปัญญา
(๕) ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิท่ีมหาวิทยาลัยแต่งต้ังให้ทําหน้าท่ีเป็นผู้ประเมินข้อเสนอโครงการวิจัย 

ประเมินรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ เป็นผู้ประเมินบทความภาษาไทย ภาษาอังกฤษ หรือเป็นผู้ตรวจ แก้ไขบทความ
ที่เป็นภาษาอังกฤษ

(๖) ค่าใช้จ่ายในการดําเนินกิจกรรมท่ีเก่ียวข้องกับการวิจัย
(๗) ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ตามที่คณะกรรมการบริหารพิจารณา
อัตรารายจ่ายประเภทต่าง  ๆ  ให้ เ ป็นไปตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ห รือประกาศอ่ืน

ของมหาวิทยาลัยฯ แล้วแต่กรณี
ขอ ๑๑ การจ่ายเงนิงบประมาณทีเ่บิกจ่ายจากเงนิทนุสถาบนัวจิัยและพฒันาทีเ่ปน็รายจ่ายตามขอ้ ๑๐ 

ใหก้ระทําได้ตามประกาศนี้
ข้อ ๑๒ การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจัดทําบัญชีของทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา ให้เป็นไปตาม

ประกาศน้ี
ข้อ ๑๓ ให้นําเงินรายรับเข้าซ่ึงเป็นเงินรายได้ของทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา ฝากไว้ที่ธนาคารท่ีเป็นรัฐ

วิสาหกิจ หรือธนาคารพาณิชย์ที่คณะกรรมการบริหารเห็นชอบแล้วแต่กรณี ในวันน้ันหรืออย่างช้าในวันทําการถัด
ไป

ข้อ ๑๔ ให้ผู้ปฏิบัติงานประจําสถาบันวิจัยและพัฒนาที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าท่ีดําเนินการเก่ียวกับ ราย
รับ รายจ่ายของสถาบันวิจัยและพัฒนา และจัดให้มีการบันทึกบัญชีให้ถูกต้องครบถ้วน และรวบรวมเก็บรักษาใบ
สําคัญการจ่ายและหลักฐานแห่งหน้ีเพ่ือการตรวจสอบประสานงานกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และรายงานให้คณะ
กรรมการบริหารทราบ

ข้อ ๑๕ บรรดาแบบพิมพ์ท่ีเก่ียวกับการเงิน แบบรายงานการเงิน เอกสาร สมุดบัญชี ทะเบียนต่าง ๆ 
รวมทั้งโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ใช้ในงานการเงิน บัญชี และทรัพย์สินตามประกาศนี้ ตลอดจนวิธีใช้ให้เป็นไปตาม
มติคณะกรรมการบริหารกําหนด 

ข้อ ๑๖ ให้ผู้ปฏิบัติงานประจําสถาบันวิจัยและพัฒนาท่ีได้รับมอบหมายจัดทํารายงานรายรับ รายจ่าย 
และฐานะการเงินของทุนสถาบันวิจัยและพัฒนาเป็นประจําทุกปีและเสนอให้คณะกรรมการบริหารการวิจัยทราบ

ข้อ ๑๗ ให้ผู้ปฏิบัติงานประจําสถาบันวิจัยและพัฒนาท่ีได้รับมอบหมายดําเนินการจ่ายเงินทุนสถาบัน
วิจัยและพัฒนา โดยความเห็นชอบของอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย
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ข้อ ๑๘ การสั่งจ่ายเงินให้ทําเป็นใบเบิกเงินหรือเช็ค มีประธานกรรมการบริหาร และผู้อํานวยการ
สถาบันวิจัยและพัฒนาหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมาย เป็นผู้ลงนามสั่งจ่ายร่วมกัน

ข้อ ๑๙ ให้มีการตรวจสอบการบริหารจัดการทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา ไม่น้อยกว่าปีงบประมาณละ ๑ 
ครั้ง หลังการตรวจสอบภายในสิ้นสุดลง ให้รายงานผลสรุปต่อคณะกรรมการบริหารการวิจัยภายใน ๓๐ วัน

การแต่งต้ังผู้ตรวจสอบ การเข้าตรวจสอบ และระยะเวลาในการตรวจสอบ ให้เป็นไปตามมติที่คณะ
กรรมการบริหารการวิจัยกําหนด

บทเฉพาะกาล
______________________

ข้อ ๒๐ การใดที่ได้ดําเนินการก่อนที่ประกาศน้ีมีผลใช้บังคับ ให้เสนอต่อคณะกรรมการบริหารทุน
สถาบันวิจัยและพัฒนาเพ่ือพิจารณาเป็นรายกรณี

ประกาศ ณ วันที่ ๒๗ มีนาคม ๒๕๖๐

(รองศาสตราจารย์ ดร.ศิโรจน์ ผลพันธิน)
อธิการบดีมหาวิทยาลัยสวนดุสิต
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๔ 

เอกสารแนบทายประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
เร่ือง การบริหารทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา  

พ.ศ. ๒๕๖๐ 

ลําดับ
ที่ 

รายการการใชจาย รูปแบบและอัตราการใชจาย 

๑. ทุนอุดหนุนการวิจัย ตามประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง หลักเกณฑ วิธี
ปฏิบัติ การเสนอโครงการวิจัย และอัตราการจายเ งิน
ทุนอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๒. การสนับสนุนทุน เพ่ือการเผยแพรผลงานวิจัย ตามประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง หลักเกณฑ วิธี
ปฏิบัติ การเสนอโครงการวิจัย และอัตราการจายเ งิน
ทุนอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๓. เงินรางวัลสําหรับการตีพิมพเผยแพรผลงาน ตามประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง หลักเกณฑ วิธี
ปฏิบัติ การเสนอโครงการวิจัย และอัตราการจายเ งิน
ทุนอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๔. เงินรางวัลสําหรับงานทรัพยสินทางปญญา ตามประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง หลักเกณฑ วิธี
ปฏิบัติ การเสนอโครงการวิจัย และอัตราการจายเ งิน
ทุนอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๕. คาตอบแทนผูทรงคุณวุฒิ เหมาจายไมเกิน ๓,๐๐๐ บาท:คน 
๖. คาตอบแทนเจาหนาท่ีปฏิบัติงาน เหมาจายไมเกิน ๑,๕๐๐ บาท:คน 
๗. คาดําเนินการเพ่ือจดทะเบียนและจดแจงทรัพยสิน 

ทางปญญา 
เหมาจายไมเกิน ๑,๕๐๐ บาท:คน 

๘. การดําเนินกิจกรรมท่ีเกี่ยวของกับการวิจัย โดยขออนุมัติตออธิการบดีกอนการดําเนินการได 
๘.๑ คาท่ีพัก เบิกไดเทาที่จายจริง 
๘.๒ คาพาหนะ 

- พาหนะประจําทาง 
- พาหนะสวนตัว 

- พาหนะรับจาง 

- เชาเหมายานพาหนะ 

เบิกไดเทาที่จายจริงตามอัตราคาโดยสาร 
เบิกไดเทาท่ีจายจริงตามใบเสร็จรับเงินของสถานีบริการ
เช้ือเพลิง 
เบิกไดเทาที่จายจริง  

เบิกไดเทาที่จายจริง 
๘.๓ คาตอบแทนวิทยากร ในการจัดประชุม อบรม 
สัมมนา ฯลฯ 

เบิกไดไมเกินช่ัวโมงละ ๓,๐๐๐ บาท 

๘.๔ คาเบ้ียประชุมอนุกรรมการ เหมาจายไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท:คน 
๘.๕ คาจางเหมาทําอาหารและอาหารวาง ในการ
จัดประชุม อบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน ฯลฯ 

- คาอาหารวางและเคร่ืองด่ืม เบิกไดเทาที่จายจริง ไมเกินคนละ ๑๐๐ บาท:มื้อ 



๕ 

ลําดับ
ที่ 

รายการการใชจาย รูปแบบและอัตราการใชจาย 

 - คาอาหาร เบิกไดเทาที่จายจริง ไมเกินคนละ ๔๐๐ บาท:มื้อ 
๘.๖ คาของสมนาคุณในการดูงาน เบิกไดเทาที่จายจริง ไมเกินแหงละ ๒,๐๐๐ บาท 
๘.๗ คาเชาหองประชุม เบิกไดเทาที่จายจริง ไมเกินวันละ ๒๐,๐๐๐ บาท 
๘.๙ คาจัดประชุม อบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน ฯลฯ 
ภายในประเทศ/ตางประเทศ 

เบิกไดเทาที่จายจริง 

๘ . ๑๐ ค า จัดนิทร รศก าร  ภายในประ เทศ /
ตางประเทศ 

เบิกไดเทาที่จายจริง 

๘.๑๑ คาลงทะเบียน ภายในประเทศ/ตางประเทศ เบิกไดเทาที่จายจริง 
๘ . ๑๒ ค า ใ ช จ า ย อ่ืน ในการบริห า รง านของ
มหาวิทยาลัย ท่ีไมใชคาใชจายเกี่ยวกับเนื้องานท่ีไป
ปฏิบัติงาน 

เบิกไดเทาที่จายจริง 

๙. คาตอบแทนการทํางานลวงเวลา 
 - เกินเวลาทํางานปกติ (วันจันทร ถึง วัน
ศุกร ต้ังแตเวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ 
– ๑๗.๐๐ น.) 
 - วันหยุดประจําสัปดาห (วันเสารและวัน
อาทิตย) 
 - วันหยุดตามประเพณี (วันหยุดเนื่องในวัน
นักขัตฤกษตามประเพณีตาง ๆ ท่ีทางราชการ
กําหนด) 

 
เบิกตามจริงช่ัวโมงละ ๗๕ บาท  
 
 
เบิกตามจริงช่ัวโมงละ ๙๐ บาท  
 
เบิกตามจริงช่ัวโมงละ ๑๐๐ บาท  

๑๐. คาตอบแทนใหนักเรียน นักศึกษา ท่ีชวยปฏิบัติงาน เบิกตามจริงช่ัวโมงละ ๕๐ บาท ไมเกิน ๓๐๐ บาทตอวัน 
๑๑. คาเบ้ียเล้ียง เหมาจายไมเกิน ๓๐๐ บาท:วัน:คน 
๑๒. การเดินทางไปปฏิบัติงานโดยใชเครื่องบิน เบิกไดเทาที่จายจริงตามอัตราคาโดยสาร 
๑๓. คาใชจายอ่ืนที่มิไดกําหนดไวในประกาศนี ้ เ บิ ก ต า ม จ ริ ง โ ด ย ใ ห อ ยู ใ น ดุ ล ย พิ นิ จ ข อ ง ค ณ ะ

กรรมการบริหาร 
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