
แผนปฏิทินการดำเนินงานทุนพัฒนามหาวิทยาลัย ป ๒๕๖๗ 
 

ลำดับ ปฏิทินการดำเนินการ รายละเอียด กำหนดการ 
๑ ประชาสัมพนัธการขอรับ

ทุนอุดหนุนการวิจัย 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา ประชาสัมพันธโครงการวิจัย 
ทุนวิจัยเพื่อพัฒนามหาวทิยาลัย ประจำปงบประมาณ 
๒๕๖๗ 

๑ - ๑๕ มิ.ย. 6๖ 

๒ เปดรับขอเสนอ 
โครงการวิจัย 

๑. ยื่นขอเสนอโครงการ โดยจัดทำบนัทึกขอความขอสง  
    ขอเสนอโครงการวิจัย ผานคณบดี/หัวหนาหนวยงาน 
    ตนสังกัด พรอมปร้ินทเอกสารบันทึกขอความ และ 
    แนบเอกสารมายังสถาบนัวิจยัและพัฒนา ดงันี ้
    ๑.๑ ขอเสนอโครงการวิจัย จำนวน ๒ ฉบับ 

    ๑.๒ หนังสือแสดงความตองการใชประโยชนของ
หนวยงานท่ีเก่ียวของในมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ๑ ฉบับ 

๑๖ - ๓๐ มิ.ย. 6๖ 

๓ การพิจารณาขอเสนอ 
โครงการวิจัย 

สถาบนัวิจัยและพัฒนา นำขอเสนอโครงการเขา 
คณะกรรมการบริหารวิจัยเพื่อพิจารณา 

๑ - ๑๕ ก.ค. ๖๖ 

สถาบนัวิจัยและพัฒนา นำขอเสนอโครงการวิจัยเพื่อ 
ประเมินโดยผูทรงคุณวฒุ ิ

๑๖ ก.ค. - ๑๕ ส.ค. ๖๖ 

๔ การดำเนินงาน ๑. สถาบันวิจยัและพฒันาแจงผลการประเมินพรอม
ขอเสนอแนะในการปรับแกไข 

๒. นักวิจัยสงเอกสารชี้แจงการปรับแก และนำขอเสนอ
โครงการวิจัยที่ปรับแกไขตามขอเสนอแนะของ
ผูทรงคุณวุฒิมาแสดงเพื่อประกอบการจัดทำสญัญารับ
ทุนอุดหนุนการวิจัย 

๑๖ - ๓๑ ส.ค. ๖6 

๕ การจัดทำสัญญา 
รับทุนอุดหนุนการวิจัย 

๑. สถาบันวิจยัและพฒันา สง Template สัญญาให 
    อาจารย/นักวิจัยทาง e-mail สวนบุคคล 
๒. สถาบันวจิยัฯ แจงอาจารย/นักวิจัยจัดทำสัญญารับ 
    ทุนอุดหนุนการวิจัย มีรายละเอียด ดังนี ้
     ๒.๑  หลักฐานการยืน่เอกสารผานระบบ R-system Plus 
     ๒.๒ ขอเสนอโครงการวิจัย  จำนวน ๑ ชุด 
     ๒.๓ รางสัญญารับทุนวิจัย และเอกสารเเนบ 
          หมายเลข ๑-๓ โดยลงนามจริง จำนวน ๓ ชุด    
     ๒.๔ เมื่อเสนอลงนามสัญญารับทุนวิจัยเรียบรอยแลว 

สถาบนัวิจัยฯ จัดทำบันทึกนำสงสัญญารับทุนวิจัย
ใหอาจารย/นักวิจัย ๑ ฉบบั หนวยงานตนสงักัด 
๑ ฉบับ และสถาบนัวิจัยและพฒันาเก็บไว ๑ 
ฉบับ 

๑ - ๓๐ ก.ย. ๖6 

๖ การเบิกจายเงิน 
ทุนอุดหนุนการวิจัย 
งวดที่ ๑ 

อาจารย/นักวิจัยจัดทำหนังสือขอเบิกเงินทุนอุดหนุน 
การวิจัย งวดที่ ๑ โดยบนัทึกขอความ เรียนอธิการบดี 
พรอมหลักฐานการเบิกจาย  

๑ - ๑๕ ต.ค. ๖6 



ลำดับ ปฏิทินการดำเนินการ รายละเอียด กำหนดการ 
๑. สำเนาสญัญารับทุนอุดหนนุการวิจัย พรอม 
    เอกสารแนบ ๑-๒ และลงนามทุกหนา 
๒. ใบสำคัญรับเงิน 
๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
๔. หนังสืออนุมัติเบิกจาย (แบบ กค. ๐๒  
๕. ใบปะหนานำสงเอกสารเบิกจายเงินทนุอุดหนุน  
    การวิจัย 
6. เอกสารรายงานการทำสัญญารับทุนอุดหนนุการวิจัย
ของหาวิทยาลัย (กรอกรายละเอียดสัญญา และแนบไฟล
สัญญาฉบบัสมบูรณผานระบบ R-System Plus) 
7. หลักฐานโปรไฟล Google Scholar 

๗ การติดตามความกาวหนา  
คร้ังที่ ๑ (รอบ ๖ เดือน  

สถาบนัวิจัยและพัฒนาจัดทำบันทึกขอความ 
การติดตามความกาวหนา และเรงรัดการเบิกจาย โดยแจง
ใหอาจารย/นักวิจัยดำเนินการสงรางรายงาน 
การวิจัยฉบับสมบูรณ พรอมการเบิกจาย งวดที่ ๒ 

๑ - ๑๔ มี.ค. 67 

๘ การติดตามความกาวหนา  
คร้ังที่ ๒ (รอบ ๙ เดือน  

สถาบ ั น ว ิ จ ั ย แล ะพ ัฒนาจ ั ดท ำบ ั นท ึ ก ข  อ ความ 
การติดตามความกาวหนา และเรงรัดการเบิกจาย โดยแจง
ให  อาจารย  /น ั กว ิ จ ั ยดำ เน ินการส  ง ร  า ง รายงาน 
การวิจัยฉบับสมบูรณ พรอมการเบิกจาย งวดที่ ๒  

1 - ๑๔ มิ.ย. ๖7 

๙ การเบิกจายเงิน 
ทุนอุดหนุนการวิจัย 
งวดที่ ๒ 
 

อาจารย/นักวิจัยจัดทำขอความขอเบิกเงินทุนอุดหนุนการ
วิจัย งวดที่ ๒ โดยบนัทึกขอความ เรียนอธิการบดี พรอม
หลักฐานการเบิกจาย ดังนี ้
๑. รางรายงานฉบบัสมบูรณ จำนวน ๒ เลม 
๒. สำเนาสญัญารับทุนอุดหนนุการวิจัย พรอมเอกสาร 
    แนบ ๑-๒ และลงนามทุกหนา 
๓. ใบสำคัญรับเงิน 
๔. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
๕. หนังสืออนุมัติเบิกจาย (แบบ กค. ๐๒  
๖. ใบปะหนานำสงเอกสารเบิกจายเงินทนุอุดหนุน  
    การวิจัย 

1 - ๑๔ ก.ค. ๖7 

๑๐ ดำเนินการสง (ราง 
รายงานการวิจัยฉบบั
สมบูรณ 

๑. สถาบนัวิจัยและพฒันา ดำเนนิการจัดสงเอกสาร (ราง   
    รายงานการวิจัยฉบบัสมบูรณใหผูทรงคุณวุฒิอาน 
    ประเมิน  
๒. อาจารย/นักวิจัย ปรับแกไข ตามคำแนะนำของ 
    ผูทรงคุณวุฒ ิ

๑๕ - ๒๙ ก.ค. ๖7 

๑๑ การดำเนินการจัดเตรียม
เอกสารกอน 
การเบิกจายงวดที่ ๓ 

๑. สถาบันวิจยัและพฒันา จัดทำบันทึกขอความแจงให
อาจารย/นักวิจัยดำเนนิการสงรางรายงานการวิจัยฉบบั
สมบูรณ (บทที่ ๑-๕ จำนวน ๑ เลม พรอมแบบ

๓๐ ก.ค. - ๒๐ ส.ค. ๖7 



ลำดับ ปฏิทินการดำเนินการ รายละเอียด กำหนดการ 
ประเมินรายงานฉบับสมบูรณ และการปรับแกไขตาม
ขอเสนอแนะของผูทรงคุณวุฒ ิ

๒. ผลการตรวจ Turnitin และผลการตรวจสอบ 
    อักขราวิสุทธิ์มายังสถาบนัวิจยัและพัฒนา 
๓. สถาบันวิจยัและพฒันาสงรางรายงานการวิจัย      

ฉบับสมบูรณใหเจาหนาที่สถาบนัวิจัยและพัฒนา 
ดำเนินการตรวจรูปแบบรายงานฉบับสมบูรณ 

๔. เจาหนาที่สถาบันวจิัยและพฒันา ดำเนนิการตรวจ
รูปแบบรายงานฉบบัสมบูรณเรียบรอย พรอมจัดทำ
บันทึกขอความ นำสงรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ
พรอมแจงใหดำเนินการเบิกจายงวดที่ 3 ตอไป 

๑๒ การเบิกจายเงิน 
ทุนอุดหนุนการวิจัย 
งวดที่ ๓ 

อาจารย/นักวิจัยจัดทำขอความขอเบิกเงินทุนอุดหนุน 
การวิจัย งวดที่ ๓ โดยบนัทึกขอความ เรียนอธิการบดี 
พรอมหลักฐานการเบิกจาย ดังนี้ 
๑. รายงานวิจยัฉบับสมบูรณ จำนวน ๑ เลม  
๒. สำเนาสญัญารับทุนอุดหนนุการวิจัย พรอม  
    เอกสารแนบ ๒ และลงนามทุกหนา 
๓. ใบสำคัญรับเงิน 
๔. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
๕. หนังสืออนุมัติเบิกจาย (แบบ กค. ๐๒  
๖. หลักฐานการนำไปใชประโยชน 
๗. หลักฐานการปร้ินเอกสารแสดงการนำสงไฟลรายงาน 
    การวิจัยฉบับสมบูรณผานระบบ R-System Plus 
๘. ใบปะหนานำสงเอกสารเบิกจายเงินทนุอุดหนุน 
    การวิจัย 

๒๑ ส.ค. - ๔ ก.ย. ๖7 

 
 


