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เปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัย 

การจัดทาํสัญญา
รับทุนอุดหนุนการวิจัย 



ปฏิทินการด าเนินงานโครงการวิจัยทุนวิจัยเพ่ือพัฒนาการเรียนรู้ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๗๐ 
 

ล าดับ ปฏิทินการด าเนินการ รายละเอียด ก าหนดการ 
๑ ประชาสัมพนัธ์การขอรับ

ทุนอุดหนุนการวิจัย 
ส ถ า บั น วิ จั ย แ ล ะพั ฒน า  ป ร ะ ช า สั มพั น ธ์
โครงการวิจัยทุนวิจัยเพื่อพัฒนาการเรียนรู้  
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๗๐ 

๔ - ๓๐ เม.ย. ๖๙ 

๒ เปิดรับข้อเสนอ 
โครงการวิจัย 

๑. อาจารย์/นักวิจัยยืน่ข้อเสนอโครงการ  
    โดยจัดท าบนัทึกข้อความขอส่งข้อเสนอ  
    โครงการวิจัย ผ่านคณบดี/หัวหน้า 
    หน่วยงานต้นสังกัด และด าเนินการ ดังนี้ 
    ๑.๑  ปริ้นท์เอกสารบันทึกข้อความ และ 
           แนบเอกสารมายังสถาบันวิจัยและ  
           พัฒนา 
    ๑.๒  ข้อเสนอโครงการวิจัย จ านวน ๒ ฉบับ 

๑ - ๑๕ พ.ค. ๖๙ 

๓ การพิจารณาข้อเสนอ 
โครงการวิจัย 

สถาบนัวิจัยและพัฒนา น าข้อเสนอโครงการเข้า 
คณะกรรมการบริหารวิจัยเพื่อพิจารณา 

๑6 - 30 พ.ค. ๖๙ 

สถาบนัวิจัยและพัฒนา น าข้อเสนอโครงการวิจัย
เพื่อประเมินโดยผู้ทรงคุณวฒุ ิ

2 - 23 มิ.ย.๖๙ 

๔ การด าเนินงาน ๑. สถาบันวิจัยและพัฒนาแจ้งผลการประเมิน    
 พร้อมข้อเสนอแนะในการปรับแก้ไข 

๒. นักวิจัยส่งเอกสารชี้แจงการปรับแก้และน า
ข้อเสนอโครงการวิจัยที่ปรับแก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิมาแสดงเพื่อ
ประกอบการจัดท าสัญญารับทนุอุดหนุน 
การวิจัย 

24 มิ.ย. - 15 ก.ค. ๖๙ 

๕.  การจัดท าสัญญา 
รับทุนอุดหนุนการวิจัย 

๑. สถาบันวิจัยและพัฒนา ส่ง Template 
    สัญญาให้อาจารย์/นักวิจัยทาง e-office 
๒. อาจารย์/นักวิจัยจัดท าสัญญารับ 
    ทุนอุดหนุนการวิจัย มีรายละเอียด ดังนี้ 
    ๒.๑  ข้อเสนอโครงการวิจัย จ านวน ๑ ชุด 
    ๒.๒  ร่างสัญญารับทุนวิจัย และเอกสารเเนบ 
           หมายเลข ๑-๓ โดยลงนามจริงจ านวน  

๓ ชุด    
    ๒.๓  เมื่อเสนอลงนามสัญญารับทุนวิจัย

เรียบร้อยแล้ว สถาบันวิจัยฯ จัดท า
บันทึกน าสง่สัญญารับทนุวิจัยให้
อาจารย์/นักวิจัย ๑ ฉบับ หน่วยงานตน้
สังกัด ๑ ฉบับ และสถาบันวิจัยและ
พัฒนา เก็บไว้ ๑ ฉบบั 

๑6 ก.ค. – 29 ส.ค. ๖๙ 



ล าดับ ปฏิทินการด าเนินการ รายละเอียด ก าหนดการ 
๖ การเบิกจ่ายเงินทนุอุดหนุน

การวิจัย งวดที่ ๑ 
อาจารย์/นักวิจัยจัดท าหนังสือขอเบิกเงิน
ทุนอุดหนุนการวิจัย งวดที่ ๑ โดยบันทึกข้อความ 
เรียนอธิการบดี พร้อมหลักฐาน การเบิกจ่าย  
๑. ส าเนาสญัญารับทุนอุดหนนุการวิจัย พร้อม 
    ลงนามทุกหน้า และเอกสารเอกสารแนบ ๑-๓  
๒. ใบส าคัญรับเงิน 
๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๔. หนังสืออนุมัติเบิกจ่าย (แบบ กค. ๐๒) 
๕. ใบปะหน้าน าส่งเอกสารเบิกจ่ายเงิน

ทุนอุดหนุนการวิจัย 
๖.  หลักฐานการยื่นเอกสารผา่นระบบ R-

system  Plus และโปรไฟล์ หรือการสมัคร 
Google Scholar 

๑ - ๓๐ ต.ค. ๖๙ 

๗ การติดตามความกา้วหน้า  
คร้ังที่ ๑ (รอบ ๖ เดือน) 

สถาบนัวิจัยและพัฒนาจัดท าบันทึกข้อความ 
การติดตามความกา้วหนา้ โดยแจง้ให้อาจารย์/
นักวิจัยด าเนนิการส่งรา่งรายงานการวิจัยฉบบั
สมบูรณ์  

๑ - ๑๕ มี.ค. ๗๐ 

๘ การติดตามความกา้วหน้า  
คร้ังที่ ๒ (รอบ ๙ เดือน) 

สถาบนัวิจัยและพัฒนาจัดท าบันทึกข้อความ 
การติดตามความกา้วหนา้ และเร่งรัดการเบิกจ่าย 
โดยแจ้งให้อาจารย์/นักวิจัยด าเนินการสง่ร่าง
รายงานการวิจัยฉบบัสมบูรณ์ พร้อมการเบิกจ่าย 
งวดที่ ๒ 

1 - ๑๕ มิ.ย. ๗๐ 

๙ ด าเนินการส่ง (ร่าง) รายงาน
การวิจัยฉบับสมบูรณ ์

๑. สถาบนัวิจัยและพฒันา ด าเนนิการจัดส่งเอกสาร 
(ร่าง) รายงานการวิจัยฉบับสมบรูณ์ให้
ผู้ทรงคุณวุฒิอ่านประเมนิ  

๒. อาจารย์/นักวิจัย ปรับแก้ไข ตามค าแนะน า
ของผู้ทรงคุณวุฒ ิ

1๖ มิ.ย.- ๑๕ ก.ค. ๗๐ 

๑๑ การด าเนินการจัดเตรียม
เอกสารก่อน 
การเบิกจ่ายงวดที่ ๒ 

๑. สถาบันวิจยัและพฒันา จัดท าบันทึกข้อความ
แจ้งให้อาจารย์/นักวิจัยด าเนินการส่งร่าง
รายงานการวิจัยฉบบัสมบูรณ์ (บทที่ ๑-๕) 
จ านวน ๑ เล่ม พร้อมแบบประเมินรายงาน
ฉบับสมบูรณ์ และการปรับแก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒ ิ

๒. ผลการตรวจ Turnitin มายังสถาบนัวิจัยและ
พัฒนา 

๓. สถาบันวิจยัและพฒันาส่งรา่งรายงานการวิจัย      
ฉบับสมบูรณ์ให้เจ้าหน้าที่สถาบนัวิจัยและ

 ๑๖ - 31 ก.ค. ๗๐ 



ล าดับ ปฏิทินการด าเนินการ รายละเอียด ก าหนดการ 
พัฒนา ด าเนนิการตรวจรูปแบบรายงานฉบับ
สมบูรณ ์

๔. เจ้าหน้าที่สถาบันวจิัยและพฒันา ด าเนนิการ
ตรวจรูปแบบรายงานฉบบัสมบรูณ์เรียบร้อย 
พร้อมจัดท าบันทึกข้อความ น าส่งรายงาน
การวิจัยฉบับสมบูรณ์พร้อมแจ้งให้ด าเนินการ
เบิกจ่ายงวดที่ 3 - ๔ ต่อไป 

๑๒ การเบิกจ่ายเงิน 
ทุนอุดหนุนการวิจัย 
งวดที่ ๒ 

อาจารย์/นักวิจัยจัดท าข้อความขอเบิกเงิน
ทุนอุดหนุนการวิจัย งวดที่ ๒ โดยบันทึกข้อความ 
เรียนอธิการบดี พร้อมหลักฐานการเบิกจ่าย ดังนี ้
๑. รายงานวิจยัฉบับสมบูรณ์ จ านวน ๑ เล่ม  
๒. ส าเนาสญัญารับทุนอุดหนนุการวิจัย พร้อม  
    เอกสารแนบ ๒ และลงนามทุกหน้า 
๓. ใบส าคัญรับเงิน 
๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๕. หนังสืออนุมัติเบิกจ่าย (แบบ กค. ๐๒) 
๖. หลักฐานการน าไปใช้ประโยชน์ 
๗. หลักฐานการปริ้นเอกสารแสดงการน าส่งไฟล์

รายงานการวิจัยฉบบัสมบูรณ์ผ่านระบบ  
R-System Plus 

๘. ใบปะหน้าน าส่งเอกสารเบิกจ่ายเงิน
ทุนอุดหนุนการวิจัย 

1 – ๑๕ ส.ค. ๗๐ 
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