
ปฏิทินการด าเนินงานโครงการวิจัยทุนวิจัยเพ่ือพัฒนาการเรียนรู้ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๖ 
 

ล าดับ ปฏิทินการด าเนินการ รายละเอียด ก าหนดการ 
๑ ประชาสมัพันธ์การขอรับ

ทุนอุดหนุนการวิจัย 
สถาบันวิจัยและพัฒนา ประชาสัมพันธ์โครงการวิจัย
ทุนวิจัยเพื่อพัฒนาการเรียนรู้ ประจ าปีงบประมาณ 
๒๕๖๖  

๑ - ๑๕ มิ.ย. ๖๕ 

๒ เปิดรับข้อเสนอ 
โครงการวิจัย 

๑. อาจารย/์นักวิจัยยื่นข้อเสนอโครงการ  
    โดยจัดท าบันทึกข้อความขอส่งข้อเสนอ  
    โครงการวิจัย ผ่านคณบดี/หัวหน้า 
    หน่วยงานต้นสังกัด และด าเนินการ ดังนี้ 
    ๑.๑  ปริ้นท์เอกสารบันทึกข้อความ และ 
           แนบเอกสารมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา 
    ๑.๒  ข้อเสนอโครงการวิจัย จ านวน ๒ ฉบับ 
    ๑.๓  บทความวิชาการ จ านวน ๒ ฉบับ 

๑๖ - ๓๐ มิ.ย. ๖๕ 

๓ การพิจารณาข้อเสนอ 
โครงการวิจัย 

สถาบันวิจัยและพัฒนา น าข้อเสนอโครงการวิจัยเพื่อ
ประเมินโดยผู้ทรงคณุวุฒิ 

๑ - ๑๕ ส.ค. ๖๕ 

๔ การด าเนินงาน ๑. สถาบันวิจัยและพัฒนาแจ้งผลการประเมินพร้อม
ข้อเสนอแนะในการปรับแก้ไข 

๒. นักวิจัยส่งเอกสารช้ีแจงการปรบัแก้และน า
ข้อเสนอโครงการวิจัยที่ปรับแกไ้ขตาม
ข้อเสนอแนะของผู้ทรงคณุวุฒิมาแสดงเพื่อ
ประกอบการจดัท าสญัญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 

๑๖ - ๓๑ ส.ค. ๖๕ 

๕.  การจัดท าสัญญา 
รับทุนอุดหนุนการวิจยั 

๑. สถาบันวิจัยและพัฒนา ส่ง Template 
    สัญญาให้อาจารย์/นักวิจัยทาง e-office 
๒. อาจารย์/นักวิจัยจัดท าสัญญารับ 
    ทุนอุดหนุนการวิจัย มีรายละเอียด ดังน้ี 
    ๒.๑  ข้อเสนอโครงการวิจัย จ านวน ๑ ชุด 
    ๒.๒  ร่างสัญญารับทุนวิจัย และเอกสารเเนบ 
           หมายเลข ๑-๓ โดยลงนามจริงจ านวน  

๓ ชุด    
    ๒.๓  เมื่อเสนอลงนามสัญญารับทุนวิจัยเรียบร้อย

แล้ว สถาบันวิจัยฯ จัดท าบันทึกน าส่ง
สัญญารับทุนวิจั ย ให้อาจารย์ /นักวิจัย  
๑ ฉบับ หน่วยงานต้นสังกัด ๑ ฉบับ และ
สถาบันวิจัยและพัฒนา เก็บไว้ ๑ ฉบับ 

๑ - ๓๐ ก.ย. ๖๕ 

๖ การเบิกจ่ายเงินทุนอุดหนุน
การวิจัย งวดที่ ๑ 

อาจารย์/นักวิจัยจัดท าหนังสือขอเบิกเงินทุนอุดหนุน
การวิจัย งวดที่ ๑ โดยบันทึกข้อความ เรียน
อธิการบดี พร้อมหลักฐาน  การเบกิจ่าย  
๑. ส าเนาสญัญารับทุนอุดหนุนการวิจัย พร้อม 
    ลงนามทุกหน้า 
๒. ใบส าคัญรับเงิน 
๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

๑ - ๑๕ ต.ค. ๖๕ 



ล าดับ ปฏิทินการด าเนินการ รายละเอียด ก าหนดการ 
๔. หนังสืออนุมัติเบิกจ่าย (แบบ กค. ๐๒) 
๕. ใบปะหน้าน าส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินทุนอุดหนุน 
    การวิจัย 
๖.  หลักฐานการยื่นเอกสารผ่านระบบ R-system  
     Plus และโปรไฟล์ หรือการสมัคร Google  
     Scholar 

๗ การติดตามความก้าวหน้า  
ครั้งท่ี ๑ (รอบ ๖ เดือน) 

๑.  สถาบันวิจัยและพัฒนาจดัท าบันทึกข้อความแจ้ง
ให้อาจารย์ผูส้อนด าเนินการส่ง (รา่ง) รายงาน
การวิจัยฉบับสมบูรณ์ (บทที่ ๑ - ๕) จ านวน  
๒ เลม่ 

๒.  สถาบันวิจัยและพัฒนาส่ง (ร่าง) รายงาน 
การวิจัยฉบับสมบูรณ์ใหผู้้ทรงคุณวุฒิอ่าน
ประเมินและด าเนินการตรวจรูปแบบรายงาน 
ฉบับสมบรูณ ์

๓.  อาจารยผ์ู้สอนปรับแก้ไขตามค าแนะน าของ
ผู้ทรงคุณวุฒิและผลการประเมินการตรวจ
รูปแบบ 

๔. สถาบันวิจัยและพัฒนาด าเนินการตรวจรายงาน
ฉบับสมบรูณ์เรียบร้อย พร้อมจดัท าบันทึก
ข้อความ น าส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์
พร้อมแจ้งให้ด าเนินการเบิกจ่ายงวดที่ ๒ ต่อไป 

๑ – ๓๐ เม.ย. ๖๖ 

๘ การติดตามความก้าวหน้า  
ครั้งท่ี ๒ (รอบ ๙ เดือน) 

สถาบันวิจัยและพัฒนาจัดท าบันทึกข้อความ 
การติดตามความก้าวหน้า และเร่งรัดการเบิกจ่าย 
โดยแจ้งให้อาจารย์/นักวิจยัด าเนินการส่ง  
(ร่าง) รายงานการวิจัยฉบับสมบรูณ์  

๑ – ๓๐ ก.ค. ๖๖ 

๙. การเบิกจ่ายเงิน 
ทุนอุดหนุนการวิจัย 
งวดที่ ๒ 
 

อาจารย์/นักวิจัยจัดท าข้อความขอเบิกเงิน
ทุนอุดหนุนการวิจัย งวดที่ ๒ โดยบันทึกข้อความ 
เรียนอธิการบดี พร้อมหลักฐานการเบิกจ่าย ดังนี้ 
๑.   รายงานวิจัยฉบับสมบรูณ์ จ านวน ๑ เล่ม  
๒.   ส าเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย  พร้อม  

  ลงนามทุกหน้า 
๓.   ใบส าคัญรับเงิน 
๔.   ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 
๕.   หนังสืออนุมัติเบิกจา่ย (แบบ กค. ๐๒) 
๖.   หลักฐานการเผยแพร ่
๗.   บทความวิชาการ ๑ ฉบับ 
๘.   หลักฐานการปริ้นเอกสารแสดงการน าส่ง 
      ไฟล์รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณผ์่าน 
      ระบบ R-System Plus 
๙.   แฟลตไดร์ ๑ ช้ิน (มีไฟล์รายงานวิจัยฉบับ   

 สมบูรณ์) 

๑ ส.ค. – ๑ ก.ย. ๖๖ 



ล าดับ ปฏิทินการด าเนินการ รายละเอียด ก าหนดการ 
๑๐. ใบปะหน้าน าส่งเอกสารเบิกจา่ยเงิน 
      ทุนอุดหนุนการวิจัย 

  


