
ปฏิทินการดําเนินการโครงการวิจัยทุนส่งเสริมนักวิจัยรุน่ใหม่โดยมีนกัวิจัยพี่เลี้ยง 
ประจําปีงบประมาณ ๒๕๖๓ 

  
ลําดับ ปฏิทินการดําเนินการ รายละเอียด กําหนดการ 
๑. ประชาสัมพันธ์การขอรับ

ทุนอุดหนุนการวิจัย 
สถาบันวิจัยและพัฒนาประชาสัมพันธ์โครงการวิจัยเพ่ือ
ส่งเสริมนักวิจัยรุ่นใหม่โดยมีนักวิจัยพ่ีเลี้ยง ประจําปี
งบประมาณ ๒๕๖๓ 

๒๕ - ๓๐ พ.ย. ๖๒ 

๒. เปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัย ๑. ย่ืนข้อเสนอโครงการผ่านระบบ R-system Plus 
๒. จัดทําบันทึกข้อความขอส่งข้อเสนอโครงการวิจัย ผ่าน

คณบดี/หัวหน้าหน่วยงานต้นสังกัด พร้อมปร้ินท์
เอกสารบันทึกข้อความ และแนบเอกสารมายัง
สถาบันวิจัยและพัฒนา ดังนี้ 

    ๒.๑ ข้อเสนอโครงการวิจัย จํานวน ๒ ฉบบั 
    ๒ . ๒  ห ลั ก ฐ า น ก า ร ย่ื น เ อ ก ส า ร ผ่ า น ร ะ บ บ 

R-system Plus 
๓. แบบตอบรับการเป็นท่ีปรึกษาโครงการวิจัย 

๑ - ๓๐ ธ.ค. ๖๒ 

๓. ก า ร พิ จ า รณ า ข้ อ เ ส น อ
โครงการวิจัย 

สถาบันวิจัยและพัฒนานําข้อเสนอโครงการเข้าคณะ
กรรมการบริหารวิจัย เพ่ือทราบ 

๖–๒๔ ม.ค. ๖๓ 

๔. แ จ้ ง ผ ล ก า ร พิ จ า ร ณ า
ทุนอุดหนุน 

ส ถ า บั น วิ จั ย แ ล ะ พัฒน า จั ด ทํ า  e-office แ จ้ ง ผ ล 
การพิจารณาขอทุนอุดหนุนการวิจัย และประกาศรายชื่อ
ผู้ ท่ี ไ ด้ รับ ทุนส่ ง เสริ มนั ก วิจั ย รุ่นใหม่ โดย มีนั ก วิจั ย 
พ่ีเลี้ยงในเว็บไซต์สถาบันวิจัยและพัฒนา 

๒๔-๒๗ ก.พ. ๖๓ 
 
 

๕ การดําเนินงาน นักวิจัยนําข้อเสนอโครงการวิจัยส่งให้นักวิจัยพ่ีเลี้ยง
ประเมิน และปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะ นํามาแสดงเพ่ือ
ประกอบการจัดทําสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 

๖.  การจัดทําสัญญารับ
ทุนอุดหนุนการวิจัย 

๑. สถาบันวิจัยและพัฒนา ส่ง Template 
    สัญญาให้อาจารย์/นักวิจัยทาง e-office 
๒. อาจารย์/นักวิจัยจัดทําสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 
    มีรายละเอียด ดังนี้ 
    ๒.๑ ข้อเสนอโครงการวิจัย  จํานวน ๑ ชุด 
            พร้อมแนบหลักฐานการประเมิน และการปรับแก้ไข 
          ตามข้อเสนอแนะของนักวิจัยพ่ีเลี้ยง 
    ๒.๒ ร่างสัญญารับทุนวิจัย และเอกสารเเนบ 
          หมายเลข ๑-๔ โดยลงนามจริง จํานวน ๓ ชุด    
    ๒.๓ เม่ือเสนอลงนามสัญญารับทุนวิจัยเรียบร้อยแล้ว 

สถาบันวิจัยฯ จัดทําบันทึกนําส่งสัญญารับทุน
วิจัยให้อาจารย์/นักวิจัย ๑ ฉบับ หน่วยงานต้น
สังกัด ๑ ฉบับ และสถาบันวิจัยและพัฒนา  
เก็บไว้ ๑ ฉบับ 

๑ – ๑๖ มี.ค. ๖๓ 

 



๒ 
 

ลําดับ ปฏิทินการดําเนินการ รายละเอียด กําหนดการ 
๗. การเบิกจ่ายเงินทุนอุดหนุน

การวิจัย งวดท่ี ๑ 
อาจารย์/นักวิจัยจัดทําหนังสือขอเบิกเงินทุนอุดหนุน 
การวิจัย งวดท่ี ๑ โดยบันทึกข้อความ เรียนอธิการบดี 
พร้อมหลักฐานการเบิกจ่าย  
๑. สําเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย พร้อม  
    เอกสารแนบ ๑-๓ และลงนามทุกหน้า 
๒. ใบสําคัญรับเงิน 
๓. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
๔. หนังสืออนุมัติเบิกจ่าย (แบบ กค. ๐๒) 
๕ .  ใบปะหน้านําส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินทุนอุดหนุน 
     การวิจัย 

๑๗ – ๒๙ มี.ค. ๖๓ 

๘. การติดตามความก้าวหน้า 
คร้ังท่ี ๑ (รอบ ๖ เดือน) 

ส ถ า บั น วิ จั ย แ ล ะ พั ฒ น า จั ด ทํ า บั น ทึ ก ข้ อ ค ว า ม 
การติดตามความก้าวหน้า และเร่งรัดการเบิกจ่าย พร้อม
แจ้งให้อาจารย์/นักวิจัยดําเนินการส่งร่างรายงานการวิจัย
ฉบับสมบูรณ์ พร้อมการเบิกจ่าย งวดท่ี ๒ 

๑ ก.ย. ๖๓ 

๙. การเบิกจ่ายเงิน 
ทุนอุดหนุนการวิจัย 
งวดท่ี ๒ 
 

อาจารย์/นักวิจัยจัดทําข้อความขอเบิกเงินทุนอุดหนุนการ
วิจัย งวดท่ี ๒ โดยบันทึกข้อความ เรียนอธิการบดี พร้อม
หลักฐานการเบิกจ่าย ดังนี้ 
๑. ร่างรายงานฉบับสมบูรณ์ จํานวน ๑ เล่ม  
๒. สําเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย พร้อมเอกสาร 
    แนบหมายเลข ๑-๒ และลงนามทุกหน้า 
๓. ใบสําคัญรับเงิน 
๔. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
๕. หนังสืออนุมัติเบิกจ่าย (แบบ กค. ๐๒) 
๖. สําเนาหลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนนักวิจัยพ่ีเลี้ยง 
    จํานวน ๑ ชุด 
๗ .  ใบปะหน้านําส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินทุนอุดหนุน 
     การวิจัย 

๑๕-๓๐ ก.ย ๖๓ 

๑๐. การดําเนินการจัดเตรียม
เอกสารก่อนการเบิกจ่าย
งวดท่ี ๓ 

๑. สถาบันวิจัยและพัฒนา จัดทําบันทึกข้อความแจ้งให้ 
    อาจารย์/นักวิจัยดําเนินการส่งร่างรายงานการวิจัย 
    ฉบับสมบูรณ์ (บทท่ี ๑ - ๕) จํานวน ๑ เล่ม พร้อม 
    แบบประเมินรายงานฉบับสมบูรณ์ และการปรับแก้ไข 
    ตามข้อเสนอแนะของนักวิจัยพ่ีเลี้ยง 
๒. ผลการตรวจ Turnitin และผลการตรวจสอบอักขรา 
    วิสุทธ์ิมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา 
๓ .  สถาบันวิจัยและพัฒนาส่ง ร่างรายงานการวิจัย 
      ฉบับสมบูรณ์ให้เจ้าหน้าท่ีสถาบันวิจัยและพัฒนา  
      ดําเนินการตรวจรูปแบบรายงานฉบับสมบูรณ์ 
๔.  เจ้าหน้าท่ีสถาบันวิจัยและพัฒนา ดําเนินการตรวจ        
     รูปแบบรายงานฉบับสมบูรณ์เรียบร้อย พร้อมจัดทํา 
     บันทึกข้อความ นําส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
    พร้อมแจ้งให้ดําเนินการเบิกจ่ายงวดท่ี 3 ต่อไป 

๑๕ ธ.ค-๑๕ ก.พ. ๖๓ 



๓ 
 

ลําดับ ปฏิทินการดําเนินการ รายละเอียด กําหนดการ 
๑๑. การเบิกจ่ายเงินทุนอุดหนุน

การวิจัย งวดท่ี ๓* 
อาจารย์/นักวิจัยจัดทําข้อความขอเบิกเงินทุนอุดหนุน 
การวิจัย งวดท่ี ๓ โดยบันทึกข้อความ เรียนอธิการบดี 
พร้อมหลักฐานการเบิกจ่าย ดังนี้ 
๑. รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จํานวน ๑ เล่ม 
๒. สําเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย พร้อมเอกสาร

แนบ ๑-๒ และลงนามทุกหน้า 
๓. ใบสําคัญรับเงิน 
๔. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
๕. หนังสืออนุมัติเบิกจ่าย (แบบ กค. ๐๒) 
๖. หลักฐานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิจัย 
๗. แผ่นบันทึกข้อมูล CD ROM จํานวน ๒ แผ่น ท้ัง

รูปแบบ Word และ PDF 
๘. ใบปะหน้านําส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัย 

๑-๓๑ มี.ค. ๖๔ 

* หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนนักวิจัยพ่ีเลี้ยง งวดท่ี ๒ ให้นํามาแสดงภายหลังจากการเบิกจ่ายงวดท่ี ๓ 
   เรียบร้อยแล้ว 


