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บันทึกข้อความ


ส่วนงาน   .....................................................................        โทร........................
ที่ 	.........................................................		วันที่	........................................................
	เรื่อง	ขออนุมัติดำเนินการจ้างจัดทำเอกสาร 
      
เรียน	อธิการบดี

	ด้วย................................................................................มีความประสงค์ดำเนินการจ้างจัดทำเอกสาร........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................โดยขอใช้งบประมาณจากกองทุนสถาบันวิจัยและพัฒนา..........................................................................................    รายละเอียดของงานที่จะจ้างดังนี้

	ที่
	รายการ
	จำนวน
หน่วยนับ
	ราคา
ต่อหน่วย
	ราคากลางหรือ
ราคาที่เคยซื้อล่าสุด
ภายในระยะ ๒ ปี
	ส่วนลด
	รวมเงิน

	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	                 รวมเงิน
	

	
	
	
	
	                 ส่วนลด
	

	
	
	
	
	      รวมเงินหลังหักส่วนลด
	

	
	
	
	
	            ราคาสินค้า
	

	
	
	
	
	        ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	

	
	
	
	
	 ส่วนลดหลังหักภาษี
	

	
	
	
	
	       รวมเป็นเงิน
	



  
                    หมวดเงิน      ค่าวัสดุ





๒ / ๒. วงเงิน...

๒.     วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง
                    .....................................   บาท  ( ...........................................)  
      กำหนดระยะเวลายืนราคา  ....................     วัน 
      กำหนดส่งมอบหรืองานแล้วเสร็จ       ...............................     วัน

    ๓.  วิธีเฉพาะเจาะจง
      
๔. หลักเกณฑ์พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
      - พิจารณาเกณฑ์ราคา

๕. เสนอแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
(๑)         ....................................................................         ผู้ตรวจรับพัสดุ

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


						ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่พัสดุหน่วยงาน
						      (.........................................) ……../……./……….

						ลงชื่อ...........................................หัวหน้าหน่วยงาน
[bookmark: _GoBack]						        (......................................) ……./……../……
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