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คู่มือระบบบริหารจัดการทุนวิจัยสว่นของผู้ใช้งาน 

1. เข้าสู่ระบบผ่าน Browser ที่ url: http://www.rsystem.dusit.ac.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าสู่ระบบด้วยชื่อผู้ใช้และรหสัผา่นเดียวกับท่ีใช้งาน Internet ภายในมหาวิทยาลัย และกดเลือกเข้าสูร่ะบบจากนั้นคลิกเลือก
ผู้ใช้งานระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.rsystem.dusit.ac.th/
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2. หน้าหลัก เป็นหน้าสำหรบัรายการโครงการวิจัย ข้อเสนอ / สัญญา  
 

 

 

 

 

 

 

1. แถบเมนหูลักของระบบ ( ผู้ใช้งานท่ัวไป ) 

- เมนหูน้าหลัก สำหรับแสดงรายละเอียดงานวิจัยทั้งหมดที่สร้างไว ้

- เมนงูบประมาณแผ่นดิน สำหรับสร้างงานวิจัยต่าง ๆ โดยอยู่บนงบประมาณแผ่นดิน 

- เมนงูบประมาณมหาวิทยาลยั (งบกองทุนวิจัย) สำหรับสร้างงานวิจัยต่าง ๆ โดยอยู่บนงบประมาณ 
มหาวิทยาลยั (งบกองทุนวิจัย) 

- เมนงูบประมารภายนอก สำหรับสร้างงานวิจัยต่าง ๆ โดยอยู่บนงบประมารภายนอก 

- เมนขู้อมูลส่วนตัว สำหรับจัดการข้อมูลโปรไฟลส์่วนตัว 
- คู่มือการใช้งาน สำหรับดาวนโ์หลดคู่มือการใช้ระบบ 

2. แทบเครื่องมือค้นหางานวิจัย ช่ืองานวิจัย / แหล่งงบประมาณ / และปีงบประมาณ เป็นต้น 

3.แทบแสดงรายละเอยีดงานวิจัย/สัญญาเป็นหน้าบอก สถานะ และรายละเอียดต่าง ๆโดยสังเขปของโครงการวิจัยนั้น ๆ 
เพื่อให้ผู้ใช้งานทราบข้อมูลที่จำเปน็ของโครงการ 

4. ปุ่มเพิ่มเตมิ สำหรับดรูายละเอยีด สรา้ง แก้ไข ข้อเสนอ/สัญญา  

5. ปุ่มออกรายงาน สำหรบัดาวน์โหลดเอกสารสรุปข้อเสนอและสญัญา (ไฟล์นามสกลุ PDF) 

1 2 

3 

4 5 
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3. หน้างบประมาณแผ่นดิน เป็นหน้าสำหรับการสร้างโครงการวิจัยจากแหล่งงบประมาณแผ่นดิน 

 

4. หน้างบประมาณมหาวิทยาลัย (งบกองทุนวิจัย) เป็นหน้าสำหรับการสร้างโครงงานวิจัยจากแหล่งงบประมาณมหาวิทยาลยั 

 

 

5. หน้างบประมาณภายนอก เป็นหน้าสำหรับสร้างโครงการวิจัยจากแหล่งประมาณภายนอก 
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6. ข้อมูลส่วนตัว เป็นหนา้สำหรับการจัดการข้อมูลส่วนตัว 

1. คลิกเมนขู้อมลูส่วนตัว 

2. กรอกข้อมูลส่วนตัว สามารถแก้ไข้ข้อมูลส่วนตัวภายหลังได ้

3. กรอกประวัติการศึกษา สามารถเพิ่มประวตัิการศึกษาได้มากกว่า 1 อย่าง 

4. คลิกปุ่ม เพ่ิม เพี่อเรียกตาราง กรณีมมีากกว่า 1และ คลิกปุ่ม ลบ เพื่อ ลบตาราง 

5. กรอกประวัตสิาขาวิชาที่เช่ียวชาญ 

6. ตารางประวติิการใช้งานของ Account นี-้สามารถตรวจสอบประวัติการสร้างงบประมาณได ้

7. คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

4 
 4 

3 

2  

5 

6 

7  

4 
4 
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7. คู่มือ เป็นหน้าสำหรับดาวนโ์หลดเอกสารคู่มือการใช้งานระบบ 

 

 

 

 

 

คู่มือในส่วนตัวจะเป็นเพียงการยกตัวอย่างจากแหล่งงบประมาณแผ่นดินเท่านั้น ซ่ึงในรายละเอียดการสร้างจะไม่แตกต่างกัน 

8. วิธีการสร้างงานวิจัย (ยกตัวอยา่งงบประมาณแผ่นดินประเภทชุดโครงการวิจัย) 

1. คลิกแถบเมนู งบประมาณแผ่นดิน 

2. คลิก \/ เพื่อเลือกปีงบประมาณ 

3. คลิก \/ เพื่อเลือกประเภทโครงการวิจัย ชุดโครงการวิจัย 

4. คลิก ปุ่มถัดไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2 

3 

4 
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5. จะต้อกรอกช่ือชุดโครงการ (ภาษาไทย) (ภาษาอังกฤษ ถ้ามี) / ช่ือโครงการภายใต้ชุด (ภาษาไทย) (ภาษาอังกฤษ ถ้ามี) 

6. ปุ่มเพิ่มโครงการวิจัย กรณีที่มีมากกว่า 1 โครงการภายใต้ชุดโครงการ  

7. ปุ่มลบใช้สำหรับลบช่ือโครงการภายใต้ชุด 

8. คลิกปุ่มถัดไปเพื่อไปยังหน้ากรอกรายละเอียดงานวิจัย 

9. เลือกสังกัดคณะ/หน่วยงาน 

10. ใส่รายละเอียดผู้รับผิดชอบโครงการ 

11. ปุ่มเพิ่ม สามารถเพิ่มผู้รับผิดชอบโครงการโดยการคลิกท่ีปุ่มเพิ่ม 

12. เลือกกลุ่มสาขาวิชาของหัวหน้าโครงการวิจยั 

13. ใส่รายละเอียดที่มาและความสำคัญของโครงการ 
14. ใส่รายละเอียดวตัถุประสงค์ของโครงการ 

15. ใส่รายละเอียดวิธีการศึกษาโดยสังเขปของโครงการ 

16. ใส่รายละเอียดประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

17. ระบุจุดประสงค์ของการนำงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 

18. ใส่รายละเอียดหน่วยงาน/ผู้ใช้ ท่ีนำผลการวิจยัไปใช้ประโยชน์ (สามารถสรา้งไดม้ากว่า 1รายการโดยคลิกท่ีปุม่เพิ่ม) 

19. ใส่รายละเอียดงบประมาณ ปทีี่ดำเนินการ / ปีงบประมาณ(พ.ศ.) / งบประมาณที่ขอ (สามารถสรา้งได้มากว่า 
     1 รายการโดยคลิกท่ีปุ่มเพิ่ม) 

20. ใส่รายละเอียดประมาณการงบประมาณปีเสนอขอ (สามารถสรา้งได้มากว่า1 รายการโดยคลิกท่ีปุม่เพิ่ม) 

21. ระบุมาตรฐานงานวิจัย 

22. ส่วนของการแนบเอกสารจะตอ้งเป็นไฟล์ Word / PDF เท่านั้น  

23. ปุ่มบันทึก เพื่อยืนยันและบันทึกข้อมูลโครงการวิจัย   

24. ปุ่มส่ง หลังจากใส่รายละเอียดโครงการวิจัยครบถ้วนแล้ว นักวิจัยจะต้องทำการส่งข้อมูลใหผู้้ดูแลระบบพิจารณา  
     เพื่อจะได้ไปสู่ในขั้นตอนต่อไป คือการทำสัญญา (เมื่อกดปุม่ส่งแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อเสนองานวิจัยได้) 
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9. วิธีการสร้างงานวิจัย (ยกตัวอยา่งงบประมาณแผ่นดินประเภทโครงการวิจัย (โครงการเดยีว) ) 

1. คลิกแถบเมนู งบประมาณแผ่นดิน 

2. คลิก \/ เพื่อเลือกปีงบประมาณ 

3. คลิก \/ เพื่อเลือกประเภทโครงการวิจัย (โครงการเดีย่ว) 

4. คลิก ปุ่มถัดไป  

5. ระบุช่ือโครงการวิจยั (ภาษาไทย) (ภาษาอังกฤษ ถ้ามี) 

ขั้นตอนหลังจากนี้ในส่วนของการกรอกรายละเอียด จะเหมือนกับโครงการประเภทอื่น ๆ 
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10. วิธีการสร้างงานวิจัย (ยกตัวอย่างงบประมาณแผ่นดินประเภทโครงการภายใต้ชุดโครงการ) 

1. คลิกแถบเมนู งบประมาณแผ่นดิน 

2. คลิก \/ เพื่อเลือกปีงบประมาณ 

3. คลิก \/ เพื่อเลือกประเภทโครงการภายใต้ชุดโครงการวิจัย 

4. คลิก ปุ่มถัดไป  

5. เลือกชุดโครงการวิจัยที่ได้ทำการสรา้งไว ้

6. เลือกโครงการวจิัยภายใต้ชุดโครงการที่ได้ทำการสร้างไว ้

7.คลิกปุ่มถัดไป 

ขั้นตอนหลังจากนี้ในส่วนของการกรอกรายละเอียด จะเหมือนกับโครงการประเภทอื่น ๆ 
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11. วิธีการสร้าง และ แกไ้ขสญัญา 

 1. คลิกเมนูหน้าหลัก 

 2. คลิกที่ปุ่มเพิ่มเติม ด้านขวาสุดของโครงการวิจัย 

 3. หลังจากน้ันระบบจะแสดงหน้าต่าง เพิ่มเตมิ แล้วให้ทำการคลิกท่ี ปุ่มเรียกด ู
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หน้ารายละเอียดสญัญา 

- ช่ือแผนบูรณาการ (ระบบจะนำข้อมูลที่กรอกไว้ใส่สญัญามาแสดงแบบอัตโนมัติ) 

- ช่ือโครงการวิจัย(ระบบจะนำข้อมลูที่กรอกไว้ใสส่ัญญามาแสดงแบบอัตโนมัติ) 

- กรอกเลขท่ีสญัญา 

- ระบุผูร้ับทุน 

- เลือกลุม่สาขาวิชาของหัวหน้าโครงการวิจัย 

- เลือกประเด็นความสอดคล้องประเด็นการวิจยักับอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลยั 

- งบประมาณรวมในวงเงิน (ระบบจะนำข้อมูลที่กรอกไว้ใส่สญัญามาแสดงแบบอัตโนมัติ) 

- ใส่รายละเอียดการเบิกจ่ายรายงวด 

งวดที่ 1 

งวดที่ 2  

งวดที่ 3 

อื่น ๆ 

- แนบเอกสาร จะต้องเป็นไฟล์ ZIP เท่านั้น 

- หลังจากนั้นกดปุ่มบันทึกทีด่้านล่างของสัญญา เป็นอันแล้วเสรจ็ 

ในส่วนของการแก้ไขจะทำเหมือนการขั้นตอนของการสร้าง คือ คลิกที่ปุ่มเพ่ิมเติม 
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12. วิธีการดาวน์โหลด e-Template / ดาวน์โหลดตัวช่วยจัดการ / อัพโหลด Template (เล่มงานวิจยั) 

สำหรับขั้นตอนนี้โครงงานวิจัยจะตอ้งถูกอนุมัติสัญญาแล้ว หรือ อยู่ในสถานะเตรียมเบิกจ่ายงวดที่ 1 เป็นต้นไป 

 1. คลิกเมนูหน้าหลัก 

 2. คลิกปุ่มเพิ่มเติม ดา้นขวาสุดของโครงการวิจัย 

  3. หลังจากน้ันระบบจะแสดงหน้าต่าง เพิ่มเตมิ  

 4. ถ้าต้องการดาวน์โหลด Template ให้คลิกท่ีปุ่มเลือก 

 5. ถ้าต้องการดาวน์โหลด ตัวช่วยจัดการ ให้คลิกท่ีปุ่มเลือก 

 6. สำหรับการแนบเอกสารหรืออพัโหลดรูปเล่ม  

  - คลิกปุ่ม Choose file 

  - จากนั้นคลิกปุ่มบันทึก เป็นอันเสร็จสิ้น 
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13. วิธีการปิดโครงการและส่งโครงการวิจัยไปยังระบบ ru-system 

สำหรับขัน้ตอนนี้โครงงานวิจัยจะตอ้งอยู่ในสถานะปิดโครงการเท่าน้ัน 

 1. คลิกเมนูหน้าหลัก 

 2. คลิกปุ่มเพิ่มเติม ดา้นขวาสุดของโครงการที่มสีถานะปิดโครงการแล้ว 

 3. ระบบจะแสดงหน้าตา่ง เพิ่มเตมิ ที่แสดงสถานะว่า รอนักวิจัยส่งข้อมูล จากนั้นคลิกปุม่เรยีกดู  

 4. ระบบจะแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดก่อนท่ีจะทำการส่งข้อมูลไปยัง ru-system  

 โดยมรีายละเอียดดังนี ้

 - เลขท่ีเอกสาร (ข้อมลูสำคัญที่จะต้องระบุ) 

  - ประเภทเอกสารเลือกจาก Drop down (ข้อมูลสำคัญที่จะต้องระบุ) 

 - ช่ืองานวิจัย ระบบจะแสดงข้อมลูอัตโนมัต ิ

 - กรณีศึกษา(ไทย)   

  - กรณีศึกษา(อังกฤษ)   

  - หัวข้อ(ไทย) (ข้อมูลสำคัญที่จะตอ้งระบุ) 

  - หัวข้อ(อังกฤษ)  

 - แหล่งเงินทุน 

 - ปีท่ีเขียน เลือกจาก Drop down (ข้อมูลสำคัญที่จะต้องระบุ) 

 - ปีงบประมาณ เลือกจาก Drop down 

 - หน่วยงาน เลือกจาก Drop down 

 - คำสำคัญ(ไทย) 

 - Keyword 

 - บทคัดย่อ(ไทย) (ข้อมูลสำคญัที่จะต้องระบุ) 

 - บทคัดย่อ(อังกฤษ) 

 - กิตติกรรมประกาศ(ไทย) 

 - กิตติกรรมประกาศ(อังกฤษ) 

 - แนบเอกสารไฟล์งาน (เอกสารงานวิจัยทั้งหมด) 

 - CD Track 

ปุ่มบันทึก เพื่อทำการบันทึก  

ปุ่มส่ง สำหรับการส่งโครงการวิจัยไปยังระบบ ru-system (ถ้ากดส่งแล้วไมส่ามารถแก้ไขได้) 
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รูปภาพ วิธีการปิดโครงการ 
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14. รายงานสรุปข้อเสนอโครงการวิจัย (รายโครงการ) 

1. คลิกเมนูหน้าหลัก 

2. คลิกที่ปุ่มออกราย ระบบทำการส่งออกรายการเป็นไฟล์ PDF 

 


