ใบมอบหมายงานระหว่างลากิจส่วนตัว/ลาคลอดบุตร/ลาพักผ่อนประจำปี
(ผู้บริหาร/เจ้าหน้าที่)




 




วันที่   .............................................. 
เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา

ด้วยข้าพเจ้า  ................................................ ตำแหน่ง ..............................................................มีความจำเป็นต้อง (ลากิจส่วนตัว (ลาคลอดบุตร (ลาพักผ่อนประจำปี (อื่น ๆ .............................................
ระหว่างวันที่  ............................................  ถึงวันที่    .........................................  จึงขอมอบหมายงานในหน้าที่ให้กับ
................................................................ ตำแหน่ง .............................................................  เป็นผู้อื่นปฏิบัติแทนในช่วงเวลาดังกล่าว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
(ลงชื่อ)...................................................ผู้มอบหมายงาน   (ลงชื่อ)...................................................ผู้รับมอบงาน
        (..................................................)                               (................................................)
ความเห็นผู้บังคับบัญชา..............................................................................................................................
ลงชื่อ...........................................ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
             (................................................)
          ....../........../.......

