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แนวทางการจัดทำรายงานกิจกรรมจัดการความรู้และถ่ายทอดเทคโนโลยีจากผลงานวิจัย

ก. 
ส่วนประกอบของรายงานกิจกรรมจัดการความรู้และถ่ายทอดเทคโนโลยีจากผลงานวิจัย

1.  ส่วนประกอบตอนต้น

หน้าปก 

กิตติกรรมประกาศ 

บทคัดย่อ 

สารบัญเรื่อง 



สารบัญตาราง 

สารบัญภาพ 

คำอธิบายสัญลักษณ์และคำย่อที่ใช้ (ถ้ามี)

2.  ส่วนประกอบเนื้อเรื่อง

หลักการและเหตุผล



วัตถุประสงค์



ขอบข่ายการดำเนินงาน


กลุ่มเป้าหมาย


พื้นที่ดำเนินการ


ระยะเวลา


รูปแบบกิจกรรม



แนวทางการดำเนินงาน



แผนการดำเนินงาน



ผลการดำเนินงาน




สรุปและข้อเสนอแนะ


3.  ส่วนประกอบตอนท้าย
บรรณานุกรม 

ภาคผนวก 
ประวัตินักวิจัย

ข. 
รายละเอียดการจัดทำรายงานกิจกรรมจัดการความรู้และถ่ายทอดเทคโนโลยีจากผลงานวิจัย

1. 
ส่วนประกอบตอนต้น

   
หน้าปก 


ระบุคำว่า “รายงานกิจกรรมจัดการความรู้และถ่ายทอดเทคโนโลยีจากผลงานวิจัย” ชื่อเรื่องภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ชื่อผู้วิจัย และชื่อหน่วยงาน
กิตติกรรมประกาศ 
การแสดงความขอบคุณผู้ที่ให้การสนับสนุนและผู้ที่ให้ความช่วยเหลือในการทำกิจกรรมจัดการความรู้และถ่ายทอดเทคโนโลยีจากผลงานวิจัย


บทคัดย่อ 
ระบุบทคัดย่อเป็นภาษาไทย ความยาวไม่เกิน 1 หน้ากระดาษ A4 เนื้อหา ประกอบด้วย วัตถุประสงค์ วิธีการดำเนินงาน และผลการดำเนินงานในประเด็นที่สำคัญ ให้กระชับ ถูกต้อง เข้าใจง่าย และชัดเจน และบรรทัดสุดท้ายของบทคัดย่อให้ระบุคำสำคัญ (Keywords) ของการทำกิจกรรมในครั้งนี้


สารบัญเรื่อง 


ระบุหัวข้อในหน้าสารบัญเรื่อง ให้เป็นชื่อเดียวกับชื่อหัวข้อในส่วนของเนื้อหา


สารบัญตาราง


ระบุหัวข้อในหน้าสารบัญตาราง ให้เป็นชื่อเดียวกับชื่อตารางในส่วนของเนื้อหา


สารบัญภาพ 


ระบุหัวข้อในหน้าสารบัญภาพ ให้เป็นชื่อเดียวกับชื่อภาพในส่วนของเนื้อหา


คำอธิบายสัญลักษณ์และคำย่อที่ใช้ (ถ้ามี) 

2. ส่วนประกอบเนื้อเรื่อง
หลักการและเหตุผล 


ระบุความสำคัญและที่มาของปัญหา วัตถุประสงค์ เนื้อหาขององค์ความรู้จากผลงานวิจัยที่ได้มีการจัดการองค์ความรู้ และนำมาขยายผลถ่ายทอดให้แก่กลุ่มเป้าหมายในครั้งนี้ ขอบเขตของการถ่ายทอดเทคโนโลยี แผนการดำเนินงาน วิธีการดำเนินงาน (โดยสังเขป) ประโยชน์ที่ได้รับ 


วัตถุประสงค์


ระบุวัตถุประสงค์ของการจัดกิจกรรมการจัดการองค์ความรู้และนำมาขยายผลถ่ายทอดให้แก่กลุ่มเป้าหมายในครั้งนี้


ขอบข่ายการดำเนินงาน


ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับกลุ่มเป้าหมาย พื้นที่ดำเนินการ ระยะเวลา และรูปแบบของกิจกรรมในการถ่ายทอดความรู้


แนวทางการดำเนินงาน


ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับวิธีดำเนินงานแต่ละขั้นตอน พร้อมทั้งระบุเครื่องมือ หรืออุปกรณ์ในการจัดกิจกรรม ทั้งนี้ ให้แนบภาพประกอบกิจกรรมที่ได้ดำเนินการในแต่ละขั้นตอน เช่น ภาพการลงพื้นที่ การประชุม การอบรม การฝึกปฏิบัติ การศึกษาดูงาน เป็นต้น


แผนการดำเนินงาน


ระบุรายละเอียดกิจกรรมที่ต้องการถ่ายทอดให้แก่กลุ่มเป้าหมาย พร้อมกำหนดระยะเวลาในการดำเนินกิจกรรมแต่ละขั้นตอน


ผลการดำเนินงาน 


ระบุรายละเอียดผลการดำเนินกิจกรรมที่เชื่อมโยงกับขอบข่ายการดำเนินงาน รวมถึงการวิเคราะห์ผลการจัดกิจกรรมฯ และการอภิปรายผลการจัดกิจกรรม อาจประกอบด้วยกราฟ ตาราง และภาพ และอื่น ๆ 
ที่เหมาะสม และสามารถอธิบาย สื่อสารให้เกิดความเข้าได้ง่าย 


สรุปและข้อเสนอแนะ  



สรุปประเด็นสำคัญจากการจัดกิจกรรมฯ ในครั้งนี้ พร้อมทั้งเสนอแนะแนวทางเกี่ยวกับการจัดกิจกรรมฯ แนวทางการแก้ไขปัญหาและอุปสรรคในการทำกิจกรรม ตลอดจนการเชื่อมโยงไปสู่การพัฒนาเพื่อขยายผลต่อไป รวมทั้งประโยชน์และแนวทางในการประยุกต์ใช้ที่ได้จากโครงการ
 
3.
ส่วนประกอบตอนท้าย

บรรณานุกรม 
ระบุรายชื่อเอกสารอ้างอิงโดยเรียงลำดับเอกสารอ้างอิงภาษาไทยก่อน และตามด้วยเอกสารภาษาต่างประเทศ ทั้งนี้ให้เรียงตามลำดับอักษร



ภาคผนวก ควรระบุเอกสาร ดังนี้ 
Model/ Flowchart แสดงกระบวนการดำเนินงานตลอดโครงการ  
เอกสารหลักฐานแสดงความต้องการเทคโนโลยีของกลุ่มเป้าหมาย 
กำหนดการจัดกิจกรรมในแต่ละครั้ง


ชื่อ ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ ผู้เข้าร่วมกิจกรรม ภาพประกอบ ตัวอย่างแบบประเมินผลสัมฤทธิ์และความรู้ที่ได้จากการจัดกิจกรรม 
เอกสารประกอบการจัดกิจกรรม เช่น คู่มือ/ แผ่นพับ สื่ออิเล็กทรอนิกส์ สื่อออนไลน์ เป็นต้น
แผนงาน/ โครงการของผู้เข้าร่วมกิจกรรมที่แสดงถึงวิธีการ ขั้นตอน หรือแนวทางในการนำเทคโนโลยีไปขยายผลต่อผู้รับประโยชน์ 


ประวัตินักวิจัย 
ระบุประวัติหัวหน้าโครงการและผู้ร่วมโครงการทุกคน
ค. การพิมพ์รายงานกิจกรรมจัดการความรู้และถ่ายทอดเทคโนโลยีจากผลงานวิจัย

ตัวอักษรและการพิมพ์ ให้ใช้ตัวอักษร TH SarabunPSK ขนาด 18 ตัวหนา สำหรับหัวข้อ และขนาด 16 สำหรับเนื้อหารายงาน

การตั้งค่าหน้ากระดาษ
	บน
	2.5 ซ.ม.
	ล่าง

	2.5 ซ.ม.

	ซ้าย
	3.0 ซ.ม.
	ขวา
	2.0 ซ.ม.



การใส่เลขหน้า ตัวอักษร TH SarabunPSK ขนาด 14 กลางหน้ากระดาษด้านบน

หน้าปก จัดรูปแบบตาม (ตัวอย่าง) ปกรายงานการทำกิจกรรมฯ (เอกสารแนบท้าย) ในการจัดทำ 
(ร่าง) รายงานการทำกิจกรรมฯ ให้ใส่  (ร่าง) กึ่งกลางหน้าปก ใต้โลโก้ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต
ง. แผ่น แฟลชไดร์ฟ บันทึกข้อมูล ประกอบด้วย

1. 
รายงานกิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัย (ในรูปแบบไฟล์ Word และ PDF)


2. คู่มือองค์ความรู้หรือเทคโนโลยีเพื่อการใช้ประโยชน์จริง (ในรูปแบบไฟล์ Word และ PDF) 
(ไม่มีแบบฟอร์ม)

3. 
ภาพการจัดกิจกรรม เช่น ภาพการลงพื้นที่ การประชุม การอบรม การฝึกปฏิบัติ การศึกษาดูงาน 
เป็นต้น (ในรูปแบบไฟล์ JPEG หรือ PNG จำนวน 15 – 20 ภาพ) 
***************************************
การจัดส่งรายงานการทำกิจกรรมจัดการความรู้และถ่ายทอดเทคโนโลยีจากผลงานวิจัย


             1. รายงานการทำกิจกรรมการจัดการความรู้ฯ			จำนวน 1 เล่ม


   2. คู่มือองค์ความรู้หรือเทคโนโลยีเพื่อการใช้ประโยชน์จริง (ขนาด A4)	จำนวน 1 ชุด


             2. แฟลชไดร์ฟ บันทึกข้อมูล 					จำนวน 1 ชุด











