บันทึกข้อความเลขที่........................ลงวันที่............................ยอดเงิน.........................บาท

แบบเสนอพิจารณาขออนุมัติโครงการ/กิจกรรม
สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยสวนดุสิต
	ส่วนที่ 1 งานนโยบายและแผน ตรวจสอบงบประมาณ

ได้ตรวจสอบแผนการใช้งบประมาณแล้วเห็นสมควรอนุมัติจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย รหัสโครงการ...............................................................
หลักฐานประกอบการพิจารณา มีดังนี้
• รูปแบบการเขียนโครงการ
• หมวดเงินงบประมาณที่ใช้
• หนังสือขออนุมัติโครงการ และลงนามผู้ตรวจสอบในเอกสาร
• โปรดระบุความเห็นอื่นเพิ่มเติม

งบประมาณที่ได้รับ........................................................บาท

เบิกแล้ว..........................................................................บาท

เบิกครั้งนี้.......................................................................บาท

คงเหลือ..........................................................................บาท
......................................................................................................................
......................................................................................................................
..........................................................
น.ส.จิตรานุช ลี้ปัญญาพร
................/................/..................
ส่วนที่ 3 หัวหน้าสำนักงาน ตรวจสอบงบประมาณ และอัตราค่าใช้จ่าย
ตรวจสอบความถูกต้องของงบประมาณ และอัตราค่าใช้จ่าย และลงความเห็น 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน ได้ตามเสนอ
.....................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
..........................................................
น.ส.พนารัตน์ พรมมา
................/................/..................
ส่วนที่ 4 ผู้อำนวยการพิจารณาลงนามหนังสือขออนุมัติ
พิจารณาอนุมัติ/ลงความเห็น
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
..........................................................
ผศ.ดร.จิตต์วิมล คล้ายสุบรรณ
................/................/..................

	ส่วนที่ 2 งานพัสดุ/การเงิน (การเสนอเรื่องขึ้นอยู่กับรายละเอียดของงาน)
2.1 งานพัสดุตรวจสอบระเบียบการสั่งซื้อ/สั่งจ้างตามรูปแบบของโครงการ (กรณีมีพัสดุ ถ้าไม่มีพัสดุ ข้ามไปข้อ 2.2)
• โปรดระบุความเห็นอื่นเพิ่มเติม
ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง และเบิกจ่ายเงิน
เป็นเงิน……………..…….………..บาท ได้ตามเสนอ
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
..........................................................
น.ส.ปาณิสรา อยู่สกุล
................/................/..................
2.2 งานการเงินตรวจสอบ
• รูปแบบการเขียนโครงการ
• อัตราค่าใช้จ่ายจากรายการอัตราค่าใช้จ่าย
• หมวดเงินงบประมาณที่ใช้
• หนังสือขออนุมัติโครงการ และลงนามผู้ตรวจสอบในเอกสาร
• โปรดระบุความเห็นอื่นเพิ่มเติม
ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน เป็นเงิน ……………..…….………..บาท ได้ตามเสนอ
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
..........................................................
นางพรทิพย์ รดด้วง
................/................/..................


หมายเหตุ :  1. หากเอกสารลงนามครบถ้วนทั้ง 4 ส่วนแล้ว กรุณานำส่งเอกสารฉบับนี้คืนที่คุณพนารัตน์ พรมมา ก่อนนำส่งกองนโยบายและแผนต่อไป

  2. เมื่อผู้อำนวยการสถาบันวิจัยฯ พิจารณาอนุมัติโครงการเรียบร้อยแล้ว เลขานุการผู้อำนวยการฯ กรุณาส่งคืนให้ต้นเรื่อง

