
ที่มา : งานก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ ปรับปรุง ณ วันที่ 5 พฤศจิกายน 2563 

กระบวนการและข้ันตอนการเสนอขอต าแหน่งทางวิชาการ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
 

 

ส่วนงาน (คณะ) 
1. รับเรื่องจากงานก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง  
2. แต่งตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองผลงานทางวิชาการและเลขานุการ ตามรูปแบบ (มสด.กต.8) 
3. ด าเนินการส่งผลงานทางวิชาการให้คณะกรรมการกลั่นกรองฯ พิจารณา ตามรูปแบบ (เอกสารแนบท้าย มสด.กต.9) 
4. เสนอรายชื่อคณะกรรมการผู้ทรงคณุวุฒิเพื่อประเมินผลงานทางวิชาการ ตามรูปแบบ (มสด.กต.10) 
5. เสนอรายชื่อคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอนและเลขานุการ ตามรูปแบบ (มสด.กต.11) 
หมายเหตุ: เมื่อด าเนินการเรยีบร้อยแล้วให้น าส่งห้องเรวดี ตามบันทึก (มสด.กต.13) 

งานก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 
ตรวจสอบคุณสมบัตเิบื้องต้น ได้แก ่

- บันทึกขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ (มสด.กต.1) 
- แบบฟอร์มการยื่นขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ พร้อมเอกสารและหลักฐาน (มสด.กต.2)  
- แบบค าขอรับการพิจารณาก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ เพื่อขอด ารงต าแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์ (มสด.กต.3)  

รองศาสตราจารย์ (มสด.กต.4) และศาสตราจารย์ (มสด.กต.5) 
- หนังสือรับรองจรยิธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการ (มสด.กต.6) 
- แบบแสดงหลักฐานการมสี่วนร่วมในผลงาน (มสด.กต.7) 
หมายเหตุ: เมื่อตรวจสอบเรยีบร้อยแล้วให้น าส่งส่วนงาน (คณะ) ตามบันทึก (มสด.กต.12) 

     

งานก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 
ท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน 

ผลการสอน และค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒ ิพร้อมท้ังส่งผลงานทางวิชาการ

ใหค้ณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิประเมิน 
 

ส่วนงาน (คณะ) 
ด าเนินการส่งคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน เพื่อพิจารณาการประเมิน  
ตามรูปแบบ (มสด.กต.15) ดังนี ้
ส่วนท่ี 1 คะแนนท่ีได้รับจากระบบการประเมินเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดการศึกษาฯ
ส่วนท่ี 2 เอกสารประกอบการประเมินตามประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
ส่วนท่ี 3 อ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

งานก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 
เสนอคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ พิจารณาผลการกลั่นกรองผลงานทางวิชาการของส่วนงาน 

รายชื่อคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน และก าหนดรายชื่อคณะกรรมการผู้ทรงคณุวุฒิเพื่อประเมินผลงานทางวิชาการ 

งานก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ  
เสนอสภาวิชาการเพื่อพิจารณารับทราบ  

งานก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ  
เสนอสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ / ไม่อนุมัติ  

- กรณีอนุมตัิ สภามหาวิทยาลัย แจง้มติ เพื่องานก าหนดต าแหน่งทางวิชาการด าเนินการออกค าสั่งแต่งตั้ง 
- กรณไีม่อนุมัติ สภามหาวิทยาลัย แจ้งมติ เพื่องานก าหนดต าแหน่งทางวิชาการด าเนินการแจ้งผู้เสนอขอรับทราบ 

 

งานก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 
เสนอคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการพิจารณาผลการประเมินผลการสอน และผลงานทางวิชาการ 

3 - 7 วัน* 

30 - 45 วัน 

15 - 30 วัน 

60 - 90 วัน** 

15 - 30 วัน 

15 - 30 วัน 

* ทั้งนี้ข้ึนอยู่กับการแก้ไขเอกสารของผู้เสนอขอ    
** ทั้งนี้ข้ึนอยู่กับการแก้ไขผลงานทางวิชาการและเอกสารประกอบการประเมินของผูเ้สนอขอ 

60 - 90 วัน** 


