
คณุธรรมและความโปรง่ใสในการดาํเนินงาน
ของโรงเรยีนมธัยมกลัยาณิวฒันาเฉลมิพระเกยีรต ิประจาํป�งบประมาณ พ.ศ.2565

ITA ONLINE 2022

กลุม่บรหิารงานวชิาการ
คูม่อืการรบันักเรยีน
คมูอืการขอยา้ยเขา้เรยีน

กลุม่บรหิารงานงบประมาณ แผนงานและบคุคล
คูม่อืการเขยีนโครงการ

O14 คูม่อืมาตรฐานการใหบ้รกิาร

โรงเรยีนมธัยมกลัยาณิวฒันาเฉลมิพระเกยีรติโรงเรยีนมธัยมกลัยาณิวฒันาเฉลมิพระเกยีรติ
สาํนักงานเขตพื�นที�การศกึษามยัมศกึษาเชยีงใหม่สาํนักงานเขตพื�นที�การศกึษามยัมศกึษาเชยีงใหม่

O14



คู่มือสำหรับประชาชน : การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
1. ช่ือกระบวนงาน : การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 

: สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
3. ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  การข้ึนทะเบียน 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 
3) ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน

สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

6. ระดับผลกระทบ  ☒ บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  ☐ บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ ☐ ส่วนกลาง ☐ ส่วนภูมิภาค  ☐ ท้องถิ่น  ☒ สถาบันการศึกษา 

☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง)  ☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง) 

☐ ต่างประเทศ 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ข้อบังคับ) 

ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียนสังกัด
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ 120 หน่วยเวลา วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน (ใส่เป็นตัวเลข) 3.42 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด (ใส่เป็นตัวเลข) 41 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข) 0 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพ่ือใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) 

การรับนักเรียนของโรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 
 
 



11. ช่องทางการให้บริการ 
1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ : โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง 

☒ วันจันทร์   ☒ วันอังคาร   ☒ วันพุธ   ☒ วันพฤหัสบดี  

☒ วันศุกร์    ☒ วันเสาร์    ☒ วันอาทิตย์   

☒ มีพักเท่ียง 
เวลาเปิดรับคำขอ เวลาเปิดรับคำขอ 08.30 น. 

เวลาปิดรับคำขอ 16.30 น. 
หมายเหตุ : โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด–ปิดตามบริบทของโรงเรียน 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) 
1) หลักเกณฑ์การรับนักเรียนเป็นไปตามประกาศ สพฐ./สพท./โรงเรียน เรื่องการรับนักเรียนในแต่ละปีการศึกษา 
2) ระยะเวลาการให้บริการรวมที่กำหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยเวลา 
(นาที ช่ัวโมง 
วัน วันทำการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุม่งาน) 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับสมัครและ
ตรวจสอบเอกสาร
การสมัคร 

1 วัน โรงเรียนมธัยมกัลยาณิ
วัฒนาเฉลิมพระเกียรต ิ

ขั้นตอน 
1–5 

เป็นไปตาม
ประกาศ
โรงเรียน 

2 การพิจารณา
อนุญาต 

สอบ และ/หรือ จับ
ฉลาก 

1 วัน โรงเรียนมธัยมกัลยาณิ
วัฒนาเฉลิมพระเกียรต ิ

3 การพิจารณา
อนุญาต 

ประกาศผล 1 วัน โรงเรียนมธัยมกัลยาณิ
วัฒนาเฉลิมพระเกียรต ิ

4 การแจ้งผลการ
พิจารณา 

รายงานตัวนักเรียน 1 วัน โรงเรียนมธัยมกัลยาณิ
วัฒนาเฉลิมพระเกียรต ิ

5 การลงนามอนุญาต มอบตัว/ขึ้นทะเบียน
นักเรียน 

1 วัน โรงเรียนมธัยมกัลยาณิ
วัฒนาเฉลิมพระเกียรต ิ

ช่วงเวลาระหว่าง ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 หน่วยเวลา วัน 
 



14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

☐ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา วัน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุม่งาน) 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชุด) 
หมายเหตุ 

1 สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ - ใช้ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 
และวันมอบตัว (1 ฉบับ) 

- รับรองสำเนาถูกต้อง 
2 ใบสำคัญการ

เปลี่ยนชื่อ 
กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ - กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ–

สกุล 
- ใช้ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 

และวันมอบตัว (1 ฉบับ) 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 สูติบัตร กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ - เฉพาะระดับก่อนประถม
และประถมศึกษา 

- ใช้ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 
และวันมอบตัว (1 ฉบับ) 

- รับรองสำเนาถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
ส่วนงาน/หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบ 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชุด) 
หมายเหตุ 

1 ใบสมัคร 
(หลักฐานใช้ใน
วันสมัคร) 

 1 1 ชุด - หลักฐานใช้ในวันสมัคร 

2 หลักฐานแสดงวุฒิ
การศึกษา หรือ 
ใบรับรองผลการ
เรียน (หลักฐานใช้
ในวันสมัคร) 

 1 1 ฉบับ - หลักฐานใช้ในวันสมัคร 
- เฉพาะระดับมัธยม 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 ใบรับรองการ
เป็นนักเรียน 
(หลักฐานใช้ใน
วันสมัคร) 

 1 1 ฉบับ - เฉพาะระดับมัธยม 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

4 รูปถ่ายปัจจุบัน 
ขนาด 1 นิ้ว 
(หลักฐานใช้ใน
วันสมัคร) 

 2  ฉบับ  

5 ใบมอบตัว 
(หลักฐานการ
มอบตัว) 

 1 1 ชุด - หลักฐานใช้ในวันมอบตัว 

6 หลักฐานแสดง
วุฒิการศึกษา 
(หลักฐานการ
มอบตัว) 

 1 1 ฉบับ - หลักฐานใช้ในวันมอบตัว 
- เฉพาะระดับมัธยม 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

16. ค่าธรรมเนียม 
รายละเอียดค่าธรรมเนียม – 

ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้) 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) – 
หมายเหตุ มีค่าใช้จ่ายอ่ืนในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 



17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ร้องเรียนด้วยตนเองที่โรงเรียน 

โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ หมู่ที่ 4 ตำบลบ้านจันทร์ อำเภอกัลยาณิวัฒนา จังหวัดเชียงใหม่ 
2) ร้องเรียนด้วยไปรษณีย์ 

ที่อยู่ โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ หมู่ที่ 4 ตำบลบ้านจันทร์ อำเภอกัลยาณิวัฒนา 
จังหวัดเชียงใหม่ รหัสไปรษณีย์ 58130 

3) โทรศัพท์/โทรสาร/อีเมล 
 เบอร์โทร : 0985144065 

อีเมล : mgcgallaya@gmail.com 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถ้ามี) 

ชื่อเอกสาร 

☐ อัพโหลดไฟล์เอกสาร 

☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้) 
 (ในระบบมีให้คลิกเพ่ืออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 

19. หมายเหตุ 
หลักจากกระบวนการมอบตัวเสร็จแล้ว หากเด็กคนใดไม่มีที่เรียนให้ไปยื่นเรื่องที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตาม

ระยะเวลาที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษานั้น ๆ กำหนด (ตามประกาศของ สพฐ.ฯ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือสำหรับประชาชน : การขอย้ายเขา้เรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 

: สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
3. ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  การอนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 
3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ  ☒ บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  ☐ บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ ☐ ส่วนกลาง ☐ ส่วนภูมิภาค  ☐ ท้องถิ่น  ☒ สถาบันการศึกษา 

☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง)  ☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง) 

☐ ต่างประเทศ 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ข้อบังคับ) 
  - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ  หน่วยเวลา วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน (ใส่เป็นตัวเลข) 0 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด (ใส่เป็นตัวเลข) 0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข) 0 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพ่ือใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) 

การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 
 
 
 
 



11. ช่องทางการให้บริการ 
1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานที่ให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ : โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง 

☒ วันจันทร์   ☒ วันอังคาร   ☒ วันพุธ   ☒ วันพฤหัสบดี  

☒ วันศุกร์    ☒ วันเสาร์    ☒ วันอาทิตย์   

☒ มีพักเท่ียง 
เวลาเปิดรับคำขอ เวลาเปิดรับคำขอ 08.30 น. 

เวลาปิดรับคำขอ 16.30 น. 
หมายเหตุ : โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด–ปิดตามบริบทของโรงเรียน 

ขั้นตอนนี้ไม่นับเวลาต่อเนื่องจากขั้นตอนที่ 1–3 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) 

1. ให้ผู้ปกครองแจ้งความจานงการย้ายเข้าเรียน 
2. โรงเรียนพิจารณาการรับย้ายเบื้องต้นก่อนรับคาขอจากเหตุผล ความต้องการและความจาเป็นของนักเรียนและ

ผู้ปกครองที่สอดคล้องกับ 
2.1 วัตถุประสงค์ของโรงเรียน 
2.2 จานวนนักเรียนต่อห้องเรียน 
2.3 แผนการเรียน 

ฯลฯ 
3. ให้ผู้ปกครองยื่นเอกสารการส่งตัวจากโรงเรียนเดิม (แบบ พฐ 19/1 หรือ แบบ บค. 20) เมื่อได้รับย้ายจาก

โรงเรียน 
4. ระยะเวลาการให้บริการรวมที่กาหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยเวลา 
(นาที ช่ัวโมง 
วัน วันทำการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุม่งาน) 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูก
ต้องครบถ้วนของ คำ
ขอและเอกสาร
ประกอบคำขอ 

1 ชั่วโมง โรงเรียนมธัยมกัลยาณิ
วัฒนาเฉลิมพระเกียรต ิ

 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยเวลา 
(นาที ช่ัวโมง 
วัน วันทำการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุม่งาน) 

หมายเหตุ 

2 การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจสอบคุณสมบัติ 
ตามเอกสารของ
ผู้เรียน  

1 วัน โรงเรียนมธัยมกัลยาณิ
วัฒนาเฉลิมพระเกียรต ิ

 

3 การลงนามอนุญาต จัดทำหนังสือและ
เสนอ ผู้อำนวยการ
โรงเรียน พิจารณา  

1 ชั่วโมง โรงเรียนมธัยมกัลยาณิ
วัฒนาเฉลิมพระเกียรต ิ

 

4 การแจ้งผลการ
พิจารณา 

ดำเนินการมอบตัว 1 วัน  ขั้นตอนนี้ไม่
นับเวลา
ต่อเนื่องจาก
ขั้นตอนที่ 1–3 

ช่วงเวลาระหว่าง ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 หน่วยเวลา วัน 
14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

☐ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา วัน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุม่งาน) 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชุด) 
หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง  1 ฉบับ - ของนักเรียน (ยื่นวันมอบตัว) 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

2 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง  2 ฉบับ - ของผู้ปกครอง 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง  1 ฉบับ - ของนักเรียน (ยื่นวันมอบตัว) 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 



ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุม่งาน) 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชุด) 
หมายเหตุ 

4 สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง  2 ฉบับ - ของผู้ปกครอง 
- รับรองสำเนาถูกต้อง 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
ส่วนงาน/หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบ 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชุด) 
หมายเหตุ 

1 แบบคาร้องขอ
ย้ายเข้าเรียน 

 1  ฉบับ  

2 เอกสารหลักฐาน
แสดงผลการเรียน 
(ปพ.1) 

 1  ฉบับ  

3 ใบรับรองเวลา
เรียน และคะแนน
เก็บ หากย้าย
ระหว่างภาคเรียน 

 1  ฉบับ  

4 สมุดรายงาน
ประจำตัวนักเรียน 

 1  ฉบับ ถ้ามี 

5 แบบบันทึกสุขภาพ  1  ฉบับ ถ้ามี 
6 คำอธิบาย

รายวิชาเพ่ิมเติม 
 1  ฉบับ กรณีมีการเทียบโอน 

7 ระเบียนสะสม  1  ฉบับ ถ้ามี 
8 เอกสารส่งตัวจาก

โรงเรียนเดิม (แบบ 
พฐ.19/1 หรือ 
แบบ บค.20) 

 1  ฉบับ หากโรงเรียนรับย้าย 

9 รูปถ่ายปัจจุบัน 
ขนาด 1 นิ้ว 

 2  ฉบับ - หลักฐานใช้ในวันมอบตัว 

10 ใบมอบตัว  1  ชุด - หลักฐานใช้ในวันมอบตัว 



16. ค่าธรรมเนียม 
รายละเอียดค่าธรรมเนียม – 

ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้) 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) – 
หมายเหตุ มีค่าใช้จ่ายอ่ืนในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ร้องเรียนด้วยตนเองที่โรงเรียน 

โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ หมู่ที่ 4 ตำบลบ้านจันทร์ อำเภอกัลยาณิวัฒนา จังหวัดเชียงใหม่ 
2) ร้องเรียนด้วยไปรษณีย์ 

ที่อยู่ โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ หมู่ที่ 4 ตำบลบ้านจันทร์ อำเภอกัลยาณิวัฒนา 
จังหวัดเชียงใหม่ รหัสไปรษณีย์ 58130 

3) โทรศัพท์/โทรสาร/อีเมล 
 เบอร์โทร : 0985144065 

อีเมล : mgcgallaya@gmail.com 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถ้ามี) 

ชื่อเอกสาร แบบคำร้องขอย้าย 

☐ อัพโหลดไฟล์เอกสาร 

☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้) 
 (ในระบบมีให้คลิกเพ่ืออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 

19. หมายเหตุ 
หลักจากกระบวนการมอบตัวเสร็จแล้ว หากเด็กคนใดไม่มีที่เรียนให้ไปยื่นเรื่องที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตาม

ระยะเวลาที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษานั้น ๆ กำหนด (ตามประกาศของ สพฐ.ฯ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม ่

 

ใบสมัครเข้าเรียนต่อ กรณีแทรกชั้น ชัน้มัธยมศึกษาปีท่ี ............. ปีการศึกษา 2565 
โรงเรียนมัธยมกลัยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ อำเภอกัลยาณิวัฒนา จังหวัดเชียงใหม่   

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม ่
        เลขที่สมัคร...................... 

 

1. ประวัติส่วนตัว  
ช่ือ (นาย/นางสาว) .................................................................. สกุล .....................................................................อายุ.............................ป ี
เกิดวันที่ ..........เดือน .....................................พ .ศ. ...................สัญชาติ......................เชื้อชาติ...........................ศาสนา...........................
เลขท่ีประจำตัวประชาชน .......................................................................รหสัประจำบ้าน............................................................................ 
ที่อยู่ (ตามทะเบียนบ้าน) เลขท่ี .......... หมู่ที่ .......... ช่ือหมู่บ้าน ................................................................ตำบล ........................................ 
อำเภอ ..............................จังหวัด ..........................รหสัไปรษณีย์.................โทรศัพท์บ้าน ....................... โทรศัพท์มือถือ......................... 
ช่ือ - สกุล(บิดา)นาย.......................................................................................อายุ...................................อาชีพ............................................ 
ช่ือ - สกลุ(มารดา)นางสาว/นาง......................................................................อายุ...................................อาชีพ............................................                                                                                                                                                                         
สถานภาพบิดามารดา       อยู่ด้วยกัน         หย่าร้าง           แยกกันอยู่          บิดาเสียชีวิต         มารดาเสียชีวิต 

  บิดาแต่งงานใหม่         มารดาแต่งงานใหม่ 
ปัจจุบันนักเรียนอาศัยอยู่กับ   บิดามารดา         บิดา      มารดา     อื่นๆ (ระบุช่ือ) .......................................................... 
ที่อยู่ (ถ้าไม่ใช่ตามทะเบยีนบ้านข้างบน โปรดระบุ )..................................................................................................................................... 

2. ประวัติการศึกษา 
จบการศึกษาระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี ………… จากโรงเรยีน .............................................................................จังหวัด............................... 
โดยใช้หลักฐานการสมัครคือ   ปพ.7   ปพ.1 เล่มที่ .............................เลขท่ี ......................ออกเมื่อวันที่......................................... 

3. ระบุสาขาท่ีมีความประสงค์เรียน โดยการเขียนเครื่องหมาย / ตามแผนการเรียนทีม่ีความประสงคเ์รียน 
 .................. ห้องเรยีนวิทยาศาสตร์ – คณิตศาสตร ์

 ................. ห้องเรียนส่งเสริมทักษะทางด้านภาษาอังกฤษ 

 ................. ห้องเรียนส่งเสริมทักษะทางด้านภาษาจีน                      
 ................. ห้องเรียนส่งเสริมศักยภาพทักษะด้านกีฬา 

 ................. ห้องเรียนมาตรฐาน (ท่ัวไป) 
       (ลงช่ือ) ............................................................ นักเรยีน                              
       (ด.ช./ด.ญ. .......................................................)                             
                   วันท่ี ......... เดือน ....................... พ.ศ. ................. 
4. สำหรับครูผู้รับใบสมัคร/หลักฐานในการสมัคร  

 ใบสมัคร 
  สำเนา ป.พ.1 / ป.พ.7 จำนวน 1 ฉบับ 

 สำเนาสูจิบัตร  จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนนักเรียน จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนบิดา จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนมารดา จำนวน1 ฉบับ 
 รูปถ่ายขนาด 1.5 นิ้ว จำนวน 2 ใบ 

 
              
       (ลงช่ือ) ..................................................... ครูผูร้ับสมคัร                

          (..................................................................)     
                    วันท่ี ......... เดือน ....................... พ.ศ. ............... 
 

 

 

ติดรูปนักเรียน   
ขนาด1.5” 

 



 

 โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม ่

ใบสมัครเข้าเรียน ชัน้มัธยมศึกษาปีท่ี 1 ปีการศึกษา 2565 
โรงเรียนมัธยมกลัยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ อำเภอกัลยาณิวัฒนา จังหวัดเชียงใหม่   

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม ่
        เลขที่สมัคร...................... 

 

1. ประวัติส่วนตัว  
ช่ือ (ด.ช./ด.ญ.) .................................................................... สกลุ ........................................................................อายุ..............................ป ี
เกิดวันที่ ..........เดือน .....................................พ .ศ. ...................สัญชาติ......................เชื้อชาติ...........................ศาสนา...........................
เลขท่ีประจำตัวประชาชน .......................................................................รหสัประจำบ้าน............................................................................ 
ที่อยู่ (ตามทะเบียนบ้าน) เลขท่ี .......... หมู่ที่ .......... ช่ือหมู่บ้าน ................................................................ตำบล ........................................ 
อำเภอ ..............................จังหวัด ..........................รหสัไปรษณีย์.................โทรศัพท์บ้าน ....................... โทรศัพท์มือถือ......................... 
ช่ือ - สกุล(บิดา)นาย.......................................................................................อาย.ุ..................................อาชีพ............................................ 
ช่ือ - สกุล(มารดา)นางสาว/นาง......................................................................อายุ...................................อาชีพ............................................                                                                                                                                                                         
สถานภาพบิดามารดา       อยู่ด้วยกัน         หย่าร้าง           แยกกันอยู่          บิดาเสียชีวิต         มารดาเสียชีวิต 

  บิดาแต่งงานใหม่         มารดาแต่งงานใหม่ 
ปัจจุบันนักเรียนอาศัยอยู่กับ   บิดามารดา         บิดา      มารดา     อื่นๆ (ระบุช่ือ) .......................................................... 
ที่อยู่ (ถ้าไม่ใช่ตามทะเบยีนบ้านข้างบน โปรดระบุ )..................................................................................................................................... 

2. ประวัติการศึกษา 
จบการศึกษาระดับช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 จากโรงเรียน .............................................................................จังหวัด....................................... 
โดยใช้หลักฐานการสมัครคือ   ปพ.7   ปพ.1 เล่มที่ .............................เลขท่ี ......................ออกเมื่อวันที่......................................... 

3. ระบุสาขาท่ีมีความประสงค์เรียน โดยการเขียนเครื่องหมาย / ตามแผนการเรยีนที่มีความประสงค์เรียน 
 .................. ห้องเรยีนมาตรฐาน                       
 ................. ห้องเรียนส่งเสริมศักยภาพทักษะด้านกีฬา 

 ................. ห้องเรียนศลิปะ – ดนตร ี– นาฏศิลป ์
  
       (ลงช่ือ) ............................................................ นักเรยีน                              
       (ด.ช./ด.ญ. .......................................................)                             
                   วันท่ี ......... เดือน ....................... พ.ศ. ................. 
4. สำหรับครูผู้รับใบสมัคร/หลักฐานในการสมัคร 

 ใบสมัคร 
 สำเนาป.พ.1 / ป.พ.7 จำนวน 1 ฉบับ 

  สำเนาสจูิบัตร จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนนักเรียน จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนบิดา จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนมารดา จำนวน 1 ฉบับ 
 รูปถ่ายขนาด 1.5 นิ้ว จำนวน 2 ใบ 

       (ลงช่ือ) ..................................................... ครูผูร้ับสมคัร                
           (..................................................................)     
                  วันท่ี ......... เดือน ....................... พ.ศ. ...............  
 

 

 

 

 

ติดรูปนักเรียน   
ขนาด1.5” 

 



 โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม ่

ใบสมัครเข้าเรียน ชัน้มัธยมศึกษาปีท่ี 4 ปีการศึกษา 2565 
โรงเรียนมัธยมกลัยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ อำเภอกัลยาณิวัฒนา จังหวัดเชียงใหม่   

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม ่
        เลขที่สมัคร...................... 

 

1. ประวัติส่วนตัว  
ช่ือ (นาย/นางสาว) .................................................................. สกุล ......................................................................อายุ............................ป ี
เกิดวันที่ ..........เดือน .....................................พ .ศ. ...................สัญชาติ......................เชือ้ชาติ...........................ศาสนา...........................
เลขท่ีประจำตัวประชาชน .......................................................................รหสัประจำบ้าน............................................................................ 
ที่อยู่ (ตามทะเบียนบ้าน) เลขท่ี .......... หมู่ที่ .......... ช่ือหมู่บ้าน ................................................................ตำบล ........................................ 
อำเภอ ..............................จังหวัด ..........................รหสัไปรษณีย์.................โทรศัพท์บ้าน ....................... โทรศัพท์มือถือ......................... 
ช่ือ - สกุล(บิดา)นาย.......................................................................................อายุ...................................อาชีพ............................................ 
ช่ือ - สกุล(มารดา)นางสาว/นาง......................................................................อายุ...................................อาชีพ............................................                                                                                                                                                                         
สถานภาพบิดามารดา       อยู่ด้วยกัน         หย่าร้าง           แยกกันอยู่          บิดาเสียชีวิต         มารดาเสียชีวิต 

  บิดาแต่งงานใหม่         มารดาแต่งงานใหม่ 
ปัจจุบันนักเรียนอาศัยอยู่กับ   บิดามารดา         บิดา      มารดา     อืน่ๆ (ระบุช่ือ) .......................................................... 
ที่อยู่ (ถ้าไม่ใช่ตามทะเบยีนบ้านข้างบน โปรดระบุ )..................................................................................................................................... 

2. ประวัติการศึกษา 
จบการศึกษาระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 3 จากโรงเรียน ...............................................................................จังหวัด....................................... 
โดยใช้หลักฐานการสมัครคือ   ปพ.7   ปพ.1 เล่มที่ .............................เลขท่ี ......................ออกเมื่อวันที่......................................... 

3. ระบุสาขาท่ีมีความประสงค์เรียน โดยการเขียนเครื่องหมาย / ตามแผนการเรยีนที่มีความประสงค์เรียน 
 .................. ห้องเรยีนวิทยาศาสตร์ – คณิตศาสตร ์

 ................. ห้องเรียนส่งเสริมทักษะทางด้านภาษาอังกฤษ 

 ................. ห้องเรียนส่งเสริมทักษะทางด้านภาษาจีน                      
 ................. ห้องเรียนส่งเสริมศักยภาพทักษะด้านกีฬา 

 ................. ห้องเรียนมาตรฐาน (ท่ัวไป) 
       (ลงช่ือ) ............................................................ นักเรยีน                              
       (นาย/นางสาว .......................................................)                             
                   วันท่ี ......... เดือน ....................... พ.ศ. ................. 
4. สำหรับครูผู้รับใบสมัคร/หลักฐานในการสมัคร 

 ใบสมัคร 
  สำเนา ป.พ.1 / ป.พ.7 จำนวน 1 ฉบับ 
  สำเนาสจูิบัตร จำนวน 1 ฉบับ 

 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนนักเรียน จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนบิดา จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนมารดา จำนวน1 ฉบับ 
 รูปถ่ายขนาด 1.5 นิ้ว จำนวน 2 ใบ 

       (ลงช่ือ) ..................................................... ครูผูร้ับสมคัร                
            (..................................................................)     
                   วันท่ี ......... เดือน ....................... พ.ศ. ...............  
 

 

 

 

 

ติดรูปนักเรียน   
ขนาด1.5” 

 



                                                             โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ สังกัดสำนกังานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษาเชียงใหม่  

ใบสมัครเข้าเรียนต่อ กรณีแทรกชั้น ชัน้มัธยมศึกษาปีท่ี ............. ปีการศึกษา 2565 
โรงเรียนมัธยมกลัยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ อำเภอกัลยาณิวัฒนา จังหวัดเชียงใหม่   

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม ่
        เลขที่สมัคร...................... 

 

1. ประวัติส่วนตัว  
ช่ือ (ด.ช./ด.ญ.) .................................................................... สกลุ ........................................................................อายุ..............................ป ี
เกิดวันที่ ..........เดือน .....................................พ .ศ. ...................สัญชาติ......................เชื้อชาติ...........................ศาสนา...........................
เลขท่ีประจำตัวประชาชน .......................................................................รหสัประจำบ้าน............................................................................ 
ที่อยู่ (ตามทะเบียนบ้าน) เลขท่ี .......... หมู่ที่ .......... ช่ือหมู่บ้าน ................................................................ตำบล ........................................ 
อำเภอ ..............................จังหวัด ..........................รหสัไปรษณีย์.................โทรศัพท์บ้าน ....................... โทรศัพท์มือถือ......................... 
ช่ือ - สกุล(บิดา)นาย.......................................................................................อายุ...................................อาชีพ............................................ 
ช่ือ - สกุล(มารดา)นางสาว/นาง......................................................................อายุ...................................อาชีพ............................................                                                                                                                                                                         
สถานภาพบิดามารดา       อยู่ด้วยกัน         หย่าร้าง           แยกกันอยู่          บิดาเสียชีวิต         มารดาเสียชีวิต 

  บิดาแต่งงานใหม่         มารดาแต่งงานใหม่ 
ปัจจุบันนักเรียนอาศัยอยู่กับ   บิดามารดา         บิดา      มารดา     อื่นๆ (ระบุช่ือ) .......................................................... 
ที่อยู่ (ถ้าไม่ใช่ตามทะเบยีนบ้านข้างบน โปรดระบุ )..................................................................................................................................... 

2. ประวัติการศึกษา 
จบการศึกษาระดับช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 จากโรงเรียน .............................................................................จังหวัด....................................... 
โดยใช้หลักฐานการสมัครคือ   ปพ.7   ปพ.1 เล่มที่ .............................เลขท่ี ......................ออกเมื่อวันที่......................................... 
 
 
 
       (ลงช่ือ) ............................................................ นักเรยีน                              
       (ด.ช./ด.ญ. .......................................................)                             
                   วันท่ี ......... เดือน ....................... พ.ศ. ................. 

3. สำหรับครูผู้รับใบสมัคร/หลักฐานในการสมัคร 
 ใบสมัคร 

  สำเนา ป.พ.1 / ป.พ.7 จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาสูจิบัตร  จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนนักเรียน จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนบิดา จำนวน 1 ฉบับ 
 สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบตัรประชาชนมารดา จำนวน1 ฉบับ 
 รูปถ่ายขนาด 1.5 นิ้ว จำนวน 2 ใบ 

 
       (ลงช่ือ) ..................................................... ครูผูร้ับสมคัร                

          (..................................................................)     
                    วันท่ี ......... เดือน ....................... พ.ศ. .............. 
 
 

 

 

 

 

ติดรูปนักเรียน   
ขนาด1.5” 

 



 
แบบคำร้องขอลาออกจากโรงเรียน 

เขียนที่  โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 
  วันที่.............. เดือน..................................... พ.ศ. ....................... 

เรื่อง ขอลาออก 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 

   ข้าพเจ้า ........................................................................... ........................... เป็นผู้ปกครองของ 
(ด.ช. / ด.ญ. / นาย / น.ส.) ............................................................................................ ........... นักเรียนระดับชั้น 
มัธยมศึกษาปีที ่…………..……….………… เลขประจำตัวนักเรียน 🖵🖵🖵🖵🖵 เกิดวันที ่........................... 
เดือน ................................ พ.ศ. ……......... ชื่อ - สกุลบิดา …….............................................................................. 
ชื่อ - สกุลมารดา ............................................................................ มีความประสงค์ให้นักเรียนในความปกครอง 
ออกจากโรงเรียนเพ่ือศึกษาต่อที่ .......................................................................................................................... 
และมีความประสงค์จะขอรับหลักฐานการเรียนคือ 

🖵 ปพ.1 (ใบแสดงผลการเรียน)  🖵 ปพ.6 สมุดรายงานประจำตัวนักเรียน 
🖵 ปพ.8 (ระเบียนสะสม)  🖵 ปพ.9 คำอธิบายรายวิชา 
🖵 สมุดตรวจสุขภาพ   🖵 อ่ืนๆ........................................... 

โดยจะมารับในวันที่ ................. เดือน ...................................... พ.ศ. .....................   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

        ขอแสดงความนับถือ 
 
     ลงชื่อ .................................................. 
           (...................................................) 
          ผู้ปกครองนักเรียน 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ความเห็นในการออกหลักฐานการเรียน   ความเห็นครูที่ปรึกษา  
   (  )  ควรออกได้ (  )  ไม่ควรออก   ........................................................................... 
ลงชื่อ.....................................นายทะเบียน          ลงชื่อ.......................................... ครูที่ปรึกษา 
  .........../......................../...............   .........../......................../............... 

 
       สรุปผลการเรียนรวบยอด 

(  )  อนุมัติ (  )  ไม่อนุมัติ    จำนวนหน่วยการเรียนที่ได้…..………………………… 
ลงชื่อ.....................................ผู้อำนวยการโรงเรียน 
 วันอนุมัติการลาออก............................................. 
  .........../......................../...............            ลงชื่อ...............................นายทะเบียน 
    



กลุ่มบรหิารงานงบประมาณ 
แผนงาน และบุคคล

คู่มอืการจดัทําโครงการ 
ในแผนปฏิบติัการ

ประจาํป�การศึกษา 2565

โรงเรยีนมธัยมกัลยาณวิฒันาเฉลิมพระเกียรติ
สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษาเชยีงใหม่



นโยบายสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
นโยบายที่ 1 ด้านความปลอดภัย 
นโยบายที่ 2 ด้านโอกาส 
นโยบายที่ 3 ด้านการคุณภาพ 
นโยบายที่ 4 ด้านประสิทธิภาพ 

รายละเอียดดัง คำสั่งนโยบายสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ปีงบประมาณ 2564 - 2565 
 

กลยุทธ์เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ (2563 - 2565) 
กลยุทธ์ที่ 1 จัดการศึกษาเพ่ือความมั่นคงของชาติ 
กลยุทธ์ที่ 2 จัดการศึกษาเพ่ือเพ่ิมขีดความสามารถในการแข่งขัน 
กลยุทธ์ที่ 3 การพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ 
กลยุทธ์ที่ 4 สร้างโอกาสในการเข้าถึงบริการการศึกษาที่มีคุณภาพ มีมาตรฐานและลดความเสื่อมล้ำทางการศึกษา 
กลยุทธ์ที่ 5 จัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาคุณภาพชีวิตที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจ 
              พอเพียงอย่างยั่งยืน 
กลยุทธ์ที่ 6 พัฒนาระบบการบริหารจัดการศึกษาโดยการมีส่วนร่วมของทุกภาคส่วน 
 

วิสัยทัศน์ เป้าประสงค์ และกลยุทธ์ ในการพัฒนาโรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 
วิสัยทัศน์ (VISION ) 

ภายในปี 2566 โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติส่งเสริมให้ผู้เรียนมีคุณธรรม จริยธรรมและ
สมรรถนะตามหลักสูตร พัฒนาทักษะวิชาการ ทักษะชีวิต ทักษะอาชีพ จัดการศึกษาตามมาตรฐานการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน เน้นการอนุรักษ์วิถีชนเผ่าและสิ่งแวดล้อม ชุมชนมีส่วนร่วมในการจัดการศึกษา  น้อมนำศาสตร์พระราชา
สู่การพัฒนาที่ยั่งยืน เพ่ือให้ผู้เรียนสำเร็จการศึกษาอย่างมีคุณภาพ 

 
เป้าประสงค์ ( GOALS) 

1. ผู้เรียนมีคุณธรรม จริยธรรม จงรักภักดีในสถาบันหลักของชาติ ยึดมั่นการปกครองในระบอบประชาธิปไตยอันมี   
    พระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข และเป็นพลเมืองที่ดี 
2. ผู้เรียนมีความสามารถด้านวิชาการ มีสมรรถนะ และผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนที่สูงขึ้น 
3. ผู้เรียนมีทักษะชีวิต ทักษะอาชีพ และสำเร็จการศึกษาอย่างมีคุณภาพ 
4. ครูและบุคลากรทางการศึกษามีศักยภาพตามมาตรฐานวิชาชีพ 
5. สถานศึกษามีระบบการบริหารจัดการอย่างมีคุณภาพ 
6. ผู้เรียนอนุรักษ์วิถีชนเผ่าและเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
7. ชุมชนมีส่วนร่วมในการจัดการศึกษา 
8. ผู้เรียนได้น้อมนำศาสตร์พระราชาสู่การพัฒนาที่ยั่งยืน 



กลยุทธโรงเรียนโรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 
1. การพัฒนาคุณลักษณะของผู้เรียนให้มี คุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
2. การยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนเพื่อเพ่ิมขีดความสามารถในการแข่งขัน 
3. การสร้างภูมิคุ้มกันพัฒนาทักษะชีวิต และทักษะอาชีพ 
4. การพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาให้มีศักยภาพตามมาตรฐานวิชาชีพ 
5. การบริหารจัดการสถานศึกษาให้มีคุณภาพ 
6. การพัฒนาคุณภาพชีวิตอนุรักษ์วิถีชนเผ่าและสิ่งแวดล้อม 
7. การมีส่วนร่วมของชุมชนในการจัดการศึกษา 
8. การน้อมนําศาสตร์พระราชาสู่การพัฒนาที่ยั่งยืน 
 

มาตรฐานสถานศึกษา 
มาตรฐานที ่1 คุณภาพผู้เรียน 

1.1 ผลสัมฤทธิ์ทางวิชาการของผู้เรียน 
1) มีความสามารถในการอ่าน การเขียน การสื่อสาร และการคิดคำนวณ 
2) ความสามารถในการคิดวิเคราะห์ คิดอย่างมีวิจารณญาณ อภิปรายแลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

และแก้ปัญหา 
3) มีความสามารถในการสร้างนวัตกรรม 
4) มีความสามารถในการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
5) มีผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนตามหลักสูตรสถานศึกษา 
6) มีความรู้ ทักษะพ้ืนฐาน และเจตคติท่ีดีต่องานอาชีพ 

1.2 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ของผู้เรียน 
1) การมีคุณลักษณะและค่านิยมที่ดีตามที่สถานศึกษากำหนด 
2) ความภูมิใจในท้องถิ่นและความเป็นไทย 
3) การยอมรับที่จะอยู่ร่วมกันบนความแตกต่างและหลากหลาย 
4) สุขภาวะทางร่างกาย และจิตสังคม 

มาตรฐานที ่2 กระบวนการบริหารและการจัดการ 
2.1 มีเป้าหมายวิสัยทัศน์และพันธกิจที่สถานศึกษากำหนดชัดเจน 
2.2 มีระบบบริหารจัดการคุณภาพของสถานศึกษา 
2.3 ดำเนินงานพัฒนาวิชาการที่เน้นคุณภาพผู้เรียนรอบด้านตามหลักสูตรสถานศึกษาและทุก

กลุ่มเป้าหมาย 
2.4 พัฒนาครูและบุคลากรให้มีความเชี่ยวชาญทางวิซาชีพ 
2.5 จัดสภาพแวดล้อมทางกายภาพและสังคมที่เอ้ือต่อการจัดการเรียนรู้อย่างมีคุณภาพ 
2.6 จัดระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการและการจัดการเรียนรู้ 



มาตรฐานที ่3 กระบวนการจัดการเรียนการสอนที่เน้นผู้เรยีนเป็นสำคัญ 
3.1 จัดการเรียนรู้ผ่านกระบวนการคิดและปฏิบัติจริง และสามารถนำไปประยุกต์ใช้ในชีวิตได้ 
3.2 ใช้สื่อ เทคโนโลยีสารสนเทศและแหล่งเรียนรู้ที่เอ้ือต่อการเรียนรู้ 
3.3 มีการบริหารจัดการชั้นเรียนเชิงบวก 
3.4 ตรวจสอบและประเมินผู้เรียนอย่างเป็นระบบและนำผลมาพัฒนาผู้เรียน 
3.5 มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้และให้ข้อมูลสะท้อนกลับเพื่อพัฒนาและปรับปรุงการจัดการเรียนรู้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

โครงการ ................................................................................................................................................ ....... 
กลุ่มบริหาร …………………………………………………………………..  
ลักษณะโครงการ    ใหม ่  ต่อเนื่อง 
สนองกลยุทธ์สถานศึกษา 
 กลยุทธ์ที่ ........... เรื่อง ..................................................................... ........................................................... 
 กลยุทธ์ที่ ........... เรื่อง ................................................................................................................................ 
สนองกลยุทธ์สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 กลยุทธ์ที่ ........... เรื่อง ..................................................................... ........................................................... 
 กลยุทธ์ที่ ........... เรื่อง ..................................................................... ........................................................... 
สอดคล้องกับนโยบายสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ด้าน ................... เรื่อง................................................................... ............................................................. 
สอดคล้องกับมาตรฐานสถานศึกษา 

มาตรฐานที่ ................... เรื่อง ....................................................................................................................  
  ตัวบ่งชี้ที่ .................. เรื่อง ....................................................................... .................................... 
 มาตรฐานที่ ................... เรื่อง ....................................................................................................................  
  ตัวบ่งชี้ที่ .................. เรื่อง .................................................................................................. ......... 
ผู้รับผิดชอบโครงการ ................................................................ ............................... 
ระยะเวลาดำเนินการ ................................................................... ............................ 
สถานที่ดำเนินงาน  …………………………………………………………………………………… 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. หลักการและเหตุผล 
............................................................................................................................. .....................................................
.............................................................................. ....................................................................................................
............................................................................................................................. ..................................................... 
............................................................................................................................. ..................................................... 
.................................................................................................................................................. ................................ 
............................................................................................................................. ..................................................... 
............................................................................................................................. ..................................................... 
................................................................................................................................................ .................................. 



.......................................................................................................... ........................................................................ 

............................................................................................................................. ..................................................... 

................................................................................................................................. ................................................. 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 ............................................................ .............. 
 2.2 ..........................................................................  
 2.3 ..........................................................................  

3. ระยะเวลาดำเนินการ  

รายการ/กิจกรรมสำคัญ 

ระยะเวลา ภาคเรียนที่ 1 ระยะเวลา ภาคเรียนที่ 2 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค.
66 

ก.พ.
66 

มี.ค.
66 

1. ประชุมชี้แจงผู้เกี่ยวข้อง/วาง
แผนการปฏิบัติงาน 

            

2. กิจกรรม................................             

3. กิจกรรม................................             

4. กิจกรรม................................             

5. กิจกรรม................................             

6. กิจกรรม................................             

7. กิจกรรม................................             

8. สรุปรายงานผลโครงการ             

4. งบประมาณ 
 4.1 แหล่งที่มาของงบประมาณ 
   งบประมาณสนับสนุนจาก ............................................ 

 เงินอุดหนุนสถานศึกษา 
   เงินรายได้สถานศึกษา  

 เงินอ่ืน ๆ ........................ 
 4.2 งบประมาณที่ใช้ 

เงินงบประมาณปี 2565  ภาคเรียนที่ 1  จำนวน  15,000  บาท 
เงินงบประมาณปี 2566  ภาคเรียนที่ 2  จำนวน  15,000 บาท 
รวมเงินงบประมาณ จำนวน 30,000 บาท (สามหม่ืนบาทถ้วน) 



5. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
5.1 …………………………………………….…………………………………………….……………………………………………. 
5.2 …………………………………………….…………………………………………….……………………………………………. 
5.3 …………………………………………….…………………………………………….……………………………………………. 
 

ลงชื่อ ...................................................... ผู้เสนอโครงการ 
  (.....................................................) 

  ผู้รับผิดชอบโครงการ 

ลงชื่อ .................................................. ผู้เห็นชอบโครงการ 
  (.................................................) 

หัวหน้ากลุ่มงาน........................................ (ตามท่ีอยู่โครงการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กิจกรรม ………………………………………………………………….. 
กลุ่มบริหาร ………………………………………………………………….. 
สนองกลยุทธ์สถานศึกษา 
 กลยุทธ์ที่ ........... เรื่อง ..................................................................... ........................................................... 
 กลยุทธ์ที่ ........... เรื่อง ..................................................................... ........................................................... 
มาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา 
 มาตรฐานที่ ................... เรื่อง ....................................................................................................................  
  ตัวบ่งชี้ที่ .................. เรื่อง .................................................................................................. ......... 
 มาตรฐานที่ ................... เรื่อง ...................................................................................................... .............. 
  ตัวบ่งชี้ที่ .................. เรื่อง .................................................................................................. ......... 
สนองกลยุทธ์สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 กลยุทธ์ที่ ........... เรื่อง ..................................................................... ........................................................... 
 กลยุทธ์ที่ ........... เรื่อง ..................................................................... ........................................................... 
สอดคล้องกับนโยบายสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ด้าน ................... เรื่อง ............................................................................................................................... 
ผู้รับผิดชอบกิจกรรม ....................................................................................................................................... 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1. วัตถุประสงค์   
 1.1 ..........................................................................  
 1.2 ..........................................................................  
 1.3 ..........................................................................  

2.  เป้าหมาย 
 2.1 ด้านปริมาณ (ระบุขนาด ปริมาณของผลงานที่เกิดข้ึนหลังจากการดำเนินการเสร็จ) 
................................................................................................................. .................................................................
..........……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 2.2 ด้านคุณภาพ (ระบุประโยชน์ที่เกิดข้ึนหลังจากการดำเนินการเสร็จ) 
....................................................................... ...........................................................................................................
..........……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 



3. ประมาณการค่าใช้จ่ายตามกิจกรรม................................ 

ลำดับ รายการ จำนวนหน่วย ราคาต่อหน่วย จำนวนเงิน 

1 ไส้แฟ้ม 10 35 350 
2 แฟ้มโรงเรียน 20 100 2,000 
3 กระดาษ A4 5 110 550 
4 หมึกเครื่องพิมพ์ 4 175 700 
5 ถ่ายเอกสาร เข้าเล่มเอกสาร - - 1,100 
6 ตกแต่งสถานที่  - - 5,000 
7 ช่อดอกไม้กลัดเสื้อ 12 25 300 

รวม 10,000 
หมายเหตุ ค่าใช้จ่ายถัวเฉลี่ยทุกรายข้างต้น 

4. รายละเอียดกิจกรรมและคำชี้แจงงบประมาณ 
4.1 ปีการศึกษา 2565 (1 เมษายน 2565 – 30 กันยายน 2565) 

ที ่ รายการ/กิจกรรมสำคัญ 

งบประมาณ 
ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่อผู้รับผิดชอบ ค่าตอบแท
น 

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ รวม 

1. ประชุมชี้แจงผู้เกี่ยวข้อง/
วางแผนการปฏิบัติงาน 

- - - - พ.ค. 65 นางสาวกัลยาณิ วัฒนา 

2. กิจกรรม...........................
..... 

- - 5,000 5,000 พ.ค. - มิ.ย. 65 นางสาวกัลยาณิ วัฒนา 

4. รวบรวมรายงานผลการดำ
เนินงานโครงการ/กิจกรร
ม 

- - - - ก.ย. 64 นางสาวกัลยาณิ วัฒนา 

5. จัดทำรายงานผลการดำเนิ
นงานประจำปี  

- - - - ก.ย. 64 นางสาวกัลยาณิ วัฒนา 

รวม - 10,000 5,000 15,000   

5. ระยะเวลาดำเนินการ ..................................................................................(ระบุวันที่ – วันที่คาดว่าจะปฏิบัติ) 

6. สถานที่ดำเนินงาน  ……………………………………………………………………………………  



7. ระดับความสำเร็จ / การประเมินผล (ให้สอดคล้องกับเป้าหมายที่กำหนดไว้ในข้อ 3 
สอดคล้องกับการประกาศค่ามาตรฐานของโรงเรียน และกำหนดระดับความสำเร็จร้อยละ …80.. ขึ้นไป) 

ตัวช้ีวัดความสำเร็จ วิธีการประเมิน เครื่องมือที่ใช้ 

ด้านปริมาณ - การสังเกต 
- การสัมภาษณ์ 
- สรุปผลการประเมินการดำเนิน

กิจกรรมตามโครงการ 

- แบบบันทึกการสังเกต 
- แบบบันทึกการสัมภาษณ์ 
- แบบประเมินผลการ   

ดำเนินงานตามโครงการ 
- แบบสอบถามความคิดเห็น 
- แบบประเมินความพึงพอใจ 

ด้านคุณภาพ - การสังเกต 
- การสัมภาษณ์ 
- สรุปผลการประเมินการดำเนิน

กิจกรรมตามโครงการ 

- แบบสอบถามความคิดเห็น 
- แบบประเมินความพึงพอใจ 

8.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ   
8.1 …………………………………………….…………………………………………….……………………………………………. 
8.2 …………………………………………….…………………………………………….……………………………………………. 
8.3 …………………………………………….…………………………………………….……………………………………………. 

 

ลงชื่อ ...................................................... ผู้เสนอกิจกรรม 
  (.....................................................) 

  ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 

ลงชื่อ .................................................. ผู้เห็นชอบโครงการ 
  (.................................................) 

หัวหน้ากลุ่มงาน ...................................... (ตามท่ีอยู่โครงการ) 

ลงชื่อ ................................................ ผู้เห็นชอบโครงการ 
   (นางสาวพิชญ์วลัญช์  สมสตัย์) 

งานแผนงาน 

ลงชื่อ ...................................................... ผู้รับรองโครงการ 
           (...............................................) 
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานงบประมาณ แผนงาน และบุคคล 

 

ลงชื่อ ................................................................ ผู้อนุมัติโครงการ 
  (นายภานุรังษี  คงธนกฤตกร) 

   ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



1. แนวทางและหลักเกณฑ์การเขียนรายการขอจัดซื้อ/จัดจ้างในโครงการ 
 1.1 การเขียนรายการขอจัดซื้อ/จัดจ้างในโครงการ 

1. การเขียนรายการขอซื้อให้อ้างอิงราคากลางจาก ราคากลาง งบประมาณป ี2565 ของฝ่าย
พัสดุโรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 

2. รายการที่เขียน ห้าม ระบุรายละเอียดที่เจาะจง เช่น ยี่ห้อ รุ่น สเปค สินค้า (หากต้องการระบุ
รายละเอียดให้ติดต่อประสานกับฝ่ายพัสดุ ภายหลังการเขียนโครงการ) 

3. รายการใดที่ไม่ได้ระบุในไฟล์ราคากลางของโรงเรียน ให้เจ้าของ โครงการติดต่อประสานงาน
กับฝ่ายพัสดุก่อนดำเนินงาน 

4. วัสดุสำนักงานสามารถขอจัดซื้อได้ภาคเรียนละ 1 ครั้งเท่านั้น 
5. การเขียนในรายการให้ระบุจำนวนที่ต้องการจริงทางพัสดุจะดำเนินการ จัดซื้อตามจำนวนที่

ระบุเท่านั้นหากจำนวนเงินที่ตั้งไว้ในงบประมาณ เมื่อทำการจัดซื้อตามจำนวนที่ระบุแล้ว
พบว่ายังมีงบประมาณคงเหลือ จะไม่จัดซื้อเพ่ิม 

6. หากถึงกำหนดการจัดการตามโครงการ/กิจกรรมแล้วไม่ได้ดำเนินการ ตามระยะเวลาที่
กำหนดครบ 1 เดือน งบทั้งหมดจะถูกตัดไปใช้ในงบกลางทันที 

 1.2 หลักเกณฑ์การจัดซื้อ/จัดจ้าง 
1) ที่อยู่และเลขประจำตัวผู้เสียภาษีในการขอใบเสร็จ 

 

 

โรงเรียนมัธยมกัลยาณิวัฒนาเฉลิมพระเกียรติ 
167 หมู่ 4 ตำบลบ้านจันทร์ อำเภอกัลยาณิวัฒนา จังหวัดเชียงใหม่ 58130 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  0994001023913 
โทร. 053-698181 



2) กรณีมีใบเสร็จรับเงิน ใบส่งของ หรือใบส่งมอบงาน ที่ถูกต้องใช้ได้ และใช้ไม่ได้ ตามรูป 

 
 

ให้ใช้ร่วมกับเอกสาร ดังนี้ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของร้าน  
2. สำเนาทะเบียนการค้า  
3. สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารของร้านค้า เจ้าของร้าน  
4. ชื่อเจ้าของร้าน - เบอร์โทรติดต่อผู้ขาย/ผู้จ้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 



  3) กรณีมีใบเสร็จรับเงิน ใบส่งของ หรือใบส่งมอบงาน ที่ถูกต้อง 

 
ให้ใช้ร่วมกับเอกสาร ดังนี้ 

1. ใบสำคัญรับเงิน 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของร้าน  
3. สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารของร้านค้า เจ้าของร้าน  
4. ชื่อเจ้าของร้าน - เบอร์โทรติดต่อผู้ขาย/ผู้จ้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. นโยบายสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐาน ปีงบประมาณ 2564 – 2565 
 

 





 


