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เอกสารหรือหลักฐาน 

แสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นทีม่ีสิทธิเข้าร่วมประชุม  

เพื่อให้การประชุมผูถ้ือหุ้นของบริษัทฯ เป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัทฯ จึง
เห็นควรก าหนดให้มีการตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม 
เพื่อให้ผู้ถือหุ้นยึดถือปฏิบัติ ทั้งนี้ เนื่องจากผู้ถือหุ้นบางรายอาจยงัไม่คุ้นเคยกับข้อพึงปฏิบัติที่น ามาใช้ในการประชุมผู้ถือหุ้น บริษัทฯ 

จึงขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะผ่อนผันการยื่นเอกสารหรือหลกัฐานแสดงความเป็นผูถ้ือหุ้น หรือผู้แทนของผูถ้ือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุมแต่ละ
รายตามที่บริษัทฯ จะพิจารณาเห็นเหมาะสม 

1. บุคคลธรรมดา 

1.1 ผู้ถือหุ้นที่มีสัญชาติไทย 
(ก) บัตรประจ าตัวของผู้ถือหุ้น (บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรพนักงาน

รัฐวิสาหกิจ) 

(ข) ในกรณีมอบฉันทะ ส าเนาบัตรประจ าตัวของผูม้อบฉันทะพร้อมรับรองส าเนา และบัตรประจ าตัวหรือ
หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ 

1.2 ผู้ถือหุ้นชาวต่างประเทศ 
(ก) หนังสือเดินทางของผู้ถือหุ้น 

(ข) ในกรณีมอบฉันทะ ส าเนาหนังสอืเดินทางของผูม้อบฉันทะพร้อมรับรองส าเนา และบัตรประจ าตัวหรือ
หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ 

2. นิติบุคคล 

2.1 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
(ก) หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 30 วัน โ ดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(ข) ส า เ น า บัตรประจ าตัวหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้มี

อ านาจที่ได้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะพร้อมรับรองส าเนา และบัตรประจ าตัว หรือหนังสือเดินทาง 
(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ 

2.2 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ 
(ก) หนังสือรับรองนิติบุคคล 

(ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้มีอ านาจ
ที่ได้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะพร้อมรับรองส าเนา และบัตรประจ าตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ 

 

ในกรณีของส าเนาเอกสารจะต้องมีการรับรองส าเนาถูกต้องและหากเป็นเอกสารที่จัดท าขึ้นในต่างประเทศต้องมีการ
รับรองลายมือช่ือโดยโนตารีพับลิค 

ผู้ถือหุ้นหรอืผูร้ับมอบฉันทะสามารถลงทะเบยีน และยื่นเอกสารหรือหลกัฐานเพื่อตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชมุได้ตั้งแต่    
เวลา 12.00 น. ของวันท่ี 4 เมษายน 2560 เปน็ตน้ไป 
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การมอบฉันทะ 

ตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่องก าหนดแบบหนังสือมอบฉันทะ(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2550 ลงวันท่ี 2 กุมภาพันธ์ 
2550 ได้ก าหนดแบบของหนังสือมอบฉันทะในการประชุมผู้จองหุ้น และการประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทมหาชนจ ากัดไว้ 3 แบบ โดย
ให้ใช้แบบหน่ึงแบบใด คือ 

แบบ ก. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะแบบท่ัวไป ซ่ึงเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซับซ้อน 

แบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีก าหนดรายการต่าง ๆ ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียด ชัดเจนตายตัว 

แบบ ค. เป็นแบบท่ีใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ  และแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับ
ฝากและดูแลหุ้น 

 

บริษัทฯ ได้จัดส่งแบบหนังสือมอบฉันทะแบบ ข . เพื่อให้ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นได้ด้วยตนเอง 
สามารถมอบฉันทะให้บุคคลอื่นหรือจะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท (ตามรายชื่อกรรมการอิสระที่บริษัทก าหนด) ให้เป็น
ผู้รับมอบฉันทะ เพื่อเข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถือหุ้นแทน และส่งกลับมายังบริษัทฯ ล่วงหน้าก่อน
ประชุมไม่น้อยกว่า 1 วัน 

 

วิธีการมอบฉันทะ 

1. มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้นหรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ   
คนใดคนหนึ่ง โดยให้ระบุช่ือพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะหรือกาเครื่องหมายหน้าช่ือ
กรรมการอิสระ ตามที่บริษัทฯ ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ โดยเลือกเพียงท่านเดียวให้เป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้า
ร่วมประชุมดังกล่าว 

2. ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันท่ีที่ท าหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพื่อให้ถูกต้องและมีผลผูกพัน
ตามกฎหมาย ทั้งนี้ บริษัทฯ ได้อ านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะที่มาลงทะเบียนเข้า
ร่วมประชุม 

3. ส่งหนังสือมอบฉันทะฉบับจริงพร้อมเอกสารประกอบมาทางไปรษณีย์ ตามช่ือที่อยู่ของบริษัทฯ ล่วงหน้าก่อนการ
ประชุมไม่น้อยกว่า 1 วัน หรือภายในวันจันทร์ที่ 3 เมษายน 2560 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ของบริษัทฯ ได้มีเวลาตรวจสอบ
เอกสาร โดยจ่าหน้าซองตามรายละเอียดดังนี้ 

 ส านักเลขานกุารบริษัท 
 บริษัท เอส พี วี ไอ จ ากัด (มหาชน) 
 1213/58-59 ซอยลาดพร้าว 94 ถนนศรีวรา 
 แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง 
 กรุงเทพฯ 10310 

 ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นรายหนึ่งจะถือหุ้นของบริษัทจ านวนเท่าใดผู้ถือหุ้นนั้นไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้น โดยมอบฉันทะให้
ผู้รับมอบฉันทะหลายคน เพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ 
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