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                                 การตั้งค่าตารางการท างานแพทย์ (ระบบนัดหมาย) 
 ในระบบนัดหมายของ HOSxP XE4 มี function เสริมใหม่ขึ้นมาอีกหนึ่ง function คือ ตารางการท างานของแพทย์ 
โดยระบบสามารถเข้าไปกรอกรข้อมูลในตารางการท างานของแพทย์ได้ และตารางการท างานของแพทย์นั้นจะน ามาแสดงใน
ระบบนัดหมายเพ่ือให้พยาบาลที่นัดหมายแทนแพทย์นั้นทราบว่าวันไหนที่แพทย์มาท างานบ้าง โดยกระบวนการการตั้งค่ามี
ดังนี้ 

ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ 
ไปที่เมนู Back Office > Work Shift 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 1 

 
เมื่อเข้ามาแล้วให้เลือกท่ีแผนกที่ท างานอยู่ 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 2 
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จะปรากฏหน้าจอแสดงตารางการท างานของคนทั้งแผนกขึ้นมา 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 3 

 
จากนั้นให้ก าหนดบุคลากรที่อยู่ในแผนกมีใครบ้างที่เมนูก าหนดเจ้าหน้าที่ 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 4 
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ก าหนดเจ้าหน้าที่ในแผนกลงไปในระบบ 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 5 

 
จากนั้นให้มาก าหนดที่ต าแหน่งที่ท างานในแผนก โดยมาที่เมนู ก าหนดต าแหน่ง 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 6 
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จากนั้นให้กรอกวันที่และเวลาท างานของแต่ละต าแหน่งเอาไว้ 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 7 

 
จากนั้นวิธีการลงตารางการท างานคือดับเบิ้ลคลิกลงไปที่ปฏิทินในวันที่ที่ปฏิบัติงาน 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 8 
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จะมีข้อมูลต าแหน่งและเวลาท างานแสดงขึ้นมาให้คลิกเข้าไปที่ช่วงเวลาดังกล่าว 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 9 

 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอให้เราก าหนดว่าใครท างานในต าแหน่งและท างานเวลาอะไร จากนั้นบันทึกข้อมูล 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 10 
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เมื่อบันทึกแล้วกลับมาที่หน้าจอตารางจะเห็นชื่อบุคลากรที่ท างานในช่วงเวลาดังกล่าว 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 11 

 
ประโยชน์จากการที่กรอกตารางท างาน เมื่อมาที่ระบบนัดหมายจะมีปฏิทิน 

 
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 12 
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เมื่อเข้ามาแล้วจะมีสีเขียวแสดงวันที่มาท างานของแพทย์ได้ 

    
รูปภาพ ขั้นตอนการสร้างตารางท างานแพทย์ รูปที่ 13 

 
 


