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เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรบัโรงพยาบาลพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี เท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
[ 1 ] 

การเข้าหน้าจอระบบงาน Dental ไปที่เมนู Dental เลือก Dental workbench 

 
 
1.การเรียกข้อมูลคนไข้เพื่อลงข้อมูลการให้บริการ 

  
2.การลงข้อมูลซักประวัติ สัญญาณชีพ อาการส าคัญ 

 

 
 
 

  



 

                                                     
 

เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรบัโรงพยาบาลพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี เท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
[ 2 ] 

3. การลงข้อมูลประวัติผู้ป่วย 

 
 

4. การลงข้อมูลหัตถการห้องทันตกรรม 

 
 

 
 
 



 

                                                     
 

เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรบัโรงพยาบาลพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี เท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
[ 3 ] 

5.เพิ่มผู้ช่วยท าหัตถการทันตกรรม 

 
 
6.การคีย์ยา/ค่าบริการ/เวชภัณฑ์มิใช่ยา 

 
 
 
 
 



 

                                                     
 

เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรบัโรงพยาบาลพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี เท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
[ 4 ] 

7. การบันทึกข้อมูลการนัดหมายและการพิมพ์ใบนัด 

 
 
 

 
 
 



 

                                                     
 

เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรบัโรงพยาบาลพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี เท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
[ 5 ] 

8. การบันทึกข้อมูลการ Refer 

 
 

 
 

 
 

  



 

                                                     
 

เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรบัโรงพยาบาลพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี เท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
[ 6 ] 

9. การสั่งและพิมพ์ใบรายงานผล Lab  
9.1 การสั่ง Lab 

 
 

 
 



 

                                                     
 

เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรบัโรงพยาบาลพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี เท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
[ 7 ] 

 9.2 การพิมพ์ใบรายงานผล Lab 

 
 

 
 
 



 

                                                     
 

เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรบัโรงพยาบาลพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี เท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
[ 8 ] 

10. การสั่งและพิมพ์ใบ Request X-Ray  

 
 

 
 



 

                                                     
 

เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรบัโรงพยาบาลพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี เท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
[ 9 ] 

11. การพิมพ์ใบรับรองแพทย์ 

 
 

 
 
 



 

                                                     
 

เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรบัโรงพยาบาลพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี เท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
[ 10 ] 

 12.บันทึก ส่งต่อคนไข้รับบริการจุดบริการอื่น เช่น จุดซักประวัติทันตกรรม , ห้องการเงิน และพิมพ์
เอกสาร 

 
 

 

ในหน้าจอยืนยันการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังน้ี 

หมายเลข 1 คือ จุดที่ผู้รับบริการจะไปรับบริการเป็นจุดต่อไป เพื่อส่งรายชื่อในระบบไปยังจุดบริการน้ัน 

หมายเลข 2 คือ สถานการณ์ให้บริการ เช่น รอผลตรวจ ตรวจแล้ว กลับบ้าน เป็นต้น 

หมายเลข 3 คือ การพิมพ์เอกสาร ให้กดที่ปุ่มพิมพ์เอกสาร แล้วเลือกแบบฟอร์มที่ต้องการพิมพ์ 

หมายเลข 4 คือ ยืนยันการบันทึก หรือกดปุ่ม F9 

หมายเลข 5 คือ ค่าใช้จ่ายที่คนไข้ต้องช าระเงินในการรับบริการคร้ังน้ี 

หมายเลข 6 คือ ประวัติการบันทึกข้อมูลของคนไข้คนน้ี ว่ามีใคร จุดบริการใด บันทึกข้อมูลบ้าง 



 

                                                     
 

เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรบัโรงพยาบาลพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี เท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
[ 11 ] 

 
ค าอธิบายสถานะและสัญลักษณ์ต่าง ๆ 
- ล าดับ    : ล าดับรายชื่อผู้ป่วยทีร่อตรวจ 
- คิวรับบริการ   : ล าดับคิวรวมในวันที่นับจากเวชระเบียนส่งตรวจผู้ป่วย 
- HN    : HN ของผู้ป่วย 
- แฟ้ม     : สถานะของการยืมแฟ้ม OPD Card จากห้องเวชระเบียน จะมี 2 สถานะ 

     คือ ยังไม่มีการยืมแฟ้ม 

     คือ มีการยืนยันการยืมแฟ้มแล้ว 
- RC   : สถานะของการตรวจสอบสิทธิการรักษา มี 3 สถานะ 

     คือ ยังไม่ได้รับการตรวจสอบสิทธิการรักษา 
     คือ รอตรวจสอบเอกสารสิทธิการรักษา 
     คือ ได้รับการตรวจสอบสิทธิการรักษาเรียบร้อยแล้ว 
- Lab    : สถานะของการสั่ง LAB มี 5 สถานะ 

      คือ ยังไม่มีการสั่ง Lab  

      คือ มีการสั่ง LAB แต่ยังไม่ทราบผล 
            คือ มีการสั่ง LAB รับใบ LAB แต่ยังไมย่ืนยันผล LAB บาง item 
             คือ มีการสั่ง LAB หลายใบแต่มีการยืนยันผลบางใบ 

      คือ มีการสั่ง LAB และรายงานผลแล้ว 
- XR    : สถานะของการสั่ง X-RAY มี 4 สถานะ 

      คือ ยังไม่มีการสั่ง  
      คือ มีการสั่ง X-RAY แต่ยังไมท่ราบผล 
             คือ มีการสั่ง X-RAY มากกว่า 1 ใบ แต่ยืนยันผลบางใบ 

      คือ มีการสั่ง X-RAY ยืนยันรับตัวและรายงานผลแล้ว 

- FN    : สถานะของการช าระเงิน มี 4 สถานะ 

      คือ ยงัไม่มีการช าระเงิน 
      คือ มีการโอนค่าใช้จ่ายแยกตามสิทธิการรักษาแล้ว 
      คือ มีการช าระเงินและออกใบเสร็จให้ผู้ป่วยแล้ว 
      คือ มีการปิดรายการค่าใช้จ่ายจากห้องการเงินแล้ว 
- AR    : สถานะของการมียอดค้างช าระ มี 3 สถานะ 

     คือ ไม่มียอดเงินค้างช าระ 
      คือ มียอดเงินค้างช าระ 

      คือ ช าระเงินที่ค้างข าระเรียบร้อยแล้ว 

- FD   : สถานะของการฝากเงินมัดจ า ถ้ามีการฝากเงินมัดจ าไว้ระบบจะแสดงจ านวนเงินที่ได้ฝากเงินมัดจ าไว้ 


