
เอกสารแนบ  4 

เอกสารหรือหลักฐาน 

แสดงความเปนผูถือหุน หรือผูแทนของผูถือหุนทีม่สีทิธเิขา้รว่มประชมุ 

เพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทฯ เป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัทฯ จึงเห็น

ควรกําหนดให้มีการตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม เพื่อให้ผู้ถือ

หุ้นยึดถือปฏิบัติ ทั้งนี้ เนื่องจากผู้ถือหุ้นบางรายอาจยังไม่คุ้นเคยกับข้อพึงปฏิบัติที่นํามาใช้ในการประชุมผู้ถือหุ้น บริษัทฯ จึงขอสงวน

สิทธิ์ที่จะผ่อนผันการยื่นเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของ ผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุมแต่ละรายตามที่

บริษัทฯ จะพิจารณาเห็นเหมาะสม 

1. บุคคลธรรมดา 

1.1 ผูถือหุนที่มีสัญชาติไทย 

(ก) บัตรประจําตัวของผูถือหุน  

 (บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรขาราชการ หรือบัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ) 

(ข) ในกรณีมอบฉันทะ สําเนาบัตรประจําตัวของผู้มอบฉันทะพร้อมรับรองสําเนา และบัตรประจําตัวหรือ

หนงัสอืเดนิทาง (กรณเีปน็ชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

1.2 ผูถ้อืหุน้ชาวตา่งประเทศ 

(ก) หนังสือเดินทางของผูถือหุน 

(ข) ในกรณีมอบฉันทะ สําเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะพร้อมรับรองสําเนา และบัตรประจําตัวหรือ

หนงัสอืเดนิทาง (กรณเีปน็ชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

2. นิติบุคคล 

2.1 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

(ก) หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกใหไมเกิน 30 วัน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 

(ข) สําเนาบัตรประจําตัวหรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของกรรมการผูมีอํานาจที่ได

ลงนามในหนังสือมอบฉันทะพรอมรับรองสําเนา และบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว

ตางประเทศ) ของผูรับมอบฉันทะ 

2.2 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในตางประเทศ 

(ก) หนังสือรับรองนิติบุคคล 

(ข) สําเนาบตัรประจําตวัหรอืสําเนาหนงัสอืเดนิทาง (กรณเีปน็ชาวตา่งประเทศ) ของกรรมการผูม้อํีานาจทีไ่ดล้ง

นามในหนังสือมอบฉันทะพร้อมรับรองสําเนา และบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่าง

ประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

ในกรณีของสําเนาเอกสารจะตองมีการรับรองสําเนาถูกตองและหากเปนเอกสารที่จัดทําขึ้นในตางประเทศตองมีการรับรอง

ลายมือชื่อโดยโนตารีพับลิค 

ผูถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะสามารถลงทะเบยีนและยืน่เอกสารหรอืหลกัฐานเพือ่ตรวจสอบ ณ สถานทีป่ระชมุไดต้ัง้แตเ่วลา 

12.00 น. ของวนัที ่4 เมษายน 2567 เปน็ตน้ 
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การมอบฉันทะ 

ตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่องกําหนดแบบหนังสือมอบฉันทะ(ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2550 ลงวันที่ 2 กุมภาพันธ์ 

2550 ได้กําหนดแบบของหนังสือมอบฉันทะในการประชุมผู้จองหุ้น และการประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทมหาชนจํากัดไว้ 3 แบบ โดย

ให้ใช้แบบหนึ่งแบบใด คือ 

แบบ ก. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะแบบทั่วไป ซึ่งเป็นแบบที่ง่ายไม่ซับซ้อน 

แบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่กําหนดรายการต่างๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียด ชัดเจนตายตัว 

แบบ ค. เป็นแบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย

เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

บริษัทฯ ได้จัดส่งแบบหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. เพื่อให้ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นได้ด้วยตนเอง 

สามารถมอบฉันทะให้บุคคลอื่นหรือจะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท (ตามรายชื่อกรรมการอิสระที่บริษัทกําหนด) ให้เป็น

ผู้รับมอบฉันทะ เพื่อเข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถือหุ้นแทน และส่งกลับมายังบริษัทฯ ล่วงหน้าก่อน

ประชุมไม่น้อยกว่า 1 วัน 

วิธีการมอบฉันทะ 

1. มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้นหรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ คน

ใดคนหนึ่ง โดยให้ระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะหรือกาเครื่องหมายหน้าชื่อ

กรรมการอิสระ ตามที่บริษัทฯ ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ โดยเลือกเพียงท่านเดียวให้เป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้า

ร่วมประชุมดังกล่าว 

2. ปิดอากรแสตมป์ จํานวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่ที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพื่อให้ถูกต้องและมีผลผูกพัน

ตามกฎหมาย ทั้งนี้ บริษัทฯ ได้อํานวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะที่มาลงทะเบียนเข้า

ร่วมประชุม 

3. ส่งหนังสือมอบฉันทะฉบับจริงพร้อมเอกสารประกอบมาทางไปรษณีย์ ตามชื่อที่อยู่ของบริษัทฯ ล่วงหน้าก่อนการ

ประชุมไม่น้อยกว่า 1 วัน หรือภายในวันจันทร์ที่ 3 เมษายน 2567 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ของบริษัทฯ ได้มีเวลาตรวจสอบ

เอกสาร โดยจ่าหน้าซองตามรายละเอียดดังนี้ 

 สํานักเลขานุการบริษัท 

 บริษัท เอส พี วี ไอ จํากัด (มหาชน) 

 1213/58-59 ซอยลาดพร้าว 94 ถนนศรีวรา 

 แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง 

 กรุงเทพฯ 10310 

ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นรายหนึ่งจะถือหุ้นของบริษัทจํานวนเท่าใดผู้ถือหุ้นนั้นไม่สามารถแบ่งแยกจํานวนหุ้น โดยมอบฉันทะให้ผู้รับ

มอบฉันทะหลายคน เพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ 
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