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เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้น 

ที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม  

เพื่อให้การประชมุผู้ ถือหุ้นของบริษัทจดทะเบียนเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรมและเป็นประโยชน์ต่อผู้ ถือ
หุ้น บริษัทฯ จึงเห็นควรก าหนดให้มีการตรวจสอบเอกสาร หรือหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ ถือหุ้นที่มี
สิทธิเข้าร่วมประชุมเพื่อให้ผู้ ถือหุ้นยึดถือปฏิบตัิ ทัง้นี ้เนื่องจากผู้ ถือหุ้นบางรายอาจยงัไม่คุ้นเคยกบัข้อพึงปฏิบตัิที่น ามาใช้    
ในการประชมุผู้ ถือหุ้น บริษัทฯ จึงขอสงวนสิทธิที่จะผ่อนผนัการยื่นเอกสาร หรือหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ ถือหุ้น หรือผู้แทน 
ของผู้ ถือหุ้นท่ีมีสทิธิเข้าร่วมประชมุแตล่ะรายตามที่บริษัทฯ จะพิจารณาเห็นเหมาะสม 

1. บุคคลธรรมดา 
1.1 ผู้ ถือหุ้นท่ีมีสญัชาติไทย 

(ก) บตัรประจ าตัวของผู้ ถือหุ้น (บตัรประจ าตัวประชาชน หรือบตัรข้าราชการ หรือบตัรพนกังาน
รัฐวิสาหกิจ) 

(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ บตัรประจ าตวัของผู้มอบฉนัทะ และบตัรประจ าตวัหรือหนงัสอืเดินทาง 
(กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผู้ รับมอบฉนัทะ 

1.2 ผู้ ถือหุ้นชาวตา่งประเทศ 
(ก) หนงัสอืเดินทางของผู้ ถือหุ้น 
(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ หนงัสอืเดินทางของผู้มอบฉนัทะและบตัรประจ าตวัหรือหนงัสอืเดินทาง 

(กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผู้ รับมอบฉนัทะ 
2. นิติบุคคล 

2.1 นิติบคุคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
(ก) หนงัสอืรับรองนิติบคุคลออกให้ไมเ่กิน 30 วนั โ ดยกรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(ข) บตัรประจ าตวัหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้มีอ านาจที่ได้   

ลงนามในหนังสือมอบฉันทะพร้อมบัตรประจ าตัว  หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ตา่งประเทศ) ของผู้ รับมอบฉนัทะ 

2.2 นิติบคุคลที่จดทะเบียนในตา่งประเทศ 
(ก) หนงัสอืรับรองนิติบคุคล 
(ข) บตัรประจ าตวัหรือหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของกรรมการผู้มีอ านาจที่ได้ลง

นามในหนงัสอืมอบฉนัทะพร้อมบตัรประจ าตวั หรือหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) 
ของผู้ รับมอบฉนัทะ 

 
ในกรณีของส าเนาเอกสารจะต้องมีการรับรองส าเนาถูกต้องและหากเป็นเอกสารที่จดัท าขึน้ในต่างประเทศ       

ควรมีการรับรองลายมือช่ือโดยโนตารีพบับลคิ 

ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะสามารถลงทะเบียน  และยื่นเอกสารหรือหลกัฐานเพื่อการตรวจสอบ  ณ  สถานท่ี 
ประชมุได้ตัง้แตเ่วลา 12.00 น. ของวนัท่ี 11 เมษายน 2559 เป็นต้นไป
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การมอบฉันทะ 

ตามประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้า เร่ือง ก าหนดแบบหนงัสือมอบฉันทะ (ฉบบัที่ 5) พ.ศ. 2550 ลงวนัที่ 2 
กุมภาพนัธ์ 2550 ได้ก าหนดแบบของหนงัสือมอบฉันทะในการประชุมผู้จองหุ้น และการประชุมผู้ ถือหุ้นของบริษัทมหาชน 
จ ากดัไว้ 3 แบบ โดยให้ใช้แบบหนึง่แบบใด คือ 

แบบ ก. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะแบบทัว่ไป ซึง่เป็นแบบท่ีง่ายไม่ซบัซ้อน 
แบบ ข. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะที่ก าหนดรายการตา่ง ๆ ท่ีจะมอบฉนัทะที่ละเอียด ชดัเจนตายตวั 
แบบ ค. เป็นแบบท่ีใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ

ไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น  
 
บริษัทได้จดัสง่แบบหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ข. เพื่อให้ผู้ ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ ถือหุ้นได้ด้วยตนเอง 

สามารถมอบฉนัทะให้บคุคลอื่นหรือจะมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระของบริษัท (ตามรายช่ือกรรมการอิสระที่บริษัทก าหนด) 
ให้เป็นผู้ รับมอบฉนัทะ เพื่อเข้าร่วมประชมุและออกเสยีงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ ถือหุ้นแทน และสง่กลบัมายงับริษัทลว่งหน้า
ก่อนประชมุไมน้่อยกวา่ 1 วนั 

 
วิธีการมอบฉันทะ 
1. มอบฉันทะให้บคุคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ ถือหุ้นหรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ 

ของบริษัทคนใดคนหนึ่ง โดยให้ระบช่ืุอพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ผู้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉนัทะ หรือ 
กาเคร่ืองหมายหน้าช่ือกรรมการอิสระ ตามที่บริษัทระบไุว้ในหนงัสอืมอบฉนัทะ โดยเลอืกเพียงท่านเดียวให้
เป็นผู้ รับมอบฉนัทะในการเข้าร่วมประชมุดงักลา่ว 

2. ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พร้อมทัง้ขีดฆ่าลงวนัที่ที่ท าหนงัสือมอบฉนัทะดงักลา่ว เพื่อให้ถกูต้อง 
และมีผลผกูพนัตามกฎหมาย 

3. ส่งหนงัสือมอบฉันทะฉบบัจริงพร้อมเอกสารประกอบมาทางไปรษณีย์ส่งกลบัมายงับริษัทล่วงหน้าก่อน 
ประชมุไมน้่อยกวา่ 1 วนั 

 ส านกัเลขานกุารบริษัท 
 บริษัท เอส พี วี ไอ จ ากดั (มหาชน) 
 1213/58-59 ซอยลาดพร้าว 94 ถนนศรีวรา 
 แขวงพลบัพลา เขตวงัทองหลาง 
 กรุงเทพฯ 10310 
 
 ทัง้นี  ้ผู้ ถือหุ้ นรายหนึ่งจะถือหุ้ นของบริษัทจ านวนเท่าใดผู้ ถือหุ้ นนัน้ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้ น           

โดยมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะหลายคน เพื่อแบง่แยกการลงคะแนนเสยีงได้ 
 
 
 
  
 


