
IT Tools Application 
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ

ในการจัดท าโครงการบรกิารสาธารณะของ อปท.
(จัดงาน)







เมนูการใช้งาน ประกอบด้วย
1. จัดการโครงการ  : เปน็การกรอกข้อมูลโครงการ เช่น ช่ือโครงการ ปงีบประมาณ วงเงิน
งบประมาณ วันที่ด าเนินการ หน่วยงานเจ้าของโครงการ เปน็ต้น
2. รายชื่อโครงการ : หลังจากบันทึกข้อมูลโครงการแล้ว โครงการก็จะมาปรากฏในเมนูรายช่ือ
โครงการ เพ่ือท าการบันทึกขัน้ตอนการท าโครงการเกี่ยวกับอ านาจหน้าที่ แผนพัฒนาท้องถิ่น 
งบประมาณ และการด าเนินการตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง
3. ผลการด าเนินโครงการ : เมื่อบันทึกขัน้ตอนการจัดท าโครงการ ตามข้อ 2 ครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว 
ในเมนูนี้จะแสดงรายละเอียดที่ได้จัดท าไว้ทัง้หมด
4. จัดการข้อมูลส่วนตัว : แสดงข้อมูลของผู้ใช้งาน เช่น ช่ือ-สกุล รหัสประจ าตัว ต าแหน่ง สังกัด 
เปน็ต้น



ตัวอย่าง



1. อ านาจหน้าที่ของ อปท.

1.1 กฎหมายจัดตัง้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
- โครงการฯ ที่ อปท. จะด าเนินการหรือด าเนินการต้องพิจารณาว่า  เปน็ไปตามหน้าที่และอ านาจที่
กฎหมายจัดตัง้มาตราใด
1.2 พรบ.  ก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2542
- เนื่องจากเปน็โครงการฯ เกี่ยวกับการจัดท าบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะ จึงควร
พิจารณามาตรฐานการบริหารและการบริการสาธารณะของ อปท. ประกอบด้วย และ
- พิจารณาว่า อยู่ในหน้าที่และอ านาจตาม พรบ. ก าหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจฯ พ.ศ. 
2542 มาตราใด
1.3 กรณีโครงการไม่อยู่ในหน้าที่และอ านาจของ อบจ. ตามกฎหมายจดัตัง้ หรือกฎหมายก าหนด
แผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจแต่ก าหนดไว้ในกฎหมายอื่น



2. แผนพัฒนาท้องถ่ิน
ข้อพิจารณาเก่ียวกับการจดัท าแผนพัฒนาท้องถ่ิน

- แผนพัฒนาท้องถิ่นท่ี อปท. จัดท าต้องสอดคล้องกับยุทธศาสตร์จังหวัด
- องค์ประกอบของแผนพัฒนาท้องถิ่นต้องถูกต้อง ครบถ้วน
- มีการประชุมประชาคมเพ่ือรับฟงัความคิดเห็น
- การแต่งตัง้และองค์ประกอบของคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น และขัน้ตอนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น

- มีการจัดท าแผนการด าเนินงาน
- มีการแก้ไข การเพ่ิมเติม หรือการเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นหรือไม่
- มีการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น รวมทัง้ปดิประกาศให้ประชาชนรับทราบ

อย่างน้อยปลีะ 1 ครัง้ ภายในเดือนธันวาคมของทุกปี



3. การจัดท างบประมาณของ อปท.
ข้อพิจารณาเกี่ยวกับการจดัท างบประมาณ

- แผนงาน งานหรือโครงการที่ อปท. ด าเนินการหรือก าลังจะด าเนินการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น
เปน็กรอบในการจัดท าเทศบัญญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปหีรืองบประมาณรายจ่าย
เพ่ิมเติมหรือไม่ อย่างไร
- มีรายละเอียด/องค์ประกอบของแผนงาน งาน หรือโครงการถูกต้อง ครบถ้วน
 หลักการและเหตุผล
 วัตถุประสงค์
 กลุ่มเป้าหมาย
 กรอบระยะเวลาการด าเนินการ
 งบประมาณ
 ผู้รับผิดชอบโครงการ



4. กฎหมาย ระเบียบที่ใช้ในการปฏิบัติตามแผนการด าเนินงาน

4.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2559
4.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยค่าใช้จา่ยในการจดังาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ 
การส่งเสริมกีฬา และการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2564
- การจัดงานหรือการจัดกิจกรรมสาธารณะ
- การส่งเสริมกีฬาและการแข่งขันกีฬา

4.3 การจัดซื้อจัดจา้งตาม พรบ. จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560



ชื่อโครงการ โครงการวันเด็กแห่งชาต ิประจ าป ี2566
1. เทศบาลต าบล A  อ าเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี ได้ก าหนดจัดโครงการวันเด็กแห่งชาติ 
ประจ าป ี2566 ขึ้นในวันเสาร์ที่ 14 มกราคม 2566
2. อาศัยหน้าที่และอ านาจตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 50
(7) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ
3. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์การบริหารส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2542 มาตรา 16 (10) การสังคมสงเคราะห์และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และ
ผู้ด้อยโอกาส 
4. กิจกรรมที่ด าเนินการ

1) อ่านสารวันเด็กแห่งชาติประจ าป ี2566
2) การประกวดและมอบโล่รางวัลประกาศเกียรติคุณ
3) กล่าวค าสัตย์ปฏิญาณ



5. เปา้หมาย
เด็กและเยาชนในเขตเทศบาลต าบล A  จ านวน 99 คน

6. งบประมาณ 100,000 บาท
ค่าอาหารว่าง – เครื่องด่ืม ข้อ 13(2)  รวม 100 คน เปน็เงิน 10,000 บาท
ค่าถ่ายทอดสดและประชาสัมพันธ์ ข้อ 13(5) เปน็เงิน 20,000 บาท
ค่าจัดเตรียมเวที  ข้อ 15(2) เปน็เงิน 31,000 บาท
ค่าโล่รางวัลประกาศเกียรติคุณ ข้อ 16(2)(ก) เปน็เงิน 9,000 บาท
ค่าของรางวัล ข้อ 16(3) เปน็เงิน 30,000 บาท 


