
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

บันทึกรายการในฐานขอมูล 

เสนอนายทะเบียน
อนุญาต/ไมอนุญาต 

อนุญาต ไมอนุญาต 

แจงผูรองทราบ จัดพิมพทะเบียน 

ผูยื่น 
- เจาของบาน หรือผูไดรับมอบหมาย 

 
เอกสารประกอบ 

- บัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียน
บานผูยื่นคำรอง 

- ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร/หรือหนังสือ
รับรองสิ่งปลูกสราง (กองชางออกให) 

- หลักฐานการแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่
ปลูกสราง เชน โฉนดท่ีดิน/สัญญาซื้อขาย 
สัญญาเชา 

- หนังสือยินยอมใหปลูกสรางบาน (กรณีสิ่ง
ปลูกสรางตั ้งอยู บนที ่ดินของผู อื ่น) โดย
แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบานของเจาของกรรมสิทธิ ์

- ภาพถายโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง – 
กรณีเจาของบานไมสามารถมาดำเนินการ
ดวยตนเองไดใหมีหนังสือมอบอำนาจ 

แจงผูรองทราบ 
 

Flow Chart การขอเลขที่บานปลูกสรางใหม 

ระยะเวลา 20 นาที ระยะเวลา 20 นาที 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  

ยื่นเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

สอบสวนเจาบาน และพยาน 

เสนอนายทะเบียน
อนุญาต/ไมอนุญาต 

อนุญาต ไมอนุญาต 

แจงผูรองทราบ 

แจงผูรองทราบ 

10 นาที 

ตรวจสอบเอกสาร 

เพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน 

ติดประกาศ 30 วัน 

ผูยื่น 
- เจาบาน 
- ผูขอเพิ่มชื่อ 
- บิดา มารดา (กรณผูีเยาว) 
- ผูปกครองตามกฎหมาย 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชน 
- สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- หลักฐานการเกิด 

 เอกสารที่แปล และรับรอง  
โดยกระทรวงการตางประเทศไทย 

- หนังสือเดินทาง 
- รูปถายขนาด 1 นิ้ว 4 รูป 
- รูปถายครอบครัว 1 รูป ขนาด 3*4 นิ้ว 

10 นาที

30 วัน 

Flow Chart เพิ่มชื่อ กรณีแจงเกิดตางประเทศ 

ระยะเวลา 30 วัน 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

บันทึกรายการในฐานขอมูล 
 

เสนอนายทะเบียน
อนุญาต/ไมอนุญาต 

อนุญาต ไมอนุญาต 

แจงผูรองทราบ เพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน 

ผูยื่น 
- เจาบาน 
- บิดา มารดา  

 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชน บิดา มารดา 

และเจาบาน 
- สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- ใบรับแจงการเกิด ท.ร.1  
- รูปถายแมกับเด็ก จำนวน 1 รปู 

ขนาด 3*4 นิ้ว 

แจงผูรองทราบ 

Flow Chart การแจงเกิด 

ระยะเวลา 20 นาที 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

สอบสวนเจาบาน และพยาน 
 

เสนอนายทะเบียน
อนุญาต/ไมอนุญาต 

อนุญาต ไมอนุญาต 

แจงผูรองทราบ เพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน 

ผูยื่น 
- เจาบาน 
- บิดา มารดา  

 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชน บิดา มารดา 

และเจาบาน 
- สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- รูปถายแมกับเด็ก จำนวน 1 รปู 

ขนาด 3*4 นิ้ว 
- รูปถายเด็กขนาด 1 นิ้ว 4 รูป 

แจงผูรองทราบ 

10 นาท ี

Flow Chart การแจงเกิดเกินกำหนด 

ระยะเวลา 90 วัน 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

บันทึกรายการในฐานขอมูล 
 

เสนอนายทะเบียน
อนุญาต/ไมอนุญาต 

อนุญาต ไมอนุญาต 

แจงผูรองทราบ จำหนายชื่อผูตายออก
จากทะเบียนบาน 

ผูยื่น 
- เจาบาน 
- ผูพบศพ 

 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชนผูแจง และ

ผูตาย 
- สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- หนังสือรับรองการตายจาก

โรงพยาบาล หรือใบรับแจงความการ
ตายจากสถานีตำรวจ 

- รายงานผลชันสูตรของเจาหนาที่
ตำรวจหรือหนวยนิตเิวช (กรณีตาย
โดยไมทราบสาเหตุ) 

- ใบรับแจงการตายตามแบบ ท.ร. 4 
ตอนหนา (กรณีแจงตอกำนัน 

แจงผูรองทราบ 

Flow Chart การแจงตาย 

ระยะเวลา 20 นาที 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

บันทึกรายการในฐานขอมูล 
 

เสนอนายทะเบียน
อนุญาต/ไมอนุญาต 

อนุญาต ไมอนุญาต 

แจงผูรองทราบ เพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน 

ผูยื่น 
- เจาบาน 
- ผูไดรับมอบหมาย 

 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชน  
- สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- ใบแจงการยาย (ท.ร..6) ตอนที่ 1 และ

ตอนที่ 2 
- หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบอำนาจ) 

 

แจงผูรองทราบ 

10 นาที 

Flow Chart การแจงยายเขา 

ระยะเวลา 20 นาที 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

บันทึกรายการในฐานขอมูล 
 

เสนอนายทะเบียน
อนุญาต/ไมอนุญาต 

อนุญาต ไมอนุญาต 

แจงผูรองทราบ จำหนายรายการบุคคลที่
ยายออกในทะเบียนบาน 

ผูยื่น 
- เจาบาน 
- ผูไดรับมอบหมาย 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชนเจาบาน  
- บัตรประจำตัวประชาชนของผูยายท่ีอยู 

กรณีแจงยายที่อยูของตนเอง 
- สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- ใบแจงการยายที่อยู ท.ร.6 ตอนหนา 

(กรณีแจงยายกับกำนันผูใหญบาน) 
- หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบอำนาจ) 
- กรณไีดรับมอบหมายตองมีบัตร

ประจำตัวประชาชนผูมอบและหนงัสือ
มอบหมายจากเจาบาน) 
 

แจงผูรองทราบ 

Flow Chart การแจงยายออก 

ระยะเวลา 20 นาที 



 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

บันทึกรายการในฐานขอมูล 
 

เสนอนายทะเบียน
อนุญาต/ไมอนุญาต 

อนุญาต ไมอนุญาต 

แจงผูรองทราบ เพ่ิมชื่อเขาในทะเบียนบาน 

ผูยื่น 
- บุคคลที่จะยาย หรือผูไดรับมอบหมาย 

 
 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชนเจาบาน  
- บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจงยาย 
- สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบอำนาจ) 

คาธรรมเนียม 

แจงผูรองทราบ 

Flow Chart การแจงยายเขาปลายทางโดยอัตโนมัติ 

ระยะเวลา 20 นาที 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

บันทึกรายการแกไขในฐานขอมูล 
 

เสนอนายทะเบียน
อนุญาต/ไมอนุญาต 

อนุญาต ไมอนุญาต 

แจงผูรองทราบ พิมพแกไขรายการใน
ทะเบียนบาน 

ผูยื่น 
- เจาตัว หรือผูที่ไดรับมอบหมาย 

 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชน  
- สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- หลักฐานที่ขอแกไข เชน 
o ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
o สูติบัตร 
o มรณบตัร 
o หนังสือสำคญัแสดงการเปลี่ยนช่ือ

ตัว ชื่อสกุล (แบบช.3, แบบช.4, 
แบบช.5) 

- หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบอำนาจ) 
- เอกสารราชการที่มาแสดงประกอบ

หลักฐานในการแกไขรายการ 

 

แจงผูรองทราบ 

5 นาท ี

Flow Chart การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

ระยะเวลา 15 วัน 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไมครบ 

คัดเอกสารในฐานขอมูล 
 

เสนอนายทะเบียน
อนุญาต/ไมอนุญาต 

อนุญาต ไมอนุญาต 

แจงผูรองทราบ พิมพเอกสารการคัดเอกสาร
ในฐานขอมูล 

ผูยื่น 
- เจาตัว หรือผูที่ไดรับมอบหมาย หรือ   

ผูมีสวนไดเสีย 

 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชน ของผูรองกรณี

เจาของรายการหรือผูมีสวนไดสวนเสีย
มาดำเนินการ 

- บัตรประจำตัวประชาชน ของผู
มอบหมายพรอมหนังสือมอบหมายกรณี
มีการมอบหมาย 

- หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีสวนไดเสีย 
 

แจงผูรองทราบ 

5 นาท ี

Flow Chart การคดัรับรองเอกสารทะเบียนราษฎร 

ระยะเวลา 15 วัน 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

ยืÉนเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

บนัทึกรายการในฐานขอ้มูล 

 

เสนอนายทะเบียน

อนุญาต/ไม่อนุญาต 

อนุญาต ไม่อนุญาต 

แจง้ผูร้้องทราบ จาํหน่ายชืÉอผูต้ายออก

จากทะเบียนบา้น 

ผูยื่น 
- เจาบาน 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชนผูแจง  
- สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- มรณบตัร 
- หลักฐานการตายซึ่งออกโดยสถานทูต

ไทย หรือสถานกงสุลไทยใน
ตางประเทศ หรือหลักฐานการ ตายท่ี
ออกโดยรัฐบาลของประเทศน้ัน ซึง่ได
แปลและรับรองวาถูกตองโดย
กระทรวงการตางประเทศ 
 

แจง้ผูร้้องทราบ 

Flow Chart การจำหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน 
 

10 นาที 


