
 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเทศบาลเมืองสะเตงนอก โทร. 073-202200       

ที่  ยล 52901/382 วันที่  7 พฤษภาคม 2563    

เรื่อง  ขอตรวจสอบเอกสารทางการเงินหมวดค่าสาธารณูปโภคตามแผนตรวจสอบภายในประจ าปี                                                                                                
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓          
เรียน -แจ้งท้าย- 

  ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายใน
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 อาศัยอ านาจตามความนัยมาตรา 79 แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงิน
การคลังของรัฐ พ.ศ.2561 ให้หน่วยงานของรัฐตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561  
ถือปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์การปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ จัดท าและ
เสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ภายในเวลาอันสมควรหรืออย่างน้อยทุกสองเดือน
นับจากวันที่ด าเนินการตรวจสอบแล้วเสร็จตามแผน นั้น  

ในการนี้หน่วยตรวจสอบภายใน จึงขอลงตรวจตามแผนตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ     
พ.ศ.๒๕๖๓ เพ่ือให้เกิดประโยชน์ต่อการบริหารงานของเทศบาลและ เป็นไปตามนโยบายผู้บริหาร                
จึงขอตรวจสอบ เอกสารทางการเงินหมวดค่าสาธารณูปโภค ของทุกกอง เทศบาลเมืองสะเตงนอกว่าเป็นไปตาม
ข้อบังคับ ระเบียบ หนังสือสั่งการหรือไม่ หน่วยตรวจสอบภายในขอความร่วมมือให้หน่วยรับตรวจเตรียม
เอกสารให้เสร็จภายใน วันที่ 15 พฤษภาคม 2563 โดยหน่วยตรวจสอบภายในจะตรวจสอบระหว่าง        
วันที่ 18 - 29 พฤษภาคม 2563 โดยจะตรวจสอบเอกสารทางการเงินหมวดค่าสาธารณูปโภค ตั้งแต่เดือน
ตุลาคม 2562 - เดือนเมษายน 2563  จัดเตรียมเอกสารการตรวจสอบ ดังนี้ 

 

   1. บันทึกขออนุมัติเบิก 

2. ใบรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 

3. บิลค่าโทรศัพท์/ค่าน้ าประปา/ค่าไฟฟ้า/ค่าไปรษณีย์ 

4. ทะเบียนคุมโทรศัพท์ทางไกล (โทรศัพท์) 

5. ค่าฝากส่งรายเดือน (ไปรษณีย์)  
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจ้งส่วนเกี่ยวข้องจัดเตรียมเอกสารให้กับหน่วยตรวจสอบ
ภายใน 

 
                                                              (นายเกษมสันต์  สาแม) 
                                                         นายกเทศมนตรีเมืองสะเตงนอก 
 

-แจ้งท้าย- 
1. ส านักปลัด................................... 
2. กองคลัง........................................ 
3. กองช่าง........................................ 
4. กองการศึกษา ...........................                                                                                                           
5. กองสาธารณสุข........................... 


