
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  หน่วยตรวจสอบภายใน  ส านักปลัด เทศบาลเมืองสะเตงนอก    โทร.073-202200 
ที่ ยล 52901/433                                    วันที่       4 มิถุนายน 2563 
เร่ือง  รายงานผลการตรวจสอบภายในประจ าปี 2563  
 

เรียน  นายกเทศมนตรีเมืองสะเตงนอก 

  ตามบันทึกข้อความที่ ยล 52901/346 - ลงวันที่ 21 เมษายน  ๒๕63 เรื่อง ขออนุมัติแผนการ
ตรวจสอบสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ ๒๕63 นั้น 

  บัดนี้ หน่วยตรวจสอบภายใน ได้ด าเนินการตรวจสอบ ตามแผนการตรวจสอบภายในของเทศบาลเมือง
สะเตงนอก ในช่วงระหว่างวันที่ 18-29 พฤษภาคม 2563 โดยท าการตรวจสอบติดตามผลการด าเนินงาน ปริมาณงาน 
ความยากง่าย ความรู้ความสามารถของผู้ปฏิบัติงานที่มีความถูกต้อง หรือข้อผิดพลาดบกพร่องมาจากปีงบประมาณ  
๒๕63 แล้วเสร็จเรียบร้อยและได้รายงานผลการตรวจสอบตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ด้วยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

(นางสาวคมตา  ไชยหมาน) 
                                                นักวิชาการตรวจสอบภายในปฎิบัติการ 

 
 

 
        (นายมาหะมะรอสีดี  อุชะมิ) 
                 ปลัดเทศบาลเมืองสะเตงนอก 

   ..................................... 
 
 

         (นายเกษมสันต์  สาแม) 
                       นายกเทศมนตรีเมืองสะเตงนอก 
 

 

 

 

 

 

 



 

รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ระหว่างวันที่ 18-29 พฤษภาคม 2563 

ประจ าปี ๒๕63 
 
 

หน่วยรับตรวจ  ส านักปลัด  กองคลัง กองช่าง กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม และกองการศึกษา      
ศาสนาและวัฒนธรรม  

 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  ด้านการเงินหมวดค่าสาธารณูปโภค 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1. เพ่ือให้ทราบว่าได้มีการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน การบันทึกบัญชี 

หรือการจัดท าทะเบียน ถูกต้องตามระเบียบฯ ก าหนด และเป็นปัจจุบัน 
2. เพ่ือให้ทราบว่าการจัดท างบทางการเงิน และรายงานสถานะทางการเงินเป็นไปด้วยความถูกต้อง

และเป็นปัจจุบัน 
3. เพ่ือให้ทราบว่าในการเบิกแต่ละครั้งมีเอกสารประกอบฎีกาครบถ้วน 
4. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ 

ขอบเขตของการตรวจสอบ 
1. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินทุกประเภทถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับ

เงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
๒๕๔๗  

2. ตรวจสอบจากการจัดท าเอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี ทะเบียนคุมต่าง ๆ 
3. ตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี ๒๕63 

 ระยะเวลาที่ตรวจสอบ 
ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลระหว่างวันที่ 18-29 พฤษภาคม 2563  

วิธีการตรวจสอบ (โดยวิธีการสุ่มตรวจ สังเกตการณ์ และการสอบถาม) 
1. ตรวจสอบเอกสาร การบันทึกบัญชี การบวกเลขยืนยันยอดและการวิเคราะห์เปรียบเทียบโดยการ

สุ่มตรวจ และสอบถาม 
2. ตรวจสอบจากเอกสาร การบันทึกขออนุมัติ ทะเบียนคุมรับ-จ่าย และรายงานทางการเงินทุก

ประเภท ตามระเบียบฯ ที่เกี่ยวข้อง 
3. สอบทานการปฏิบัติตามระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 

 
 
 



-๒- 
 
สรุปผลการด าเนินการตรวจสอบ 

จากการตรวจสอบประเด็นข้อตรวจพบที่ 1 การใช้ค่าโทรศัพท์ทางไกล/เคลื่อนที่ การบันทึกการควบคุมการใช้ 
ค่อนข้างน้อย  หรือไม่ครบถ้วนและไม่ชัดเจน เช่น ไม่ระบุภารกิจที่ โทร หรือบันทึกเพียง “เรื่องราชการ”                 
ส่วนของการตรวจสอบค่าน้ าประปา/ค่าไฟฟ้า/ค่าไปรษณีย์ ไม่พบประเด็นในการตรวจ 

ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
 ให้หน่วยรับตรวจ ควบคุมรายการการใช้โทรศัพท์ส าหรับโทรทางไกล/เคลื่อนที่ และก าชับให้เจ้าหน้าที่ทุกคน
ต้องบันทึกการใช้ให้ครบถ้วนชัดเจนทุกครั้ง ทั้ง ชื่อผู้โทร เบอร์โทร สถานที่/ผู้ติดต่อปลายทางภารกิจ วันและเวลา    
การใช้งาน ฯลฯ พร้อมทั้ง สอบทานรายการที่บันทึกกับรายละเอียดตามใบแจ้งหนี้เป็นประจ าทุกเดือนก่อนการเบิก
จ่ายเงิน ส าหรับรายการที่ไม่มีการบันทึกการใช้หรือใช้เพ่ือภารกิจอ่ืนที่มิใช่ภารกิจราชการผู้ใช้ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ าย
เองไม่สามารถเบิกจ่ายเงินจากส่วนราชการได้ 
 
 
 
 

ลงชื่อ     ผู้ตรวจสอบภายใน 
         (นางสาวคมตา  ไชยหมาน) 

                                                             นักวิชาการตรวจสอบภายในปฎิบัติการ 
 
 
 

     ลงชื่อ        
            (นายมาหะมะรอสีดี  อุชะมิ) 

                                                         ปลัดเทศบาลเมืองสะเตงนอก 
 
 
 
                                              ลงชื่อ           

             (นายเกษมสันต์  สาแม) 
                                                      นายกเทศมนตรีเมืองสะเตงนอก 
 

 

 


