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สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 
สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองสะเตงนอก 
ตั้งอยูสำนักทะเบียนอำเภอเมืองยะลา/ 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
โทรศพัท 0 73206 909, 0 7320 2200  
โทรสาร 0 7320 2200 ตอ 206 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
วันจันทรถึงวันศุกร 
ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

 

 

 

ไดแก เจาบาน หรือผูขอเพ่ิมชื่อ 

เงื่อนไข 

(1) กรณีม ีเหตุอ ันควรสงส ัยว าการแจ ง เป นไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หร ือโดยอำพราง 

หร ือโดยม ีรายการข อความผ ิดจากความเป นจร ิ ง ให นายทะเบ ียนดำเน ินการตรวจสอบข อเท ็จจริง 

สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณาใหแลวเสร็จ ภายใน 60 วัน 

(2) กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสำคัญ 

ต องดำเน ินการหาร ือมาย ังสำน ักทะเบ ียนกลาง ให ดำเน ินการให แล วเสร ็จภายใน 90 ว ัน (ท ั ้ งนี้  

การหารือตองสงใหสำนักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตวันที่รับเรื ่อง) โดยสงผานสำนักทะเบียนจังหวัด 

เพ่ือสงใหสำนักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือดังกลาวตอไป 
 

 

 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่รับเรื่องคำขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที สำนักทะเบียนทองถิ่น 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

2) การพิจารณา 
ขอเท็จจริงเก่ียวกับประวัติความเปนมาของผูขอเพ่ิมชื่อ  
และความยินยอมของเจาบานใหเพิ่มชื่อเขาทะเบียนบาน 
โดยรวบรวมหลักฐาน พรอมความเห็น เสนอ นายทะเบียน
อำเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น พิจารณา 
(หมายเหตุ: -)   

20 วัน สำนักทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

  

 

งานท่ีใหบริการ การเพิ่มชื่อ กรณีคนซึ่งไมมีสัญชาติไทยที่ไดรับอนุญาตใหมีถิ่นท่ีอยูใน
ประเทศไทย เปนการถาวรขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน (N) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลเมืองสะเตงนอก อำเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา กระทรวงมหาดไทย
 

หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น พิจารณา 
อนุญาต/ไมอนุญาต และแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)   

10 วัน สำนักทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

 

 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของเจาบาน กรณีเจาบานเปนผูยื่นคำรอง) 

กรมการปกครอง 

2) สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ฉบับเจาบานของบานที่ขอเพิ่มชื่อ) 

สำนักทะเบียนทองถิ่น 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

3) ใบสำคัญถิ่นที่อยู หรือใบสำคัญประจำตัวคนตางดาวของผูขอเพิ่ม
ชื่อ หรือหนังสือรับรองที่หนวยงานของรัฐออกใหเพื่อรับรองการ
ไดรับอนุญาตใหมีถิ่นที่อยู 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) สำเนาทะเบียนบาน (ท.ร. 13) สำเนาทะเบียนประวัติหรือบัตร
ประจำตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถามี) 

สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถิ่น 

 

 

 

- ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

โทรศพัท 0 7320 200 หรือเว็บไซต http://www.satengnok.go.th 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 


