
 

www.yotathai.net 

1

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการพสัดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๓๕ 

แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๓๙ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๓, ๔ และ ๕) พ.ศ.๒๕๔๑ 
แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ.๒๕๔๓ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ.๒๕๔๕ 

และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๘) พ.ศ.๒๕๔๗ 
---------------------- 

             โดยที่เปนการสมควรปรับปรงุระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่นเสียใหมใหเหมาะสมกับสภาพการณในปจจุบัน 
               อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๔๓ และมาตรา ๔๙ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร
ราชการสวนจังหวัด พ.ศ.๒๔๙๘ ซึ่งแกไขเพิม่เติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการสวนจังหวัด 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๔๙๙ มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหงพระราชบัญญติัเทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖ มาตรา ๓๒ 
และมาตรา ๓๕ แหงพระราชบัญญัติสุขาภบิาล พ.ศ.๒๔๙๕ รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย จึงวาง
ระเบียบไวดังตอไปนี้ 
               ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๓๕” 
               ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคบัต้ังแตวันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ.๒๕๓๕ 
               ขอ ๓ ใหยกเลิก 
                        (๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่น พ.ศ.๒๕๒๘ 
                        (๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๒ 
                        (๓)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการซื้อ การจาง และการจางที่ปรึกษาภายใต
โครงการที่ดําเนินการดวยเงนิกูจากตางประเทศของเทศบาลและเมืองพัทยา พ.ศ.๒๕๒๘ 
                        บรรดาระเบียบ ขอบงัคบั คาํสั่งหรือหนังสอืสั่งการอื่นใด ที่ขัดหรือแยงกับระเบียบน้ีหรือ
ที่มีกําหนดไวแลวในระเบียบนี้ใหใชระเบยีบน้ีแทน 
     ******   ขอ ๔ ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบน้ี และใหมีอํานาจตีความวินิจฉัย
ปญหา ยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบ กําหนดหลักเกณฑและกําหนดวิธีปฏิบัติ เพื่อดําเนินการ ใหเปนไป
ตามระเบียบนี ้
               ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจมอบอํานาจการยกเวนการปฏิบติัตามระเบียบในวรรคหนึ่งใหผูวา
ราชการจังหวดั และอาจแตงตั้งคณะกรรมการวาดวยการพัสดุขององคการบริหารราชการสวนจังหวัด 
และเทศบาล ประกอบดวยผูแทนจากสวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น และ
ผูทรงคณุวุฒิตามที่เห็นสมควร 
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หมวด ๑ 
ขอความทัว่ไป 
สวนท่ี ๑ 
นิยาม 

  
     **        ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 
               “การพัสดุ” หมายความวา การจัดทําเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและ
ควบคมุงาน การแลกเปลีย่น การเชา การควบคุม การจําหนายและการดาํเนินการอื่น ๆ ที่กําหนดไวใน
ระเบยีบนี ้
               “พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง ทีก่ําหนดไวในหนังสือการจําแนก
ประเภทรายจายตามงบประมาณ หรือการจําแนกประเภทรายจายตามสัญญาเงินกูจากตางประเทศ 
               “การซ้ือ” หมายความวา การซื้อพัสดุทุกชนิดทัง้ที่มีการติดต้ัง ทดลอง และบริการที่เกี่ยวเนื่อง
อื่น ๆ แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
               “การจาง” ใหหมายความรวมถงึการจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและ
พาณิชย และการจางเหมาบริการ แตไมรวมถึงการจางลกูจางของหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่น        การรับขนในการเดินทางไปราชการตามระเบียบวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ
ของเจาหนาทีท่องถิ่น การจางที่ปรึกษาการจางออกแบบและควบคุมงาน และการจางแรงงานตาม
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
               “การจางท่ีปรึกษา” หมายความวา การจางบรกิารจากที่ปรึกษา แตไมรวมถึงการจางออกแบบ
และควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 
               “การจางออกแบบและควบคมุงาน” หมายความวา การจางบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคล
ธรรมดาที่ประกอบธุรกิจบริการดานงานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 
               “เงินงบประมาณ” หมายความวา งบประมาณรายจายประจําป งบประมาณรายจาย เพิ่มเติม 
แตไมรวมถึงเงินกูและเงินชวยเหลือตามระเบียบน้ี 
               “เงินนอกงบประมาณ” หมายความวา เงินที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นจัดหารายได
เปนครั้งคราวหรือมีผูอุทิศใหเปนการเฉพาะเจาะจง 
               “เงินกู” หมายความวา เงินกูจากตางประเทศ 
               “เงินชวยเหลอื” หมายความวา เงนิที่ไดรับความชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ องคการ
ระหวางประเทศ สถาบันการเงินระหวางประเทศ องคการตางประเทศทัง้ในระดับรัฐบาลและที่มิใชระดับ
รัฐบาล มูลนิธิหรือเอกชนตางประเทศ 
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               “อาคาร” หมายความวา สิ่งปลกูสรางถาวรทีบุ่คคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคารที่ทํา
การโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลกัษณะทํานองเดียวกัน และรวม
ตลอดถึงสิ่งกอสรางอื่น ๆ ซึ่งสรางขึ้นเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารนั้น ๆ เชน เสาธง ร้ัว ทอระบาย
นํ้า หอถังน้ํา ถนน ประปาและสิ่งอื่น ๆ ซึง่เปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟต 
เฟอรนิเจอร ฯลฯ 
               “พัสดุท่ีผลิตในประเทศไทย” หมายความวา ผลติภัณฑที่ผลิตสาํเร็จรูปแลว โดยสถานที่ผลติ
ต้ังอยูในประเทศไทย 
               “กิจการของคนไทย” หมายความวา กิจการที่เปนของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย 
               “ท่ีปรึกษา” หมายความวา บุคคลธรรมดาหรอืนิติบคุคลที่ประกอบธุรกจิหรอืสามารถใหบริการ
เปนทีป่รึกษาทางวศิวกรรม สถาปตยกรรม เศรษฐศาสตรหรือสาขาอื่น รวมทั้งใหบริการดานศึกษาสํารวจ 
ออกแบบและควบคุมงาน และการวิจัย แตไมรวมถงึการใหบริการออกแบบและควบคมุงานกอสรางอาคาร
ดวยเงินงบประมาณ 
               “ท่ีปรึกษาไทย” หมายความวา ที่ปรึกษาที่มีสญัชาติไทย และไดจดทะเบียนไวกับศูนยขอมูลที่
ปรึกษาของกระทรวงการคลงั 
     ******  “หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน” หมายความวา องคการบริหารสวนจังหวัด และ
เทศบาล ทัง้นี้ ใหหมายความรวมถึงกิจการพาณิชยของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นดวย 
     ******   “หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน” หมายถึง นายกองคการ
บริหารสวนจังหวัด นายกเทศมนตรี 
     ******   “ขาราชการสวนทองถ่ิน” หมายความวา ขาราชการองคการบริหารสวนจังหวดั และ
พนักงานเทศบาล 
               “รัฐวิสาหกิจ” หมายความวา รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ        
               “หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ” หมายความวา หัวหนาหนวยงานระดับกองหรือแผนกที่ปฏิบัติงาน
ใน   สายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุ ในกรณีที่ไมมีผูดํารงตําแหนงดังกลาว ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวย
การบริหารราชการสวนทองถิ่น แตงตั้งขาราชการสวนทองถิ่นอื่นใหเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุแลวแต
กรณี 
               “เจาหนาท่ีพัสดุ” หมายความวา เจาหนาที่ซึ่งดํารงตําแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุหรือผูที่
ไดรับมอบหมายจากหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่น ใหมีหนาที่หรือ
ปฏิบัติงานเกีย่วกับการพัสดตุามระเบียบนี ้
               “ผูส่ังซ้ือหรือผูส่ังจาง” หมายความวา ผูมีอํานาจสั่งอนุญาตใหซื้อหรือจาง ตามระเบียบน้ี 
               “ผูอํานวยการโครงการ” หมายความวา ผูซึ่งไดรับแตงตั้งหรือมอบหมายใหมีหนาที่
รับผิดชอบ    ในการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุตามโครงการเงินกูหรอืโครงการเงินชวยเหลือ 
               “โรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคณุภาพ” หมายความวา โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ
คุณภาพตามมาตรฐานเลขที่ มอก.๙๐๐๑ หรือ ๙๐๐๒ ในกิจการและขอบขายที่ไดรับการรับรองจาก
สํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม 
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     ******   “ผูเสนอราคาทีมี่ผลประโยชนรวมกัน” หมายความวา บคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขา
เสนอราคาขายในการซื้อพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือเขาเสนอราคาเพื่อรับจางทํา
พัสดุ หรือเขาเสนองานเพื่อรบัจางเปนที่ปรึกษา หรือรับจางออกแบบและควบคุมงาน ใหแกหนวยการ
บริหารราชการ   สวนทองถิน่ เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเขาเสนองานใหแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
น้ันในคราวเดียวกัน 
               การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาว
ขางตน ไดแก การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปนี้ 
               (๑)     มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ 
ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบคุคลธรรมดาหรือของนิติบคุคลรายหนึ่ง มี
อํานาจ หรือสามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกราย
หนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นน้ันในคราว
เดียวกัน 
               (๒)     มีความสัมพันธกันในเชิงทนุ โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือผูเปนหุนสวนไม
จํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด เปน
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด หรือบริษัท
มหาชนจํากัด อีกรายหนึ่งหรอืหลายรายที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแกหนวยการบรหิารราชการสวน
ทองถิ่นน้ันในคราวเดียวกัน 
               คําวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกจิการ
น้ันหรือในอัตราอื่น ตามที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยเห็นสมควรประกาศกาํหนดสําหรับกิจการบาง
ประเภทหรือ   บางขนาด 
               (๓)     มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (๑) และ (๒) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบคุคลธรรมดาหรือของนิติ
บุคคล  รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญใน
บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกหนวย
การบริหารราชการ  สวนทองถิ่นน้ันในคราวเดียวกัน หรือในนัยกลับกนั 
               การดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส หรือบุตรที่
ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนงการเปนหุนสวนหรือ
การถือหุนของบุคคลดังกลาว 
               ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบคุคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผู
เปนหุนสวนหรือผูถือหุน โดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง หรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุน
ที่แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณ ีและหางหุนสวน หรือ
บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวของไดเขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกนหนวยการบรหิาร
ราชการสวนทองถิ่นน้ันในคราวเดียวกัน ใหถือวาผูเสนรอราคาหรือผูเสนองานนั้นมีความสัมพันธกันตาม 
(๑) (๒) หรือ (๓) แลวแตกรณ ี
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     ******   “การขดัขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม” หมายความวา การที่ผูเสนอราคาหรือผูเสนอ
งานรายหนึ่งหรือหลายรายกระทําการอยางใดๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรคหรือไมเปดโอกาส
ใหมีการแขงขนัราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานตอหนวยการบรหิารราชการสวน
ทองถิ่น ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกนั หรือโดยการให ขอให หรือรับวาจะให เรียก รับ หรือยอมจะ
รับเงิน หรือทรพัยสนิ หรือประโยชนอื่นใด หรือใชกําลังประทุษรายหรือขมขูวาจะใชกําลังประทษุราย
หรือแสดงเอกสารเปนเท็จ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชน
ในระหวางผูเสนอราคา หรือผูเสนองานดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคาหรือผูเสนองานราย
หนึ่งรายใดเปนผูมีสิทธิทําสญัญากับหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นน้ัน หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการ
แขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นโดยมิใช
เปนไปในทางการประกอบธรุกิจปกติ 
     ******   “เจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคณุสมบัติ” หมายความวา คณะกรรมการเปดซองสอบราคา
ตามขอ ๓๕ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามขอ ๔๓ คณะกรรมการดําเนินการจางที่
ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามขอ ๘๑ คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกตามขอ ๙๖ 
คณะกรรมการดําเนินการจาง   โดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกาํหนดตามขอ ๙๙ หรือผูวาจางในกรณีการ
จางออกแบบ และควบคุมงานโดยวิธีพิเศษที่เปนการจางโดยการประกวดราคาแบบตามขอ ๑๐๐ (๒) 
     ******   “งานกอสรางสาธารณูปโภค” หมายความวา งานกอสราง ซอมแซม และบํารุงรักษางานอัน
เกี่ยวกบัการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การโทรคมนาคม การระบายน้ํา ระบบการขนสงปโตรเลยีม 
โดยทางทอ ทางหลวง ทางรถไฟ และการอื่นที่เกี่ยวของซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน ใตพื้นดิน หรือ
เหนือพื้นดิน 
  

สวนท่ี ๒ 
การใชบังคับและการมอบอํานาจ 

  
               ขอ ๖ ระเบียบนี้ใชบังคบัแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ซึ่งดําเนินการเกี่ยวกับการ
พัสดุโดยใชเงนิงบประมาณ เงินกู เงินชวยเหลือ เงินนอกงบประมาณ เงนิยืมเงินสะสม เวนแตไดมีการ
กําหนดไว      เปนอยางอื่น 
     **        ขอ ๗ ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบน้ี จะมอบอํานาจเปนหนังสือใหแกผูดํารงตําแหนงใด
ก็ได โดยใหคํานึงถึงระดับ ตําแหนง หนาที่ และความรับผิดชอบของผูที่จะไดรับมอบอํานาจเปนสําคัญ 
               เม่ือมีการมอบอํานาจตามวรรคหนึ่ง ผูรับมอบอํานาจมีหนาที่ตองรับมอบอาํนาจน้ันและจะมอบ
อํานาจน้ันใหแกผูดํารงตําแหนงอื่นตอไปไมได 
               เพื่อความคลองตัวในการจัดหา ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
มอบอํานาจในการสั่งการ และดําเนินการจัดหาใหแกผูดํารงตําแหนงรองลงไปเปนลําดับ 
               สําหรับโครงการเงนิกูหรือเงินชวยเหลือ ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้ จะแตงตั้ง
ขาราชการสวนทองถิ่นคนหนึ่ง ทําหนาที่ผูอํานวยการโครงการ และมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบใน
การดําเนินการตามระเบียบนี้ใหเปนการเฉพาะก็ได 
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               การมอบอํานาจตามวรรคสองและวรรคสาม ใหแนบสําเนาหนังสือการมอบอํานาจประกอบการเบิก
จายเงินทุกครั้ง และสงสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาคทราบทุกครั้ง 
  

สวนท่ี ๓ 
บทกําหนดโทษ 

  
     ******   ขอ ๘ ผูมีอํานาจหรือหนาที่ดําเนินการตามระเบียบน้ีหรือผูหนึ่งผูใด กระทําการโดยจงใจ 
หรือประมาทเลินเลอไมปฏิบติัตามระเบียบน้ี หรือกระทําการโดยมีเจตนาทุจริต หรือกระทําการโดย
ปราศจากอํานาจหรือนอกเหนืออํานาจหนาที่ รวมทั้งพฤตกิรรมที่เอื้ออํานวยแกผูเสนอราคาหรือเสนอ
งานใหมีการขัดขวาง     การแขงขันราคาอยางเปนธรรม ถือวาผูน้ันกระทําผิดตามกฎหมาย หรือระเบียบ
หรือคําสั่งซึ่งสามารถใชบังคบัแกผูน้ันแลวแตกรณี และในกรณีของขาราชการสวนทองถิ่นใหพิจารณา
ดําเนินการทางวินัยตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของดวย 
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หมวด ๒ 
การจดัหา 
สวนท่ี ๑ 
บทท่ัวไป 

  
               ขอ ๙ ในกรณีที่มีผูอุทิศพัสดุใหเปนกรรมสิทธ์ิแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นหรือให
สิทธิอันเกี่ยวกบัพัสดุหรือมอบใหเปนผูดูแลพัสดุน้ัน ถาการกระทําดังกลาวมีเงื่อนไขหรือมีภาระติดพัน 
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นจะรับเอาพัสดุหรือสิทธิน้ัน ๆ ไดตอเมื่อไดรับความเห็นจากสภา
จังหวัด สภาเทศบาล คณะกรรมการสุขาภิบาล หรือสภาเมืองพัทยา แลวแตกรณี และตองไดรับอนุมัติ
จากผูวาราชการจังหวัด 
               การไดมาซึ่งพัสดุหรือบริการนอกเหนือจากที่ระเบียบน้ีไดกําหนดไวและไมมีระเบียบของ
กระทรวงมหาดไทยหรือกฎหมายกําหนดไวเปนการเฉพาะใหถือปฏิบัติโดยอนุโลมตามวิธีการจัดหา
ลักษณะใดลักษณะหนึ่งที่กําหนดไวในหมวดนี้ 
               ขอ ๑๐   กรณีที่มีการจัดทําเอง ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
แตงตั้งผูควบคมุรับผิดชอบในการจัดทําเองนั้น และแตงต้ังคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงานโดยมี
คุณสมบัติและหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจการจางเวนแตหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
ที่กําหนดใหมีเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยเฉพาะอยูแลว 
     **        ขอ ๑๐ ทวิ การจดัหาจากเงินรายไดใหมีเงินรายไดเขากอน จึงใหหนวยการบริหารราชการ
สวนทองถิ่นดําเนินการตามขั้นตอนของระเบียบน้ี 
               กรณีเงินอุดหนุน หลังจากไดทราบยอดเงินที่จะนํามาใชในการจัดหาแลว ใหหนวยการบรหิาร
ราชการสวนทองถิ่นรีบดําเนนิการตามขั้นตอนของระเบยีบนี้ เพื่อใหพรอมที่จะทําสัญญาไดทันทีเม่ือ
ไดรับอนุมัติ       ทางการเงินแลว 
               การจัดหาโดยวิธีสอบราคา และวิธีประกวดราคา ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่
วางแผนในการจัดหา และดําเนินการใหเปนไปตามแผนดวย 
     ******   ขอ ๑๐ ตรี   การจัดหาพัสดุตามระเบียบน้ี ผูมีหนาที่รับผิดชอบในแตละขั้นตอนของการ
จัดหา ตองดําเนินการโดยเปดเผย สามารถตรวจสอบได และเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปน
ธรรม ทั้งนี้ โดยคํานึงถึงคุณสมบัติและความสามารถของผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน เวนแตกรณีที่มี
ลักษณะเฉพาะอันเปนขอยกเวนตามที่กําหนดไวในระเบียบน้ี 
               ในการดําเนินการแตละขั้นตอน ผูมีหนาที่รับผิดชอบตองมีการบันทึกหลักฐานในการ
ดําเนินการ พรอมทั้งตองระบเุหตุผลในการพิจารณาสั่งการในขั้นตอนที่สําคัญไวเพื่อประกอบการ
พิจารณาดวย 
     ******   ขอ ๑๐ จัตวา   เพื่อเปนการเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปนธรรมตามขอ ๑๐ ตรี ให
ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันแตเพียงรายเดยีวเทาน้ันมีสิทธิที่
จะเสนอราคาหรือเสนองานในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ การจางที่ปรึกษา หรือการจางออกแบบและ
ควบคุมงานของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นในแตละครั้ง 
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                        ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ ดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอ
ราคาหรือผูเสนองานแตละรายวาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันหรือไม กอนการเปดซองสอบ
ราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน แลวแตกรณี และในกรณีการซื้อหรอืการจางทําพสัดุโดยวิธีประกวด
ราคาตามขอ ๔๗ หรือการจางที่ปรึกษา โดยวิธีคัดเลือกตามขอ ๗๘ และขอ ๘๒ ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่
ตรวจสอบคุณสมบัติ ดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานดังกลาว กอนการ
เปดซองขอเสนอดานเทคนิค ซองขอเสนอดานราคา หรือซองขอเสนอทางการเงิน 
     ******   ขอ ๑๐ เบญจ ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ 
๑๐ จัตวา วรรคสอง ใหเจาหนาที่กําหนดใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติแยก
มาตางหาก โดยอยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
               (๑) ในกรณีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนนิติบคุคล ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียน  นิติบุคคล หนังสือบริคณฑสนธิ บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจ
ควบคุม และบญัชีรายชื่อผูถอืหุนรายใหญ พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
               (๒) ในกรณีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนบุคคลธรรมดา หรือคณะบคุคลทีมิ่ใชนิติบุคคล ให
ยื่นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูน้ัน สาํเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
               (๓) ในกรณีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรวมกันในฐานะเปนผู
รวมคา ใหยื่นสําเนาสัญญาของการเขารวมคา สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคาและในกรณีที่
ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทย ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทางหรือถาผูรวม
คาฝายใดเปนนิติบุคคล ใหยืน่เอกสารตามที่ระบุไวใน (๑) 
               (๔) เอกสารอื่นตามที่หนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นกําหนด เชน หนังสือแสดงฐานะทาง
การเงิน สําเนาใบทะเบียนพาณิชย สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
               การยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่ง ใหยื่นพรอมกับการยื่นซองสอบราคา ประกวด
ราคา หรือเสนองาน แลวแตกรณี สําหรับกรณีที่ระเบียบนี้กําหนดใหยื่นซองขอเสนอดานเทคนิคเพียง
ซองเดียวตามขอ ๘๐ (๒) ใหผูเสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่งมาพรอมกับการยืน่ซอง
ดังกลาวดวย 
               เม่ือไดมีการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ ๑๐ จัตวา 
วรรคสองแลว ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติประกาศรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มี
สิทธิไดรับการคัดเลือกไวในที่เปดเผย ณ สถานที่ทําการของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นโดย
พลัน และถา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานอยู ณ สถานทีท่ี่มีการเปดซองสอบราคา ประกวดราคาหรือ
เสนองานแลวแตกรณี ใหเจาหนาที่แจงใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายนั้นทราบดวย 
     ******   ขอ ๑๐ ฉ     เม่ือไดมีการตรวจสอบคุณสมบติัของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตาม 
ขอ ๑๐ จัตวา วรรคสองแลว หากปรากฏวามีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูเสนอราคาที่มี
ผลประโยชนรวมกัน ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน
ดังกลาวทกุรายออกจากการเปน ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการเสนอราคาหรือเสนองานในครั้งน้ัน 
พรอมทั้งแจงให ผูเสนอราคาหรือ          ผูเสนองานรายดงักลาวทราบโดยพลัน 
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               ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเพราะ
เหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน อาจอุทธรณคําสั่งดงักลาวตอผูวาราชการจังหวัด โดย
อุทธรณภายใน   ๓ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงพรอมทัง้แสดงเหตุผลของการอุทธรณและเอกสารที่
เกี่ยวของมาดวย 
               ในกรณีที่มีการยื่นอุทธรณตามวรรคสอง ใหผูวาราชการจังหวดัพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณพรอม
ทั้งแจงใหผูอุทธรณทราบโดยพลัน การวินิจฉัยอุทธรณของผูวาราชการจงัหวัดใหถือเปนที่สุด สําหรับการ
เสนอราคาหรือเสนองานในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ การจางที่ปรึกษา หรือการจางออกแบบและ
ควบคุมงานในครั้งนั้น และใหสงคําวินิจฉัยอุทธรณดังกลาวใหปลัดกระทรวงมหาดไทยทราบดวย 
               การยื่นอุทธรณตามวรรคสอง ยอมไมเปนเหตุใหมีการขยายระยะเวลาการเปดซองสอบราคา 
ประกวดราคา หรือเสนองาน แลวแตกรณี ทั้งนี้ เวนแตผูวาราชการจังหวัดพิจารณาเห็นวาการขยาย
ระยะเวลาดังกลาวจะเปนประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอยางยิง่ และในกรณีที่ผูวา
ราชการจังหวดัพิจารณาแลวเห็นดวยกับคําคัดคานของผูอทุธรณ และเห็นวาการยกเลกิการเปดซองสอบ
ราคา ประกวดราคา หรือเสนองานที่ไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกหนวยการบริหารราชการ
สวนทองถิ่นอยางยิ่ง ให    ผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจสั่งยกเลิกการเปดซองสอบราคา ประกวดราคา 
หรือเสนองาน ดังกลาวได 
     ******   ขอ ๑๐ สัตต    นอกจากการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละราย
ตาม     ขอ ๑๐ จัตวา วรรคสองและตามขอ ๑๓๘ แลว หากปรากฏตอเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบ
คุณสมบัติกอนหรือในขณะทีมี่การเปดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน วามีผูเสนอราคาหรือ
ผูเสนองานกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขับราคาอยางเปนธรรม ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่
ตรวจสอบคุณสมบัติทําการตรวจสอบขอเท็จจริงดังกลาว หากเชื่อไดวามีการกระทําอันเปนการขัดขวาง
การแขงขันราคาอยางเปนธรรม ใหเจาหนาที่ ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชือ่ผูเสนอราคาหรือผู
เสนองานที่กระทําการดังกลาวทุกรายออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการซื้อหรือการ
จางทําพัสดุ การจางที่ปรึกษา หรือการจางออกแบบและควบคุมงานในครั้งนั้น เวนแตเจาหนาที่ที่มี
หนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติจะวินิจฉัยวา ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้น เปนผูที่ใหความรวมมือเปน
ประโยชนตอการพิจารณาของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นและมิไดเปนผูริเริ่มใหมีการกระทํา
ดังกลาวตามนัยขอ ๑๓๘/๔ จะไมตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา
หรือผูเสนองานในการซื้อหรือการจางทําพสัดุ การจางทีป่รึกษา หรือการจางออกแบบและควบคุมงาน
น้ันก็ได 
               ใหนําความในขอ ๑๐ เบญจ วรรคสาม มาใชบงัคับโดยอนุโลม และผูเสนอราคาหรือผูเสนอ
งานที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานตามวรรคหนึ่ง มีสิทธิอุทธรณคําสัง่ของ
เจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติได ทั้งนี้ ใหนําความในขอ ๑๐ ฉ วรรคสอง วรรคสามและวรรคสี่ 
มาใชกับการอทุธรณในกรณีน้ีโดยอนุโลม และใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวน
ทองถิ่น เสนอตอผูวาราชการจังหวัดเพื่อพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออกจาก
การเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานตามวรรคหนึ่ง เปนผูทิ้งงานตามความในหมวด ๒ สวนที่ ๘ การ
ลงโทษผูทิง้งาน 



 

www.yotathai.net 

10

     ******   ขอ ๑๐ อัฏฐ ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการเปดซองสอบราคา ประกวดราคา 
หรือเสนองานแลววาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกตามที่ไดประกาศรายชือ่ไว
ตามขอ ๑๐ เบญจ วรรคสาม เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกบัผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน
รายอื่นหรือเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขนัราคาอยางเปน
ธรรมใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่ มีอาํนาจทีจ่ะตัดรายชื่อผูเสนอราคา
หรือผูเสนองานที่มีสิทธิไดรับการคัดเลอืกดงักลาวทุกรายออกจากประกาศรายชือ่ตามขอ ๑๐ เบญจ วรรค
สาม 
               ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่ เสนอตอผูวาราชการจังหวดั 
เพื่อพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน 
ตามวรรคหนึ่ง เปนผูทิ้งงานตามความในหมวด ๒ สวนที่ ๘ การลงโทษผูทิ้งงาน และในกรณีที่ผูวา
ราชการจังหวดัพิจารณาแลวเห็นวา การยกเลิกการเปดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานที่ได
ดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอยางยิง่ ใหผูวาราชการ
จังหวัดมีอํานาจสั่งยกเลิกการเปดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานดังกลาวได 
  

สวนท่ี ๒ 
การซ้ือการจาง 

  
การใชพัสดุท่ีผลิตในประเทศไทยและกจิการของคนไทย 
     **        ขอ ๑๑   ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นใชพัสดุที่ผลิตในประเทศและหรือกิจการของ
คนไทย ตามหลักเกณฑดังนี ้
               (๑)    หามกําหนดรายละเอียดหรอืคุณลักษณะเฉพาะ ซึ่งอาจมีผลกีดกันไมใหผูผลิตหรือผูขาย
พัสดุที่ผลิตในประเทศหรือกจิการของคนไทยสามารถเขาแขงขันในการเสนอราคากบัหนวยการบรหิาร
ราชการสวนทองถิ่น 
               (๒)    ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรอืจางทํา มีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ 
อุตสาหกรรมแลวใหกําหนดรายละเอียดหรอืคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสรางตาม
มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม หรือเพื่อความสะดวกจะระบุหมายเลขมาตรฐานก็ได 
               (๓)    ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรอืจางทํา ยงัไมมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ 
อุตสาหกรรม แตมีผูไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว ใหกําหนดรายละเอียดหรือ
คุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสรางใหสอดคลองกับรายละเอียดหรือคุณลกัษณะเฉพาะตามที่
ระบุไวในคูมือผูซื้อ หรือใบแทรกคูมือผูซือ้ที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้น 
               (๔)    ในกรณีที่มีความจําเปนจะตองกําหนดรายละเอียดหรือคณุลักษณะเฉพาะหรือรายการใน
การกอสรางแตกตางจากที่กาํหนดไวใน (๒) หรือ (๓) ใหแจงสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม 
และเมื่อไดรับหนังสือกระทรวงอุตสาหกรรมตอบรับทราบหรือไมทักทวงแลว ใหดําเนินการซื้อหรือจาง
ตอไปได หรือไมรับพิจารณารายนั้น แลวแตกรณี 
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               (๕)    ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรอืจางทํา มีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน 
ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน และเปนพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพตัง้แต
สามรายขึ้นไป ใหระบุความตองการเฉพาะผลิตภัณฑที่ทาํในประเทศไทยซึง่แสดงเครื่องหมายมาตรฐาน
และผลิตจากโรงงาน ที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพเทาน้ัน 
               (๖)    ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรอืจางทํา มีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน 
ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน ต้ังแตสามรายขึ้นไป ใหระบุความตองการเฉพาะผลิตภัณฑที่ทําใน
ประเทศไทยซึง่แสดงเครือ่งหมายมาตรฐานเทาน้ัน 
               ในกรณีมีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทําเปนพัสดุที่มีผูผลิต ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรอง
ระบบคุณภาพ ต้ังแตสามรายขึ้นไป ใหระบุความตองการเฉพาะผลิตภัณฑที่ทําในประเทศไทยซึ่งผลิต
จากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพเทาน้ัน 
               การซื้อหรือการจางในกรณีน้ี นอกจากการจางกอสราง หากมีผูเสนอราคาผลิตภัณฑแสดง
เครื่องหมายมาตรฐาน และผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคณุภาพเสนอราคาสูงกวาราคา
ตํ่าสุดของ   ผูเขาแขงขันรายอื่น ไมเกินรอยละหาใหตอรองราคาผูเสนอผลิตภัณฑแสดงเครื่องหมาย
มาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคณุภาพ รายที่เสนอราคาต่ําสดุ หากตอรองแลว
ราคาหลังจากลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละสาม หรืออัตราที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด ใหซื้อ
หรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
               (๗)    ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรอืจางทําเปนพสัดุที่มีผูผลิตนอยกวาที่กําหนดไวตาม (๖) ให
ระบุความตองการเฉพาะผลิตภัณฑที่ทําในประเทศไทยซึง่แสดงเครือ่งหมายมาตรฐาน หรือผลิตจาก
โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ 
               การซื้อหรือการจางในกรณีน้ี นอกจากการจางกอสรางหากมีผูเสนอราคาผลิตภัณฑแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานและหรือผลิตภัณฑที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพเสนอราคาสูง
กวาราคาต่ําสุดของ ผูเขาแขงขันรายอื่นไมเกินรอยละสิบ ใหตอรองราคาผูเสนอราคาผลิตภัณฑแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานหรือผลิตภัณฑที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคา
ตํ่าสุด หากตอรองแลว           ราคาหลังจากลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละเจ็ด หรืออัตราที่
กระทรวงมหาดไทยกําหนด ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
               (๘)    ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรอืจางทํา มีผูไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวง
อุตสาหกรรมแลว ใหระบุความตองการเฉพาะผลิตภัณฑทีท่ําในประเทศไทย 
               การซื้อหรือการจางในกรณีน้ี นอกจากการจางกอสราง หากมีผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่
ไดรับ        การทะเบียนไวกบักระทรวงอุตสาหกรรม เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเขาแขงขันราย
อื่นไมเกินรอยละเจ็ด ใหตอรองราคาผูเสนอราคาผลิตภณัฑที่ไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวง
อุตสาหกรรมรายที่เสนอราคาต่ําสุด หากตอรองแลว ราคาหลังจากลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอย
ละหา หรืออัตราที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
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               (๙)    การดําเนินการตาม (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) ใหถือตามที่ปรากฏในบัญชีคูมือผูซื้อหรือใบ
แทรกคูมือผูซือ้ ที่กระทรวงมหาดไทยจัดทําขึ้นถึงเดือนกอนหนาที่จะประกาศซื้อหรือจาง 
               ถามีผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่อยูในระหวางขอการรับรองระบบคุณภาพ หรือการขอรับใบอนญุาต
แสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือการขอจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม โดยแนบใบรับมาพรอมกับ
ใบเสนอราคา หากผลิตภัณฑน้ันไดรับการรับรองระบบคุณภาพ หรือใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน
หรือไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมภายใน ๑๐ วันทําการ นับจากวันถัดจากวันเสนอราคา 
แตทั้งนี้จะตองกอนการพิจารณาตัดสินราคาของคณะกรรมการ ใหถือเสมือนเปนผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่
ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ หรือไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือไดรับการจดทะเบยีนไว
กับกระทรวงอตุสาหกรรม แลวแตกรณี 
               (๑๐)  ในกรณีไดดําเนินการตาม (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) แลวแตไมสามารถซื้อหรือจาง
ได         ใหดําเนินการซื้อหรือจางตอไปได หรือไมรับพิจารณารายนั้น แลวแตกรณี 
               (๑๑)  การซื้อและการจางนอกจากที่กลาวใน (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) แตไมรวมถึงการจาง
กอสราง ใหกําหนดเงื่อนไขใหผูเสนอราคาระบุแหลงกําเนิดหรือประเทศทีผ่ลิตดวย ในกรณีที่ผูเสนอราคา
ผลิตภัณฑที่มีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย หรือกจิการของคนไทยเสนอราคาสงูกวาผลิตภัณฑที่ไมใช
มีแหลงกําเนิดหรือไมไดผลิตในประเทศไทย หรือกิจการที่ไมใชของคนไทยไมเกินรอยละหา ใหตอรองราคา
ของผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่มีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย หรือกจิการของคนไทยรายที่เสนอ
ถูกตองตามเงือ่นไขที่กําหนด ซึ่งมีคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการและเสนอราคาต่ําสุด หากตอรอง
ราคาแลว ราคาหลังลดลงสงูกวาราคาต่ําสดุไมเกินรอยละสาม หรืออัตราที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด ใหซื้อ
หรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
               (๑๒)  การเปรียบเทยีบราคาใหพิจารณาราคาที่อยูในฐานเดียวกัน โดยใหพิจารณาราคารวม
ภาษี ราคาแยกภาษี หรือราคายกเวนภาษตีามหลักเกณฑที่ไดประกาศใหผูเสนอราคาทราบ แลวแตกรณี 
               (๑๓) ราคาที่ซื้อหรอืจาง ใหพิจารณาตามหลักเกณฑที่กําหนดสําหรับวิธีซื้อหรอืวิธีจางแตละ
วิธี    เวนแตจะเขาหลักเกณฑตาม (๖) (๗) (๘) หรือ (๑๑) 
               การซื้อหรือการจางที่ดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ ซึง่ไมสามารถเจรจากับแหลงเงินกู
หรือเงินชวยเหลือ กําหนดเงื่อนไขตามวรรคหนึ่งได ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น สงเสริม
พัสดุที่ผลิต    ในประเทศ หรือกิจการของคนไทย ใหมากที่สุดเทาที่จะทาํได 
               ในกรณีพัสดุใด ผลิตไดไมเพียงพอตอความตองการในประเทศ ใหกระทรวงมหาดไทยมีอํานาจ
ยกเวนการสงเสริมพัสดุประเภทหรือชนิดดังกลาวได ตามความเหมาะสมและจําเปน 
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วิธีซ้ือหรือวิธีจาง 
               ขอ ๑๒   การซื้อหรือการจางกระทําได ๕ วิธี คือ 
                           (๑) วิธีตกลงราคา 
                           (๒) วิธีสอบราคา 
                           (๓) วิธีประกวดราคา 
                           (๔) วิธีพิเศษ 
                           (๕) วิธีกรณีพิเศษ 
  ******* การซื้อหรือการจางตาม (๑) (๒) (๓) (๔) หรือ (๕) ใหกระทําไดดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ตาม
หลักเกณฑและแนวทางที่กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง กําหนด เวนแตไมสามารถกระทําได 
     *         ขอ ๑๓   การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา ไดแก การซื้อหรือการจางคร้ังหนึ่ง ซึ่งมีราคา
ไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
      *        ขอ ๑๔   การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่ง ซึง่มีราคา
เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
      *        ขอ ๑๕   การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครัง้หนึ่ง ซึง่มี
ราคาเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
     ******   ขอ ๑๖   การซื้อหรือการจางตามขอ ๑๓ หรือขอ ๑๔ ถาผูสั่งซื้อหรือสัง่จางเห็นสมควรจะสั่ง
ใหกระทําโดยวิธีกําหนดไวสําหรับวงเงินทีสู่งกวาก็ได 
               การแบงซื้อหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซือ้หรือจางในครั้งเดียวกัน เพื่อใหวงเงินตํ่ากวาที่
กําหนดโดยวิธีหนึ่งวิธีใด หรือเพื่อใหอํานาจสั่งซื้อสัง่จางเปลี่ยนไป จะกระทํามิได เวนแตการแบงซือ้แบง
จางวัสดุที่งายตอการเนาเสีย หรือโดยสภาพไมอาจดําเนินการซื้อหรือจางในครั้งเดียวกันทั้งจํานวนเงิน 
               การซื้อหรือการจางซึง่ดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ ผูสั่งซื้อหรือผูสัง่จางจะสัง่ให
กระทําตามวงเงินที่สัญญาเงนิกูหรือสัญญาเงินชวยเหลือกาํหนดก็ได 
      **      ขอ ๑๗   การซื้อโดยวิธีพิเศษ ไดแก การซื้อครั้งหนึ่งซึง่มีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ใหกระทํา
ไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด ดังตอไปนี้ 
                           (๑) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวน
ทองถิ่น รัฐวิสาหกิจ องคการระหวางประเทศ หรือหนวยงานของตางประเทศ 
                           (๒) เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกหนวยการบริหาร
ราชการ     สวนทองถิ่น 
                           (๓) เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือดําเนินการโดยผานองคการ
ระหวางประเทศ 
                           (๔) เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนคิทีจํ่าเปนตองระบุ
ยี่หอเปนการเฉพาะ ซึ่งหมายความรวมถงึ อะไหล รถประจําตําแหนง หรือยารักษาโรคที่ไมตองจัดซื้อ
ตามชื่อสามัญในบัญชียาหลกัแหงชาติ ตามขอ ๕๓ 
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                           (๕) เปนพัสดุที่เปนที่ดินและหรือสิ่งกอสราง ซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง 
                           (๖) เปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอืน่แลวไมไดผลดี 
     **        ขอ ๑๘   การจางโดยวิธีพิเศษ ไดแก การจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ให
กระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด ดังตอไปนี้ 
                           (๑) เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 
                           (๒) เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหายเสียกอน 
จึงจะประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเครื่องจักร เครือ่งมือกล เครือ่งยนต เครื่องไฟฟา หรือเครื่อง
อิเล็กทรอนิกส เปนตน 
                           (๓) เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกหนวยการบรหิาร
ราชการสวนทองถิ่น 
                           (๔) เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอืน่แลวไมไดผลดี 
               ขอ ๑๙   การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ไดแก การซื้อหรือการจางจากสวนราชการ 
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่นอื่น หนวยงานอื่นซึง่มีกฎหมายบัญญัติ
ใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ ในกรณีดังตอไปนี้ 
                           (๑) เปนผูผลิตพัสดุหรือทํางานจางนั้นเอง และนายกรฐัมนตรีอนุมัติใหซื้อหรือจาง 
                           (๒) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหซื้อหรือจาง และกรณีน้ีใหรวมถึง
หนวยงานอื่นที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดดวย 
  
รายงานขอซือ้หรือขอจาง 
     **        ขอ ๒๐   กอนดําเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี นอกจากการซื้อทีดิ่นและหรือสิ่งกอสรางตามขอ 
๒๑ ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอผูสั่งซื้อหรือผูสัง่จางตามรายการดังตอไปนี้ 
                           (๑) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
                           (๒) รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจาง 
                           (๓) ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ หรอืราคาที่เคยซือ้หรือจางครัง้
หลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปงบประมาณ 
                           (๔) วงเงินทีจ่ะซื้อหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู หรอืเงนิ
ชวยเหลือที่จะซือ้หรือจางในครัง้นั้นทั้งหมด ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจางใน
ครั้งนั้น 
                           (๕) กําหนดระยะเวลาที่ตองการใชพัสดุน้ัน หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
                           (๖) วิธีที่จะซื้อหรือจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีน้ัน 
                           (๗) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปนในการซื้อ
หรือจาง การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
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     **        การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท และการซื้อหรือจางโดยวิธี
พิเศษ ตามขอ ๑๗ (๒) หรือขอ ๑๘ (๓) ซึ่งไมอาจทํารายงานตามปกติได เจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้น จะทํารายงานตามวรรคหนึ่งเฉพาะรายการที่เหน็วาจําเปนก็ได 
               ขอ ๒๑   กอนดําเนินการซื้อที่ดินและหรือสิ่งกอสราง ใหเจาหนาที่พัสดุทํารายงานเสนอตอผู
สั่งซื้อตามรายการดังตอไปนี้ 
                           (๑) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อ 
                           (๒) รายละเอียดของที่ดินและหรือสิ่งกอสรางที่ตองการซื้อรวมทั้งเนือ้ที่และทองทีท่ี่
ตองการ 
                           (๓) ราคาประเมินของทางราชการในทองที่น้ัน 
                           (๔) ราคาซื้อขายของที่ดินและหรือสิ่งกอสรางใกลเคียงบริเวณที่จะซื้อครั้งหลังสุด
ประมาณ       ๓ ราย  
                           (๕) วงเงินทีจ่ะซื้อโดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู หรือเงิน
ชวยเหลือที่จะซื้อในครั้งนั้นทัง้หมด ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินทีป่ระมาณวาจะซื้อในครั้งนั้น 
                           (๖) วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ตองซื้อโดยวิธีน้ัน 
                           (๗) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปนในการ
ซื้อ      การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
               การซื้อที่ดินและหรือสิ่งกอสรางใหติดตอกับเจาของโดยตรง 
               ขอ ๒๒   เม่ือผูสั่งซื้อหรือผูสั่งจางใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามขอ ๒๐ หรือขอ ๒๑ 
แลว  ใหเจาหนาที่พัสดุดําเนินการตามวิธีการซื้อหรือการจางนั้นตอไปได 
  
การคดัเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการซ้ือหรือการจาง 
     **        ขอ ๒๓   หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นใดประสงคจะคัดเลือกผูมีคณุสมบัติเบื้องตนใน
การซื้อและการจาง ใหกระทําไดในกรณีจําเปนตองจํากัดเฉพาะผูที่มีความสามารถ โดยกําหนด
หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือก ประกาศใหผูที่สนใจทราบโดยเปดเผย 
               ในการดําเนินการคัดเลือก ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอขออนุมัติหัวหนาฝายบริหาร
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ พรอมดวยเอกสารคดัเลือก
คุณสมบัติเบื้องตน โดยใหมีรายละเอียดอยางนอยดังตอไปน้ี 
                           (๑) เหตุผลและความจําเปนที่จะตองทาํการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตน 
                           (๒) ประเภท วงเงิน และรายละเอียดของพัสดุหรืองานที่จะตองซื้อหรอืจาง 
                           (๓) คุณสมบติัของผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก ซึ่งเปนเกณฑความตองการขั้นตํ่า เชน 
ประสบการณและผลงานที่ผานมา สมรรถภาพในสวนที่เกี่ยวของกับเจาหนาที่ เครื่องมือ และโรงงาน 
ฐานะการเงิน เปนตน 
                           (๔) หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือก 



 

www.yotathai.net 

16

               ขอ ๒๔   เม่ือหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นสัง่การอนุมัติในขอ 
๒๓ แลว ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําประกาศเชิญชวนเพื่อคัดเลือกคุณสมบติัเบื้องตน 
               ประกาศเชิญชวน อยางนอยใหแสดงรายการดงัตอไปนี้ 
                           (๑) รายละเอียดเฉพาะของที่ตองการซื้อหรืองานที่ตองการจาง 
                           (๒) ประสบการณและผลงานของผูเสนอที่มีลักษณะและประเภทเดียวกัน 
                           (๓) สมรรถภาพในสวนที่เกี่ยวของกับเจาหนาที่ เครื่องมือและโรงงาน 
                           (๔) ฐานะการเงิน 
                           (๕) หลักเกณฑทั่วไปในการพิจารณาคัดเลือก 
                           (๖) สถานที่ในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารคุณสมบัติเบื้องตน 
               ในประกาศครัง้แรก ใหกําหนดสถานที่ วัน เวลารับขอเสนอ ปดการรับขอเสนอ และเปดซอง 
ขอเสนอ พรอมทั้งประกาศโฆษณาและแจงลักษณะโดยยอของพัสดุทีต่องการซื้อหรอืงานที่ตองการจาง
และกําหนดเวลาใหเพียงพอ เพื่อเปดโอกาสใหแกผูที่สนใจจัดเตรียมขอเสนอ ทั้งนี้จะตองกระทํากอนวัน
รับซองขอเสนอไมนอยกวา ๓๐ วัน โดยประกาศทางวิทยกุระจายเสียงและลงประกาศในหนังสือพมิพ 
หากเห็นสมควรจะสงประกาศเชิญชวนไปยงัผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง หรือโฆษณาดวย
วิธีอื่นอีกก็ได 
               สําหรับการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการประกวดราคานานาชาติ ใหประกาศโฆษณา
กอนวันรับซองขอเสนอไมนอยกวา ๖๐ วัน และดําเนินการตามหลักเกณฑของแหลงเงนิกูหรือเงิน
ชวยเหลืออีกดวย 
               ขอ ๒๕   ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นแตงตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบติัเบื้องตน ประกอบดวย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอยางนอย 
๔ คน โดยใหแตงตั้งจากขาราชการสวนทองถิ่น หรือขาราชการอื่นต้ังแตระดับ ๕ หรือเทียบเทาขึ้นไป 
และจะตองมีผูชํานาญการ หรอืผูทรงคณุวุฒิอยางนอย ๑ คน 
               การแตงตั้งขาราชการอื่นเปนประธานกรรมการหรือกรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหไดรับความ
เห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด นายอําเภอ หรือหัวหนาสวนราชการนัน้ ๆ แลวแตกรณี 
               คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบือ้งตน มีหนาที่พิจารณาคุณสมบัติ
เบื้องตน         ตามหลักเกณฑและภายในระยะเวลาที่หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการ
สวนทองถิ่นกําหนด 
               ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารทีไ่ดรับไว
ทั้งหมด      ตอหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ
เพื่อพิจารณาประกาศรายชื่อผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อหรือจางตอไป 
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               ขอ ๒๖   หลังจากที่ไดมีการประกาศรายชื่อผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อ การจางแลวให
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเปดโอกาสใหผูที่ประสงคขอเขารับการพิจารณาคดัเลือกยื่นคําขอ
ไดตลอดเวลา โดยใชหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกตามขอ ๒๔ และขอ ๒๕ 
               ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น มีการพิจารณาทบทวนบัญชีรายชือ่ผูมีคุณสมบัติ
เบื้องตนในการซื้อ การจางทีไ่ดประกาศไปแลวอยางนอยทุกรอบ ๓ ป 
  
กรรมการ 
               ขอ ๒๗   ในการดําเนินการซื้อหรือการจางแตละครั้ง ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่นแตงตั้งคณะกรรมการขึ้น เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบน้ี พรอมทั้งกําหนด
ระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แลวแตกรณี คือ 

               (๑) คณะกรรมการเปดซองสอบราคา 
               (๒) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
               (๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
               (๔) คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพเิศษ 
               (๕) คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 
               (๖) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
               (๗) คณะกรรมการตรวจการจาง 

               ใหคณะกรรมการแตละคณะรายงานผลการพิจารณา ตอหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่นภายในระยะเวลาที่กําหนด ถามีเหตุที่ทําใหการรายงานลาชา ใหเสนอหัวหนา
ฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นพิจารณาขยายเวลาใหตามความจําเปน 
     ******   ขอ ๒๘   คณะกรรมการตามขอ ๒๗ แตละคณะใหประกอบดวยประธานกรรมการหนึ่งคน
และกรรมการอยางนอยสองคน โดยใหแตงตั้งจากขาราชการสวนทองถิน่ หรือขาราชการอื่นต้ังแตระดับ 
๓ ขึ้นไป ถาประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น แตงตั้งกรรมการคนใดคนหนึ่งดังกลาวขางตนทําหนาที่ประธานกรรมการแทน 
               สําหรับการซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ประกวดราคาและวิธีพิเศษ ใหหัวหนาฝายบริหาร
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นพิจารณาแตงตั้งผูแทนชุมชนหรือประชาคมที่มีความรูหรือมี
ประสบการณเกี่ยวกับงานที่จะซื้อหรือจางครั้งนั้นและมิไดเปนสมาชิกสภาเทศบาลหรือสภาองคการ
บริหารสวนจังหวัด ตามขอเสนอของชุมชนหรือประชาคมในเขตพื้นที่ดําเนินการเขารวมเปน
คณะกรรมการดวยอยางนอยคณะละสองคน 
               การแตงตั้งขาราชการอื่นเปนประธานกรรมการหรือกรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหไดรับความ
เห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด นายอําเภอหรือหัวหนาสวนราชการนัน้ ๆ แลวแตกรณี 
               ในกรณีเม่ือถึงกําหนดเวลาการเปดซองสอบราคาหรือรับซองประกวดราคาแลวประธาน
กรรมการยังไมมาปฏิบัติหนาที่ ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาประธานกรรมการ
ในเวลานั้น โดยใหคณะกรรมการดังกลาวปฏิบัติหนาที่เฉพาะขอ ๓๕(๑) หรือขอ ๔๒ แลวแตกรณีแลว
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รายงานประธานกรรมการซึง่หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นแตงตั้งเพือ่
ดําเนินการตอไป 
               ในการซื้อหรือจางคร้ังเดียวกัน หามแตงตั้งผูที่เปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาเปน
กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา หรือแตงตั้งผูที่เปนกรรมการเปดซองสอบราคาหรือกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคา เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือกรรมการตรวจการจาง 
               คณะกรรมการทุกคณะ เวนแตคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา ควรแตงตั้ง
ผูชํานาญการหรือผูทรงคณุวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจางน้ัน ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย 
               สําหรับการซื้อหรือจางในวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท จะแตงต้ังขาราชการสวนทองถิ่นคนหนึ่ง 
ซึ่งมิใชผูจัดซื้อหรือจัดจางเปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนั้น โดยใหปฏิบัติหนาที่เชนเดียวกับ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ได 
               ขอ ๒๙   ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ ตองมีกรรมการมาพรอมกันไม
นอยกวากึ่งหนึง่ของจํานวนกรรมการทั้งหมด ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียงหนึง่ใน
การลงมต ิ
               มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก ถาคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานกรรมการออก
เสียงเพิ่มขึ้นอกีเสียงหนึ่งเปนเสียงชีข้าด เวนแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการ
จาง ใหถือมติเอกฉันท 
               กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการใหทําบันทึกความเห็นแยงไวดวย 
               ขอ ๓๐   ในการจางกอสรางแตละครั้ง ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่น แตงตัง้ผูควบคุมงานที่มีความรูความชํานาญทางดานชางตามลกัษณะของงานกอสรางจาก
ขาราชการสวนทองถิ่นในสังกัด หรือขาราชการในสังกัดอื่น ตามที่ไดรับความยินยอมจากผูวาราชการ
จังหวัด นายอําเภอ หรือหัวหนาสวนราชการของขาราชการผูน้ันแลวแตกรณี ในกรณีที่ลักษณะของงาน
กอสรางมีความจําเปนตองใชความรูความชํานาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปน
กลุมบุคคลก็ได 
               ผูควบคุมงานควรมคีุณวุฒิตามที่ผูออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะตองมีคุณวุฒิไมตํ่ากวา
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
               ในกรณีจําเปนจะตองจางทีป่รึกษาหรือเอกชนเปนผูควบคุมงานแทนขาราชการสวนทองถิน่ 
หรือขาราชการอื่นตามวรรคหนึ่ง ใหถือปฏิบัติตามระเบียบนี้ ในสวนที่ ๓ หรือสวนที่ ๔ แลวแตกรณี 
               ขอ ๓๑   ในการซื้อหรือจางทําพสัดุที่มีเทคนิคพิเศษและจําเปนตองใชผูเชีย่วชาญในการ
พิจารณาเปนการเฉพาะ ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่นที่จะขอทําความ ตกลงกับกระทรวงมหาดไทย เพื่อวาจางที่ปรึกษามาใหความเห็นประกอบการ
พิจารณาในการจัดซื้อหรือจัดจางในขั้นตอนหนึ่งขั้นตอนใดไดตามความจําเปน โดยใหดําเนินการจางโดย
ถือปฏิบัติตามระเบียบนี้ในสวนที่ ๓ 
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วิธีตกลงราคา 
               ขอ ๓๒   การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา ใหเจาหนาที่พัดสุติดตอตกลงราคากับผูขายหรอืผู
รับจางโดยตรง แลวใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซื้อหรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบตามขอ 
๒๒ 
               การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไว
กอนและไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน ใหเจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่ผูไดรับมอบหมายให
รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้นดําเนินการไปกอน แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตอผูสั่งซื้อหรือผู
สั่งจางหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่ และเมื่อผูสั่งซื้อหรือผูสัง่จางใหความเห็นชอบแลว ใหถือวา
รายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
  
วิธีสอบราคา 
               ขอ ๓๓ ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารสอบราคา โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้ 
                           (๑) คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อและจํานวนที่ตองการหรอืแบบรูปรายการ 
ละเอียดและปริมาณงานที่ตองการจาง 
               ในกรณีที่จําเปนตองดูสถานที่ หรอืชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติมประกอบตามวรรคหนึ่งใหกําหนด
สถานที่ วัน เวลาที่นัดหมายไวดวย 
                           (๒)    คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซึง่จะตองมีอาชีพขายหรือรับจางตาม (๑) โดยใหผู
เสนอราคาแสดงหลักฐานดังกลาวดวย 
                           (๓)    ในกรณีจําเปนใหระบุผูเขาเสนอราคาสงตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและ
รายการละเอยีดไปพรอมกบัใบเสนอราคา 
                           (๔)    ถาจําเปนตองมีการตรวจทดลอง ใหกําหนดจํานวนตัวอยางใหพอแกการตรวจ
ทดลองและเหลือไวสําหรับการทําสัญญาดวย ทั้งนี้ ใหมีขอกําหนดไวดวยวาทางราชการไมรับผิดชอบใน
ความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอยางนั้น 
                           (๕)    สถานที่ติดตอเกี่ยวกบัแบบรูปรายการละเอียด ในกรณีที่มีการขายใหระบุราคาขาย
ไวดวย 
                           (๖)    ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคา เสนอราคารวมทัง้สิ้นและราคาตอหนวยหรือตอ
รายการ (ถาทาํได) พรอมทั้งระบุหลักเกณฑโดยชัดเจนวาจะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวยหรือตอ
รายการ ในกรณีที่ไมไดกําหนดไวในเอกสารสอบราคาใหพิจารณาราคารวม 
                           (๗)    แบบใบเสนอราคา โดยกําหนดไวดวยวาในการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งสิน้
เปนตัวเลขและตองมีตัวหนังสือกํากับ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกนัใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ 
                        ในการสอบราคาจางกอสราง ใหกําหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความเหมาะสม
ของลกัษณะและประเภทของงาน เพื่อใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาดวย 
                           (๘)    กําหนดระยะเวลายนืราคาเทาที่จําเปนตอหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น 
และมีเงื่อนไขดวยวาซองเสนอราคาที่ยื่นตอทางราชการและลงทะเบยีนรับซองแลวจะถอนคืนมิได 
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                           (๙)    กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุและวนัสงมอบโดยประมาณ (สําหรับการซื้อ) หรือ
กําหนดวันที่จะเริ่มทํางานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจาง) 
                           (๑๐)   กําหนดสถานที่ วัน เวลา เปดซองสอบราคา 
                           (๑๑)   ขอกาํหนดใหผูเสนอราคาผนึกซองราคาใหเรียบรอยกอนยื่นตอหนวยการบรหิาร
ราชการสวนทองถิ่น จาหนาถึงประธานคณะกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อการจางครัง้นั้น และสงถึง
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นกอนวันเปดซองโดยใหสงเอกสารหลักฐานตาง ๆ พรอมจัดทําบัญชี
รายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย 
               สําหรับกรณีที่จะใหมีการยื่นซองทางไปรษณยีได ใหกําหนดวิธีการปฏิบัติไวใหชัดเจนดวย 
                           (๑๒)   กําหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธ์ิ ที่จะถือวาผูทีไ่มไปทําสัญญาหรือขอตกลงกับ
ทางราชการเปนผูทิ้งงาน 
                           (๑๓)   ขอกําหนดวาผูเขาเสนอราคาที่ไดรับการคดัเลือกใหไปทําสัญญา จะตองวาง
หลักประกันสญัญาตามชนิดและอัตราในขอ ๑๓๓ และขอ ๑๓๔ 
                           (๑๔)   รางสญัญา รวมทั้งการแบงงวดงาน การจายเงิน เงื่อนไขการจายเงินลวงหนา 
(ถามี) และอัตราคาปรับ 
                           (๑๕)   ขอสงวนสิทธ์ิวา หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น จะไมพิจารณาผูเสนอ
ราคาที่เปนผูทิง้งานของทางราชการหรือผูทิง้งานของทางหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น และ
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นทรงไวซึ่งสทิธ์ิ ที่จะงดซื้อหรือจางหรือเลือกซื้อหรอืจางโดยไมจําตอง
ซื้อหรือจางจากผูเสนอราคาต่ําสุดเสมอไป รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผูเสนอ
ราคาเสมือนเปนผูทิ้งงาน หากมีเหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคากระทําไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอม
กันในการเสนอราคา 
               ขอ ๓๔   การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ใหดําเนินการดังนี้ 
                           (๑) กอนวันเปดซองสอบราคาไมนอยกวา ๑๐ วัน สําหรับการสอบราคาในประเทศ 
หรือไมนอยกวา ๔๕ วัน สําหรับการสอบราคานานาชาติ ใหเจาหนาที่พัสดุสงประกาศเผยแพรการสอบ
ราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง หรือโดยทางไปรษณยี
ลงทะเบยีนใหมากที่สุด เทาที่จะทําไดกับใหปดประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ ที่ทาํ
การของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นน้ัน 
                           (๒) ในการยืน่ซองสอบราคา ผูเสนอราคาจะตองผนึกซองจาหนาถึงประธานคณะกรรมการ
เปดซองสอบราคาการซือ้หรอืการจางครั้งน้ัน และสงถงึหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นผูดําเนนิการ
สอบราคากอนวันเปดซองสอบราคา โดยยืน่โดยตรงตอหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือสงทาง
ไปรษณยีลงทะเบียนในกรณีทีห่นวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นกาํหนดใหกระทาํได 
                           (๓) ใหเจาหนาที่ลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวันและเวลาที่รับซองไวที่ซองดวยใน
กรณีที่ ผูเสนอราคามายื่นซองโดยตรงใหออกใบรับใหแกผูยื่นซอง สําหรับกรณีที่เปนการยื่นซองทาง
ไปรษณีย ใหถอืวันและเวลาที่หนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นน้ันลงรับจากไปรษณียเปนเวลารับ
ซองและใหสงมอบซองใหแกหัวหนาเจาหนาที่พัสดุทันท ี
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                           (๔) ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไมเปดซองและเมื่อถึง
กําหนดเวลาเปดซองสอบราคาแลว ใหสงมอบซองเสนอราคาพรอมทัง้รายงานผลการรับซองตอ
คณะกรรมการเปดซองสอบราคา เพื่อดําเนินการตอไป 
               ขอ ๓๕   คณะกรรมการเปดซองสอบราคามีหนาที่ดังนี ้
                           (๑) เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ 
ของผูเสนอราคาทุกราย โดยเปดเผยตาม วัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด และตรวจสอบรายการเอกสาร
ตามบัญชีของผูเสนอราคาทกุราย แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับไวในใบเสนอราคาและ
เอกสารประกอบ     ใบเสนอราคาทุกแผน 
                           (๒) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อก หรือรูปแบบและ
รายการละเอยีด แลวคัดเลอืกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 
                           (๓) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตองตาม (๒) ที่มีคุณภาพ
และคุณสมบัติเปนประโยชนตอหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น และเสนอใหซื้อหรือจางจากรายที่
คัดเลอืกไวแลว ซึ่งเสนอราคาต่ําสุด 
               ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่นในเวลาที่กําหนดตามเอกสารสอบราคาใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคา
ตํ่ารายถัดไปตามลําดับ 
               ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอม
กัน ดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 
               ถาปรากฏวา ราคาของผูเสนอราคารายทีค่ณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวาวงเงินที่
จะซื้อหรือจาง ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนนิการตามขอ ๓๖ 
                           (๔) ในกรณีที่มีผูเสนอราคาถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนดไวใน
เอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว ใหคณะกรรมการดําเนินการตาม (๓) โดยอนุโลม 
                           (๕) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับ
ไวทั้งหมดตอผูสั่งซื้อหรือผูสัง่จางเพื่อสั่งการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุและหัวหนาฝายบริหาร
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น 
     **        ขอ ๓๖   การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ที่ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคาต่ําสุดรายที่
คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางตามขอ ๓๕(๓) ยังสงูกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ใหคณะกรรมการ
เปดซองสอบราคาดําเนินการตามลําดับ ดังนี้ 
                           (๑) เรียกผูเสนอราคารายนั้นมาตอรองราคาใหตํ่าสุดเทาที่จะทําได หากผูเสนอราคา
รายนั้นยอมลดราคาแลว ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงนิที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวา
น้ันไมเกินรอยละสิบของวงเงนิที่จะซื้อหรือจาง หรือตอรองแลวไมยอมลดราคาลงอีกแตสวนที่สูงกวา
วงเงินที่จะซือ้หรือจางน้ันไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่
เหมาะสมก็ใหเสนอซื้อหรือจางจาก ผูเสนอราคารายนั้น 
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                           (๒) ถาดําเนินการตาม (๑) แลวไมไดผล ใหเรียกผูเสนอราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรซื้อหรือจางทุกรายตามขอ ๓๕(๓) มาตอรองราคาใหมพรอมกันดวยวิธียื่นซองเสนอราคา
ภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไมมายื่นซองใหถือวารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไวเดิม 
หากผูเสนอราคาต่ําสุดในการตอรองราคาครั้งนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรอืจางหรือสูงกวาแต
สวนที่สูงกวาน้ันไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดงักลาวเปนราคาที่เหมาะสม
แลว ก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น และเมื่อมีราคาซื้อหรือจางเพิ่มขึ้นใหปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นดวย 
               **          (๓) ถาดําเนินการตาม (๒) แลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอผูสั่งซื้อหรือผูสั่งจางเพื่อ
ประกอบการใชดุลพินิจวาจะสมควรลดรายการ ลดจํานวนหรือลดเนื้องาน หรือขอเงินเพิ่มเติม หรือ
ยกเลิกการสอบราคา เพื่อดาํเนินการสอบราคาใหม 
  
วิธีประกวดราคา 
               ขอ ๓๗   ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารประกวดราคาตามตัวอยางที่กระทรวงมหาดไทย
กําหนด หรือตามแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสงูสุดแลว 
               การจัดทําเอกสารประกวดราคารายใดจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากที่
กระทรวงมหาดไทยกําหนดหรือแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสงูสุด โดยมี
สาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางหรือแบบดังกลาว และไมทําใหทางราชการเสยีเปรียบก็ใหกระทํา
ได เวนแตหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น เห็นวาจะมีปญหาในทาง
เสียเปรียบหรอืไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางเอกสารประกวดราคาไปใหสํานักงานอัยการสงูสุดตรวจพิจารณา
กอน 
               การเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจัดทําเปนประกาศ และมีสาระสําคัญดังนี้ 
                           (๑) รายการพัสดุที่ตองการซื้อหรืองานที่ตองการจาง 
                           (๒) คุณสมบัติของผูมีสทิธิเขาประกวดราคา 
                           (๓) กําหนดวัน เวลา รับซอง ปดการรับซอง และเปดซองประกวดราคา 
                           (๔)  สถานที่และระยะเวลาในการขอรบัหรือขอซือ้เอกสารการประกวดราคาและราคา
ของเอกสาร 
                           (๕) แหลงเงนิกูและประเทศผูมีสิทธิเขาประกวดราคา ในกรณีประกวดราคานานาชาต ิ
     ******   ขอ ๓๘   การซื้อหรือจางโดยวิธีประกวดราคา ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุมีหนาที่รับผิดชอบ
ควบคุม ดูแล และจัดทําหลักฐานการเผยแพรขาว และปดประกาศประกวดราคา ภายในระยะเวลาที่
กําหนดโดยใหเจาหนาที่พัสดุดําเนินการดังนี้ 
                           (๑) ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย ณ ที่ทําการของหนวยการบริหารราชการ
สวนทองถิ่นน้ัน 
                           (๒) สงไปประกาศทางสถานีวิทยุกระจายเสียง และหรือประกาศในหนังสือพิมพ 
                           (๓) สงใหกรมประชาสัมพนัธ และองคการสื่อสารมวลชนแหงประเทศไทย 
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                           (๔) สงไปเผยแพรที่ศูนยรวมขาวประกวดราคาของทางราชการ 
                           (๕) สงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค 
                           (๖) สงประกาศใหจังหวัด อําเภอ กิ่งอําเภอ ปดประกาศไวที่ศาลากลางจังหวัด ทีท่ํา
การปกครองอาํเภอ และที่ทาํการปกครองกิ่งอําเภอตามลําดับ เพื่อเผยแพรและประชาสัมพันธอีกทาง
หนึ่งดวย 
               นอกจากดําเนินการตามวรรคหนึ่ง หากหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่ เห็นควรจะสง
ประกาศไปยังผูมีอาชีพขาย หรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง หรือจะโฆษณาโดยวิธีอื่นอีกดวยก็ได 
               การสงประกาศประกวดราคาตาม (๔) และ (๕) ใหสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมกันดวย 
               การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง วรรคสอง และวรรคสาม ตองกระทํากอนวันรับซองประกวด
ราคาไมนอยกวา ๒๐ วัน 
               สําหรับการซื้อการจางโดยวิธีประกวดราคานานาชาติ ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น 
ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑของแหลงเงินกูหรอืแหลงใหเงินชวยเหลือ 
               ขอ ๓๙   การใหหรือขายเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคา ซึ่งรวมทั้งคุณ
ลักษณะเฉพาะหรือรายละเอยีด ใหกระทํา ณ สถานที่ที่ผูตองการสามารถติดตอไดโดยสะดวกและไม
เปนเขตหวงหาม กับจะตองจัดเตรียมไวใหมากพอสําหรับความตองการของผูมาขอรบัหรือขอซือ้ทีมี่
อาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นอยางนอยรายละ ๑ ชุด โดยไมมีเงื่อนไขอื่นในการใหหรือขาย ทัง้นี้ ให
เผ่ือเวลาไวสําหรับการคํานวณราคาของ        ผูประสงคจะเขามาเสนอราคา โดยจะตองเริ่มดําเนินการให
หรือขายกอนวนัรับซองประกวดราคาไมนอยกวา   ๑๐ วัน และใหมีชวงเวลาในการใหหรือขายไมนอย
กวา ๑๐ วันดวย 
               ในกรณีที่มีการขาย ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายทีท่างราชการจะตองเสียไปในการ
จัดทําสําเนาเอกสารประกวดราคานั้น 
               ถามีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น และมีการประกวดราคาใหมใหผูรับหรือซื้อเอกสาร
ประกวดราคาในการประกวดราคาครัง้กอนมีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้น หรือไดรับเอกสารประกวด
ราคาใหมโดยไมตองเสียคาซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 
               ขอ ๔๐   กอนวันเปดซองประกวดราคา หากมีความจําเปนทีจ่ะตองชี้แจงหรือใหรายละเอียด
เพิ่มเติมเพื่อประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือมีความจําเปนตองแกไขคณุลักษณะ
เฉพาะหรือรายละเอียดที่เปนสาระสําคัญซึง่มิไดกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาตั้งแตตน ใหจัดทํา
เปนเอกสารประกวดราคาเพิ่มเติมและดําเนินการตามขอ ๓๘ โดยอนุโลม กับแจงเปนหนังสือใหผูที่ขอรับ
หรือขอซื้อเอกสารประกวดราคาไปแลวทุกรายดวย 
               การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง หากจะเปนเหตุใหผูเสนอราคาไมสามารถยื่นซองประกวดราคา
ไดทันตามกําหนดเดิม ใหเลื่อนวัน เวลา รับซอง ปดการรบัซอง และเปดซองประกวดราคาตามความ
จําเปนดวย 
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               ขอ ๔๑   นอกจากกรณีที่กําหนดไวตามขอ ๔๐ เม่ือถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคาหามมิให
รนหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารับซอง และเปดซองประกวดราคา 
               การรับซองทางไปรษณียจะกระทํามิได เวนแตการประกวดราคานานาชาติ ซึ่งกําหนดใหมีการ
ยื่นซองทางไปรษณียได โดยใหถือปฏิบัติตามขอ ๓๔(๒) (๓) และ (๔) โดยอนุโลม 
     **        ขอ ๔๒   คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา มีหนาที่ดังนี ้
                           (๑) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรบัซองไวเปนหลักฐาน ลงชื่อกํากับซองกับบันทึก
ไวที่หนาซองวาเปนของผูใด 
                           (๒) ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกบัเจาหนาที่การเงนิ และใหเจาหนาทีก่ารเงินออกใบ
รับใหแกผูยืน่ซองไวเปนหลกัฐาน หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรบัและบันทกึในรายงานดวยกรณี
หลักประกันซองเปนหนังสือค้าํประกัน ใหสงสําเนาหนงัสอืค้ําประกนัใหธนาคาร บรรษทัเงินทุน 
อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษทัเงนิทนุ หรือบริษทัเงินทุนหลักทรพัยผูออกหนงัสือค้ําประกันทราบ
ทางไปรษณียลงทะเบยีนตอบรับดวย 
                           (๓) รับเอกสารหลักฐานตาง ๆ ตามบัญชรีายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมทัง้พัสดุ
ตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถามี) หากไมถูกตองใหบันทกึในรายงานไวดวย 
                           (๔) เม่ือพนกําหนดเวลารับซองแลว หามรับซองประกวดราคาหรือเอกสารหลักฐานตาง 
ๆ ตามเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก เวนแตกรณีตามขอ ๑๑ (๙) 
                           (๕) เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ 
ของผูเสนอราคาทุกรายโดยเปดเผย ตามเวลาและสถานที่ที่กําหนดและใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อ
กํากับไวในใบเสนอราคา และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 
               ในกรณีที่มีการยื่นซองขอเสนอทางเทคนคิและขอเสนออื่น ๆ แยกจากซองขอเสนอดานราคาซึง่
ตองพิจารณาทางเทคนคิและอื่น ๆ กอน ตามเงื่อนไขที่ไดกําหนดไวตามขอ ๔๗ และขอ ๔๙ 
คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาไมตองปฏิบติัหนาที่ตามวรรคหนึ่ง โดยใหเปนหนาที่ของ
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาที่จะตองดําเนินการตอไป 
                           (๖) สงมอบใบเสนอราคาทั้งหมด และเอกสารหลักฐานตางๆ พรอมดวยบันทึกรายงาน
การดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดียวกัน 
               ขอ ๔๓   คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา มีหนาที่ดังนี ้
                           (๑) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานตาง ๆ พัสดุ
ตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไข
ในเอกสารประกวดราคา 
               ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสาร
ประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสยีเปรยีบ
ตอผูเสนอราคารายอื่น หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคาโดยไม
ตัดผูเขาประกวดราคารายนัน้ออก 
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               ในการพิจารณาคณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ได แตจะใหผู
เสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได 
                           (๒) พิจารณาคัดเลือกสิ่งของ หรืองานจาง หรือคุณสมบติัของผูเสนอราคาที่ตรวจสอบ
แลวตาม (๑) ซึง่มีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นแลวเสนอ
ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายทีค่ัดเลอืกไวแลว ซึ่งเสนอราคาต่ําสดุ 
               ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทาํสัญญาหรือขอตกลงกับหนวยการบริหารราชการ
สวนทองถิ่นในเวลาที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ําราย
ถัดไปตามลําดับ 
               ถาผูเสนอราคาเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอมกัน
ดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 
               ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายทีค่ณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวาวงเงินที่จะ
ซื้อหรือจาง ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดําเนินการตามขอ ๓๖ โดยอนุโลม 
                           (๓) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับ
ไวทั้งหมดตอผูสั่งซื้อหรือผูสัง่จางเพื่อสั่งการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ และหัวหนาฝาย
บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น 
               ขอ ๔๔   เม่ือคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ไดพิจารณาตามขอ ๔๓(๑) แลว
ปรากฏวามีผูเสนอราคารายเดียว หรือมีผูเสนอราคาหลายรายแตถูกตองตรงตามรายการละเอียดและ
เงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว โดยปกติใหเสนอผูสั่งซื้อหรือผูสั่งจางยกเลกิ
การประกวดราคาครัง้น้ัน แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเห็นวามีเหตุผลสมควรที่จะ
ดําเนินการตอไปโดยไมตองยกเลิกการประกวดราคาก็ใหดําเนินการตามขอ ๔๓ (๒) โดยอนุโลม 
               ขอ ๔๕   ในกรณีไมมีผูเสนอราคา หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่
กําหนดใหเสนอผูสั่งซื้อหรือผูสั่งจางยกเลิกการประกวดราคาครัง้นั้น เพื่อดําเนินการประกวดราคาใหม 
หาก     ผูสั่งซือ้หรือผูสั่งจางเห็นวาการประกวดราคาใหมจะไมไดผลดีจะสั่งใหดําเนินการซื้อหรือจางโดย
วิธีพิเศษตามขอ ๑๗ (๖) หรือขอ ๑๘ (๔) แลวแตกรณีก็ได 
               ขอ ๔๖   หลังจากการประกวดราคาแลว แตยงัไมไดทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจางกับผูเสนอ
ราคารายใด ถามีความจําเปนเพื่อประโยชนของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น เปนเหตุใหตอง
เปลี่ยนแปลงสาระสําคัญในรายการละเอียดหรือเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคา ซึ่งทําให
เกิดการไดเปรียบเสียเปรยีบระหวางผูเขาประกวดราคาดวยกัน ใหผูสั่งซื้อหรือผูสั่งจางพิจารณายกเลิก
การประกวดราคาครัง้นั้น 
               ขอ ๔๗   การซื้อหรือการจางที่มีลักษณะจําเปนจะตองคํานึงถงึเทคโนโลยขีองพัสดุและหรอื
ขอกําหนดคุณสมบัติของผูเขาเสนอราคา ซึง่อาจจะมีขอเสนอที่ไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตุใหมีปญหา
ในการพิจารณาตัดสินและเพื่อขจัดปญหาดังกลาวจําเปนตองใหมีการปรับปรุงขอเสนอใหครบถวนและ
เปนไปตามความตองการ กอนพิจารณาดานราคา ใหถือปฏิบัติเชนเดยีวกับการประกวดราคาทั่วไป เวน
แตกําหนดใหผูเขาเสนอราคายื่นซองประกวดราคาโดยแยกเปน 
                           (๑) ซองขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออื่น ๆ  
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                           (๒) ซองขอเสนอดานราคา 
               ทั้งนี ้ใหกําหนดวิธีการ ขั้นตอน และหลกัเกณฑการพิจารณาไวเปนเงือ่นไขในเอกสารประกวด
ราคาดวย 
               ขอ ๔๘   เพื่อใหเปนไปตามขอ ๔๗ ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทําหนาที่
เปดซองเทคนคิของผูเสนอราคา แทนคณะกรรมการรับและเปดซองตามขอ ๔๒(๕) และพิจารณาผลการ
ประกวดราคาตามขอ ๔๗ โดยถือปฏบิัติตามขอ ๔๓ ในสวนที่ไมขัดกับการดําเนินการดังตอไปนี้ 
                           (๑) พิจารณาขอเสนอทางเทคนิค และขอเสนออื่นของผูเขาเสนอราคาทกุรายและคัดเลือก
เฉพาะรายที่เสนอไดตรง หรอืใกลเคยีงตามมาตรฐานความตองการของหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่นมากทีสุ่ด ในกรณีจําเปนสามารถเรยีกผูเสนอราคามาชีแ้จงในรายละเอยีดขอเสนอเปนการเพิม่เติม
ขอหนึง่ขอใดกไ็ด 
                           (๒) เปดซองราคาเฉพาะรายที่ไดผานการพิจารณาคัดเลือกตาม (๑) แลวสําหรับรายที่
ไมผานการพิจารณาใหสงคืนซองขอเสนอดานราคาโดยไมเปดซอง 
               ขอ ๔๙   การซื้อหรือการจางที่เปดโอกาสใหผูเขาเสนอราคายื่นขอเสนอทางการเงินมาดวยให
กําหนดใหผูเสนอราคายื่นซองขอเสนอทางการเงินแยกมาตางหาก และใหเปดซองขอเสนอทางการเงิน
พรอมกับการเปดซองราคาตามขอ ๔๘(๒) เพื่อทําการประเมินเปรียบเทยีบตอไป ทัง้นี้ ใหกําหนดวิธีการ 
ขั้นตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาดวย 
  
วิธีพิเศษ 
               ขอ ๕๐   การซื้อโดยวิธีพิเศษ ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น 
แตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษขึ้นเพื่อดําเนินการดังตอไปนี้ 
                           (๑) ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาด ใหดําเนินการซื้อโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
                           (๒) ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวนหากลาชาอาจเสยีหายแกหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น ใหเชิญผูอาชีพขายพสัดุน้ันโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยงัสูง
กวาราคาในทองตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทําได 
                           (๓) ในกรณีเปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ ใหเสนอหัวหนาฝาย
บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเพื่อติดตอสั่งซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือสืบราคา
จากตางประเทศโดยขอความรวมมือใหสถานเอกอัครราชทูตหรือสวนราชการอื่นในตางประเทศชวยสืบ
ราคา คุณภาพ ตลอดจนรายละเอียด สวนการซื้อโดยผานองคการระหวางประเทศใหติดตอกับสํานักงาน
ขององคการระหวางประเทศที่มีอยูในประเทศโดยตรง เวนแตกรณีที่ไมมีสํานักงานในประเทศใหติดตอ
กับสํานักงานในตางประเทศได 
                           (๔) ในกรณีเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่
จําเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะใหปฏิบัติเชนเดียวกับ (๒) 
                           (๕) ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี ใหสืบราคาจากผูมี
อาชีพขายพัสดุน้ันโดยตรง และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึง่ถกูยกเลิกไป (ถามี) 
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หากเห็นวา     ผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรซื้อเสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาด หรือราคาที่
คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 
                           (๖) ในกรณพีัสดุที่เปนที่ดินและหรือสิ่งกอสรางซึง่จําเปนตองซื้อเฉพาะแหงใหเชิญ
เจาของที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสงูกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่
คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 
                     ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว
ทั้งหมดตอ ผูสั่งซื้อ เพื่อสัง่การ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุและหัวหนาฝายบริหารของหนวย
การบริหารราชการสวนทองถิ่น 
               ขอ ๕๑   การจางโดยวิธีพิเศษ ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
แตงตั้งคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษขึ้นเพื่อดําเนินการดังตอไปนี้ 
                           (๑) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๑๘ (๑) (๒) และ (๓) ใหเชิญผูมีอาชีพรบัจางทํางานนั้น
โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสงูกวาราคาในทองถิ่นหรือราคาที่ประมาณไดหรือ
ราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทําได 
                           (๒) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๑๘ (๔) กรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอืน่แลว
ไมไดผลดี ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้นโดยตรงและผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือ
ประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี) หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรจางเสนอราคาสูงกวาราคา
ในทองถิ่นราคาที่ประมาณไดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 
               ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทัง้หมดตอ ผู
สั่งจางเพือ่สัง่การ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุและหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการ
สวนทองถิ่น 
  
วิธีกรณีพิเศษ 
     **        ขอ ๕๒   การดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษ ใหหัวหนาฝายบรหิารของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่นสั่งซื้อหรอืสั่งจางจากผูขายหรือผูรับจางตามขอ ๑๙ ไดโดยตรง เวนแตการซื้อหรือ
การจางครัง้หนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซื้อหรือจางได ภายใน
วงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากผูสั่งซื้อหรอืผูสั่งจางตามขอ ๒๒ 
  
การจดัซ้ือยาและเวชภณัฑ 
               ขอ ๕๓   การซื้อยาของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ใหจัดซื้อตามชื่อ
สามัญ  (GENERIC NAME) ในบัญชียาหลักแหงชาติตามทีค่ณะกรรมการแหงชาติทางดานยากําหนด 
               ขอ ๕๔  การซือ้ยา และเวชภัณฑทีมิ่ใชยา เชน ยากอส สาํลี หลอดฉีดยา เข็มฉีดยา เฝอก วัสดุ      
ทันตกรรม ฟลมเอกซเรย และเภสัชเคมีภัณฑ ซึ่งองคการเภสัชกรรมไดผลติออกจําหนายแลวใหจัดซื้อจาก
องคการ      เภสัชกรรม โดยใหดําเนินการดวยวิธีกรณีพเิศษ แตทั้งนี้ ราคายาทีอ่งคการเภสัชกรรม
จําหนายตองไมสูงกวาราคากลางของยาชือ่สามัญเดียวกันที่กระทรวงสาธารณสุขกําหนดเกินรอยละ ๓ 
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               ขอ ๕๕   การซื้อยาตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติและเวชภัณฑที่มิใชยา ซึ่งองคการเภสัช
กรรมมิไดเปนผูผลิต แตมีจําหนาย หนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่จะจัดซื้อจากองคการเภสัชกรรม
หรือผูขายหรือผูผลิตรายใดก็ได ภายใตหลักเกณฑดังนี้ 
                           (๑) การจัดซือ้โดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
แจงใหองคการเภสัชกรรมทราบดวยทุกครั้ง และถาผลการสอบราคาหรือประกวดราคาปรากฏวาองคการ
เภสัชกรรมเสนอราคาเทากันหรือต่ํากวาผูเสนอราคารายอื่น ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นซือ้จาก
องคการเภสัชกรรม 
                           (๒) การจัดซือ้โดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีพเิศษ ใหซื้อในราคาที่ไมสูงกวาราคากลางที่
กระทรวงสาธารณสุขกําหนด 
               ขอ ๕๖   ในกรณีที่มีกฎหมาย หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหความสนับสนนุใหซื้อยาและ
เวชภัณฑที่มิใชยาจากหนวยงานใด ก็ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นจัดซื้อยา หรือเวชภัณฑที่มิใช
ยาจากหนวยงานดังกลาวได โดยวิธีกรณีพิเศษดวย 
  
อํานาจในการสัง่ซ้ือหรือส่ังจาง 
               ขอ ๕๗   การสั่งซื้อหรือสั่งจางทกุวิธีที่ใชจายจากเงินรายไดนอกจากที่กําหนดไวในขอ ๕๘ และขอ 
๕๙ ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นเปนผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือสั่งจางโดยไม
จํากัดวงเงิน 
     *****    ขอ ๕๘   นอกจากวิธีพิเศษตามขอ ๕๙ และวธีิกรณีพิเศษตามขอ ๖๐ การสั่งซื้อหรือสัง่จาง
ครั้งหนึ่งจากเงนิอุดหนุน เงินกูภายในประเทศ หรือเงินชวยเหลือ หรือเงินกู ทั้งหมด หรือบางสวนใหเปน
อํานาจของ     ผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงิน ดังตอไปนี้ 
                           ก.   องคการบริหารสวนจังหวัด 
                                 (๑) นายกองคการบรหิารสวนจังหวัด ไมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                 (๒) ผูวาราชการจังหวดั เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                           ข.   เมืองพัทยา 
                                 (๑) ปลดัเมืองพัทยา ไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                 (๒) ผูวาราชการจังหวดั เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                           ค.   เทศบาล 
                                 (๑) เทศบาลรูปแบบคณะเทศมนตรี 
                                       (ก) นายกเทศมนตรี ไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                       (ข) คณะเทศมนตรี เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                       (ค) ผูวาราชการจังหวัด เกิน ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                 (๒) เทศบาลรูปแบบนายกเทศมนตร ี
                                       (ก) นายกเทศมนตรี ไมเกิน ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                       (ข) ผูวาราชการจังหวัด เกิน ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
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     *****    ขอ ๕๙   การสั่งซื้อหรือสั่งจางโดยวิธีพิเศษครั้งหนึ่ง จากเงนิอุดหนุน เงินกูภายในประเทศ 
หรือเงินชวยเหลือหรือเงินกู ทั้งหมดหรือบางสวน ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงนิ
ดังตอไปนี้ 
                           ก.   องคการบริหารสวนจังหวัด 
                                 (๑) ผูวาราชการจังหวดั (หัวหนาฝายบริหารของหนวยบริหารราชการสวน
ทองถิ่น)    ไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                 (๒) ผูวาราชการจังหวดั เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ขึน้ไป 
                           ข.   เมืองพัทยา 
                                 (๑) ปลดัเมืองพัทยา ไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                 (๒) ผูวาราชการจังหวดั เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ขึน้ไป 
                           ค.   เทศบาล 
                                 (๑) เทศบาลรูปแบบคณะเทศมนตรี 
                                       (ก) นายกเทศมนตรี ไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                       (ข) คณะเทศมนตรี เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน ๒๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                       (ค) ผูวาราชการจังหวัด เกิน ๒๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                 (๒) เทศบาลรูปแบบนายกเทศมนตร ี
                                       (ก) นายกเทศมนตรี ไมเกิน ๒๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
                                       (ข) ผูวาราชการจังหวัด เกิน ๒๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
               ขอ ๖๐   การสั่งซือ้หรือสั่งจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น สั่งซื้อหรือสั่งจางโดยไมจํากัดวงเงิน 
  
การจายเงินลวงหนา 
     **        ขอ ๖๑   การจายเงินคาพัสดุหรอืคาจางลวงหนาใหแกผูขายหรือผูรับจางจะกระทํามิได เวน
แตหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น เห็นวามีความจําเปนจะตองจายและมี
การกําหนดเงื่อนไขไวกอนการทําสัญญาหรอืขอตกลงใหกระทําไดเฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑ
ดังตอไปนี้ 
                           (๑) การซือ้หรือการจางจากสวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
หนวยงานอื่นซึง่มีกฎหมายบญัญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ จายไดไม
เกินรอยละหาสิบของราคาซือ้หรือราคาจาง 
                           (๒) การซือ้พัสดุจากสถาบันของรัฐในตางประเทศ หรือจากหนวยงานอื่นในตางประเทศ
ซึ่งตองดําเนินการผานองคการระหวางประเทศ หรือการซือ้เครื่องมอืวิทยาศาสตรหรือพัสดุอื่นซึ่ง
จําเปนตองซื้อจากผูผลิตหรือผูแทนจําหนายโดยตรงในตางประเทศ ใหจายไดตามที่ตกลงกับสถาบันของ
รัฐหรือองคการระหวางประเทศ หรือตามเงื่อนไขที่ผูขายกําหนดแลวแตกรณี 
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               **          (๓) การบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนังสือ หรือการจัดซื้อฐานขอมลูสําเร็จรูป (CD-
ROM)  ที่มีลักษณะจะตองบอกรับเปนสมาชิกกอน และมกีําหนดการออกเปนวาระดังเชนวารสาร หรือ
การบอกรับเปนสมาชิก INTERNET เพื่อใหสามารถใชประโยชนเรียกคนหาขอมูลขาวสารจากแหลงขอมูล
ตาง ๆ โดยอาศัยระบบเครือขายคอมพิวเตอรใหจายไดเทาที่จายจริง 
                           (๔) การซือ้หรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา จายไดไมเกินรอยละสบิหา
ของราคาซื้อหรือราคาจาง แตทั้งนี้ จะตองกําหนดอัตราคาพัสดุหรือคาจางที่จะจายลวงหนาไวเปน
เงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาดวย 
                           (๕) การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ ใหจายไดไมเกินรอยละสิบหาของราคาซื้อหรือราคา
จาง 
               ขอ ๖๒   การจายเงินใหแกผูขายหรือผูรับจางตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศโดย
เปด  เลตเตอรออฟเครดิต หรือโดยวิธีใชดราฟตกรณีที่วงเงินไมเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท หรอืการจายเงินตาม
ความกาวหนาในการจัดหาพัสดุที่สั่งซื้อ ใหกระทําไดโดยไมถือวาเปนการจายเงินลวงหนา 
               ขอ ๖๓   การจายเงินคาพัสดุหรอืคาจางลวงหนาตามขอ ๖๑(๑) (๒) และ (๓) ไมตองเรียก
หลักประกัน 
               สวนการจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ ๖๑(๔) และ (๕) ผูขายหรือผูรับจางจะตอง
นําพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศมาค้ําประกันเงนิที่รับลวงหนาไป
น้ัน 
  
การตรวจรับพัสดุ 
               ขอ ๖๔   คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหนาที่ดังนี้ 
                           (๑) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผูใชพสัดุน้ัน หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไวในสญัญาหรือ
ขอตกลง 
               การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีที่ไมมีสัญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติจาก
หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นกอน 
                           (๒) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว สําหรับกรณีที่มีการ
ทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกีย่วกับ
พัสดุน้ันมาใหคําปรึกษา หรือสงพสัดุน้ันไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชาํนาญการหรือ
ผูทรงคณุวุฒิน้ัน ๆ ก็ได 
               ในกรณีจําเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยทั้งหมดได ใหตรวจรับตามหลักวิชาการ
สถิติ 
                           (๓) โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสงและใหดําเนินการ
ใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
                           (๔) เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบ
พัสดุถูกตองครบถวนต้ังแตวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุน้ันมาสง แลวมอบแกเจาหนาที่พัสดุพรอมกับ
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ทําใบตรวจรับ โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอยสองฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ และ
เจาหนาที่พัสดุ ๑ ฉบับ เพื่อดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่น และรายงานใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
ทราบ 
               ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบมีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงให
รายงานหัวหนาฝายบรหิารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อ
ทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี 
                           (๕) ในกรณทีี่ผูขายหรือผูรับจางสงมอบพสัดุถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบ
จํานวน แตไมถูกตองทัง้หมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอื่น ใหตรวจรับไวเฉพาะ
จํานวนที่ถูกตอง โดยถือปฏบิัติตาม (๔) และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่น เพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ นับแตวันตรวจพบ 
แตทั้งนี้ไมตัดสิทธ์ิของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ที่จะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนที่สง
มอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 
                           (๖) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเปนชดุหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใด
อยางหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถอืวาผูขายหรือผูรับจางยงัมิไดสงมอบพัสดุ
น้ัน  และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น เพื่อแจงให
ผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ นับแตวันที่ตรวจพบ 
                           (๗) ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ โดยทําความเหน็แยงไวใหเสนอ
หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นสั่งการใหรับพัสดุน้ันไว จึงดําเนินการตาม 
(๔) หรือ (๕) แลวแตกรณี 
  
การตรวจการจางและการควบคมุงานกอสราง 
               ขอ ๖๕   คณะกรรมการตรวจการจาง มีหนาที่ดังนี้ 
                           (๑) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมที่ผูควบคมุ
งานรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรปูรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกสัปดาหรวมทั้ง
รับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรอืพักงานของผูควบคุมงาน แลวรายงานหัวหนาฝายบริหารของ
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น เพื่อพิจารณาสั่งการตอไป 
                           (๒) การดําเนินการตาม (๑) ในกรณีมีขอสงสัย หรือมีกรณีที่เห็นวาตามหลักวิชาการชาง
ไมนาจะเปนไปได ใหออกตรวจงานจาง ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงใหทํางานจางนัน้ ๆ 
โดยใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควรและตามหลัก
วิชาการชางเพือ่ใหเปนไปตามแบบรูป รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา 
                           (๓) โดยปกตใิหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน ๓ วันทําการ นับแตวันที่ประธาน
กรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
                           (๔) เม่ือตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูป รายการละเอียดและ
ขอกําหนดในสัญญาแลวใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนต้ังแตวันที่ผูรับจางสงงานจางนั้น และให
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ทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงชื่อไวเปนหลักฐาน อยางนอย 
๒ ฉบับ มอบใหแก ผูรับจาง ๑ ฉบับ และเจาหนาที่พัสดุ ๑ ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงนิตามระเบียบวา
ดวยการเบิกจายเงินของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น และรายงานใหหัวหนาฝายบริหารของ
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นทราบ 
               ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรอืงวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูป รายการ
ละเอียดและขอกําหนดในสัญญา ใหรายงานหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี 
                           (๕) ในกรณทีี่กรรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน โดยทําความเห็นแยงไวให
เสนอหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาฝาย
บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น สั่งการใหตรวจรับงานจางนั้นไว จึงจะดําเนินการตาม 
(๔) 
     **        ขอ ๖๖   ผูควบคุมงาน มีหนาที่ดังนี้ 
                           (๑) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กาํหนดไวในสัญญา หรือที่ตกลงใหทํางานจาง
น้ัน ๆ ทุกวัน ใหเปนไปตามแบบรูป รายการละเอียดและขอกําหนดไวในสัญญาทุกประการ โดยสั่ง
เปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควรและตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไป
ตามแบบรูป รายการละเอยีด และขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงาน
น้ันเฉพาะสวนหนึ่งสวนใดหรือทั้งหมดแลว แลวแตกรณีไวกอน จนวาผูรับจางจะยอมปฏิบัติใหถูกตอง
ตามคําสั่ง และใหรายงานคณะกรรมการตรวจการจางทนัที 
                           (๒) ในกรณทีี่ปรากฏวาแบบรูป รายการละเอียดหรือขอกําหนดในสัญญามีขอความ
ขัดกัน หรือเปนที่คาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูป รายการละเอียดและ
ขอกําหนดในสัญญา แตเม่ือสําเร็จแลวจะไมม่ันคงแขง็แรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางที่ดี หรือไม
ปลอดภัย ใหสัง่พักงานนั้นไวกอนแลวรายงานคณะกรรมการตรวจการจางโดยเร็ว 
               **          (๓) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวนั
พรอมทั้งผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอยางนอย ๒ ฉบับ เพื่อรายงาน
ใหคณะกรรมการตรวจการจางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาที่พัสดุ เม่ือเสร็จ
งานแตละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที่ 
               การบันทึกการปฏบิัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบติังานและวัสดุที่ใช
ดวย 
                           (๔) ในวันกําหนดลงมือทําการของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกําหนดสงมอบงาน
แตละงวดใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจ
การจางทราบภายใน ๓ วันทําการนบัแตวันถึงกําหนดนั้น ๆ 
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สวนท่ี ๓ 
การจางท่ีปรึกษา 

  
การสงเสริมท่ีปรึกษาไทย 
               ขอ ๖๗   เพื่อเปนการสงเสริมและพัฒนาที่ปรึกษาไทย ใหขอขอมูลทีป่รึกษาภายใตการกํากับ
ควบคุมดูแลของกระทรวงการคลัง เพื่อทําหนาที่ดังตอไปนี้ 
                           (๑) กําหนดหลักเกณฑและวิธีการจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย 
                           (๒) รับจดทะเบียน ตอนายทะเบียน หรอืเพิกถอนทะเบียนที่ปรึกษาไทย 
                           (๓) รวบรวม จัดทํา รวมทั้งปรับปรงุขอมูลตาง ๆ เกี่ยวกบัที่ปรึกษาไทย 
                           (๔) เผยแพรหรือใหขอมูลเกี่ยวกับทีป่รึกษาไทยแกสวนราชการและหนวยงานที่
เกี่ยวของ 
     ******   ขอ ๖๘   การจางที่ปรึกษาที่เปนนิติบุคคล นอกจากการจางที่ปรึกษาที่ดําเนินการดวยเงิน
ชวยเหลือ ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นจางที่ปรึกษาไทยเปนหลักในการดําเนินงาน เวนแต
การบริการ หรืองานที่ไมอาจจะจางที่ปรึกษาไทยได ใหขออนุมัติตอผูวาราชการจังหวดั 
     ******   ขอ ๖๙   การจางที่ปรึกษาตางประเทศของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นโดยทั่วไป
นอกจากการจางที่ปรึกษาทีดํ่าเนินการดวยเงินชวยเหลือ จะตองมีที่ปรึกษาไทยรวมงานดวยไมนอยกวา
รอยละ ๕๐ ของจํานวนคน/เดือนของที่ปรึกษาทั้งหมด เวนแตสาขาบริการหรืองานที่ไมอาจจะจางที่
ปรึกษาไทยได ใหขออนุมัติตอผูวาราชการจังหวัด 
  
วิธีจางท่ีปรึกษา 
               ขอ ๗๐   การจางที่ปรึกษากระทําได ๒ วิธี คือ 
                           (๑) วิธีตกลง 
                           (๒) วิธีคัดเลอืก 
  
รายงานขอจางท่ีปรึกษา 
               ขอ ๗๑   กอนดําเนินการจางที่ปรึกษา ใหเจาหนาที่พัสดุรายงานเสนอผูสั่งจางตามรายการ
ดังตอไปนี้ 
                           (๑) เหตุผลและความจําเปนที่ตองจางทีป่รึกษา 
                           (๒) ขอบเขตโดยละเอียดของงานที่จะจางที่ปรึกษา  (Terms of Reference) 
                           (๓) คณุสมบติัของทีป่รึกษาที่จะจาง 
                           (๔) วงเงินคาจางที่ปรึกษาโดยประมาณ 
                           (๕) กําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน 
                           (๖) วิธีจางทีป่รึกษาและเหตุผลที่ตองจางที่ปรึกษาโดยวธีิน้ัน 
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                           (๗) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปน 
               เม่ือผูสั่งจางใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว ใหเจาหนาที่พัสดุดําเนินการจางตามวิธี
จางนั้นตอไปได 
  
กรรมการ 
               ขอ ๗๒   ในการดําเนินการจางที่ปรึกษาแตละครั้ง ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น แตงตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อปฏิบัติการตามระเบียบน้ี แลวแตกรณี คือ 
                           (๑) คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง 
                           (๒) คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
               ขอ ๗๓   คณะกรรมการตามขอ ๗๒ ใหประกอบดวย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการ 
อยางนอย ๔ คน โดยปกติใหแตงตั้งขาราชการสวนทองถิ่นในสังกัดต้ังแตระดับ ๕ ขึ้นไป อยางนอย ๒ 
คน ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ใหแตงตั้งผูแทนจากหนวย
การบริหารราชการสวนทองถิ่นอื่น หรือสวนราชการอื่น ซึ่งเปนผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิในงานที่จะ
จางที่ปรึกษาเปนคณะกรรมการดวย และในกรณีการจางที่ปรึกษาที่ดําเนินการดวยเงนิกูใหมีผูแทนจาก
สํานักงานเศรษฐกิจ    การคลัง ๑ คน 
               การแตงตั้งขาราชการหรือขาราชการสวนทองถิ่นอื่นรวมเปนคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งให
ไดรับความเห็นชอบจากผูวาราชการจังหวดั นายอําเภอ หรือหัวหนาสวนราชการหรือหัวหนาฝายบริหาร
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นน้ัน แลวแตกรณี 
               ขอ ๗๔   ในการประชุมของคณะกรรมการตามขอ ๗๒ ตองมกีรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่ง
หนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด จึงเปนองคประชุม 
               การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหนําความตามขอ ๒๙ มาใชบงัคับโดยอนุโลม 
                
วิธีตกลง 
               ขอ ๗๕   การจางที่ปรึกษาโดยวธีิตกลง ไดแก การจางที่ปรึกษาที่หัวหนาฝายบริหารของหนวย
การบริหารราชการสวนทองถิ่น ตกลงจางรายใดรายหนึ่งซึง่เคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถและ
ผลงานแลวและเปนผูใหบริการที่เชื่อถือได 
               ขอ ๗๖   การจางที่ปรึกษาโดยวธีิตกลง ใหกระทําไดในกรณีดังตอไปนี้ 
                           (๑) เปนการจางเพื่อทํางานตอเนื่องจากงานที่ไดทําอยูแลว 
                           (๒) เปนการจางในกรณีที่ทราบแนชัดวาผูเชี่ยวชาญในงานที่จะใหบริการตามที่ตองการ
มีจํานวนจํากัด ไมเหมาะสมที่จะดําเนินการดวยวิธีคัดเลอืก 
                           (๓) เปนการจางที่ตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น 
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               ขอ ๗๗   คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง มีหนาที่ดังตอไปนี้ 
                           (๑) พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษา 
                           (๒) พิจารณาอัตราคาจางและคาใชจายอืน่ ๆ ที่เกี่ยวเนื่องกับบริการทีจ่ะจางและเจรจา
ตอรอง 
                           (๓) พิจารณารายละเอียดที่จะกําหนดในสัญญา 
                           (๔)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับ
ไวทั้งหมดตอผูสั่งจางเพื่อสัง่การ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ และหัวหนาฝายบริหารของหนวย
การบริหารราชการสวนทองถิ่น 
  
วิธีคัดเลือก 
               ขอ ๗๘   การจางที่ปรึกษาโดยวธีิคัดเลือก ไดแก การจางทีป่รึกษาโดยการคัดเลือกที่ปรึกษาที่
มีคุณสมบัติเหมาะสมที่จะทํางานนั้นใหเหลือนอยราย และเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดรับการคัดเลือกใหเหลือ
นอยรายดงักลาวยื่นขอเสนอเขารับงานนั้น ๆ เพื่อพิจารณาคัดเลือกรายที่ดีที่สุด ในกรณีที่มีเหตุอัน
สมควรและหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเห็นชอบ ใหเชิญที่ปรึกษาที่มี
คุณสมบัติเหมาะสมยื่นขอเสนอเขารับงานโดยไมตองทําการคัดเลือกใหเหลือนอยรายกอนก็ได 
               ขอ ๗๙   เพื่อใหไดรายชื่อของที่ปรึกษาที่มีคณุสมบัติเหมาะสมมากรายที่สุด ใหเจาหนาที่ที่
รับผิดชอบในการจางที่ปรึกษา ดําเนินการดังตอไปนี้   
                           (๑) ที่ปรึกษาตางประเทศ ใหขอรายชื่อจากสถาบันการเงินหรือองคการระหวางประเทศ
หรือลงประกาศในหนังสือพมิพ แจงไปยังสมาคมหรือสถาบันอาชีพหรอืสถานทูตที่เกีย่วของ หรือขอ
ความรวมมือจากสวนราชการหรือหนายการบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจตาง ๆ ซึ่งเคย
ดําเนินการจางที่ปรึกษาในงานประเภทเดียวกัน 
                           (๒) ที่ปรึกษาไทย ใหขอรายชื่อที่ปรึกษาจากศูนยขอมูลที่ปรึกษากระทรวงการคลัง 
               หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นใดที่มีรายชื่อที่ปรึกษาทีมี่คุณสมบัติที่เหมาะสมอยูแลว
อาจพิจารณาคดัเลือกใหเหลือนอยรายโดยไมดําเนินการตามวรรคหนึ่งก็ได 
               การคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลือนอยราย ใหคณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธี
คัดเลือกทําหนาที่พิจารณาคดัเลือกที่ปรึกษาใหเหลืออยางนอย ๖ ราย 
               เม่ือไดดําเนินการคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลือนอยรายแลว ใหรายงานหัวหนาฝายบริหารของ
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเพื่อพิจารณา และกรณีที่เปนการจางที่ปรึกษาโดยใชเงินกูหรอืเงิน
ชวยเหลือ ใหดําเนินการตามหลักเกณฑของแหลงเงินน้ันดวย 
               ขอ ๘๐   ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ออกหนังสอืเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดคัดเลอืกไว
ยื่นขอเสนอเพือ่รับงานตามวธีิหนึ่งวิธีใด ดังตอไปนี้ 
                           (๑) ยื่นขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาพรอมกันโดยแยกเปน ๒ ซอง 
                           (๒) ยื่นขอเสนอดานเทคนิคเพียงซองเดียว 
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               ขอ ๘๑   คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก มีหนาที่ดังตอไปนี้ 
                           (๑) กําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก 
                           (๒) พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษาทุกรายและจัดลําดับ 
                           (๓) ในกรณทีี่ใชวิธีตามขอ ๘๐ (๑) ใหเปดซองเสนอดานราคาของที่ปรึกษาที่มีขอเสนอ
ดานเทคนิคทีดี่ที่สุดและเจรจาตอรองใหไดราคาที่เหมาะสม สําหรับกรณทีี่ใชตามขอ ๘๐(๒) ใหเชิญที่
ปรึกษาที่มีขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดมายืน่ขอเสนอดานราคาและเจรจาตอรองใหไดราคาที่เหมาะสม 
               หากเจรจาไมไดผล ใหเสนอหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเพื่อ
พิจารณายกเลกิการเจรจากับที่ปรึกษารายน้ัน แลวเปดซองขอเสนอดานราคาของทีป่รึกษาที่มีขอเสนอ
ดานเทคนิคทีดี่ที่สุดรายถัดไป หรือเชิญที่ปรึกษาที่มีขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดรายถดัไปใหยื่นขอเสนอ
ดานราคา แลวแตกรณี และเจรจาตอรองใหไดราคาที่เหมาะสม 
                           (๔) เม่ือเจรจาไดราคาที่เหมาะสมแลวใหพิจารณาเงื่อนไขตาง ๆ ที่จะกําหนดในสัญญา 
                           (๕) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับ
ไวทั้งหมดตอผูสั่งจาง โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุและหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิาร
ราชการสวนทองถิ่น 
               ในกรณีที่ใชวิธีการยื่นขอเสนอตามขอ ๘๐(๑) หลังจากตัดสินใหทําสัญญากับที่ปรึกษาซึ่งไดรับ
การคัดเลือกแลว ใหสงคืนซองขอเสนอดานราคาใหแกที่ปรึกษารายอื่นไดยื่นไวโดยไมเปดซอง 
               ขอ ๘๒   การจางที่ปรึกษาที่เปนงานที่ไมยุงยากซับซอนและมีที่ปรึกษาซึ่งสามารถทํางานนั้นได
เปนการทั่วไปใหอยูในดุลยพินิจของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นที่จะ
ออกหนังสือเชญิชวนที่ปรึกษาที่ไดคัดเลือกไวใหยื่นขอเสนอเพื่อรับงาน โดยใหดําเนินการตามวิธี
ดังตอไปนี้ 
                           (๑) ใหที่ปรึกษายื่นขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาพรอมกนัโดยแยกเปน ๒ 
ซอง 
                           (๒) ใหคณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก พิจารณาขอเสนอดาน
เทคนิคของที่ปรึกษาทุกราย และจัดลําดับ 
                           (๓) เปดซองราคาของผูที่ไดรับการจัดลําดับไวอันดับหนึ่งถึงอันดับสามตาม (๒) พรอม
กันแลวเลือกรายที่เสนอราคาต่ําสุดมาเจรจาตอรองราคาเปนลําดับแรก 
                           (๔) หากเจรจาตาม (๓) แลวไมไดผล ใหยกเลิกแลวเจรจากับรายที่เสนอราคาต่ําราย
ถัดไปตามลําดับ 
               เม่ือเจรจาไดผลประการใด ใหดําเนินการตามขอ ๘๑ (๔) และ (๕) 
               ขอ ๘๓   การจางที่ปรึกษาเปนรายบุคคลที่ไมตองยื่นขอเสนอดานเทคนิค ใหดําเนินการ
คัดเลือกที่ปรึกษาที่มีคุณสมบติัเหมาะสมตามนัยขอ ๗๙ และพิจารณาจัดลําดับและเมื่อสามารถจัดลําดับ
ไดแลว ใหเชิญรายที่เหมาะสมที่สุดมาเสนอราคาคาจางเพื่อเจรจาตอรองราคาตามลําดับ 
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อํานาจในการสัง่จางท่ีปรึกษา 
               ขอ ๘๔   การสั่งจางที่ปรึกษาครัง้หนึ่ง ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงินตาม
ขอ ๕๗ และขอ ๕๘ แลวแตกรณี ของระเบยีบนี้ 
  
คาจางท่ีปรึกษา 
               ขอ ๘๕   อัตราคาจางที่ปรึกษาใหเปนไปตามความเหมาะสมและประหยัด โดยใหคํานึงถงึ
องคประกอบตาง ๆ เชน ลักษณะของงานที่จะจาง อัตราคาจางของงานในลักษณะเดียวกันที่หนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่น สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเคยจาง จํานวนคน-เดือน (Man-months) เทาที่
จําเปน ดัชนีคาครองชีพ เปนตน 
               ในกรณีที่มีความจาํเปนตองจายเงินคาจางลวงหนา ใหจายไดไมเกินรอยละสิบหาของคาจาง
ตามสัญญา และที่ปรึกษาจะตองจัดใหธนาคารหนึ่งหรือหลายธนาคารเปนผูค้ําประกนัเงนิคาจางที่ไดรับ
ลวงหนาไปน้ัน และใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น คนืหนังสือค้ําประกัน
ดังกลาวใหแกที่ปรึกษาเมื่อหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นไดหักเงินที่ไดจายลวงหนาจากเงิน
คาจางที่จายตามผลงานแตละงวดครบถวนแลว ทั้งนี้ ใหกําหนดเปนเงื่อนไขไวในสัญญาดวย 
  
หลักประกันผลงาน 
               ขอ ๘๖   การจายเงินคาจางใหแกที่ปรึกษาที่แบงการชําระเงนิออกเปนงวด นอกจากการจางที่
ปรึกษาซึง่ดําเนินการดวยเงนิชวยเหลือ ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
หักเงินที่จะจายแตละครัง้ในอัตราไมตํ่ากวารอยละหา แตไมเกินรอยละสิบของเงินคาจางเพื่อเปนการ
ประกันผลงาน หรือจะใหที่ปรึกษาใชหนังสอืค้ําประกันของธนาคารในประเทศที่มีอายกุารค้ําประกัน 
ตามที่หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นจะกาํหนด วางค้ําประกันแทนเงนิที่หัก
ไวก็ได ทั้งนี้ ใหกําหนดเปนเงื่อนไขไวในสัญญาดวย 
               ขอ ๘๗   กรณีสัญญาจางที่ปรึกษาตามโครงการเงินกูที่ไดรวมเงินคาภาษี ซึ่งทีป่รึกษาจะตอง
จายใหแกรัฐบาลไทยไวในราคาจาง ใหแยกเงินสวนที่กันเปนคาภาษีไวตางหากจากราคาจางรวม 

 
สวนท่ี ๔ 

การจางออกแบบและควบคมุงาน 
  
วิธีจางออกแบบและควบคมุงาน 
               ขอ ๘๘   การจางออกแบบและควบคุมงาน กระทําได ๔ วิธี คือ 
                           (๑) วิธีตกลง 
                           (๒) วิธีคัดเลอืก 
                           (๓) วิธีคัดเลอืกแบบจํากัดขอกําหนด 
                           (๔) วิธีพิเศษ 
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รายงานขอจางออกแบบและควบคมุงาน 
               ขอ ๘๙   กอนดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานทุกวิธี ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงาน
เสนอ   ผูสั่งจาง ตามรายการดังตอไปนี้ 
                           (๑) ขอบเขตวงงานรวมทัง้รายละเอียดเทาที่จําเปน 
                           (๒) วงเงินงบประมาณคากอสราง 
                           (๓) ประมาณการคาจาง 
                           (๔) กําหนดเวลาแลวเสร็จ 
                           (๕) วิธีที่จะจาง และเหตุผลที่ตองจางโดยวิธีน้ัน 
                           (๖) ขอเสนออื่น ๆ (ถามี) เชน การขออนมัุติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปน 
               เม่ือผูสั่งจางใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว ใหเจาหนาที่พัสดุดําเนินการจางตามวิธีจางน้ัน
ตอไปได 
  
การจางโดยวิธีตกลง 
               ขอ ๙๐   การจางโดยวิธีตกลง ไดแก การจางออกแบบและควบคุมงานทีหั่วหนาฝายบริหาร
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเลือกจางผูใหบริการรายหนึ่งรายใด ซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็น
ความสามารถแลว และเปนผูใหบริการที่มีหลักฐานดีตามที่คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลงได
พิจารณาเสนอแนะ ทั้งนี้ใหใชกับการกอสรางที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ ไม
เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
               ขอ ๙๑   ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีตกลงแตละคร้ัง ใหหัวหนาฝาย
บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น แตงตั้งกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลงขึ้นคณะ
หนึ่ง ซึ่งประกอบดวยประธาน ๑ คน และกรรมการอื่นอีกอยางนอย ๒ คน โดยปกติใหเปนขาราชการ
สวนทองถิ่นต้ังแตระดับ ๔ ขึ้นไปอยางนอย ๑ คน และควรมีผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํานาญในกิจการนี้เขา
รวมเปนกรรมการดวย คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํานวนไมตํ่ากวากึ่งหนึ่งของจาํนวนทั้งหมด จึงจะ
ดําเนินการตามที่กําหนดไวได 
               หากแตงตั้งขาราชการหรือขาราชการสวนทองถิ่นอื่นรวมเปนคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งให
ไดรับความเห็นชอบจากผูวาราชการจังหวดั นายอําเภอ หรือหัวหนาสวนราชการหรือหัวหนาฝายบริหาร
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นน้ัน ๆ แลวแตกรณี 
               ขอ ๙๒   คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลง มีหนาที่พจิารณาขอกําหนดของผูใหบริการ
ตามที่กําหนดไวในสวนน้ี และใหรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว
ทั้งหมดตอผูสั่งจางผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ และหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่น 
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การจางโดยวิธีคัดเลือก 
               ขอ ๙๓   การจางโดยวิธีคัดเลือก ไดแกการจางออกแบบและควบคุมงานโดยหัวหนาฝาย
บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ประกาศเชิญชวนการวาจางและคณะกรรมการ
ดําเนินการจางจะพิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสมที่สุดเพื่อดําเนินการวาจางตอไป 
ทั้งนี้ ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ 
บาท แตไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
               ขอ ๙๔   ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงาน โดยการจางโดยวิธีคัดเลือกแตละครั้ง 
ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น แตงตั้งกรรมการรับซองเสนองานและ
กรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก 
               คณะกรรมการรับซองเสนองาน ใหประกอบดวยประธาน ๑ คน และกรรมการอื่นอีกอยางนอย 
๒ คน ปกติใหเปนขาราชการสวนทองถิ่น ต้ังแตระดับ ๓ ขึน้ไปอยางนอย ๒ คน 
               คณะกรรมการดําเนนิการจางโดยวธีิคัดเลือก ใหประกอบดวยประธาน ๑ คน และกรรมการอืน่อีก
อยางนอย ๒ คน ปกติใหเปนขาราชการสวนทองถิ่น ต้ังแตระดับ ๔ ขึ้นไปอยางนอย ๒ คน และควรมี
ผูทรงคณุวุฒิ      หรือผูชํานาญในกิจการน้ีเขารวมดวย 
               หากแตงตั้งขาราชการหรือขาราชการสวนทองถิ่นอื่นรวมเปนคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งให
ไดรับความเห็นชอบจากผูวาราชการจังหวดั นายอําเภอ หรือหัวหนาสวนราชการหรือหัวหนาฝายบริหาร
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นน้ัน ๆ แลวแตกรณี 
               คณะกรรมการดังกลาวในขอนี้ตองมีจํานวนไมตํ่ากวากึ่งหนึ่งของจํานวนทั้งหมด จึงจะ
ดําเนินการตามที่กําหนดไวได 
               ขอ ๙๕   คณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลอืก มีหนาที่ดังนี้ 
                           (๑) รับซองเสนองานจากผูใหบริการและบันทึกไวที่หนาซองวา เปนผูใหบริการรายใด 
และลงบัญชีไวเปนหลักฐาน 
                           (๒) มอบซองเสนองานในสภาพเดิมตอคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก 
และเมื่อพนกําหนดเวลารับซองเสนองาน หามรับซองเสนองานจากผูใหบริการรายหนึง่รายใดอีกเปนอัน
ขาด 
               ขอ ๙๖   คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคดัเลือก มีหนาที่ดังนี ้
                           (๑) เม่ือคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกมาครบองคประชุมแลวจึงเปดซอง
เสนองานตามที่คณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกมอบให 
                           (๒) พิจารณาขอกําหนดของผูใหบริการตามที่กําหนดไวในสวนน้ี คุณวุฒิและประวัติการ
ทํางาน จํานวนสถาปนิกหรือวิศวกรทีป่ระจําและไมประจํา หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏบิัติมาแลว
ของ      ผูใหบริการ และลงลายมือชื่อกํากับไวในใบเสนองานเพื่อเปนหลักฐาน 
                           (๓) เม่ือไดพิจารณาเสร็จแลวเหน็สมควรดําเนินการตอไปประการใด ใหรายงานตอผูสั่ง
จางผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ และหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นพรอม
ดวยหลักฐานตามปกติคณะกรรมการควรเสนอจางผูที่มีขอกําหนดเหมาะสมที่สุด เวนแตผูใหบริการ
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ดังกลาวไมสามารถ     รับงาน ในกรณีใดก็ตามใหคณะกรรมการเสนอผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสม
รายถัดไป 
  
การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจาํกัดขอกําหนด 
               ขอ ๙๗   การจางโดยวิธีคัดเลอืกแบบจํากัดขอกําหนด ไดแก การวาจางออกแบบและ
ควบคุมงานทีหั่วหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ประกาศเชญิชวนการวาจาง
และคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคดัเลือกแบบจํากัดขอกําหนด พิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่
เปนนิติบุคคล โดยคํานึงถงึฐานะทางนิติบุคคล คุณวุฒิและประวัติการทาํงาน จํานวนสถาปนิกและหรือ
วิศวกรที่ประจําและไมประจํา หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏบิัติมาแลว ตลอดจนแนวความคิดในการ
ออกแบบเพื่อดําเนินการจางตอไป ทั้งนี้ ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณคากอสราง
ตามโครงการหนึ่ง ๆ เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
               ขอ ๙๘   ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีการจางแบบจํากัด
ขอกําหนดแตละครั้งใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น แตงตั้ง
คณะกรรมการรับซอง และคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด 
องคประกอบของคณะกรรมการแตละคณะ คุณวุฒิหรือผูชาํนาญในคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธี
คัดเลือกแบบจาํกัดขอกําหนด หนาที่ของคณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบ
จํากัดขอกําหนดใหนําความในขอ ๙๔ ขอ ๙๕ มาใชบังคบัโดยอนุโลม 
               ขอ ๙๙   คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด มีหนาที่ดังนี้ 
                           (๑) เม่ือคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากดัขอกําหนด มา
ครบองคประชมุแลว จึงเปดซองเสนองานตามที่คณะกรรมการรับซองเสนองานมอบให 
                           (๒) พจิารณาขอกําหนดตาง ๆ ดังนี้ 
                                 ก.   ขอกําหนดของผูใหบริการตามที่กําหนดไวในสวนน้ี 
                                 ข.   คุณวุฒิและประวัติการทาํงาน จํานวนสถาปนกิและหรอืวิศวกรทีป่ระจํา
และไมประจํา 
                                 ค.   หลักฐานแสดงผลงานทีไ่ดเคยปฏิบัติมาแลว 
                                 ง.    แนวความคิดในการออกแบบ 
                           (๓) พจิารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสมไวเปนจํานวนไมนอยกวา 
๒ ราย และแจงวิธีดําเนินการเสนองานตามความประสงคของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่นแกผูเสนองาน และอาจพิจารณากาํหนดใหผูใหบริการดังกลาวยื่นเสนอแบบรางของ
งานก็ได อนึ่ง     การพิจารณาคัดเลือกขอเสนองานใหคํานึงถึงแผนปฏิบัติงานความเหมาะสมทางดาน
ประโยชนใชสอย ตลอดจนสายงานและความเหมาะสมทางดานสถาปตยกรรม และลงลายมือชื่อกํากับ
ไวในใบเสนองานเพื่อเปนหลักฐาน 
                           (๔) เม่ือไดพิจารณาเสร็จแลวเห็นสมควรดําเนินการตอไปประการใด และสมควร
เลือก        ผูใหบริการรายหนึ่งรายใด ใหรายงานตอผูสัง่จางผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุและหัวหนาฝาย
บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นพรอมดวยหลักฐาน 
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การจางโดยวิธีพิเศษ 
               ขอ ๑๐๐       การจางโดยวิธีพิเศษมี ๒ ลักษณะดังนี้  
                           (๑) วิธีเลือกจาง ไดแก การจางออกแบบและควบคุมงานในกรณีที่มีความจําเปน
เรงดวน หากจะดําเนินการวาจางตามวิธีอื่นดังกลาวมาแลว จะทําใหเกิดการลาชา เกิดความเสียหายแก
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ใหผูวาจางมีอํานาจตกลงจางผูใหบริการรายหนึ่งรายใดตามที่
พิจารณาเห็นสมควร 
               ******     (๒) การวาจางโดยการประกวดแบบ ไดแก การวาจางออกแบบอาคารที่มี
ลักษณะพิเศษ เปนที่เชิดชคูุณคาทางดานศิลปกรรมหรือสถาปตยกรรมของชาติ เชน อนุสาวรีย หรืองาน
ออกแบบอาคารที่มีโครงสรางขนาดใหญ เชน สนามกีฬา ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น เสนอรายละเอียดเรื่องการจางออกแบบโดยวิธีประกวดแบบตอผูวาราชการจังหวัด 
               ขอ ๑๐๑       หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่ มีสิทธ์ิบอกเลิก
การคัดเลือกผูใหบริการไดในกรณีตอไปนี้ 
                           (๑) มีผูยื่นเสนองานนอยกวา ๒ ราย 
                           (๒) ผูใหบริการยื่นเสนองานไมถูกตองตามวัตถุประสงคของหวัหนาฝายบริหาร
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น 
               ขอ ๑๐๒       ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น สงหนังสือ
แจงผลการตัดสินคัดเลือก หรือนัดหมายการทําสัญญาไปยังผูใหบริการรายที่ไดรับการคัดเลือกโดยเร็ว 
 
การประกาศเชญิชวน 
               ขอ ๑๐๓       การประกาศเชญิชวนการวาจางกระทําได ๓ วิธี คือ 
                           (๑) ปดประกาศไวในที่เปดเผย 
                           (๒)  ประกาศทางสื่อสารมวลชน เชน ลงประกาศในหนังสือพิมพ หรือประกาศ
ทางวิทยุกระจายเสียง 
                           (๓) สงประกาศไปยงัสมาคมวชิาชพีสถาปตยกรรมและวิศวกรรมหรือสํานักงานที่
ประกอบธุรกิจดังกลาว 
               การจะประกาศดวยวิธีใดใหพิจารณาตามความจําเปนของกิจการและความเหมาะสมแหง
ทองถิ่นเปนเรือ่ง ๆ ไป 
               ขอ ๑๐๔       ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําประกาศเชิญชวน โดยอยางนอยใหแสดงรายการ
ดังตอไปนี้ 
                           (๑) ความตองการดานประโยชนใชสอยของอาคารและขอบเขตของที่ดินและสิ่ง
ปลูกสราง 
                           (๒) กาํหนดวัน เวลา สถานที่เปดและปดรับซองเสนองาน 
                           (๓) เงือ่นไขและระยะเวลาการออกแบบ 
                           (๔) กาํหนดใหผูเสนองานวางหลักประกันซอง ตามชนิดและจํานวนในขอ ๑๓๔ 
และขอ ๑๓๕ และใหมีเงื่อนไขวา ถาผูเขาประกวดราคาถอนการเสนองาน หรือไมไปทําสัญญากับหนวย
การบริหารราชการสวนทองถิ่น จะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากธนาคารผูค้ําประกันและสงวน
สิทธ์ิที่จะถือวาผูที่ไมไปทําสัญญากับหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเปนผูทิ้งงานดวย 
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                           (๕) การวินิจฉัยของคณะกรรมการใหถือเปนเด็ดขาด 
  
การเสนองาน 
               ขอ ๑๐๕       ผูใหบริการที่เสนองานการจางโดยวิธีคัดเลอืก และการจางโดยวิธีคัดเลอืก
แบบจํากัดขอกําหนด นอกจากจะตองสงขอเสนองานใหกับหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่นแลว ยงัตองยื่นหลักฐานประกอบการเสนองาน ดังนี้ 
                           (๑) ขอกําหนดของผูใหบริการตามที่กําหนดไวในสวนน้ี 
                           (๒) คณุวุฒิและประวติัการทํางาน จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจําและไม
ประจํา 
                           (๓) หลักฐานแสดงผลงานที่เคยปฏบิัติมาแลว 
                           (๔) หลักประกันการเสนองาน 
               เมื่อการคัดเลือกการวาจางเสร็จสิ้นแลว ใหสงขอเสนอและหลักฐานตาง ๆ ดังกลาว คนืแก
ผูใหบริการที่ไมไดรับการคัดเลือก 
               ขอ ๑๐๖       ผูใหบริการที่เปนบุคคลธรรมดาจะตองมีสัญชาติไทยและเปนผูที่ไดรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรมสําหรับงานวาจางตามที่กาํหนด โดย
กฎหมายวาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรมแลวแตกรณี และเปนขาราชการประจําหรือ
ลูกจางของสวนราชการ ขาราชการหรือลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ 
               ผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล กรรมการผูจัดการหรือหุนสวนผูจัดการของนติิบุคคลนั้นจะตอง
เปนคนไทยและเปนนิติบุคคลที่มีผูถือหุนเปนคนไทยเกินรอยละหาสิบของทุน การจัดต้ังนิติบุคคลนัน้ 
  
ผูมีอํานาจส่ังจาง 
               ขอ ๑๐๗       การสั่งจางออกแบบและควบคุมงานครัง้หนึง่  ใหเปนอํานาจของผูดํารง
ตําแหนงและภายในวงเงิน ตามขอ ๕๗ และขอ ๕๘ แลวแตกรณี ของระบบนี ้
               ขอ ๑๐๘       หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่ อาจริบ
หลักประกัน หรือใชสิทธ์ิเรียกรองเอาจากผูค้ําประกันการเสนองาน ที่ผูรับจางนํามามอบไวกับหัวหนา
ฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่น ไดในกรณีดังนี้ 
                           (๑) ผูรับจางหลีกเลีย่งการทําสัญญาในระยะเวลาที่กําหนด 
                           (๒) หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่ ไมสามารถสงใบ
แจงใหมาทําสัญญาไดเน่ืองจาก 
                                  ก. ผูรับจางเลกิหรือหยุดกิจการ 
                                  ข. ในกรณีที่เปนบุคคลธรรมดา บุคคลนั้นถกูระงับใบอนญุาตประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมหรือวิศวกรรม 
                           (๓) ผูรับจางผิดสัญญา และหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่นไดบอกเลิกสัญญากับผูรับจางแลว 
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การตรวจและรับมอบงาน 
               ขอ ๑๐๙       ในการจางออกแบบและควบคุมงานแตละครั้ง ใหหัวหนาฝายบริหารของ
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น แตงต้ังคณะกรรมการตรวจและรับมอบงานเพือ่ปฏิบัติการตามที่
กําหนดไวในสวนน้ี 
               คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน ใหมีลักษณะเชนเดียวกับคณะกรรมการดําเนินการจาง
โดยวิธีคัดเลือกตามขอ ๙๔ วรรคสาม ของระเบียบน้ี 
               คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํานวนไมตํ่ากวากึ่งหนึ่งของจาํนวนทั้งหมด จึงจะดําเนินการ
ตามที่กําหนดไวได 
               ขอ ๑๑๐       คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน มีหนาที่ตรวจและควบคุมงานออกแบบ
และกอสรางอาคารวาถูกตองตามเกณฑที่ระบุไวในสัญญา 
               เมื่อตรวจเห็นเปนการถูกตองครบถวนแลว ใหทําใบรับรองผลการปฏบิติังาน โดยลงชือ่ไว
เปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง ๑ ฉบบั และเจาหนาที่พัสดุ ๑ ฉบับ เพื่อทําการเบิก
จายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงนิหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่น และรายงานใหหัวหนา
ฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นทราบ 
  
การควบคมุงาน 
               ขอ ๑๑๑       ผูรับจางจะตองจัดผูควบคุมงานที่มีความรูและมีความชํานาญงานการกอสราง
ใหเหมาะสมกับสภาพงานการกอสรางน้ัน ๆ  
               ผูรับจางจะตองสงรายชื่อผูควบคุมงาน ผูตรวจการหรือผูแทนใหหัวหนาฝายบริหารของ
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นใหความเห็นชอบและในกรณีที่ผูควบคุมงานไมสามารถปฏิบัติงาน
ตามความในวรรคหนึ่ง ผูรับจางจะตองเสนอชื่อผูควบคุมงานปฏิบัติงานแทน ผูที่ปฏิบติังานแทนในกรณี
ดังกลาวจะตองไดรับความยนิยอมจากหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น 
  
คาออกแบบและควบคมุงาน 
               ขอ ๑๑๒       การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงาน ใหเปนไปตามอัตราดังนี้ 
                           (๑) อาคารที่มีงบประมาณคากอสรางไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ใหจายคาออกแบบ
หรือคาคุมงาน อยางใดอยางหนึ่งในอัตรารอยละ ๒ ของวงเงนิงบประมาณคากอสราง 
                           (๒)  อาคารที่มีงบประมาณคากอสรางเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท สําหรับสวนที่เกิน 
๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหจายคาออกแบบหรือคา คุมงาน อยางใดอยางหนึ่งในอัตรารอยละ ๑.๗๕ ของวงเงิน
งบประมาณคากอสราง 
               การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงานตามความในวรรคหนึ่ง ไมรวมถึงคาสํารวจและ
วิเคราะหดินฐานราก 
               ขอ ๑๑๓       ในกรณีที่หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือ
หนวยงานอื่นใด จะนําแบบแปลน รายละเอียดงานจางไปดําเนินการกอสรางนอกเหนือจากที่กําหนดไว
ในสัญญา ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่หรือหนวยงานนั้น ๆ จายเงิน
คาจางแกผูรับจางตามอัตราที่กระทรวงมหาดไทยพิจารณากําหนดเปนราย ๆ ไป 
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               ขอ ๑๑๔       หามผูรับจางนําแบบแปลน รายละเอียดของงานออกแบบและควบคุมงานที่
ไดทําสัญญากับหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นแลวไปใหผูอื่นดําเนินการ
กอสรางอีก 
               ขอ ๑๑๕       ระหวางดําเนินการตามสัญญาจาง หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิาร
ราชการสวนทองถิ่นอาจขอใหผูรับจางเปลีย่นแปลงแกไขเล็ก ๆ นอย ๆ ในสวนที่ไมกระทบกระเทือน
โครงสรางที่สาํคัญของอาคาร ระบบไฟฟา ระบบปรับอากาศ นํ้าประปา ของงานที่ผูรับจางไดสงมอบ
ตามงวดงานในสัญญาแลว โดยไมคิดคาใชจายเพิ่มอีก 
               ในกรณีที่มีความจําเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงโครงสรางทีส่ําคัญใหหัวหนาฝายบริหารของ
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น เสนอขออนุมัติตอผูวาราชการจังหวัดกอน 
  

สวนท่ี ๕ 
การแลกเปลีย่น 

 
     ******   ขอ ๑๑๖       การแลกเปลี่ยนพัสดุใหกระทําไดเฉพาะในกรณีที่จําเปน และเพื่อประโยชน
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
                           (๑) การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุ การแลกเปลี่ยนครุภัณฑประเภทหรือชนิด
เดียวกัน ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
                           (๒) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกบัครภุัณฑตางประเภทหรือตางชนิดกัน การ
แลกเปลี่ยนครภุัณฑที่จะตองจายเงินเพิ่มขึน้ และการแลกเปลี่ยนที่ดินและหรือสิ่งกอสรางตองไดรับ
ความเห็นชอบจากสภาองคการบริหารสวนจังหวัด หรือสภาเทศบาล แลวแตกรณี และใหขออนุมัติ
กระทรวงมหาดไทย 
               ขอ ๑๑๗       ในกรณีตองมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ ใหเจาหนาที่พัสดุรายงานตอหัวหนาฝาย
บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น เพื่อพิจารณาสั่งการ โดยใหรายงานตามรายการ
ดังตอไปนี้ 
                           (๑) เหตุผลและความจําเปนที่จะตองแลกเปลีย่น 
                           (๒) รายละเอียดของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน 
                           (๓) ราคาที่ซื้อหรือไดมาของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน และราคาที่จะแลกเปลีย่น
ไดโดยประมาณ 
                           (๔) พสัดุที่จะรับแลกเปลีย่น และใหระบุวาจะแลกเปลีย่นกบัสวนราชการหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่น หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบยีบบริหารราชการสวนทองถิ่น 
รัฐวิสาหกจิ  หรือเอกชน 
                           (๕) ขอเสนออื่น ๆ (ถามี) 
               ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนพัสดกุับเอกชน  ใหระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพรอมทั้งเหตุผลโดยเสนอ
ใหนําวิธีการซื้อมาใชบังคับโดยอนุโลม เวนแตการแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะนําไปแลกครัง้หนึ่งซึง่มีราคาซื้อ
หรือไดมารวมกันไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะเสนอใหใชวิธีตกลงราคาก็ได 
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               ขอ ๑๑๘       การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน   ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิาร
ราชการสวนทองถิ่น แตงตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งหรือหลายคณะตามความจําเปน โดยถือปฏบิัติ
ตามขอ ๒๘ และขอ ๒๙ แลวแตกรณี โดยอนุโลม 
                           ใหคณะกรรมการ มีหนาที่ดังนี้ 
                           (๑) ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ตองการแลกเปลี่ยนตามสภาพปจจุบันของ
พัสดุน้ัน สําหรับพัสดุประเภทที่ดิน ใหยึดถือตามราคาประเมนิของกรมที่ดินเปนเกณฑดวย 
                           (๒) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนวาเปนของใหมที่ยัง
ไมเคยใชงานมากอน เวนแตพัสดุเกาที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนน้ัน จะเปนความจําเปนเพื่อประโยชน
แกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือไมทําใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นตองเสยี
ประโยชน 
                           (๓) เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกัน โดยพิจารณาจากราคาที่ประเมิน
ตาม (๑) และราคาพัสดุที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนซึง่ถอืตามราคาในทองตลาดโดยทั่วไป 
                           (๔) ตอรองกับผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 
                           (๕) เสนอความเห็นตอผูมีอํานาจอนุมัติตามขอ ๑๑๖ เพื่อพิจารณาสั่งการให
หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นดําเนินการตอไป 
                           (๖) ตรวจรับพัสดุโดยปฏบิัติตามขอ ๖๔ โดยอนุโลม 
               ขอ ๑๑๙       การแลกเปลี่ยนพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น กับสวน
ราชการหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอื่น หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปน
ราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่น และหัวหนาหนวยงานนั้น ๆ ที่จะตกลงกัน 
               ขอ ๑๒๐       ครุภัณฑที่ไดรับจากการแลกเปลี่ยนเมื่อลงทะเบียนครุภณัฑของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่นน้ันแลว ใหแจงสํานักงานตรวจเงินแผนดิน หรือสํานักงานตรวจเงินแผนดิน
ภูมิภาคแลวแตกรณี ทราบภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับครุภัณฑ 
               ในกรณีการแลกเปลี่ยนครภุณัฑกับเอกชน สวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่นอื่น หนวยงานอื่นซึง่มกีฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบรหิารสวนทองถิน่ รัฐวิสาหกิจ หรือ
เอกชน ใหสงสาํเนาหลักฐานการดําเนินการตามขอ ๑๑๘ หรือขอ ๑๑๙ ไปดวย 
  
  

สวนท่ี ๖ 
การเชา 

  
               ขอ ๑๒๑       การเชาสังหาริมทรัพย และการเชาอสังหาริมทรัพยตามหลกัเกณฑที่กําหนด
ไวในหมวดนี้ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พิจารณาดําเนินการไดตาม
ความเหมาะสมและจําเปนโดยสําหรับการเชาสังหาริมทรัพย ใหนําขอกําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดย
อนุโลม 
               ในกรณีที่มีความจําเปนตองจายเงินคาเชาลวงหนาในการเชาอสังหาริมทรัพยและ
สังหาริมทรัพยใหกระทําไดเฉพาะกรณีการเชาซึง่มีระยะเวลาไมเกิน ๓ ป ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
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                           (๑) การเชาจากสวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอื่น หนวยงาน
อื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ จายไดไมเกินรอยละ
หาสิบของราคาคาเชาทัง้สัญญา 
                           (๒) การเชาจากเอกชนจายไดไมเกินรอยละยี่สบิของคาเชาทัง้สญัญา 
               การจายเงินคาเชาลวงหนานอกเหนือจากหลักเกณฑขางตน ใหขอทําความตกลงกับผูวา
ราชการจังหวดักอน 
 
การเชาอสังหาริมทรัพย 
               ขอ ๑๒๒       การเชาอสังหารมิทรัพย ใหกระทําไดในกรณีดังตอไปนี้ 
                           (๑) เชาที่ดินเพื่อใชประโยชนในราชการของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น 
                           (๒) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่ทําการในกรณีที่ไมมีสถานที่ของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น หรือมีแตไมเพียงพอ และถาสถานทีเ่ชาน้ันกวางขวางพอจะใชเปนที่พักของผูซึง่มี
สิทธิเบิกคาเชาบาน ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการสวนทองถิ่นก็ได 
                           (๓) เชาสถานที่เพือ่ใชเปนที่พักสําหรบัผูมีสิทธิเบิกคาเชาที่พัก ตามระเบยีบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการสวนทองถิ่น ในกรณีที่ตองการประหยัดเงินงบประมาณ 
                           (๔) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่เก็บพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นใน
กรณีที่ไมมีสถานที่เก็บเพียงพอ 
               การเชาใหดําเนินการโดยวิธีตกลงราคา 
               ขอ ๑๒๓       กอนดําเนินการเชา ใหเจาหนาที่พัสดุทํารายงานเสนอหัวหนาฝายบริหารของ
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ตามรายการดังตอไปน้ี 
                           (๑) เหตุผลและความจําเปนที่จะตองเชา 
                           (๒) ราคาคาเชาที่ผูใหเชาเสนอ 
                           (๓) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยที่จะเชา เชน สภาพของสถานที่ บริเวณที่
ตองการใชพรอมทั้งภาพถาย (ถามี) และราคาคาเชาครั้งหลังสุด เปนตน 
                           (๔) อตัราคาเชาของอสังหาริมทรัพย ซึ่งมขีนาดและสภาพใกลเคียงกับที่จะเชา 
(ถามี) 
               ขอ ๑๒๔       อสังหาริมทรัพยซึ่งมีอัตราคาเชารวมทั้งคาบริการอื่นเกี่ยวกบัการเชาตามที่จะ
กําหนดไวในสัญญาไมเกินเดือนละ ๒๐,๐๐๐ บาท ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการ
สวนทองถิ่น เปน        ผูพจิารณาอนุมัติ ถาเกินเดือนละ ๒๐,๐๐๐ บาท ใหขอทําความตกลงกับผูวา
ราชการจังหวดักอน 
  



 

www.yotathai.net 

47

สวนท่ี ๗ 
สัญญาและหลกัประกันสัญญา 

  
สัญญา 
               ขอ ๑๒๕       การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบนี้ เปนอํานาจของหัวหนาฝาย
บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น และใหทําเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอยางที่
กระทรวงมหาดไทยกําหนด 
               การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความ หรือรายการแตกตางไปจากตัวอยางสญัญาที่
กระทรวงมหาดไทยกําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางสัญญาและไมทําใหทางหนวย
การบริหารราชการสวนทองถิ่นเสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแตหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิาร
ราชการสวนทองถิ่น  เห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรยีบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญานั้นไปให
อัยการจังหวัดหรือสํานักงานอัยการสงูสุดพจิารณากอน 
               ในกรณีที่ไมอาจทําสัญญาตามตัวอยางที่กระทรวงมหาดไทยกําหนดได และจําเปนตองราง
สัญญาขึ้นใหม ตองสงรางสญัญานั้นใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน เวนแตหัวหนาฝายบริหาร
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น เห็นสมควรทําสัญญาตามแบบที่เคยผานการพิจารณาของ
อัยการจังหวัดหรือสํานักงานอัยการสงูสุดมาแลวก็ใหกระทําได 
               สําหรับการเชาซึง่ผูเชาจะตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา หรือในกรณีที่หัวหนาฝายบริหาร
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอใหสงราง
สัญญาใหอัยการจังหวัดหรือสํานักงานอัยการสูงสุด แลวแตกรณี ตรวจพิจารณากอน 
               ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ ใหทําเปนภาษาอังกฤษ แตตองมีคาํ
แปลตัวสัญญาและเอกสารแนบทายสัญญา เฉพาะที่สําคญัเปนภาษาไทยไวดวย เวนแตเปนการทํา
สัญญาตามตัวอยางที่กระทรวงมหาดไทยกาํหนด ไมตองแปลเปนภาษาไทย 
     **        ขอ ๑๒๖       การจัดหาในกรณีดังตอไปนี้จะตองทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได โดย
ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่น 
                           (๑) การซื้อ การจาง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา 
                           (๒) การจัดหาที่คูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวันทําการของทาง
ราชการ นับต้ังแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 
                           (๓) การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ และการจัดหาจากสวนราชการ 
                           (๔) การซื้อโดยวิธีพิเศษตามขอ ๑๗(๑)(๒) และ (๓) 
                           (๕)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๑๘(๑)(๒) และ (๓) 
                           (๖) การเชา ซึ่งผูเชาไมตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา 
     **        ในกรณีการจัดหาซึ่งมีราคาไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท หรือในกรณีการซื้อหรอืการจาง ซึง่ใช
วิธีดําเนินการตามขอ ๓๒ วรรคสอง จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได 
     **        ขอ ๑๒๗       การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือใหกําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตรา
ตายตัวระหวางรอยละ ๐.๐๑-๐.๒๐ ของราคาพัสดุทีย่ังไมไดรับมอบ เวนแตการจางซึง่ตองการผลสาํเร็จ
ของงานทัง้หมดพรอมกัน ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ ๐.๐๑-๐.๑๐ 
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ของราคางานจางน้ัน แตจะตองไมตํ่ากวาวันละ ๑๐๐ บาท สําหรับการกอสรางสาธารณูปโภคที่มี
ผลกระทบตอการจราจรใหกําหนดคาปรับในอัตรารอยละ ๐.๒๕ ของราคางานจางน้ัน 
               การกําหนดคาปรับตามวรรคหนึ่งในอัตราหรือเปนจํานวนเงินเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของ
หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น โดยคํานึงถึงราคาและลกัษณะของพัสดุซึ่ง
อาจมีผลกระทบตอการที่คูสญัญาของทางหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นจะหลีกเลี่ยงไมปฏบิัติ
ตามสัญญาหรือกระทบตอการจราจรแลวแตกรณี 
               ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเปนชุด ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปแลวจะไม
สามารถใชการไดโดยสมบูรณ แมคูสัญญาจะสงมอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญาแตยังขาดสวนประกอบ
บางสวนตอมาได  สงมอบสวนประกอบทีย่งัขาดนั้นเกินกาํหนดสัญญาใหถอืวาไมไดสงมอบสิง่ของนั้นเลย 
ใหปรับเต็มราคาของทัง้ชุด 
               ในกรณีที่การจดัหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งคาติดต้ังหรือทดลองดวย ถาติดต้ังหรือทดลอง
เกินกวากําหนดตามสัญญาเปนจํานวนวันเทาใด ใหปรับเปนรายวันในอัตราที่กําหนดของราคาทั้งหมด 
               เมื่อครบกําหนดสงมอบพัสดตุามสัญญาหรือขอตกลง ใหหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่นรีบแจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญา และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุให
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นบอกสงวนสิทธิการเรียกคาปรับในขณะที่รับมอบพัสดุน้ันดวย 
               ขอ ๑๒๘       ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น สงสําเนา
สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ ซึ่งมีมูลคาต้ังแตหนึ่งลานบาทขึ้นไป ใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือ
สํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี และสรรพากรจังหวัด ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันทํา
สัญญาหรือขอตกลง 
               ขอ ๑๒๙       สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสอืที่ไดลงนามแลวจะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได เวน
แตการแกไขนั้นจะเปนความจําเปนเพื่อประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นหรือไมทําให
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นตองเสียประโยชน ใหดําเนินการดังนี้ 
                           (๑) ถางบประมาณดาํเนินการตั้งจายจากเงินรายได ตามขอ ๕๗ ใหอยูในดุลพินิจ
ของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นที่จะอนุมัติแกไขสัญญานั้นได 
                           (๒) ถางบประมาณดาํเนินการตั้งจายจากเงินอุดหนุนจากรัฐบาลทั้งหมดหรือ
บางสวนใหรายงานเหตุผลความจําเปนเสนอจังหวัดเพื่อขอทําความตกลงกับกระทรวงมหาดไทย แตถามี
การเพิ่มวงเงินใหรายงานเหตุผลความจําเปนเสนอจังหวัด เพื่อกระทรวงมหาดไทยพิจารณาขอทําความ
ตกลงกับสํานักงบประมาณกอน 
                           (๓) ถางบประมาณดาํเนินการตั้งจายจากเงินกูภายในประเทศ หรือเงินชวยเหลือ 
หรือเงินกู ใหปฏิบัติตาม (๑) เวนแตจะมีหลักเกณฑของแหลงเงินน้ัน ๆ กําหนดไวเปนอยางอื่น 
               การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง หากมีความจําเปนตองเพิ่มหรือ
ลดวงเงิน หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลาสงมอบของหรือระยะเวลาในการทํางานใหตกลงพรอมกันไป และ
เม่ือไดแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงดังกลาวแลวใหปฏิบัติตามขอ ๑๒๘ ดวย 
               สําหรับการจัดหาที่เกี่ยวกับความม่ันคงแขง็แรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางจะตองไดรับ
การรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกร ผูชํานาญการ หรือผูทรงคณุวุฒิซึ่งรบัผิดชอบหรือสามารถ
รับรองคุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานกอสรางหรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้น แลวแตกรณี
ดวย 
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               การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงขางตน ใหปฏิบติัตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยวธีิการงบประมาณดวย 
               ขอ ๑๓๐       ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พิจารณาใช
สิทธิบอกเลิกสญัญาหรือขอตกลง ในกรณีทีมี่เหตุอันเชื่อไดวา ผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จ
ภายในระยะเวลาที่กําหนด 
               การตกลงกับคูสญัญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่นพิจารณาไดเฉพาะกรณีที่เปนประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่นโดยตรง หรือเพื่อแกไขขอเสยีเปรียบของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นในการที่จะปฏบิัติ
ตามสัญญาหรือขอตกลงนั้นตอไป           
               ขอ ๑๓๑       ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงไดและจะตองมี
การปรับตามสญัญาหรือขอตกลงนั้น หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงนิคาพัสดุหรือ
คาจางใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นพจิารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง เวนแต
คูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น 
ใหหัวหนาหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จําเปน 
               ขอ ๑๓๒       การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสญัญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา
หรือขอตกลงใหอยูในอํานาจของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นที่จะ
พิจารณา แตถาวงเงินในการสั่งการใหจัดหาครั้งนั้นเกินอาํนาจของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่น ใหเสนอผูวาราชการจังหวัดพิจารณา และใหพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มี
เหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีดังตอไปนี้ 
                           (๑) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่น 
                           (๒) เหตุสุดวิสัย 
                           (๓) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 
                     ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่ระบุไวในสัญญากําหนดใหคูสัญญาตองแจง
เหตุดังกลาว ใหหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นทราบภายใน ๑๕ วัน นับแตเหตุน้ันไดสิ้นสุดลง 
หากมิไดแจงภายในเวลาที่กําหนด คูสัญญาจะยกมากลาวอาง เพื่อขอลดหรืองดคาปรับ หรือขอขยาย
เวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณีตาม (๑) ซึ่งมีหลักฐานชดัแจงหรือหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
ทราบดีอยูแลวต้ังแตตน 
               ขอ ๑๓๓       ในกรณีที่ไมมีระเบียบกําหนดไวเปนการเฉพาะและเปนความจําเปน เพื่อ
ประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ที่จะใชสิทธิตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลง หรือ
ขอกฎหมายใหอยูในดุลพินิจของกระทรวงมหาดไทยสั่งการไดตามความจําเปน 
 
หลักประกัน 
     **        ขอ ๑๓๔       หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา ใหใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด
ดังตอไปนี้ 
                           (๑) เงนิสด 
                           (๒) เชค็ที่ธนาคารเซน็สั่งจาย ซึง่เปนเช็คลงวันที่ทีใ่ชเช็คน้ัน ชําระตอเจาหนาที่หรือ
กอนวันน้ันไมเกิน ๓ วันทําการ 
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                           (๓) หนังสือค้ําประกนัของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางที่
กระทรวงมหาดไทยกําหนด 
               **          (๔) หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษทั
เงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลกัทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและ
ประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบรษิทัเงินทุนที่ธนาคาร
แหงประเทศไทยแจงเวยีนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือค้าํ
ประกันของธนาคารที่กระทรวงมหาดไทย 
                           (๕) พนัธบัตรรัฐบาลไทย 
     **        สําหรับการประกวดราคานานาชาติ ใหใชหนังสือค้ําประกนัของธนาคารในตางประเทศที่มี
หลักฐานดี และหัวหนาสวนราชการเชื่อถือเปนหลักประกนัซองไดอีกประเภทหนึ่ง 
               ขอ ๑๓๕       หลักประกันซองและหลักประกนัสัญญาในขอ ๑๓๔ ใหกําหนดมูลคาเปน
จํานวนเต็มในอัตรารอยละหาของวงเงินหรอืราคาพัสดุที่จัดหาครั้งนั้น แลวแตกรณี เวนแตการจัดหาพัสดุ
ที่หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น เห็นวามีความสําคัญเปนพิเศษ จะกาํหนด
อัตราสูงกวารอยละหาแตไมเกินรอยละสิบก็ได 
               ในการทําสัญญาจัดหาพัสดทุีมี่ระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกิน ๑ ป และพัสดุน้ันไมตองมีการ
ประกนัเพื่อความชํารุดบกพรอง เชน พัสดุใชสิ้นเปลือง ใหกําหนดหลกัประกันในอตัรารอยละหาของราคา
พัสดุที่สงมอบในแตละปของสญัญา โดยใหถอืวาหลกัประกนัน้ีเปนการค้าํประกนัตลอดอายุสัญญาและหาก
ในปตอไปราคาพัสดุที ่ สงมอบแตกตางไปจากราคาในรอบปกอน ใหปรับปรุงหลักประกันตามอัตราสวนที่
เปลีย่นแปลงไปนั้นกอนครบรอบป ในกรณทีี่หลักประกันตองปรบัปรุงในทางที่เพิ่มขึน้และคูสัญญาไมนํา
หลักประกันมาเพิ่มใหครบจํานวนภายใน     ๑๕ วันกอนการสงมอบพัสดงุวดสุดทายของปน้ันใหหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่นหักจากเงินคาพัสดุงวดสดุทายของปน้ันที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
จะตองจายใหเปนหลักประกนัในสวนทีเ่พิ่มขึ้น 
               การกําหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในเอกสาร
สอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา หรือสัญญา ใหอนุโลมรับได 
               ขอ ๑๓๖       ในกรณีที่สวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ 
เปนผูเสนอราคาหรือเปนคูสญัญาไมตองวางหลักประกัน 
     **        ขอ ๑๓๗       ใหหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่น คืนหลักประกันสญัญาใหแกผูเสนอ
ราคาคูสัญญาหรือผูค้ําประกนัตามหลักเกณฑดังนี้ 
                           (๑) หลักประกันซองใหคืนใหแกผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน ๑๕ วัน นับ
แตวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คดัเลือกไว ซึ่งเสนอราคาต่ําสดุไม
เกิน ๓ ราย ใหคืนไดตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลง หรือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
                           (๒) หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญาหรือผูค้ําประกันโดยเร็วและอยางชา
ตองไมเกิน ๑๕ วัน นับแตวันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพนัตามสัญญาแลว 
               การจัดหาที่ไมตองมีการประกนัเพื่อความชํารุดบกพรอง ใหคืนหลักประกันใหแกคูสัญญา
หรือ        ผูค้ําประกันตามอัตราสวนของพสัดุ ซึ่งหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่ไดรับมอบไวแลว 
แตทั้งนี้จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคาและในสัญญาดวย 
     **        การคืนหลักประกันที่เปนหนังสือค้ําประกันของธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหง
ประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทนุหลักทรัพยในกรณีที่ผูเสนอราคา หรือคูสัญญาไมมารับ
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ภายในกําหนดเวลาขางตนใหรีบสงตนฉบบัหนังสือค้ําประกันใหแกผูเสนอราคาหรือคูสญัญา โดยทาง
ไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว พรอมกับแจงใหธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทนุหลักทรัพยผูค้ําประกันทราบดวย 
  

สวนท่ี ๘ 
การลงโทษผูท้ิงงาน 

  
     ******   ขอ ๑๓๘       เม่ือปรากฏกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังตอไปนี้ 
                           (๑) ผูที่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญา หรือขอตกลงภายในเวลาที่
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นกําหนด 
                           (๒) เม่ือคูสัญญาของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือผูรับจางชวงที่
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอนุญาตใหรับชวงงานได ไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น 
                           (๓) พัสดุที่ซื้อหรือจางทํา เกิดขอบกพรองขึ้นภายในระยะเวลาที่กําหนดไวใน
สัญญาหรือขอตกลงและไมไดรับการแกไขใหถูกตองจากผูจําหนาย ผูรับจาง หรือคูสญัญา หรือพัสดุที่ซื้อ
หรือจางไมไดมาตรฐานหรือวัสดุที่ใชไมไดมาตรฐานหรือไมครบถวนตามที่กําหนดไวในสัญญาหรือ
ขอตกลง ทําใหงานบกพรองเสียหายอยางรายแรง หรือ 
                           (๔) สําหรับงานกอสรางสาธารณูปโภค หากปรากฏวาพัสดุหรือวัสดุที่ซื้อหรอืจาง 
หรือใชโดยผูรับจางชวงที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอนุญาตใหรับชวงงานได มีขอบกพรอง
หรือไมไดมาตรฐานหรือไมครบถวนตาม (๓) 
                           ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ทํารายงานไปยัง
ผูวาราชการจังหวัดโดยเร็ว เพื่อพิจารณาใหบุคคลที่ไดรับคัดเลือก ผูจําหนาย ผูรับจาง คูสัญญา หรอื
ผูรับจางชวงทีห่นวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอนุญาตใหรับชวงงานได เปนผูทิ้งงาน แลวแตกรณี 
พรอมทั้งเสนอความเห็นของตนเพื่อประกอบการพิจารณาของผูวาราชการจังหวัดดวย 
                           เม่ือผูวาราชการจังหวัดพิจารณาแลวเห็นวา การกระทําตาม (๑) (๒) (๓) และ (๔) 
เปนการกระทาํโดยไมมีเหตุผลอันสมควร และบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงาน ใหผูวาราชการจังหวัด
สั่งใหบุคคลดังกลาวเปนผูทิ้งงาน แลวสงชือ่บุคคลนั้นไปยังปลัดกระทรวงมหาดไทยเพื่อสงชือ่ผูทิ้งงาน
ดังกลาวไปใหปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาแจงเวียนใหสวนราชการอื่นทราบ รวมทั้งแจงใหผู
ทิ้งงานรายนั้นทราบทางไปรษณียลงทะเบยีนดวย 
     ******   ขอ ๑๓๘/๑ เม่ือปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีแจงเวียนรายชื่อผูทิ้งงานใหสวนราชการตาง ๆ 
ทราบแลว ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยแจงเวียนใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นทราบและหาม
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นกอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงาน เวนแตจะไดรับการแจงเวียนเพิกถอน
การเปนผูทิ้งงาน 
               การหามหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่กอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงานตามวรรคแรก ใหใช
บังคบักับบุคคลตามขอ ๑๓๘/๕ วรรคสอง และวรรคสามดวย 
               บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดที่อยูในระหวางการพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามขอกําหนด
ในสวนน้ี ใหบุคคลดงักลาวมีสิทธิเสนอราคาหรือเสนองานใหแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น แต
ถาผลการพิจารณาตอผูวาราชการจังหวัดไดสั่งใหบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลนั้นเปนผูทิ้งงานใหหัวหนา
ฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่นตัดรายชื่อบุคคลดังกลาวออกจากรายชื่อผูมีสทิธิ
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ไดรับการคัดเลือกหรือยกเลกิการเปดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน หรือยกเลิกการลง
นามในสัญญาซื้อหรือจางที่ไดกระทํากอนการสั่งการของผูวาราชการจังหวัด เวนแตในกรณีที่หัวหนาฝาย
บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นพิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนแกหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่นอยางยิง่  หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นจะไมตัด
รายชื่อบุคคลดังกลาวออกจากรายชื่อผูมีสทิธิไดรับการคดัเลือก หรือจะไมยกเลิกการเปดซองสอบราคา 
ประกวดราคาหรือเสนองานหรือจะไมยกเลิกการลงนามในสัญญาซื้อหรือจางที่ไดทําการกอนการสัง่การ
ของผูวาราชการจังหวัดก็ได 
     ******   ขอ ๑๓๘/๒  ในกรณีการจางทีป่รึกษาหรือการจางออกแบบและควบคุมงาน หากตรวจสอบ
แลว ปรากฏวาผลจากการปฏิบัติตามสัญญาดังกลาวมีขอบกพรอง ผิดพลาด หรือกอใหเกิดความ
เสียหายแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอยางรายแรง ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่น เสนอผูวาราชการจังหวัดเพื่อพิจารณาใหคูสัญญานั้นเปนผูทิ้งงาน 
               การพิจารณาสั่งใหคูสัญญาเปนผูทิ้งงานตามวรรคหนึ่ง ใหนําความในขอ ๑๓๘ วรรคสอง 
และวรรคสามมาใชบังคับโดยอนุโลม 
     ******   ขอ ๑๓๘/๓  ในการจัดหาพัสดุตามระเบียบน้ี หากมีเหตุอันควรสงสยัปรากฏในภายหลังวา
ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายหนึ่งหรือหลายราย ไมวาจะเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ไดรับ
คัดเลือกหรือไมก็ตาม กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือกระทําการโดย
ไมสุจริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชชื่อบคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอืน่มาเสนอราคาแทน 
ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นที่เกี่ยวของดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงวาบุคคลดังกลาว
สมควรเปนผูทิง้งานหรือไม โดยมีหนังสือแจงเหตุที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นสงสัยไปยังผู
เสนอราคาหรือผูเสนองานทีถู่กสงสยัทราบ พรอมทั้งใหชีแ้จงรายละเอยีดขอเท็จจริงภายในเวลาทีห่นวย
การบริหารราชการสวนทองถิ่นกําหนด แตตองไมนอยกวา ๑๕ วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงจาก
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น 
               เมื่อหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ไดรับคําชี้แจงจากผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่
ถูกสงสยัตามวรรคหนึ่งแลว ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นทํารายงาน
ไปยังผูวาราชการจังหวัด พรอมทั้งเสนอความเห็นของตนเพื่อประกอบการพิจารณาของผูวาราชการ
จังหวัดวาบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงานหรือไม 
               หากผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกสงสยั ไมชี้แจงภายในกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่งใหถือ
วามีเหตุอันควรเชื่อไดวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือมีการ
กระทําโดยไมสุจริต ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเสนอผูวาราชการ
จังหวัด พรอมทั้งเสนอความเห็นเพื่อพิจารณาใหผูน้ันเปนผูทิ้งงาน 
               การพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูทิ้งงานตามวรรคสองและวรรคสามใหนํา
ความในขอ ๑๓๘ วรรคสอง และวรรคสาม มาใชบังคบัโดยอนุโลม 
     ******   ขอ ๑๓๘/๔  ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่รวมกระทําการอันเปนการขัดขวางการ
แขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือกระทําการโดยไมสุจริตรายใด ซึ่งมิใชเปนผูริเริ่มใหมีการกระทําดังกลาว
ไดใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ใหหัวหนา
ฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถิ่น หรอืผูวาราชการจังหวัดพิจารณาใหผูเสนอราคา
หรือผูเสนองานรายนั้นไดรับการยกเวนที่จะไมเปนผูทิ้งงานได โดยแสดงเหตุผลหรือระบุเหตผุลไวในการ
เสนอความเห็นหรือในการสั่งการ แลวแตกรณี 
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     ******   ขอ ๑๓๘/๕  ในกรณีที่นิติบุคคลใดถูกสั่งใหเปนผูทิ้งงานตามขอ ๑๓๘ ขอ ๑๓๘/๒ หรือขอ 
๑๓๘/๓ ถาการกระทําดังกลาวเกิดจากหุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจใน
การดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้น ใหผูวาราชการจังหวัดสั่งใหบคุคลดงักลาวเปนผูทิ้งงานดวย 
               ในกรณีที่นิติบุคคลรายใดถูกสัง่ใหเปนผูทิ้งงานตามขอ ๑๓๘ ขอ ๑๓๘/๒ หรือขอ ๑๓๘/๓ ให
คําสั่งดงักลาวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นที่ดําเนินธุรกิจประเภทเดียวกัน ซึง่มีหุนสวนผูจัดการ กรรมการ
ผูจัดการ ผูบริหาร หรือ  ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นเปนบุคคลเดียวกันกับ
หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรอืผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบคุคลที่
ถูกพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานดวย 
               ในกรณีที่บุคคลธรรมดารายใดถูกสั่งใหเปนผูทิ้งงานตามขอ ๑๓๘ ขอ ๑๓๘/๒ หรือขอ ๑๓๘/๓ 
ใหคําสั่งดังกลาวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเสนองาน ซึ่งมีบคุคลดงักลาวเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดาํเนินงานในกิจการของนติิบุคคลนั้นดวย 
     ******   ขอ ๑๓๘/๖  เพื่อประโยชนในการดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบน้ี เม่ือปรากฏขอเทจ็จริง
อันควรสงสยัวามีการกระทําตามขอ ๑๓๘ ขอ ๑๓๘/๒ หรือขอ ๑๓๘/๓ และผูวาราชการจังหวัดยังไมไดรับ
รายงานจากหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่ ผูวาราชการจังหวัดอาจเรียกให
ผูไดรับการคัดเลือก ผูจําหนาย ผูรับจาง คูสัญญา ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีขอเท็จจริงอันควร
สงสัยวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือกระทําการโดยไมสุจริตมา
ชี้แจงขอเท็จจริงตอผูวาราชการจังหวัด ทั้งน้ี โดยมีหนังสือแจงเหตุที่ผูวาราชการจังหวดัสงสัยไปยังบคุคล
ดังกลาวพรอมทั้งแจงใหบคุคลนั้นชี้แจงรายละเอียดขอเทจ็จริงภายในเวลาที่ผูวาราชการจังหวัดกําหนด 
แตตองไมนอยกวา ๑๕  วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงจากผูวาราชการจังหวัด 
               เมื่อผูวาราชการจังหวัดไดรับคําชี้แจงจากผูไดรับคัดเลือก ผูจําหนาย ผูรับจาง คูสัญญา ผู
เสนอราคาหรือผูเสนองานทีถู่กสงสยัตามวรรคหนึ่งแลว ใหผูวาราชการจังหวัดพิจารณาคําชี้แจงดังกลาว
หากคําชี้แจงไมมีเหตุผลรับฟงได ใหผูวาราชการจังหวัดพิจารณาใหบุคคลดังกลาวเปนผูทิ้งงาน และให
นําความในขอ ๑๓๘ วรรคสามมาใชบังคบัโดยอนุโลม 
               หากผูไดรับการคัดเลือก ผูจําหนาย ผูรับจาง คูสัญญา ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถกู
สงสัยตามวรรคหนึ่ง ไมชี้แจงภายในกําหนดเวลาที่ผูวาราชการจังหวัดไดกําหนดไว ใหถือวามีเหตุอันควร
เชื่อไดวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือมีการกระทําโดยไมสุจริต
ใหผูวาราชการจังหวัดพิจารณาใหบุคคลดงักลาวเปนผูทิ้งงาน และใหนําความในขอ ๑๓๘ วรรคสามมาใช
บังคบัโดยอนุโลม 
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หมวด ๓ 
การควบคมุและการจาํหนายพัสดุ 

สวนท่ี ๑ 
การยมื 

  
               ขอ ๑๓๙       การใหยืมหรือนําพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่น หรือประโยชนของทางราชการจะกระทํามิได 
               ขอ ๑๔๐       การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอกัษร
แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน โดยมีหลกัเกณฑดังตอไปนี้ 
                           (๑) การใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นหรือสวนราชการยืมจะตองไดรับ
อนุมัติจากหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นผูใหยืม 
                           (๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
เดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานซึง่รับผิดชอบพัสดุน้ัน แตถายืมไปใชนอกสถานทีห่นวย
การบริหารราชการสวนทองถิ่นจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการ
สวนทองถิ่น 
               ขอ ๑๔๑       ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุน้ันมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการได
เรียบรอย หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไปใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคง
สภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุปะเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและสภาพอยาง
เดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด 
               ขอ ๑๔๒       การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลอืงของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่อื่น
หรือสวนราชการ ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุน้ันเปนการรีบดวน จะดําเนินการ
จัดหาไดไมทันการและหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นผูใหยืมมีพัสดุน้ัน ๆ พอที่จะใหยืมไดโดยไม
เปนการเสียหายแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นของตน และใหมีหลักฐานการยืมเปนลาย
ลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกตผูิยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนให
หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น     ผูใหยืม 
               ขอ ๑๔๓       เม่ือครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่
ใหยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกําหนด 
  

สวนท่ี ๒ 
การควบคมุ 

  
การเก็บรักษาพัสดุ 
               ขอ ๑๔๔       พัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิน่ไมวาจะไดมาดวยประการใดให
อยูในความควบคุมตามระเบยีบนี้ เวนแตมีระเบียบกระทรวงมหาดไทยหรือขอกฎหมายกําหนดไวเปน
อยางอื่น 
               ขอ ๑๔๕       เม่ือเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบแลว ใหดําเนินการดังตอไปนี้ 
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                           (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี แยกเปนชนิดและแสดง
รายการตามตัวอยางที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชหีรือทะเบียนไว
ประกอบรายการดวย 
                           สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนดิในบัญชีเดียวกันก็
ได 
                           (๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัยและใหครบถวนถูกตองตรง
ตามบัญชีหรือทะเบียน 
  
การเบิก-จายพัสดุ 
               ขอ ๑๔๖       การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นให
หัวหนาหนวยงานที่ตองใชพัสดุน้ันเปนผูเบิก 
               ใหหัวหนาหนวยงานที่มีหนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพสัดุเปนผูสั่งจายพสัดุ แลวแตกรณี 
               ขอ ๑๔๗       ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถามี) 
แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 
  
การตรวจสอบพสัดุประจาํป 
               ขอ ๑๔๘       กอนสิ้นเดือนกันยายนทุกป ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น แตงตั้งเจาหนาที่ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ซึง่มิใชเจาหนาที่พัสดุคน
หนึ่งหรือหลายคนตามความจําเปน เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดตั้งแตวันที่ ๑ ตุลาคมปกอนจนถึง
วันที่ ๓๐ กันยายนปปจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภททีค่งเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 
               ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรก
ของเดือนตุลาคมเปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียน
หรือไม มีพัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใดหรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชในราชการ
ตอไป แลวใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน ๓๐ วันทําการ นับแตวันเริ่ม
ดําเนินการตรวจสอบพัสดุน้ัน 
               เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากเจาหนาที่ผูตรวจสอบแลวใหสงสําเนารายงานไปยัง
สํานักงานตรวจเงินแผนดิน หรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี ๑ ชุด 
     **        ขอ ๑๔๙       เม่ือหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ไดรับ
รายงานดังกลาวตามขอ ๑๔๘ และปรากฏวามีพัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชใน
ราชการตอไป ก็ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยใหนําความในขอ ๒๘ และ
ขอ ๒๙ มาใชโดยอนุโลม เวนแตกรณีที่เห็นไดอยางชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงาน
ตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
พิจารณาสั่งการใหดําเนินการจําหนายตอไปได 
               ถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถิ่น ดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกีย่วของตอไป 
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สวนท่ี ๓ 
การจําหนาย 

  
               ขอ ๑๕๐       หลังจากการตรวจสอบแลว พสัดุใดหมดความจําเปนหรือหากใชราชการตอไป
จะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก ใหเจาหนาที่พัสดุเสนอรายงานตอหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น เพื่อพิจารณาสั่งใหดําเนินการตามวิธีการอยางหนึง่อยางใด ดังตอไปนี้ 
                           (๑) ขาย ใหดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธีทอดตลาด
แลวไมไดผลดี ใหนําวิธีที่กําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม เวนแตการขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมรีาคา
ซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะขายโดยวธีิตกลงราคาโดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได 
               การขายใหแกสวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอื่น หนวยงานอื่น ซึง่มี
กฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบรหิารสวนทองถิน่ รัฐวิสาหกิจ หรือองคการสถานสาธารณกศุล 
ตามมาตรา ๔๗(๗) แหงประมวลรัษฎากร ใหขายโดยวิธีตกลงราคา 
                           (๒) แลกเปลี่ยน ใหดําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่กําหนดไวในระเบียบน้ี 
                           (๓) โอน ใหโอนแกสวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอื่น 
หนวยงานอื่นซึง่มีกฎหมายบญัญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือองคการ
สถานสาธารณกุศล ตามมาตรา ๔๗(๗) แหงประมวลรัษฎากร ทั้งนี้ ใหมีหลักฐานการสงมอบไวตอกัน
ดวย 
                           (๔) แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑและวิธีการที่หนวยการบริหารราชการ
สวนทองถิ่นกําหนด 
               การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน ๖๐ วัน นับแตวันที่หัวหนาฝาย
บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นสั่งการ 
               ขอ ๑๕๑       เงินที่ไดจากการจําหนายพัสดุ ใหถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วาดวยวิธีการงบประมาณ หรือขอตกลงในสวนที่ใชเงินกูหรือเงนิชวยเหลอื แลวแตกรณี 
  
การจําหนายเปนสูญ 
               ขอ ๑๕๒       ในกรณีที่พัสดุสญูไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิดแตไมสามารถ
ชดใชตามหลักเกณฑเรื่องความรับผิดทางแพง หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสมควรดําเนินการตามขอ ๑๕๐ ให
จําหนายพัสดุน้ันเปนสูญ ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
                           (๑) ถาพัสดุน้ันมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท ใหหัวหนาฝาย
บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
                           (๒) ถาพัสดุน้ันมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท ใหผูวาราชการ
จังหวัดเปน   ผูพิจารณาอนุมัติ 
  
การลงจายออกจากบญัชีหรือทะเบียน 
               ขอ ๑๕๓       เม่ือไดดําเนินการตามขอ ๑๕๐ หรือขอ ๑๕๒ แลว ใหเจาหนาที่พัสดุลงจาย
พัสดุน้ันออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที แลวแจงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน หรือสํานักงานตรวจเงิน
แผนดินภูมิภาค แลวแตกรณ ีทราบภายใน ๓๐ วัน นับแตวันลงจายพัสดุน้ัน 
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               สําหรับพัสดุซึ่งตองจดทะเบียนตามกฎหมาย ใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่
กฎหมายกําหนดดวย 
               ขอ ๑๕๔       ในกรณีที่พัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นเกิดการชํารุดเสื่อมสภาพ 
หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชในราชการตอไป กอนมีการตรวจสอบตามขอ ๑๔๘ และไดดําเนินการตาม
หลักเกณฑเรื่องความรับผิดทางแพง หรือระเบียบนี้ โดยอนุโลมแลวแตกรณีเสร็จสิ้นแลวถาหลักเกณฑความ
รับผิดชอบของขาราชการสวนทองถิ่นในทางแพงมิไดกําหนดไวเปนอยางอืน่ใหดําเนินการตามขอ ๑๕๐ ขอ 
๑๕๒ และขอ ๑๕๓ โดยอนุโลม 

 
หมวด ๔ 
เบ็ดเตล็ด 

  
     ******   ขอ ๑๕๕       การใหบุคคล ใดไดใชประโยชนหรือไดรับสิทธิใด ๆ อันเกี่ยวกับพัสดุ
ประเภทที่ดินหรือสิ่งกอสรางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น ตองไดรับความเห็นชอบจากสภา
จังหวัดหรือสภาเทศบาล แลวแตกรณี และใหผูวาราชการจังหวัดเปนผูอนุมัติ 
               ขอ ๑๕๖       ผูเชาพัสดุประเภทที่ดินหรือสิง่กอสรางของหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่นทีป่ระสงคจะนําสิทธิการเชาพัสดุดังกลาวไปกอหนี้ผูกพันใด ๆ ใหหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถิ่นพิจารณา ดังนี้ 
                           (๑) เหตุผลความจําเปนของผูเชา 
                           (๒) การกระทําดังกลาว หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นมิไดเสียประโยชน 
                     เม่ือหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นพิจารณาเห็นสมควร ก็ใหรายงานเสนอผูวา
ราชการจังหวดัเปนผูอนุมัติ 
               ขอ ๑๕๗       การตอเติม ดัดแปลง หรือรื้อถอนสวนใดสวนหนึ่งในพัสดุของหนวยการบรหิาร
ราชการสวนทองถิ่น ประเภทอาคารหรือสวนประกอบ ซึง่เปนสวนเล็กนอยเพื่อประโยชนแหงความมั่นคง 
แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอคัคภียั การสาธารณสุข การรักษาคณุภาพสิ่งแวดลอม การผังเมือง 
การสถาปตยกรรม และการอํานวยความสะดวกแกการจราจร ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่นเปนผูอนมัุติ 
  
  

หมวด ๕ 
บทเฉพาะกาล 

  
     ******   ขอ ๑๕๘       ในระหวางที่ยงัไมไดต้ังศูนยขอมูลที่ปรึกษา ตามขอ ๖๗ ใหยกเวนไมนํา
ขอกําหนดเกี่ยวกับศูนยขอมลูที่ปรึกษามาใชบังคับกบัการดําเนินการจางที่ปรึกษาตามที่กําหนดไวใน
หมวด ๒ สวนที่ ๓ และใหดําเนินการหารายชื่อที่ปรึกษาไทยตามวิธีการที่กําหนดไวสําหรับที่ปรึกษา
ตางประเทศโดยอนุโลม 
               ขอ ๑๕๙       รายชื่อผูทิง้งานที่มีอยูกอนระเบียบน้ีใชบังคบั ใหถือวาเปนผูทิ้งงานตาม
ระเบียบนี้ดวย 
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               สําหรับการพิจารณาลงโทษผูที่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญาหรือขอตกลง
ภายในเวลา  ที่กําหนด หรือคูสัญญาของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นไมปฏบิัติตามสัญญา
ขอตกลงนั้น โดยไมมีเหตุผลอันสมควร ซึ่งพฤติการณดังกลาวเกิดขึ้นกอนที่ระเบียบน้ีจะใชบังคับ ให
พิจารณาสั่งการตามระเบียบที่ใชบังคับอยูเดิม 
               ขอ ๑๖๐       การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการและยังไมแลวเสร็จในวันที่ระเบียบฉบับ
น้ีใชบังคับใหดําเนินการตอไปตามระเบียบที่ใชบังคับอยูเดิมจนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จตามขั้นตอน
น้ันและใหถือวาไมขัดหรือแยงกับระเบยีบนี ้สําหรับขั้นตอนตอไปใหปฏิบัติตามความในระเบียบน้ี 
  
                                                ประกาศ ณ วันที่ ๒ กันยายน พ.ศ.๒๕๓๕ 
  
                                         พลตํารวจเอก        เภา สารสิน 
                                                                 (เภา สารสิน) 
                                                รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
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