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สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 
สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองสะเตงนอก 
ตั้งอยูสำนักทะเบียนอำเภอเมืองยะลา/ 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
โทรศพัท 0 73206 909, 0 7320 2200  
โทรสาร 0 7320 2200 ตอ 206 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
วันจันทรถึงวันศุกร 
ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

 

 

 

ผูยื่นคำรอง ไดแก ผูอุปการะ หรือหัวหนาหนวยงานที่อุปการะ 

เงื่อนไข 

(1) กรณีม ีเหตุอ ันควรสงส ัยว าการแจ ง เป นไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หร ือโดยอำพราง 

หร ือโดยม ีรายการข อความผ ิดจากความเป นจร ิ ง ให นายทะเบ ียนดำเน ินการตรวจสอบข อเท ็จจริง 

สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณาใหแลวเสร็จ ภายใน 60 วัน 

(2) กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสำคัญ 

ต องดำ เน ินการหาร ือมาย ั งสำน ักทะเบ ียนกลาง ให ดำเน ินการให แล  ว เสร ็จภายใน 90 ว ัน (ท ั ้ งนี้  

การหารือตองสงใหสำนักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตวันที่รับเรื ่อง) โดยสงผานสำนักทะเบียนจังหวัด 

เพ่ือสงใหสำนักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือดังกลาวตอไป 
 

 

 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่รับเรื่องคำขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบการพิจารณาในเบื้องตน 
หมายเหตุ: - 

10 นาที สำนักทะเบียนทองถิ่น 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

2) การพิจารณา 
สอบสวนผูรอง เจาบาน และบุคคลที่นาเชื่อถือ โดยรวบรวม
หลักฐาน พรอมความเห็นเสนอใหนายอำเภอพิจารณา
อนุญาต/ไมอนุญาต 
หมายเหตุ: - 

20 วัน สำนักทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

  

 

งานท่ีใหบริการ การเพิ่มชื่อ เด็กอนาถา ซึ่งอยูในความอุปการะเลี้ยงดูของบุคคล  
หนวยงานเอกชน (N) 
 

หนวยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลเมืองสะเตงนอก อำเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เมื่อไดรับแจงจากนายอำเภอแลว นายทะเบียนอำเภอหรือ
นายทะเบียนทองถิ่น ดำเนินการเพ่ิมชื่อและแจงใหผูขอเพ่ิม
ชื่อทราบ 
หมายเหตุ - 

10 วัน สำนักทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

 

 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของเจาบาน กรณีเจาบานเปนผูยื่นคำรอง) 

กรมการปกครอง 

2) สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ฉบับเจาบาน ของบานที่ขอเพ่ิมชื่อ) 

สำนักทะเบียนทองถิ่น 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

3) หลักฐานรับตัวเด็กไวอุปการะ 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถามี) 

- 

4) หลักฐานท่ีเกี่ยวของกับเด็กท่ีขอเพิ่มชื่อ เชน หลักฐานการศึกษา  
จดหมาย ภาพถาย 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถามี) 

- 

 

 

 

- ไมมีคาธรรมเนียม 
 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

โทรศพัท 0 7320 200 หรือเว็บไซต http://www.satengnok.go.th 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 


