
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเทศบาลเมืองสะเตงนอก โทร. 073-202200       

ที ่ ยล 52901/951                                      วันที่    11 พฤศจิกายน 2563   

เรื่อง  ขอตรวจสอบเอกสารการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และด้านการจัดเก็บ  
รายได ้ตามแผนตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4          
เรียน นายกเทศมนตรีเมืองสะเตงนอก/ปลัดเทศบาลเมืองสะเตงนอก 

  ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายใน
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 อาศัยอ านาจตามความนัยมาตรา 79 แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงิน
การคลังของรัฐ พ.ศ.2561 ให้หน่วยงานของรัฐตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561  
ถือปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์การปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ จัดท าและ
เสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ภายในเวลาอันสมควรหรืออย่างน้อยทุกสองเดือน
นับจากวันที่ด าเนินการตรวจสอบแล้วเสร็จตามแผน นั้น  

ในการนี้หน่วยตรวจสอบภายใน จึงขอลงตรวจตามแผนตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ     
พ.ศ.๒๕64 เพ่ือให้เกิดประโยชน์ต่อการบริหารงานของเทศบาล  และเป็นไปตามนโยบายผู้บริหาร                
จึงขอตรวจสอบ เอกสารการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และด้านการจัดเก็บรายได้ 
ของกองคลังเทศบาลเมืองสะเตงนอก ว่าเป็นไปตามข้อบังคับ ระเบียบ หนังสือสั่งการหรือไม่ หน่วยตรวจสอบ
ภายในขอความร่วมมือให้หน่วยรับตรวจเตรียมเอกสารให้เสร็จภายใน วันที่ 1 ธันวาคม 2563 โดยหน่วย
ตรวจสอบภายในจะตรวจสอบระหว่างวันที่ 1 ธันวาคม 2563 - 28 กุมภาพันธ์ 2564 โดยให้กองคลัง 
จัดเตรียมเอกสารการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. เอกสารรายงานสถานะการเงินประจ าวัน และค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
ข้อมูลของปีงบประมาณ 2563 

2. ใบเสร็จรับเงิน ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน  ข้อมูลของ
ปีงบประมาณ 2563 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจ้งส่วนเกี่ยวข้องจัดเตรียมเอกสารให้กับหน่วยตรวจสอบ
ภายใน 

 
 

(นางสาวคมตา  ไชยหมาน) 

   นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 

(นายมาหะมะรอสีดี  อุชะมิ) 

              ปลัดเทศบาลเมืองสะเตงนอก 
 

           (นายเกษมสันต์  สาแม) 

      นายกเทศมนตรีเมืองสะเตงนอก 


