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สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 
สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองสะเตงนอก 
ตั้งอยูสำนักทะเบียนอำเภอเมืองยะลา/ 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
โทรศพัท 0 73206 909, 0 7320 2200  
โทรสาร 0 7320 2200 ตอ 206 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
วันจันทรถึงวันศุกร 
ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

 

 

 

ผูยื่นคำรอง 

ไดแก เจาบาน หรือผูขอเพ่ิมชื่อ สถานที่ยื่นคำรอง 

(1) กรณีผูรองมีหลักฐานสูติบัตร ใหยื่นคำรองที่ สำนักทะเบียนอำเภอ หรือสำนักทะเบียนทองถิ่น ที่ออกเอกสาร  

สูติบัตร แลวแตกรณ ี

(2) กรณีผูรองมีหลักฐานทะเบียนบานแบบเดิม ใหยื่นคำรองที่ สำนักทะเบียนอำเภอ หรือสำนักทะเบียนทองถ่ิน    

ที่ผูรองมีชื่ออยูในหลักฐานทะเบียนบานเปนครั้งสุดทาย 

(๓) สำนักทะเบียนแหงทองที่ที่จะเพ่ิมชื่อ (ยายเขา) 

เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง หรือโดย         

มีรายการขอความผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน

แวดลอม และพิจารณาใหแลวเสร็จ ภายใน 60 วัน 

(2) กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสำคัญ  

ตองดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลาง ใหดำเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือตองสงใหสำนัก

ทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตวันที่รับเรื่อง) โดยสงผานสำนักทะเบียนจังหวัด เพื่อสงใหสำนักทะเบียนกลาง เพ่ือ

ตอบขอหารือดังกลาวตอไป 
 

 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที ่ร ับเรื ่องคำขอและตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบการพิจารณาในเบื้องตน 
หมายเหต:ุ  

10 นาที สำนักทะเบียนทองถิ่น 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

  

 

งานท่ีใหบริการ การเพิ่มชื่อ กรณีการใชสูติบัตร ใบแจงการยายที่อยู หรือทะเบียนบาน
แบบเดิม (N) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลเมืองสะเตงนอก อำเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา กระทรวงมหาดไทย
 

หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 



85 
 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

การตรวจสอบหลักฐาน พยานบุคคล พยานแวดลอม และ
รวมรวมขอเท็จจริง พรอมความเห็น เสนอ นายทะเบียน
อำเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น พิจารณา 
(หมายเหตุ: -)   

20 วัน สำนักทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น พิจารณา 
อนุญาต/ไมอนุญาต และแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 วัน สำนักทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

 

 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของเจาบาน กรณีเจาบานเปนผูัยื่นคำรอง) 

กรมการปกครอง 

2) สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ฉบับเจาบาน ของบานที่จะขอเพิ่มชื่อ) 

สำนักทะเบียนทองถิ่น 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

3) หลักฐานทะเบียนราษฎรที่มีรายการบุคคลท่ีขอเพิ่มชื่อ เชน สูติบัตร 
ใบแจงการยายที่อยู หรือทะเบียนบานแบบเดิม 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ตามแตกรณี) 

กรมการปกครอง 

4) เอกสารที่ราชการออกให เชน หลักฐานการศึกษา หลักฐานทหาร 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถามี) 

- 

 

 

 

- ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

โทรศพัท 0 7320 200 หรือเว็บไซต http://www.satengnok.go.th 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 


