
 

 

 

 

 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 
สำนักงานปลัดเทศบาลเมืองสะเตงนอก 
โทรศพัท 0 – 7320 - 2200 
โทรสาร 0 – 7320 - 2200 ตอ 206 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
วันจันทรถึงวันศุกร 
ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

 

 

 

1. ผูยื่นคำรองไดแกเจาบานหรือผูทีไ่ดรับมอบหมายจากเจาบาน 

2. เงื่อนไข 

1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมายระเบียบหรือโดยอำพรางหรือโดย

มีรายการขอความผิดจากความเปนจริงใหนายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคล

พยานแวดลอมและพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 15 วัน  

2) กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติขอกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสาร

สำคัญตองดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลางใหดำเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้การหารือ

ตองสงใหสำนักทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับแตวันที่รับเรื่อง) โดยสงผานสำนักทะเบียนจังหวัดเพื่อสงให

สำนักทะเบียนกลางเพ่ือตอบขอหารือดังกลาวตอไป 

 

 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ าหนาที ่ร ับเร ื ่องคำขอและตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 
(หมายเหตุ - ) 

5 นาท ี เทศบาลเมืองสะเตงนอก 
อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองถ ิ ่นพิจารณา
อนุญาต/ไมอนุญาตและแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ - ) 

10 นาที เทศบาลเมืองสะเตงนอก 
อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

  

 

งานท่ีใหบริการ การจำหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน  
เมื่อปรากฏวาบุคคลในทะเบียนบานไดตายไปแลว แตยังไมได
จำหนายชื่อและรายการบคุคล 

หนวยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) สำเนาทะเบียนบาน  

ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ฉบับเจาบานท่ีปรากฎชื่อคนตาย) 

สำนักทะเบียนอำเภอ/ 
สำนักทะเบียนทองถิ่น 

2) บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ของเจาบาน) 

กรมการปกครอง 

3) เอกสารที่เกี่ยวของกับผูตาย 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ถามี) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

4) หนังสือมอบหมายและบัตรประจำตัวผูมอบหมาย 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีมีการมอบหมาย) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

 

 

 

 

- ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

โทรศพัท 0 7320 200 หรือเว็บไซต http://www.satengnok.go.th 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 


