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สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 
สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองสะเตงนอก 
ตั้งอยูสำนักทะเบียนอำเภอเมืองยะลา/ 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
โทรศพัท 0 73206 909, 0 7320 2200  
โทรสาร 0 7320 2200 ตอ 206 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
วันจันทรถึงวันศุกร 
ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

 

 

 

1. เด็กที่จะแจงเกิด ตองมีอายุต่ำกวา 18 ป 

2. ผูแจงไดแก 

หัวหนาหนวยงานของรัฐหรือหนวยงานเอกชนที่สงเคราะหชวยเหลือเด็กตามรายชื ่อหนวยงานที่

กระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด หรือผูที่ไดรับมอบหมาย 

 

 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ าหนาที ่ร ับเร ื ่องคำขอและตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 
หมายเหต:ุ-   

10 นาที สำนักทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

2) การพิจารณา 
รวบรวมหลักฐาน เสนอใหนายอำเภอแหงทองที ่พิจารณา
อนุมัติ/ไมอนุมัติและแจงผลการพิจารณาใหนายทะเบียน
ทราบ 

89 วัน สำนักทะเบียนทองถิ่น 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณารับแจงการเกิดและแจงผลการพิจารณา 
 

1 วัน สำนักทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

อำเภอเมืองยะลา 
จังหวัดยะลา 

  

 

งานท่ีใหบริการ การรับแจงการเกิด กรณีเด็กเรรอน หรือเด็กที่ไมปรากฏบุพการี 
หรือบุพการีทอดท้ิงที่อยูในอปุการะ หรือการสงเคราะห 

หนวยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลเมืองสะเตงนอก อำเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา กระทรวงมหาดไทย
 

หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ของผูรอง) 

กรมการปกครอง 

2) สำเนาทะเบียนบานฉบบัเจาบาน ท.ร. 14 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของสถานสงเคราะหหรือที่เรียกชื่ออื่น ซึ่งรับตัวเด็กท่ีรับ
แจงเกิดเอาไว) 

สำนักทะเบียนทองถิ่นเทศบาล
เมืองสะเตงนอก 

 

3) หลักฐานการรับตัวเด็กไว 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) รูปถายของเด็ก 2 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 
 

5) หลักฐานอื่นท่ีเกี่ยวกับตวัเด็ก หรือหลักฐานเอกสาร และวัตถุพยาน 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ถามี) 

- 
 

6) หนังสือมอบหมาย (ถามี) 
ฉบบัจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีที่มอบหมายใหบุคคลอ่ืนเปนผูแจง) 

- 

 

 

 

 

- ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่เทศบาลเมืองสะเตงนอก 

โทรศพัท 0 7320 200 หรือเว็บไซต http://www.satengnok.go.th 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 


