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คาํชี &แจง เรื.อง เอกสารและหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที.มีสิทธิเข้าร่วม
ประชุมเพื.อลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

เนื$องด้วยบริษัทได้จดัให้มีการประชมุสามญัผู้ ถือหุ้นประจําปี 2569 ในวนัพฤหสัที$ 30 เมษายน 2569 เวลา 
10.00 น. ณ ห้องประชมุ ชั Pน 2 บริษัท เกรซ วอเทอร์ เมด จํากดั(มหาชน) เลขที$ 13/7 หมู่ 8 ถนนบางม่วง-บางคลูดั 
ตําบลบางม่วง อําเภอบางใหญ่ จังหวัดนนทบุรี จะดําเนินการลงทะเบียนด้วยระบบเอกสาร (Manual/Paper-
based Registration)  ดงันั Pน เพื$อให้การประชุมผู้ ถือหุ้นของบริษัทเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็น
ประโยชน์ต่อ ผู้ ถือหุ้น บริษัทจงึเห็นควรกําหนดให้มีการตรวจสอบเอกสาร และหลกัฐานแสดงการเป็นผู้ ถือหุ้นหรือ
ผู้แทนของผู้ ถือหุ้นที$มีสิทธิเข้าร่วมประชมุเพื$อให้ผู้ ถือหุ้นยดึถือปฏิบติัตอ่ไป บริษัทจงึขอชี Pแจงให้ผู้ ถือหุ้นทราบ ดงันี P 

 

1. หนังสือมอบฉันทะ 

เนื$องด้วยกรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ได้มีประกาศ เรื$อง กําหนดแบบหนงัสือมอบฉันทะ 
(ฉบบัที$ 5) พ.ศ. 2550 ในการนี P บริษัทจึงได้จดัเตรียมหนงัสือมอบฉนัทะให้แก่ผู้ ถือหุ้นที$ไม่สามารถเข้าร่วมประชมุ
ได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉนัทะให้บคุคลอื$นเข้าประชมุแทน ดงันี P 

 
หนังสือมอบฉันทะ 
แบบ ก. 

 
ซึ$งเป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทั$วไปที$ง่ายไมซ่บัซ้อน 

 
หนังสือมอบฉันทะ 
แบบ ข. 

  
บริษัทได้แนบหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ซึ$งเป็น แบบที$กําหนดรายการตา่งๆ ที$ต้องมอบ
ฉนัทะไว้ชดัเจนและตายตวัให้แก่ผู้ ถือหุ้น มาพร้อมหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี P 

 

- หนงัสือมอบฉนัทะปรากฏตามสิ$งที$สง่มาด้วย 7 หรือ  www.gracewatermed.co.th/นกัลงทนุสมัพนัธ์ 

- ทั Pงนี P ผู้ ถือหุ้นสามารถเลือกใช้หนงัสือมอบฉนัทะได้เฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ$งเทา่นั Pน 
 

2. เอกสารที.ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 

บุคคลธรรมดา 

1) กรณีผู้ ถือหุ้นเข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารที$ส่วนราชการออกให้และยงัไม่
หมดอาย ุเช่น บตัรประจําตวัประชาชน บตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบขบัขี$ และหากมีการ
เปลี$ยนชื$อ-นามสกลุให้ยื$นหลกัฐานประกอบด้วย 
 

 t) กรณีมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าร่วมประชมุ 
- หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึ$งซึ$งได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือชื$อผู้  
  มอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะ 
- สําเนเอกสารที$สว่นราชการออกให้ และผู้มอบฉนัทะได้ลงซื Pอรับรองสําเนาถกูต้อง 
- สําเนาเอกสารที$สว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะได้ลงชื$อรับรอง 
  สําเนาถกูต้อง ทั Pงนี P ผู้ รับมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสารที$สว่นราชการออกให้ ณ จดุ        
  ลงทะเบียน 
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นิตบุิคคล 

1) กรณีผู้แทนของผู้ ถือหุ้น (กรรมการ) เข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง 
- หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึ$งซึ$งได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือชื$อผู้    
  มอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะ 
- สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้น อายไุมเ่กิน 6 เดือน ซึ$งรับรอง 
  สําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคล(กรรมการ) และมีข้อความแสดงให้เห็นวา่ผู้แทนนิติ 
  บคุคลซึ$งเป็นผู้ เข้าร่วมประชมุมีอํานาจกระทําการแทนนิติบคุคลซึ$งเป็นผู้ ถือหุ้น 
 

2) กรณีผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าร่วมประชมุ 
- หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึ$งซึ$งได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วนและลงลายมือชื$อ 
  ของผู้แทนนิติบคุคล(กรรมการ) ซึ$งเป็นผู้มอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะ 
- สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้น อายไุมเ่กิน 6 เดือน ซึ$งรับรอง 
  สําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคล(กรรมการ) และมีข้อความแสดงให้เห็นวา่ผู้แทนนิติ 
  บคุคลซึ$งลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะมีอํานาจกระทําการแทนนิติบคุคลซึ$งเป็นผู้ ถือหุ้นนิติ 
  บคุคล 
- สําเนาเอกสารที$สว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิติบคุคล (กรรมการ) ซึ$งเป็นผู้มอบฉนัทะ 
  และลงชื$อรับรองสําเนาถกูต้อง 
- สําเนาเอกสารที$สว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะได้ลงชื$อรับรอง 
  สําเนาถกูต้อง ทั Pงนี P ผู้ รับมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสารที$สว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบ 
  ฉนัทะ ณ จดุลงทะเบียน 
- ในกรณีที$ผู้ ถือหุ้นมีความประสงค์ใช้หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. โปรดนําแบบฟอร์ม 
  ลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ที$แนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี Pมาใน 
  วนัประชมุผู้ ถือหุ้นด้วย 
 

 

3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

บริษัทจะเริ$มรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผู้ ถือหุ้นตั Pงแต่เวลา 09.00 น. ของวนัที$ 30 เมษายน 2569 
เป็นต้นไป ณ สถานที$ประชมุตามแผนที$สถานที$จดัการประชมุผู้ ถือหุ้นที$แนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี P 

 

4. หลักเกณฑ์การออกเสียงลงคะแนนในที.ประชุมผู้ถือหุ้น 

วาระทั.วไป 

1) การออกเสียงลงคะแนนแตล่ะวาระให้นบัหนึ$งเสียงตอ่หนึ$งหุ้น ซึ$งผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบ
ฉนัทะต้องออกเสียงลงคะแนนเพียงอยา่งใดอยา่งหนึ$ง คือ เห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย หรืองดออก
เสียง ไมส่ามารถแบง่การออกเสียงลงคะแนนเป็นบางสว่น 
 

2) ในกรณีมอบฉนัทะ 
- ผู้ รับมอบฉนัทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที$ผู้มอบฉนัทะระบไุว้ในหนงัสือมอบฉนัทะ 
  เทา่นั Pน การลงคะแนนเสียงของผู้ รับมอบฉนัทะวาระใด ไมเ่ป็นไปตามที$ระบไุว้ในหนงัสือ 
  มอบฉนัทะ ให้ถือวา่การลงคะแนนเสียงนั Pนไมถ่กูต้อง และไมถื่อเป็นการลงคะแนนเสียงของ 
  ผู้ ถือหุ้น 
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- หากผู้มอบฉนัทะไมไ่ด้ระบคุวามประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนงัสือ 
  มอบฉนัทะหรือระบไุว้ไมช่ดัเจนหรือในกรณีที$ที$ประชมุมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื$องใด 
  นอกเหนือจากที$ระบใุนหนงัสือมอบฉนัทะ รวมถึงกรณีที$มีการเปลี$ยนแปลงหรือเพิ$มเติม 
  ข้อเท็จจริงประการใด ผู้ รับมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได้ตามที$ 
  เห็นสมควร 
 

วาระเลือกตั &ง
กรรมการ 

สําหรับวาระการเลือกตั Pงกรรมการตามข้อบงัคบัของบริษัท ข้อ 19 กําหนดให้ที$ประชมุผู้ ถือ
หุ้นเลือกตั Pงกรรมการตามหลกัเกณฑ์ และวิธีการ ดงัตอ่ไปนี P 
1) ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะคนหนึ$งมีคะแนนเสียงเทา่กบัจํานวนหุ้นที$ถือ 
2) ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉันทะแต่ละคนจะใช้คะแนนเสียงที$มีอยู่ทั Pงหมดตามข้อ 1 เลือกตั Pง
บุคคลคนเดียวหรือหลายคนเป็นกรรมการก็ได้ ในกรณีที$เลือกตั Pงบุคคลหลายคนเป็น
กรรมการจะแบง่คะแนนเสียงให้แก่ผู้ใดมากน้อยเพียงใดไมไ่ด้ 
3) บคุคลซึ$งได้รับคะแนนเสียงสงูสดุตามลําดบัลงมา เป็นผู้ ได้รับการเลือกตั Pงเป็นกรรมการ
เท่าจํานวนกรรมการที$จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตั Pงในครั Pงนั Pน ในกรณีที$บุคคลซึ$งได้รับการ
เลือกตั Pงในลําดบัถดัลงมามีคะแนนเสียงเทา่กนัเกินจํานวนกรรมการที$จะพงึมี 
หรือจะพงึเลือกตั Pงในครั Pงนั Pน ให้ผู้ เป็นประธานเป็นผู้ออกเสียงชี Pขาด 
 

 

5. วธีิปฏบัิตใินการออกเสียงลงคะแนนในที.ประชุม 

1. ประธานที$ประชมุหรือเจ้าหน้าที$จะชี Pแจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนเสียงให้ที$ประชมุทราบ ซึ$งเป็นการใช้
วิธีการนบัคะแนนเสียงแบบ 1 หุ้น ตอ่ 1 เสียง 
 

2. ประธานที$ประชมุจะเป็นผู้ เสนอให้ผู้ ถือหุ้นพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยจะมีการสอบถาม
ความเห็นจากที$ประชมุว่าผู้ ถือหุ้นท่านใด เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง โดยให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับ
มอบฉนัทะมีความเห็นเพียงอยา่งใดอยา่งหนึ$ง 
 

3. เจ้าหน้าที$จะนบัคะแนนเสียงเฉพาะผู้ ถือหุ้นที$ประสงค์ลงคะแนนเสียงไมเ่ห็นด้วย หรืองดออกเสียงในแตล่ะ
วาระ ที$ได้ทําเครื$องหมายไว้ในบตัรยืนยนัการลงคะแนนที$บริษัทได้แจกให้เมื$อลงทะเบียนเข้าร่วมประชมุ
โดยจะนําคะแนนเสียงไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียงดงักลา่ว ไปหกัออกจากจํานวนเสียงทั Pงหมดที$เข้าร่วม
ประชมุ สว่นที$เหลือจะถือวา่เป็นคะแนนเสียงที$ลงคะแนนเห็นด้วยในวาระนั Pนๆ 
 

 

6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 

เจ้าหน้าที$จะนับคะแนนเสียงแต่ละวาระด้วยระบบเอกสารจากบตัรยืนยนัการลงคะแนนที$ผู้ ถือหุ้นหรือ 
ผู้ รับมอบฉันทะซึ$งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงได้ทําเครื$องหมายไว้ และจะแจ้งผลการนบัคะแนนให้ที$ประชุม
ทราบทกุวาระก่อนเสร็จสิ Pนการประชมุ 

 


