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แบบค ำร้องขอใช้สทิธิของเจ้ำของขอ้มูลสว่นบคุคล 
บรษิัท ไอโคโค (ประเทศไทย) จ ำกดั  

 
 บริษัท ไอโคโค (ประเทศไทย) จ ำกัด ตระหนักถึงควำมส ำคัญของกำรคุม้ครอง  ข้อมูลส่วนบุคคลและมุ่งมั่นที่จะคุม้ครอง 
ขอ้มลูส่วนบคุคลของเจำ้ของขอ้มลูส่วนบคุคล  
 ตำมพระรำชบัญญัติคุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 ก ำหนดใหเ้จำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคล  สำมำรถ ใชสิ้ทธิไดต้่ำงๆได ้
เพื่อให้บริษัทฯ สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ของตนในฐำนะที่ เป็นผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล บริษัทฯ  จึงได้จัดท ำแบบค ำร้องฉบับนี ้ 
เพื่อใหท้่ำนสำมำรถด ำเนินกำรใชสิ้ทธิของท่ำน โปรดกรอกรำยละเอียด ดงันี ้
 
ส่วนที ่1 ข้อมูลของผู้ย่ืนค ำร้อง (เจ้ำของขอ้มูลส่วนบคุคลตำมกฎหมำย)  
ชื่อ นำมสกลุ ...…………………………...........................………………………….…………………………..…….......... 
ที่อยู่ ...…………………………...........................………………………….…………………………..……….................... 
หมำยเลขโทรศพัทท์ี่ติดต่อได.้..…………………………...........................………………………….…………………… 
อีเมล........………………………………………………………………………………….............................………………….. 
 
ส่วนที ่2 สถำนะของผู้ย่ืนค ำร้อง 
ท่ำนเป็นเจำ้ของขอ้มลูส่วนบคุคลที่ตอ้งกำรใชสิ้ทธิตำมค ำรอ้งฉบบันี ้

❒ ใช่ ขำ้พเจำ้เป็นเจำ้ของขอ้มลูส่วนบคุคลและมีสิทธิตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคล 
ในกำรยื่นค ำรอ้งฉบบันี ้

❒  ไม่ใช่ ขำ้พเจำ้ด ำเนินกำรในนำมของเจำ้ของขอ้มลูส่วนบคุคล (โปรดระบขุอ้มลูรำยละเอยีดผูย้ื่นค ำรอ้งแทน) 
ชื่อ นำมสกลุ...…………………………...........................………………………….…………………………..………. 
ที่อยู่...…………………………...........................………………………….…………………………..………............... 
หมำยเลขโทรศพัทท์ี่ติดต่อได.้..…………………………...........................………………………….……………… 
อีเมล..............…………………………...........................………………………….……………………….................. 

 
ส่วนที ่3 เอกสำรพสิูจนต์ัวตน 

❒   ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีสญัชำติไทย) 

❒   ส ำเนำหนงัสือเดินทำง (กรณีไม่มีสญัชำติไทย) 
เอกสำรประกอบกำรด ำเนินกำรแทน (เฉพำะกรณียื่นค ำรอ้งแทนเจำ้ของขอ้มลูส่วนบคุคล) 

❒   หนงัสือมอบอ ำนำจ 
 
หมำยเหตุ: หนงัสือมอบอ ำนำจจะตอ้งมีลกัษณะดงันี ้

1) เนือ้ควำมอย่ำงนอ้ยระบุ“ใหอ้  ำนำจผูย้ื่นค ำรอ้งในกำรด ำเนินกำรติดต่อรอ้งขอใหผู้ค้วบคุมขอ้มลูส่วนบุคคลด ำเนินกำรอนญุำต 
ใหเ้ขำ้ถึงขอ้มลูส่วนบคุคลหรือท ำส ำเนำขอ้มลูส่วนบคุคลเปิดเผยกำรไดม้ำซึ่งขอ้มลูส่วนบคุคลที่เจำ้ของขอ้มลูส่วนบคุคลซึ่งเป็น       
ผูม้อบอ ำนำจไม่ไดใ้หค้วำมยินยอม รวมถึงด ำเนินกำรท่ีเก่ียวขอ้งจนเสรจ็กำร 
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2) มีกำรลงนำมโดยผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจอย่ำงชดัเจน  
 
 บริษัทฯ  ขอสงวนสิท ธิในกำรสอบถำมข้อมูล  หรื อ เ รี ยกเอกสำรเพิ่ ม เติมจำกผู้ยื่ นค ำร้อง  หำกข้อมูลที่  ได้รับ 
ไม่สำมำรถแสดงให้เห็นอย่ำงชัดเจนได้ว่ำ   ผู้ยื่นค ำร้องเป็นเจ้ำของข้อมูล หรือมีอ ำนำจ ในกำรยื่นค ำร้อง ดังกล่ำว  บริษัทฯ 
ขอสงวนสิทธิในกำรปฏิเสธค ำรอ้งของท่ำน 
 
ส่วนที ่4 รำยละเอียดของค ำร้อง 
ท่ำนมีสถำนะหรือควำมสัมพันธอ์ย่ำงไรกับบริษทัฯ  

❒ ผูส้มคัรงำน   ❒ พนกังำน หรือลกูจำ้ง  ❒ อดีตพนกังำน   

❒ ผูค้  ำ้ประกนั  ❒ คู่คำ้    ❒ พนกังำนของบรษิัทลกูคำ้  

❒ อื่น ๆ โปรดระบ.ุ........................................................... 
ท่ำนต้องกำรใช้สทิธิของท่ำนในเร่ืองใด 

❒ สิทธิในกำรเขำ้ถงึขอ้มลูส่วนบคุคล     

❒ สิทธิในกำรเพิกถอนควำมยินยอม 

❒ สิทธิในกำรแกไ้ข หรือท ำใหข้อ้มลูส่วนบคุคลเป็นปัจจบุนั   

❒ สิทธิในกำรลบ หรือท ำลำยขอ้มลูส่วนบคุคล 

❒ สิทธิในกำรระงบักำรใชข้อ้มลูส่วนบคุคล   

❒ สิทธิในกำรโอนยำ้ยขอ้มลูส่วนบคุคล 

❒ สิทธิในกำรคดัคำ้นกำรเก็บ รวบรวม ใชห้รือเป็ดเผยขอ้มลูส่วนบคุคล 

❒ สิทธิในกำรรอ้งเรยีนกำรด ำเนินกำรท่ีไม่เป็นไปตำมกฎหมำย 
หมำยเหตุ: ขอใหท้่ำนโปรดระมดัระวงักำรเลือกใชสิ้ทธิของท่ำนมำกกวำ่ 1 สิทธิ ซึ่งอำจก่อใหเ้กิดควำมสบัสนของบรษิัทฯ 
ในกำรปฏิบตัติำมค ำรอ้งของทำ่น หำกท่ำนเลือกใชสิ้ทธิมำกกวำ่ 1 สิทธิ ท่ำนสำมำรถเขียนระบเุพิม่เติมอธิบำยถงึกำรใชสิ้ทธิของทำ่น 
 
ขอใหท้่ำนโปรดอธิบำยรำยละเอียดทีเ่กี่ยวขอ้งกับค ำร้องน้ัน 
......................................................………………………………………………………………............................…………………
………………………………………………………………...........………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………….................................………………………………………………………………………………………………….........
...................................................................................................................................................................................................... 
ส่วนที ่5 กำรด ำเนินงำนของบริษัทฯ ภำยหลังจำกได้รับค ำร้อง 
 บริษัทฯ  ขอขอบคุณที่ท่ำนกรุณำส่งค ำรอ้งใชสิ้ทธิของเจำ้ของขอ้มลูส่วนบุคคล พรอ้มทัง้เอกสำร และ รำยละเอียดที่เก่ียวขอ้ง 
ทั้งนี ้บริษัทฯ จะพิจำรณำเรื่ องดังกล่ำวภำยใน 30 วัน  นับแต่วันที่ ได้รับค ำร้องพร้อม เหตุผล ประกอบค ำร้องต่ำง  ๆ 
รวมถึงเอกสำรหลักฐำนประกอบจำกท่ำนค รบถ้วน ทั้งนี ้ ขอสงวนสิทธิ ใน กำรขยำยเวลำดังกล่ำวออกไป หำกบริษัทฯ 
ไดร้บัขอ้มลูไม่เพียงพอเพื่อใชป้ระกอบกำรพิจำรณำด ำเนินกำร 
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 ในกรณีที่บรษิัทฯ มคีวำมจ ำเป็นตอ้ง “ปฏิเสธ” ค ำรอ้งขอใชสิ้ทธิของท่ำน บรษิัทฯ จะแจง้เหตผุลกำร ปฏิเสธ  
แก่ท่ำนทรำบทำงอเีมล ทัง้นี ้บรษิัทฯ  ขอสงวนสิทธิในกำรปฏิเสธ หรือระงบักำรปฏิบตัิ ตำมค ำรอ้ง ของท่ำนเฉพำะในกรณี ดงัต่อไปนี ้

1. บรษิัทฯ  ไม่มีขอ้มลูส่วนบคุคลที่เก่ียวขอ้งกบัท่ำน 
2. ค ำรอ้งของท่ำนไม่สำมำรถท ำใหบ้รษิัทฯ  เขำ้ใจไดว้่ำ บรษิัทฯ จะตอ้งด ำเนินกำรอยำ่งไร หรือท่ำนมี 

สิทธิตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคลอย่ำงไร 
3. ดว้ยหนำ้ที่ หรือขอ้ก ำหนดตำมกฎหมำยบรษิัทฯ ไม่สำมำรถใหข้อ้มลู หรือด ำเนินกำรตำมค ำรอ้งของ ท่ำนได  ้
4. ค ำรอ้งของท่ำนไมเ่ป็นไปตำมเงื่อนไขกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคลก ำหนด หรือ บรษิัทฯ  

มีเหตใุนกำรปฏิเสธกำรด ำเนินกำรตำมสิทธิของท่ำนตำมที่กฎหมำยว่ำดว้ยกำรคุม้ครอง 
ขอ้มลูส่วนบคุคลและกฎหมำยอืน่ท่ีเก่ียวขอ้งก ำหนดไว ้และบรษิทัฯ สำมำรถใชเ้หตดุงักล่ำว ได ้โดยชอบดว้ยกฎหมำย 

5. บรษิัทฯ  ไม่สำมำรถใหท้่ำนเขำ้ถงึขอ้มลู ท ำส ำเนำ หรือ เปิดเผยกำรไดม้ำซึ่งขอ้มลูส่วนบคุคลได ้
เนื่องจำกเป็นกำรปฏิบตัติำมกฎหมำยหรือค ำสั่งศำล และกำรปฏิบตัิตำมค ำรอ้งนัน้จะส่งผลกระทบท่ี 
อำจก่อใหเ้กิดควำมเสียหำยต่อสิทธิและเสรีภำพของบคุคลอื่น อำทิ กำรเปิดเผยขอ้มลูนั้นเป็น 
กำรเปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคลของบคุคลที่สำมดว้ย หรือเป็นกำรเปิดเผยทรพัยสิ์นทำงปัญญำ หรือ 
ควำมลบัทำงกำรคำ้ของบคุคลที่สำมนัน้ 

 
ส่วนที ่6 ค ำรับรอง 
 ขำ้พเจำ้ขอยืนยนัวำ่ขำ้พเจำ้ไดอ้ำ่นและเขำ้ใจเนือ้หำและขอ้ก ำหนดตำมที่ระบไุวใ้นค ำรอ้งฉบบันี ้
พรอ้มทัง้รบัรองวำ่ขอ้มลูดงักลำ่วที่ขำ้พเจำ้ใหไ้วต้ำมเอกสำรฉบบันีถ้กูตอ้ง ครบถว้น และสมบรูณ ์ขำ้พเจำ้ 
ขอยืนยนัและรบัประกนัวำ่ในกำรใชสิ้ทธิตำมเอกสำรฉบบันี ้
 ขำ้พเจำ้มีสิทธิอย่ำงถกูตอ้งตำมกฎหมำย ขำ้พเจำ้ไม่มีเจตนำด ำเนนิกำรเพื่อกอ่ใหเ้กิดควำมเสียหำย กบั 
บคุคลใดหรือกบับรษิัทฯ  ขำ้พเจำ้จึงไดล้งลำยมือชื่อตำมที่ระบขุำ้งตน้ 

 
 

.......................................................... ผูย้ื่นค ำรอ้ง 
(............................................................) 
วนัท่ี ................................................. 

 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำทีเ่ท่ำน้ัน 
 วนัท่ีไดร้บัค ำรอ้ง  …………………………............……………………………..……….....…………………….... 
 วนัท่ีบนัทึกในระบบ ………………………………………............………………..……….....…………………….... 
 วนัท่ีมีหนงัสือตอบรบั …………………………………………………............……..……….....…………………….... 
 ผลกำรพิจำรณำ  ………………………………………………………..…............…….....…………………….... 
 เหตผุลในกำรปฏิเสธ (หำกมี) ………………………………………………………..............……….....………….................. 
 เจำ้หนำ้ที่ผูด้  ำเนินกำร  ………………………………………………………..……….....………….............…………... 


